
नाग�रक वडाप� - िभमाद नगरपािलका नगरकाय�पािलकाको काया�लय, तन�ँ

1 ���गत घटना दता� (ज�, मृ�ु, िववाह, स�� िव�ेद, बसाई सराई)

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : घटना भएको िमितले ३५ िदन स� िनः शु� सो िमितपिछ ज�, मृ�ु दता�, बसाईसराई,स�� िव�ेदका लािग �.२००।– िववाह दता�: �. २००।–
आव�क कागजातहर :

ज� दता�:

मूलीको सूचना फाराम
बाबुको नाग�रकता �माणप� स�ली

मृ�ु दता�:

मूलीको सूचना फाराम
मृतकको नाग�रकता

िववाह दता�

दुलहा र दुलहीको संयु� सूचना फाराम
पित र पि�को नाग�रकता माईित प�ीकेो
बाबु बाजे नाम खुले्को स�ल �माण
िलई पित र प�ी दुवै उप��थत �ने

बसाई सराइ:

मुलीको सूचना फाराम
सूचकको ना � प�, प�रवारह�को नाम,नातास�� र ज� िमित



वसाइसराइ भएको �थानको ज�ाधनी दता� �माणपुजा� ( जानेका लािग)
वसाइसराइ भइ आउनेको हकमा वसाइ प�र�ाग गरेको गा.िव.स को �थानीय पंिजकािधकारीको काया�लयवाट जारी गरेको
वसाइसराइ दता� �माणप� नाग�रकता, प�रवारह�को नाम नातास�� र ज� िमित

स�� िव�ेद:

सूचना फाराम
अदालतबाट भएको िनण�य र िनवेदकको ना.�.प�समेत

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

2 नाता �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

स���त ���को िनवेदन 
नाता स�� खु�ने �माण कागज 
गाउँ सरजमीन सिहत वडा सिमितको िसफा�रस
नाता �मािणत गनु� पन� ���ह�को फोटो २/२ �ित
नाग�रकता �माणप� तथा अ� �माण वुझन सिकन

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

3 ज�ा नामसारीको िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. ५००।–



आव�क कागजातहर :

संव��त हकदारको िनवेदन 
मृतक ज�ा धनीको मृ�ूदता� �माणप� 
ज�ाधनी दता� �माणपुजा� 
चालू वष�मा वुझाएको मालपोत रिसद 
गाउं सरजमीन सिहत वडा सिमितको काया�लयको िसफा�रस
हकदारको ना.� प .को फोटोकिप 
नाता �मािणत

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

4 घर कायम गन� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : प�ी भए �. ५००।–
आव�क कागजातहर :

नवेदन,ज�ाधनी दता� �माणपूजा� 
वडा सिमितको िसफा�रस

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

5 छुट ज�ा दता� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : एक रोपनी स� �. १०००।– �सपिछ �ित रोपनी थप �१०००।–
आव�क कागजातहर :

हकवालाह�को नाग�रकता �माण प�,हकभोग स��ी �थलगत सज�िमन,
७ नं. फाँटवरी, सािवकमा तीरो ितरेको रिसद,



हकवालाको �� नामनामसी खुलेको �मािणत िफ�बुक उतार,
�मािणत नापी न�ा, 
स���त ���को मृ�ु भएको भए मृ�ु छुट दता� नामसारीका लािग मृ�ु दता� �माण प�,मृतकसँगको नाता �माण प� समेत ।

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

6 आचरण संव�ी िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : � ३०० |-
आव�क कागजातहर :

िनवेदन 
नेपाली नाग�रकताको �माणप�को �ितिलिप 
गाउं सरजमीन सिहत वडा सिमितको िसफा�रस

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

7 नाग�रकता �माण प� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. २००।– सज�िमन गन� परेमा थप �.३००।–
आव�क कागजातहर :

बाबुको नाग�रकता �माण प�,
पासपोट� साइजको फोटो ५ �ित,
िववािहत मिहलाको हकमा िववाह दता� �माण प�,
माइतीपटृीका बाबु वा आमावा प�रवारका कुनै सद�को नाग�रकता(�योजन हेरी िववाह दता�,मृ�ु दता� �माण)

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर



�ेितपूित� :

8 सामा� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : �. २००।–
आव�क कागजातहर :

संव��त ���को िनवेदन र सो संग संव��त �माण कागज

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

9 नामथर संसोधन िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. २००।– सज�िमन गनु� पन� भए थप �.३००।–
आव�क कागजातहर :

 िनवेदन, 
 नाग�रकता �.प�/ज�ाधनी पूजा�को �ितिलपी
 �कृित हेरी वडा सज�िमन मुचु�ा समेत

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

10 घर न�ा पास

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / �ािविधक फाँट �मुख
ला�े समय : सज�िमन स�� भएको िमितले १५ िदन पिछ िनवेदक उप��थत भएका बखत ।
ला�े द�ूर : दता� शु� �.५००।– सज�िमन शु� �.५०० ।— न�ापास िकताव � ५०० ।- न�ापास �ीकृत कर Sqaure fit का आधारमा



आव�क कागजातहर :

िनवेदन, ना.�.प.को �ितिलपी 
ज�ा धनी �माण पुजा� �ितिलपी 
चालु आ.व.मा बुझाएको मालपोत रिसद
�मािणत नापी न�ा 
घरको िडजाइन न�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : �ािविधक शाखा �मुख
�ेितपूित� :

11 घर िनमाण� स�� �माण प�

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / �ािविधक फाँट �मुख
ला�े समय : ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : प�ी �. १०००।– क�ी �. ५००।–
आव�क कागजातहर :

िनवेदन, ना.�.प.को �ितिलपी 
ज�ा धनी �माण पुजा� �ितिलपी 
चालु आ.व.मा बुझाएको मालपोत रिसद
घरको िडजाइन न�ा 
�ािवधकले गरेको �थलगत �ितवेदन

गुनासो सु�े पदािधकारी : �ािविधक शाखा �मुख
�ेितपूित� :

12 चौहदी �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. ३००।–
आव�क कागजातहर :

संव��त ���को िनवेदन 



गाउं सरजमीन वडा काया�लयको िसफा�रस
ज�ाधनी दता� �माणपूजा� 
ज�ाको �मािणत न�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

13 िवधुत तथा धारा जडान िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : �. ५००।–
आव�क कागजातहर :

नाग�रकताको �ितिलपी
ज�ा धनी �माणपूजा�
घरन�ा पास इजाजत प�

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

14 आय �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : पाँच लाख स� �. ५००।– पाँचभ�ा मािथ दश लाखस� �. १०००।– दशलाख भ�ा मािथ प�लाख स� �. १५००।– प�लाख भ�ा मािथ बीसलाख स� �. २०००।–
सोभ�ा मािथ �. २५००।–
आव�क कागजातहर :

िनवेदन
गाउं सरजमीन 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :



15 ज�ा मू�ांकन

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �ित सयकडा �. ०.२० पैसा
आव�क कागजातहर :

िनवेदन
गाउं सरजमीन सिहत वडा सिमितको काया�लयको िसफा�रस

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

16 �वसाय इजाजत दता� िनवेदन

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. २००।–
आव�क कागजातहर :

िनवेदन
नाग�रकताको �माण प�को �ितिलिप
अ�को ज�ामा �वसाय गन� भएमा स���त ज�ाधनीको म�जुरीनामा
सांध सँिधयारको म�जुरी सिहतको सरजमीन

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

17 �वसाय इजाजत दता� बािष�क कर

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : नगरपिषदबाट पा�रत भए अनुसार



आव�क कागजातहर :

िनवेदन
�वसाय इजाजत दता� �माण स�लै 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

18 योजना स�झौता

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : नगर�मुख/काय�कारी अिधकृत
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : िनः शु�
आव�क कागजातहर :

प�रषदको िनण�य
उपभो�ा सिमित गठन र योजना अनुगमन सिमितको गठनको िनणंय
योजनाको लागत अनुमान
योजना उपभो�ा सिमितको पदािधकारी सद�ह�को ना � प को फोटोकिप
लागत अनुमान रकम म�े उपभो�ाले �हा ृेन� रकम व�क ज�ा गरेको भौचर

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

19 योजनाको पिहलोिक�ा भु�ानी �ा� गन

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / आिथ�क �शासन फाँट
ला�े समय : अनुगमन सिमितको �ितवेदन भए सोही िदन
ला�े द�ूर : िनः शु�
आव�क कागजातहर :

योजनाको लागत अनुमान
लागत अनुमान रकम म�े उपभो�ाले �हा ृेन� रकम व�क ज�ा गरेको भौचर

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर



�ेितपूित� :

20 योजनाको दो�ो िक�ा भु�ानी �ा� गन

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / आिथ�क �शासन फाँट
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन
ला�े द�ूर : िनः शु�
आव�क कागजातहर :

�ािविधक आविधक मू�ांकन, उपभो�ा सिमितको िनण�य सिहतको िनवेदन,सामािजक प�र�ण िनण�य

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

21 अ�ीम िक�ा भु�ानी �ा� गन

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / आिथ�क �शासन फाँट
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन
ला�े द�ूर : िनः शु�
आव�क कागजातहर :

�ािविधक जांचपास �ितवेदन,
योजनाको आ�ानीको �ोत र खच� िववरण खु�ने गरी भएको सामािजक प�र�ण वं◌ैठकको िनण�य
योजनाको रेखदेख, संचालन,मम�त संभार संव�मा आव�क �व�था गन� गरी उपभो�ा सिमितवाट भएको िनण�य,
अनुगमन सिमितको िसफा�रस,
वील भपाइ

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

22 �माण हराए,नािसएमा सोको �मािणत �ितिलपी िलन

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन फाँट
ला�े समय : सोही िदन



ला�े द�ूर : �ित पाना �. २०।–
आव�क कागजातहर :

िनवेदन
नाग�रकता �.प�को �ितिलपी
संभव भएस� हराएको कागजातको �ितिलपी

 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

23 हरेक िनवेदन दता�

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन फाँट
ला�े समय : िनवेदनको �कृित अनुसार
ला�े द�ूर : �. १०|-
आव�क कागजातहर :

िनवेदन
नाग�रकताको �.प�को �ितिलपी
आव�क अ� कागज �माणह�

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर
�ेितपूित� :

24 ऐन िनयमले तोकेका अ� काय�

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : फाँट �मुख / स���त वडा �शासन
ला�े समय : सज�िमन गन� नपन� भए सोही िदन । पन� भए ७ िदन िभ�
ला�े द�ूर : नगरपिषदबाट पा�रत भए अनुसार
आव�क कागजातहर :

संव��त कागजात �माणह� 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नोडल अिफसर



�ेितपूित� :

25 मोही लगत क�ा िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.मोही लगत क�ा �नुपन� पूण� िववरणको िनवेदन 
2.िनवेदकको नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
3.ज�ाधिन �माण पुजा�को �मािणत �ितिलिप 
4.ज�ाको �मािणत नापी न�ा
5.चालु आ.व. स�को मालपोत र घर ज�ा कर ितरेको रिसदको �ितिलिप
6.ज�ाको �े�ा र िफ�बुकको �मािणत �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

26 जीिवत सँगको नाता �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
2.नाता खु�ने �माणको �ितिलिप 
3.सज�िमन गरी बु� पन� भएमा सा�ी ब�े 5 जनाको नाग�रकताको �ितिलिप 
४. सरोकारवालाह�को २/२ �ित पासपोट� साइजको फोटो 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :



27 मृतक सँगको नाता �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.हकदारह�को नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
2.मृतकको मृ�ु दता� �माणप�को �ितिलिप
3.मृतकको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
4.हकवाला नावालक भए ज� दता� �माण प�को �ितिलिप
5.बसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको �ितिलिप
6.हकदारह�को पासपोट साईजको फोटो 4 �ित
७.सज�िमन गरी बु� पन� भएमा सा�ी ब�े 5 जनाको नाग�रकताको �ितिलिप                

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

28 नाग�रकताको �ितिलिप िसफ�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. २००।– सज�िमन गनु� पन� भए थप �.३००।–
आव�क कागजातहर :

१. स�व भएस� नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप सो नभएमा नाग�रकता �माणप� नं. र जारी िमित उ�ेख भएको �माण सो पिन नभएमा वावु वा आमाको ना.�.प. �ितिलिप
२. पासपोट� साइजको २ �ित फोटो
३. संशोधन गनु�पन� हकमा िववरण फरक परेका �माणह�को �ितिलिप
४. पितको नामथर ठेगाना कायम गनु�पन� भएमा 
   ♦िववह दता� �माणप� �ितिलिप सो नभएमा िववाह �मािणत प�को �ितिलिप
   ♦पितको नाग�रकताको �माणप�को �ितिलिप
५. सज�िमन गनु�पन� भएमा सज�िमन मुचु�ामा सा�ी ब�ेह�को ना.�.प. �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :



29 वैवािहक अंिगकृत नाग�रकता िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : १०००
आव�क कागजातहर :

1.हकदारह�को नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
2.मृतकको मृ�ु दता� �माणप�को �ितिलिप
3.मृतकको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
4.हकवाला नावालक भए ज� दता� �माण प�को �ितिलिप
5.बसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको �ितिलिप
6.हकदारह�को पासपोट साईजको फोटो 4 �ित
७.सज�िमन गरी बु� पन� भएमा सा�ी ब�े 5 जनाको नाग�रकताको �ितिलिप                

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

30 वहाल कर

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : घर वहाल रकमको १० �ितशत
आव�क कागजातहर :

1. बहाल स�झौता र िनवेदन 
2. घरधनीको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3.चालु आ.व. स� स�ि� कर वा मालपोत तरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

31 स�ि� कर



िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : मू�ाङ् कनको आधारमा
आव�क कागजातहर :

क. पिहलो पटकको लािग 
1. आवेदन फाराम
2. ज�ाधनी �माणपुजा�को �ितिलिप
3. भवन न�ा �ीकृित �माणप� र न�ाको �ितिलिप 
4. घर सिहतकोज�ा ख�रद गरेको भए मालपोतबाट रिज�� ेशन पा�रत िलखतको �ितिलिप 
5. मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 
7.ज�ाधनीको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
ख. दो�ो पटकदे�ख
1. अिघ�ो वष� मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसदको �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

32 ज� िमित �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2.नाबालकको हकमा ज� दता� �माणप�को �ितिलिप 
3. बसाँई सरी आएको भए सोको �माण प�को �ितिलिप
4. चालु आ.व.स�को मालपोत र स�ि� कर ितरेको रिसदको �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

33 �ावसाय व� िसफा�रस



िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. ५००।– सज�िमन गनु� पन� भए थप �.३००।–
आव�क कागजातहर :

1.आ�नो �वसायको िव�ृत �होरा सिहतको िनवेदन प� 
2.�वसायीको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3.चालु आ.व.स�को �वसाय नवीकरण गरेको �माण प�को स�ल 
4.स�झौता प�को �ितिलिप 
5.�थलगत �ितवेदन 
6. िवदेशीको हकमा प�रचय खु�ने कागजात वा स���त दूतावासको प� 
7.आ�नो घर भएमा चालु आ.व.स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

34 �ावसाय संचालन नभएको िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.�वसाय संचालन नभएको कारण सिहतको िनवेदन प� 2.�वसायीको नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
3.िभमाद नगरपािलकामा �वसाय दता� गरेको �माण प� 
4.आ�नो घर भएमा चालु आ.व.स�को मालपोत र स�ि� कर ितरेको रिसद  
5.�थलगत �ितवेदन

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

35 �ापार �वसाय नभएको िसफ�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�



ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.कारण सिहतको िनवेदन प� 
2.स���त ���को नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद
4.�थलगत �ितवेदन

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

36 िमलाप� कागज गराउन उजुरी दता�

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : १००
आव�क कागजातहर :

1.िमलाप� गन� दुवै प�को संयु� िनवेदन 
2.स���त ���ह�को नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
3.िवषय संग स���त अ� कागजातह�

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

37 िववाह �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.दलहा दुलहीको नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप
2.बसाँई सरी आएकाको हकमा बसाँइ सराई दता� �माण प� 
3.दुलाहा दुलही दुवै उप��थत भइ सनाखत गनु�पन�।



4.चालु आ.व स�को मालमोत वा स�ि� कर ितरेका रिसद 
5.2034 पिछको हकमा िबबाह दता� �माण प�को �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

38 अिववािहत �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ७००
आव�क कागजातहर :

1. स���त ���को िनवेदन, सनाखत र नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
2. संर�क वा अिभभावकले  काया�लयको रोहबरमा गरेको सनाखत प� 
3.सज�िमन मुचु�ा
4.चालु आ.व.स�को मालपोत र स�ि� कर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

39 िनशु� वा श-शु� �ा� उपचार िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : �. २००।–
आव�क कागजातहर :

1.नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2.िवप�ता खु�ने कागजात    
3.िसफा�रस आव�क भएका अ� कागजात

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :



40 घरपाताल �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1. िनवेदन साथ नगा�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2. घरको न�ा, न�ा पास �माणप� 
3. सज�िमन मुचु�ा 
4. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

41 ���गत िववरण �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1. स���त ���को िनवेदन प� 
2.नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
4. िवषयसंग स���त अ� �मािणत कागजातह�

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

42 ज�ा धनी दता� �माण पूजा�मा घरकायम गन� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�



ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1. िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2. भवन न�ा पास �माणप�को �ितिलिप 
3. िनमा�ण स�� �माणप�को �ितिलिप 
4. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
5. ज�ाधनी �माणपुजा�को �ितिलिप 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

43 फरक फरक नामथर, ज�िमित, िसफा�रस �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : २००
आव�क कागजातहर :

1. स���त ���को िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2.नामथर फरक परेको �माणप�को �ितिलिप (स�ल समेत पेश गनु�पन�छ) 
3.वसाइ सराइ आएकाको हकमा वसाइ सराइ दता�को �माणप�को �ितिलिप 
4.फोटोसिहत �मािणत गनु�पन� भएमा फोटो २ �ित 
5.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

44 दुई नाम वा ज�िमित गरेको ��� एउटै हो भ� ने िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :



1. स���त ���को िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2. नाम फरक परेको पु�ी गन� �मािणत कागजातह� 
3.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद
4.स���त ��� वा हकवाला �माण सिहतउप��थत भइ सनाखत गनु�पन� 
5. आव�यता अनुसार �हरी सिज�मन मुचु�ा �ितवेदन माग गन� सिकने

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

45 नामथर संशोधन िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : २००
आव�क कागजातहर :

1. िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2. नामथर फरक परेको �माणप�को �ितिलिप 
3. वसाइ सरी आएको हकमा वसाइ सराइ दता� �माणप�को �ितिलिप 
4.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
5.सज�िमन मुचु�ा प�

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

46 ज�ाधनी पुजा� हराएको िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :



1.िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
3.ज�ाधनी �माणपुजा�को �ितिलिप 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

47 कागज/म� जुरीनामा �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
2. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
3.�मािणत गनु�पन� कागजह�को  �ितिलिप 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

48 िक�ाकाट िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : अिमनको �ितवेदन प� चात
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प� 
2.नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3. ज�ाधनी �माणपुजा� 
4.ज�ाको �मािणत नापी न�ा 
5. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
6.रायसिहतको अिमनको �ितवेदन



गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

49 संर�क �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1. नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप र िनवेदन 
2. नाता �मािणत �माणप�को �ितिलिप 
3. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
4.संर�कको नाग�रकता �मािणत �ितिलिप 
5.संर�ण �ा� गन�को हकमा नाग�रकता �मािणत �ितिलिप वा ज�दता� वा प�रचय खु�ने कागजातको �मािणत �ितिलिप 
6.�थानीय सज�िमन मुचु�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

50 संर�क िसफा�रस ���गत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प�
2.संर�क िदने र िलने ���को नाग�रकता वा ज� दता� �माणप�को �ितिलिप  

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

51
संर�क �मािणत (सं�थागत)



िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : १०००
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन 
2.सं�थाको िवधान वा िनयमावलीको �ितिलिप 
3.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
4.बहालमा भए संझौता प�को �ितिलिप र बहाल कर(दुइ �ितशत) ितरेको रिसद/नितरेको भए ितन� वुझाउन पन� 
5.आव�कता अनुसार सज�िमन मुचु�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

52 हकवाला वा हकदार �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ७००।-
आव�क कागजातहर :

1.नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप र िनवेदन 
2. नाता �मािणत �माणप�को �ितिलिप 
3.हकदार �मािणतको लािग �थलगत सज�िमन मुचु�ा
4.हकदार �मािणत गन� थप �माण कागज 
5.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

53 ज�ा दता� िसफा�रस (साव�जिनक ऐलानी र �ितज�ा बाहेक)

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�



ला�े द�ूर : १ रोपनी स� बजार �े�मा १५००।-, आवास �े� १०००।-, र कृिष �े� ५००।-, एक रोपनी भ�ा मािथ �ित रोपनी थप - बजार �े� ३००।- आवास �े� २००।- र कृिष �े�
१००।-
आव�क कागजातहर :

1. घर ज�ा नामसारी स��ी िव�ृत िववरण खुलेको िनवेदन 
2. िनवेदकको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3. मृतक र िनवेदक िवचको नाता �मािणत �माणप�को �ितिलिप 
4. ज�ाधनी �माणपुजा�को �ितिलिप 
5. सज�िमन मुचु�ा गरी वु� पन� भए सज�िमनमा सा�ी व�ेको नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 6.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

54 उ�ोग ठाउँसारी िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : १०००
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन 
2. नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप 
3. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
4.सािवक लगत �मािणत �ितिलिप 
5. िफ�वुक उतार 
6. �थलगत िन�र�ण �ितवेदन 
7. ज�ाको नापी न�ा 
8. ज�ासंग स���त अ� �माण कागजातह�

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

55 िजवीत रहेको िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��



ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1. नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप र िनवेदन 
2. �यं ��� उप��थत �नुपन� 
3. अ� आव�क कागजातह� 
4. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

56 पूव� �ाथिमत िव�ालय खो�ने िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : २०००।-
आव�क कागजातहर :

1. िनवेदन 
2. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ीकर ितरेको रिसद 
3. बहालमा भए स�झौता प�को �ितिलिप र बहाल कर (दुइ �ितशत) ितरेको रिसद/नितरेको भए ितन� वुझाउन पन� 
4. निजकको दुई िव�ालयको समथ�न प�
5.अनुमित �ा� िव�ालयले पूव� �ाथिमक िव�ालय संचालन गन�का लािग िव�ालय अनुमित प�को �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

57 ज�ा मू�ांकन िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : ५ लाख स� ५००।- ५ लाख देे�ख ५० लाख स� २०००।- ५० लाख दे�ख मािथ ३०००।-
आव�क कागजातहर :



1. नाग�रकताको �माणप�को �ितिलिप र िनवेदन 
2. ज�ाधनी �माणप� पुजा�को �ितिलिप 
3. ज�ाको आसपासको चलन च�ीको मु� ��ेपण
4. हालसाल आसपासको ख�रद िव�ी भएको भए सो �माण वा सज�िमन मुचु�ा 
5. चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ी कर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

58 िव�ालय क�ा वृि� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : िनरी�ण �ितवेदन �ा� भएपिछ
ला�े द�ूर : आधारभूत स� ५००।- मा�ािमक स� १०००।- �ा�स स� १५००।-
आव�क कागजातहर :

1. िव�ालय क�ा वृ��को लािग िनवेदन 
2. िव�ालय दता� �माणप�को �ितिलिप 
3. सरकारी बाहेकको िव�ालयको हकमा चालु आ.व.स�को मालपोत वा स��ी कर ितरेको रिसद 
4. बहालमा भए स�झौता प�को �ितिलिप र बहाल कर  ितरेको रिसद/नितरेको भए ितन� वुझाउन पन� 
5. िनरी�ण �ितवेदन 
6. �ा.िल.को हकमा आ��रक राज� काया�लयमा बहाल कर ितरेको आधारमा नगरपािलकालाई बहालको स�झौताको �मािणत �ितिलिप 

 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

59 आिथ�क अव�था विलयो वा स�� नता �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : १५००।-
आव�क कागजातहर :



1.िनवेदन प� र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
2.ज�ा धनी �माण पुजा� 
3.घर भए न�ा,न�ापास �माण प� 
4.घर ज�ा कर ितरेको कागजात 
5.आय�ोत भए आय�ोत खु�ने कागजात 
6. अ� आव�क कागजात 
7.चालु आ.व.स� मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद वा कर िनधा�रण �ीकृत भएको कागजात 
8. सज�िमन मुचु�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

60 आिथ�क कमजाोर वा िवप� नता �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.नाग�रकता �माणप�का �ितिलिप र िनवेदन प�
2.आिथ�क अव�था कमजोर भएका पुि� �न कागजात
3.घर ज�ा रहेको भए चालु आ.व.स�का मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद
4.सज�िमन मुचु�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

61 िव�ालय ठाउँसारी िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : िनरी�ण �ितवेदन �ा� भएपिछ
ला�े द�ूर : १०००
आव�क कागजातहर :



1.िव�ालय ठाउँसारीको लािग िनवेदन 
2.िव�ालय दता� �माण प�को �ितिलिप  
4.(सरकारी बाहेकका हकमा) चालु आ.व.स�को सरी जाने ठाउँ र हालको ठाउँ दुवैको मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 
5.बहालमा भए स�झौता प�को �ितिलिप र बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितन� बुझाउन पन� 
6.स�र जाने ठाउँको निजकको दुई िव�ालयको समथ�न प� 
7.�थायी लेखा न�र �माण प�को �ितिलिप
8.िन�र�ण �ितवेदन 
9.सरी जाने ठाउँको वडा काया�लयका अनुमित प� 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

62 िवद्य ुत जडान िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : लालपूजा� भएको हकमा सामा� ५००।- ि�फेज १५००।- लालपूजा� नभएको हकमा १०००।-
आव�क कागजातहर :

1.नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप र िनवेदन प�
2.ज�ाधनी �माण प�को �ितिलिप 
3.हक भोगका �ोत खु�ने कागजात 
4.न�ापास वा नामसारी न�ा भएको �माणको �ितिलिप 
5.अ� आव�क कागजातह� 
6. चालु आ.व.स�को मालपोत र स�ि� कर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

63 धारा जडान िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : लालपूजा� भएको हकमा सामा� ५००।- लालपूजा� नभएको हकमा १०००।-
आव�क कागजातहर :



1.नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप र िनवेदनप�
2.हक भोगको �ोत खु�ने कागजात 
3.न�ा पास वा नामसारी न�ा भएका �माणको �ितिलिप 
4.ज�ा धनी �माण पुजा�को �ितिलिप 
5.चालु आ.व.स�का मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

64 छा�वृि� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : िवप� न िव�ाथ� छा�वृि� िसफा�रस �. २००। अ� �. ५००।-
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प� र नाग�रकता �माणप�को �ितिलिप
2.घर भएमा चालु आ.व.स�का मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद, �वसाय भएमा �वसाय कर ितरेको रिसद 
3.शैि�क यो�ताको �माणप�को �ितिलिप
4.स���त िव�ालयको िसफा�रस

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

65 अ�थाई बसोबास िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : १०००।-
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प� र नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप र बसोबास गन� टोल, माग� वा बाटोको नाम 
2. सज�िमन ग�र बु� पन� भएमा सा�ी ब�े 5 जनाको नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
3.बहालमा वसेका भए घरधनीको सनाखत मुचु�ा र िनजको नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
4. कम�चारीको हकमा हाल काय�रत रहेको काया�लयको प� 



5.घर बहाल कर ितरेको रिसद 
6.घर बहालको स�झौता प� 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

66 नाबालक प�रचय प� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : २००
आव�क कागजातहर :

1.वावु आमाको नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप र िनवेदन प� 
2.ज� दता�को �माण प� �मािणत �ितिलिप 
3.चालु आ.व. स�को मालपोत र स�ि� कर ितरेको रिसद 
4.नावालक खु�ने थप कुनै �माण कागजात भए सो समेत पेश गन� 
5.नावालक अिनवाय� उप��थत �न पन� 
6. दुवै कान दे�खने पासपोट साईजको फोटो दुई �ित

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

67 �वसाय दता� िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : घरेलु �. १०००।- साना �. १५००।- मझौला �. २५०० ठुला �. ३५००।-
आव�क कागजातहर :

1. िनवेदन प� र नाग�रकताको �ितिलिप
2. आ�नो घर भए चालु आ.व.स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद वा कर िनधा�रण �ीकृत भएको कागज 
3. बहालमा भए स�झौता प�को �ितिलिप 



4.ज�ा धनी �माणप�को �ितिलिप
5.वातावरण �दुषण �ने खालका उ�ोग/�वसायको हकमा सिधयाराह�को सज�िमन मुचु�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

68 कोठा खो�ने रोहवरमा ब� ने

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : ५००
आव�क कागजातहर :

1.कारण �� खुलेको िनवेदन  
2. चालु आ.व. स�को घर ज�ा कर, बहाल कर र मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 
3.बहाल स�झौताको �मािणत �ितिलिप 
4. िज�ा �शासन काया�लयको प� 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

69 सं�था दता�/ निवकरण/ �मािणत िसफा�रस

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : दता� �. १०००।- निवकरण �. १०००।- �मािणत द�ुर �. १०००।-
आव�क कागजातहर :

1.िव�ान, िनवेदन र नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
2. सं�था भाडामा व�े भए स�झौता प� र बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितन� वुझाउन पन� 
3.सं�था आ�नो घरमा व�े भए सोको ज�ा धनी �माण प� र न�ा पास �माण प�को �ितिलिप
4.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :



70 घर वाटो �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : �थलगत िन�र�ण �ितवेदन प� चात
ला�े द�ूर : सहायक राजमाग� प� की �. १५००।- सहायक राजमाग� क�ी �. १०००।- शाखा प�ी सडक �. १०००।- शाखा क�ी सडक �. ५००।-
आव�क कागजातहर :

1. िनवेदन(वाटोको नाम, टोल समेत खुलाउने) नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
2. ज�ा धनी �माण पुजा� �मािणत �ितिलिप 
3.ज�ा रहेको �े�को �मािणत स�ल न�ा 
4.चालु आ.व. स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 
5.िलने िदने दुवै ���को  नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप सिहत उप��थत �नु पन� वा िनजह�ले िदएको अिधकृत वारेसको �मािणत �ितिलिप
6.�थलगत िन�र�ण �ितवेदन 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :

71 चार िक�ा �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : नगरसभाले तोके वमोिजम
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन र नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप
2.ज�ा धनी �माण पुजा�को �ितिलिप 
3. ज�ा रहेको �े�को �मािणत �ितिलिप नापी न�ा 
4.सज�िमन ग�र वु� पन� भए सा�ी व�े 5 जनाको नाग�रकताको �ितिलिप 
5.चालु आ.व.स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 
6.िनवेदक �यम वा िनजले अ� ���लाई तोकेको हकमा िनज िनवेदकले िदएको अिधकृत वारेसको �मािणत �ितिलिप 

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :



72 ज� दता� / �ितिलिप

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा सिचव
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : ज�ेको ३५ िदन िभ� िनः शु� सो भ�ा पिछ �.५०।- �ितिलिप �. ५०।-
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प� 
2.बालकको बावु/ आमाको नाग�रकता 
3. चालु आ.व. स�को मालपोत वा स�ि� कर ितरेको रिसद 
4.अ�तालमा ज� भएको हकमा स���त अ�तालले ज� �मािणत गरेको प�रचयप�को �मािणत �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

73 मृ�ु दता� /�ितिलिप

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा सिचव
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : मृ�ु भएको ३५ िदन िभ� िनः शु�, सो भ�ा पिछ �. ५०।- �ितिलिप �. ५०।-
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प�  
2.मृतकको नाग�रकता र सुचना िदन आउनेको नाग�रकता 3.मृतकसग स�� जोिडने �माण प� 
4.अिववािहत मृतकको हकमा �थानीय सज�िमन प� 
5.मृतकको नाग�रकता नभएको हकमा �थानीय सज�िमन प� 
6.सुचना िदनेको �ा��को नाग�रकता नभएमा समेत �थािनय सज�िमन मुचु�ा

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

74 वसाईसराई जाने

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा सिचव



ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : ३५ िदन िभ� िनः शु� अ� अव�थामा दता� �.५०।- �ितिलिप �. ५०।-
आव�क कागजातहर :

1. आवेदन फाराम  
2.बसाईसराई ग�र जानेको हकमा प�रवारको हकमा प�रवारको िववरण सिहत स���त वडा अ��को िसफा�रस प� 
3.जहाँ जाने हो �स ठाउँको लालपुजा� र जुन ठाउँमा आउने हो सोको पिन पेस गनु�पन� 
4.बसाईसराई ग�र आउनेको हकमा बसाईसराईग�र �ाएको �माण प�
5.घरमुिलको नाग�रकताको  �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

75 स�� िव�ेद

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा सिचव
ला�े समय : सोही िदन, सज�िमनको हकमा बढीमा ३ िदन िभ�
ला�े द�ूर : दता� �. ५०।- �ितिलिप �. ५०।-
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन प�  
2.अदालतबाट स�� िव�ेद भएको फैसलाका �मािणत �ितिलिप 
3.पितप� नीको नाग�रकताको �ितिलिप 1/1 �ित 
4.केटाको �थायी ठेगाना स���त वडाको �नुपन�

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

76 िववाह दता�

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा सिचव
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : ३५ िदन िभ� िनः शु� अ� हकमा िववाह दता� �. ५० �ितिलिप �. ५०
आव�क कागजातहर :



1.आवेदन प�  
2.दुलाहा दुलहीको नाग�रकता 
3.दुलहीको नाग�रकता नभएमा  ज� दता� �माण प�को �ितिलिप बाबु/आमा वा दाजु भाईको नाग�रकता
4.2/2 �ित पासपोट� साईजको फोटो 
5.दुलाहा दुलही �यं उप��थत �नुपन�
6.अ� आव�क कागजातह�

गुनासो सु�े पदािधकारी : �मुख �शासकीय अिधकृत
�ेितपूित� :

77 अं�ेजी िसफा�रस तथा �मािणत

िज�ेवार पदािधकारी / शाखा : वडा अ��
ला�े समय : सोही िदन
ला�े द�ूर : ७००।-
आव�क कागजातहर :

1.िनवेदन र नाग�रकता �माण प�को �ितिलिप 
2. िवषयसंग स��� �माण कागजातको �ितिलिप

गुनासो सु�े पदािधकारी : नगर �मुख
�ेितपूित� :


