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भभमाद नगरपाभिका स्िास््य सेिा ऐन, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/11/05 

सम्बत ्२०७९ सािको ऐन नं. १ 

 

प्रस्तािना:  नेपािको संवििानको अनसूुची - ८ को स्थानीय तहको एकि अभिकार सूचीमा रहेको आिारभतू 
स्िास््य र सरसफाई सम्बन्िी अभिकारहरूिाई कायाान्ियन गरी गणुस्तरीय एिं सिासिुभ स्िास््य सेिामा 
सबैको पहुाँच सभुनशित गना िाञ्छनीय  भएकोिे नेपािको संवििानको िारा 226 तथा स्थानीय सरकार 
सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ बमोशजम नगर सभाको तेह्रौँ अभििेिनिे यो ऐन जारी गरेको छ  ।  

 

पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भिः  (१)  यस ऐनको नाम “भभमाद नगरपाभिका स्िास््य सेिा ऐन, २०७९” 
रहेको छ ।  

(२) यो ऐन नगर सभाबाट स्िीकृत भई स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भए पिात िागू हनुेछ ।  

२.  पररभाषािः विषय िा प्रसंगिे अको अथा निागेमा यस ऐनमा, 
(क) “ऐन” भन्नािे भभमाद नगरपाभिका स्िास््य सेिा ऐन,  २०७९ िाई सम्झन ुपदाछ ।  

(ख) “संघीय ऐन” भन्नािे स्िास््य सम्बन्िी संघीय सरकारद्धारा जारी भई प्रचिनमा रहेको 
“जनस्िास््य ऐन, 2075” र संघीय सरकारकै स्िास््य सम्िन्िी अन्य ऐनहरुिाई सम्झन ुपदाछ ।  

(ग) “कायापाभिका” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको नगरकायापाभिकािाई सम्झन ुपदाछ । 

(घ) “सरकारी िा सामदुावयक” भन्नािे सरकारी तथा सामदुावयक स्िाभमत्िमा सञ्चािन भएका 
स्िास््य संस्थािाई सम्झन ुपदाछ ।  

(ङ) “गैरसरकारी िा भनजी” भन्नािे प्रचभित कानून बमोशजम स्िीकृभत भिइ गैरसरकारी िा भनजी 
िेत्रको िगानी तथा स्िाभमत्िमा संचािन भएका नाफामूिक स्िास््य संस्थािाई सम्झन ुपदाछ ।  

(च) “ट्रष्ट िा िोककल्याणकारी” भन्नािे ट्रष्ट िा िोककल्याणकारी संस्थाहरू माफा त सञ्चािन हनु े
स्िास््य संस्थािाई सम्झन ुपदाछ । 

(छ) “व्यिस्थापन सभमभत” भन्नािे दफा 37 को उपदफा (5) बमोशजम गदठत सभमभतिाई सम्झन ु
पदाछ ।  

(ज) “गणुस्तर सिुार तथा अनगुमन सभमभत” भन्नािे दफा 37 को उपदफा (7) अनसुार गदठत 
सभमभतिाई सम्झन ुपदाछ ।  

(झ) “स्िास््य संस्था” भन्नािे सरकारी स्तरबाट सञ्चाभित अस्पताि, प्राथभमक स्िास््य केन्र, स्िास््य 
चौकी तथा आिारभतू स्िास््य सेिा केन्र र सामदुावयक स्िास््य इकाइिाई सम्झन ुपदाछ ।  

(ञ) “आकशस्मक स्िास््य सेिा” भन्नािे आकशस्मक घटना िा आपतकाभिन अिस्था परी 
जोशखमयकु्त अिस्थामा रहेका व्यशक्तहरुिाई जोशखममकु्त गना, जीिन िा अंग गमु्नबाट बचाउन 
ददनपुने प्रारशम्भक तथा तत्कािको सेिािाई सम्झन ुपदाछ। 



 
 
 

2 
 

(ट) “आिारभतू स्िास््य सेिा”  भन्नािे ऐनको दफा 3 को उपदफा (4) बमोशजम आम नागररकको 
स्िास््य आिश्यकता पूभताका िाभग राज्यबाट भनिःिलु्क उपिव्ि हनुे प्रिद्धानात्मक, प्रभतकारात्मक, 
उपचारात्मक, पनुिःस्थापनात्मक र प्रिामक सेिािाई सम्झन ुपदाछ। 

(ठ) “जोशखमयकु्त िते्र” भन्नािे कायास्थि िा कायाप्रकृभतका कारण मानि स्िास््यमा नकारात्मक 
प्रभाि पाने कुनै पभन रासायभनक, भौभतक तथा जििाय ु पररितानजन्य, संक्रभमतहरुको बसोबास 
रहेको, मनोसामाशजक, िारीररक, भौभतक तथा भौगोभिक अिस्था रहेको कायािेत्र सम्झन ुपदाछ र 
यस िव्दिे स्िास््य उपचारको बेिा िा क्रममा स्िास््यकमी माभथ हनुे सम्भाव्य जोशखमिाई समते 
जनाउनछे। 

(ड) “िाखा” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको स्िास््य सम्बन्िी भबषय हेने िाखािाई सम्झन ुपदाछ। 

(ढ) “सेिाग्राही” भन्नािे स्िास््य संस्थामा स्िास््य सेिा भिन आउने व्यशक्त िा अिग व्यिस्थापन 
सवहत स्िास््य संस्था स्ियमिे गई उपचार गररददन ुपने व्यशक्त िा त्यसरी छुट्याइएको व्यशक्तहरुको 
समूहिाई सम्झन ुपदाछ। 

(ण) “सेिाप्रदायक” भन्नािे मान्यता प्राप्त शििण संस्थाबाट स्िास््य सेिाका विषयमा भनशित योग्यता 
िा ताभिम हाभसि गरी स्िास््य संस्थामा कायारत शचवकत्सक, स्िास््यकमी र सामदुावयक स्िास््य 
कायाकताा समतेिाई सम्झन ुपदाछ। 

(त) “स्िास््य सेिा” भन्नािे आिभुनक शचवकत्सा (एिोप्याथी), आयिेुद, होभमयोप्याथी, यनुानी, 
प्राकृभतक शचवकत्सा, योग, अकुपंचर आदद पद्धभतमा आिाररत भई सेिाग्राहीिाई प्रदान गररने 
प्रभतकारात्मक, प्रिद्धानात्मक, भनदानात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थाापनात्मक आदद प्रकृभतको स्िास््य 
सेिािाई सम्झन ुपदाछ। 

(थ) “भनदान केन्र (डाइग्नोवष्टक सेन्टर)” भन्नािे रेभडयो इमेशजङ, प्रयोगिािाबाट गररने जैविक 
तथा पराजैविक जााँच िगायतका भनदानात्मक सेिाहरु प्रदान गना कानून बमोशजम इजाजत प्राप्त 
संस्थािे संचािन गरेको सेिा केन्रिाई सम्झन ुपदाछ। 

(द) “सूशचत सहमभत” भन्नािे कानूनी रुपमा सिम प्राकृभतक व्यशक्तिे स्िास््य सेिा भिनका िाभग 
ददएको भिशखत िा मौशखक सहमभतिाई सम्झन ुपदाछ। 

(ि) “मन्त्रािय” भन्नािे स्िास््य सम्बन्िी विषय हेने संघ तथा प्रदेि सरकारको मन्त्राियिाई 
सम्झन ुपदाछ। 

(न) “तोवकए िा तोवकए बमोशजम” भन्नािे यस ऐन बमोशजम बनेका भनयम, कायाविभि, भनदेशिका 
र मापदण्डमा तोवकएका िा तोवकए बमोशजम सम्झन ुपदाछ। 
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पररच्छेद 2 
सेिाग्राहीको अभिकार, कताव्य तथा स्िास््य संस्थाको दावयत्ि 

 

३.    स्िास््य सेिाको पहुाँच तथा सभुनशिततािः (१)  नगरपाभिका िेत्रभभत्र बसोबास गरेका नागररकिाई 
सहज र सिासिुभ रुपमा गणुस्तरीय स्िास््य सेिा प्राप्त गने अभिकार हनुेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको सेिा प्राप्त गने प्रयोजनका िाभग नेपाि सरकारको प्रचभित कानून 
तथा नगरपाभिकािे समय समयमा तोके बमोशजमका स्िास््यसम्बन्िी कायाक्रम िा कायाक्रमहरुमा 
समाििे हनु ुप्रत्येक नागररकको कताव्य हनुछे। 

(३) उपिब्ि स्िास््य सेिाबाट कुनै पभन नागररकिाई िशञ्चत गररने छैन । 

(४) प्रत्येक नागररकिाई देहायका िीषाक अन्तगात तोवकए बमोशजमका आिारभतू स्िास््य सेिाहरु 
सहज र सिासिुभ रुपमा प्राप्त गने हक हनुेछ। 

(क)  सामवयक खोप सेिा । 

(ख)  एकीकृत निजात शिि ुतथा बािरोग व्यिस्थापन, पोषण सेिा, गभािती, प्रसि तथा सतु्केरी 
सेिा,पररिार भनयोजन, गभापतन तथा प्रजनन स्िास््य जस्ता मात,ृ निजात शिि ुतथा बाि 
स्िास््य सेिा । 

(ग)  सरुिा, महामारी िा संक्रामक रोग सम्बन्िी सेिा । 

(घ)  नसने रोग तथा िारीररक विकिाङ्गता सम्बन्िी सेिा । 

(ङ)  मानभसक रोग सम्बन्िी सेिा । 

(च)  जेष्ठ नागररक स्िास््य सम्बन्िी सेिा । 

(छ)  सामान्य र आकशस्मक अिस्थाका सेिाहरु । 

(ज)  स्िास््य प्रबद्धान सेिा । 

(झ)  आयिेुद िगायत अन्य मान्यता प्राप्त िैकशल्पक स्िास््य सेिा । 

(ट)  संघ तथा प्रदेि सरकारिे राजपत्रमा सूचना जारी गरी तोकेका अन्य स्िास््य  सेिा । 

(ठ)  नगरपाभिकािे स्थानीय राजपत्रमा सूचना जारी गरी तोकेका अन्य स्िास््य सेिा। 

(५)  उपदफा (४) बमोशजम नेपाि सरकारिे तोकेका आिारभतू स्िास््य सेिाहरुको विस्ततृ वििरण, 

सेिाप्रिाह तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य व्यिस्था तथा प्रवक्रया मन्त्राियिे तोके बमोशजम हनुछे। 

(६)  उपदफा (४) बमोशजम नेपाि सरकारिे तोकेका आिारभतू स्िास््य सेिाहरुमा नगरपाभिकािे 

सेिाहरु थप गना सक्नेछ। थप गररएका सेिाहरुको आभथाक भार नगरपाभिका आफैिे िा संघ िा 
प्रदेि िा अन्य संघ संस्थाहरु साझेदारीमा सञ्चािन गनुा पनेछ। 

(७)  नगरपाभिकािे संघ, प्रदेि िा अन्य संघ संस्थाहरु  अन्तगात संचाभित स्िास््य संस्थाहरुको 
साझेदारीमा समते आिारभतू स्िास््य सेिा प्रदान गना सक्नेछ। 

 ४.  आकशस्मक उपचार सेिािः  (१)  संघीय सरकार िा प्रदेि सरकारिे तोके बमोशजमका आकशस्मक 
स्िास््य सेिा िा आपतकािीन उद्धार िा अन्य स्िास््य सेिाहरु सिासिुभ रुपमा प्रदान गना 
गराउनका िाभग नगरपाभिकािे स्िास््य संस्थाहरुसंग समन्िय गनुा पनेछ। 
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(२)  उपदफा  (१)  बमोशजमको स्िास््य सेिा उपिव्ि गराउन ुप्रत्यके स्िास््य संस्थाको कताव्य 

हनुेछ। 

(३)  उपदफा  (२)  मा जनुसकैु कुरा  िेशखएको भएता पभन कुनै स्िास््य संस्थामा आकशस्मक र 
अत्यािश्यक स्िास््य सेिा तत्काि उपिब्ि हनु नसक्ने अिस्था रहेमा त्यस्तो स्िास््य संस्थािे 
सो संस्थाबाट तत्काि उपिब्ि हनु सक्ने उपचार उपिब्ि गराई थप उपचारका िाभग सेिाग्राहीिाई 
अन्य स्िास््य संस्थामा प्रषेण गनुा पनेछ। 

(४)  यस दफा बमोशजम उपचार गदाा िागेको खचा सम्बशन्ित सेिाग्राहीको स्िास््य बीमा गररसकेको 
भए सो बीमाबाट र  स्िास््य बीमा नगरेको भएमा िा स्िास््य बीमाको रकमिे नपगु हनुे देशखएमा 
सो बराबरको रकम सम्बशन्ित सेिाग्राही व्यशक्त,  भनजको अभभभािक,  पररिारको सदस्य,  संरिक िा 
संरिकत्ि गरेको व्यशक्तिे व्यहोनुा पनेछ। 

तर,  आिारभतू स्िास््य सेिा अन्तगात पने स्िास््य सेिा स्िास््य संस्थािे भनिःिूल्क रुपमा उपिब्ि 
गराउन ुपनेछ। 

(५)  यस दफा बमोशजम आकशस्मक प्रकृभतको उपचार सेिा प्रदान गदाा पवहिे उपचार सरुु गरेर 

त्यसपभछ मात्र सम्बशन्ित सेिाग्राही िा भनजको संरिकिाई त्यस्तो सेिा प्राप्त गदाा पूरा गनुा पने 
प्रवक्रयाहरु पूरा गना िगाउन ुपनेछ। 

(६)  आकशस्मक उपचार सेिा सम्बन्िी अन्य व्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछ। 

५.    वििेषज्ञ स्िास््य सेिािः  (१)  नगर िते्रको भौगोभिक अिस्था, रोगको प्रकोप दर, फैिािटको शस्थभत, 

सेिाको प्रकृभत िा अन्य उपयकु्तताका आिारमा नगरपाभिकािे वििषेज्ञ स्िास््य सेिा, घमु्ती सेिा 
िा अन्य आपतकािीन सेिाको व्यिस्था भमिाउन ुपनेछ। 

(२)  कुन ै पभन गैरसरकारी िा सामाशजक संघ संस्थािे वििेषज्ञ स्िास््य शिविर िा अन्य सेिा 
सञ्चािन गदाा नगरपाभिकासंग स्िीकृती भिएर मात्र सञ्चािन गनुा पनेछ। 

तर, रक्तदान िा यस्तै अन्य जीिनदायी सेिाका शिविर सञ्चािन गदाा भने नगरपाभिकािाई जानकारी 
ददएर पभन सञ्चािन गना बािा पने छैन । 

(३)  वििेषज्ञ स्िास््य सेिा उपिब्ि गराउने सम्बन्िी अन्य व्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछ। 

६.  प्रषेण (रेफरि) सेिािः  (१)  स्िास््य संस्थािे उपचारका िाभग आफू  समि आएका सेिाग्राही (भबरामी) 
िाई आफ्नो  स्िास््य संस्थाको संरचना,  उपकरण, वििषेज्ञ सेिाको अभाि िा अन्य कुनै उपयकु्त 
कारणिे उपचार प्रदान गना नसवकने अिस्था भएमा आफ्नो स्िास््य संस्थामा उपिब्ि हनुे सम्मको 
उपचार तत्काि गराई थप उपचारका िाभग उपयकु्त स्िास््य संस्थामा प्रषेण गनुा पनेछ। 

(२) स्िास््य संस्थािे उपदफा (१) बमोशजम सेिाग्राहीको प्रषेण गदाा तोवकए बमोशजम विभि र 
प्रवक्रया पूरा गनुा पनेछ। 

(३) वििेषज्ञ सेिा र आिारभतू स्िास््य सेिा प्रदान गने स्िास््य संस्थाहरुका भबच आिश्यक प्रषेण 
प्रणािी स्थापना गरी सेिा प्रभािकारी बनाउन नगरपाभिकािे आिश्यक समन्िय गनेछ। 

(४) प्रषेण सम्बन्िी अन्य व्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछ। 
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७. गणुस्तरीय आिारभतू स्िास््य सेिा प्रदान गनेिः  (१)   नगरपाभिकािे नेपाि सरकारबाट तोवकएको 
मापदण्ड बमोशजम प्रत्येक नागररकिाई गणुस्तरीय स्िास््य सेिा उपिब्ि गराउने व्यिस्था भमिाउन ु
पनेछ। 

(२) संघीय र प्रदेि सरकारको समन्िय एिं नगरपाभिकाको उपिब्ि स्रोत सािनको आिारमा 
नागररकिाई स्िास््य सेिा प्रदान गना देहाय बमोशजमको कायाहरु गनुा पनेछ। 

(क)  संघीय तथा प्रादेशिक नीभतको आिारमा नागररकको स्िास््य संरिण र सम्बद्धान 
सम्बन्िी आिश्यक काया गने। 

(ख)  स्िास््य सेिाको प्राथभमकता भनिाारण गरी  सेिा उपिब्ि गराउने। 

(३) संघ तथा प्रदेि सरकार संगको समन्ियमा स्िास््य संस्थामा तोवकएको मापदण्ड अनसुार 
आिश्यक जनिशक्त, प्रविभि तथा उपकरणको व्यिस्था भमिाउन ुपनेछ। 

८. सेिाग्राहीको कताव्यिः नगर िेत्र भभत्रका स्िास््य संस्था िा स्िास््यकमीसाँग सेिा भिने सेिाग्राहीको 
कताव्य देहाय बमोशजम हनुछे। 

(क) आफ्नो स्िास््यको सम्बन्िमा सचेत रहने, स्िस्थ जीिनिैिी अपनाउने र स्िास््य संस्थाबाट 
ददईने सेिाको उपभोग गने, 

(ख) स्िास््य संस्थाको भनयमको पािना गने, 

(ग) प्रचभित कानूनको पािना गदै संघ तथा प्रदेि सरकार र नगरपाभिकािे जारी गरेका 
आदेिहरुको पािना गदै समय समयमा तोके बमोशजमका स्िास््य सम्बन्िी कायाक्रमहरुमा समाििे 
हनुे, 
(घ) स्िास््यकमीिाई आफ्नो स्िास््यको अिस्थासाँग यथाथा वििरण उपिब्ि गराई रोग भनदान र 
उपचार गने कायामा सघाउ परु् याउने, 
(ङ) स्िास््यकमी तथा स्िास््य संस्थाको मयाादा र सम्मान गने,  स्िास््यकमी प्रभत कुनै पभन 
वकभसमको दवु्यािहार नगने, 

(च) आिश्यकता अनसुार उपचार सहमभत फाराम (मञ्जुरीनामा) मा हस्तािर गने, 

(छ) स्िास््य संस्थािे आिश्यक सेिाको िाभग प्रषेण गरेमा सम्बशन्ित संस्थामा गई सेिा भिने,  
(ज) भसफाररस गररएको संस्थामा आंशिक िा पूरा उपचार भिन अस्िीकार गरेको अिस्थामा उपचार 
काडा िा भडस्चाजा सवटावफकेटमा सोही व्यहोरा उल्िेख गरी हस्तािर गने । 

९.    उपचार गराउन ेदावयत्ि हनुिेः पररिारका सदस्य, संरिक िा संरिकत्ि स्िीकार गरेको कुन ैपभन 
व्यशक्त भबरामी भएमा त्यस्तो व्यशक्तिाई स्िास््य संस्थामा िैजान,ु उपचार गराउन,ु उपचार खचा 
व्यहोनुा र उपचार गने कायामा सहयोग तथा सहजीकरण गनुा प्रत्येक अभभभािक, पररिारका सदस्य, 
संरिक िा संरिकत्ि स्िीकार गने व्यशक्तको दावयत्ि हनुेछ। 

१०. सेिाग्राहीिाई जानकारी ददनपुनेिः  (१) प्रत्येक स्िास््य संस्था तथा उपचार प्रदान गने स्िास््यकमीिे 
सेिाग्राहीिाई देहायका विषयमा जानकारी ददन ुपनेछ। 

(क) सेिाग्राहीिाई भनजको स्िास््य र उपचारको पूणा जानकारी प्रदान गनुा स्िास््य संस्था 
र स्िास््यकमीको कताव्य हनुेछ। 
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तर, खण्ड (क) अनसुार सेिाग्राहीको स्िास््य शस्थभतको सूचना ददाँदा भनजको िा समदुायको 
वहत विपरीत हनु सक्न ेपयााप्त  आिार भएमा त्यस्तो सूचना गोप्य राख्न स्िास््य संस्थािाई 
कुनै बािा पने छैन । 

(ख) रोगको भनदान, भनदान भएको रोगको प्राकृभतक पररणाम र उपचारसाँग सम्बशन्ित सेिाको 
स्तर र विकल्प सम्बन्िमा, 
(ग) स्िास््य उपचार सम्बन्िी विकल्पसंग सम्बशन्ित अनमुाभनत खचा र सम्भावित पररणामका 
बारेमा, 
(घ) सेिाग्राहीिे स्िास््य सेिा अस्िीकार गना सक्ने र सेिा अस्िीकार गदाा उत्पन्न हनु 
सक्ने सम्भावित पररणाम, जोशखम र दावयत्िका सम्बन्िमा । 

(२) स्िास््य संस्थािे सेिाग्राहीिाई उपदफा (१) बमोशजमको जानकारी उपिब्ि गराउदा सम्भि 
भएसम्म भनजिे बझु्न सक्ने र सरि भाषामा उपिब्ि गराउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन सेिाग्राहीको स्िास््य शस्थभतको 
सूचना सम्बशन्ित सेिाग्राहीिाई ददन नसवकने अिस्थामा भनजको पररिारको उमेर पगेुको सदस्यिाई 
ददनपुनेछ। 

११.   सेिाग्राहीको सूशचत सहमभत भिन ुपनेिः (१) स्िास््य संस्थािे सेिाग्राहीिाई जवटि प्रकृभतको स्िास््य 
सेिा उपिब्ि गराउाँदा अभनिाया रुपमा भनजको सूशचत सहमभत भिन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) को प्रयोजनको िाभग भिइएको सेिाग्राहीको सहमभत भिशखत रुपमै हनु ुपनेछ। 

(३) उपदफा (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन देहायको अिस्थामा सेिाग्राहीको 
सूशचत सहमभत नभए पभन स्िास््य सेिा प्रदान गना सवकनछे। 

(क) सेिाग्राहीिे सहमभत प्रदान गना सक्ने अिस्थामा नरहेको र कसैिाई पभन त्यस्तो 
सहमभत प्रदान गने अनमुभत िा अशततयारी नददएकोमा उपिब्ि भएसम्म क्रमििः भनजको पभत 
िा पत्नी, बाब ुिा आमा,  हजरुबिुा िा हजरुआमा, उमेर पगेुको छोरा िा छोरी, दाजभुाइ िा 
दददीबवहनी िा उपिब्ि सेिाग्राहीको भनकटतम व्यशक्तिे सहमभत ददएको अिस्थामा, 
(ख) प्रचभित कानून िा अदाितको आदेि बमोशजम सहमभतभबना नै स्िास््य सेिा उपिब्ि 
गराइएको अिस्थामा, 
(ग) कुनै व्यशक्तिाई तत्काि उपचार नगदाा भनजको स्िास््यमा गम्भीर खतरा उत्पन्न हनुे 
अिस्था रहेमा, 
(घ) स्िास््य सेिा उपिब्ि गराउन वढिाइ गररएमा सम्बशन्ित भबरामीको मतृ्य ुहनु सक्ने 
िा भनजको स्िास््यमा गम्भीर िभत पगु्न सक्ने सम्भािना रहेमा, 
(ङ) सम्बशन्ित व्यशक्तिे व्यक्त िा अव्यक्त रुपमा िा आचरणद्वारा स्िास््य सेिा भिन 
अस्िीकार गरेमा, 
(च) तोवकए बमोशजमको अन्य अिस्थामा । 

१२. समान व्यिहार गनुा पनेिः (१) यस ऐन बमोशजम उपचार गदाा सबै सेिाग्राहीप्रभत समान तथा 
आदरपूिाक व्यिहार गनुा स्िास््यकमीको कताव्य हनुछे। 
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(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन भबरामीको स्िास््यको गम्भीरताको आिारमा 
स्िास््य संस्थािे  उपचार िा सेिा प्रदान गदाा प्राथभमकीकरण गना सक्नछे। 

(३) कुन ैपभन स्िास््य संस्थािे कसैिाई भनजको उत्पशि,  िमा,  िणा  जात,  जाभत,  भिङ्ग, पेिा, यौभनक 
तथा िैवङ्गक पवहचान, िारीररक िा स्िास््य अिस्था, अपाङ्गता, िैिावहक शस्थभत, गभाािस्था, बैचाररक 
आस्था िा यस्तै अन्य कुन ैपभन कुराका आिारमा उपचार िा सेिामा भेदभाि गनुा गराउन ुहुाँदैन । 

१३.   पेिागत  आचरणिः  स्िास््य संस्था तथा स्िास््यकमीिे सम्बशन्ित पररषदहरुिे भनिाारण गरे 
बमोशजमका पेिागत आचरणको अिरििः पािना गनुा पनेछ। 

१४. गोपनीयता कायम राख्निेः (१) स्िास््य सेिा प्रिाह गदाा सेिाग्राहीको स्िास््य अिस्था, भनदान िा 
भनजिे प्रदान गरेको उपचार िा सेिा िगायतका सूचनाहरु गोप्य राख्न ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन देहायको अिस्थामा सूचना सािाजभनक 
गना यस दफािे बािा परु् याएको माभनने छैन । 

(क) सूचना सािाजभनक गना सेिाग्राहीिे भिशखत सहमभत ददएमा, 
(ख) अदाितको आदेि िा प्रचभित कानून बमोशजम सूचना सािाजभनक गनुा पने 

 भएमा, 
(ग) सूचना सािाजभनक नगदाा त्यसबाट जनस्िास््यमा गम्भीर असर पना सक्न े

देशखएमा । 

(३) उपदफा (२) को खण्ड (ग) को प्रयोजनको िाभग जनस्िास््यमा गम्भीर असर पने िा नपने 
सम्बन्िमा नगरपाभिकािे भनणाय गरे बमोशजम हनुछे। 

१५. भडस्चाजा (बवहरगमन) सारािं ददनपुनेिः  स्िास््य संस्थामा भनाा  भई उपचार गराइरहेका भबरामी िा 
सेिाग्राहीिाई भडस्चाजा गदाा त्यस्ता संस्थािे तोवकए बमोशजमको जानकारी सवहतको भडस्चाजा सारांि 
ददनपुनेछ। 

१६. स्िास््य  संस्थाको  दावयत्ििः (१) स्िास््य संस्थािे आफूिे प्रदान गने सेिा सवुििा, समय ताभिका, 
िाग्ने दस्तरु तथा खचा र उपचार गना िाग्ने समय समेत खिुाई सूचना प्रिाह गरी सो को पररपािना 
गनुापनेछ। 

(२) स्िास््य संस्थािे स्िास््य सेिा प्रदान गदाा कुनै पभन रोगको संक्रमण नहनुे गरी तोवकएको 
सरुिात्मक मापदण्डको अििम्बन गनुा पनेछ। 

(3) स्िास््य संस्थािे योग्य र सिम जनिशक्तबाट गणुस्तरीय सेिा प्रदान गनुा पनेछ। 

१७.  स्थानीय प्रिासनिाई जानकारी गराउनेिः (१) दघुाटना िा अन्य कुन ैआपतकािीन कारणिे कोही 
स्ियंसेिीिे कुनै  व्यशक्तिाई उपचारको िाभग कुनै स्िास््य संस्थामा िगेमा त्यस्तो स्िास््य संस्थािे 
त्यस्तो व्यशक्तिाई तत्काि आफूसंग  उपिब्ि भएसम्मको उपचार सेिा प्रदान गनुापनेछ र त्यस्तो 
व्यशक्तको पवहचान हनु नसकेमा सोको जानकारी तत्काि स्थानीय प्रिासनिाई ददन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम स्िास््य संस्थािे प्रिासनिाई सूचना ददाँदा उपचार गररएको व्यशक्त र 
भनजसाँग सम्बशन्ित उपिब्ि भएसम्मका अन्य जानकारी समेत ददन ुपनेछ। 
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(३) उपदफा (१) र (२) बमोशजम जानकारी प्राप्त भएपभछ स्थानीय प्रिासनिे सम्बशन्ित व्यशक्तको 
पररिार,  अभभभािक िा संरिकको खोजी गरी सोको जानकारी गराउन ुपनेछ। 

१८. उजरुी गना सक्नेिः स्िास््य सेिा प्रदान गदाा िा उपचारको क्रममा कुनै सेिाग्राहीको स्िास््यमा थप 
जवटिता देखा परेमा, सेिाको प्राभप्त िा उपचारको प्रवक्रया प्रभत भनजिाई कुनै आिंका भएमा िा 
िापरिाही गररएको महससु भएमा भनजिे आफ्नो उपचारमा संिग्न रहेका स्िास््यकमी िा स्िास््य 
संस्थाको विरुद्धमा दफा ३७ को उपदफा (5) बमोशजमको सभमभतमा उजरुी गना सक्नेछ। 

तर असि भनयतिे गरेको कामबाट कुनै अनपेशित पररणाम भनस्केमा कुनै पभन स्िास््यकमीिाई 
व्यशक्तगत रुपमा शजम्मेिार बनाईने छैन । 

१९. िता बन्देज िगाउन सक्निेः स्िास््य संस्थाको प्रमखु िा अभिकार प्राप्त अभिकारीिे प्रचभित कानून 
बमोशजम स्िास््य सेिा प्रदायकको स्िास््य शस्थभतको आिारमा स्िास््य संस्थािे प्रदान गने सेिामा 
भनशित िता बन्देज िगाउन सक्नेछ। 

२०. आिश्यक उपाय अििम्बन गनेिः   प्रचभित कानूनको अिीनमा रही स्िास््य संस्थािे कमाचारीको 
सरुिा र रोगको संक्रमण रोक्नको िाभग आिश्यक स्िास््य मापदण्डको अििम्बन गनुा पनेछ। 

 
पररच्छेद ३ 

स्िास््य प्रणािी र सेिा व्यिस्थापन 

 

२१. स्िास््य संस्थाको सञ्चािन र भनयमनिः (१) नगरपाभिका अन्तगात रहेका स्िास््य संस्थाहरुको 
संरचना र सो संस्थािे प्रदान गने सेिा सम्बन्िी व्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछ। 

(२) स्िास््य संस्था तथा सेिा सम्बन्िी न्यूनतम मापदण्ड तोवकए बमोशजम हनुछे। 

(३) उपदफा (२) बमोशजमको मापदण्डको अिीनमा रही स्िास््य संस्थाहरुिे सेिा प्रदान गनुा 
पनेछ। 

(४) जनस्िास््य सेिा ऐन, २०७५ प्रारम्भ हनु ुपूिा स्थापना भई सञ्चािनमा रहेका नगरपाभिका 
िेत्र भभत्रका स्िास््य संस्थाहरुिे नगरपाभिकािे तोकेको समयािभि भभत्र उपदफा (२) बमोशजम 
तोवकएको मापदण्ड पूरा गनुा पनेछ। 

(५) नगरपाभिकािे स्िास््य सेिा प्रिाहका िाभग भनजी िा अन्य संघ संस्था िगायत ट्रष्ट तथा 
िोककल्याणकारी संस्थाहरुसाँग समेत आिश्यक साझेदारी गना सक्नेछ। 

(६) भनजी तथा अन्य संघ संस्था िा सहकारी िा गैरनाफामूिक िा सामदुावयक स्िास््य संस्थािे 
प्रदान गने सेिाको मापदण्ड,  ईजाजत तथा भनयमनको व्यिस्था प्रचभित कानूनमा उल्िेख भए 
बमोशजम हनुेछ। 

(७) उपदफा (६) बमोशजम भनिाारण भएको मापदण्ड बमोशजम स्िास््य संस्था सञ्चािन गनुा पूिा 
अभनिाया रुपमा नगरपाभिकाबाट इजाजतपत्र भिएको हनु ुपनेछ। 

(८) उपदफा (७) बमोशजम स्िास््य संस्थािाई ईजाजत ददने, निीकरण गने तथा त्यस्तो स्िास््य 
संस्थाको अनगुमन,  मूल्याङ्कन तथा भनयमन गने सम्बन्िी व्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछ। 
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(९) नगरपाभिका िेत्रभभत्र जभडबटुी, प्राकृभतक शचवकत्सा, योग प्राणायाम, ध्यान िगायतका 
रोकथाममूिक र िैकशल्पक   शचवकत्सा सेिाको प्रबद्धानका िाभग समदुाय िा ट्रष्टहरुसंगको 
साझेदारीमा िा नगरपाभिका आफैं िे कम्तीमा एउटा  आयुािदे तथा प्राकृभतक शचवकत्सा केन्रको 
स्थापना र सञ्चािन गनुा पनेछ। 

२२. स्िास््य संस्था स्थापना र सञ्चािन सम्बन्िी मापदण्ड र पूिाािारिः नगरपाभिका िते्रभभत्र स्िास््य 
संस्थाको स्थापना, संचािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाहरु तोवकए बमोशजम हनुेछ। 

 

पररच्छेद ४ 

स्िास््यकमी सम्बन्िी व्यिस्था 
 

२३. स्िास््यकमीको व्यिस्थापनिः नगरपाभिका भभत्रका सामदुावयक स्िास््य संस्थाहरु माफा त आिारभतू 
स्िास््य सेिा प्रिाहका िाभग देहाय बमोशजमका स्िास््यकमीहरु रहने छन । 

(क) स्थायीिः स्थायी स्िास््यकमीहरु, 

(ख) करारिः स्थानीय माग र विशिष्टताका आिारमा नगरपाभिका माफा त करार सेिामा भनाा 
गररएका स्िास््यकमीहरु,  

(ग) अभ्यासकताािः स्थानीय स्तरमा खिेुका स्िास््य अध्ययन संस्थानमा अध्ययनरत विद्याथीहरु एिं 
नगरपाभिकाको आंशिक िा पूणा छात्रिृशिमा अन्यत्र गई स्िास््य शििा अध्ययन गरेका 
विद्याथीहरुिाई अभ्यासकताा स्िास््यकमीको रुपमा नगरपाभिकािे भनाा गना सक्नेछ। यस्ता 
अभ्यासकताािाई बढीमा १ िषाको िाभग भनाा गना सवकने छ। 

२4. स्िास््यकमीको सेिा सवुििािः नगरपाभिका मातहत कायारत स्िास््यकमीहरुिे तोवकए बमोशजमको 
सवुििा प्राप्त गनेछन । 

२5. स्िास््यकमीको दरबन्दी भनिाारणिः स्िास््य संस्थाहरुमा आिश्यक स्िास््यकमीको दरबन्दी 
व्यिस्थापन तथा सिेिण (O&M) गरी नगरसभािे भनिाारण गनेछ। 

 

पररच्छेद ५ 

औषिी तथा स्िास््य उपकरणको खररद, भण्डारण र वितरण सम्बन्िी व्यिस्था 
 

२6.   औषिी, स्िास््य उपकरण एिं सामग्रीहरुको खररद सम्बन्िी व्यिस्थािः (१) नगरपाभिकािाई          

आिश्यक पने औषिी, स्िास््य उपरकरण एिम ् सामग्रीहरुको खररद प्रवक्रया देहाय बमोशजम 
हनुेछ। 

(क) आफ्नो िेत्रभभत्र िावषाक रुपमा आिश्यक पने औषिी तथा स्िास््य उपकरणको 
अनमुान र खररद गना िावषाक खररद योजना बनाई प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट स्िीकृत 
गराउन ुपनेछ। 

(ख) िावषाक खररद योजना स्िास््य िाखािे तयार गनेछ। 
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(ग) औषिी तथा स्िास््य उपकरणको खररदका िाभग प्रचभित कानून बमोशजमको प्रवक्रया 
नगरपाभिकाको स्िास््य िाखािे अशघ बढाउनछे। 

(२) औषिी, स्िास््य उपकरण र सामग्रीहरुको भण्डारण देहाय बमोशजम हनुेछ। 

(क) खररद गररएका औषिी, स्िास््य उपकरण र सामग्रीको सरुशित व्यिस्था नगरपाभिका 
स्िास््य िाखाको भसफाररसमा नगरपाभिकाको भनदेिन िा औषिी, स्िास््य उपकरण तथा 
सामग्री भण्डारण भनदेशिका अनसुार गररनेछ। 

(ख) नगरपाभिकािे खररद गरेको उपकरण, औषिी र सामग्रीको कुि पररमाण र मूल्य 
सािाजभनक गनुा पनेछ। 

(ग) सम्बशन्ित स्िास््य संस्थािे नगरपाभिकाबाट प्राप्त गरेको औषिी, उपकरण र सामग्रीको 
आम्दानी र खचाको विस्ततृ वििरण तोवकएको ढााँचामा राखी सम्बशन्ित स्िास््य संस्थाको 
सञ्चािन तथा व्यिस्थापन सभमभतको भनणाय माफा त तोवकएकै समयािभिमा नगरपाभिकाको 
स्िास््य िाखामा बझुाउन ुपनेछ। 

(घ) नगरपाभिकािे आफू अन्तगातका सबै स्िास््य संस्थाहरुमा औषिी, उपकरण तथा 
सामग्री भण्डारणको िाभग भण्डार किको उशचत व्यिस्था भमिाउन ुपनेछ।  

(ङ) महामारी एिं विपद् व्यिस्थापनका िाभग तीन मवहना सम्म पगु्ने गरी िैकशल्पक 
मौज्दात कायम गनुा नगरपाभिकाको कताव्य हनुछे। 

(३) औषिीको वितरण व्यिस्था देहाय बमोशजम हनुछे। 

(क) नगरपाभिका अन्तगरतका सम्पूणा सरकारी स्िास््य संस्थाहरुमा आिारभतू स्िास््य 
सेिा अन्तगात आिश्यक पने  औषिी तथा औषिी जन्य समाग्रीहरु नागररकिाई भनिःिूल्क 
वितरण गररनेछ। 

(ख) नगरपाभिकामा खपत हनुे अन्य औषिीको मूल्य संघीय सरकारिे भनिाारण गरे 

 बमोशजम हनुछे। 

(घ) औषिी भबक्रीकताािे ग्राहकहरुिाई आफूिे भबक्री गरेको औषिीको अभनिाया रुपमा 
भबि उपिब्ि गराउन ुपनेछ। 

(ङ) औषिी सम्बन्िी अन्य व्यिस्था प्रचभित कानून बमोशजम हनुेछ। 

२7. स्िास््य सेिाको न्यूनतम ्मूल्य र गणुस्तर तोक्न सक्निेः नगरपाभिकािे स्थानीयस्तरमा सञ्चाभित 
शचवकत्सकीय उत्पादन (नगरस्तरीय भनजी मेभडकि) र स्िास््य सेिाहरुको न्यूनतम ्मूल्य र गणुस्तर 
भनिाारण गना सक्नेछ। सभमभत माफा त भनिााररत गणुस्तर र मूल्य भए नभएको अनगुमन गरी सो 
अनरुुप काया गराउन भनदेिन ददने अभिकार नगरपाभिकािाई हनुेछ। 
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पररच्छेद ६ 

जनस्िास््यको संरिण, संबद्धान र िातािरणीय व्यिस्था 
 

28. रोग तथा रोगीहरुको अभभिेख राख्न ुपनेिः (१)  स्थानीयस्तरमा कुनै नागररकिाई सरुिा रोग िागेको 
थाहा पाईएमा थाहा पाउनेिे २४ घण्टाभभत्र सोको जानकारी नशजकको सामदुावयक स्िास््य संस्था 
िा स्िास््य सचेतकिाई वटपोट गराउन ुपनेछ। 

(२) वटपोट गराईएका रोगीहरुको वििरण सम्बशन्ित स्िास््य संस्थाहरुिे माभसक रुपमा िडा 
सभमभत र नगरपाभिकाको स्िास््य सूचना प्रणािीमा दाशखिा गराउन ुपनेछ। 

29.   महामारी रोकथाम तथा भनयन्त्रण गना अभभयान सञ्चािन गनुा पनेिः (१) स्थानीय स्तरमा कुन ैरोगको 
महामारी फैभिएमा  भभमाद नगरपाभिकािे सोको प्रभाि िेत्र भनक्यौि गरी विद्याियहरु बन्द गना, 
अस्थायी रुपमा बस्ती खािी गना िा अन्यत्रका सिासािारणिाई त्यस िेत्रको भ्रमणमा प्रभतबन्ि 
समेत िगाउन सक्नछे। 

(२) दफा ३३ को उपदफा (१) को पररशस्थभतमा महामारीबाट थप िभत हनु नददन आिश्यक 
सतका ता अपनाउने,  आिश्यक जनिशक्त पररचािन गने र थप जनिशक्तको िाभग भछमेकी पाभिका,  
प्रदेि सरकार र संघीय सरकारमा अनरुोि गरी प्रभािकारी रुपमा पररचािन गने व्यिस्थापन गनुा 
नगरपाभिकाको कताव्य हनुछे। 

(३) आपतकािीन अिस्थामा तत्कािै स्िास््य सेिा परु् याउन तोवकए बमोशजमको रतु प्रभतकाया 
टोिीको भनमााण नगरकायापाभिकािे तरुुन्तै गनुा पनेछ।  

(४) महामारी तथा विपद व्यिस्थापनका िाभग भभमाद नगरपाभिकािे विपद जोशखम न्यूनीकरणका 
िाभग विपद प्रभतकाया एिं पूिा तयारी योजना बनाई िागू गनुा पनेछ। 

३0. सरसफाई तथा स्िास््यजन्य फोहरमैिा व्यिस्थापनिः   संघीय सरकारबाट स्िीकृत फोहरमैिा 
व्यिस्थापन ऐन, 2068 (संिोिन समते) बमोशजम फोहरमैिा व्यिस्थापन गनुापनेछ। 

३1. जनस्िास््यको संरिण र संबद्धानिः (१) नगर िेत्रभभत्र खाद्यान्न,  मास,ु  पानी,  दूि,  तरकारी िगायतका 
उपभोग्य िस्तकुो उत्पादन, भण्डारण तथा भबक्री वितरणिाई स्िच्छ बनाउने सम्बन्िमा भभमाद 
नगरपाभिका र प्रदेि सरकारिे तोकेको र  प्रचभित  कानूनिाई  आिार  मानी नगरपाभिकािे 
कायाान्ियन, अनगुमन र मूल्यांकन गनुा पनेछ। 

(२) नगरपाभिका िते्रभभत्र ध्िभन, िायू तथा जि प्रदूषणिे जनस्िास््यमा पाने प्रभाििाई न्यूनीकरण 
गना नगरपाभिकािे संघ तथा प्रदेि सरकारिे तोकको कानून र मापदण्ड अनसुार कायाान्ियन, 
अनगुमन र मूल्यांकन गनेछ। 

(३) िातािरणीय प्रदूषण तथा फोहोरमैिाबाट पने प्रभतकूि प्रभाि भनयन्त्रणका िाभग नगरपाभिका 
र प्रदेि सरकारको  मापदण्डिाई कडाईका साथ िागू गररनेछ। 

३2.   सूती, मददरा तथा सूतीजन्य पदाथाको भनयमनिः (१) सूती तथा मददराजन्य पदाथा भबक्री वितरणको 
िाभग नगरपाभिकाबाट  छुटै्ट अनमुभत भिन ुपनेछ। 

(२) खाद्य पदाथा भबक्री गने पसिबाट सूती तथा मददराजन्य पदाथा भबक्री वितरण गना पाइन ेछैन। 
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(३) सूती, मददरा र िागूपदाथाजन्य िस्तकुो भबक्री वितरण र प्रयोगमा भनयन्त्रण गना भनषेभित र 
खलु्िा िेत्रहरु तोक्न  सक्नछे। विद्यािय,  सरकारी कायाािय,  हाटबजार जस्ता िेत्रहरुको भनशित 
दूरी तोकी िमु्रपान र मददरापानिाई भनषेि गना सवकनेछ। 

(४) खाद्य पदाथासंगै सूती तथा मददराजन्य पदाथा भबक्री वितरण गरेमा,  भनषेभित िेत्रमा िमु्रपान र 
मददरा सेिन गरेमा स्थानीय प्रिासनको सहयोगमा नगरपाभिकािे कारिाही गना सक्नछे। 

(५)  मददरा,  चरुोट,  सूती तथा सूतीजन्य पदाथा िगायतका मानि स्िास््यिाई प्रभतकूि असर गने 
कुनै पभन विज्ञापन समाग्रीको उत्पादन,  वितरण तथा प्रचार प्रसार गना पाइने छैन । 

(६)  िारीररक तथा मानभसक स्िास््यिाई असर गने कुन ैसमाग्री तथा सेिातफा  आकवषात गने गरी 
गित िा भ्रामक  सूचना राखी विज्ञापनको उत्पादन,  वितरण तथा प्रचार प्रसार गना पाइने छैन ।  

(७) उपदफा (५) र (६) को प्राििान विपरीत हनु ेगरी कुन ैकाया गरेको देशखएमा प्रचभित कानून 
बमोशजम जरीिाना गरी कारिाहीका िाभग स्थानीय प्रिासनमा िेखी पठाउनेछ। 

 

पररच्छेद ७ 

स्िास््य, विि र सामाशजक सरुिा 
 

३3. स्िास््य सेिाका िाभग वििीय स्रोतको व्यिस्थापनिः (१)   यस ऐनमा उल्िेशखत आिारभतू स्िास््य 
सेिा प्रिाह गना नगरपाभिकािे स्िास््य सेिामा आिश्यक बजेट विभनयोजन गनेछ। 

(२) आपतकािीन स्िास्थ संकट अिस्थाको िाभग नगरपाभिकािे आकशस्मक स्िास््य उपचार कोष 
स्थापना गनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम स्थापना हनुे “आकशस्मक स्िास््य उपचार कोष” मा देहाय बमोशजमका 
रकमहरु रहने छन। 

(क) नेपाि सरकारबाट प्राप्त रकम । 

(ख) प्रदेि सरकारबाट प्राप्त रकम । 

(ग) गैरसरकारी, भनजी संघसंस्था तथा व्यशक्तगत दाताबाट प्राप्त रकम । 

(घ) दात ृभनकायबाट प्राप्त रकम । 

(ङ) भभमाद नगरपाभिकाबाट कोषका िाभग विभनयोशजत रकम । 

(४) उपदफा (२) बमोशजमको स्िास््य सेिा कोषको सञ्चािन, व्यिस्थापन, विभि, पद्धभत र आन्तररक 
तथा िाह्य  िेखापरीिणको प्रवक्रया नगरपाभिकािे भनिाारण गरे बमोशजम हनुेछ। 

(५) भभमाद नगरपाभिका अन्तगातका स्िास््य संस्थाहरुमा उपिब्ि रकम िा श्रोतको पररचािन 
प्रचभित कानूनको  अिीनमा रही व्यिस्थापन सभमभतको भनणाय बमोशजम हनुेछ। 

३4. सामाशजक सरुिािः (१)  नगरपाभिकािे नेपाि सरकारद्वारा संचािन गररएको स्िास््य बीमा सम्बन्िी 
कायाक्रमिाई कायाान्ियनमा ल्याउने व्यिस्था भमिाउन सक्नेछ। 

तर,  आभथाक अभािका कारण बीमा कायाक्रममा आबद्ध हनु नसक्ने अभत विपन्न तथा पछाभड परेका 
िगािाई नगरपाभिकािे प्रदेि सरकारसंगको सहकायामा भनिःिूल्क बीमा गराउने व्यिस्था भमिाउन 
सक्नछे। 
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(२) नगरपाभिकाभभत्र रहेका िशित िगा, मवहिा, बािबाभिका, असहाय, अभत विपन्न तथा अन्य िशित 
समूहिाई क्रमििः वििेष सामाशजक स्िास््य सरुिाको व्यिस्था भमिाउाँदै जान ु नगरपाभिकाको 
कताव्य हनुछे। 

 

पररच्छेद ८ 

स्िास््य सेिा प्रिाहमा सिुासन 

 

३5. स्िास््य सेिामा सिुासनिः (१) नगरपाभिका िेत्रभभत्र सरकारद्वारा प्रिाह गररने सबै प्रकारका स्िास््य 
सेिामा सिुासन  कायम गरी जनतािाई गणुस्तरीय सेिा प्रिाह गना प्रत्येक स्िास््य संस्थामा एक 
स्िास््य संस्था सञ्चािन तथा व्यिस्थापन सभमभत रहनेछ। 

(२) स्िास््य संस्था सञ्चािन तथा व्यिस्थापन सभमभतको गठन, काम, कताव्य र अभिकार 
नगरपाभिकािे तोवकददए बमोशजम हनुेछ। 

(३) नगरपाभिका अन्तगातका प्रत्यके स्िास््य संस्थाहरुिे आफूिे िषाभरर प्रदान गरेका स्िास््य 
सेिाको सामाशजक िेखा परीिण गराउन ुपनेछ। 

(४) नगरपाभिकािे स्िास््य संस्था तथा स्िास््यकमीको कायािेत्रमा हनुे अभर व्यिहार रोक्न र 
सरुिा प्रदान गना आिश्यक प्रबन्ि गनुा पनेछ। 

(५) स्िास््य सेिाको व्यिस्थापनका िाभग नगरपाभिकामा देहाय अनसुारको नगरस्तरीय “स्िास््य 
व्यिस्थापन सभमभत” रहनछे। 

(क) नगरपाभिकाको प्रमखु                                   -अध्यि 

(ख) नगरपाभिकाको उपप्रमखु                               -सदस्य 

(ग) नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत                                        -सदस्य 

(घ) सामाशजक विकास िाखा प्रमखु                        -सदस्य 

(ङ) स्िास््य हेने विषयगत सभमभत संयोजक                        -सदस्य 

(च) भनजी स्िास््य संस्थाका प्रमखुहरु मध्येबाट नगर प्रमखुबाट मनोभनत २ जना  
                                    -सदस्य 

(छ) स्िास््य संस्था सञ्चािन तथा व्यिस्थापन सभमभतका अध्यिहरु मध्येबाट 

 प्रत्येक  िषा पररितान हनु ेगरी कायापाभिकािे तोकेको १ जना                 -सदस्य 

(ज) नगरपाभिका  िेत्रभभत्रका स्िास््य संस्था  प्रमखुहरु मध्येबाट कायापाभिकािे 

तोकेको                                                     -सदस्य 

(झ) नगर िेत्रभभत्र कायारत  स्िास््यकमी मध्येबाट कायापाभिकािे मनोनीत 

 गरेको  १ जना                                           -सदस्य 

(ञ) नगरपाभिकाको स्िास््य िाखा प्रमखु                       -सदस्य सशचि 

(६) उपदफा (५) बमोशजम गठन गररएको सभमभतको काम,  कताव्य र अभिकार देहाय  बमोशजम 
हनुेछ। 

(क) आफ्नो कायािेत्र भभत्रका िाभग स्िास््य योजना तयार गरी नगरपाभिकामा पेि  गने।  
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(ख) नगरपाभिका िेत्रभभत्र स्िास््य संस्थाहरुको सञ्चािनका िाभग ददइन ेअनमुभत, स्िीकृभत 
र आियपत्र  सम्बन्िी काममा नगरपाभिकािाई आिश्यक राय, सल्िाह, सझुाि र परामिा 
प्रदान गने । 

(ग) स्िास््य संस्था सञ्चािन तथा व्यिस्थापन सभमभतिाई आिश्यक भनदेिन ददने एिं 

भतनीहरुिाई जागरुक र सजग बनाउने। 

(घ) स्िास््य संस्थाहरुको िाभग आिश्यक स्रोतसािन जटुाउने र पररचािन गने, 

 गराउने। 

(ङ) स्िास््य संस्थाहरुको सपुरीिेिण तथा अनगुमन गराउने। 

(च) स्िास््य वििेषज्ञहरु र स्िास््य सेिा प्रदायकहरुको सूची अद्यािभिक गरी प्रकािन 
गने। 

(छ) स्िास््य सेिाको पहुाँच भन्दा बावहर रहेका समदुायको पवहचान गरी सबैका िागी 
स्िास््य सेिा सभुनशित हनुे प्रबन्ि भमिाउन।े 

(ज) नगरपाभिकािाई स्िास््य तथा सरसफाइ िेत्रमा आिश्यक सझुाि र सल्िाह ददने। 

(झ) दफा १८ बमोशजम परेको उजरुी उपर छानविन गरी आिश्यक काया गने । 

(झ) स्िास््य िते्रसंग सम्बशन्ित त्यांकहरुको संकिन र प्रिोिन गरी अद्यािभिक गने, 

गराउने। 

(७) नगरस्तरीय तथा मातहतका स्िास््य संस्थाहरुबाट ददईने स्िास््य सेिाहरुमा नेपाि सरकारिे 
तोकेका मापदण्ड अनसुारको गणुस्तर सभुनशितता एिं अनगुमनका िाभग देहाय अनसुारको 
“नगरस्तरीय गणुस्तर सिुार तथा अनगुमन सभमभत” रहनछे। 

(क) नगरपाभिकाको उपप्रमखु                                  -अध्यि 

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत                                         -सदस्य 

(ग)  सम्बन्िीत विषयगत सभमभतको संयोजक                           -सदस्य 

(घ) गणुस्तर सिुार सम्बन्िी काया गने संघ संस्थाहरु मध्येबाट नगरपाभिकाको प्रमखुिे 
तोकेको प्रभतभनभि १ जना                                      -सदस्य 

(ङ) नगरपाभिकाभभत्रको अस्पतािबाट शचवकत्सक र   नभसाङ १ जना              -सदस्य 

(च) उपभोक्ता मञ्चहरुबाट नगरप्रमखुिे तोकेको १ जना प्रभतभनभि                 -सदस्य 

(छ) स्िास््य िाखा प्रमखु                 -सदस्य  सशचि 

(८) उपदफा (७) अनरुुप गदठत सभमभतको काम, कताव्य अभिकार तोवकए बमोशजम हनुेछ। 

 

पररच्छेद ९ 

स्िास््य अनसुन्िान, सूचना व्यिस्थापन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

 

३6. स्िास््य अनसुन्िान सम्िन्िी व्यिस्थािः स्िास््य सेिा सम्िन्िी अध्ययन तथा अनसुन्िान देहाय 
बमोशजम हनुछे। 
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(क) नगरपाभिकािे स्िास््य सेिासाँग सम्बशन्ित भबषयमा अध्ययन,  अनसुन्िान र खोज गना िा 
गराउन सक्नछे।  

(ख) नगरपाभिकािे नगर िेत्रभभत्र उपिब्ि औषिीजन्य जभडबटुीको अध्ययन अनसुन्िान गरी 
त्यसको संरिण, विकास र उपभोग गना बहपुिीय सहकाया (स्थानीय तह, भनजीिते्र तथा अन्य 
िेत्रसाँग) गना छुटै्ट मापदण्ड बनाउन सक्नछे। 

(ग) नागररकको िारीररक, मानभसक, िातािरणीय र आध्याशत्मक स्िास््य अिस्थाको उत्थान गना 
रोग प्रभतरोिी िमताको विकास गना र आशत्मक िाशन्त प्रबद्धान गना नगरपाभिकािे यो ऐनमा 
विस्ततृरुपमा उल्िेख नभएका कुराहरुिाई समेटेर आिश्यकता अनसुार एकीकृत रुपमा िा अिग 
अिग रुपमा भसद्धान्त, नीभत, कायाक्रम, विभि, स्थि, प्रवक्रया र पद्धभतको तजुामा, घोषणा र कायाान्ियन 
गना िा गराउन सक्नछे। 

37. व्यिस्थापन सूचना प्रणािी सम्िन्िी व्यिस्थािः स्िास््य सेिाको सूचना प्रणािी सम्बन्िी  व्यिस्था 
देहाय बमोशजम हनुेछ। 

(क) स्िास््य सेिाको सूचना व्यिस्थापन र आपूभता व्यिस्थापन सूचना प्रणािीिाई व्यिशस्थत गरी 
यसैका आिारमा प्रत्येक िषा स्िास््य िेत्रको एकीकृत िावषाक प्रभतिदेन तयार गनुा पनेछ। 

(ख) प्रत्यके स्िास््य संस्थाबाट सेिा भिएका हरेक सेिाग्राहीको तोवकए बमोशजमको अभभिेख राख्न े
र सो अनसुारको प्रभतिदेन तोवकएको भनकाय समि पेि गनुा सम्बशन्ित स्िास््य संस्था र 
नगरपाभिकाको स्िास््य िाखाको दावयत्ि हनुछे। 

38. अनगुमन तथा मूल्याङ्कन सम्िन्िी व्यिस्थािः (1) स्िास््य संस्थाको अनमुभत, स्िीकृभत तथा सञ्चािन 
सम्बन्िमा अनगुमन गरी प्रभतिदेन पेि गना तोवकए बमोशजम एक अनगुमन तथा मूल्याङ्कन सभमभत 
रहनेछ। 

 (2) उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतको काम कताव्य र अभिकार तोवकए बमोशजम हनुेछ। 

 

पररच्छेद १० 

विविि 

 

39.   प्राईभेट मेभडकि किेज,  अध्ययन संस्थान र ठूिा अस्पताि सञ्चािनका िाभग भसफाररि भिन ुपनेिः 
(१) भभमाद नगरपाभिका िेत्रभभत्र कुनै भनजी िेत्रिे राविय िा प्रादेशिक मापदण्ड अनरुुपका 
मेभडकि किेज, स्िास््य विज्ञान अध्ययन संस्थान, अस्पताि िा भनदान केन्र जस्ता ठूिा स्िास््य 
संस्था स्थापना गनाका िाभग नगरपाभिकाबाट भसफाररि भिएको हनु ुपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको भसफाररस भिाँदा िातािरणीय प्रभाि अध्ययन गरी स्थानीय स्तरमा 
पने नकारात्मक प्रभािहरुको न्यूनीकरणका िाभग आिश्यक कायाक्रम र बजेट समेत प्रस्ताि 
गररएको हनु ुपनेछ। 

(३) भसफाररस पत्र भिाँदा नगरपाभिकाको भनयमानसुार दस्तरु बझुाउन ुपनेछ। 

40. एम्ििेुन्स सेिा सम्बन्िी व्यिस्थािः गणुस्तरीय स्िास््य सेिामा सिासिुभ पहुाँच उपिब्ि गराउनको 
िाभग तोवकए बमोशजम एम्बिेुन्स सेिा संचािन तथा व्यिस्थापन गररनछे। 
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41. ट्रष्ट िा िोककल्याणकारी सम्बन्िी व्यिस्थािः नगरपाभिकािे ट्रष्ट िा िोककल्याणकारी संस्थाहरू 
माफा त स्िास््य सेिा संचािन गने व्यिस्था भमिाउन सक्नेछ । 

४2. राविय तथा प्रादेशिक अभभयानिाई सघाउ परु् याउन ुपनेिः संघ िा प्रदेिबाट जारी गररएको राविय 
िा प्रादेशिक अभभयानहरुिाई सफि बनाउन सहयोग परु् याउन ुनगरपाभिकाको कताव्य हनुेछ। 

४3.   थप कायाक्रम सञ्चािन गना सक्नेिः नगरपाभिकािे आिश्यक देखेमा यो ऐनको भािना विपरीत नहनु े
गरी थप सेिा,  सवुििा,  वििषे प्याकेज,  कुन ैविशिष्टीकृत स्िास््य सेिा िा अभभयान, रक्तसेिा, िहरी 
स्िास््य सेिा िा अन्य कायाक्रमहरु समते सञ्चािन गना सक्नेछ। 

४4.   नगरपाभिकाको अभिकार हनुिेः यो ऐनको प्रभािकारी कायाान्ियन गने क्रममा आिश्यक पने नीभत, 

भनयम, कायाविभि,  भनदेशिका,  मापदण्ड जस्ता कानूनी आिार तयार गरी िागू गने अभिकार 
नगरपाभिकामा भनवहत रहनछे। 

४5.  नगरपाभिकाको कताव्य हनुिेः यस ऐनमा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन महामारी िा 
संक्रामक रोगको प्रकोप  फैिन नददई नागररकको स्िास््य सरुिा गना आिश्यक पने क्िारेन्टाइन 
स्थि, आइसोिेसन केन्र िा अिग बसोबासको व्यिस्था भमिाई त्यस्ता केन्रहरुको सञ्चािन गने 
कताव्य नगरपाभिकाको हनुेछ। 

४6.   बािा अड्काउ फुकाउनेिः यो ऐन कायाान्ियनको भसिभसिामा कुनै बािा अडकाउ परेमा 
नगरपाभिकािे आिश्यक िािा अडकाउ फुकाउन सक्नछे। 

४7.   बचाउिः यस ऐनको िेत्राभिकार भभत्र पने यस अशघ नै जारी गररएका कायाविभि, मापदण्ड, 
       भनदेशिका, भनयमाििी, सबै सेिा, पदनाम र संस्थाहरुको काम यसै ऐन अनरुुप भएको माभनन  छ। 
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भभमाद नगरपाभिका त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन ऐन, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/11/05 

सम्बत ्२०७९ सािको ऐन नं. २ 

 

प्रस्तािना: नेपािको संवििानको अनसूुची - ८ मा रहेको नगरपाभिकाको अभिकारको सूचीमध्य ेक्रमसङ्खतया 
६ मा स्थानीय त्याङ्क र अभभिेख व्यिस्थापन, क्रमसङ्खतया १३ मा स्थानीय अभभिेख व्यिस्थापन र 
क्रमसङ्खतया १७ मा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किन गनुा पने अभिकारहरूको प्रयोगका सम्बन्िमा स्पष्ट कानूनी 
व्यिस्था गरी कायासम्पादन गना बाञ्छनीय भएकोिे संवििानको िारा २२६ को उपिारा (१) तथा स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (१) बमोशजम भभमाद नगरपाभिकाको तेह्रौ 
नगर सभाको अभिििेनिे यो ऐन तजुामा गरी िागू गररएको छ । 

१.  संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यस ऐनको नाम “भभमाद नगरपाभिका त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन 
ऐन, २०७९” रहेको छ ।  

    (२) यो ऐन भभमाद नगरपाभिकाको स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भए पिात िागू हनुेछ ।   

    (३) यो ऐन भभमाद नगरपाभिकाभभत्र मात्र िागू हनुछे ।  

२.  पररभाषािः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यस कायाविभिमा,- 
(क) “प्रमखु” भन्नािे नगरपाभिकाको प्रमखु सम्झन ुपदाछ । 

(ख) “उपप्रमखु” भन्नािे नगरपाभिकाको उपप्रमखु सम्झन ुपदाछ । 

        (ग) “कायापाभिका” भन्नािे नगर कायापाभिका सम्झन ुपदाछ । 

(घ) “प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत” भन्नािे नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिाई सम्झन ु
पछा । 

       (ङ) “नगरपाभिका” भन्नािे  भभमाद नगरपाभिका  सम्झन ुपदाछ । 

(च) “मन्त्रािय” भन्नािे संघीय माभमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय िा सो कामको िाभग 

तोवकएको संघीय मन्त्राियिाई सम्झन ुपदाछ । 

              (छ) “विषयगत िाखा”  भन्नािे भभमाद नगर  कायापाभिका अन्तगातको विषयगत िाखा, उपिाखा,       
 कायाािय िा इकाईिाई सम्झन ुपदाछ । 

 (ज) “िडा सशचि” भन्नािे नगरपाभिका अन्तगात िडा कायााियको प्रिासकीय प्रमखुको रूपमा 
 कामकाज गना तोवकएको िडा सशचि सम्झन ुपदाछ । 

      (झ) “िडा सभमभत” भन्नािे नगरपाभिका अन्तगात रहेको िडाको िडा सभमभत सम्झन ुपदाछ । 

      (ञ) “सभमभत” भन्नािे सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन एिं अभभिेख व्यिस्थापन सभमभतिाई सम्झन ु

पदाछ ।  

     (ट) “संयोजक” भन्नािे सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन एिं अभभिेख व्यिस्थापन सभमभतको संयोजकिाई 
सम्झन ुपदाछ ।  
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(ठ) “सदस्य सशचि” भन्नािे सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन एिं अभभिेख व्यिस्थापन सभमभतको सदस्य 

     सशचििाई सम्झन ुपदाछ ।  

   (ड) “विभाग” भन्नािे केन्रीय त्याङ्क विभागिाई सम्झन ुपदाछ ।  

(ढ) “तोवकए िा तोवकए बमोशजम हनुछे” भन्नािे यस ऐन बमोशजम बनेको भनयमाििीमा तोवकएको 
िा तोवकए बमोशजम सम्झन ुपदाछ ।  

३. सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन गना सक्ने:  (१) नगरपाभिकािे आफ्नो नगर िेत्रभभत्रको आिश्यकता 
अनसुार सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन गना सक्नेछ ।  

(२) नगरपाभिकािे सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन गनुा अशघ त्याङ्क सङ्किन गनुाको औशचत्य र 
प्रयोगको सम्बन्िमा आिश्यकता अनसुार सरोकारिािािाई सूशचत गनुा पदाछ ।  

४. सूचना उपिब्ि गराउन ुपनेिः (१) नगरपाभिकािे दफा ३ को उपदफा (२) बमोशजम औशचत्य प्रष्ट 
पारी जनुसकैु व्यशक्त, फमा, संस्था िा भनकायमा सूचना तथा त्याङ्क माग गरेमा सम्बशन्ित व्यशक्त, 

फमा, संस्था िा भनकायिे माग गरे बमोशजमका सूचना िा त्याङ्क उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

५. सूचना तथा त्याङ्क गोप्य राख्न ुपनेिः (१) नगरपाभिकािे प्रचभित कानून अनसुार गोप्य राख्न ुपने 
भभनएका सूचना तथा त्याङ्कहरु गोप्य राख्न ेव्यिस्था भमिाउनछे ।  

६. पाश् िशचत्र र स्रोत नक्िा भनमााण गनेिः (१) नगरपाभिकािे नगरको समग्र अिस्था झल्कने गरी नगर 
पाश् िशचत्र तथा स्रोत नक्िाको भनमााण गनेछ ।  

(२) पाश् िशचत्र र स्रोत नक्िािाई भनयभमतरुपमा अद्यािभिक गररनेछ ।  

(३) नगरको योजना भनमााण गदाा नगर पाश् िशचत्र र स्रोत नक्िािाई आिार बनाइनछे ।  

७. सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन सभमभतिः (१) नगर कायापाभिकािे नगर िेत्रको समग्र 
सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख सङ्किन, प्रिोिन, व्यिस्थापन, भण्डारण तथा प्रकािन सम्बन्िी कायाको 
संयोजन गना देहायको सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन सभमभत रहनेछ। 

  (क) नगर प्रमखु                  संयोजक 

  (ख) नगर उप प्रमखु                 -सदस्य 

  (ग) कायापाभिकािे तोकेका कम्तीमा एक जना मवहिा सवहत दईु जना कायापाभिका  

                सदस्य               -सदस्य 

(घ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत            -सदस्य सशचि 

 (2) उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतको बैठक आिश्यकताअनसुार बस्नेछ। 

 (3) उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतमा संयोजकिे बैठकको अध्यिता गनेछ र संयोजकको 
अनपुशस्थभतमा उप प्रमखु र उप प्रमखुको पभन अनपुशस्थभत रहेमा सदस्यहरुमध्यकेो जेष्ठ सदस्यिे 
बैठकको अध्यिता गनेछ। 

८. सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन सभमभतको काम, कताव्य र अभिकारिः नेपािको संवििानको 
अनसूुची -८ को सूची नं. (६), (१३) र (१७) मा रहेको अभिकारको कायाान्ियनको िाभग स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐनको दफा ११ को उपदफा (२) को (च), (ड) र (थ) मा रहेको नगरपाभिकाको 
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काम, कताव्य र अभिकारको प्रभािकारी कायाान्ियन गने गरी सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख 
व्यिस्थापन सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ ।  

(क) स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीभत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुामा गरी कायापाभिकामा भसफाररस 
गने र स्िीकृत नीभत, कानून, मापदण्ड, योजनाको प्रभािकारी कायाान्ियन गने ।  

(ख) सूचना तथा अभभिेख केन्र र रोजगार सूचना केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन गने ।  

(ग) जन्म, मतृ्य,ु वििाह, सम्बन्ि भबच्छेद, बसाइसराइ दताा र पाररिाररक िगतको अभभिेख तथा 
पञ् जीकरण व्यिस्थापन गने ।  

(घ) सङ्किन गररने सूचना तथा त्याङ्क योजना भनमााण गने ।  

(ङ) सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन गने विभि र प्रकृया छनोट गने ।  

(च) सङ्किन गररने सूचना तथा त्याङ्कको प्रश्नाििी तयार गने र स्िीकृत गने ।  

(छ) सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख सम्बन्िी काया सूचना तथा सञ्चार प्रविभियकु्त बनाउने ।  

(ज) सङ्किन गररने सूचना तथा त्याङ्कको औशचत्यताको बारेमा सरोकारिािाहरूसाँग परामिा गने, 

नागररक अभभमखुीकरण कायाक्रम सञ्चािन गने ।  

(झ) सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन गने गणकहरू छनोट गने, अभभमखुीकरण गने र पररचािन गने ।  

(ञ) सूचना तथा त्याङ्क सङ्किनको अनगुमन गने, सहजीकरण गने ।  

(ट)सङ्किन गररने सूचना तथा त्याङ्कको विश्लषेण गने र प्रमाणीकरणको िाभग नगर कायापाभिकामा 
पेि गने ।  

(ठ) प्रमाशणत सूचना तथा त्याङ्कको विश्लषेण गने, अभभिेशखकण गने, पाश् िशचत्र तथा स्रोत नक्िा 
तयार गरी प्रकािन गने ।  

(ड) सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेखको आिश्यकता अनसुार अद्यािभिक गने, प्रमाशणत गने, प्रकािन 
गने तथा वितरण गने ।  

(ढ) स्थानीय सूचना तथा त्याङ्क र अभभिेख व्यिस्थापन सम्बन्िी तोवकएको काया गने ।  

९. सूचना तथा त्याङ्क प्रयोग िा प्रकाशित गनुा अशघ प्रमाशणत गनुापनेिः (१) नगरपाभिकािे प्राथभमक 
स्रोतबाट सङ्किन गरेको त्याङ्कहरू प्रयोग िा प्रकाशित गनुा अशघ नगर कायापाभिकाको बैठकबाट 
प्रमाणीकरण गराउन ुपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम प्रमाणीकरण नभई त्याङ्कहरू प्रयोगमा ल्याउन ुहुाँदैन ।  

(३) वद्धतीय स्रोतबाट संकभित सूचना तथा त्याङ्कहरू प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट प्रमाशणत 
गराई प्रयोगमा ल्याउन ुपनेछ ।  

(४) नगरपाभिकाबाट प्रमाशणत भएका िा प्रकाशित भएका सूचना तथा त्याङ्कहरू मात्र आभिकाररक 
हनुेछन ्।  

१०. स्रोत उल्िेख गनुापनेिः (१) नगरपाभिका बाट प्राप्त सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख कुनै व्यशक्त, 

सङ्घ/संस्था िा भनकायिे प्रयोग गदाा स्रोत उल्िेख गनुापनेछ ।  

११. अनमुभत भिन ुपनेिः (१) नगर  िेत्रमा कुनै व्यशक्त िा संस्थािे कुनै प्रकारका सूचना त्याङ्क सङ्किन 
गना सिेिण गनुा परेमा सिेिण गनुापूिा नगरपाभिकाबाट अभनिाया रूपमा अनमुभत भिन ुपनेछ ।  
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(२) उपदफा (१) बमोशजम सङ्किन गनाको भनभमि स्िीकृभत प्राप्त गना चाहने व्यशक्त िा संस्थािे 
सम्बशन्ित त्याङ्क सङ्किन गनुापनााको कारण, सो सङ्किन गररने इिाका, सङ्किन गदाा अपनाइन े
प्रणािी िा कायाक्रमको सम्बन्िमा विस्ततृ वििरण नगरपाभिकामा पेि गनुापनेछ ।  

(३) नगरपाभिकािे औशचत्यताको आिारमा सिेिणको अनमुभत ददन सक्नेछ । अनमुभत प्राप्त 
सिेिणको नगरपाभिकािे अनगुमन गना सक्नेछ ।  

(४) नगरपाभिकाबाट स्िीकृत भिई सङ्किन गरेको सूचना तथा त्याङ्कको आभिकारीता प्रमाशणत 
नगरपाभिकािे गना सक्नेछ ।  

(५) यस कायााियमा रहेका अभभिेखहरूको प्रमाशणत प्रभतभिवप सरोकारिािा पििाई उपिब्ि 
गराईनेछ । 

१२. प्रभतभिपी उपिब्ि गराउन सवकने: यस कायााियबाट प्रमाशणत भएका अभभिेखहरूको प्रभतभिवप 
सरोकारिािािाई उपिब्ि गराइनेछ तर कानून बमोशजम िाहेक प्रभतभिवप ददइने छैन । प्रभतभिवप 
माग गदाा तोवकए बमोशजमको ढााँचामा भनिदेन ददनपुनेछ । 

१३. अभभिेख तथा त्याकं संरिक सम्बन्िी व्यिस्था: (१) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे आफ्नो 
मातहतको कुनै कमाचारीिाई अभभिेख तथा त्यांक संरिक तोक्न सक्नेछ । 

     (२) अभभिेख संरिकको काम, कताव्य र अभिकार तोवकए बमोशजम हनुछे । 

१४. िलु्क तोक्न सक्न:े नगरपाभिकािे सङ्किन, प्रिोिन तथा प्रकािन गरेको सूचना, त्याङ्क एिं 
अभभिेखको िलु्क भनिाारण गना सक्नेछ ।  

१५. परामिा सेिा भिन सक्ने: सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन सम्बन्िी कायामा सहयोग भिन ु
परेमा केन्रीय त्याङ्क विभाग िगायत विभभन्न कायाािय एिं विज्ञहरूबाट परामिा सेिा भिन सक्नेछ ।  

१६. तोवकए बमोशजम हनुे: सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन सम्बन्िी अन्य व्यिस्था नगर 
कायापाभिकािे तोके बमोशजम हनुेछ ।  

१७.  भनयम बनाउन सक्नेिः नगर कायापाभिकािे आिश्यकता अनसुार यस ऐनिाई कायाान्ियन गना 
आिश्यकता अनसुार भनयमाििी, कायाविभि तथा भनदेशिका बनाउन सक्नेछ ।  

१८. बािा अड्काउ फुकाउने अभिकारिः यस कायाविभिको कायाान्ियनमा कुन ै बािा अड्काउ परेमा 
सूचना, त्याङ्क तथा अभभिेख व्यिस्थापन सभमभतिे नगर कायापाभिकामा पठाइने छ ।  

१९. संिोिनिः यस ऐनमा संिोिन गनुापने भएमा नगर सभािे गना सक्नेछ । 
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भभमाद नगरपाभिका बािअभिकार ऐन, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/11/05 

सम्बत ्२०७९ सािको ऐन नं. ३ 

  

प्रस्तािनािः  बािबाभिकाहरूको अभिकारको सम्मान, संरिण, प्रिद्धान र पररपूभता गरी बािबाभिकाको सिोिम 
वहत कायम गरी बािमैत्री स्थानीय िासन प्रणािीको प्रिद्धान गदै बािमैत्री नगरपाभिकाको स्थावपत गराउन  
बािबाभिका सम्बन्िी कानून तजुामा गरी बािअभिकारिाई व्यिशस्थत गना बाञ्छनीय भएकोिे,  

भभमाद नगरपाभिकाको तेह्रौं नगरसभा अभििेिनिे यो ऐन जारी गरेको छ । 

 

पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

1.  संशिप्त नाम प्रारम्भिः (1)  यो ऐनको नाम भभमाद नगरपाभिका बािअभिकार ऐन, २०७९ रहनेछ। 

(2) यो ऐन नगरसभािे स्िीकृत गरी स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भएको भमभतबाट प्रारम्भ हनुेछ। 

(3) यो ऐन भभमाद नगरपाभिका भर िाग ुहनुछे ।  

२.  पररभाषा : विषय र प्रसङ्गिे अन्य अथा निागेमा यस ऐनमा,  

(क) “बािअभिकार ” भन्नािे बािबाभिका ऐन, २०७५ र यस ऐनमा व्यिशस्थत अभिकारिाई 

जनाउनछे। 

(ख) “महासशन्ि” भन्नािे बािअभिकार सम्बन्िी अन्तराविय महासशन्ि, १९८९ जनाउनछे ।  

(ग) “सभमभत” भन्नािे दफा ३, ४ र 5 बमोशजमको सभमभतिाई जनाउनछे । 

(घ) “बािकल्याण अभिकारी” भन्नािे यस ऐनको दफा 7 बमोशजमको अभिकारीिाई जनाउाँनेछ।  

(ङ) “नगरपाभिका” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकािाई जनाउनछे । 

(च) “प्रमखु” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको प्रमखुिाई जनाउनेछ ।  

(छ) “तोकए बमोशजम” भन्नािे यस ऐन बमोशजमको भनयमाििी, कायाविभि, भनदेशिका र 
मापदण्डिाई जनाउनेछ ।  

(ज) “कायापाभिका” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको नगर कायापाभिकािाई जनाउनेछ ।  

(झ) “उपप्रमखु” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको उपप्रमखुिाई जनाउनछे ।  

(ञ) “प्रमखु प्रिासवकय अभिकृत” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिाई 

जनाउनछे ।  

(ट) “अध्यि” भन्नािे िडा कायााियको िडा अध्यििाई जनाउनेछ । 

(ठ) “बािबाभिका” भन्नािे १८ बषाभन्दा कम उमेर भएका बािबाभिकािाई जनाउनछे ।  
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पररच्छेद २ 

सभमभत सम्बन्िी ब्यिस्था 
 

३. स्थानीय बाि संरिण सभमभतको गठन  :   (1) भभमाद नगरपाभिकामा देहाय बमोशजम बाि संरिण 
सभमभत रहनेछ ।  

(क)  नगरपाभिकाको प्रमखु               - संयोजक  

(ख) नगरपाभिकाको उपप्रमखु               -सदस्य  

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत               -सदस्य 

(घ) शििा यिुा तथा खेिकुद िाखा प्रमखु           -सदस्य 

(ङ) नगरपाभिकाको स्िास््य िाखा प्रमखु            -सदस्य  

(च) बाि अभिकार िेत्रमा कामगने गैर सरकारी संस्थाको एक जना प्रभतभनि    -सदस्य 

(छ) नगर प्रमखुिे तोकेका २ जना िडा अध्यिहरु           -सदस्य  

(ज) नगर प्रमखुिे तोकेका कायापाभिकाका २ जना मवहिा सदस्यहरु       -सदस्य     

(झ) बािबाभिका सम्बन्िी विषय हेने नगरपाभिकाको िाखा प्रमखु          -सदस्य सशचि  

(2) बाि संरिण सभमभतको काम, कताव्य अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ । 

(क)  बािबाभिकाको हक वहत संरिणसम्बन्िी नीभत तथा योजना तजुामा गरी नगर      

कायापाभिकामा पेि गने गराउने, 
(ख) संघीय र प्रादेशिक कानून अनसुार स्िीकृत बाि अभिकार सम्बन्िी कायाक्रमहरु       

तयार गने । 

4. स्थानीय बािअभिकार सभमभतको गठनिः (1) बाि अभिकारको संरिण र सम्बद्धानमा टेिा परु् याउन े
कायाका िाभग देहाय बमोशजम बाि अभिकार सभमभत रहनेछ ।  

(क) उपप्रमखुिे तोकेको कायापाभिकाको सदस्य                    -संयोजक  

(ख) नगरपाभिकाको स्िास््य िाखाको कमाचारी                   -सदस्य  

(ग) बाि अभिकार िेत्रमा काम गने गैर सरकारी संस्थाको एक जना प्रभतभनभि 

                                                                  -सदस्य 

(घ) नगर बाि मञ्चको अध्यि                                -सदस्य  

(ङ) बािबाभिका सम्बन्िी भबषय हेने नगरपाभिकाको िाखा प्रमखु               -सदस्य सशचि 

(2) स्थानीय बाि अभिकार सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार तोवकए बमोशजम हनुेछ । 

(क) योजना र कायाक्रमिाई िागू गना आिश्यक संयन्त्र तयार गने,  

(ख) बािअभिकारको िेत्रमा कायारत गैर सरकारी संस्थाहरुको अभभिेख राखी अनगुमन 
र भनयमन गने, 
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(ग) िडास्तरीय बाि अभिकार सभमभतको िावषाक कायाक्रमको प्रगभत सभमिा तथा 
मूल्यांकन गने । 

(घ)  बाि सिुार गहृ, िाि गहृ, अस्थायी संरिण सेिा केन्र, पनुस्थापना केन्र सम्िन्िी 
आिश्यक काया गने । 

5.  िडा स्तरीय बािअभिकार सभमभत सम्बन्िी व्यिस्थािः िडा स्तरीय बािअभिकार सभमभतको गठन 
देहाय बमोशजम हनुेछ। 

      (क) सम्बशन्ित िडाको िडा अध्यििे तोकेको िडा सदस्य         -संयोजक  

      (ख) िडामा रहेको स्िास््य संस्थाको प्रमखु         -सदस्य  

      (ग) िडास्तरीय बाि संजािको अध्यि               -सदस्य  

      (घ) सामदुावयक विद्याियका शििकहरु मध्ये कम्तीमा एक जना मवहिा सवहत अध्यििे 

      तोकेको २ जना                  -सदस्य  
      (ङ) िडा सशचि                -सदस्य सशचि  

6.        िडा स्तरीय बािअभिकार सभमभतको काम कतव्य अभिकारिः िडा स्तरीय बाि अभिकार सभमभतका 
काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ ।  

(क) बािअभिकारको प्रिद्धान तथा संरिण स्थानीय बािमैत्री िासन सञ्चािन र बाििाभिका िेत्रमा 
आिश्यक काया गने,   

(ख) बािमैत्री स्थानीय िासन सम्बन्िी  िडा स्तरको योजना तयार गने,  

(ग) बािमैत्री स्थानीय तहको िाभग समन्ियकारी भभूमका खेल्न,े  

(घ) बािमैत्री स्थानीय िासन सम्बन्िी कायाक्रम कायाान्ियनमा सहयोग गने,  

(ङ) बािक्िि गठन तथा पररचािनमा  सहयोग गने,  

(च) िडामा बािबाभिकाको िेत्रमा कायारत सरकारी भनकाय एंि सामाशजक संघ संस्था र 

समूह भबच आिश्यक समन्िय गने गराउने । 

7.        बािकल्याण अभिकारी सम्बन्िी व्यिस्थािः  (१) बािअभिकार सभमभतका काम कारिाही र भनणायिाई 

कायान्ियन गना एक जना बािकल्याण अभिकारी रहनेछ । 

             (2) दफा ३ बमोशजम सभमभतको सदस्य सशचििे बािकल्याण अभिकारीको रुपमा काया गनेछ। 

             (3) बािकल्याण अभिकारी सम्बन्िी अन्य ब्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछ ।  

8.       कायाकाि सम्बन्िी ब्यिस्थािः बाि संरिण सभमभत र बािअभिकार सभमभतको कायाकाि गठन भएको 
भमभतिे तीन िषाको हनुेछ । 
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पररच्छेद ३ 

बाि श्रमिाई भनषेि गररने 
 

९.     बािबाभिकािाई श्रममा िगाउन नपाइने: (1) नगरपाभिकाभभत्र कसैिे पभन बािबाभिकािाई श्रममा 
िगाउन पाइने छैन  

                 (2) उपदफा (1) बमोशजम कसैिे बािबाभिकािाई श्रममा िगाइएको पाइएमा संघीय काननु बमोशजम    

दण्डनीय हनुछे ।  

10.   बािबाभिकाको इच्छा विरुद्ध काममा िगाउन नहनुे: कसैिे पभन बािबाभिकािाई ििाइ, फकाई िा 
झकु्याएर िा कुनै प्रिोभनमा िा डर त्रास दिाबमा पारी अन्य कुनै तररकािे भनजको इच्छा विरुद्ध 
श्रभमकको रुपमा काम िगाउन ुहुाँदैन ।  

11.  बािश्रम न्यूनीकरण गना प्रिद्धनात्मक कायाक्रम गने: बािबाभिका सम्बन्िी काया गने िाखािे बािश्रम 
न्यूनीकरण गनाको िाभग नगर सभािे स्िीकृत कायाक्रम सञ् चािन गना सक्नछे । 

 

पररच्छेद ४ 

विविि 

12.   बाि कोष सम्बन्िी व्यिस्थािः (1) असहाय, अपाङ्गता भएका बािबाभिकाको पािन पोषण, सामाशजक 

 सरुिा जस्ता कल्याणकारी काया गनाको िाभग कोष स्थापना गना सवकनेछ । 

     (2) कोष सम्बन्िी अन्य व्यिस्था तोवकए बमोशजम हनुेछन ्।       
13. भनयम बनाउने अभिकारिः यस ऐनको उद्देश्य कायाान्ियन गना आिश्यक भनयमाििी बनाउने अभिकार 

कायापाभिकािाई हनुेछ ।  

14.  भनदेशिका, मापदण्ड तथा कायाविभि बनाउन सक्नेिः यस ऐन तथा यस ऐनको अभिनमा रही नगर 
कायापाभिकािे आिश्यक भनदेशिका, मापदण्ड तथा कायाविभि जारी गना सक्नछे ।    

15. बािा अड्काउ फुकाउिः यस ऐनको उद्दशे्य कायान्ियन गना बािा अड्काउ फुकाउने अभिकार 
कायापाभिकामा हनुछे ।  

16.  प्रचभित कानून बमोशजम हनुिेः यस ऐनमा िेशखएको विषयमा यसै ऐन बमोशजम हनुछे र अन्य विषय 
प्रचभित कानून बमोशजम हनुछे ।  

17. खारेजी तथा  बचाउ: यस ऐन प्रारम्भ हनुभुन्दा अगाभड बािअभिकार व्यिशस्थत गने विषयमा भएका 
काम कारबाही यसै ऐन बमोशजम भएको माभननेछ । 
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भभमाद नगरपाभिकाको आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी भनदेशिका, २०७९ 
प्रमाणीकरण  भमभत -२०७९।०३।२५     

                                       

सम्बत ्207९ सािको भनदेशिका  नं.१ 

प्रस्तािना : भभमाद नगरपाभिकाबाट सम्पादन गररने काया भमतब्ययी, प्रभािकारी, भनयभमतता र कायादितापूणा 
ढंगिाट सम्पादन गना, वििीय प्रभतिदेन प्रणािीिाई विश्वसनीय बनाउन तथा प्रचभित कानून बमोशजम 
कायासम्पादन गने प्रणािीिाई स्थावपत गना िाञ्छनीय भएकोिे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को 
दफा ७८, आभथाक कायाविभि  तथा वििीय उिरदावयत्ि सम्बन्िी ऐन, 2076 को दफा ३१ तथा स्थानीय 
तहको आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी तजुामा ददग्दिान, 2०७८ बमोशजम यो भनदेशिका तजुामा गररएको छ।  

 

पररच्छेद 1 

संशिप्त नाम र प्रारम्भ 

 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ:  (1) यस भनदेशिकाको नाम “भभमाद नगरपाभिकाको आन्तररक भनयन्त्रण 
प्रणािी भनदेशिका, २०७९” रहेको छ।  

  (2) यो भनदेशिका स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएको भमभत देशख िागू हनुेछ। 

2.    पररभाषा:  विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यस भनदेशिकामा, 
(क) “अभिकार प्राप् त अभिकारी” भन् नािे नगरपाभिकामा िागू हनु ेप्रचभित ऐन भनयमाििी बमोशजम 
कुनै काया गना अभिकार प्राप् त अभिकारी सम्झन ुपछा। 

(ख) “प्रमखु” भन् नािे नगरपाभिकाको प्रमखुिाई सम्झन ुपछा ।  

(ग) “अशन्तम िेखापरीिण” भन् नािे महािेखापरीिकको कायााियबाट हनुे िेखापरीिण सम्झन ु
पदाछ। 

(घ) “आन्तररक भनयन्त्रण” भन् नािे सम्बशन्ित भनकायिे आफ्नो उद्देश्य प्राभप्तको िाभग काया 
सञ् चािनमा हनुे जोशखमहरुको पवहचान र त्यसको सम्िोिन गने कायािाई सम्झन ुपदाछ। 

(ङ) “आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी” भन् नािे आन्तररक भनयन् त्रण कायािाई व्यिशस्थत गना भनमााण 
गररएको प्रणािीिाई सम्झन ुपदाछ। 

(च) “आन्तररक िेखापरीिण” भन् नािे नगरपाभिकाको आन्तररक िेखापरीिण िाखा िा उक्त 
िाखाका कमाचारीबाट हनु ेिेखा तथा अन्य कारोिार र सो संग सम्बन्िीत कागजात एिं प्रवक्रयाको 
जांच, परीिण, विश् िेषणको काया सम्झन ुपदाछ।  

(छ)  “एक तह माभथको अभिकारी” भन् नािे िडा सशचि िा िाखा÷महािाखा÷विभागीय प्रमखुको 
हकमा प्रमखु  प्रिासकीय अभिकृत, प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हकमा नगरपाभिकाको प्रमखु र 
नगरपाभिकाको प्रमखुको हकमा नगर कायापाभिका सम्झन ुपदाछ। 

(ज) “कायापाभिका” भन् नािे नगरकायापाभिका सम्झन ुपदाछ।  
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(झ) “कायाािय/नगरपाभिका” भन् नािे भभमाद नगरपाभिका नगर कायापाभिकाको कायाािय सम्झन ु
पदाछ। 

(ञ) “कायाािय प्रमखु” भन् नािे नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको रुपमा काम गना 
प्रिासकीय प्रमखु िा सो काम गना तोवकएको पदाभिकारी िा व्यशक्त सम्झन ुपदाछ। 

(ट) “कोष” भन् नािे नगरपाभिकाको स्थानीय सशञ् चत कोष सम्झन ु पछा र सो िब्दिे कानून 
बमोशजम स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषिाई समेत जनाउाँदछ। 

 (ठ)  “कोष तथा िेखा भनयन्त्रक कायाािय” भन् नािे महािेखा भनयन्त्रक कायाािय अन्तगातको 
शजल्िाशस्थत कोष तथा  िेखा भनयन्त्रक कायाािय सम्झन ुपछा ।  

(ड)  “शजम्मेिार व्यशक्त” भन् नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ बमोशजम काया सञ् चािन 
गना शजम्मा भिन,े खचा गने, िेखा रात ने, प्रभतिदेन गने, आन्तररक िा अशन्तम िेखापरीिण गराई बेरुज ु
फछयौट गने गराउने, सरकारी नगदी शजन्सी असिु उपर गने गराउने तथा दाशखिा गने िा गराउन े
कताव्य भएको व्यशक्त सम्झन ुपदाछ।  

(ढ) “जोशखम” भन् नािे कायााियको उद्दशे्य प्राभप्तिाई िािा परु् याउन सक्ने कुन ै वक्रयाकिाप िा 
घटना हनुसक्ने सम्भािनािाई बझुाउाँदछ। 

(ण) “प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत” भन् नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 
िमोशजमको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत सम्झन ुपदाछ।  

(त) “मन्त्रािय” भन् नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय माभमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय सम्झन ु
पदाछ। 

(थ)  “विभागीय प्रमखु” भन् नािे नगरपाभिकाको प्रमखुिाई सम्झन ुपछा ।   

(द)  “वििीय उिरदावयत्ि” भन् नािे विि सम्बन्िी प्रभतफिमा सिुार गना, वििीय अनिुासन, 

पारदशिाता तथा जिाफदेवहता कायम गना बहन गनुा पने शजम्मेिारी, जिाफदेहीता तथा सोिाट प्राप् त 
हनुे प्रभतफिप्रभतको उिरदावयत्ि तथा पररपािना सम्झन ुपदाछ। 

(ि) “वििीय वििरण” भन् नािे नगरपाभिकाको िाभग स्िीकृत भएको कुनै भनशश् चत अिभिमा भएको 
आभथाक कारोिारको समवष्टगत शस्थभत दिााउने उद्देश्यिे िीषाक समते खलु्ने गरी तयार गररएको 
वििरण सम्झन ुपदाछ र सो िव्दिे कारोिारको शस्थभत दिााउने गरी िीषाकका आिारमा िनाइएको 
बजेट अनमुान, भनकािा, खचा,आम्दानी, दाशखिा र बााँकी रकम समेत खिुाइएको प्राभप्त र भकु्तानी 
वििरण र सोसाँग सम्िशन्ित िेखा, वटप्पणी र खिुासा समतेिाई जनाउाँदछ। 

(न) “बेरुज”ु भन् नािे प्रचभित कानून बमोशजम परु् याउन ुपने रीत नपरु् याई कारोिार गरेको िा रात न ु
पने िेखा नराखेको तथा अभनयभमत िा िेमनुाभसब तररकािे आभथाक कारोिार गरेको भनी 
िेखापरीिण गदाा औल्याइएको िा ठहर् याईको कारोिार सम्झन ुपदाछ। 
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(प) “संपरीिण” भन् नािे आन्तररक िा अशन्तम िेखापरीिण प्रभतिेदनमा औलं्याइएको बेरुजकुो 
सम्बन्िमा पेि हनु आएका स्पष्टीकरण िा प्रभतवक्रया साथ संिग्न प्रमाण तथा कागजातको आिारमा 
गररने फर्छ्यौट सम्बन्िी कायािाई सम्झन ुपदाछ।  

 

पररच्छेद २ 

उद्दशे्य, आिार र िते्र 

३. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको उद्दशे्य:  नगरपाभिकािे देहायको उद्देश्य प्राभप्तको िाभग आन्तररक 
भनयन्त्रण प्रणािीको तजुामा गरेको छ। 

(क)   काया सञ् चािन प्रवक्रयािाई व्यिशस्थत, भसिभसिाबद्ध र भनयभमत गनुा, 
(ख)   स्रोत सािन तथा सम्पशिको उपयोगमा भनयभमतता, भमतव्यवयता, कायादिता र प्रभािकाररता 
ल्याउन,ु 

(ग)   प्रचभित ऐन, भनयम िगायतका कानूनी व्यिस्था तथा कायाविभिको पररपािना गराउन,ु 

(घ)   स्रोत सािन तथा सम्पशिको अपब्यय, दरुुपयोग र हानी नोक्सानी हनुिाट रोक्न,ु 

(ङ)   वििीय वििरणको विश्वसनीयता, गणुस्तररयता र प्रभािकाररता अभभिृवद्ध गनुा, 
(च)   वििीय शजम्मेिारी तथा अनिुासन कायम गरी वििीय पारदशिाता र जिाफदेही प्रिद्धा 
गनुा। 

४.        आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी कायाान्ियनका आिारिः   नगरपाभिकाबाट आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको 
तजुामा   गदाा  देहायका नीभतगत एिम ्कानूनी व्यिस्थाहरुिाई आिारको रुपमा भिईएको छ  

(क)   नेपािको संवििान 

(ख)   स्थानीय सरकार सञ्चािन  ऐन,२०७४ 

(ग) आभथाक कायाविभि तथा वििीय उिरदावयत्ि ऐन ,2076 र आभथाक कायाविभि तथा वििीय 

उिरदावयत्ि भनयमाििी, 2077  

(घ)  सािाजभनक खररद ऐन तथा भनयमाििी, 
(ङ)  सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन ,२०६४ र सूचनाको हक सम्बन्िी भनयमाििी,२०६५ 

(च)  िेखापरीिण ऐन,२०७५  

(छ)  कमाचारी समायोजन ऐन ,२०७५ 

(ज)  भ्रष्टाचार भनिारण ऐन ,२०५९ 

(झ)  संघ, प्रदेि र स्थानीय तह समन्िय तथा अन्तरसम्बन्ि ऐन,२०७७ एिम ्संघ, प्रदेि र    

स्थानीय तह समन्िय तथा अन्तरसम्बन्ि भनयमाििी ,२०७७ 

(ञ)  महािेखा परीिकद्वारा स्िीकृत फारामहरु (म.िे.प. फारामहरु) 

(ट)  सरकारी कारोिार भनदेशिका, २०७६ 

(ठ)  एकीकृत आभथाक संकेत तथा िगीकरण र व्यातया,२०७४ (दोश्रो पररमाजान सवहत) 
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(ड)  स्थानीय तहको योजना तजुामा ददग्दिान, २०७8 

(ढ)  स्थानीय तहमा बजेट तजुामा, कायाान्ियन, आभथाक व्यिस्थापन तथा सम्पशि हस्तान्तरण 
सम्बन्िी भनदेशिका, २०७४ 

(ण)  स्थानीय तहको िेखापरीिण मागादिान, २०७४ 

(त)  नगरपाभिकाको राजश्व सिुार कायायोजना (२०७9/080-2082/083) 

(थ)  भभमाद नगरपाभिकाको विपद् व्यिस्थापन कोष (सञ् चािन) कायाविभि, २०७५ 

(द)  भभमाद नगर कायापाभिका  ) कायासम्पादन) भनयमाििी, २०७४ 

(ि)  भभमाद नगर कायापाभिका (कायाविभाजन) भनयमाििी, 2074 

(न)  स्थानीय सशञ् चत कोष व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) 

(प) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य भनकायका प्रचभित राश् ट्रय एिम ्अन्तरााश् ट्रय 
अभ्यासहरु । 

५. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीका िते्र: आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीमा देहायको विषय िेत्रहरु 
समेवटएको छ। 

(क)  भनरीिण, सपुरीििेण र अनगुमन तथा मूल्याकंन, 
(ख)  राजश्व तथा प्राप् त हनुपुने वहसािको भनयन्त्रण, 
(ग)   बजेट तथा कायाक्रम तजुामा, स्िीकृभत, भनकािा र रकमान्तर भनयन्त्रण, 
(घ)   बजेट खचा तथा पेश्कीको भनयन्त्रण, 
(ङ)   बैंक खाता सञ् चािन, वहसाि भभडान, भकु्तानी भनयन्त्रण, 
(च)   अनदुान प्राभप्त तथा उपयोग सम्बन्िी भनयन्त्रण, 
(छ)   प्रिासभनक खचा, तिि तथा सवुििा  र सिारी सािन तथा उपकरणको उपयोग,  

(ज)   खररद कायाको भनयन्त्रण मािसामान खररद, भनमााण काया तथा सेिा खररद, 
(झ)   प्रभतिद्धता खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसाि सम्बन्िी भनयन्त्रण, 
(ञ)   आकशस्मक तथा दैिी प्रकोपको अिस्थाको खचा भनयन्त्रण, 
(ट)   सम्पशि, तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी भनयन्त्रण, 
(ठ)   िरौटी कारोिार तथा कोष सञ् चािनको भनयन्त्रण, 
(ड)   िेखाङ्कन तथा िेखा सफ्टियेरको सञ् चािन र वििीय प्रभतिदेन सम्बन्िी भनयन्त्रण, 
(ढ)   जनसहभाभगता र सािाजभनक जिाफदेहीता, 
(ण)   िेखापरीिण तथा बेरुज ुफर्छ् यौट सम्बन्िी भनयन्त्रण, 
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पररच्छेद 3 

संगठनात्मक संरचना, जनिशक्त व्यिस्थापन एिम ्नैभतकता र आचारसंवहता 
 

6. संगठनात्मक संरचनािः (1) सङ्गठनात्मक संरचना भनमााण गदाा नगरपाभिकाको उद्देश्य पररपूभता हनुे 
गरी भनमााण गररने छ। 

(2) सङ्गठनात्मक संरचना भनमााण गदाा मतुय रुपमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्नछेन । 

(क) सङ्गठनात्मक संरचना तयार गदाा कायाबोझ र आयको विश् िेषण नगरी बोशझिो 
संरचना तयार हनु सक्ने । 

(ख) व्यशक्तगत स्िाथा र सम्बन्िको आिारमा सङ्गठन संरचना तयार हनु सक्ने । 

(ग)   सङ्गठनको उद्देश्य पूभताको िाभग आिश्यक पूणा संरचना तयार नहनु सक्ने । 

(घ)   सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेिण प्रभतिदेन सभाबाट स्िीकृत नगरी कायाान्ियन 

हनु सक्ने । 

(3) सङ्गठनात्मक संरचना भनमााण गदाा देहायका प्रकृया अपनाइने छ। 

(क)   नगरपाभिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरिन्दीको अध्ययन गदाा आफ्नो 
कायाबोझ र राजश्व िमता समेतिाई विश् िेषण गरी सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेिण 
गररनछे। 

(ख)   प्रिासभनक खचाको सीमा पािना हनुे गरी सङ्गठन संरचना स्िीकृत गररनेछ। 

(ग)  सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेिण गराउाँदा विषयगत िाखा र िडा कायाािय 

सवहत सहभाभगतामूिक विभिबाट तयार गररनेछ। 

(घ)  सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सभेिण गदाा सङ्घीय र प्रदेि कानून तथा मापदण्डको 
पािना गररनेछ। 

(ङ)  सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सिेिण प्रभतिदेन सभाबाट अभनिाया रुपमा स्िीकृत 

गराइनेछ।  

(4) सङ्गठनात्मक संरचना भनमााणको मतुय शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र कायापाभिकाको 
हनुेछ। 

(5) स्िीकृत सङ्गठन संरचना सािाजभनक गरी मन्त्रािय र प्रदेि मतुयमन्त्री तथा मशन्त्रपररषद्को 
कायााियमा पठाइने छ। 

7. जनिशक्त व्यिस्थापनिः (1) जनिशक्त व्यिस्थापन गदाा देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क)   स्िीकृत दरिन्दीको ररक्त पदमा पररपूभता गररनेछ।   

(ख)  कमाचारीको योग्यता, िमता र रुचको आिारमा पदस्थापन गररनेछ। 

(ग)   प्रचभित कानून विपररत कमाचारी काजमा राशखने छैन । 
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(घ)  कायासम्पादनमा आिाररत भई प्रोत्साहन, परुस्कार तथा दण्डको व्यिस्था िागू 
गररनछे। 

(2) जनिशक्त व्यिस्थापन गदाा देहायका जोशखमहरु हनु सक्नेछ। 

(क) जनिशक्त व्यिस्थापन योजना तयार नगररन।े 

(ख) प्रदेि िोकसेिा आयोगमा ररक्त पद माग नगने ।   

(ग)  दरबन्दी नभएको स्थानमा कानूनमा व्यिस्था भएभन्दा बढी अिभिको कमाचारी 
काजमा रात ने । 

(घ)   कमाचारीको योग्यता, िमता र रुशचबारे जानकारी नराखी पदस्थापन गररन।े 

(ङ)   सम्पका , सम्बन्ि र आस्थाको आिारमा कमाचारीको पदस्थापना हनु।े 

(च)   समयमा िोकसेिा आयोगबाट पदपूभताका िाभग कमाचारी भसफाररस भई नसक्न।े 

(3) जनिशक्त व्यिस्थापन तथा पदपूभता गदाा देहायका प्रकृयाहरु अपनाउन ुपनेछ। 

(क) जनिशक्त व्यिस्थापन योजना तयार गररनछे।  

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको पद ररक्त भए पदपूभताका िाभग तोवकएको  

भनकायमा तत्कािै अनरुोि गररनेछ। 

(ग)   प्रदेि िोकसेिा आयोगमा पदपूभताको िाभग समयमै पठाइनेछ। 

(घ)   कमाचारीहरुको पदस्थापन गदाा िैशिक योग्यता, ताभिम, अनभुि आददिाई  दृवष्टगत 

गरी उपयकु्त व्यशक्त उपयकु्त स्थानमा पदस्थापन गररनछे।  

(ङ)   कमाचारी भनयशुक्त िा पदस्थापन गदाा काया वििरण ददने व्यिस्था गररनछे। 

(च)   स्िीकृत दरबन्दीको पदमा मात्र कानूनमा भएको व्यिस्था बमोशजम समय तोकी 
कमाचारीिाई काजमा खटाइनेछ। 

(छ) यस सम्बन्िी प्रमखु वक्रयाकिापहरु र वििरण अद्यािभिक गरी ििेसाइटमा 
राशखनेछ। 

(४) पदपूभता तथा जनिशक्त व्यिस्थापन गने प्रमखु दावयत्ि प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र 
कायापाभिकाको हनुछे।  

(५) पदपूभता तथा जनिशक्त व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रमखु वक्रयाकिापहरुको अनगुमन र मूल्याङ्कन 
सिुासन सभमभतिे गनेछ। 

8. नैभतकता र आचारसंवहतािः  (1) पदाभिकारीको आचारसंवहता र कमाचारीको पेिागत आचारसंवहता 
तयार गरी उल्िङ्घनको अिस्थामा कानून बमोशजम कारिाही गररनेछ।  

 (२) नैभतकता र आचारसंवहता पािनाका सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्नछेन ्। 

(क) पदाभिकारी तथा कमाचारीहरुको आचारसंवहता िागू नभएको हनुे। 

(ख) आचरण पािनाको अनगुमन गना संयन्त्र स्थापना नगररन।े 

(ग)  आचरण उल्िङ्घन भएता पभन कारिाही नहनु।े 
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(३) नैभतकता र आचारसंवहता पािनाका सम्बन्िमा देहायका प्रकृयाहरु अपनाइनछे। 

(क) पदाभिकारीको आचारसंवहता स्िीकृत गराई िेभसाइट माफा त सािाजभनक 

गररनेछ। 

(ख) पदाभिकारीबाट आफ्नो सम्पशि वििरण सािाजभनक गररनछे। 

(ग)   आचारसंवहता पररपािनाको िाभग मूल्याङ्कनका सूचकहरु समेत तयार गररनेछ।  

(घ)  पदाभिकारी तथा कमाचारीिाई आचारसंवहता पािना गना प्रभतिद्धता पत्रमा  
हस्तािर गने गराउने र सोको अभभिेख रात ने ब्यबस्था भमिाइनछे। 

(ङ)   भनजी स्िाथा गााँभसएको विषयसाँग सम्बशन्ित भनणायमा सहभागी नहनुे व्यिस्था 
भमिाइनेछ।  

(च)   आचरणहरु उल्िङ्घन गरे, नगरेको सम्बन्िमा सिुासन सभमभतिे अनगुमन गने 

व्यिस्था भमिाइनछे। 

(छ) आचरण उल्िङ्घन सम्बन्िी गनुासा िा उजरुीहरु उजरुी पेटीका/अन्य विद्यतुीय 

माध्यमबाट जानकारी प्राप् त गरी सूचना िा पषृ्ठपोषण गने व्यिस्था भमिाइनछे। 

(ज)   आचारसंवहता उल्िंघन सम्बन्िी अभभिेख राखी प्रचभित कानून बमोशजम 

कारिाही गने गराउने व्यिस्था गररनेछ। 

(झ)   तेस्रो पि िा सािाजभनक सनुिुाइ माफा त आचारसंवहताको िावषाक अनगुमन गने 

व्यिस्था भमिाइनछे। 

(४) स्िीकृत आचारसंवहता तथा तेस्रो पिबाट भएको अनगुमनको प्रभतिदेन िेबसाइटमा राशखनछे। 

(५) सिुासन सभमभतिे आचारसंवहता कायाान्ियन सम्बन्िमा आिश्यक अनगुमन गरी भनदेिन 
ददनेछ। 

 

पररच्छेद ४ 

सेिा प्रिाह र प्रिासभनक भनणाय प्रकृया 
 

9. सेिा प्रिाहिः (१) सिुासनका भनशम्त प्रभािकारी सेिा प्रिाहको व्यिस्था भमिाइने छ। 

(२) सेिा प्रिाह प्रभािकारी बनाउने सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) आिश्यक सूचना सवहतको अद्यािभिक नागररक बडापत्र सिैिे देख्न ेस्थानमा 
नराशखन।े 

(ख) कदठनाई भोगेका खास िगाका जनताको घरदैिोमा सेिा प्रिाहको व्यिस्था 
नगररने। 

(ग) घमु्ती सेिा सगुम र सहज ठाउाँमा मात्र गररन सक्न े।  

(घ) सािाजभनक उिरदावयत्ि अभभिृवद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था नगररने।  

(ङ) सेिाको समय तथा िागत बढी िाग्ने वढिाससु्ती, अनशुचत िेनदेन हनु सक्न े।  
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(३) सेिा प्रिाह प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्िन गररन ेछ। 

(क) नागररक बडापत्र कायापाभिकाको कायाािय, िडा कायाािय र विषयगत िाखाको 
पररसर भभत्र सिैिे देख्न ेउपयकु्त स्थानमा रात ने व्यिस्था भमिाइनछे। 

(ख) भडशजटि नागररक बडापत्रको व्यिस्था गररनछे। 

(ग)   भौगोभिक विकटता भएका स्थानमा सम्पका  कायाािय स्थापना गरी सेिा प्रिाह 

गररनछे। 

(घ)  नागररक बडापत्रमा िभतपूभता सम्बन्िी व्यिस्था समेत िरुुिात गररनछे। 

(ङ)   सिै प्रभत शिष्ट व्यिहार गररनेछ। 

(च)   सेिाग्राही प्रभत मयााददत र समान व्यिहार गररनछे। 

(छ) सेिाग्राहीिाई भेदभाि नगरी सेिा प्रदान गररनछे। 

(ज)  सेिा प्रिाहको मापदण्ड र कायाविभि तयार गरी पारदशिाता कायम गररनेछ। 

(झ)   घमु्ती सेिा सञ् चािन सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था गररनछे। 

(ञ)   कायााियबाट टाढा रहेका समदुाय िा जनता, सेिा प्राप् त गना कदठनाई  

भोभगरहेका सेिाग्राही, वपछभडएका िेत्रको िगाका सेिाग्राहीिाई वििेष ध्यान ददइनछे। 

(ट)  घमु्ती सेिा िा सूचना प्रविभिको प्रयोगबाट सेिाप्रिाहमा सरि र सहज पहुाँचको 
व्यिस्था गररनछे।  

(ठ)  सािाजभनक सम्पशिको संरिण र सम्िद्धानमा जोड ददइनछे। 

(ड)  सामाशजक परीिण, सािाजभनक परीिण, सािाजभनक सनुिुाई जस्ता सामाशजक  

उिरदावयत्ि सम्बन्िी औजार अििम्िन गनुापने गरी कानूनी व्यिस्था गररनेछ। 

(ढ)  सामाशजक परीिण तथा सािाजभनक परीिणको आिभिक रुपमा अनगुमन गने  

व्यिस्था भमिाइनछे। 

(ण)  स्रोत सािनको उपिब्िता र काया प्रकृभत सहुाउाँदो विद्यतुीय सूचना प्रविभिको  

विकास गरी प्रयोग गररनेछ। 

(त)  सेिा प्रिाहको िाभग सङ्घीय िा प्रदेि मन्त्रािायिाट विकास गरेको उपयकु्त  

प्रविभि भए प्रयोगमा ल्याइनछे।   

(थ)  प्रविभिको माध्यमिाट सेिा प्रिाह सम्बन्िी त्याङ्क र अभभिेख राशखनेछ। 

(द)  आिश्यकता अनसुार टोकन प्रणािी र First Come First Service को व्यिस्था गररनछे। 

(४) सेिा प्रिाहिाई प्रभािकारी बनाउने प्रमखु दावयत्ि कायापाभिकाको भनदेिनमा प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतको हनुछे। 

(५) सेिा प्रिाह सम्बन्िी मापदण्ड, नीभत, सूचना, राजपत्र र अन्य काम कारबाही िेबसाइटमा राखी 
सािाजभनक गररनछे। 

(६) सिुासन सभमभतिे सेिा प्रिाह सम्बन्िमा आिश्यक अनगुमन गरी भनदेिन ददनछे। 
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10.   प्रिासभनक भनणाय प्रवक्रयािः (1) प्रिासभनक भनणाय प्रवक्रया प्रभािकारी बनाउन सािाजभनक सेिा 
प्रिाहिाई भछटो छररतो, पारदिी, उिरदायी र सूचना प्रविभिमैत्री बनाइनेछ। 

(२) प्रिासभनक भनणाय प्रवक्रयामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ ।  

(क) भनणायको कायाविभि, समय र आिार स्प् ट नखिुाई स्िेच्छाचारी वहसाििे भनणाय 

हनु सक्ने । 

(ख) भनणायको आिार तयार नगरी अभनयभमतता र सरकारी हानी नोक्सानी हनुे गरी  

भनणाय हनु सक्ने । 

(ग)  कायाहरुिाई प्राथभमकताको आिारमा िगीकरण नगररन।े   

(घ)  पदाभिकारी र कमाचारी आफैिे गना सक्ने काम नगरी शजम्मेिारी पन्छाउन े

तथा प्रिासभनक भनणायका तह बढी हनुे। 

(३) प्रिासभनक भनणाय प्रवक्रया प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्िन गररने छ। 

(क) भनणाय गदाा प्रचभित कानून बमोशजमका भनशश् चत कायाविभि अपनाइनछे। 

(ख) कानूनमा तोवकए बमोशजम भनशश् चत समयािभि भभत्र भनणाय गने गराइनेछ। 

(ग)  भनणाय गदाा प्रचभित कानून बमोशजमको आिार िा अन्य आिार, पषु्टयाई तथा 
कारण स्प् ट खिुाउने व्यिस्था िागू गररनेछ। 

(घ)  नगर प्रमखु र प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट भनणायको उपयकु्तता िारे भनगरानी 
र सपुररिेिण गररनेछ। 

(ङ)  कामको महत्ि अनसुार िगीकरण गरी काया फर्छ्यौट गना समयािभि तोक्ने र  

तोवकएको समय भभत्र काया फर्छ्यौट गना मापदण्ड बनाई कायाान्ियन गररनछे।  

(च)  काया फर्छ्यौट देहाय बमोशजम गररनेछ।  

 

प्राथभमकता व्यशक्त आफैिे फर्छ्यौट 
गना 

माभथल्िो तहमा पेि गरेकोमा सो तहिे फछायौट 
गना 

तरुुन्त सोही ददन सोही ददन 

(कायाािय उठ्ने समय परेमा कायाािय खलु्ना साथ) 

अभत जरुरी ३ ददन भभत्र २ ददन भभत्र 

   
जरुरी ५ ददन भभत्र २ ददन भभत्र 

सािारण १० ददन भभत्र 7 ददन भभत्र 

 

(छ) प्रत्येक कमाचारीको शजम्मिेारी र कायासम्पादन मापन गरी मूल्याङ्कन गना  

पद्धभतको विकास गररनेछ। 

(ज)  भनणायकताािे भनणाय कानूनमा तोवकएको िता तथा भनिााररत अिभि भभत्र रही गरे  
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नगरेको अनगुमन र मूल्याङ्कन गररनेछ।  

(झ)  कानूनी जवटिता िा दद्ववििा भएको विषय बाहेक माभथल्िो पदाभिकारी िा  

अभिकारी समि भनणायको िाभग पेि गना नपने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(४) प्रिासभनक भनणाय प्रकृयािाई प्रभािकारी बनाउने मतुय शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको 
हनुेछ। 

(५) प्रिासभनक भनणाय प्रकृयािाई प्रभािकारी बनाउने कायाको अनगुमन कायापाभिकाबाट हनुेछ। 

 

पररच्छेद ५ 

सूचना तथा सञ् चार, अभभिेखाङ्ख कन र प्रभतिेदन 

 

11.   सूचना तथा सञ्चारिः (१) कायााियको कायासम्पादनमा प्रभािकाररता एिम ्पारदशिाता ल्याउन सूचना 
तथा सञ् चार प्रणािीको उपयोगमा जोड ददइने छ। 

(२) सूचना तथा सञ् चार प्रणािीको उपयोग गदाा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) व्यिशस्थत सूचना प्रणािीको अभािमा सम्बशन्ित पिहरूिाई समयमा उशचत 

जानकारी  

उपिब्ि गराउन नसवकने।  

(ख) विश्वसनीय सूचनाको अभािमा काम कारिाहीमा प्रभािकाररता ल्याउन नसवकने। 

(ग)   महत्िपूणा नीभत, भनदेिनिारे जानकारी नहनु सक्ने । 

(घ)  विद्यतुीय सञ् चार माध्यम (िेबसाइट) िाट सूचना प्रिाह नगररने। 

(ङ)  सािाजभनक महत्िका भनणाय तथा प्रभतिदेन सिासािारणका िाभग सािाजभनक नहनु  

सक्ने ।  

(च)  त्यमा आिाररत नभएका र अपूणा सूचना प्रिाह हनु सक्ने । 

(छ) भनणाय तथा सूचना सािाजभनक गदाा विद्यतुीय माध्यम प्रयोग नगररने। 

(ज)  कमाचारी संयन्त्रमा परम्परागत सोंच हािी भई सूचना प्रविभिमैत्री प्रकृया अििम्बन  

गना अभनच्छा पैदा हनु सक्न े। 

(३) सूचना तथा सञ् चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्िन 
गररने छ। 

(क) प्रविभिमा आिाररत सूचना प्रणािीिाई कायाािय भभत्र तथा मातहतको िडा, 
कायाािय िा इकाईहरुमा समेत भनयभमत रुपमा िागू गररनेछ। 

(ख) महत्िपूणा नीभत, पररपत्र, भनदेिन, आदेिहरु कायााियमा तथा मातहतका िडा र  

इकाइिाई जानकारी गराउन ुपदाा विद्यतुीय सञ् चार माध्यमिाट प्रिाह गररनेछ। 

(ग)  कायााियिाट मातहतका भनकायसाँग सूचना तथा सञ् चार गदाा तथा मातहतका 
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िडा र इकाइबाट कुन ैप्रभतिदेन प्राप् त गदाा िा पत्राचार गदाा विद्यतुीय सञ् चार माध्यम 
प्रयोग गररनेछ।  

(घ)  सािाजभनक सूचना प्रिाह गदाा विद्यतुीय सञ् चार पोटाि (िेबसाइट) मा रात न े

व्यिस्था भमिाइनछे।   

(ङ)  सूचना र त्याङ्ख क कम्प्यूटरमा व्यिशस्थत गररनेछ।  

(च) सूचना प्रविभिको माध्यमबाट सेिा प्रिाहको पषृ्ठपोषण र गनुासो व्यिस्थापन 

गररनेछ। 

(छ) आफ्नो िेबपेज भनमााण गरी नागररक बडापत्र, काया सञ् चािन कायाविभि, सेिा 
प्रिाहसाँग सम्बशन्ित सूचनाहरु राशखनछे। 

(ज)  सूचना, पररपत्र, आदेि, त्याङ्क आदद िेबसाइटमा रातदा अभिकार प्राप् त  

अभिकारीिाट प्रमाशणत गराई राशखनछे।  

(झ)  सूचना प्रविभिको सञ् चािनको िाभग उपयकु्त जनिशक्तको व्यिस्था गररनछे।  

(ञ)  सूचना प्रविभि सम्बन्िी जनचेतना बढाउन प्रचार प्रसार एिम ्अन्तरवक्रया गररनेछ। 

(ट)  विद्यतुीय सञ् चार माध्यम (इमिे, फ्याक्स आदद) माफा त प्राप् त जानकारी एिम ्

सूचनाको आिारमा पभन कारबाही अशघ बढाउने व्यिस्था भमिाइनछे।   

(४)  सूचना अभिकारी र प्रिक्ता तोकी सािाजभनक विषयको जानकारी गराउन ेव्यिस्था भमिाइने छ 
र सो कायाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट भनयभमत अनगुमन गररनेछ। 

12. अभभिेखाङ्ख कन (डकुमेण्टेिन) व्यिस्थािः (१) अभभिेखाङ्ख कन (डकुमेण्टेिन) व्यिशस्थत गना देहायका 
नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) कायााियको महत्िपूणा नीभत, प्रभतिदेन, भनणाय सम्बन्िी कागजातको अभभिेखीकरण 

व्यिशस्थत गररनेछ। 

(ख) कायााियिे पदाभिकारी तथा कमाचारीको बैयशक्तक वििरण तथा अभभिेखहरु 

सरुशित रात ने व्यिस्था गररनेछ।  

(२) अभभिेखाङ्ख कन (डकुमेण्टेिन) व्यिस्थामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) महत्िपूणा विषय र कागजातहरु अभभिेखीकरण गना उशचत व्यिस्था नगररन।े  

(ख) अभभिेखीकरण अस्प् ट, अपूणा, अप्रमाशणत र अविश्वसनीय हनु सक्ने । 

(ग)  बैयशक्तक वििरण तथा अभभिेखहरु व्यिशस्थत नहनुे। 

(घ)  अभभिेख नरहेको िा खोजकेो समयमा नपाइएका कारण भनणाय प्रवक्रयामा समस्या  

एिम ्वढिाइ हनुे। 

(ङ)  प्रोफाइि तयार एिं अद्यािभिक नहनुे। 

(३) अभभिेखाङ्ख कन (डकुमणे्टेिन) व्यिस्था प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्िन 
गररने छ। 
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(क) महत्िपूणा नीभत, बैठकको भनणाय, पररपत्र, िावषाक कायाक्रम, िावषाक प्रभतिेदन,सम्झौता,  

भनदेशिका, मागादिान, योजना तथा कायाक्रम, अध्ययन प्रभतिदेन जस्ता कागजात कानून 
बमोशजम सरुशित राख्न अभभिेखाङ्ख कनको िाभग आिश्यक व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(ख) अभभिेखाङ्ख कन गना कमाचारीको शजम्मिेारी तोवकनेछ। 

(ग)  कायाािय तथा मातहतका कायााियको अभभिेख एकीकरण गना एकीकृत 

व्यिस्थापन सूचना प्रणािी (सफ्टियेर) विकास गरी प्रयोग गने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(घ)  कायााियिे देहायका अभभिेख सरुशित रुपमा रात ने व्यिस्था गनुापनेछ। 

(1) स्िदेिी तथा िैदेशिक अििोकन भ्रमण, ताभिम एिम ्गोष्ठीको विषय, भमभत, 

अिभि, सहभागी िगायतका वििरण ।  

(2) प्रत्येक िषा खचा भएको भबदा र सशञ् चत रहेको भबदाको वििरण ।  

(3) कमाचारीको बैयशक्तक वििरण तथा अभभिेख फाइिहरु  । 

(4) कमाचारीिे पाएको दण्ड, परुस्कार र कारिाहीको वििरण । 

(ङ)  प्रचभित कानून बमोशजमको भनम्न वििरण तथा प्रभतिदेन तोवकएको ढााँचामा 
तोवकएको सयम सीमाभभत्र तयार गररनेछ। 

(1) िस्तगुत वििरण (प्रोफाइि) 

(2) सामाशजक परीिण प्रभतिदेन िगायत कानूनिे तोकेका अन्य प्रभतिदेन । 

(४) अभभिेखाङ्ख कन (डकुमणे्टेिन) कायाको मतुय शजम्मेिारी सम्बशन्ित िाखाका कमाचारीको 
हनुेछ। 
(५) अभभिेखाङ्ख कन (डकुमेण्टेिन) कायाको अनगुमन गने शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको 
हनुेछ। 

 

पररच्छेद 6 
भनरीिण,  सपुरीिेिण  र अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

 

13.   भनरीिण, सपुरीिेिणिः (१) भनरीिण,  सपुरीिेिणका िाभग देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) आफ्नो कायाािय तथा मातहतका िडा र योजनाको भनरीिण गरी त्यसको अभभिेख 

रात ने व्यिस्था गररनछे। 

(ख) भनरीिणको क्रममा अभनयभमतता देशखएमा आिश्यक कारिाही गररनेछ। 

(ग)  योजना र कायाक्रमको प्रगभत सभमिा  भनयभमत रुपमा गररनेछ। 

(२) भनरीिण, सपुरीिेिण सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) भनरीिणको क्रममा गम्भीर त्रटुी िा अभनयभमतता भए पभन उक्त विषयको अभभिेख 

तथा प्रभतिदेन तयार नगने र आिश्यक कारिाही समते नहनुे। 

(ख) मातहतका सम्पूणा योजनाको प्रगभतको सभमिा  नहनुे  । 
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(ग) प्रगभतको सभमिा  बैठकमा सम्बशन्ित पिहरूको सहभाभगता नहनुे र प्रभतिदेन  

समेत तयार नहनुे। 

(घ)  आभथाक कृयाकिापहरूको भनयभमत सपुररिेिण नहनु।े 

(ङ)  आभथाक अभनयभमतता तथा मस्यौट हनु सक्ने ।  

(३) भनरीिण, सपुरीिेिणिाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) नगर प्रमखुिे कायाािय तथा मातहतका कायाािय र योजनाको काम कारिाही  

सम्बन्िमा कानूनिे तोके बमोशजम आफैिे िा कुनै पदाभिकारीिाई अशततयार सशुम्पई 
अभनिाया रुपमा भनरीिण गने गराइनेछ।  

(ख) भनरीिण गदाा प्रचभित ऐन भनयम बमोशजम कायााियको प्रिासभनक काम कारिाही,  
कमाचारी प्रिासन, िेखा तथा अभभिेख, कायाक्रम कायाान्ियन आदद िारेमा जानकारी 
भिइनेछ।  

(ग)  भनरीिणको क्रममा देशखएको सिुार गनुापने विषयको सम्बन्िमा सम्बशन्ित  

पििाई मौशखक िा भिशखत तिरिे भनदेिन ददइनेछ।  

(घ)  भनरीिण प्रभतिेदन तयार गरी अभभिेख रात ने र आिश्यकता अनसुार भनदेिन 

ददइनेछ। 

(ङ)  कुनै व्यशक्तिाट गम्भीर त्रटुी िा अभनयभमतता भएको िा सम्पादन हनुपुने काम 

कारबाही नगरेको पाइएमा भनम्नानसुार गररनेछ। 

(च)  प्रचभित कानून बमोशजम आफैिे कारबाही गना सवकन ेभए तत्कािै कारबाही  

गना। 

(छ) आफैिे कारिाही गना नभमल्ने भएमा अभिकार प्राप् त अभिकारी िा भनकाय समि 

कारबाहीको िाभग  भसफाररस साथ िेखी पठाउने। 

(ज)  मातहतका योजनाको प्रगभतको सभमिा  तोवकएको समय भभत्र गररनेछ। 

(झ)  समस्याहरु समािान गना आिश्यक भनदेिन ददइनछे।  

(ञ)  योजनाको प्रगभत सभमिा  प्रभतिदेन र भनरीिण प्रभतिदेन तयार गररनछे। 

(ट)  प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे आफै िा मातहतका अभिकृत माफा त कायााियको  

आभथाक प्रिासन सञ् चािनको सम्बन्िमा भनयभमत रुपमा भनरीिण तथा सपुररिेिण गने 
गराइनेछ।  

(ठ)  भनरीिण तथा सपुररिेिण गदाा मातहतका कायाािय/इकाइिे आभथाक प्रिासन  

सञ् चािनमा कानूनको पािना गरे नगरेको जााँचिझु गररनछे। 

(ड)  आभथाक अभनयभमतता तथा मस्यौट भएको पाइएमा तत्काि कारबाहीको प्रकृया  

अशघ बढाइनेछ। 

(४) भनरीिण र सपुररिेिण गने मतुय शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुछे। 
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(५) नगर प्रमखुिे कायाािय तथा मातहतका कायााियहरुको काम कारबाहीको अनगुमन गनेछ। 

14. अनगुमन तथा मूल्याङ्कनिः (१) अनगुमन तथा मूल्याङ्कनमा देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) योजनाको अनगुमन गनाको िाभग कानून बमोशजम अनगुमन तथा सपुररिेिण  

सभमभत  गठन गररनछे। 

(ख) आफनो तथा मातहतका कायााियको आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी कायाान्ियन िारे 

अनगुमन गररनेछ  । 

(ग)  बढी िागत भएका योजनाको प्रभाि मूल्याङ्कन गररनेछ। 

(२) अनगुमन तथा मूल्याङ्कन सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) अनगुमन तथा सपुररििेण सभमभत वक्रयाशिि नहनुे। 

(ख) अनगुमन भनदेशिका/कायाविभि तयार नगररने। 

(ग) अनगुमन कायायोजना तथा सूचकहरु तयार नगररन।े  

(घ) अनगुमन भनदेशिका/कायािविभिको कायाान्ियन नहनुे। 

(ङ) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी कायाान्ियनको प्रभािकारीतािारे भनयभमत अनगुमन  

नगररने।  

(च) अनगुमन गदाा तोवकएको परीिण सूची प्रयोग नहनु।े  

(छ)  प्रभाि मूल्याङ्कन गनुा पने योजनाको मूल्याङ्कन नगररने। 

(ज) प्रभाि मूल्याङ्कनबाट आएका सझुािहरु कायाान्ियन नहनु।े 

(३) भनरीिण, सपुरीिेिणिाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) योजना तथा कायाक्रमको अनगुमन गरी पषृ्ठपोषण गनाको िाभग अनगुमन तथा  

सपुररिेिण सभमभतको वक्रयाभसिता बढाइनछे। 

(ख) यस्तो सभमभत गठन गदाा उप प्रमखुको संयोजकत्िमा तोवकएको सदस्यहरु समाििे 
गररनछे। 

(ग) िडास्तरीय योजना तथा कायाक्रमको अनगुमनका िाभग िडास्तरीय अनगुमन 
सभमभत गठन गररनछे। 

(घ) अनगुमन कायािाई व्यिशस्थत गना अनगुमन भनदेशिका/कायाविभि तयार गररनछे। 

(ङ) अनगुमन तथा सपुररिेिण सभमभतिे सम्पादन गनुापने कायाहरू भनम्नानसुार रहेका 
छन। 

(1) िावषाक अनगुमनको काया योजना तयार गने । 

(2) अनगुमनको िाभग आिश्यक सूचकहरुको विकास गने । 

(3) कानूनिे तोके बमोशजम अनगुमन गरी प्रभतिेदन पेि गने । 

(4) योजनाको कायाान्ियनमा देशखएको समस्या तथा भनमााण कायाको 
गणुस्तरको जााँच गने । 
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(च) योजना कायाान्ियनमा देशखएका समस्या समािानको िभग आिश्यक भनदेिन 
ददन।े 

(छ) िडा स्तरीय अनगुमन सभमभतको प्रभतिेदन प्राप् त गरी एकीकृत प्रभतिदेन तयार 

गने । 

(ज) कायाािय र मातहतका िडा िा इकाइको आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको 
प्रभािकाररतािारे भनयभमत रुपमा अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गररनेछ। 

(झ) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन गदाा स्थानीय तहको आन्तररक भनयन्त्रण 
प्रणािी तजुामा ददग्दिान, २०७८ मा ददइएको फाराम प्रयोग गररनेछ।  

(ञ) अनगुमन प्रभतिदेन तयार गररनेछ।  

(ट) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी कायाान्ियनका कमी कमजोरी समािानको िाभग 
कायायोजना तयार गरी कायाान्ियन गररनछे। 

(ठ) कानूनिे तोकेको रकम भन्दा िढी िागत अनमुान भएको योजना सम्पन्न भएको 
२ िषा भभत्र प्रभाि मूल्याङ्कन गररनेछ।  

(ड) प्रभाि मूल्याङ्कन गदाा कानूनिे तोकेको विभि र प्रकृया पािना गररनेछ। 

(ढ) प्रभाि मूल्याङ्कन प्रभतिदेन तयार गरी सािाजभनक गररनेछ। 

(ण) प्रभाि मूल्याङ्कनबाट प्राप् त भएका सझुाि अनसुार बजेट तथा कायाक्रम तजुामा र 
कायाान्ियनमा सिुार गररनेछ। 

(४) अनगुमन तथा मूल्याङ्कन गने मतुय शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुछे। 

(५) नगर प्रमखुिे आफ्नो कायाािय तथा मातहतका कायााियहरुको काम कारबाहीको अनगुमन 
गनेछ। 

 

पररच्छेद ७ 

राजश्व तथा प्राप् त हनुपुने वहसािको वििरण 

 

15.  राजश्व संकिनिः (१) राजश्व संकिन सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) संवििान बमोशजम आफ्नो अभिकार िेत्र भभत्रको राजश्व उठाउने सम्बन्िी नीभत, 

कानून 

तथा कायायोजना तयार गररनछे। 

(ख) राजश्व सिुार कायायोजना तयार गदाा राजश्वसाँग सम्बशन्ित सिै विषय र सम्भाव्य 
िेत्र पवहचान गररनछे। 

(ग) आफ्नो कायािेत्र अन्तगातको कर, दस्तरु तथा सेिा िलु्क  कानूनद्वारा तोवकए 
बमोशजमको अभिकार प्रयोग गरी प्रभािकारी रुपमा असिु गररनेछ। 
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(घ) आफ्नो कायािेत्र अन्तगातको कर,  दस्तरु तथा सेिा िलु्क  असिुी प्रभािकारी 
बनाउन प्रोत्साहन एिम ्दण्ड जररिानाको व्यिस्था समते गररनेछ। 

(२) राजश्व संकिन कायामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) राजश्व उठाउने विषयमा नीभत, कानून तथा कायायोजना तयार नहनु।े 

(ख) अभिकारिेत्र बावहर गई कर िगाउन सक्ने । 

(ग) राजश्व सिुार कायायोजना तयार गदाा राजश्वसाँग सम्बशन्ित सम्पूणा विषय िस्त ुर 
सम्भाव्य िेत्रहरू पवहचान हनु नसक्न।े 

(घ) िेत्राभिकार भभत्रका सम्भाव्य कर असिुीका िाभग कानूनी प्रबन्ि नगररन।े  

(ङ) आभथाक ऐनमा तोवकएका सबै कर नउठाउन।े  

(च) सिै करदाता करको दायरामा नआउने।   

(छ) दस्तरु तथा सेिा िलु्कहरु सम्बशन्ित सेिाग्राही/व्यशक्तिाट नउठाइन।े 

(ज) बााँडफााँट गनुापने राजश्व बााँडफााँट नगने । 

(झ) करदाताको िगत नराशखने। 

(ञ) प्रोत्साहन एिम ्दण्ड जररिानाको व्यिस्था व्यिहारमा िागू नगररने। 

(ट) राजश्व चहुािट हनु सक्न े। 

(ठ) मापदण्ड विपररत कर संकिन हनु सक्ने । 

(ड) राजश्व िक्यौता बढदै जान।े 

(ढ) कर राजश्व तथा गैर कर राजश्व जथाभािी छुट तथा भमनाहा गने गित अभ्यास 
हनु सक्ने । 

(३) राजश्व संकिन कायािाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) कर िगाउने, उठाउने िा करका दर पररितान गने कायाहरु आभथाक ऐनमा व्यिस्था 
गरेर मात्र गररनेछ।  

(ख) राजश्व सिुार कायायोजना तजुामा सम्बन्िी ददग्दिान, २०७६ को अिीनमा रही 
राजश्व सिुार सम्बन्िी आफ्नो कायायोजना तयार गररनेछ। 

(ग) राजश्व सिुार कायायोजना तयार गदाा ददग्दिान अनसुार राजश्वसाँग सम्बशन्ित सिै 
विषयहरूको पवहचान गरी पदाभिकारी तथा जनप्रभतभनभिहरू, िडा कायााियहरु र 
सरोकारिािाहरुिाई सहभागी गराई राजश्व सिुार कायायोजना तजुामा कायािािा गोष्ठी 
गररनेछ। 

(घ) व्यापक छिफि, अध्ययन एिम ् विश् िेषण गरी यथाथा, िस्तगुत र कायाान्ियन 
योग्य कायायोजना तयार गररनेछ। 

(4) आफ्नो अभिकार िेत्र अन्तगातका कर तथा सेिा िलु्क कानून बमोशजम असूि गना देहाय 
बमोशजम गररनछे। 
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(क) कर तथा गैरकरको प्रभािकारी पररचािनका िाभग आिश्यक नीभतगत र कानूनी 
व्यिस्था गररनछे।  

(ख) राजश्व संकिनको अभिकार िडा कायााियहरुिाई प्रत्यायोजन गदै िभगनछे। 

(ग) प्रभािकारी राजश्व पररचािनका िाभग आिश्यक जनिशक्त, त्याङ्क र सूचना 
प्रविभिको उपयोग माफा त कर प्रिासनिाई सदुृढ गररनेछ। 

(घ) उत्कृष्ट करदातािाई सम्मान गररनेछ। 

(ङ) करदाता दताा र करदाता शििा अभभयान सञ् चािन गररनछे। 

(च) प्रदान गररएका भसफाररस र असूि भएको दस्तरु रकमिाई समय समयमा रुज ु
गरी सेिाग्राही बाट प्राप् त हनुपुने रकम सभुनशश् चत गररनेछ। 

(छ) असूि भएको राजश्व कानून बमोशजमको समय सीमा भभत्र राजश्व खातामा दाशखिा 
गने व्यिस्था भमिाई सोको भनयभमत अनगुमन गररनेछ। 

(ज) प्रचभित कानून बमोशजम प्रदेि सरकारसाँग बााँडफााँट गनुापने राजश्व समयमै 
बााँडफााँट गररनछे। 

(झ) कानून बमोशजम कर बझुाउन ुपने दावयत्ि भएका करदाताको िगत राखी प्रत्येक 
िषा अद्यािभिक गररनेछ। 

(ञ) समयमा कर िझुाउन ेकरदातािाई छुट ददन ेर बढी कर बझुाउने करदातािाई 
प्रोत्साहन गना कानूनी व्यिस्था गररनेछ। 

(ट) कर बझुाउन ु पने दावयत्ि भएका करदातािे समयमा कर नबझुाएमा कानून 
बमोशजम दण्ड जररिाना गरी असूि गने व्यिस्था कडाइका साथ िागू गररनेछ। 

(5) आफ्नो अभिकार िेत्र अन्तगातका कर तथा सेिा िलु्क कानून बमोशजम असूि गने शजम्मेिारी 
राजश्व िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(6) स्थानीय राजश्व परामिा सभमभतिे अनगुमन गरी आिश्यक परामिा ददनेछ। 

16.   राजश्व िेखा प्रणािीिः (१) राजश्व िेखा प्रणािी सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनेछ। 

(क) राजश्व िेखा तोवकएको ढााँचामा राखी अद्यािभिक गररनेछ। 

(ख) राजश्वका भौचर भनयभमत रुपमा भभडान गरी तोवकए बमोशजम वहसाि भभडान 
वििरण तयार गररनछे। 

(२) राजश्व िेखा प्रणािी सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) सिै प्रकारको राजश्व रकम समयमा नै जम्मा नहनु।े  

(ख) संकभित राजश्व कानून बमोशजम बैंक दाशखिा नगरी व्यशक्तगत काममा प्रयोग 
हनु सक्ने । 

(ग) िक्यौता करको िगत नराशखन।े 

(घ) नगदै राजश्व भिएको अिस्थामा रभसद उपिब्ि नगराउन।े   
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(ङ) रभसद भनयन्त्रण खाता नराशखने। 

(च) राजश्वका भौचर भनयभमत रुपमा भभडान नगररन।े 

(छ) तोवकएको वहसाि भभडान वििरण तयार नगररने। 

(३) राजश्व िेखा प्रणािी सम्बन्िी कायािाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) राजश्व आम्दानी महािेखा भनयन्त्रक कायााियबाट तोवकएको एकीकृत आभथाक 
संकेत िगीकरण तथा ब्यातया अनरुूप राजश्व िीषाक छुट्याई आम्दानी बााँभिनेछ। 

(ख) राजश्वको शे्रस्ता रातदा महािेखा परीिकको कायााियिाट स्िीकृत 
म.िे.प.फारामहरु प्रयोगमा ल्याइनछे।  

(ग) सूचना प्रविभिमा आिाररत राजश्व प्रणािी अििम्िन गररनछे।    

(घ) राजश्व िाखा प्रमखुिे राजश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसाँग भभडाई अद्यािभिक गने र 
सोको व्यिशस्थत अभभिेख राशखनछे। 

(ङ) राजश्व असिुी गदाा तोवकएको रकम नगद रभसद ददई बशुझभिने र समय भभत्र बैंक 
दाशखिा गने । 

(च) नगदी रभसदको िाभग रभसद भनयन्त्रण खाता राशखनेछ। 

(छ) तोवकएको समयसीमा भन्दा पछी कर, गैरकर, िलु्क असूि हुाँदा कानून बमोशजम 
जररिाना र थप दस्तरु समते असिु गररनेछ। 

(ज) प्राप् त राजश्व रकम बैङ्कमा खोभिएको राजश्व खातामा जम्मा गररनेछ। 

(झ) राजश्वको िगत रातदा असूि गनुापने, असूि भएको र उठ्न बााँकी कर तथा अन्य 
आय रकम खिुाई िगत राखी राजश्व आम्दानीको िगत तथा असूिी प्रभतिदेन 
(म.िे.प.फा.नं.११३) तयार गररनेछ। 

(ञ) राजश्वको िेखा रात ने र िगत तयार गना प्रयोजनको िाभग हािको सफ्टियेरिाई 
स्तरोन्नती गदै िभगनछे। 

(ट) दाशखिा भएका भौचरहरु र बैंक स्टेटमेण्ट भनयभमत रुपमा भभडान गरी राजश्वको 
िैक वहसाि भमिान वििरण तयार गररनेछ। 

(ठ) राजश्वको बैंक वहसाि र कायााियको शे्रस्ता वहसाि फरक पना गएमा फरक 
पनााको कारण खोिी माभसक रुपमा बैंक वहसाि भमिान वििरण तयार गररनेछ। 

(४) राजश्व िेखा प्रणािी सम्बन्िी कायािाई प्रभािकारी बनाउने मतुय शजम्मिेारी राजश्व िाखा 
प्रमखुको हनुछे। 

(५) राजश्व िेखा प्रणािी सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे गनेछ। 

17.   ऋण प्राप् तीिः (१) ऋण प्राभप्त सम्बन्िमा कानूनिे तोकेको प्रवक्रया अििम्िन गररनेछ। 

(२) ऋण प्राभप्तमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 
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(क) कमजोर प्रभतफि हनुे आयोजनाको िाभग ऋण भिने। 

(ख) ऋण प्राभप्तका िताहरु पािना नगररने। 

(३) ऋण प्राभप्त कायािाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आभथाक रुपिे संभाव्य उच्च प्रभतफि प्राप् त हनु े

आयोजनामा पयााप्त पूिा तयारी गरी ऋण भिइनछे।  

(ख) पूाँशज भनमााण गने आयोजना/पररयोजना छनौट गरी आन्तररक ऋण पररचािन 
गररनेछ।  

(ग) ऋण भकु्तानी ताभिका अनरुुप समयमै ऋणको सााँिा ब्याज भकु्तानी गररनेछ। 

(घ) आयोजना पवहचान तथा कायाान्ियनको प्राविभिक िमता विकासमा जोड ददइनेछ। 

(ङ) ऋण भिन ुअगािै आयोजना सञ् चािन र व्यिस्थापन सम्बन्िी विभि तय गररनेछ। 

(च) पररयोजना बैंकको व्यिस्था गरी उक्त बैंकमा रहेका आयोजनाको िाभग आन्तररक 
ऋण भिइनछे। 

(४) कायााियिे प्राप् त गने ऋणको अभभिेख रात न े र प्रभतिदेन गने मतुय शजम्मिेारी आभथाक 
प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुछे। 

(५) कायााियिे प्राप् त गने ऋणको अभभिेख रात ने र प्रभतिदेन गने कायाको अनगुमन प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृतिे गनेछ। 

18. प्राप् त गनुा पने वहसाििः (१) प्राप् त गनुापने वहसािको िेखा तोवकए बमोशजम व्यिशस्थत रुपमा राखी 
असिुीको िाभग भनयभमतरुपमा कारिाही गररनेछ। 

(२) प्राप् त गनुा पने वहसाि सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) प्राप् त गनुापने वहसािको िेखा अद्यािभिक नराशखन।े 

(ख) प्राप् त गनुा पने रकम असिुीको िाभग कारिाही नगररन।े 

(३) प्राप् त गनुा पने वहसाि प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) िगत कायम हनुे राजश्व बाहेक प्राप् त गनुापने सिै प्रकारको वहसाििाई प्राप् त  

गनुापने वहसािको रुपमा िेखाङ्कन गररनेछ।  

(ख) प्राप् त गनुापने वहसािमा कायााियिे भिन बााँकी रकमहरु र कारिाही गरी असूि 
गनुापने कर, दस्तरु, जररिाना िगायत अन्य प्रकारको रकमहरु समाििे गरी असिुीको 
िाभग भनयभमत रुपमा कारिाही गररनेछ। 

(4) कायााियिे खररद कानून र प्रचभित कानून बमोशजम असूि गनुापने हजााना, िभतपूभता, जफत, 

दण्ड, जररिाना आदद रकमको भनिाारण गरी सोको व्यिशस्थत अभभिेख राखी समयमा नै असिुीको 
कारिाही गने मतुय शजम्मेिारी राजश्व िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

      (5) प्राप् त गनुा पने वहसाि प्राप् त भए नभएको अनगुमन गने शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत 
तथा स्थानीय राजश्व परामिा सभमभतको हनुेछ। 
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19. राजश्व सम्बन्िी प्रभतिेदनिः (1) राजश्व सम्बन्िी माभसक प्रभतिदेन र िावषाक आभथाक वििरण तथा 
प्रभतिदेनहरु तयार गरी पेि गररनेछ। 

(२) राजश्व सम्बन्िी प्रभतिदेन सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) राजश्वको माभसक प्रभतिदेन तथा िावषाक आभथाक वििरण तोवकए बमोशजमको 
ढााँचामा तयार नगररन।े   

(ख) तोवकएको समयभभत्र सम्बशन्ित भनकायमा नपठाइन।े 

(३) राजश्व सम्बन्िी प्रभतिदेन कायािाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) कायााियिे राजश्वको बैङ्क वहसाब भमिान गरी िावषाक तथा माभसक वििरण अथाात 
राजश्वको आभथाक वििरण फााँटिारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) तयार गरी तोवकएको 
समयभभत्र सम्बशन्ित मन्त्रािय/भनकायमा पेि गररनछे। 

(ख) िगती राजश्वको हकमा राजश्व आम्दानीको िगत तथा असिुी प्रभतिदेन 
(म.िे.प.फा.नं.११३) तयार गरी तोवकएको समयभभत्र सम्बशन्ित मन्त्रािय/भनकायमा 
पेि गररनेछ। 

(ग) प्रत्येक आभथाक िषा समाप्त भएको पैंतीस ददन भभत्र राजश्वको िावषाक आभथाक 
वििरण र प्रभतिेदनहरु तयार गररनेछ।  

(घ) राजश्वको प्रभतिेदन तयार गनाको िाभग तोवकएको विद्यतुीय प्रविभिमा आिाररत 
प्रणािीको प्रयोग गररनछे। 

(४) राजश्व सम्बन्िी वििरण एिम ्प्रभतिेदन तयार गने मतुय शजम्मेिारी आभथाक प्रिासन िाखा 
प्रमखु र त्यसमा सहयोग गनुा राजश्व िाखा प्रमखुको कताव्य हनुछे। 

(५) राजश्व सम्बन्िी वििरण एिम ्प्रभतिदेन तयार गने कायाको अनगुमन गने शजम्मेिारी प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृतको हनुछे। 

 

पररच्छेद ८ 

बजेट तथा कायाक्रम तजुामा, स्िीकृभत, भनकासा र रकमान्तर भनयन्त्रण 

 

20.   बजेट तथा कायाक्रम तजुामािः (१)  बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तयार गदाा स्थानीय आिभिक योजनाको िक्ष्य, 
उद्देश्य, नीभत र रणनीभत एिम ्सङ्घीय तथा प्रादेशिक नीभत तथा कायाक्रमसाँग मिे खान े
गरी तयार गररनेछ। 

(ख) योजना तथा कायाक्रम तजुामा गदाा प्रभतफििाई सभुनशश् चत गररनेछ। 

(ङ) योजना छनौट, कायाान्ियन र अनगुमन तथा मूल्याङ्कनमा जनसहभाभगता सभुनशश् चत 
गररनछे। 



 
 
 

45 
 

(ग) योजना तजुामा गदाा आिभिक योजना, मध्यमकािीन खचा संरचना र िावषाक बजेट 
बीच उशचत तािमेि र समन्िय कायम गररनेछ। 

(घ) आिभिक योजना तजुामा गदाा यथा संभि स्थानगत योजना तजुामा गररनछे। 

(ङ) स्थानीय िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामाका चरण र कायाविभिहरु परुा गरी 
िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गररनछे। 

(च) िावषाक बजेट तयार गदाा सम्भाव्य सिै आन्तररक र िाह् य स्रोतको अनमुान 
गररनेछ। 

(छ) बैदेशिक सहायताको प्राभप्तमा तोवकएको कायाविभि पािना गररनेछ। 

(ज) बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गरी तोवकएको समय सीमा भभतै्र नगर सभािाट पाररत 
गररनछे। 

(२) बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) आिभिक योजना नै तजुामा नहनुे। 

(ख) स्थानीय आिभिक योजना र सङ्घीय तथा प्रदेि आिभिक योजनाबीच तािमिे 
नहनुे। 

(ग) योजना तथा कायाक्रम छनौट गदाा िागत िाभ विश् िेषण नगररने।  

(घ) योजना तथा बजेट तजुामा मागादिानका प्रवक्रया र आिारहरु उल्िङ्घन हनु।े 

(ङ) योजना कायाान्ियनमा उपभोक्ताको सहभाभगता न्यून हनु।े 

(च)  िावषाक बजेट तथा कायाक्रम सङ्घीय तथा प्रादेशिक नीभत तथा कायाक्रमसाँग 
तािमिे नहनु।े 

(छ) योजनाको छनौट, कायाान्ियन र अनगुमन तथा मूल्याङ्कनमा जनताको माग र 
आिश्यकता बमोशजम नहनु।े 

(ज) मध्यमकािीन खचा संरचना तयार नगररन।े 

(झ) आयोजना बैंक  तयार नहनुे। 

(ञ) मध्यमकािीन खचा संरचना र िावषाक बजेटबीच तािमेि नहनुे। 

(ट) स्थानगत वििेषतामा आिाररत (Spatial) आिभिक योजना तजुामा नगररने। 

(ठ) िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामाको चरणहरु औपचाररकतामा मात्र सीभमत 
गररने। 

(ड) टोि/िस्तीस्तरमा बजेट तजुामाको िाभग छिफि नगररन।े 

(ढ) त्यगत भन्दा व्यशक्तगत प्रभािमा प्राथभमकता भनिाारण गररने। 

(ण) सिै प्रकारको बैदेशिक सहायता िावषाक बजेटमा समािेि नगररने। 

(त) बजेट तथा कायाक्रम तोकेको समय सीमा भभत्र पेि गरी पाररत नगररने। 

(थ) नेपाि सरकारको अनमुभत भबना बैदेशिक सहायता भिन सक्ने । 
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(३)  बजेट तथा कायाक्रम तजुामा कायािाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) प्रचभित कानून अनसुार स्थानीय विकासको िाभग आिभिक, िावषाक, रणनीभतक, 

विषय/िेत्रगत मध्यमकािीन तथा दीघाकािीन विकास योजना तयार गररनेछ। 

(ख) आिभिक योजनािाई मध्यमकािीन खचा संरचना तयार गरी िावषाक बजेट तथा 
कायाक्रम माफा त कायाान्ियन गररनेछ। 

(ग) आिभिक योजना र िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गदाा सङ्घीय तथा प्रदेि 
सरकारको आिभिक योजना र नीभत तथा कायाक्रमसाँग तािमिे हनुे गरी गररनेछ। 

(घ) विकास योजनाको बजेट प्रस्ताि गदाा आयोजनाको सम्भाब्यता अध्ययन 
प्रभतिदेनको गणुस्तर परीिणको प्रबन्ि गना तथा िागत अनमुान तयार गरी आभथाक, 

प्राविभिक तथा िातािरणीय आिारमा उपयकु्त र िाभ िागतको आिारमा 
प्राथभमकीकरण गरी प्रभतफिमखुी आयोजना छनौट गररनछे। 

(ङ) विकास योजना प्रस्ताि गदाा आभथाक विकास तथा गररबी भनिारणमा योगदान गने, 

उत्पादनमूिक तथा भछटो प्रभतफि प्राप् त हनु,े जनताको जीिनस्तर र रोजगारी बढ्न,े 

अभिक स्थानीय सहभाभगता रहने,  कम िागत भएको र स्थानीय स्रोत सािनको 
पररचािन हनुे जस्ता योजना छनौटका आिारहरु पािना गररनेछ। 

(च) ठूिा आयोजनाको बजेट समािेि गदाा सोको ददगो कायाान्ियन तथा सङ्घीय र 
प्रदेि योजनासाँग समन्िय कायम गररनेछ।  

(छ) आयोजना बैंकमा समािेि भएका आयोजनािाई छनौटमा प्राथभमकता ददइनछे। 

(ज) आयोजनाको छनौट गदाा जनताको माग र आिश्यकताको आिारमा गररनेछ। 

(झ) आयोजनाको छनौट गदाा िस्ती,  टोि र समदुायमा छिफि गने व्यिस्था 
भमिाइनेछ। 

(ञ) योजना तजुामा र कायाान्ियन गदाा प्रचभित कानून बमोशजम नागररक 
सहभाभगतािाई सभुनशश् चत गररनेछ। 

(ट) नागररक सहभाभगता िढी हनु ेआयोजना छनोटमा प्राथभमकता ददइनेछ। 

(ठ) छनौट भएका आयोजनाहरु कायाान्ियन हनुे िषा सवहतको कायायोजना आिभिक 
योजनामा समािेि गररनछे। 

(ड) स्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा भनिाारण सभमभतिे आन्तररक आय, संघ तथा प्रदेि 
सरकारबाट प्राप् त हनुे अनदुान, राजश्व बााँडफााँट, रोयल्टी, जनसहभाभगता तथा ऋण सवहत 
कूि स्रोतको अनमुान गररनछे। 

(ढ) कुि स्रोत अनमुानको आिारमा विषय िेत्रगत बजेट सीमा तथा मागादिान तयार 
गरी विषयगत िाखा र िडा कायााियिाई उपिब्ि गराइनेछ। 



 
 
 

47 
 

(ण) बजेट तथा कायाक्रम तजुामाका चरणहरु अभनिाया पािना गररनेछ। 

(त) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट बजेट सीमा, मागादिान तथा आयोजना 
प्राथभमकताका आिारहरू िैिाख १५ गतेभभत्र भबषयगत िाखा तथा िडा सभमभतिाई 
उपिब्ि गराइनछे। 

(थ) टोि िस्तीस्तरमा योजनाको माग सङ्किन गदाा अभिकतम जनसहभाभगता कायम 
हनुे गरी स्थानीय तहका सरोकारिािाहरुिाई सहभागी गराइनेछ। 

(द) बैदेशिक सहयोग पररचािन गदाा अन्तरराविय विकास सहायता पररचािन नीभत, 
२०७६ तथा प्रचभित कानूनिे तोकेको प्राथभमकता प्राप् त िेत्रमा मात्र गररनेछ।  

(ि) िैदेशिक सहायता प्राप् त गदाा प्रचभित कानून बमोशजम नेपाि सरकारको पूिा 
स्िीकृभत भिइनेछ। 

(न) प्राप् त हनु े सिै प्रकारका बैदेशिक सहायतािाई अभनिाया रुपमा बजेट तथा 
कायाक्रममा समािेि गररनेछ। 

(ऩ) योजना तजुामाका चरणहरु परुा गरी बजेट तथा कायाक्रम चाि ुआभथाक िषाको 
असार १० गते भभत्र सभामा प्रस्ततु गररनछे। 

(प) िावषाक बजेट तथा कायाक्रम नगर सभामा पयााप्त छिफिको व्यिस्था 
भमिाइनेछ। 

(फ) िावषाक बजेट तथा कायाक्रम नगर सभाबाट असार मसान्तभभत्र अभनिाया रुपमा 
पाररत गररनेछ। 

(४) बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गने मतुय शजम्मिेारी बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतको 
हनुेछ। 

(५) बजेट तथा कायाक्रम तजुामा कायाको अनगुमन कायापाभिकाबाट हनुेछ। 

21. अशततयारी,  भनकासा, रकमान्तरिः (१) अशततयारी, भनकासा, रकमान्तर सम्बन्िमा देहायका नीभत 
अििम्बन गररनछे। 

(क) बजेट स्िीकृत भए पभछ स्थानीय सरकार सञ्चािन  ऐन, 2074 को दफा ७३ 
बमोशजम अशततयारी ददने र भनकासा ददने काया गररनछे।   

(ख) आभथाक िषाको अन्त्यमा खचा हनु नसकी बााँकी रहेको रकम स्थानीय सशञ् चत 
कोषमा वफताा दाशखिा गररनछे। 

(ब) बजेट रकमान्तर गने काया प्रचभित कानूनद्वारा तोवकएको प्रवक्रया र रकमगत 
सीमा भभत्र रही गररनेछ। 

(२) अशततयारी, भनकासा, रकमान्तरमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) स्िीकृत बजेट बमोशजम अशततयारी नददन।े 
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(ख) आभथाक बषाको अन्त्यमा बााँकी रहेको रकम स्थानीय सशञ् चत कोषमा समयमै 
वफताा दाशखिा नगररने। 

(ग) आभथाक बषाको अन्त्यमा बााँकी रहेको सिै रकम अशततयारी ददंदा तोवकएको समय 
र प्रवक्रयाको पािना नगररन।े  

(घ) बजेट रकमान्तर गदाा तोवकएको कायाविभि र सीमा पािना नगररने। 

(३) अशततयारी, भनकासा रकमान्तर कायािाई प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) एउटा आयोजनामा स्िीकृत भएको बजेट अको आयोजनामा खचा गररने छैन । 

(ख) सभािाट बजेट स्िीकृत भएको सात ददन भभत्र नगर प्रमखुिे प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतिाई बजेट खचा गना अशततयारी प्रदान गनेछ। 

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे १५ ददनभभत्र सम्िशन्ित महािाखा िा िाखा प्रमखु 
र िडा सशचििाई बजेट खचा गने अशततयारी ददनेछ। 

(घ) आभथाक िषाको अन्त्यमा खचा हनु नसकी बााँकी रहेको सिै रकम प्रचभित ऐन 
अनसुार तोवकएको प्रवक्रया अपनाई स्थानीय सशञ् चत कोषमा वफताा दाशखिा गररनेछ। 

(ङ) सशञ् चत कोषमा वफताा दाशखिा गरेको जानकारी सम्िशन्ित कोष तथा िेखा 
भनयन्त्रक कायाािय समतेिाई ददइनेछ। 

(च) भनयतिस रकम वफताा नगने िा अन्यत्र सारेको अिस्थामा शजम्मिेार अभिकारी िा 
कमाचारीिाई कानून बमोशजम कारिाही गररनेछ। 

(छ) अभिकार प्राप् त आभिकारीिे कोषको शस्थभत हेरी आिश्यक कायाको िाभग मात्र 
बजेट रकमान्तर स्िीकृत गनाछ। 

(ज) चाि ुिीषाकबाट पूाँजीगतमा र पूाँजीगतबाट पूाँजीगत िीषाकमा मात्र रकमान्तर गना 
स्िीकृभत ददइनेछ।  

(झ) रकमान्तर गदाा जनु िीषाकमा रकमान्तर गररने हो सो िीषाकमा िरुु बजेटको 
२५ प्रभतित सम्म थप गना सवकने छ। 

(ञ) कुनै बजेट नभएको िीषाक एिम ्आयोजनामा रकमान्तर गना स्िीकृभत ददइने छैन 
।  

(४) अशततयारी,  भनकासा, रकमान्तर सम्बन्िी समन्िय गने मतुय शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतको हनुछे। 

(5) अशततयारी,  भनकासा, रकमान्तर सम्बन्िमा अनगुमन कायापाभिकाबाट हनुछे। 
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पररच्छेद 9 

बजेट खचा तथा पेश्की भनयन्त्रण 

 

22.   बजेट खचा व्यिस्थापनिः (१)  बजेट खचा व्यिस्थापन सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) स्िीकृत बजेट खचा गदाा भनयभमतता, भमतव्यवयता, कायादिता, प्रभािकाररता कायम 
गररनछे। 

(ख) अभिकार प्राप् त अभिकारीिाट मात्र खचा गना आदेि ददन ेिा खचा स्िीकृत गने 
व्यिस्था गररनछे। 

(ग) खचा गना तोवकएको कायाविभि र प्रवक्रया पािना भएको सभुनशश् चत गरेर मात्र खचा 
गररनछे। 

(घ) पूिाािार विकास योजनामा भएको खचा िेतदा तोवकएको भनमााण सम्बन्िी कायाविभि 
परुा गररनेछ। 

(ङ) योजना र कायाक्रमको खचा गदाा सहायता सम्झौता बमोशजम ग्राह् य खचा मात्र 
खचा गररनेछ। 

(च) ताभिम, गोष्ठी, आदद जस्ता कायाक्रम सञ् चािन खचा गदाा िागत अनमुान एिम ्
ताभिम कायाक्रमको प्रभतिेदन प्राप् त गररनछे। 

(छ) खचा िेतदा भनयमानसुार िाग्ने आयकर कट्टी, मूल्य अभभबवृद्ध कर, िरौटी तथा 
पेश्की कट्टी गररनछे। 

(2) बजेट खचा व्यिस्थापन गदाा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) प्रचभित कानून पूणा रुपमा पािना नहनु।े 

(ख) अनािश्यक िेत्र तथा कायामा खचा हनुे। 

(ग) समय र िागत बढी खपत हनुे। 

(घ)  बजेट अनिुासनमा कमी कमजोरीहरु देशखन।े 

(ङ) अभिकार प्राप् त अभिकारीबाट आदेि नभई खचा गररने। 

(च) स्िीकृत िावषाक कायाक्रम र बजेटको पररभि भन्दा बावहर खचा गररने। 

(छ) स्िीकृत ऐन, भनयम, भनदेशिका/कायाविभि, मापदण्ड तथा नम्साको पािना नगरी खचा  
गररने। 

(ज) योजनाको सभे, भडजाइन, िागत अनमुान जस्ता प्रारशम्भक तयारी परुा नगररन।े  

(झ) खररद सम्बन्िी कारबाही र प्रवक्रयाहरु परुा नगररन।े 

(ञ) ताभिम/गोष्ठी सम्बन्िी कायाक्रम गदाा िागत अनमुान नै तयार नगररने तथा तयार 
भएको िागत अनमुान स्िीकृभत नगराइने। 

(ट) ताभिम कायाक्रमको प्रभतिेदन र प्रभािकाररता मूल्याङ्कन नगररने। 

(ठ) सम्झौता प्रभतकूि काया िा वक्रयाकिापमा खचा गररने।  
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(ड) कानूनतिः अभनिाया दावयत्ि कट्टी नगरी भकु्तानी हनु।े 

(ढ) िरौटी र पेश्की वििरण अद्यािभिक नगरी भकु्तानी हनुे। 

(ण) कशन्टन्जेन्सी रकम भबना मापदण्ड खचा गररन।े  

(३) बजेट खचा व्यिस्थापन प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे बजेट खचा गदाा प्रचभित कानूनी व्यिस्था पािना 
गने गराउनेछ। 

(ख) प्राविभिक तथा प्रिासभनक कमाचारीिाई खररद व्यिस्थापन तथा आभथाक प्रिासन 
सम्बन्िी भबषयमा िमता विकास गने गराइनेछ। 

(ग) खचाका मापदण्ड, कायाक्रम/योजना सञ् चािन   भनदेशिका/कायाविभि भनमााण र 
कायाान्ियन गने गराइनेछ। 

(घ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे प्रचभित आभथाक कायाविभि ऐन भनयम अनसुार आफै 
िा अभिकारी तोकी भनजिाट खचा गना िा खचाको आदेि ददने व्यिस्था भमिाइनेछ।  

(ङ) प्रचभित कानून अनसुार पेि भए नभएको एवकन गरी भनम्न अिस्थामा खचा 
स्िीकृत गररनेछ। 

(1) स्िीकृत बजेट तथा खचा िीषाकभभत्र रही खचा गरेको, 
(2) योजना स्िीकृत भएको, 
(3) खचा गना भनकासा फुकुिा भएको, 
(4) िैदेशिक स्रोतबाट खचा व्यहोने भएमा स्रोत फुकुिा भएको । 

(4) अभिकार प्राप् त अभिकारीबाट भनम्नानसुार खचा गररनेछ।  

(क) स्िीकृत बजेट, कायाक्रम र उपिब्ि स्रोतको आिारमा अभिकार प्राप् त 
अभिकारीबाट खचा स्िीकृत गररनेछ। 

(ख) खचामा एकरुपता र भमतव्यवयता ल्याउन खचा सम्बन्िी मापदण्ड िा भनदेशिका 
भनमााण गरी सोको पािना गररनेछ। 

(ग) शििा, स्िास््य, कृवष जस्ता िेत्रगत कायाक्रम सम्बन्िी खचा गदाा स्िीकृत 
मागादिान, कायाविभि एिम ्िताहरु पािना भएको सभुनशश् चत गररनछे। 

(घ) खचाको कागजात र कारोिार पषु्टी भएको आिार र आिश्यक भबि भरपाई पेि 
गना िगाइनेछ।   

(ङ) विकास योजना सम्बन्िी खचा गदाा योजनाको सभे, भडजाइन, िागत अनमुान तथा 
कायाक्रम तयार एिम ्स्िीकृत भएको सभुनशश् चत गना चेकभिष्ट तयार गरी रुज ुगने 
व्यिस्था गररनछे। 

(च) स्िीकृत कायाक्रम अनसुार समयमै कायासम्पादन र मािसामानको प्राभप्तका िाभग 
खररद सम्बन्िी प्राविभिक एिम ्प्रिासभनक प्रवक्रया परुा गररनेछ। 
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(छ) स्थानीय पूिाािार भनमााण र ममात सम्बन्िी विि भकु्तानी गदाा सम्िशन्ित िडा 
कायाािय र िाभग्राही तथा उपभोक्तािाट अभनिाया रुपमा भसफाररस गनुापने व्यिस्था 
भमिाइनेछ। 

(ज) िागत साझेदारीमा कायाान्ियन गररएका योजनाहरुको सम्बन्िमा सम्झौता 
बमोशजम सम्िशन्ित िाभग्राही, उपभोक्ता सभमभत िा स्थानीय संस्थाको योगदानको 
सभुनशश् चतता  गररनछे। 

(झ) िागत साझेदारी ब्यहोररएको श्रमदान िा योगदान रकमको खचा गणना गने 
व्यिस्था गररनछे। 

(ञ) ताभिम कायाक्रमको िागत अनमुान तयार गदाा कायाक्रम सञ् चािन सम्बन्िी नम्सा 
र मापदण्डको आिारमा खचा गने व्यिस्था गररनेछ।  

(ट) ताभिम, गोष्ठी आदद सञ् चािन गदाा कायाक्रमको प्रस्ताि र िागत अनमुान तयार 
गरी अभिकार प्राप् त अभिकारीबाट स्िीकृत गराइनेछ। 

(ठ) स्िीकृत प्रस्ताि र िागत अनमुान अनसुार काया सम्पन्न गरी पेि भएको 
प्रभतिदेनको आिारमा रकम भकु्तानी गररनछे। 

(ड) ताभिम कायाक्रमका सहभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप् त गरी आिश्यकता अनसुार सभमिा 
को व्यिस्था गररनछे। 

(ढ) िैदेशिक सहायता अन्तगात सञ्चाभित कायाक्रमको खचा गदाा दात ृसंस्थाको सम्झौता 
बमोशजम खचा ब्यहोररने ग्राह् य खचा िीषाक िा वक्रयाकिापमा मात्र गररनेछ।  

(ण) आभथाक प्रिासनमा संिग्न र सम्बशन्ित कमाचारीको िाभग आयोजना िेखा 
सम्बन्िी ज्ञान, भसप तथा िमता भबकास गररनेछ। 

(त) सम्झौता बमोशजम खचाको िीषाक (क्याटोगोरी) भमिाई खचा िेखाङ्कन गरे नगरेको 
एवकन गररनेछ। 

(थ) खचाको सोिभनाा माग गने कायामा सहयोगी हनु ेआभथाक र अन्य वििरण समयमा 
तयार गररनेछ।  

(5) अभिकार प्राप् त अभिकारीबाट भनम्नानसुार खचा स्िीकृत गररनेछ। 

(क) विि भकु्तानी गदाा प्रचभित कानूनिे तोकेको आयकर, मूल्य अभभबवृद्ध कर, िरौटी 
कट्टी गरेर मात्र भकु्तानी ददन ेव्यिस्था गररनछे। 

(ख) पेश्की बााँकी भए सम्झौता अनसुार कट्टी गरेर मात्र भकु्तानी ददईनछे। 

(ग) कट्टी गररएको आयकर रकम समयमै बैंक दाशखिा गररनछे। 

(घ) आयकर कट्टी गररएको कमाचारी, व्यशक्त िा संस्थाको नाम नामेसी सवहतको वििरण 
र मूल्य अभभबवृद्ध कर भकु्तानी ददएको नाम नामेसी सवहतको वििरण आन्तररक राजश्व 
कायााियमा पठाइनेछ। 
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(ङ) विि विजक पेि गरेर मात्र भकु्तानी ददइनेछ। 

(6) बजेट खचा व्यिस्थापनको मतुय शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुछे। 

(7) बजेट खचा व्यिस्थापनको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

 23. पेश्की व्यिस्थापनिः (१) पेश्की व्यिस्थापन सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनेछ। 
(क) अभिकार प्राप् त अभिकारीिे स्िीकृत कामको भनशम्त आिश्यक रकम मात्र पेश्की  
ददनछे। 

(ख) दैभनक तथा भ्रमण भिा, मािसामान खररद र ठेक्का प्रयोजनको िाभग पेश्की ददंदा 
कानूनी काया प्रवक्रयाहरु परुा गररनेछ। 

(ग) कानून बमोशजम अभिकार प्राप् त अभिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ। 

(घ) शजम्मेिार अभिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट काया समयमा नगरेमा ऐन भनयम बमोशजम 
कारिाही गररनेछ। 

(२) पेश्की व्यिस्थापनमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) पेश्की नददए हनुेमा पभन पेश्की ददने। 

(ख) परुानो पेश्की बााँकी रहे तापभन नयााँ पेश्की ददन।े  

(ग) पेश्कीको िगत कायम नगररने। 

(घ) पेश्की फर्छ्यौट तोवकएको समय भभत्र नगररन।े 

(ङ) मािसामान खररदको िाभग आिश्यक भन्दा बढी पेश्की ददन।े  

(च) खररद सम्झौता अनसुार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप् त नगरी पेश्की भकु्तानी हनु।े 

(छ) ठेक्का अिभि भरको बैंक ग्यारेण्टी नहनुे। 

(ज) आिश्यक र पूणा कागजात नभई पेश्की फर्छ्यौटको िाभग पेि हनुे। 

(झ) तोवकएको म्याद भभत्र पेश्की फर्छ्यौट नहनुे। 

(ञ) पेश्की भिएको प्रयोजन भन्दा फरक प्रयोजनमा खचा देखाई फर्छ्यौट हनुे। 

(ट) पेश्की फर्छ्यौट काया प्राथभमकतामा नपने ।  

(3) पेश्की खचा व्यिस्थापन प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) पेश्की सम्बन्िी काम, प्रयोजन र चावहन ेरकमको वििरण खिुाई आिश्यक रकम 
मात्र पेश्की ददइनछे। 

(ख) पेश्की माग गनेको परुानो पेश्की बााँकी रहे नरहेको जााँच गने र परुानो पेश्की 
फर्छ्यौट भई नसकेको अिस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई मात्र नयााँ पेश्की 
ददइनछे।  

(ग) कमाचारी बाहेकको हकमा पेश्की भिने व्यशक्तको तीन पसु्ते, स्थायी र अस्थायी 
ठेगाना प्रष्ट िेखी पेश्की ददइनेछ। 

(घ) पेश्की खातामा पेश्कीको िगत कायम गरी अनगुमन गना व्यिस्था गररनेछ। 
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(ङ) भ्रमण र मािसामान खररद पेश्की ददंदा भ्रमण आदेि र खररद आदेि स्िीकृभत 
र बजेटको उपिब्ितािाई ध्यान ददइनेछ। 

(च) सािाजभनक खररद सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अनसुार पेश्की ददंदा सम्झौताको िता 
बमोशजम सम्झौता अिभि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी भिई मात्र ददइनेछ।  

(छ) बैंक ग्यारेण्टीको म्याद भनयन्त्रण खाता राखी समयमै म्याद थप गराइनेछ। 

(ज) पेश्की भिनदेदने दबैुिे पेश्की प्रयोजन अनसुार तोवकएको म्यादभभत्र कानून 
बमोशजमको कायाविभि अपनाई फर्छ्यौट गराइनछे। 

(झ) पेश्की रकम भिने कमाचारी, व्यशक्तिाट भबि भरपाईको पछाडी प्रमाशणत गरी 
फााँटिारी सवहतको भनिदेन पेि गने व्यिस्था गररनेछ। 

(ञ) आभथाक प्रिासन िाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िाभग प्राप् त भबि भरपाई जााँची भिन ु
ददन ुपने रकम ठहर् याई पेश्की फर्छ्यौटको िाभग पेि गनेिाई भरपाई ददने व्यिस्था 
गररनेछ।  

(ट) ताभिम सम्बन्िी कायाक्रमको पेश्की फर्छ्यौट गदाा ताभिम सम्पन्न प्रभतिदेन संिग्न 
राशखनेछ। 

(ठ) पेश्की खाता अद्यािभिक गरी राशखनछे। फर्छ्यौट गना बााँकीको वििरण तोवकएको 
ढााँचामा तयार गने र प्रत्येक आभथाक बषामा पेश्की बााँकीको शजम्मेिारी सारी अनगुमन 
गररनछे। 

(ड) म्याद नाघेको पेश्कीको हकमा कानूनी व्यिस्था कडाईका साथ िागू गररनेछ।   

(ढ) फर्छ्यौट गना अटेर गरेमा िा म्याद भभत्र फााँटबारी नबझुाएमा पदाभिकारी िा 
कमाचारीको हकमा तिब िा सवुििा रोक्का गररनेछ। 

(ण) तिब िा सवुििा रोक्का गदाा पभन अटेर गरेमा प्रचभित कानून बमोशजम कारबाही 
गररनछे। 

(त) सरकारी कमाचारी बाहेकका अन्य व्यशक्तको हकमा सरकारी बााँकी सरह ब्याज 
सवहत असिु उपर गरी कारिाही गररनेछ। 

(थ) परुानो पेश्की फर्छ्यौट नगरी थप पेश्की ददने कायािाई भनरुत्सावहत गररनेछ। 

(४) पेश्की खचा व्यिस्थापनको मतुय शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुछे। 

(५) पेश्की खचा व्यिस्थापनको सिुासन सभमभतबाट अनगुमन हनुेछ। 
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पररच्छेद १० 

बैंक खाता सञ् चािन तथा वहसाि भभडान एिम ्रकम दाशखिा तथा भकु्तानी 
 

24.  बैंक खाता सञ् चािनिः (१) बैंक खाता सञ् चािन सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनेछ। 
(क) स्थानीय सशञ् चत कोष िगायतका विभभन्न कोषहरु सञ् चािन गनाको िाभग 
आिश्यक स्िीकृभत भिई मात्र तोवकएको बैंकमा खाता खोिी कारोिार गररनेछ। 

(ख) स्थानीय राजश्व, खचा र िरौटी िगायतका कारोिारको िाभग प्रचभित कानून 
बमोशजम तोवकएको समूहको काया सञ् चािन स्तरको खाता खोिी कारोिार सञ् चािन 
गररनछे। 

(२) बैंक खाता सञ् चािन सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) तोवकएको बैंकमा कोष खाताहरु नखोभिन।े 

(ख) खाता खोल्दा को.िे.भन.का.िाट आिश्यक स्िीकृभत नभिइने। 

(ग) खाता सञ् चािन तोकेको पदाभिकारी बाहेक अन्य व्यशक्तिाट हनुे। 

(घ) को.िे.भन.का.को आिश्यक सहमभत बेगर आफू खसुी बैंक खाता खोिी कारोिार 
गने। 

(३) बैंक खाता सञ् चािन प्रभािकारी बनाउन देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) कानून बमोशजम प्राप् त सिै वकभसमको आम्दानी रकम तोवकएको बैंकमा ग-४ 
समूहको स्थानीय सशञ् चत कोष खातामा जम्मा गररनेछ। 

(ख) स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोषको 
िाभग क्रमििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको खाता खोभिनछे। 

(ग) को.िे.भन.का.को भसफाररस भिई नेपाि राि बैंकिाट स्िीकृभत प्राप् त बैंकमा खाता 
खोभिनेछ।  

(घ) प्राप् त सिै रकमहरु कोषको खातामा आम्दानीको स्रोत देशखने गरी बैंक दाशखिा 
गररनछे। 

(ङ) कोषको सञ् चािन कानूनिे तोकेको पदाभिकारीबाट मात्र गररनेछ। 

(च) राजश्व, विभनयोजन िा िरौटी कारोिारको िाभग को.िे.भन.का. को भसफाररस भिई 
तोवकएको बैंकमा क्रमििः ग-१, ग-२ र ग-३ समूहको खाता खोभिनेछ। 

(छ) विभनयोजन तफा को चािू खचा तथा पूाँजीगत खचा, वििीय व्यिस्था र विविि खचाको 
िाभग काया सञ् चािनस्तरको तोवकएको उप-समूहको खाता खोिी कारोिार गररनछे। 

(ज) आन्तररक राजश्व, राजश्व बााँडफााँट, अनदुान, ऋण तथा वििीय व्यिस्थाबाट प्राप् त 
रकमहरु तोवकएको ग-१ उपसमूहको रकम जम्मा गना भमल्ने खातामा जम्मा गररनछे।  
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(झ) िरौटी, जमानत, अनेष्ट मनी िापत प्राप् त गरेको िा कट्टी गरेको रकम जम्मा तथा 
कारोिार गना तोवकएको ग-३ समूहका खाता खोिी कारोिार गररनेछ। 

(ञ) राजश्व, विभनयोजन र िरौटी खाताको सञ् चािन प्रचभित कानून बमोशजम गररनेछ।  

(ट) वििेष अिस्था परी कायााियको नाममा वििषे खाता खोल्न ुआिश्यक भएमा 
सम्बशन्ित को.िे.भन.का.िाट आिश्यक सहमभत भिई खाता सञ् चािन गररनेछ। 

(ठ) बैंक खाता पररितान गनुा परेमा को.िे.भन.का. िाट आिश्यक सहमभत भिइनेछ। 

(४) बैंक खाता सञ् चािन सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) बैंक खाता सञ् चािन सम्बन्िी कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

25. वहसाब भभडान तथा समायोजनिः (१) वहसाि भभडान तथा समायोजन सम्बन्िमा देहायका नीभत 
अििम्बन गररनेछ। 

(क) प्रचभित िेखा भनदेशिका बमोशजम कायााियको राजश्व, विभनयोजन बजेट तथा कोष 
खाताको बैंक स्टेटमेण्ट भनयभमत रुपमा भभडान गरी वहसाि भमिान वििरणहरु तयार 
गररनछे। 

(ख) राजश्व, िरौटी र खचाको वहसाि समायोजन प्रचभित िेखा भनदेशिका बमोशजम 
तोवकएको कायाविभिहरु अपनाई गररनेछ। 

(२) वहसाब भभडान तथा समायोजन सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) राजश्व, विभनयोजन, िरौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमणे्ट सम्बशन्ित बैंकिाट 
भनयभमत रुपमा प्राप् त नगना ।  

(ख) बैंक वहसािसाँग बजेट खचा भएको तथा बााँकी रकमको भभडान नगररने। 

(ग) बैंक वहसाि भमिान वििरण तोवकएको ढााँचामा तयार नगररने। 

(घ) जारी भएको तर रद्द भएको चेकहरुको वहसाि समायोजन नगररने। 

(ङ) खचा िेतदा त्रटुी भएको अिस्थामा वहसाि समायोजन नगररने। 

(३) वहसाब भभडान तथा समायोजन प्रभािकारी बनाउन आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु र शजम्मिेार 
कमाचारीिे बैंक वहसाि भभडान प्रचभित िेखा र सरकारी कारोिार भनदेशिका बमोशजम देहायका 
उपायहरु अििम्बन गररनेछ।  

(क) कायााियको बजेट खचा, राजश्व, कोष र िरौटी खाताको बैंक स्टेटमेण्ट भनयभमत 
रुपमा प्राप् त गरी माभसक रुपमा वहसाि भभडान गररनेछ। 

(ख) राजश्व खातामा रकम दाशखिा भएको तर कायााियमा भौचर पेि नभएको भौचरको 
वििरण तयार गररनछे। 

(ग) बजेट खचातफा  कायााियिाट चेक जारी भएको तर िैंकिाट भकु्तानी हनु िााँकी 
चेकको वििरण तयार गररनछे। 
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(घ) बजेट खचा, राजश्व, कोष र सम्बशन्ित बैंक खाताको स्टेटमेण्ट िीच फरक परेको 
रकम तोवकए बमोशजमको बैंक वहसाि भमिान वििरणहरु (म.िे.म.फा.नं. १०९, २१२) 

प्रत्येक मवहनाको ७ गते भभत्र तयार गररनेछ। 

(ङ) बैंक वहसाि भमिान वििरणहरु कायाािय प्रमखु िा शजम्मेिार अभिकृतिाट प्रमाशणत 
गराई राशखनेछ। 

(च) राजश्व, िरौटी र खचा वहसािको समायोजन प्रचभित िेखा तथा सरकारी कारोिार 
भनदेशिका बमोशजम गररनेछ। 

(छ) आ.ि. िषाभभत्र जारी भएको चेकहरुमध्ये िैंकिाट भकु्तानी हनु िााँकी चेकहरुको 
वििरण तयार गरी प्रमाशणत गराई राशखनेछ।  

(ज) कायााियिाट जारी भएको वििेष कारण तोकेको म्यादभभत्र नसावटएमा चेकहरु 
रद्द गरी सो चेक बरािर रकमको खचा घटाई िा समायोजन गरी वहसाि भमिान 
गररनछे।  

(झ) आ.ि. भभत्र जारी भएको चेकहरुमध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक 
जारी गनुा पदाा पनुिः खचा भौचर तयार गरी नयााँ चेक जारी गररनेछ। 

(ञ) आभथाक िषाको अन्त्यमा विभनयोजन खातामा िचत रकम भनणाय गराई स्थानीय 
सशञ् चतकोष खातामा रकम ट्रान्सफर गररनछे।  

(4) बैंक खाता सञ् चािन सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) बैंक खाता सञ् चािन सम्बन्िी कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

26. प्राप् त रकमको सरुिा तथा बैंक दाशखिािः (१)  प्राप् त रकमको सरुिा तथा बैंक दाशखिा सम्बन्िमा 
देहायका नीभत अििम्बन गररनेछ। 

(क) राजश्व, आन्तररक आय, िरौटी िापत प्राप् त नगद, चेक भौचर आदद सरुशित रुपमा 
राशखनेछ। 

(ख) प्राप् त हनु े नगद तथा चेक रकम प्रचभित आभथाक प्रिासन सम्बन्िी कानून 
बमोशजम तोवकएको बैंकमा तोवकएको समयभभत्र नै दाशखिा गररनेछ।   

(२) प्राप् त रकमको सरुिा तथा बैंक दाशखिा सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ। 

(क) नगद, चेक भौचर आदद सरुशित रुपमा राख्न शजम्मेिार व्यशक्त नतोवकने। 

(ख) असिुी रकम सरुशित तिरिे नराशखन।े 

(ग) असिुी रकमको िगत नराशखने र नराखेको कारण रकम वहनाभमना हनु।े 

(घ) प्राप् त नगद तथा चेक तोवकएको समयमा बैंक दाशखिा नहनुे। 

(ङ) नगद र चेक बैंक दाशखिा नगरी वहनाभमना िा दरुुपयोग हनुे। 

(च) वहनाभमना िा दरुुपयोग भएको अिस्थामा कानून बमोशजम कारबाही नहनुे। 
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(३) वहसाब भभडान तथा समायोजन प्रभािकारी बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) असिु गरेको नगद, बैङ्क चेक, िरौटी र राजश्व रकम सरुशित तिरिे रात न े
शजम्मेिारी आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(ख) शजम्मेिार व्यशक्तिे असूि गरेको नगद, बैङ्क चेक, िरौटी र राजश्व रकम सरुशित 
तिरिे राख्न आिश्यक भौभतक तथा सरुिा व्यिस्था गररनेछ। 

(ग) नगदी रकम असिु गदाा भरपाई िा नगदी प्राभप्त रभसद ददने व्यिस्था गररनछे। 

(घ) रभसद भनयन्त्रण खाता रात न ेव्यिस्था गररनछे। 

(ङ) रकम असूि गदाा आभथाक संकेत र िीषाक खिुाई गने गराइनेछ।  

(च) असिुी नगद, चेक र भौचरहरुको दैभनक गोश्वारा िगत िा अभभिेख रात ने व्यिस्था 
गररनछे। 

(छ) प्राप् त नगद तथा चेक रकम तोवकएको बैंकको सम्बशन्ित खातामा िीषाक खिुाई 
सोही ददन िा त्यसको भोभि पल्ट सम्म बैंक दाशखिा गररनेछ  ।  

(ज) बैंक टाढा रहेको कारण तोवकएको म्यादभभत्र रकम बैंक दाशखिा गना नसवकन े
अिस्थामा एक तह माभथको अभिकारीको स्िीकृभत भिई तोवकएको समयसीमा भभत्र 
रकम दाशखिा गररनछे। 

(झ) तोवकए बमोशजमको म्यादभभत्र रकम दाशखिा नगरेको अिस्थामा यस्तो रकम 
सम्बशन्ित व्यशक्तिाट असूि गरी कानून बमोशजमको जररिाना र अन्य कारिाही 
गररनेछ।  

(४) प्राप् त रकमको सरुिा तथा बैंक दाशखिा सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी आभथाक प्रिासन िाखा 
प्रमखुको हनुछे। 

(५) प्राप् त रकमको सरुिा तथा बैंक दाशखिा सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतबाट हनुेछ। 

27. भकु्तानी भनयन्त्रणिः (१)  भकु्तानी भनयन्त्रणका िाभग देहायका नीभत अििम्बन गररनछे। 

(क) भकु्तानी आदेि ददन ेकायाको िाभग पदाभिकारी तथा शजम्मेिारी तोवकनेछ। 

(ख) भकु्तानी आदेि ददंदा प्रचभित कानून बमोशजम रीत पगेु नपगेुको जााँच गरी भकु्तानी 
आदेि जारी गरी खचा िेशखनेछ।  

(ग) भकु्तानी ददंदा प्रचभित कानून तथा िेखा भनदेशिका बमोशजम तोकेको कायाविभिहरु 
पािना गररनेछ। 

(२) भकु्तानी भनयन्त्रणमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न ेदेशखन्छ । 

(क) भकु्तानी आदेि ददन ेआभिकारीक व्यशक्त नतोवकने। 

(ख) भकु्तानी आदेि ददन ेपदाभिकारीिे जिाफदेहीता पािना नगना । 

(ग) तोवकएको रीत िा प्रकृयाहरु परुा नगरी भकु्तानी आदेि ददन।े  
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(घ) भकु्तानी आदेि र गोश्वारा भौचर तयार नगरी चेक जारी गना । 

(ङ) भकु्तानीको प्रकृया पािना नगना । 

(च) जारी भएको चेकहरु सम्बशन्ितिाई समयमा नबझुाउन।े  

(छ) खचा िेखेको चेकहरु आभथाक िषाभभत्र नबझेुकोमा भौचर उठाई वहसाि समायोजन 
नगना ।    

(३) भकु्तानी भनयन्त्रण प्रभािकारी बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) प्रचभित कानूनमा उल्िेख भए बमोशजम भकु्तानी आदेि ददने आभिकारीक 
पदाभिकारी तोवकनेछ।      

(ख) भकु्तानी आदेि ददने पदाभिकारीको अभिकार र कताब्य सवहत जिाफदेही बहन 
गनुापने व्यिस्था गररनेछ। 

(ग) तोकेको प्रमखुहरु सरुिा िा शजम्मेिारीमा हेरफेर हुाँदा कानून बमोशजम भकु्तानी 
आदेि ददने अको पदाभिकारी तोवकनेछ। 

(घ) भकु्तानी आदेि ददंदा भनम्न कुरामा भनशश् चत हनुे, 
(1) स्िीकृत बजेट कायाक्रम, अशततयारी, भनकासा र फुकुिा समेतको आिारमा 
खचा िेख्न भमल्ने रकमको मात्र भकु्तानी आदेि ददइनेछ। 

(2) भकु्तानी आदेि ददंदा खचाको प्रकृया परुा भएको र विि भरपाई िगायतका 
आिश्यक कागजात प्राप् त भएको सभुनशश् चत गररनेछ।  

(3) खचाका सिै प्रकृयाहरु परुा भएको जााँच गरेर मात्र तोवकए बमोशजमको  

गोश्वारा  भौचर तयार गरी चेक जारी गररनेछ। 

(4) शजम्मिेार पदाभिकारीबाट भकु्तानी दददा भनम्न कायाविभि अपनाइनछे। 

(क) भकु्तानी ददंदा प्रचभित कानून बमोशजम भकु्तानी पाउने सम्बशन्ित व्यशक्त िा फमाको 
खातामा बैंक माफा त सोझै रकम जम्मा गररन ेिा A/C Payee चेक जारी गरी भकु्तानी 
ददइनेछ। 

(ख) भकु्तानी पाउन े व्यशक्त, फमा, संस्था िा कम्पनीको नाम नामसेी र ठेगाना 
खिुाइनछे। 

(ग) सही भएको चेकहरु सरुशित रुपमा राखी सम्बशन्ित व्यशक्त, फमा िा कम्पनीिाई 
अवििम्ब बझुाउने व्यिस्था गररनेछ। 

(5) भकु्तानी भनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(6) भकु्तानी भनयन्त्रण सम्बन्िी कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुछे। 
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पररच्छेद १1 

अनदुानको प्राभप्त तथा उपयोग सम्बन्िी भनयन्त्रण 

 

28. अनदुान प्राभप्त  (१)  अनदुान प्राभप्त सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनछे। 
(क) कायासम्पादनमा आिाररत वििीय समानीकरण अनदुान प्राभप्तका िाभग तोवकएका 
िताको पािना गररनेछ। 

(ख) समपूरक र वििषे अनदुान प्राभप्तका िाभग आयोजना तथा कायाक्रम तयारी परुा 
गरी समयमै माग गररनेछ। 

(२) अनदुान प्राभप्त सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) समानीकरण अनदुान प्राभप्तका िाभग तोवकएका िताहरु पािना नहनु।े 

(ख) आयोजना माग नै नगने । 

(ग) तयारी परुा नगरी आयोजना माग गने । 

(घ) तोवकएको समयमा आयोजना माग नगने । 

(३) अनदुान प्राभप्त प्रभािकारी बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) राविय प्राकृभतक स्रोत तथा विि आयोगद्वारा भनिााररत कायासम्पादनमा आिाररत 
अनदुान पद्धभतका सूचक र सोको आिार बारे स्प् ट गररनेछ। 

(ख) तोवकएको आिारहरु र सूचक बमोशजम सम्पादन गनुापने काया समयमै गररनेछ। 

(ग) राविय प्राकृभतक स्रोत तथा विि आयोग र सङ्घीय तथा प्रदेि अथा मन्त्राियमा 
उपिब्ि गराउन ु पने आगामी आभथाक बषाको आय र ब्ययको प्रिेपण िगायतका 
वििरण समयमा नै उपिब्ि गराइनेछ।  

(घ) समपरुक र वििषे अनदुानबाट सञ् चािन गना सवकन े प्राविभिक सम्भाव्यता र 
िागत िाभ विश् िेषण गरी उपयकु्त देशखएका आयोजनाहरुको सूची तयार गररनछे। 

(ङ) समपरुक र वििेष अनदुानका िाभग नेपाि सरकार र प्रदेििे स्िीकृत गरेको 
कायाविभिमा तोवकए बमोशजमको प्रकृया परुा गरी आयोजना माग गररनेछ। 

(च) पररयोजना बैंकमा रहेका आयोजना/कायाक्रमहरुिाई प्राथभमकता ददइनछे। 

(४) अनदुान प्राभप्त सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन िाखा 
प्रमखुको हनुछे। 

(५) अनदुान प्राभप्त सम्बन्िी कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुछे। 

29. अनदुानको उपयोगिः (१) अनदुानको उपयोग सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनेछ। 

(क) अनदुान रकम खचा गदाा स्िीकृत भनदेशिका तथा कायाविभिको पािना गररनछे। 

(ख) अनदुान रकमको िेखा रात ने तथा िेखापरीिण गराउने काया व्यिशस्थत गररनछे। 

(२) अनदुानको उपयोग सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 



 
 
 

60 
 

(क) उपिब्ि गराएको अनदुान रकम तोवकएको कायाान्ियन भनदेशिका तथा 
कायााविभिको पािना नगरी खचा गना । 

(ख) अनदुान खचाको िेखा व्यिशस्थत रुपमा नरात ने । 

(ग) खचाको िेखापरीिण नगराउने। 

(३) अनदुान प्राभप्त प्रभािकारी बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) तोवकएको अनदुान कायाान्ियन, पशुस्तका, भनदेशिका, नम्सा र कायाविभिको पािना 
गरी खचा गररनछे।  

(ख) अनदुान खचा सम्बन्िमा तोवकएको खररद प्रवक्रया अपनाइनेछ।  

(ग) खचाको फााँटिारी विि भरपाई प्रमाशणत गरी राशखनेछ।  

(घ) अनदुान रकम तोवकएको प्रयोजन र कायाको िाभग मात्र खचा गररनेछ। 

(ङ) खचा प्रगभत सम्बन्िमा भनयभमत रुपमा अनगुमन गररनछे। 

(च) आभथाक बषाको अन्त्यमा खचा नभई बााँकी रहेको विज हनु ेअनदुान रकम समयमै 
वफताा गररनछे। 

(छ) अनदुानको आम्दानी खचाको अद्यािभिक वहसाि राखी प्रगभत प्रभतिेदन सङ्घीय र 
प्रदेि भनकाय समि पेि गररनेछ। 

(ज) सिै प्रकारको अनदुान खचाको तोवकए बमोशजम िेखा रात ने र वििीय प्रभतिदेन 
तयार गना व्यिस्था गररनछे। 

(झ) अनदुान खचाको अभनिाया रुपमा आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीिण गराइनछे।  

(ञ) वििीय प्रभतिेदन र िेखापरीिण प्रभतिदेन सम्बशन्ित भनकायिाई पठाइनछे। 

(४) अनदुान उपयोग सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) अनदुान उपयोग सम्बन्िी कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुछे। 

 

पररच्छेद १2 

प्रिासभनक खचा, तिि तथा सवुििा, सिारी सािन तथा उपकरणको उपयोग  र  ममातको भनयन्त्रण 

 

30. तिि सवुििा खचािः (१) तिि सवुििा खचा सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनेछ। 

(क) कानून बमोशजम भनयकु्त कमाचारीिाई प्रचभित ऐन भनयम बमोशजमको तिि भिा 
खिुाइनछे। 

(ख) तिब भकु्तानी गदाा प्रचभित कानून बमोशजमको कोष रकमहरु कट्टा गरी भकु्तानी 
गररनछे। 

(ग) तिि सवुििा भकु्तानी गदाा तोवकएको रकमभन्दा िढी पाररश्रभमक पाउनेको हकमा 
पाररश्रभमक करकट्टी गरी दाशखिा गररनेछ। 
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(२) तिि सवुििा खचा सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) तििी प्रभतिदेन पाररत नगरी तिि खचा िेख्न े। 

(ख) नपाउने अिभिको तिि भिा भकु्तानी गना । 

(ग) िढी अिभि काजमा राखेकोमा तिि भिा ददने।  

(घ) भबदा स्िीकृत नगराएकोमा पभन तिि ददइन।े 

(ङ) माभसक तिबबाट प्रचभित कानून बमोशजम कट्टी गनुापने रकमहरु कट्टी नगररने। 

(च) कट्टी गरेको रकम समय मै तोवकएको भनकायमा जम्मा गना नपठाउने। 

(छ) बैंक माफा त तिि भकु्तानी नगरी नगदै भकु्तानी गररन।े 

(३) तिि सवुििा खचा व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) प्रचभित कानून बमोशजम भनयकु्त भएका कमाचारीको मात्र तिि खिुाइने।  

(ख) ऐन भनयम विपररत अस्थायी िा ज्यािादारी र करारमा कमाचारी राखेकोमा 
तििभिा खिुाइने छैन । 

(ग) कमाचारीिाई कानून बमोशजमको तिि, भिा  र सवुििा मात्र उपिब्ि गराइने।  

(घ) पदाभिकारीको सवुििा प्रदेि कानूनमा उल्िेख भए बमोशजम मात्र ददइन।े 

(ङ) कानून विपररत कमाचारी भनयकु्त गरी काममा िगाएमा िा अभनयभमत सवुििा 
खिुाएमा यस्तो कमाचारीिे खाएको तिि सवुििा िापतको रकम असूि गना व्यिस्था 
गररनेछ  । 

(4) भनम्न बमोशजमको प्रवक्रया पगेुको सभुनशश् चत गरी भकु्तानी गररनेछ। 

(क) कायारत कमाचारीहरुको तििी प्रभतिदेन सम्बशन्ित कायााियिाट पाररत भएको 
सभुनशश् चत गररनेछ। 

(ख) प्रिासन िाखािाट हाशजर वििरण रुज ुगरी मात्र तिि खिुाइनछे। 

(ग) कमाचारीको स्थायी िेखा नम्िर (PAN) अभनिाया रुपमा भिन िगाई सो नम्िर 
तििी वििरणमा राशखनछे। 

(घ) पदाभिकारीको माभसक सवुििा बापतको रकम  प्रदेि कानून बमोशजम भएको 
सभुनशश् चत गररनछे। 

(ङ) प्रस्तावित मवहनाको कूि तिि खचा विगत मवहनाको तिि खचाभन्दा सारभतू 
रुपमा फरक भए नभएको हेरी फरक रहेको भए सोको कारण सभुनशश् चत गररनेछ। 

 (5) तिि खचा िेतदा भनम्नानसुार भनयन्त्रण कायम गररनेछ। 

(क) मवहना भकु्तान भएपभछ तिि भिा खिुाइनेछ। 

(ख) पदमा बहािी गरेको ददनदेशख मात्र तिि भिा खिुाइनछे  । 

(ग) भनिम्िनमा परेकोमा कानून अनसुार पाउन ेतिि भिा मात्र ददइनछे।  

(घ) एक िषाको सेिा अिभि पगेुपभछ मात्र तिि बवृद्ध (ग्रडे) ददइनेछ।  
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(ङ) चाडपिा खचा सवुििा तोवकएको चाडपिाको िाभग मात्र ददई अभभिेख राशखनेछ। 

(6) भनम्न बमोशजमको तिि भकु्तानी नगररने। 

(क) भबदा स्िीकृभत गराएको बाहेक अनपुशस्थत अिभिको तिि ददइने छैन ।  

(ख) बेतिबी भबदा िा असािारण भबदा भिएकोमा तिि भकु्तानी गररने छैन । 

(ग) कमाचारीिाई सेिा सम्बन्िी ऐन भनयम विपरीत हनुे गरी काजमा खटाएको िा 
िढी अिभि काजमा राखेकोमा सो अिभिको तिि भिा ददइने छैन ।  

(घ) बढी अिभि काज खटाएमा प्रचभित कानून बमोशजम कमाचारीिे खाएको तिब, 

भिा काज खटाउने पदाभिकारीबाट असिु गररनेछ। 

(7) माभसक तिििाट भनम्न बमोशजमको कट्टी गरी भकु्तानी गररनेछ। 

(क) दि प्रभतितका दरिे कमाचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा ित प्रभतित 
रकम थप गररनेछ। 

(ख) नागररक िगानी कोष िा अन्य कोषमा योगदान गरेका कमाचारीहरुको हकमा 
माभसक तिबबाट तोवकएको प्रभतित रकम कट्टी गररनछे।  

(ग) योगदानमा आिाररत अिकास कोषमा योगदान गरेका कमाचारीहरुको हकमा 
तोवकएको प्रभतित रकम कट्टा गरी सो रकममा तोवकएको प्रभतित रकम थप गररनेछ। 

(घ) तोवकएको प्रभतितमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बशन्ित कोषमा तोवकएको 
समयभभत्र दाशखिा गना पठाइनेछ। 

(ङ) तोवकएको भनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गना र सो सम्बन्िी अभभिेख रुज ु
गना विद्यतुीय माध्यमको उपयोग गररनेछ। 

(च) तिि सवुििा भकु्तानी गदाा प्रत्येक पदाभिकारी िा कमाचारीिे िावषाक रुपमा पाउन े
तिि, भिा र सवुििा समेतको कुि रकममा आयकर ऐन बमोशजम करयोग्य आय 
गणना गरी माभसक तिबबाट अभग्रमरुपमा कट्टा गरेर मात्र तििखचा िेशखनेछ। 

(छ) तििी वििरणमा प्रत्यके पदाभिकारी िा कमाचारीको स्थायी िेखा नम्िर (PAN) 
अभनिाया रुपमा राशखनछे। 

(ज) भकु्तानीमा कट्टा गरेको पाररश्रभमक कर रकम सम्भि भएसम्म विद्यतुीय आयकर 
कट्टी प्रणािी माफा त सम्बशन्ित राजश्व कायाािय पठाई कर अभिकृतिाट प्रमाणीकरण 
गराई भनस्सा राशखनेछ। 

(8) कमाचारी र पदाभिकारीको तिि सवुििा रकम भकु्तानी गदाा भनम्न प्रवक्रयाहरु अपनाइनेछ। 
(क) तिि सवुििा भकु्तानीको िाभग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्येक व्यशक्तको खाता 
खोल्न िगाई बैंक माफा त रकम उपिब्ि गराइनेछ। 

(ख) तिि भकु्तानी वििरणमा बैंक खाता माफा त रकम जम्मा गरेको प्रमाण संिग्न 
गना गराइनेछ। 
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(9) तिि सवुििा खचा सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(10) तिि सवुििा खचा सम्बन्िी कायाको अनगुमन िेखा सभमभत र सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

31. भिा,  सवुििा तथा विविि खचािः (१) भिा,  सवुििा तथा विविि खचा सम्बन्िमा देहायका नीभत 
अििम्बन गररनेछ। 

(क) पदाभिकारी तथा कमाचारीको बैठक भिा, दैभनक भिा एिम ्भ्रमण खचा आदद 
कानून बमोशजम मात्र वितरण गररनेछ। 

(ख) विविि खचा मापदण्ड बनाइ खचा गने गराउने व्यिस्था गररनेछ। 

(ग) प्रचभित कानून र मापदण्ड बमोशजम आभथाक सहायता  वितरण गने गराउने 
व्यिस्था गररनछे। 

(२) भिा, सवुििा तथा विविि खचा सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) प्रचभित ऐन भनयम विपररत भिा तथा सवुििा ददईने। 

(ख) अभनयभमत भिा तथा सवुििा ददएिाट स्थानीय तहको प्रिासभनक खचा बढ्ने । 

(ग) मापदण्ड विपररत विविि खचा िेशखन।े 

(घ) प्रचभित कानून र मापदण्ड विपररत आभथाक सहायता वितरण हनुे। 

(ङ) पहुाँचको आिारमा वितरण हनुे। 

(३) भिा, सवुििा तथा विविि खचा व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) अभत आिश्यक कामको िाभग मात्र अभिकार प्राप् त अभिकारीको स्िीकृभतमा बैठक 
राशखनेछ। 

(ख) बैठक भिा, दैभनक तथा भ्रमण भिा खचा सम्बशन्ित कानूनमा तोवकएको दरमा 
मात्र ददइनेछ। 

(ग) पदाभिकारीको सञ् चार सवुििा, खाजा खचा, माभसक भिा, सभा भिा आदद सवुििा 
प्रचभित कानून बमोशजम र कमाचारीको अभतररक्त समय भिा, प्रोत्साहन भिा आदद 
सवुििा कानून बमोशजम मापदण्ड तथा सूचक तोकेर मात्र उपिव्ि गराइनेछ। 

(घ) भिा तथा सवुििा वितरण र भनयन्त्रण गने सम्बन्िमा सङ्घीय िा प्रदेि भनकायिे 
कुनै मागादिान िा पररपत्र गरेको भए सोको पािना गने गराउने व्यिस्था भमिाइनेछ।  

(ङ) भिा तथा सवुििा खचाको िेखापरीिणिाट बेरुज ुकायम भएमा तत्काि भनयभमत 
िा असिु फर्छ्यौट गने गराइनेछ। 

(च) विविि खचा अन्तगात ब्यहोररने खचाको प्रकार सम्बन्िमा स्प् ट ब्यातया गरी 
मापदण्ड स्िीकृत गररनछे। 

(छ) अभनयभमत खचा सम्बन्िमा िेखापरीिणिाट बेरुज ुकायम भएमा तत्काि असूि 
फर्छ्यौट गने गराइनेछ। 
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(ज) आभथाक सहायता वितरणको िाभग िस्तगुत मापदण्ड तथा सूचक तयार गरी सोको 
आिारमा मात्र ददने व्यिस्था गररनेछ।  

(झ) सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारिाट प्राप् त अनदुानिाट आभथाक सहायता वितरण गररन े
छैन। 

(ञ) सङ्ख घीय िा प्रदेि मन्त्रािय/भनकायद्वारा जारी भएका मागादिान िा पररपत्र पािना 
गने गराइनेछ।  

(४) भिा, सवुििा तथा विविि खचा सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक 
प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुछे। 

(५) भिा, सवुििा तथा विविि खचा सम्बन्िी कायाको अनगुमन िेखा सभमभत र सिुासन सभमभतबाट 
हनुेछ। 

32. सिारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममातिः (१) सिारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा 
ममात सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्बन गररनछे। 

(क) सिारी सािन र मेशिनरी उपकरणको प्रयोग गने सवुििा कानूनिे तोकेको 
पदाभिकारी  तथा कमाचारीिाई मात्र उपिब्ि गराइनेछ। 

(ख) सिारी सािन र मेशिनरी उपकरण यथा  समयमा नै आिश्यक ममात तथा सभभाभसङ्ग 
गराई ममात खचामा तोवकए बमोशजमको भनयन्त्रण व्यिस्था कायम गररनेछ। 

(२) सिारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममात सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न े
देशखन्छ । 

(क) सवुििा नपाउने पदाभिकारीहरुिे पभन सवुििा भिन।े  

(ख) सिारी सािन र मेशिनरी उपकरण अनभिकृत रुपमा प्रयोग गना । 

(ग) सरकारी काम िाहेकमा सिारी सािनहरु प्रयोग हनु।े 

(घ) सिारी सािन र उपकरण ममात सम्भार र सभभाभसङ्ग समयमा नगररन।े 

(ङ) सिारी सािन र उपकरण अनािश्यक रुपमा ममात गराईने। 

(च) ममात खचामा भनयन्त्रण कायम नहनुे। 

(३) सिारी सािन तथा उपकरणको प्रयोग तथा ममात व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु 
अििम्बन गररनेछ। 

(क) कानूनद्वारा सिारी सािन प्रयोग गना पाउने पदाभिकारी िा अभिकारीको िाभग 
मात्र सिारी सािनको व्यिस्था गररनेछ। 

(ख) सिारी सािन र उपकरणहरु सरकारी काममा मात्र प्रयोग गना पाउने गरी 
भनयन्त्रणको व्यिस्था गररनछे। 

(ग) कायााियको कामको भसिभसिामा सिारी सािन प्रयोग गदाा स्िीकृभत आदेि ददन े
भिने व्यिस्था गररनछे। 
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(घ) सिारी सािन र उपकरणको ममात सम्भार र सभभाभसङ्ग गनुापने  िारे सम्बशन्ित 
कम्पनीको काया ताभिकाको अभभिेख व्यिशस्थत रुपमा राखी सो बमोशजम ममात सम्भार 
गने व्यिस्था भमिाइनेछ।  

(ङ) चाि ुसिारी सािन र उपकरण सञ् चािनको अभभिेख राशखनेछ।  

(च) विग्रकेो अिस्थामा तत्कािै जानकारी गराउनपुने व्यशक्त तोक्ने र ममातको खररद 
काया गदाा सािाजभनक खररद ऐन भनयमाििीको प्रवक्रया पािना गराइनेछ।  

(छ) सिारी सािन र उपकरणको ममात सम्भार गराउाँदा प्राविभिक जााँच गराई ममात 
गनुापने सामानको वििरण र िागत अनमुान तयार गरी तोकेको अभिकारीिाट स्िीकृभत 
गराउने व्यिस्था गररनेछ।  

(ज) सिारी सािन र उपकरण कुन कुन भमभतमा के कभत पाटा पजुाा कभत िागतमा 
ममात गररएको हो सोको वििरण खिुाई ममात सम्भार तथा संरिणको 
(म.िे.प.फा.नं.४१५) अभभिेख राशखनेछ।  

(झ) सिारी सािनको ममात गराउाँदा चािकबाट प्रमाशणत गराई परुानो पाटापजुाा सामान 
भण्डार वफताा गराउन े र तोकेको रकम भन्दा बढी मूल्यको सामान पररितात गदाा 
ममातको अभभिेख राशखनेछ। 

(ञ) सिारी सािनको विमा खचा र तेस्रो पि दावयत्ि भकु्तानी गदाा अभिकार प्राप् त 
अभिकारीिाट स्िीकृभत गराई संिग्न गराइनछे।   

(४) सिारी सािन र उपकरणको ममात सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत, 
आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु र भण्डार िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) सिारी सािन र उपकरणको ममात सम्बन्िी कायाको अनगुमन िेखा सभमभत र सिुासन 
सभमभतबाट हनुेछ। 

33. इन्िन खचािः (१) सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचा सम्बन्िमा तोवकएको भनयन्त्रण व्यिस्था 
पािना गररनछे। 

(2) इन्िन खचा सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचाको अभभिेख तोवकए बमोशजम नराशखन।े 

(ख) सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचामा भनयन्त्रण कायम नहनु।े 

(३) इन्िन खचा व्यिशस्थत बनाउन सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचा िेतदा भनम्न 
बमोशजमको भनयन्त्रण व्यिस्था गररनेछ।  

(क) प्रचभित कानूनिे इन्िन सवुििा पाउने पदाभिकारी िा अभिकारीको हकमा इन्िन 
पाउने कोटा तोकी सोही बमोशजम इन्िन उपिब्ि गराउने व्यिस्था गररनेछ। 

(ख) प्रयोग भएको इन्िनको पररमाण सवहत तोवकएको ढााँचामा िगिकु 
(म.िे.प.फा.नं.९०५) राशखनछे।  
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(ग) कायााियमा नै इन्िन मौज्दात राखी उपिब्ि गराउने व्यिस्था गदाा माग फाराम,  
खररद आदेि, दाशखिा प्रभतिदेन सवहत िगबकु पेि गना व्यिस्था भमिाइनछे। 

34. सेिा महििु भाडा तथा विज्ञापन खचािः (१) सेिा महििु, भाडा तथा विज्ञापन खचा गदाा भमतव्ययीता 
अपनाइनेछ। 

(२) सेिा महििु  भाडा तथा विज्ञापन खचा सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) सेिा महििुको भकु्तानी समयमा नगरी जररिाना भतने ।  

(ख) सेिा महििु र भाडा खचा गदाा तोवकएको भनयन्त्रण कायाविभि नअपनाउन।े 

(ग) सूचना प्रकािन अभिकार प्राप् त अभिकारीको स्िीकृभत िेगर गररने।  

(३) सेिा महििु भाडा तथा विज्ञापन खचा व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) सेिा महििु र भाडाको भकु्तानी तोवकएको समयमानै गररनेछ।  

(ख) सेिा महििु भकु्तानीमा सेिा प्रदायकिे ददने छुट प्राप् त गररनेछ।  

(ग) कायााियिे कुन ै पभन प्रकारको घर बहाि तथा अन्य सामान भाडामा भिंदा 
अभनिाया रुपमा सम्झौता गररनेछ। 

(घ) घर बहाि तथा अन्य भाडा भकु्तानी गदाा भाडा सम्बन्िी सम्झौताका िता 
बमोशजमको भाडा रकम भकु्तानी ददइनेछ। 

(ङ) वििम्ि िलु्क भकु्तानी गदाा अभिकार प्राप् त अभिकारीिाट भनणाय गराइनेछ। 

(च) आिश्यक सूचनाहरु मात्र अभिकार प्राप् त अभिकारीको स्िीकृभतमा तोवकएको 
उपयकु्त माध्यमिाट प्रकािन गने व्यिस्था गररनेछ। 

(छ) पभत्रकामा प्रकािन नगरी नहनुे सूचना मात्र सम्भि भएसम्म सानो साईजमा 
पभत्रकामा प्रकािन गरी अन्य सूचना िेबसाइट माफा त सािाजभनक गररनेछ। 

(४) सेिा महििु भाडा तथा विज्ञापन खचा सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत 
र आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुछे। 

(५) सेिा महििु भाडा तथा विज्ञापन खचा सम्बन्िी कायाको अनगुमन िेखा सभमभत र सिुासन 
सभमभतबाट हनुेछ। 

 

पररच्छेद १३ 

खररद कायाको भनयन्त्रण, मािसामान खररद, भनमााण काया तथा सेिा खररद 

 

35. खररद कायाको आिश्यक व्यिस्था तथा तयारीिः (१) खररद कायाको आिश्यक व्यिस्था तथा तयारी 
सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) खररद कायाको व्यिस्थापन गना प्रचभित कानूनद्वारा तोके अनसुारको संस्थागत 
व्यिस्था गररनछे। 
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(ख) िावषाक खररद योजना र आिश्यकता अनसुार खररद गरुु योजना तयार गररनेछ। 

(ग) खररद गनुा अगाडी खररद सम्बन्िी तयारी कायाहरु परुा गररनेछ। 

(घ) खररद काया गनुा अशघ मािसामान, भनमााण काया र सेिाको स्पेभसवफकेिन तयार 
गररनेछ। 

(२) खररद कायाको आिश्यक व्यिस्था तथा तयारी गदाा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ। 

(क) प्रचभित कानूनिे तोके अनसुार खररद भनयमाििी तजुामा नगने । 

(ख) खररद इकाई तथा कमाचारीको व्यिस्था नगररने।  

(ग) विज्ञ कमाचारीको अभािमा खररद काया प्रभावित हनु।े 

(घ) खररद ऐन भनयमाििी अनसुारको िावषाक खररद योजना र खररद गरुु योजना 
तयार नगररन।े 

(ङ) खररद सम्बन्िी आिश्यक तयारी कायाहरु नगररने िा यथासमयमा नगररन।े 

(च) खररद गना मािसामान, भनमााण काया र सेिाको वििरण र स्पेभसवफकेिन तयार 
नगररने।   

(३) खररद कायाको आिश्यक व्यिस्था तथा तयारी व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) सािाजभनक खररद ऐन, २०६३ को पािना गनुा पने साथै ऐनको अभिनमा रही 
खररद भनयमाििी बनाई िागू गररनेछ। 

(ख) खररद कायाबोझ र काया प्रकृभतको आिारमा खररद इकाईको स्थापना गने र 
खररद काया गने कमाचारी तोवकनेछ।   

(ग) खररद काया सािाजभनक खररद अनगुमन कायााियिे तोकेको योग्यता भएको र 
खररद काया सम्बन्िी ज्ञान भएको िा ताभिम प्राप् त गरेको कमाचारीबाट गराइनेछ। 

(घ) कमाचारीिाई खररद सम्बन्िी आिश्यक ताभिम उपिब्ि गराइनेछ। 

(ङ) िावषाक १० िाख रुपैया भन्दा बढी रकमको खररद काया गदाा िावषाक खररद 
योजना अभनिाया रुपमा तयार गररनेछ। 

(च) िावषाक १० करोड रुपैया भन्दा बढी रकमको खररद काया गदाा र बहबुषीय 
योजनाका िाभग खररद गदाा खररद गरुुयोजना तयार गरी तोवकएको अभिकारीिाट 
स्िीकृत गराइनछे।  

(छ) खररद गरुु योजना तयार गरेकोमा सो योजना समेतिाई आिार भिई िावषाक 
खररद योजना तयार गररनेछ।  

(ज) खररद गरुुयोजना र िावषाक खररद योजना तयार गना शजम्मिेार कमाचारी 
तोवकनेछ। 
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(4) खररद गनुा अगाडी सािाजभनक खररद भनयमाििीमा व्यिस्था भए बमोशजमको भनम्न खररद 
सम्बन्िी तयारी कायाहरु गररनेछ। 

(क) खररद आिश्यकताको पवहचान, आपूभताकतााको उपिब्िता, अशघल्िा िषाहरुमा 
भएको समान प्रकृभतको खररद प्रवक्रयाको अध्ययन, खररदको वििरण, पररमाण र िेत्र, 

खररद समूहमा विभाजन िा प्याकेज भनमााण, खररदको आभथाक स्रोत र रकमको पवहचान, 

खररद विभिको छनौट, बोिपत्र योग्यता िा पूिा योग्यताको कारबाहीको आिश्यकता 
आदद ।  

(ख) खररद कायाप्रकृभत अनसुार आपूभताकताा, भनमााण व्यिसायी, परामिादाता, गैर सरकारी 
संस्था िा सेिा प्रदायकको योग्यताको आिारमा छुट्टाछुटै्ट मौजदुा सूची तयार गने ।  

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे खररद तयारी कायाको शजम्मेिारी तोक्ने । 

(5) मािसामान, भनमााण काया िा सेिा आदद खररद गनुा अशघ भनम्न काया गररनेछ। 

(क) मािसामान, भनमााण काया िा सेिा आददको स्पेभसवफकेिन, योजना, नक्िा, भडजाइन, 

वििेष आिश्यकता िा अन्य वििरणहरु तयार गररनछे।  

(ख) सम्बशन्ित मािसामान, भनमााण काया िा सेिाको िस्तगुत प्राविभिक तथा 
गणुस्तरजन्य वििेषता र कामको आिारमा वििरण तयार गररनेछ। 

(ग) वििरणमा मािसामान, भनमााण काया िा सेिाको खास ब्राण्ड, टे्रडमाका , नाम, पेटेण्ट, 

भडजाइन, प्रकार आदद वििषेताहरु स्प् टरुपमा बशुझन े गरी उल्िेख गररनछे तर  

प्रभतस्पिाािाई सीभमत गने गरी उत्पशि िा उत्पादकको नाम र खास प्रकारको वििरण, 

आिार, सङे्कत िा िब्दाििी उल्िेख गररन ेछैन । 

(6) खररद कायाको आिश्यक व्यिस्था तथा तयारी सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी खररद इकाइ 
प्रमखुको हनुछे। 

(7) खररद कायाको आिश्यक व्यिस्था तथा तयारी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट 
हनुेछ। 

36. िागत अनमुान सम्बन्िी भनयन्त्रणिः (1) िागत अनमुान सम्बन्िी भनयन्त्रण सम्बन्िमा देहायका 
नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) िागत अनमुान तयार गरेर मात्र मािसामान, भनमााण काया र सेिा खररद काया 
गररनेछ। 

(ख) मािसामान, भनमााण काया र सेिा खररदको िागत अनमुान तयार गदाा खररद ऐन, 
भनयमाििीमा तोके बमोशजमको कायाविभि परुा गररनछे। 

(2) िागत अनमुान सम्बन्िी भनयन्त्रण सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) मािसामान, भनमााण काया र सेिा खररदको िाभग िागत अनमुान तयार नगररन।े  

(ख) िागत अनमुान तयार गना जनिशक्तमा दिताको अभाि । 
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(ग) िागत अनमुान तयार गदाा खररद भनयमाििीको प्राििान बमोशजम नगररन।े 

(घ) तोवकएको दरभाउ, नम्सा, दर  विश् िेषण, कायाविभि आददको पािना नगररन।े  

(ङ) प्रवक्रया परुा भएको सभुनशश् चत नगरी िागत अनमुान स्िीकृत गररन।े  

(च) अभिकार नभएको अभिकारीिाट िागत अनमुान स्िीकृत गररने। 

(3) िागत अनमुान सम्बन्िी भनयन्त्रणमा देहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ। 

(क) मािसामान, भनमााण काया िा सेिा खररद गनुा अशघ भनम्नानसुार िागत अनमुान 
तयार गररनेछ। 

(1) तोकेको रकम भन्दा बढीको मािसामान, भनमााण काया र सेिा खररद गनुा  

अशघ   खररद ऐन भनयमाििीमा उल्िेख भएका विषय दृवष्टगत गरी अभनिाया 
रुपमा िागत अनमुान तयार गररनेछ। 

(2) कुनै आ.ि.को िाभग स्िीकृत भएको िागत अनमुान अनसुार खररद काया 
नभएमा पभछल्िा आ.ि.मा भनयमाििीमा तोकेको प्रवक्रया अपनाई अद्यािभिक 
गररनछे।  

(3) िागत अनमुानको तयारी आन्तररक जनिशक्तिाट गराइनछे। यदद दि 

जनिशक्तको अभाि भएमा अन्य भनकायको सहयोग भिई तयार गररनेछ। 

(4) खररद इकाई प्रमखुिे खररद भनयमाििी अनसुारको कायाहरु परुा गरी 
िागत  अनमुान भएको सभुनशश् चत गरी स्िीकृभतको िाभग पेि गनेछ। 

(ख) भनमााण कायाको िागत अनमुान तयार गदाा भनम्नानसुार गररनेछ। 

(1) स्िीकृत नम्सा, दर विश् िेषणको आिारमा िागत अनमुान तयार गररनेछ। 

(2) भनमााण सामग्रीको दरभाउ, मेशिन तथा उपकरणको भाडा िा कामदारको  

ज्यािा   भनिाारण गदाा दररेट भनिाारण सभमभतिे तोकेको दररेटको आिारमा 
गररनछे।  

(3) भनमााण कायाको भडजाइन, ड्रईङको जााँच िागत अनमुान तयार गने प्राविभिक  

भन्दा एक तह माभथको प्राविभिक िा प्राविभिकहरुको समूहिाई गना िगाई 
कुनै त्रटुी भएमा सच्याइनेछ। 

(4) मािसामानको िागत अनमुान तयार गदाा भनयमाििी अनसुार आफै िा  

(5) शजल्िाको अन्य सािाजभनक भनकायिे सोही प्रकृभतको खररद गदाा िागेको  

िास्तविक िागत, स्थानीय बजार िा अन्य बजारको प्रचभित दरभाउ र सामान 
आपूभता अनमुाभनत ढुिानी खचा, उद्योग िाशणज्य सङ्घिे जारी गरेको दररेट 
आददिाई आिार भिइनछे। 
(6) परामिा सेिाको िागत अनमुान तयार गदाा खररद भनयमाििी अनसुार 
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तोकेको नम्सा, सम्बशन्ित परामिा सेिाको कायािेत्रगत िता, परामिादाताको 
जनिशक्तको पाररश्रभमक, भ्रमण खचा, सञ् चािन खचा, ताभिम गोष्ठी आदद खचािाई 
ध्यान ददइनछे।   

(7) अन्य सेिा तफा को सिारी सािन, मेशिनरी औजार आदद भाडामा भिने,  
मािसामान ममात सम्भार, घर भाडा र सेिा करार आददको िागत अनमुान 
तयार गदाा खररद भनयमाििीमा उल्िेशखत कायाविभि र आिार परुा गरी 
गररनेछ। 

(8) िागत अनमुान जााँच तथा स्िीकृत गने अभिकारीिे तोवकएको आिारिाट 

िागत अनमुान तयार भएको सभुनशश् चत गररनेछ। 

(9) अभिकार प्राप् त अभिकारीिे तयारीको प्रवक्रया परुा भएको सभुनशश् चत गरी 
िागत  अनमुान स्िीकृत गनेछ। 

(४) भनमााण कायाको िागत अनमुान तयारी र सो को भनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी पूिाािार 
विकास िाखा प्रमखुको हनुछे। 

(५) भनमााण कायाको िागत अनमुान भनयन्त्रणको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट हनुेछ। 

37. खररद विभि सम्बन्िी भनयन्त्रणिः (1) खररद विभि सम्बन्िी भनयन्त्रणमा कानून बमोशजम तोवकएको 
खररद विभि छनौट तथा प्रवकया परुा गरेर मात्र खररद काया गररनेछ। 

(2) खररद विभि सम्बन्िी भनयन्त्रणमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) खररद कानूनमा तोके बमोशजमको आिश्यक खररद विभि छनौट नगने। 

(ख) प्रभतस्पिाा सीभमत हनु ेगरी खररद काया टुक्रा टुक्रा पारी खररद गररन।े 

(ग) आिश्यक पूिा तयारी नभएतापभन खररद प्रकृया िरुु गररन।े 

(3) खररद विभि सम्बन्िी भनयन्त्रण व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ। 

(क) मािसामान, भनमााण काया, सेिा खररद तथा परामिा सेिा खररद गने काया सािाजभनक 
खररद ऐन भनयमाििीमा तोवकएबमोशजम खररद मूल्यको आिारमा बोिपत्र, भसििन्दी 
दरभाउपत्र, सोझै खररद, उपभोक्ता सभमभत, अमानत िगायत तोवकएको खररद विभि छनौट 
गरी खररद काया गररनछे।  

(ख) कानूनद्वारा कर निाग्ने िा कर छुट भएको रकम सम्म िा दगुाम िेत्र भनी 
तोकेको शजल्िाको खररद काया बाहेक स्थायी िेखा नम्बर र मूल्य अभभिवृि कर दताा 
प्रमाणपत्र प्राप् त गरेका व्यशक्त, फमा, संस्थाबाट खररद गररनेछ। 

(ग) मािसामान, भनमााण काया र सेिा खररद काया गदाा प्रभतस्पिाा सीभमत हनुे गरी टुक्रा 
टुक्रा पारी खररद गररने छैन । 

(घ) खररदको िाभग आिश्यक बजेट र भनमााणस्थिको व्यिस्था नभई खररद सम्बन्िी 
काम कारबाही िरुु गररने छैन ।  
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(ङ) खररद गदाा नेपािमा उत्पाददत मािसामानिाई प्राथभमकता ददइनेछ।   

(च) आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुद्बारा कायााियको खररद प्रकृया भनयमानसुार भएको 
बारे भनरन्तर सपुररिेिण गररनेछ। 

 (४) खररद विभि र सो को भनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी खररद इकाइ प्रमखुको हनुेछ। 

 (५) खररद विभि सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट हनुेछ। 

38. बोिपत्र सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभििः (1) बोिपत्र सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभि सम्बन्िमा देहायका 
नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) बोिपत्र सम्बन्िी तोवकएको प्रवक्रया, चरण र कायाविभि पािना गररनेछ। 

(ख) बोिपत्र आह्वान गदाा तोवकए बमोशजमको खररद कागजात तथा िता छनौट गरी 
सूचना आह्वान गररनेछ। 

(ग) बोिपत्र आह्वानको सूचना कानूनिे तोवकए बमोशजम प्रकािन गररनेछ। 

(घ) बोिपत्र खोल्ने, परीिण गने काया कानूनद्वारा तोवकए बमोशजम गररनेछ। 

(ङ) खररद कानून बमोशजम बोिपत्रको मूल्याङ्कन गराई बोिपत्र स्िीकृत गररनेछ।    

(2) बोिपत्र सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभि सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न ेदेशखन्छ । 

(क) बोिपत्र सम्बन्िी चरणबद्ध प्रवक्रया तथा कायाविभि पािना नगररने।  

(ख) खलु्िा र भेदभाि रवहत बोिपत्र प्रवक्रया नअपनाइन।े 

(ग) स्िीकृत बोिपत्र सम्बन्िी कागजात तथा िताहरु छनौट नगरी बोिपत्र आह्वान 
गररने। 

(घ) बोिपत्रको सूचना सािाजभनक नहनुे। 

(ङ) बोिपत्रको सूचना तोवकएको कायााियको िेबसाइटमा नराशखन।े 

(च) बोिपत्र खोल्ने र परीिण गने काया ऐनको प्राििान बमोशजम नगररन।े 

(छ) बोिपत्रको मूल्याङ्कन तोवकए बमोशजम सभमभतिाट नहनुे।  

(ज) बोिपत्र स्िीकृभत तोवकएको तहको अभिकारीिाट नगररन।े  

(झ) बोिपत्र स्िीकृत गदाा काया प्रकृया परुा नगररन।े 

(3) बोिपत्र सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभि व्यिशस्थत बनाउन मािसामान, भनमााण काया िा सेिा 
आदद बोिपत्रद्वारा खररद गदाा भनम्न काया गररनेछ। 

(क) तोवकए बमोशजम रकम िा खररद प्रकृभत अनसुार बोिपत्रको प्रकृया, चरण र पूिा 
योग्यता सम्बन्िी प्रवक्रयाहरु अििम्िन गररनेछ। 

(ख) बोिपत्र सम्बन्िी आिश्यक कागजात र कायाविभि अपनाई बोिपत्र आह्वान 
गररनछे। 

(ग) योग्य बोिपत्रदातािाई विना भेदभाि खररद प्रवक्रयामा सहभागी हनुे समान अिसर 
प्रदान गररनछे।  
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(घ) शजम्मेिार अभिकृत र खररद इकाई प्रमखुिे बोिपत्र प्रकृयािारे सभुनशश् चत गरी 
बोिपत्र काया अशघ िढाइनछे। 

(ङ) खररद सम्झौता छनौट गदाा सािाजभनक खररद अनगुमन कायााियबाट जारी भएको 
नमनुा बोिपत्र सम्बन्िी कागजातिाई आिार भिइनछे।  

(च) सािाजभनक खररद अनगुमन कायााियबाट नमनुा कागजात जारी नभएको अिस्थामा 
आफूिाई आिश्यक परेको खररद कायाको सम्झौता सवहतको कागजात तयार गररनछे। 

(छ) खररद इकाई प्रमखुिे बोिपत्र आह्वान गनुा अगािै उपयकु्त बोिपत्र सम्बन्िी 
कागजात छनौट गररएको सभुनशश् चत गरी प्रमखु  प्रिासकीय अभिकृतिाट स्िीकृत 
गराइनेछ। 

(ज) खररद भनयमाििीमा उल्िेशखत कुराहरु खिुाई बोिपत्र िा पूिा योग्यता 
भनिाारणको प्रस्ताि आह्वानको सूचना राविय स्तरको दैभनक पत्र पभत्रकामा प्रकािन 
गररनछे। 

(झ) अन्तरााविय स्तरको बोिपत्रको हकमा अन्तरााविय सञ् चार माध्यममा समते 
प्रकािन गररनेछ।  

(ञ) बोिपत्रको सूचना स्थानीय तहको िेबसाइटमा राशखनेछ। 

(ट) बोिपत्रको सूचना सािाजभनक खररद अनगुमन कायााियको िेबसाईटमा राख्न 
सवकनछे।   

(ठ) खररद इकाई प्रमखुिे उक्त बमोशजम सञ् चार माध्यमिाट सूचना प्रकाशित 
गराउनेछ। 

(ड) शजम्मेिार अभिकृत र खररद इकाई प्रमखुिे भनयमाििीको व्यिस्था परुा भएको 
सभुनशश् चत भए पभछ बोिपत्र काया अशघ िढाउनेछ। 

(4) बोिपत्र खोल्दा र परीिण गदाा भनम्न काया गररनछे। 

(क) बोिपत्र पेि गने अशन्तम भमभत र समय समाप्त भएको िगिै सोही ददन बोिपत्र 
सम्बन्िी कागजातमा उल्िेशखत समय र स्थानमा तोवकए बमोशजम प्रवक्रयाहरु अपनाई 
बोिपत्रहरु खोभिनछे।  

(ख) खोभिएको बोिपत्र सम्बन्िी कागजातमा जमानत रकम (विड बण्ड) र आिश्यक 
कागजात पेि भएको यवकन गरी मचुलु्का तयार गररनेछ। 

(ग) उपिब्ि भएसम्म बोिपत्रदाता, भनजका प्रभतभनभि िा नशजकको कायााियको 
प्रभतभनभिको सहभाभगता गराइनेछ। 

(5) बोिपत्र स्िीकृभतमा भनम्न कायाविभि अपनाइनेछ। 

(क) खररद कानून बमोशजम ग्राह् य िा योग्य बोिपत्रहरु मूल्याङ्कन प्रवक्रयामा समािेि 
गरी बोिपत्र मूल्याङ्कन सभमभतिाट मूल्याङ्कन गराइनछे।  
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(ख) बोिपत्रको मूल्याङ्कन गदाा सोको आिार र तररका समेत खलु्ने गरी सभमभतिाट 
प्रभतिदेन प्राप् त गररनछे। 

(ग) सभमभतको भसफाररसमा न्यूनतम मूल्यावङ्कत सारभतूरुपमा प्रभािग्राही बोिपत्र 
अभिकार प्राप् त अभिकारीिाट खररद कानून बमोशजम स्िीकृत गररनेछ। 

(घ) बोिपत्र छनौट भएको बोिपत्रदातािाई बोिपत्र स्िीकृत गना आियपत्र ददइनेछ। 

(ङ) तोवकएको समय भभतै्र बोिपत्र मूल्याङ्कन प्रवक्रया सम्पन्न गररनेछ। 

(च) खररद इकाई प्रमखुिे खररद प्रकृया परुा भएको सभुनशश् चत गरी स्िीकृत गराउनछे। 

 (6) बोिपत्र कायाविभि र सो को भनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी खररद इकाइ प्रमखुको   
 हनुेछ। 

(7) बोिपत्र कायाविभि र सो को भनयन्त्रण कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट   
हनुेछ। 

39. खररद कायामा सूचना प्रविभिको प्रयोगिः (1) खररद कायामा सूचना प्रविभिको प्रयोग सम्बन्िमा 
देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) खररद सम्बन्िी त्याङ्क, सूचना एिम ्कागजातहरु कम्प्यूटर प्रणािीमा अद्यािभिक 
गरी राशखनेछ। 

(ख) कानूनद्वारा तोवकए बमोशजम विद्यतुीय सञ् चारको माध्यमबाट खररद कारिाही 
गररनछे। 

(ग) खररद सम्झौता गदाा तोवकए बमोशजमको आिश्यक प्रवक्रया परुा गररनेछ। 

(2) खररद कायामा सूचना प्रविभिको प्रयोग सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न ेदेशखन्छ । 

(क) खररद सम्बन्िी त्याङ्क, सूचना एिम ् कागजात तोवकएको कम्प्यूटर प्रणािीमा 
नराशखने र अद्यािभिक नगररने। 

(ख) तोवकए बमोशजम विद्यतुीय सञ् चारको माध्यमबाट खररद सम्बन्िी कारिाही 
नगररने। 

(ग) खररद सम्झौता गने काया तोवकए बमोशजम नगररने।  

(घ) काया सम्पादन जमानत नभिने। 

(ङ) तोवकएको अिस्थामा जमानत जफत नगररने। 

(3) खररद कायामा सूचना प्रविभिको प्रयोग व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ। 

(क) खररद इकाई प्रमखुिे खररद सम्बन्िी कागजात, त्याङ्क, सूचना (खररद योजना 
तयारी, खररद आिश्यकताको भनिाारण, आपूभताकतााको मौजदुा सूची, िागत अनमुान तथा 
खररद कागजात तयार गना, खररद प्याकेज भनिाारण गना, स्पेशिवफकेिन तोक्ने आदद) 
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तयार गना तोवकएको सफ्टिेयर िा कम्प्यूटर प्रणािी उपयोग गना र सरुशित तथा 
अद्यािभिक रुपमा रात न ेप्रबन्ि गररनेछ। 

(ख) विद्यतुीय माध्यमिाट खररद कारिाही गदाा सािाजभनक खररद अनगुमन कायााियको 
आभिकाररक विद्यतुीय खररद प्रणािीमा आिद्ध भई सो पोटािमा दताा भई खररद कारोबार 
सञ् चािन गररनछे। 

(ग) सािाजभनक खररद ऐन भनयमाििी बमोशजम तोवकएको रकमभन्दा िढीको भनमााण 
काया िा मािसामान तथा परामिा सेिा खररद गदाा अभनिाया रुपमा विद्यतुीय खररद 
प्रणािीिाट गररनछे। 

(4) खररद सम्झौता गदाा भनम्न भनयन्त्रण प्रवक्रया अपनाइनेछ। 

(क) फुटकर खररद बाहेकको खररद सम्बन्िमा खररद ऐन भनयमको अभिनमा रही 
खररद सम्झौता गररनेछ। 

(ख) खररद सम्झौता गदाा खररद कागजातमा उल्िेशखत िताहरु समािेि गररनछे।  

(ग) खररद सम्झौता गनुा अशघ खररद ऐन बमोशजम तोवकएको ढााँचाको कायासम्पादन 
जमानत भिइनेछ। सम्झौता गनेिे सम्झौता बमोशजम काम िरुु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा 
िा सम्झौता बमोशजम कामको प्रगभत नगरेमा खररद कानून बमोशजम कारिाही गरी 
सम्झौता अन्त्य गरी प्राप् त काया सम्पादन जमानत जफत गररनेछ। 

(घ) सम्झौताको ितामा व्यिस्था भए बमोशजम मात्र पररचािन पेश्की (मोवििाईजसेन 
एडभान्स) बैंक जमानत अभग्रम रुपमा भिई मात्र ददइनेछ। 

(ङ) बैंक जमानतको म्याद भनयन्त्रण खाता राखी भनयभमत भनगरानी गरी म्याद समाप्त 
नहुाँदै नविकरण गराइनेछ।  

(5) खररद कायामा सूचना प्रविभिको प्रयोग सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी खररद इकाई प्रमखु र सूचना 
प्रविभि अभिकृतको हनुेछ। 

(6) खररद कायामा सूचना प्रविभिको प्रयोग कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट हनुेछ। 

40. भसिबन्दी दरभाउपत्र र सोझै  खररदिः (1) भसिबन्दी दरभाउपत्र र सोझै खररद सम्बन्िमा देहायका 
नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) भसिबन्दी  दरभाउपत्रिाट खररद गदाा खररद कानूनमा तोवकएको प्रकृया परुा 
गररनछे। 

(ख) सोझै खररद सम्बन्िी काया तोवकए बमोशजमको अिस्थामा मात्र गररनेछ। 

(2) भसिबन्दी दरभाउ पत्र र सोझै खररद सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) खररद कानूनको दरभाउपत्र सम्बन्िी कायाविभि पािना नगररने।  

(ख) दरभाउपत्रको सूचना तोवकए बमोशजम सािाजभनक नहनुे।  

(ग) सोझै खररद गदाा खररद ऐन भनयमाििीको आिश्यक प्रवक्रया पािना नगररन।े 
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(3) भसिबन्दी दरभाउपत्र र सोझै खररद व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) खररद ऐन भनयमाििीमा तोवकए बमोशजम २० िाख रुपैंयाको रकमगत सीमा 
भभत्र रही मात्र मािसामान, भनमााण काया िा अन्य सेिा भसिबन्दी दरभाउपत्र द्वारा खररद 
गररनछे। 

(ख) भसिबन्दी दरभाउपत्र माग गनुा अशघ खररद गने मािसामान, भनमााण काया िा 
सेिाको स्पेभसवफकेिन, गणुस्तर, पररमाण, आपूभताका िताहरु र समय तथा आिश्यक 
कुराहरु खिुाई दरभाउपत्र फाराम तयार गररनेछ। 

(ग) भसिबन्दी दरभाउपत्रको आह्वानको सूचना राविय िा स्थानीयस्तरको पत्रपभत्रकामा 
तोवकएको अिभि ददई सूचना प्रकािन गररनछे। 

(घ) भनमााण काया, मािसामान िा परामिा सेिाको सोझै खररद गने काया सािाजभनक 
खररद ऐन भनयमाििीमा उल्िेशखत रकमगत सीमाभभत्र रही तोवकएको अिस्था िा 
वििेष पररशस्थभतमा मात्र गररनेछ। 

(ङ) सोझै खररद गनुापदाा मौजदुा सूचीमा रहेका कम्तीमा तीनबटा आपूभताकताा िा सेिा 
प्रदायकबाट प्रस्ताि भिएर मात्र खररद गररनेछ। 

(च) सोझै खररद गदाा एक आभथाक िषामा खररद कानूनिे तोकेको रकम भन्दा बढी 
रकम हनुे गरी एउटै व्यशक्त, फमा, कम्पनी िा संस्थाबाट पटक पटक खररद गररन ेछैन 
। 

(छ) सोझै खररदका िाभग आपूभताकताा िा सेिा प्रदायकको मौजदुा सूची अद्यािभिक 
गररनछे। 

(4) भसिबन्दी दरभाउपत्र र सोझै  खररद सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी खररद इकाई प्रमखुको हनुछे। 

(5) भसिबन्दी दरभाउपत्र र सोझै खररद सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट 
हनुेछ। 

41. अन्य खररद प्रकृया सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभििः (1) अन्य खररद जस्तैिः-उपभोक्ता सभमभत, 

गैरसरकारी संस्था र अमानतबाट खररद काया गराउाँदा कानूनमा तोवकएको अिस्थामा मात्र 
गराइनछे। 

(2) अन्य खररद प्रकृया सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभि सन्दभामा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने 
देशखन्छ । 

(क) खररद कानून विपररत उपभोक्ता सभमभत िा िाभग्राही समदुायबाट काया गराउन।े 

(ख) उपभोक्ता सभमभतिे ठेकेदारबाट काम गराउन।े 

(ग) सभमभतमा गैर उपभोक्ता संिग्न हनुे। 

(3) अन्य खररद प्रकृया सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभि व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु 
अििम्बन गररनछे। 
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(क) उपभोक्ता सभमभत िा िाभग्राही समदुायबाट भनमााण काया गराउाँदा काममा 
भमतव्यवयता, गणुस्तरीयता िा ददगोपना अभभबवृद्ध हनुे िा पररयोजनािे रोजगारीको शृ्रजना 
गना र िाभग्राही समदुायिाई सहभागी गराउने िा सामान्य प्रकृभतको साना र ममात 
सम्भारको काम मात्र खररद ऐन भनयमाििी बमोशजम तोवकएको रकमभभत्र रही 
गराइनेछ।   

(ख) उपभोक्ता सभमभतिे पािना गने आचारसंवहताको भनमााण र सोको पािनामा कडाइ 
गररनछे। 

(ग) सम्पादन गरेको कामको अनगुमन र मूल्याङ्कन प्रभािकारी बनाइनेछ। 

(घ) कायारत जनिशक्तबाट गना नसवकन े जनचेतना सम्बन्िी अभभमखुीकरण, ताभिम, 

सिभिकरण, मूि प्रिाहीकरण जस्ता काया स्प् ट कारण र औशचत्य खिुाई गैरसरकारी 
संस्थाबाट गराइनेछ। 

(ङ) सामान्य प्रकृभतको ममात सम्भार, सानाभतना भनयभमत काया िा सरसफाई जस्ता 
काया अमानतबाट गना एक तह माभथको अभिकारीको पूिा स्िीकृभत भिइनछे। 

(च) उपरोक्त काम गराउने सम्बन्िी खररद कानूनको प्राििान पािना गररनेछ। 

(4) अन्य खररद प्रकृया भनयन्त्रण कायाविभि सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी खररद इकाई प्रमखुको 
हनुेछ। 

(5) अन्य खररद प्रकृया सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाविभि कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतबाट हनुेछ। 

42. खररद कायाको परीिण तथा भकु्तानी भसफाररस सम्बन्िी भनयन्त्र णिः (1) खररद कायाको परीिण 
तथा भकु्तानी भसफाररस सम्बन्िी भनयन्त्रण सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) भनमााण काया र मािसामान तोवकए बमोशजम जााँच गरेर मात्र स्िीकार गनुा पने । 

(ख) भबिविजकको भकु्तानी खररद ऐन, भनयमाििी र सम्झौतामा तोवकएको कायाविभि 
परुा भएपभछ मात्र ददनपुने । 

(2) खररद कायाको परीिण तथा भकु्तानी भसफाररस सम्बन्िी भनयन्त्रणमा देहायका जोशखमहरु रहन 
सक्ने देशखन्छ । 

(क) भनमााण काया र मािसामानको जााँच प्रवक्रया परुा नगरी स्िीकार गररने। 

(ख) खररद सम्बन्िी आिश्यक कागजात तथा प्रवक्रयाहरु परुा नगररने।  

(ग) प्रकृया परुा नभए तापभन भकु्तानीको भसफाररस ददइन।े 

(3) खररद कायाको परीिण तथा भकु्तानी भसफाररस सम्बन्िी भनयन्त्रण व्यिशस्थत बनाउन देहायका 
उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) आपूभता गररएका मािसामान सम्झौतामा उल्िेशखत स्पेभसवफकेिन र गणुस्तर 
बमोशजम भए नभएको अभनिाया रुपमा भनरीिण िा परीिण गने गराइनेछ। 
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(ख) सम्पन्न भनमााण काया, आपूभता भएको मािसामान िा प्रदान गररएको सेिा स्िीकार 
गदाा खररद भनयमाििी बमोशजमका कुरा समािेि गरी काया स्िीकार प्रभतिदेन तयार 
गने गराइनेछ। 

(4) खररद कायाको भकु्तानी गदाा भनम्न भनयन्त्रण प्रवक्रया अपनाइनछे। 

(क) खररद सम्बन्िी भबि/विजकको भकु्तानी ददंदा खररद सम्झौताको अिीनमा काया 
िा सम्झौता र करारका िता परुा भएको यवकन गरी मात्र भसफाररस गररनेछ।  

(ख) रभनङ भबि िा अन्य कुनै वििको भकु्तानी गदाा सम्बशन्ितिाट खररद सम्झौता 
बमोशजम आिश्यक कागजात पेि गना िगाइनछे।  

(ग) पेि भएको भबि भबजक र कागजात सम्बशन्ित अभिकारीिे तोवकएको अिभि 
भभत्र नै भकु्तानीको िाभग भसफाररस गररनेछ। 

(घ) शजम्मेिार अभिकारीिे प्रकृया परुा भएको सभुनशश् चत गरी भकु्तानी स्िीकृत गना 
सम्बशन्ित िाखािे आिश्यक प्रवक्रया परुा भएको सभुनशश् चत गररनेछ। 

(5) खररद कायाको परीिण तथा भकु्तानी भसफाररस सम्बन्िी भनयन्त्रणको प्रमखु शजम्मेिारी खररद 
इकाई प्रमखुको हनुेछ। 

(6) खररद कायाको परीिण तथा भकु्तानी भसफाररस सम्बन्िी भनयन्त्रण कायाको अनगुमन प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृत र सिुासन सभमभतबाट हनुछे। 

 

पररच्छेद १४ 

प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसािको भनयन्त्रण 

 

43. प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसािको भनयन्त्रणिः (1) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी सम्बन्िमा 
देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) वििीय स्रोतको बवहागमन हनु ेप्रभतिद्ध खचा दावयत्िको पवहचान गररनेछ। 

(ख) आन्तररक तथा िैदेशिक ऋण दावयत्िको पवहचान गररनछे। 

(ग) कानूनी व्यिस्था िा भनणाय बेगर आभथाक दावयत्ि सजृना गना र बजेट भन्दा बढी 
खचा हनुे गरी दावयत्ि सजृना गना काया गररने छैन । 

(घ) आगामी िषाको बजेट तयार गदाा शृ्रजना भएका प्रभतिद्ध दावयत्ि तथा भकु्तानी 
ददन बााँकी वहसाििाई समाििे गररनेछ। 

(ङ) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी बााँकी रकम िावषाक कायाक्रममा समाििे भएको 
आिारमा मात्र भकु्तानी ददइनेछ। 

(2) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसािको भनयन्त्रणमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न े
देशखन्छ । 

(क) वििीय स्रोतको बवहागमन हनु ेप्रभतिद्ध खचा दावयत्िको पवहचान नगररन।े 
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(ख) ऋण दावयत्िको पवहचान उपयकु्त वकभसमिे नगररन।े 

(ग) ऋणको सााँिा व्याज भकु्तानीको िेखा नराशखन।े 

(घ) प्रभतिद्ध खचा दावयत्िको िेखा नराशखन।े 

(ङ) प्रभतिद्ध खचा दावयत्िको िेखा तोवकए बमोशजमको ढााँचामा नराशखन।े  

(च) कानूनी व्यिस्था िा भनणाय बेगर आभथाक दावयत्ि पने विषयमा भनणाय भिन।े 

(छ) बजेटको सीमाभन्दा बढी खचा गरी अको िषािाई दावयत्ि शृ्रजना गने । 

(ज) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी बााँकी रकम िावषाक बजेट तयार गदाा समािेि नगररन।े 

(झ) िावषाक बजेट तथा कायाक्रममा समािेि नभएको प्रभतिद्ध खचा तथा विगतको 
कायाक्रम खचा भकु्तानी ददन।े 

(3) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसािको भनयन्त्रण व्यिशस्थत बनाउन देहायका उपायहरु 
अििम्िन गररनछे। 

(क)  आभथाक कारोिार सञ् चािन सम्बन्िमा तोवकएको रकम भन्दा माभथका भनम्न 
बमोशजमको खचाहरु प्रभतिद्ध खचा दावयत्िको रुपमा समािेि गररनेछ।  

(1) मािसामान िा सेिा प्राप् त भई सकेको िा सम्झौता र करार अनरुुप 

भकु्तानी ददन पने रकम । 

(2) खररद सम्झौता र करार गरे िापत प्राप् त हनुे मािसामान, भनमााण काया 
तथा सेिा िापत सजृना भएको दावयत्ि िा प्रभतिद्ध रकम । 

(3) कुनै सम्झौता बापत प्रत्येक िषा बझुाउन ुपने िलु्क, दस्तरु िापतको 
रकम। 

(4) खररद सम्झौता िा कायाादेि बमोशजम भतनुापने गरी शृ्रजना भएको परुस्कार, 

िभतपूभता जस्ता रकम । 

(5) आन्तररक तथा बैदेशिक ऋण सम्बन्िी सम्झौताहरुको अद्यािभिक रुपमा 
अभभिेख राशखनछे। 

(6) आन्तररक तथा बैदेशिक ऋण सम्झौतामा उल्िेशखत भकु्तानी ताभिका 
बमोशजम भतनुापने सााँिा व्याज तथा अन्य खचा िगायतको दावयत्ि रकमहरुको 
पवहचान गरी वहसािको तोवकए बमोशजम िेखा राशखनेछ। 

(7) प्रभतिद्ध खचा दावयत्िको िेखा अभनिाया रुपमा राशखनेछ। 

(8) प्रभतिद्ध खचा दावयत्िको िेखा तोवकए बमोशजमको ढााँचामा रात ने  

व्यिस्था भमिाइनछे। 

(9) िेखा अद्यािभिक रुपमा राखी सोको आिारमा वििीय वििरण तयार गरी  

प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिाट प्रमाशणत गराई रात ने व्यिस्था गररनेछ। 

(5) तोवकए बमोशजमको प्रभतिदेन सम्बशन्ित भनकायिाई उपिव्ि गराइनछे। 
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(6) पदाभिकारी र कमाचारीहरुिाई कानून भनयमद्वारा तोवकएको सवुििा मात्र 

प्रदान गररनछे। कानूनद्वारा तोवकएकोभन्दा बढी हनुे गरी थप सवुििा ददने िा 
साविकको सवुििा िृवद्ध हनुे गरी थप आभथाक दावयत्ि ब्यहोदाा अभनिाया रुपमा 
आिश्यक कानून संिोिन िा कानून बमोशजम भनणाय गराइनेछ। 

(7) शजम्मिेार अभिकारीिे चािू आभथाक िषाको स्िीकृत बजटे, कायाक्रमको 
आिारमा मात्र खचा गना र बजेटिे नखाम्ने गरी बढी खचा हनुेगरी आगामी 
िषाको िाभग दावयत्ि शृ्रजना गररने छैन । 

(8) वििेष कारण एिम ्पररशस्थभतिि बजेटभन्दा बढी खचा भएमा यस्तो कारण 

खोिी भनणाय गराई खचाको भबि भरपाई बमोशजमको रकम खिुाई भकु्तानी 
ददन बााँकीको खाता तथा कच्चािारी सवहत प्रमाशणत गरी राशखनछे। 

(ख) आगामी आ.ि.को बजेट तथा कायाक्रम तयार पादाा भनम्नानसुारको प्रभतिद्ध दावयत्ि 
र भकु्तानी ददन बााँकी रकमहरु  समािेि गररनछे। 

(1) भनमााण ठेक्का सम्झौता अनसुार भकु्तानी ददनपुने गरी दावयत्ि शृ्रजना भएका 
पेश्की, मूल्यिृवद्ध रकमहरु,  

(2) स्थानीय तहिे ददनपुने िभतपूभता, मआुब्जाहरु,  

(3) आन्तररक तथा िाह्य ऋणको सााँिा ब्याज िापत भतनुापने रकमहरु, 

(4) प्रिासभनक तथा कमाचारी खचा िापत भकु्तानी दावयत्ि बााँकी रहेको  
रकमहरु, कायााियिे अन्य भनकायिाई भतना बााँकी रहेको रकमहरु, 

(5) कर तथा गैर कर, भन्सार, िलु्क िापत भतनुापने रकमहरु आदद ।   

(6) चािू िषामा सना आएको प्रभतिद्ध खचा दावयत्ि तथा विगत िषाको भकु्तानी 
बााँकी रकमहरू देहाय बमोशजम मात्र भकु्तानी ददने, 

(ग) चािू स्िीकृत िावषाक बजेट तथा कायाक्रममा समािेि भएको विगतको कायाक्रम 
खचाहरु, 

(घ) प्रमाशणत दावयत्ि वहसाि िा भकु्तानी ददन बााँकीको खाता तथा कच्चािारी 
म.िे.प.फा.नं.२११ मा समािेि भएको रकमहरु । 

(4) विगतको प्रभतिद्ध दावयत्ि रकम िापत भतनुापने थप दस्तरु तथा व्याजको वहसाि गरी भकु्तानी 
गररनेछ। 

(5) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसािको भनयन्त्रणको प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृत र आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(6) प्रभतिद्ध खचा तथा भकु्तानी ददन बााँकी वहसािको भनयन्त्रण सम्बन्िी कायाको अनगुमन 
कायापाभिका र सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

 

 



 
 
 

80 
 

पररच्छेद १5 

आकशस्मक काया तथा विपद् व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रण 

 

44. आकशस्मक काया तथा विपद् व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रणिः (१)  आकशस्मक काया तथा विपद् 
व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रणका िाभग देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) आपतकािीन काया तथा विपद्को व्यिस्थापन गना आिश्यक संगठनात्मक संरचना 
तथा कोषको व्यिस्था गररनछे। 

(ख) आपतकािीन काया तथा विपद् व्यिस्थापन सम्बन्िी काया गदाा सङ्घीय तथा 
प्रदेिका सम्िद्ध भनकायसाँग आिश्यक समन्िय कायम गररनेछ। 

(ग) विपद् व्यिस्थापन कोषको खाता सञ् चािन पारदिी रुपमा गररनेछ। 

(घ) आपतकािीन योजना र सेिा सचुारु योजना तयार गरी िागू गररनेछ।    

(2) आकशस्मक काया तथा विपद् व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रण सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु 
रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) आपतकािीन काया तथा विपद्को व्यिस्थापन गना संगठनात्मक संरचनाको 
व्यिस्था नगररन।े 

(ख) आिश्यक कोषको व्यिस्था तथा कायाविभिहरु तयार नगररने। 

(ग) आिश्यक समन्िय कायम नगररने। 

(घ) तोवकएको कानून र कायाविभिको पािना नगररने।  

(ङ) कोषको आपतकािीन कायासञ् चािन केन्रिे तोवकएको कायाविभिको पािना 
नगने।  

(च) आम्दानी खचा देशखने गरी अद्यािभिक रुपमा अभभिेख र वहसाि नराशखन।े 

(छ) खाता सञ् चािन गदाा पारदशिाता कायम नगररन।े 

(ज) आपतकािीन योजना र सेिा सचुारु योजना तयार नगररने। 

(3) आकशस्मक काया तथा विपद् व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रण सम्बन्िमा देहायका उपायहरु 
अििम्बन गररनछे। 

(क) स्थानीय विपद् व्यिस्थापन सभमभत, िडास्तरीय विपद् व्यिस्थापन सभमभत र 
आपतकािीन केन्र जस्ता आिश्यक संरचनाको विकास तथा विपद् व्यिस्थापन िाखा 
िा इकाई गठन गरी आिश्यक कमाचारीको प्रबन्ि गररनेछ। 

(ख) आिश्यक स्रोतसािनको उपिव्िता सभुनशश् चत गना प्रचभित कानून बमोशजमको 
आकशस्मक कोष तथा विपद् व्यिस्थापन कोषको व्यिस्था गररनेछ।  

(ग) कोष रकमिाई व्यिशस्थत रुपमा पररचािन गना आिश्यक ऐन, भनयम र 
कायाविभिहरु तयार गरी िागू गररनेछ। 
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(घ) सङ्घीय तथा प्रदेिका सम्िद्ध भनकायहरुसाँग आिश्यक सम्पका  तथा समन्िय कायम 
गररनछे। 

(ङ) कोष सञ् चािन गना भनदेशिका तथा कायाविभिहरु तयार गदाा सङ्घीय तथा प्रदेि 
सरकारको मागादिान अनरुुप हनुे गरी गररनेछ। 

(च) सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारको सम्िद्ध भनकायहरुसाँग समन्िय तथा सम्पका  कायम 
राखी विपद् व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाक्रम तजुामा र सञ् चािन गररनेछ। 

(छ) विपद् व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाको सूचना तथा त्याङ्क आदान प्रदान गररनेछ। 

(4) विपद् व्यिस्थापन कोष सञ् चािन सम्बन्िमा भनम्नानसुार गररनेछ। 

(क) विपद् व्यिस्थापन कोषमा सम्बशन्ित ऐन तथा कायाविभि अनसुार बजेट माफा त 
स्िीकृत रकम, अन्य स्थानीय तहिाट प्राप् त रकम, कोषमा जम्मा हनुे गरी सङ्घीय तथा 
प्रदेि सरकारिाट प्राप् त रकम, व्यशक्त िा संस्था आददबाट प्राप् त रकम जम्मा गररनेछ। 

(ख) कोषमा जम्मा हनुे गरी प्राप् त िस्तगुत सहायता तथा सामग्रीहरुको सम्बन्िमा 
कोष सञ् चािन कायाविभि अनसुार प्रचभित मूल्यमा आम्दानी जनाइनेछ। 

(ग) कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरु विपद् पूिा तयारी, प्रभतकाया तथा 
पूनािाभ र पनुस्थाापना कायामा पररचािन गररनेछ।  

(घ) कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरुको आम्दानी खचा देशखने गरी 
अद्यािभिक रुपमा अभभिेख र वहसाि राशखनेछ। 

        (5) विपद् व्यिस्थापनको काया गदाा सम्बशन्ित ऐन तथा कायाविभिद्वारा तोवकएको भनम्न कायाहरु 
गररनेछ। 

(क) विपद् व्यिस्थापन सभमभतको भनदेिन तथा समन्ियमा काया गररनेछ। 

(ख) प्रभावित िेत्रको विपद् सम्बन्िी सूचना सङ्किन गररनेछ।  

(ग) विपद् व्यिस्थापन सभमभतको समन्ियमा स्थानीय तहमा कायारत सरकारी तथा 
गैरसरकारी भनकाय, नागररक समाज र नीशज िेत्रसाँग विपद् प्रभतकाया तथा िीघ्र 
पनुिााभका कायािाई प्रभािकारी बनाउन समन्िय र सहकाया गररनेछ। 

(घ) विपद् प्रभतकाया तथा पनुिााभका कायािाई पारदिी, शजम्मेिारयकु्त र प्रभािकारी 
बनाउन तोवकएको सूचना व्यिस्थापन सम्बन्िी काया गररनेछ। 

(ङ) विपद् व्यिस्थापन कोषको खाता सञ् चािन भनम्नानसुार गररनेछ। 

(1) कोषको बैंक खाता प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत िा भनजिे तोकेको अभिकृत 

र आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु िा भनजिे तोकेको कमाचारीको संयकु्त 
दस्तखतिाट गररनेछ। 

(2) िस्तगुत सहायता सामग्रीको भनकासा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत िा विपद् 

व्यिस्थापन िाखा प्रमखु र शजन्सी िाखा प्रमखुिाट गराइनेछ।  
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(3) सामग्रीको व्यिशस्थत अभभिेख राखी भनकासा गने िस्तकुो मूल्यमा खचा 
जनाई अभभिेख राशखनेछ। 

(4) तोकेको रकमभन्दा िढी रकमको भकु्तानी ददन ुपदाा बैंक माफा त गररनेछ। 

(5) कोषिाई विज नहनुे व्यिस्था भमिाई आिती कोषको रुपमा 
सञ् चािन गररनछे। तोवकएको रकम भन्दा कम मौज्दात भएमा सम्पूभता गदै 
गइनछे। 

   (6) विपद् व्यिस्थापन कोषको सञ् चािन भनम्नानसुार गररनेछ। 

(क) कोषको रकम प्रचभित कानूनको अभिनमा रही खचा गररनेछ। 

(ख) कोषमा जम्मा भएको रकम कायााियको भनयभमत प्रिासभनक खचा व्यहोना, 
पदाभिकारी तथा कमाचारी तिि भिा तथा भ्रमण खचा, चन्दा उपहार ददनिाई उपयोग 
गररने छैन । 

(ग) कोषको िेखा तोवकएको ढााँचामा राखी सािाजभनक गररनछे। 

(घ) कोषको आय व्यय खलु्ने गरी िावषाक प्रभतिदेन तयार गरी कायापाभिका माफा त 
नगर सभामा पेि गररनेछ। 

(ङ) आपतकािीन योजनािाई िावषाक योजनाको अभभन्न अङ्ग बनाइनेछ। 

(च) आपतकािीन योजना र सेिा सचुारु योजना तयार गरी िागू गररनेछ।    

(छ) आिभिक योजना तजुामा गदाा आपतकािीन योजना समाििे गरी िावषाक योजना 
माफा त कायाान्ियनमा ल्याइनछे, 
(ज) योजना तयारी र कायाान्ियनमा अन्य स्थानीय तह, प्रदेि तथा सङ्घीय सरकारका 
भनकायसाँग आिश्यक सहकाया  र समन्िय गररनेछ। 

(झ) विपद्का समयमा अत्यािश्यक सेिा सचुारु गना आिश्यक स्रोत व्यिस्था गरी 
काया सञ् चािन गररनछे। 

(7) आकशस्मक काया तथा विपद् व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रण सम्बन्िमा प्रमखु शजम्मेिारी 
प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र आभथाक प्रिासन प्रमखुको हनुेछ। 

(8) आकशस्मक काया तथा विपद् व्यिस्थापन कायामा खचा भनयन्त्रण सम्बन्िमा सम्बन्िी कायाको 
अनगुमन कायापाभिका र सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

45.  विपद व्यिस्थापन सम्बन्िी यन्त्र उपकरणको सञ् चािन तथा व्यिस्थापनिः (1) विपद व्यिस्थापन 
सम्बन्िी यन्त्र उपकरणको सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्िन 
गररनेछ। 

(क) विपद् व्यिस्थापनका िाभग सरुिा भनकाय तथा सरोकारिािासाँग समन्िय 
गररनछे। 
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(ख) विपद् व्यिस्थापन कायामा प्रयोग हनुे िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स िगायतका सािनको 
उशचत व्यिस्थापन गररनछे। 

(ग) िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स जस्ता सािनहरुको सञ् चािनमा अन्य स्थानीय तहसाँग िागत 
साझेदारी गररनछे। 

(2) विपद व्यिस्थापन सम्बन्िी यन्त्र उपकरणको सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िमा देहायका 
जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) विपद् व्यिस्थापनमा सरुिा भनकाय तथा अन्य भनकायसाँग आिश्यक समन्िय 
नगररने। 

(ख) खोज उद्धार कायामा समन्िय नहनुे। 

(ग) िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स तयारी अिस्थामा नरहने। 

(घ) आिश्यक सािन उपकरणहरु समन्ियात्मक ढङ्गिाट प्रयोग नगररने। 

(ङ) एक्िैिे प्रबन्ि गदाा िागत बढी भई विपद् व्यिस्थापन सम्भाव्य नहनु।े 

(च) एम्ििेुन्स जस्ता सािनको दरुुपयोग हनुे। 

(3) विपद व्यिस्थापन सम्बन्िी यन्त्र उपकरणको सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िमा देहायका 
उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) िाढी, पवहरो, आगजनी, भकूम्प, अभतिृष्टी, रोग, महामारी जस्ता विपद्को खोज, उद्धार 
र राहत वितरण कायामा आिश्यक स्रोत सािन जटुाउनको िाभग स्थानीय रुपमा 
उपिब्ि हनु सक्ने सङ्घीय तथा प्रदेि सरकार मातहतका सरुिा भनकायहरुसाँग सम्बन्ि 
स्थावपत गररनेछ। 

(ख) खोज तथा उद्धार कायामा सङ्घीय तथा प्रदेि सरकार मातहतका उपिब्ि सरुिा 
भनकायहरुसाँग आिश्यक सहयोग माग गरी तत्काि खोज उद्धार काया समन्ियात्मक 
ढङ्गिाट अशघ बढाइनछे। 

(ग) खोज तथा उद्धार र राहत वितरण कायामा आफू मातहतको नगर प्रहरी तथा तथा 
स्थानीय सङ्घ संस्था, समदुाय, नागररक समाज समेतको सहयोग भिई समन्ियात्मक 
ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ।  

(घ) विपद् व्यिस्थापनमा उपयोग भएको मानिीय, शजन्सी र नगदी स्रोत सािनको 
उशचत अभभिेख राशखनेछ। 

(ङ) विपद् व्यिस्थापन सभमभतिे विपद् व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाको प्रगभत वििरण 
सङ्घीय तथा प्रदेि भनकायमा पठाइनछे। 

(च) विपद् व्यिस्थापनमा प्रयोग हनुे िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्सको आिश्यक ममात सम्भार 
गरी तयारी अिस्थामा राशखनछे। 
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(छ) विपद् कायामा सङ्घीय र प्रदेि सरकार मातहतका भनकाय र स्थानीय संघ संस्था 
र भनजीिेत्रिाट स्थानीय रुपमा उपिब्ि हनु सक्न ेिारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स र उपकरण 
तथा उद्धार सामग्री उपकरणहरुिारे आिश्यक जानकारी राशखनेछ।  

(ज) सिैसाँग आिश्यक समन्िय कायम गरी विपद् व्यिस्थापन कायामा िारुणयन्त्र, 

एम्ििेुन्स र उपकरण तथा उद्धार सामग्री तथा उपकरणहरु समूशचत उपयोग गने 
गराउने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(झ) िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स र यन्त्र उपकरण प्रयोगको अभभिेख रात ने व्यिस्था 
गररनछे। 

(4) िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स जस्ता सािनहरु सञ् चािन तथा व्यिस्थापन भनम्नानसुार गररनेछ। 

(क) यन्त्र उपकरण प्राभप्तमा िागत साझेदारीका िाभग अन्य स्थानीय तहसाँग समन्िय 
गररनछे। 

(ख) सािन सञ् चािनमा िागत साझेदारीको कायाविभि बनाई कायासञ् चािन गररनेछ। 

(ग) उपयोग सम्बन्िी आिश्यक रणनीभत बनाइ िागू गररनछे। 

(5) विपद व्यिस्थापन सम्बन्िी यन्त्र उपकरणको सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रमखु 
शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र विपद् व्यिस्थापन सभमभतको हनुछे। 

(6) विपद व्यिस्थापन सम्बन्िी यन्त्र उपकरणको सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाको 
अनगुमन कायापाभिका र सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

 

पररच्छेद १6 

सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी भनयन्त्रण 

 

46. सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी भनयन्त्रणिः (१) सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी 
भनयन्त्रण सम्बन्िमा देहायका नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) सहायता िा हस्तान्तरण भई प्राप् त हनुे सिै शजन्सी सामानहरु आम्दानी बााँभिनेछ।    

(ख) कायााियमा प्राप् त सिै प्रकारको शजन्सी मािसामान जााँच एिम ्दाशखिा गरी िगत 
अद्यािभिक गररनेछ। 

(ग) शजन्सी सामानको मूल्य खिुाइनेछ। 

(घ) शजन्सी सामानको शे्रस्ता कानूनद्धारा तोवकएको ढााँचामा राशखनेछ।  

(2) सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी भनयन्त्रणमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न े
देशखन्छ। 

(क) सामानको स्पेशिवफकेिन र अिस्था नजााँशचने। 

(ख) सामानको शजन्सी दाशखिा नगररने र प्राप् त सामान आम्दानी नबााँभिने। 

(ग) शजन्सी दाशखिा प्रभतिदेन तयार नगररने। 
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(घ) सहायतािाई आभथाक वििरणमा समािेि नगररन।े 

(ङ) शजन्सी सामानको मूल्य कायम नगररने तथा नखिुाईन।े 

(च) शजन्सी सामानको शे्रस्ता राशखए तापभन तोवकएको ढााँचामा नराशखने।  

(3) सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी भनयन्त्रण सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) खररद गरेको, िस्तगुत सहायता िा हस्तान्तरण भई प्राप् त भएको शजन्सी सामानिाई 
सात ददनभभत्र शजन्सी दाशखिा गररनेछ।  

(ख) प्राप् त सामान दाशखिा गदाा सामानको स्पेशिवफकेिन र अिस्था प्राविभिकबाट जााँच 
गनुा पने भए जाँचाउने र सामानमा कुनै कैवफयत भए सो समेत जनाउन िगाइनछे।  

(ग) सामान जााँच गना कायााियमा प्राविभिक कमाचारी नभएमा अन्य कायााियसाँग 
सहयोग भिई प्रमाशणत गराई शजन्सी दाशखिा गना पठाइनछे। 

(घ) शजन्सी मािसामानको दाशखिा िा िगत खडा गदाा पररमाण तथा परि मूल्यको 
साथै सामानको स्पेशिवफकेिन, उत्पादक कम्पनी तथा मिुकु, साइज तथा िमता, 
अनमुाभनत आय,ु प्राभप्तको स्रोत, राजश्व छुट आददको वििरण खिुाई सामानको पवहचानको 
िाभग कोभडंग सरुिा समतेको व्यिस्था गररनेछ। 

(ङ) भण्डार िाखािाट मािसामानहरु भनिााररत ढााँचा र समयमा दाशखिा गरी दाशखिा 
प्रभतिदेन तयार गररनछे। 

(च) िैदेशिक सहायताबाट शजन्सी मािसामान िा िस्तगुत सहायता प्राप् त गरेपभछ 
प्रचभित कानून बमोशजम मूल्य, वििरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यहोरा खिुाई ७ 
ददनभभत्र आम्दानी बााँभिनछे।  

(छ) आम्दानी बााँभिएको सिै िस्तगुत सहायता कानून बमोशजम आभथाक वििरणमा 
समाििे गरी िेखापरीिण गराइनेछ।  

(ज) बजेटमा समाििे नभई वििेष पररशस्थभतमा प्राप् त िस्तगुत िा अन्य प्रकारको 
सहायताको अभभिेख राखी छुटै्ट वििरण बनाई िेखापरीिण समि पेि गररनछे। 

(झ) खररद िा अन्य वकभसमिे प्राप् त खचा भएर नजाने सम्पशिको िगत खररद मूल्य 
िा सम्पशि प्राभप्तको वििरणमा उल्िेशखत मूल्यको आिारमा राशखनछे। 

(ञ) कायााियमा मौज्दात रहेको तर कारणिि मूल्य खलु्न नसकेको परुानो 
मािसामानको हकमा प्रचभित कानूनमा तोकेको प्रवक्रया अपनाई प्रचभित बजार मूल्य 
समेत विचार गरी मूल्य कायम गररनेछ।  

(ट) िैदेशिक सहायता अन्तगात प्राप् त िा हस्तान्तरण भएको सामानको वििरण, प्रचभित 
कानून, िेखामान र िेखा भनदेशिका बमोशजम कूि मूल्य, प्रभत ईकाइ मूल्य र प्राप् त 
भमभत  र भन्सार छुटको व्यहोरा खिुाई सामानको िगत राशखनेछ।  
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(ठ) खररद िा सहायता अन्तगात प्राप् त सामान िा िस्तकुो मूल्य कायम गदाा प्रचभित 
सािाजभनक िेत्र िेखामान तथा िेखा भनदेशिका बमोशजम सामान र िस्त ुप्राप् त गदाा 
दातािे खिुाएको मूल्य, सोको िाभग भतरेको भन्सार तथा कर रकम, ढुिानी तथा विमा 
खचा िगायतको कुि खचा जोडी िगत कायम गररनछे।      

(ड) शजन्सीको शे्रस्ता म.िे.प.को कायााियबाट स्िीकृत ढााँचा र िेखा भनदेशिकामा 
उल्िेख भए बमोशजम एक िषाभभत्र खचा भएर जान े(म.िे.प. फा.नं.४०७) र खचा 
भएर नजाने िा खप्ने (म.िे.प.फा.नं.४०८) शजन्सी खातामा अिग अिग छुट्याई 
राशखनेछ।  

(ढ) शजन्सी सामानको िेखा रात ने प्रयोजनको िाभग माग फाराम (म.िे.प. 
फा.नं.४०१), खररद आदेि (म.िे.प.फा.नं.४०२), दाशखिा प्रभतिेदन (म.िे.प. 
फा.नं.४०३), खचा तथा भनकासा फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०४), हस्तान्तरण फाराम 
(म.िे.प.फा.नं.४०६), विन काडा (म.िे.प.फा.नं.४०९), शजन्सी भनरीिण फाराम 
(म.िे.प.फा.नं.४११), ममात सम्भारको अभभिेख खाता (म.िे. प.फा.नं.४१५), शजन्सी 
मौज्दातको िावषाक वििरण (म.िे.प.फा.नं.४१३) िगायत म.िे.प.कायााियबाट 
स्िीकृत भएका अन्य फारमहरु कारोिारको आिश्यकतानसुार प्रयोगमा ल्याइनेछ।     

(ण) शजन्सी शे्रस्ता रातदा स्िीकृत िेखा भनदेशिका समेतको पािना गररनेछ।  

(त) शजन्सी मौज्दातको िावषाक वििरण (म.िे.प.फा.नं.४१३) िावषाक रुपमा तयार 
गरी प्रमाशणत गराई राशखनेछ। 

(थ) शजन्सी शे्रस्ता राख्न स्िीकृत सफ्टियेरको प्रयोग गररनेछ।   

(4) सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र 
भण्डार िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(5) सम्पशि तथा शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

47. शजन्सी सामानको शजम्मेिारीिः (१) शजन्सी सम्पशि र मािसामानको शजम्मा एिम ्संरिण र सम्भार 
गना शजम्मिेारी तोकी उिरदावयत्ि बहन गराइनछे। 

 (2) शजन्सी सामानको शजम्मेिारी सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) शजन्सी सम्पशि र मािसामानको शजम्मा एिम ् संरिण र सम्भारको शजम्मिेारी 
नतोवकन।े  

(ख) तोवकएको कमाचारीिाट शजम्मेिारी बहन नगररन।े 

(3) शजन्सी सामानको शजम्मिेारी सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) कायााियमा प्राप् त हनु आएको सम्पूणा शजन्सी संरिणको प्रबन्ि भमिाउन ुशजम्मेिार 
कमाचारीको कताव्य हनुछे। 
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(ख) कायाािय प्रमखुिे आफ्नो रेखदेखमा कायााियको शजन्सी मािसामान र तत ्
सम्बन्िी शे्रस्ता रात ने र िगत तयार गरी मािसामान शजम्मा भिने शजम्मेिारी भण्डार 
िाखा प्रमखुिाई गराइनेछ। 

(ग) शजन्सीको शजम्मा भिने पद ररक्त भएको अिस्थामा कायाािय प्रमखुिे शजम्मेिारी 
भिने कमाचारी तोक्नेछ। 

(घ) कमाचारीहरुको कायाकिमा रहेका सामानको पशञ्जका तयार गरी प्रयोगकताा र 
भण्डार िाखा प्रमखुको संयकु्त दस्तखत गराई प्रत्यके कायाकिमा रात न े व्यिस्था 
भमिाइनेछ। 

(4) शजन्सी सामानको प्रमखु शजम्मिेारी भण्डार िाखा प्रमखुको हनुछे। 

(5) शजन्सी सामानको शजम्मिेारी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत हनुछे। 

48. शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिेदनिः (१) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िमा देहायका नीभत 
अििम्िन गररनछे। 

(क) प्रत्येक िषा शजन्सी सामानको भनरीिण िा भौभतक परीिण गराई शजन्सी भनरीिण 
प्रभतिदेन तयार गररनछे। 

(ख) िावषाक शजन्सी भनरीिण प्रभतिेदन उपर आिश्यक कारिाही गररनेछ। 

(ग) शजन्सी सामानको भमनाहा िा हस्तान्तरण गदाा तोवकएको कानूनी प्रवक्रया पािना 
गररनछे। 

(घ) शजन्सी मौज्दातको िावषाक वििरण तयार गररनछे। 

(2) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) शजन्सी मािसामानको भनरीिण िावषाक रुपमा नगराईन।े  

(ख) शजन्सी भनरीिण प्रभतिदेन तयार नगररने।  

(ग) शजन्सी भनरीिण प्रभतिदेन बमोशजम मािसामानको ममात सम्भार नगररन।े 

(घ) प्रयोगमा आउन नसक्ने मािमामान भििाम भबक्री िा हस्तान्तरण आदद नगररने। 

(ङ) शजन्सी सामान हस्तान्तरण गदाा िा हानी नोक्सानी भएका सामान भमनाहा गदाा 
कानूनिे तोकेको कायाविभि परुा नगररने। 

(च) शजन्सी मौज्दातको िावषाक वििरण तयार नगररने। 

(छ) सिै शजन्सी सामानहरु िावषाक वििरणमा समाििे नगररने। 

(3) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे कायााियमा रहेका शजन्सी मािसामानको शस्थभतबारे 
यवकन गना हरेक िषा कम्तीमा एकपटक आफै िा अन्य कमाचारी र प्राविभिकद्वारा 
भनरीिण र भौभतक परीिण गराउनेछ।  
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(ख) आभथाक कायााविभि तथा वििीय उिरदावयत्ि भनयमाििी बमोशजम मािसामानको 
विगतको मौज्दात, चािू आ.ि.को खररद, हस्तान्तरण तथा िस्तगुत सहायता माफा त 
प्राप् त एिम ्भििाम, भमन्हा, हस्तान्तरण भई खचा भएको र मौज्दात बााँकी मािसामानको 
पररमाण, मूल्य तथा अिस्था खिुाई तोके बमोशजम शजन्सी भनरीिण फाराम 
(म.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रभतिेदन तयार गररनेछ। 

(ग) शजन्सी भनरीिण प्रभतिेदन प्राप् त भएपभछ आम्दानी बााँध्न छुट भएको कुनै 
मािसामान भेवटएमा मूल्य र वििरण खिुाई आम्दानी बााँध्न िगाइनछे। 

(4) शजन्सी भनरीिण प्रभतिदेन उपर भनम्नानसुार कारिाही गररनेछ। 

(क) ममात सम्भार गराउन ुपने भनी उल्िेख भएको सामानको सन्दभामा प्रचभित कानून 
बमोशजम ममात गराई संरिण गररनेछ। 

(ख) टुटफुट तथा बेकम्मा भई पनुिः प्रयोग गना नसवकन,े ममात गना पाटापजुाा नपाइन े
र ममातमा बढी खचा हनुे सामानको सम्बन्िमा जााँचबझु गरी भििाम विक्री गररनेछ।  

(ग) आिश्यकता भन्दा बढी सामान खररद भई िा अन्य कारणिे सामान उपयोग हनु 
नसक्न े र अरु कायााियको िाभग उपयोग हनु सक्ने सामान तथा उपकरण अन्य 
भनकायिाई हस्तान्तरण गररनेछ।  

(घ) शजन्सी प्रभतिदेन अनसुार कुनै व्यशक्त िा कमाचारीिे शजन्सी सामान वहनाभमना िा 
हानीनोक्सानी गरेको देशखएमा यस्तो काया गनेिाई प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे प्रचभित 
कानून बमोशजम कारबाही गना िा कारिाहीको भसफाररस गनेछ। 

(ङ) शजन्सी सामानको संरिण गना कानूनद्धारा तोवकएको भनम्न कारिाही गने, 
(1) भििाम गना ठहर भएको मािसामानको हकमा परि मूल्यको आिारमा 
प्रचभित ऐन भनयम बमोशजमको कायाविभि अपनाई र तोकेको समयभभत्र भििाम 
भबक्री गररनछे।  

(2) शस्थर सम्पशिको भििाम विक्री िा भिन, जग्गा जस्ता सम्पशिको हक 

हस्तान्तरण गदाा अभिकार प्राप् त भनकाय िा अभिकारीको भनणाय बेगर गररने 
छैन । 

(3) सामानको हस्तान्तरण गदाा अभिकार प्राप् त अभिकारीिाट आिश्यक भनणाय 

गराई र प्रवक्रया परु् याई गररनेछ। 

(4) काबू बावहरको पररशस्थभतिे िा सतुखा जती िा शखइएर, सडेर हानी नोक्सानी 
भएको िा भििाम बढािढ हुाँदा नउठेको सामान र सफ्टिेयर आदद प्राविभिक 
प्रभतिदेनको आिारमा भमनाहाको कारिाही गना सवकनछे। 

(5) शजन्सी मौज्दातको िावषाक वििरण भनम्नानसुार तयार गररनेछ।   
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(क) शजन्सी मौज्दातको िावषाक वििरण तयार गदाा कुि मौज्दात बााँकी रहेको सामानको 
नाम, सामानको िगीकरण, एकाई, पररमाण, दर र जम्मा मूल्य िगायतका वििरण 
खिुाइनछे। 

(ख) मौज्दात बााँकी सामान मध्ये साितु, ममात सम्भार गनुापने, भििाम गनुापने सामानको 
भौभतक अिस्था समते खिुाइनेछ।  

(ग) स्िीकृत सफ्टिेयर प्रणािी समेतको प्रयोग गरी तोवकएको वििरण खिुाई वििरण 
तयार गररनेछ। 

(6) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र भण्डार 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(7) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

49. शजन्सी सामान िरिझुारथ गनेिः (१) शजन्सी सामान िरिझुारथ गने सम्बन्िमा देहायको नीभत 
अििम्िन गररनछे। 

(क) मािसामान कायाािय प्रयोजनको िाभग शजम्मामा भिंदा बरबझुारथ गने व्यिस्था 
गराइनेछ। 

(ख) शजन्सी सामानको दरुूपयोग िा मस्यौट भएको भनी िेखापरीिणबाट औल्याएको 
ब्यहोरा उपर कारबाही गररनेछ। 

(२) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) सामान बरबरबझुारथ नगररन।े 

(ख) बरबझुारथ नगरेकोमा कानून बमोशजम कारिाही गरी असूि नगररने। 

(ग) िेखापरीिणबाट औल्याइएको ब्यहोरा उपर कारबाही नगररने। 

(3) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) कुनै पदाभिकारी िा कमाचारीिे कामको भसिभसिामा सामान व्यशक्तगत रुपमा 
िझु्दा प्रयोजन खिुाई आिश्यक स्िीकृभतको आिारमा मात्र ददइनछे। 

(ख) सामान बझु्न े र वफताा भिने सम्बन्िमा म.िे.प.फा.नं.२११ समेत प्रयोगमा 
ल्याइनेछ। 

(ग) पदाभिकारी िा कमाचारीिे कायाािय छोड्दा िा िामो समय भबदामा रहाँदा आफ्नो 
शजम्मामा रहेको सरकारी सामान िा कागजात बरबझुारथ गने गराउने व्यिस्था 
गररनछे।  

(घ) बरिझुारथ नगने व्यशक्त उपर तििभिा, भनिृिभरण िा उपदान रोक्का रात न े
िगायतका कारिाही गरी सामान वफताा गराउने आिश्यक काया गररनेछ।  
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(ङ) समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट शजन्सी िा िनमाि नोक्सानी भएमा 
िापरिाही गनािाट नोक्सानी रकम र भबगो रकम प्रचभित कानून बमोशजम सम्बशन्ित 
व्यशक्तबाट असिु गररनछे। 

(च) िेखापरीिण िा भनरीिण िा जााँचिझु हुाँदा सामान मस्यौट िा दरुुपयोग भएको 
देशखन आएमा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे मस्यौट िा दरुुपयोग गने उपर प्रचभित 
कानून बमोशजम कारबाही गनेछ। 

(छ) कारिाही गना नभमल्न े पदाभिकारीको हकमा कानून बमोशजम अभिकार प्राप् त 
पदाभिकारी िा भनकाय समि पेि गना िा कारिाही चिाउन िेखी पठाउनेछ।  

(ज) शजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.िे.प.कायााियिाट कारिाहीको िाभग 
िेखी आएकोमा सम्बशन्ित अभिकारीिे कारिाही नगरे शजम्मेिार अभिकारीिाई भनयम 
बमोशजम कारिाही हनु सक्नछे। 

(4) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र भण्डार 
िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(5) शजन्सी भनरीिण तथा प्रभतिदेन कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

50. सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिणिः (१)  सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िमा देहायको नीभत 
अििम्िन गररनछे। 

(क) नगरपाभिकाको नाममा रहेको भिन, जग्गा, सम्पदा आददको िगत खडा गरी 
स्िाभमत्ि प्राभप्त गररनेछ। 

(ख) शस्थर सम्पशिको िगत रातदा मूल्य तथा वििरण समेत खिुाई राशखनेछ। 

(ग) (2) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न े
देशखन्छ । 

(घ) कायााियिे आफ्नो घर जग्गाको िगत अद्यािभिक नरात ने एिम ्िगतमा रहेका 
घर जग्गाको स्िाभमत्ि प्राप् त नगने। 

(ङ) शस्थर सम्पशिको विमा गररएकोमा अभभिेख नराशखने र सम्पशिको िगतमा 
तोवकएको वििरण र मूल्य नखिुाउन।े    

(च) (3) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनछे। 

(छ) आफ्नो स्िाभमत्िमा रहेको घर जग्गाको िगत अद्यािभिक गरी घरजग्गाको िगत 
वकताि (म.िे.प.फा.नं. ४१७) को ढााँचामा राशखनेछ।  

(ज) घरजग्गाको जग्गािनी पूजाा, घरको नाप नक्सा, भनमााण सम्पन्न प्रभतिदेन िगायतको 
वििरण खिुाई तोवकए बमोशजम िगत तथा सम्बशन्ित कागजात सरुशित रुपमा 
राशखनेछ। 
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(झ) उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गािनी प्रमाण पूजाा अन्य भनकायको नाममा दताा 
भएको िा िदेताा रहेको भए आफ्नो नाममा ल्याउन प्रचभित कानून िमोशजम कारिाही 
अशघ बढाइनेछ। 

(ञ) एक िषाभन्दा िढी खप्ने सामान तथा भििाम गदाा मूल्य आउने मेशिन, उपकरण, 

सिारी सािन िगायतको सम्पशिको िाभग शस्थर सम्पशि मूल्याङ्कन फाराम 
(म.िे.प.फा.नं.४१८) मा सम्पशिको िागत मूल्य, ह्रास खचा र ममात सम्भार खचा आदद 
खिुाई िगत राशखनेछ  ।  

(ट) सम्पशिको विमा गरेको भए विमा रकम, विमा गना कम्पनी, समािेि दावयत्ि, विमा 
अिभि, नविकरण खचा, विमा गना स्िीकृत ददने पदाभिकारी आदद वििरण खिुाई अभभिेख 
राशखनेछ।  

(ठ) नेपाि सािाजभनक िेत्र िेखामानिे सम्पशिहरुको वििरण ऐभतहाभसक िा मूल्यावङ्कत 
िागतमा राखी अभतररक्त खिुासा गना प्रोत्साहन गरेकोिे सो अनरुुप थप वििरण राख्न 
सवकनछे। 

(ड) सम्पशिको उपयोग, हस्तान्तरण, विक्री िा अपिेखन भनिःसगा खिुाई अभभिेख 
अद्यािभिक राशखनेछ। 

(4) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र 
भण्डार िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(5) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण कायाको अनगुमन आभथाक विकास सभमभत र सिुासन 
सभमभतबाट हनुेछ। 

51. शजन्सी सामान तथा सम्पशिको संरिणिः (१) शजन्सी सामान तथा सम्पशिको संरिण सम्बन्िमा 
देहायको नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) शजन्सी सामान र सम्पशिको आिश्यक सरुिा व्यिस्था गरी अनभिकृत व्यशक्तगत 
प्रयोग र हानी नोक्सानी हनुिाट रोकी संरिणको उशचत व्यिस्था गररनछे। 

(ख) स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, 2074 बमोशजम सािाजभनक सम्पशिको सरुिा 
तथा संरिण गररनेछ। 

(2) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) सम्पशिको संरिण नहुाँदा वहनाभमना हनु ेर सरकारी बाहेक अन्य काममा प्रयोग 
हनुे। 

(ख) हानी नोक्सानी भए तापभन िभत रकम असिु नगररने  । 

(ग) सािाजभनक सम्पशिको सरुिा तथा संरिणको प्रबन्ि नगररने। 

(3) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ। 
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(क) कायााियको घरजग्गा, मेशिन उपकरण, फभनाचर िगायतका सिै शजन्सी तथा 
सम्पशिको हानी नोक्सानी तथा दरुुपयोग हनुिाट रोक्न आिश्यक भौभतक सरुिा र 
संरिणको व्यिस्था भमिाइनछे।  

(ख) शजन्सी सामान तथा सम्पशि सरुशित रुपमा राख्न उपयकु्त भण्डारणको व्यिस्था 
भमिाइनेछ।  

(ग) आफनो भिन तथा जग्गाको िेत्रको सााँि भसमाना अन्य व्यशक्त र समूहिाट 
अनभिकृत प्रयोग िा कब्जा र अभतक्रमण हनुिाट जोगाउन सीमा पखााि, तारिार 
आददको व्यिस्था गरी भसमाङ्कन गना र सरुिा प्रबन्ि गररनेछ। 

(घ) परुाना भत्केका भिन, सीमा पखााि, तारिार आददको ममात सम्भार गरी उशचत 
संरिणको व्यिस्था गररनेछ। 

(ङ) कुनै व्यशक्तिे स्िीकृभत भबना सम्पशि अनभिकृत प्रयोग गरेमा िा कब्जा िा 
अभतक्रमण गरेमा सामान वफताा भिन िा आफ्नो भनयन्त्रणमा भिन आिश्यक कारिाही 
गररनछे। 

(च) शजन्सी सामान िा सम्पशिको िभत र नोक्सानी हनु गएमा प्रचभित कानून बमोशजम 
असिुीको कारिाही गररनेछ। 

(छ) सम्पशिको रेखदेख तथा सरुिाको प्रबन्ि गरी आिश्यक ममात सम्भार तथा 
संरिणको व्यिस्था गररनेछ। 

(ज) सम्पशिको संरिण िा ममात गनाको िाभग प्रत्येक िषा गरेको भनमााण काया र 
खचाको वििरण अद्यािभिक रुपमा राशखनेछ। 

(झ) आफ्नो नाउाँमा रहेको अचि सम्पशि नेपाि सरकारको स्िीकृभत नभिई बेचविखन 
गने िा हस्तान्तरण गररने छैन । 

(4) आफ्नो िेत्रमा रहेको भनम्न सम्पशि रहेको स्थान, िेत्रफि, िागत, प्राभप्तको स्रोत, ममात सम्भार 
िा शजणोद्वार िगायतका आिश्यक विस्ततृ वििरण खिुाई अद्यािभिक अभभिेख राशखनछे। 

(क) सरकारी, सामदुावयक तथा सािाजभनक सम्पशि,  

(ख) आफ्नो कोषिाट बनेको िा खररद गरेको िा नेपाि सरकार िा प्रदेि सरकार िा 
कुनै संस्था िा व्यशक्तिाट प्राप् त भएको सम्पशि,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िाभमाकस्थि, पाटी पौिा, िारा, इनार, गौचर, सडक, िाटो, 
जस्ता सम्पशि,  

(घ) आफ्नो स्िाभमत्िमा रहेको भिन जग्गा, पाका , उद्यान, चौतारो, बगैचा, िसपाका  जस्ता 
संरचना, 
(ङ) राविय भनकुञ्ज, िन्यजन्त,ु आरि, सीमसार िेत्र, अन्य बन, 
(च) प्राकृभतक सम्पदा । 



 
 
 

93 
 

(5) शजन्सी सामान तथा सम्पशिको संरिणको प्रमखु शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र 
भण्डार िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(6) शजन्सी सामान तथा सम्पशिको संरिण कायाको अनगुमन सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

 

पररच्छेद १7 

िरौटी कारोिार तथा कोष सञ्चािन को वििरण 

 

52. िरौटी कारोिारिः (१) िरौटी कारोिार  सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्बन गररनेछ। 

(क) िरौटीको खाता खोिी सञ् चािन गना काया कानून बमोशजम मात्र गररनछे। 

(ख) कानून बमोशजम िरौटीको िेखा रात ने तथा िेखापरीिण गराउने शजम्मिेारी िहन 
गररनछे। 

(ग) िरौटी रकम आम्दानी बााँध्ने तथा िेखा रात न ेकाया गदाा तोवकए बमोशजमको 
कायाविभिहरु पािना गररनेछ। 

(घ) िरौटी कारोिारको खचा िेख्न ेकाया तोवकए बमोशजम गररनेछ। 

(ङ) िरौटी रकम तोवकएको अिस्थामा जफत र राजश्वमा दाशखिा गररनेछ। 

(च) िरौटी वहसाि भभडान तथा भमिान भनयभमत रुपमा गररनछे। 

(2) िरौटी कारोिार सम्बन्िमा  देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) िरौटी खाता सरकारी कारोिार गना तोवकएको बैंकमा नखोभिने। 

(ख) िरौटी खाताको सञ् चािन तोवकएको व्यशक्तिाट नगररने। 

(ग) कानून बमोशजम िरौटी प्राप् त नगररने  । 

(घ) िरौटीको िेखा रात ने तथा िेखापरीिण गराउने शजम्मेिारीको पािना नगररन।े 

(ङ) िरौटी रकम तोवकए बमोशजम आम्दानी नबााँभिने तथा खातामा नचढाइन।े 

(च) िरौटी रकम कायााियिे अन्य प्रयोजनको भनभमि खचा गने । 

(छ) जफत गनुापने िरौटी रकम जफत नगरीने। 

(ज) जफत गररएको िरौटी रकम राजश्वमा दाशखिा नगने।    

(झ) िरौटी खाताको वहसाि भभडान नगररने। 

(ञ) िरौटीको मास्केिारी तथा वििीय वििरण तयार नगररन ेिा समयमा तयार नगररने, 
वहसाि भमिान वििरण तयार नगररने। 

(3) सम्पशि तथा घरजग्गाको संरिण सम्बन्िमा देहायका उपायहरु अििम्बन गररनेछ। 

(क) प्राप् त गरेको नगदी िरौटी रकम िा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गना 
को.िे.भन.का.को स्िीकृभतमा शजल्िाको सरकारी कारोबार गना तोवकएको बैंकमा ग-३ 
समूहको खाता खोभिनेछ। 
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(ख) िरौटीको बैंक खाता सञ्चाि प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत िा भनजिे तोकेको 
अभिकृत र िेखाको कमाचारीको संयकु्त दस्तखतबाट गररनेछ। 

(ग) प्राप् त गरेको नगद िाहेकको अन्य प्रकारको िरौटी िा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) 
को कागजात िा अन्य िस्त ुसरुशित रुपमा रात ने व्यिस्था गररनेछ। 

(4) प्रचभित कानून बमोशजम देहायको िरौटी रकम मात्र प्राप् त गररन ुपदाछ। 

(क) स्थानीय तहिाई बझुाउन ुपने कर, दस्तरु आदद रकम बझु्न िा राजश्व  बझुाउन ु
पने रकम वकटान नभएको अिस्थामा अभग्रम बशुझभिन ेरकम, 

(ख) खररद सम्बन्िी बोिपत्र िा भििाममा भाग भिन िा सम्झौता गना तोवकएको 
िरौटी रकम, 

(ग) ठेक्का रकम भकु्तानी गदाा भनयमानसुार कट्टी गनुापने रकम, 

(घ) कुनै काम गना अभग्रम िरौटी रकम रात नपुने िता तोवकए बमोशजमको रकम, 

(ङ) िरौटी रकम प्राप् त गदाा िरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेिाग्राही, भनमााण 
ब्यिसायी िा आपूभता िगायतको वििरण खिुाउने व्यिस्था गररनेछ। 

(च) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे िरौटीको िेखा रात ने र िेखापरीिण गराउन े
उिरदावयत्ि िहन गनेछ।  

(छ) आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुिे िरौटी िेखा तोवकएको ढााँचामा रात ने र राख्न 
िगाउने शजम्मिेारी बहन गनेछ। 

(ज) िरौटी कारोिारको आन्तररक र अशन्तम िेखापरीिण अभनिाया रुपमा गराइनेछ। 

(झ) व्यशक्त िा संस्थाबाट प्राप् त भएको िरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा 
स्टेटमेन्टको आिारमा गोश्वारा भौचर तयार गरी आम्दानी िााँभिनछे।  

(ञ) िरौटी कारोिारको िेखा रातदा प्रचभित िेखा प्रणािी अनसुार तोवकएको 
म.िे.प.फाराम प्रयोग गरी गोश्वारा िरौटी खाता र व्यशक्तगत िरौटी खाता िगायतका 
आिश्यक खाताहरु राशखनेछ।  

(ट) िरौटी खचाको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको िैंक नगदी वकताि राख्न े तथा 
िरौटी खाता विज नहनुे खाताको रुपमा सञ् चािन गररनछे। 

(ठ) आभथाक िषाको अन्त्यमा बााँकी रहेको िरौटी रकम अको आभथाक िषामा शजम्मिेारी 
साररनेछ। 

(5) िरौटी रकम खचा िा वफताा ददंदा भनम्न कायाविभि अपनाइनछे। 

(क) सम्बशन्ितिे बझुाएको िरौटी रकम (राजश्व दाशखिा नहनुे िा जफत िा कट्टा 
नहनुे भएमा) काया सम्पन्न भएपभछ िा िरौटी वफताा पाउने म्याद भभत्र तोकेको प्रवक्रया 
परु् याई वफताा ददइनेछ।  

(ख) सम्बशन्ितिे कर चकु्ता गरेको प्रमाणपत्र बझुाएपभछ मात्र िरौटी वफताा गररनेछ।  
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(ग) िरौटी रकम वफताा ददंदा व्यशक्तगत िरौटी खाता र िरौटी बााँकीको वििरणसाँग 
वफताा ददनपुने रकम भभडाई वफताा ददइनेछ।  

(घ) िरौटी रकम वफताा खचा िेतदा िा सदरस्याहा गदाा गोश्वारा भौचर तयार गरी 
चेक जारी गररनेछ। 

(ङ) आभथाक कारोिारको क्रममा प्राप् त िरौटी रकम अन्य कामको िाभग खचा गना िा 
सापटी ददन ेकाया गररनेछैन । 

(च) कुनै काम गना िा जमानत िापत राशखएको िरौटी काम परुा नगरेको कारणिे 
कानून बमोशजम िा करारको ितानामा बमोशजम जफत गनुापने अिस्था भएमा आिश्यक 
भनणाय गराई िरौटी रकम जफत गरी राजश्व दाशखिा गररनेछ। 

(छ) कायााियिे कुनै राजश्व िा कर भनिाारण प्रयोजनको िाभग िरौटी रकम प्राप् त 
गरेको भए तोवकएको काम परुा िा कर भनिाारण भएपभछ कानून िा करारको िता 
बमोशजम राजश्व दाशखिा गनुापने रकमको हकमा भनणाय गराई राजश्व दाशखिा गररनेछ। 

(ज) िरौटी वहसािको मास्केिारी तयार गनुा अशघ बैंक वहसािसाँग माभसक रुपमा भभडान 
गररनछे।  

(झ) फरक परेको रकम पवहचान र जााँच गरी आिश्यक वहसाि भमिान गररनछे।  

(ञ) िरौटीको वहसाि भभडानको क्रममा कुनै रकम शे्रस्तामा आम्दानी जभनएको तर 
बैङ्क जम्मा नभएको िा कम भएको अिस्थामा आिश्यक जााँच तथा छानविन गरी 
मस्यौट िा िापरिाहीको कारण हनु गएको भए सम्बशन्ितिाई कानून बमोशजम 
कारबाही गररनेछ। 

(ट) िरौटी वहसािको मास्केिारी मवहना भकु्तान भएको भमभतिे सात ददनभभत्र र 
िरौटीको िावषाक आभथाक वििरण आभथाक िषा समाप्त भएको पैभतंस ददनभभत्र तयार गरी 
को.िे.भन.का. मा पठाइनेछ।  

(6) िरौटी कारोिार सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(7) िरौटी कारोिार सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र सिुासन सभमभतबाट 
हनुेछ। 

53. वििेष कोषहरुको सञ् चािनिः (१) वििेष कोषहरुको सञ् चािन सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्िन 
गररनेछ। 

(क) स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोष 
जस्ता कोषको सञ् चािन तत ्तत ्कोष सञ् चािन भनदेशिका बमोशजम गररनछे। 

(ख) स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोष 
जस्ता कोषको खाता सञ् चािन तोवकए बमोशजम गररनछे। 

(ग) कोषहरुिाट खचा िेख्न ेकाया कानूनमा तोवकए बमोशजम गररनेछ। 
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(2) वििषे कोषहरुको सञ् चािन सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) कोषहरुको सञ् चािन गदाा तत ्तत ्भनदेशिकाका प्राििान उल्िङ्घन हनुे। 

(ख) कोषहरुको सञ् चािन तोवकए बमोशजम नगररन।े 

(ग) कोषबाट खचा िेख्न ेकाया कानूनमा तोवकए बमोशजम नगररने। 

(घ) कोषको उद्देश्य विपररत अन्य प्रयोजनमा खचा हनु।े 

(3) वििषे कोषहरुको सञ् चािन सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ। 

(क) आन्तररक आय, सङ्घीय तथा प्रदेि सरकारिाट प्राप् त हनुे अनदुान, प्राप् त ऋण 
रकम, जनसहभाभगता िगायतका रकम स्थानीय सशञ् चत कोषमा जम्मा गररनेछ।  

(ख) आकशस्मक कायाको िाभग खचा जटुाउन आकशस्मक कोष सञ् चािन गररनेछ। 

(ग) प्रचभित कानून बमोशजम प्रदेि सरकारसाँग िााँडफााँट हनुे कर रकम िााँडफााँट 
गनुाअशघ विभाज्य कोषमा जम्मा गररनेछ।  

(घ) विभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकम मध्य ेकानून बमोशजम स्थानीय तहिे प्राप् त 
गने रकम स्थानीय सशञ् चत कोषमा राखी प्रदेि सरकारिाई उपिब्ि गराउन ु पने 
रकम भनयभमत रुपमा प्रदेि सशञ् चत कोषमा जम्मा गररनछे। 

(ङ) स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकशस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोषको 
िाभग सरकारी कारोिार गना बैंकमा क्रमििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको 
खाता खोभिनेछ। 

(च) कोषहरुको सञ् चािन सम्बशन्ित भनकायको स्िीकृभतमा मात्र गरी कारोिार 
बैंकमाफा त मात्र गररनछे। 

(छ) कोष खातािाट खचा िेतदा कानून बमोशजम रीत परु् याई अशततयार प्राप् त 
अभिकारीको स्िीकृभतमा खचा िेशखनेछ। 

(ज) खचा िेतदा विि भरपाई सवहत गोश्वारा भौचर उठाइ स्िीकृत गराउन ेर कोषको 
िेखा तोवकएको म.िे.प.फा.नं.को ढााँचामा राशखनेछ। 

(झ) कोषमा आभथाक िषाको अन्त्यमा विज हनुे रकम बाहेक बााँकी रहेको रकम अको 
आभथाक िषामा शजम्मेिारी साररनेछ।  

(ञ) कोषको आयब्यय वििरण तयार गरी िेखापरीिण गराइनेछ। 

(ट) कोषको उद्देश्य विपररत खचा गनािाई कानून बमोशजम कारबाही गररनेछ। 

(4) वििेष कोषहरुको सञ् चािन सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको 
हनुेछ। 

(5) वििेष कोषहरुको सञ् चािन सम्बन्िी कायाको  अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र सिुासन 
सभमभतबाट हनुेछ। 
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पररच्छेद १8 

िेखाङ्कन तथा िेखा सफ्टिेयरको सञ् चािन र वििीय प्रभतिेदन सम्बन्िी भनयन्त्रण 

 

54. विभनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखािः (१) विभनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा 
सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) महािेखा भनयन्त्रक कायााियबाट स्िीकृत ढााँचा बमोशजम िेखापािन गने 
गराइनेछ। 

(ख) नेपाि सािाजभनक िेत्र िेखामानमा उल्िेशखत वििरणहरुको तयारी तथा खिुासा 
गररनछे। 

(ग) िेखा रातदा एकीकृत आभथाक सङे्कत तथा िगीकरण र ब्यातयाको अनिुरण 
गररनछे। 

(2) विभनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्न े
देशखन्छ । 

(क) िेखापािन गना कायामा महािेखा भनयन्त्रक कायााियबाट स्िीकृत ढााँचा प्रयोग 
नगररने। 

(ख) नेपाि सािाजभनक िेत्र िेखामान अनरुुप आिश्यक सूचना तथा वििरण नराशखन।े 

(ग) िेखा रातदा एकीकृत आभथाक सङे्कत तथा िगीकरण र ब्यातयाको अनिुरण 
नगररने। 

(घ) िेखापािन गने शजम्मेिारी पदाभिकारीिाट बहन नगररने। 

(3) विभनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ। 

(क) िेखा रातदा महािेखा भनयन्त्रक कायााियिाट स्िीकृत नेपाि सािाजभनक िेत्र 
िेखामान, प्रचभित िेखा भनदेशिका िगायतमा उल्िेशखत िेखा नीभत, भसद्धान्त र 
कायाविभिको पािना गररनछे। 

(ख) िेखा प्रणािीिाई सूचना प्रविभिमा आिाररत िनाउन नपेाि सरकारिे स्िीकृत 
गरेको प्रणािी अििम्िन गररनेछ। 

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत र शजम्मिेार व्यशक्तिे प्रचभित कानूनिे तोके 
बमोशजमको रीत परु् याई िेखा रात ने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(घ) आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुिे कायाािय िा अन्तगातका इकाईको िेखा 
तोवकएको ढााँचामा राखी अद्यािभिक भए नभएको स्ियम ्िा अन्य कमाचारी माफा त 
भनयभमत रुपमा जााँच र भनरीिण गररनेछ।  
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(ङ) भनरीिणको क्रममा िेखापािन गनुापने कमाचारीिे िेखा नराखेको कारण 
हानीनोक्सानी भएको देशखएमा सम्बशन्ित नोक्सानी रकम असूि गना व्यिस्था 
भमिाइनेछ। 

(च) आभथाक कारोिार गदाा गोश्वारा भौचर, नगदी रभसद, माग फाराम, खररद आदेि, 

भकु्तानीको रभसद र भरपाई जस्ता म.िे.प. फारामहरु प्रयोगमा ल्याइनछे। 

(छ) बजेट खचा वहसाि रात ने प्रयोजनको िाभग बजेट खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), 

बैंक नगदी वकताि (म.िे.प.फा.नं. २०९), समूहगत र व्यशक्तगत सहायक खाता 
(म.िे.प.फा.नं. २०८), अशततयारी खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०२), बजेट रोक्का फुकुिा 
खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०६), रकमान्तर स्रोतान्तर खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०७), 

सोिभनाा खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागत अभभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. 
५०६), जस्ता आिश्यक सिै खाताहरु प्रयोगमा ल्याइनछे।  

(ज) राजश्व, स्थानीय सशञ् चत कोष तथा अन्य कोष, अनदुान प्राभप्त, िरौटी र शजन्सी 
तफा का आिश्यक िेखा तोवकएको म.िे.प. फारामहरुका ढााँचामा राशखनेछ। 

(झ) प्राप् त ऋणको वहसाि तोवकएको ढााँचामा रात ने व्यिस्था गररनेछ। 

(ञ) नेपाि सरकारिाट नगदमा आिाररत नेपाि सािाजभनक िेत्र िेखामान अनरुुप 
आिश्यक वििरणहरु तयार गररनेछ।  

(ट) िेखामान अनरुुप तेश्रो पििाट भएको भकु्तानी, सम्पशि तथा दावयत्ि, भिनदुदन ुपने 
वहसाि आदद जस्ता थप कारोिारको अभभिेख राशखनेछ।  

(ठ) विभनयोजन, राजश्व र िरौटीको िेखा रातदा नेपाि सरकारद्वारा स्िीकृत एकीकृत 
आभथाक सङे्कत तथा िगीकरण र ब्यातया अनरुुपको खाता सूची कोडहरुसाँग सामञ्जयता 
हनुे गरी आभथाक सङे्कत तथा िगीकरणहरु खिुाई िेखा रात ने व्यिस्था गररनछे। 

(4) विभनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा भनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी आभथाक 
प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुछे। 

(5) विभनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा भनयन्त्रण सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृत, िेखा सभमभत र सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

55. िैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमको िेखािः (१) िैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित 
आयोजना र कायाक्रमको िेखा सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) बैदेशिक सहायतातफा  खचा गरेको रकमको तोवकएको ढााँचामा आयोजना िेखा 
(सहायक खाताहरु) राशखनेछ।  

(ख) आयोजना र कायाक्रमहरुको सम्झौताको िता बमोशजम आयोजना िेखा तथा 
प्रभतिदेन तयार गररनछे। 
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(2) िैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमको िेखा सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु 
रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) बैदेशिक सहायताको खचामा तोवकएका आयोजना िेखाका सहायक खाता तथा 
वििरण नराशखने।  

(ख) िोिभनाा हनुे गरी भएको खचाको सोिभनाा समयमा माग नगने । 

(ग) आयोजना वहसािको प्रभतिदेन तोवकएको ढााँचामा तयार नगररने। 

(घ) प्रभतिदेनहरु समयमा तयार नगररने। 

(3) िैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमको िेखा सम्बन्िमा देहायको उपायहरु 
अििम्िन गररनछे। 

(क) िैदेशिक अनदुान र ऋण सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमहरुको िेखा 
रातदा आयोजनासाँग सम्बशन्ित प्रमखु खाता र सहायक खाताहरु राशखनेछ।  

(ख) सोिभनाा वहसाि, िस्तगुत सहायता, सीिै भकु्तानी, टनाकी, प्राविभिक सहायताको 
वहसाब रात ने र वििरण पेि गने कुरा िेखा भनदेशिका अनसुार भमिाइनेछ। 

(ग) िोिभनाा हनुेगरी भएको खचाको रकम सम्झौता अनसुार समयमा नै िोिभनाा माग 
गरी सोको िेखा अद्यािभिक गने । 

(घ) बैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमको िाभग तयार गनुापने िेखा 
वििरणहरु तोकेको ढााँचामा तयार गरी पठाइने छ।  

(ङ) आयोजना वहसाि तयार गदाा िेखा भनदेशिकामा उल्िेख भएका भनम्न वहसाि मध्य े
उपयकु्त प्रकारको प्रभतिदेन तयार गररनेछ  

(1) पूणा वििरण प्रवक्रया,  

(2) खचाको वििरण प्रवक्रया,  

(3) आयोजना व्यिस्थापन प्रभतिदेन, वििीय व्यिस्थापन प्रवक्रया,  

(4) कायासम्पादनमा आिाररत सोिभनाा प्रवक्रया । 

(4) िैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमको िेखा भनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु 
शजम्मेिारी आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(5) िैदेशिक सहायतामा सञ्चाभित आयोजना र कायाक्रमको िेखा सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृत र सिुासन सभमभतबाट हनुछे। 

56. वििीय प्रभतिेदनिः (१) वििीय प्रभतिदेन पेि गने सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्िन गररनेछ। 
(क) माभसक वििीय वििरण तोकेको समयभभत्र को.िे.भन.का. समि पेि गररनछे। 

(ख) आय व्यय वििरण, बजेट खचाको तै्रमाभसक प्रगभत वििरण र सशञ् चत कोषको 
वििरण तोवकएको अिभि भभत्र तयार गरी पेि गररनेछ। 
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(ग) आभथाक िषा समाप्त भएपभछ तोवकएको िावषाक वििीय वििरणहरु तयार गरी 
सम्बशन्ित भनकायमा पेि गररनेछ। 

(2) वििीय प्रभतिदेन पेि गने सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) माभसक रुपमा वििीय वििरणहरु तयार नगररन।े 

(ख) माभसक वििीय वििरणहरु समयमा सम्बशन्ित समि पेि नगररने। 

(ग) िावषाक रुपमा पेि गनुापने वििीय वििरणहरु तयार गरी सम्बशन्ित भनकायमा पेि 
नगररने। 

(3) वििीय प्रभतिदेन पेि गने सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ। 

(घ) भनम्न वििीय वििरणहरु माभसक रुपमा तयार गरी तोवकएको समयभभत्र 
को.िे.भन.का.मा पठाइनेछ। 

(1) खचाको फााँटिारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), फर्छ्यौट गना बााँकी पेश्कीको 
मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क वहसाि भमिान वििरण (म.िे.प. 
फा.नं.२१२) 

(2) राजश्व आम्दानीको माभसक फााँटिारी (म.िे.प.फा.नं. ११०)  

(3) राजश्वको बैङ्क वहसाब भमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) 

(4) िरौटीको वििीय वििरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७)  

(5) कोष अिस्थाको माभसक वििरण (म.िे.प. फा.नं. ११५) 

(6) प्राप् त रकमको मास्केिारी )म.िे.प.फा.नं. २२२( 

(ङ) आयव्ययको वििरण प्रत्येक मवहनाको ७ गतेभभत्र सािाजभनक गररनेछ। 

(च) बजेट खचाको तै्रमाभसक वििरण तयार गररनछे र प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे 
तै्रमाभसक अिभि समाप्त भएको १५ ददनभभत्र नगरपाभिकाको िैठकमा पेि गररनेछ। 

(छ) स्थानीय सशञ् चत कोषको आयव्ययको तै्रमाभसक िीषाकगत वििरण तयार गरी 
सङ्घीय अथा मन्त्रािय, प्रदेि अथा मन्त्रािय तथा राविय प्राकृभतक स्रोत तथा विि 
आयोगमा पठाइनेछ। 

(ज) प्रत्येक आभथाक िषा समाप्त भएपभछ प्रचभित कानून बमोशजम देहायका िावषाक 
वििीय वििरण तयार गरी सम्बशन्ित को.िे.भन.का. र म.िे.प. कायाािय िगायतका 
सिै सम्बशन्ित भनकायमा पेि गररनेछ। 

(1) विभनयोजन खचाको वििीय वििरण 

(2) राजश्व आम्दानीको आभथाक वििरण 

(3) िरौटीको िावषाक आभथाक वििरण  

(4) सशञ् चत कोष तथा विभभन्न स्थानीय कोषहरुको आभथाक वििरण 

(5) शजन्सी मौज्दातको िावषाक वििरण  
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(6) प्रभतिद्धताको िावषाक वििरण 

(7) भकु्तानी ददन बााँकीको कच्चािारी 
(झ) वििीय प्रभतिेदन तयार गना तोवकएको सफ्टियेर प्रयोग गररनेछ। 

(४) वििीय प्रभतिदेन पेि गना सम्बन्िी प्रमखु शजम्मेिारी आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) वििीय प्रभतिेदन पेि गना सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत, िेखा सभमभत 
र सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

57. िेखा एकीकरणिः (१) िेखा एकीकरणको िाभग एकीकृत वििीय वििरण तयार गरी पेि गररनेछ। 

(२) िेखा एकीकरण सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) एकीकृत वििीय वििरण तोकेको ढााँचा र समयमा तयार नगररने। 

(क) एकीकृत वििीय वििरणमा सिै कारोिार समािेि नगररने। 

(३)  िेखा एकीकरण सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) विभनयोजन, राजश्व, िरौटी िगायत सबै कारोिारको प्रभतिेदन समयमा प्राप् त गना 
व्यिस्था भमिाइनछे।  

(ख) कायाािय र मातहतका भनकायको सबै कारोिार समाििे गरी विभनयोजन, राजश्व, 

िरौटी िगायतको एकीकृत वििीय वििरण तयार गररनेछ।  

(ग) विभनयोजन, राजश्व, िरौटी िगायतको वििीय वििरण महािेखा भनयन्त्रक कायाािय 
तथा नगर सभामा पेि गररनछे। 

(घ) विभनयोजन, राजश्व, िरौटी िगायत सबै कारोिारको िेखा एकीकरण गना स्थानीय 
सशञ् चत कोष व्यिस्थापन प्रणािी (SUTRA) प्रयोगमा ल्याइनछे। 

(४) िेखा एकीकरण सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) िेखा एकीकरण सम्बन्िमा कायाको  अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत, िेखा सभमभत र 
सिुासन सभमभतबाट हनुेछ। 

58. िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ् चािन तथा सरुिािः (१) िेखा सफ्टियेर प्रणािीको सञ् चािनको 
िाभग उशचत सरुिा प्रबन्ि गररनेछ। 

(२) िेखा सफ्टियेर प्रणािीको सञ् चािन तथा सरुिा सम्बन्िमा सफ्टियेरको डाटा तथा सूचना 
सरुिा प्रबन्ि नभमिाइन ेजोशखम रहन सक्ने देशखन्छ ।  

(३) िेखा सफ्टियेर प्रणािीको सञ् चािन तथा सरुिा सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ। 

(क) सफ्टियेर सञ् चािन, भनयमन, समस्या समािान र सरुिाको िाभग आिश्यक कोठा 
र सरुिाको व्यिस्था गररनेछ।   

(ख) सफ्टियेर सञ् चािनको िाभग आिश्यक विज्ञ तथा जनिशक्त र ताभिमको व्यिस्था 
गररनछे।  
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(ग) कायाािय र अन्तगातका भनकायमा सफ्टिेयर प्रणािी सञ् चािन गना शजम्मिेार 
व्यशक्त तोक्ने र यस्तो व्यशक्तिाई प्रणािीमा दताा हनुे व्यिस्था गररनेछ। 

(घ) प्रयोगकताा कोड भिने र प्रयोगको िग रात ने व्यिस्था गररनेछ।   

(ङ) प्रत्येक व्यशक्तको िाभग फरक फरक पासिडा प्रदान गररनेछ।  

(च) सम्बशन्ित व्यशक्त सरुिा भई िा वििेष कारण परी प्रणािीको सञ् चािन शजम्मिेार 
व्यशक्त बाहेक अन्यिाट गनुापने भएमा स्िीकृभत भिने ददन ेव्यिस्था गररनछे। 

(४) िेखा सफ्टियेर प्रणािीको सञ् चािन तथा सरुिा सम्बन्िी प्रमखु शजम्मिेारी सूचना प्रविभि 
अभिकृत र आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखुको हनुेछ। 

(५) िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ् चािन तथा सरुिा सम्बन्िी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृत र सिुासन सभमभतबाट हनुछे। 

 

पररच्छेद 19 

जनसहभाभगता र सािाजभनक जिाफदेवहता 
 

59. जनसहभाभगतािः (१) नगरपाभिकाको कायामा जनसहभाभगता सभुनित गना देहायका नीभत अििम्बन 
गररनेछ। 

(क) नेपािको संवििानिे समानपुाभतक समािेशिता र सहभाभगतामूिक भसद्धान्तको 
स्प् ट व्यिस्था गरेकोिे नगरपाभिकािे सोही बमोशजम प्रभतभनभित्िको सभुनशश् चत गनेछ।  

(ख) योजनामा जनताको प्रत्यि सहभाभगता र स्िाभमत्ि सम्बन्िी व्यिस्था कायम गना 
योजनाको छनौट कायामा जनसहभाभगता हनुे व्यिस्था भमिाइनेछ।    

(ग) स्थानीय तहिे योजना तजुामा तथा कायाान्ियन गदाा स्थानीय जनता, बवुद्धजीिी, 
विषय विज्ञ िगायतका सरोकारिािाहरुको सहभाभगतामा गराइनेछ। 

(२) नगरपाभिकाको कायामा जनसहभाभगता सभुनित गने सम्बन्िमा देहायका जोशखम रहन 
सक्नेछन।् 

(क) समानपुाभतक समािेशिता र सहभाभगतामूिक भसद्धान्तका आिारमा सहभाभगता 
नगराईने। 

(ख) कानूनिे व्यिस्था गरे अनसुार सरोकारिािाहरुको सहभाभगता नगराईने। 

(ग) योजना र कायाक्रम कायाान्ियनमा गदाा ऐनिे भनदेि गरे बमोशजम 
सरोकारिािाहरुको सहभाभगता नगररने।  

(घ) सहभाभगता औपचाररकतामा मात्र सीभमत गररन।े 

(ङ) योजनाको छनौट गदाा जनताको माग र आिश्यकता तथा जनसहभाभगताको 
आिारमा नगररने।  

(च) योजनाको कायाान्ियनमा सरोकारिािाहरुको सहभाभगता नगराईने।  



 
 
 

103 
 

(छ) आयोजनाको सञ् चािन, अनगुमन मलु्याङ कनमा सरोकारिािाहरुिाई सहभाभगता 
नगराउने। 

(३) नगरपाभिकाको कायामा जनसहभाभगता सभुनित गने सम्बन्िमा देहायका प्रकृया अपनाइनछे। 

(क) नेपािको संवििानिे समानपुाभतक समािेिी र सहभाभगतामूिक भसद्धान्तको स्प् ट 
व्यिस्था गरेकोिे स्थानीय तहिे मवहिा, दभित र अल्पसंतयक समदुायिाट समते 
प्रभतभनभित्िको सभुनशश् चत गररनेछ।   

(ख) गाउाँपाभिका तथा नगरपाभिकािे सरोकारिािाहरुको अभिकतम सहभाभगता 
गराउने नीभत र पद्धभत अपनाइनेछ। 

(ग) आयोजनामा जनताको प्रत्यि सहभाभगता र स्िाभमत्ि सम्बन्िी व्यिस्था कायम 
गनाको िाभग आयोजनाको छनौट गदाा जनताको माग र आिश्यकताको आिारमा 
गररन,े आयोजनाको सञ् चािन उपभोक्ता सभमभत माफा त गने व्यिस्था भमिाइने र 
आयोजनाको कायाान्ियन, अनगुमन तथा मलु्याङ्कनमा जनसहभाभगता सभुनशश् चत हनु े
व्यिस्था भमिाइनछे।  

(घ) सरोकारिािाहरुको सहभाभगताको सभुनशश् चत गनाको िाभग अभभमशुखकरण गोष्ठी 
आदद कायाक्रम सञ्चािन  गररनेछ। 

(ङ) सहभाभगतािाई ब्यिहारमा ब्यापक रुपमा िागू गरी अथापूणा बनाइनेछ। 

(च) आयोजनामा जनताको प्रत्यि सहभाभगता र स्िाभमत्ि कायम गनाको िाभग 
आयोजनाको छनौट गदाा जनताको माग र आिश्यकताको आिारमा गररनेछ। 

(छ) आयोजनाको छनौट गदाा स्थानीय जनतासाँग माग र आिश्यकतािारे छिफि 
गरी माग संकिन गररनेछ।  

(ज) योजना तजुामा र कायाान्ियन गदाा स्थानीय बवुद्धशजिी, विषय विज्ञ, अनभुिी, पेिाविद्, 

सीमान्तकृत तथा िोपोन्मखु समदुाय, मवहिा, बािबाभिका, दभित, यिुा, अल्पसंतयक, 

अपाङ्गता भएका व्यशक्त, जषे्ठ नागररक िगायतका सरोकारिािहरुको अभिकतम 
सहभाभगता गराइनेछ। 

(झ) जनताको आिश्यकता, जनसहभाभगता, िागत, प्रभतफि, कायाान्ियन सम्भाव्यता 
आदद पिको विचार गरी योजनाहरुको प्राथभमकता भनिाारण गरी कायाान्ियन योग्य 
उपयकु्त योजना छनौट गररनछे। 

(ञ) छनौट गररने योजनामा जनसहभाभगता हनुे कुरा सभुनशश् चत गररनेछ।  

(4) जनसहभाभगता प्रिद्धानको मतुय शजम्मेिारी भनिााशचत पदाभिकारी र प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको 
हनुेछ। 

(5) जनसहभाभगता प्रिद्धान गने कायाको अनगुमन नगर कायापाभिकािे गनेछ। 
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60. सािाजभनक जिाफदेवहतािः (१)  सािाजभनक जिाफदेवहता प्रिद्धान गना देहायका नीभत अििम्िन 
गररनेछ।  

(क) सिासािारण तथा सरोकारिािाको सरोकार सम्बोिन गना सािाजभनक सनुिुाई तथा 
गनुासो व्यिस्थापन गररनेछ। 

(ख) सािाजभनक सेिा प्रिाहिाई पारदिी, उिरदायी र जबाफदेही बनाउन सामाशजक 
परीिण र सािाजभनक परीिण सञ्चािन  गररनछे। 

 (२) सािाजभनक जिाफदेवहता प्रिद्धान गने सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्नेछन ्। 

(क) प्रदान गरेको सेिा सम्बन्िमा कानूनिे तोकेबमोशजम सािाजभनक सनुिुाई नगररन।े 

(ख) सेिाग्राहीको गनुासाको उशचत व्यिस्थापन र सम्िोिन नगररने। 

(ग) कानून बमोशजम सामाशजक परीिण र सािाजभनक परीिण कायाक्रम सञ्चािन  
नगररने। 

(घ) कायाक्रम गरे पभन औपचाररकतामा सीभमत रहन सक्ने । 

(३)  सािाजभनक जिाफदेवहता प्रिद्धान गना देहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनछे। 

(क) सामाशजक परीिण, सािाजभनक परीिण जस्ता कायाक्रम अभनिाया रुपमा गना 
गराउन कानून व्यिस्था गररनेछ। 

(ख) कानून बमोशजम सो सम्बन्िी भनदेशिाका तजुामा गना र प्रयोगमा ल्याई कायाक्रम 
सञ्चािन  गने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(ग) यस्ता कायाक्रमहरु सञ् चािन गरे पभछ सो सम्बन्िी अभभिेख रात ने र प्रभतिदेन 
तयार गना व्यिस्था भमिाइनछे।  

(घ) सामाशजक परीिण तथा सािाजभनक परीिणको आिभिक रुपमा अनगुमन गना 
व्यिस्था भमिाइनछे। 

(ङ) नगरपाभिकाबाट सेिाग्राही तथा सरोकारिािाको सरोकार सम्िोिन गना कानूनमा 
तोवकए बमोशजम सािाजभनक सनुिुाईको व्यिस्था गररनेछ। 

(च) कायााियको सेिाको गणुस्तर, प्रभािकारीता र कमाचारीको काम कारिाही 
सम्बन्िमा सेिाग्राहीको गनुासो सनु्न उजरुी पेवटका, िेबसाइट र टेभिफोन मध्ये कुन ै
पभन माध्यमिाट गना सक्ने व्यिस्था गररनेछ।  

(छ) गनुासो सनेु्न शजम्मिेार अभिकारी तोकी गनुासो प्राप् त भएको भमभतिे चौबीस घन्टा 
भभत्र गनुासो व्यिस्थापनका िाभग सझुाि सवहत प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत समि पेि 
गने व्यिस्था गररनेछ।  

(ज) प्राप् त गनुासाहरुको अभभिेखाङ्ख कन गने व्यिस्था भमिाई भनशश् चत समय भभत्र काया 
टुग्यांउने िा कारिाही गने व्यिस्था गररनेछ। 

(झ) गनुासो व्यिस्थापनबारे अनगुमन गने व्यिस्था समेत भमिाइनेछ। 
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(४) सािाजभनक जिाफदेवहता प्रिद्धान गने मतुय शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुेछ। 

(५) सािाजभनक जिाफदेवहता प्रिद्धान गने कायाको अनगुमन नगर कायापाभिकािे गनेछ। 

 

पररच्छेद २0 

िेखापरीिण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िी भनयन्त्रण 

 

61. आन्तररक िेखापरीिणिः (१)  आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्िन गररनछे। 

(क) आभथाक कारोिारको आन्तररक िेखापरीिण गराइनछे। 

(ख) कायााियबाट अशन्तम िेखापरीिण हनु ु अगािै आन्तररक िेखापरीिणबाट 
भनस्केका बेरुज ुसम्बन्िमा आिश्यक कारिाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौट गररनछे। 

(1) आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) आन्तररक िेखापरीिणको िाभग आिश्यक संरचना र जनिशक्तको व्यिस्था 
नगररने। 

(ख) सबै भनकाय र कारोिारको आन्तररक िेखापरीिण नगराउने  । 

(ग) आन्तररक िेखापरीिणबाट भनस्केका बेरुज ुअशन्तम िेखापरीिण अशघ फर्छ्यौट 
नगररने। 

(३) आन्तररक िेखापरीिण सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ। 

(क) आन्तररक िेखापरीिणको िाभग आिश्यक संरचना र जनिशक्तको व्यिस्था 
गररनछे।  

(ख) आन्तररक िेखापरीिकको व्यिस्था नहुाँदासम्म को.िे.भन.का.िाई अनरुोि गरी 
आन्तररक िेखापरीिण गने व्यिस्था भमिाइनछे। 

(ग) सिै भनकायको विभनयोजन, राजश्व, िरौटी र सञ् चािनमा रहेका सिै कोषहरुको 
आयव्ययको आन्तररक िेखापरीिण भनयभमत रुपमा गराइनेछ।  

(घ) आन्तररक िेखापरीिकिाट सम्बशन्ित कानून िा भनदेशिकामा तोवकएको विभि 
बमोशजम आभथाक कारोिारको आन्तररक िेखापरीिण गराइनेछ।  

(ङ) आन्तररक िेखापरीिकिाई िेखापरीिणको सिामान्य भसद्धान्त अनसुार स्ितन्त्र 
रुपमा िेखापरीिण गरी प्रभतिेदन ददन सक्ने िातािरण भमिाइनेछ। 

(च) आन्तररक िेखापरीिण प्रभतिदेनमा समाििे भएका िेरुजकुो िगत रात ने व्यिस्था 
भमिाइनेछ। 

(छ) आन्तररक िेखापरीिण प्रभतिेदन अशन्तम िेखापरीिकिाई उपिब्ि गराइनछे।  

(ज) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे आफू मातहत भनकायको आन्तररक िेखापरीिण 
समयमै भए िा नभएको जााँच गरी आन्तररक िेखापरीिण नगराउने उपर कानून 
बमोशजम कारिाहीको िाभग पेि गररनेछ। 
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(झ) आन्तररक िेखापरीिणबाट भनस्केका बेरुज ुसम्बन्िमा आिश्यक कारिाही गरी 
अशन्तम िेखापरीिण हनुभुन्दा अगािै फर्छ्यौट गराइनेछ।  

(ञ) वििेष कारण परी अशन्तम िेखापरीिण हनुअुशघ बेरुज ुफर्छ्यौट गना नसवकन े
अिस्था परेमा फर्छ्यौट हनु नसकेको स्प् ट कारण खिुाई अशन्तम िेखापरीिक समि 
जानकारी गराइनछे। 

(ट) आन्तररक िेखापरीिणबाट औलं्याईएका बेरुजकुो सम्बन्िमा कानून बमोशजमको 
म्यादभभत्र भनयभमत िा असूि उपर सम्बन्िी कारिाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौटको िाभग 
जिाफ तथा प्रमाण पेि गररनेछ।  

(ठ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे मातहत भनकायको आन्तररक िेखापरीिणिाट कायम 
भएको बेरुज ु समयमै फछयौट नगने शजम्मेिार अभिकारीिाई प्रचभित ऐन भनयम 
बमोशजम कारबाही गना भसफाररस गररनेछ। 

(4) आन्तररक िेखापरीिण गराउने मतुय शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुेछ। 

(5) नगर प्रमखुिे आन्तररक िेखापरीिण कायाको अनगुमन गनेछ। 

62. अशन्तम िेखापरीिणिः (१) अशन्तम िेखापरीिण सम्बन्िमा देहायको नीभत अििम्िन गररनेछ। 

(क) िेखापरीिणको िाभग िेखापरीिकबाट माग भएको आिश्यक वििीय वििरण, 

कागजात र प्रभतिदेनहरु उपिब्ि गराइनेछ। 

(ख) िेखापरीिण सम्पन्न गराउन आिश्यक सहयोग गररनेछ। 

(२) अशन्तम िेखापरीिण सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) सिै आभथाक कारोिारको अशन्तम िेखापरीिण नगराउन।े 

(ख) िेखापरीिक समि आिश्यक वििीय वििरण, कागजात एिम ् प्रभतिदेनहरु 
उपिब्ि नगराइन।े 

(ग) िेखापरीिण सम्पन्न गराउन प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतबाट आिश्यक सहयोग 
नहनुे। 

(घ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत िेखापरीिणको समयमा र िेखापरीिण बैठकमा 
अनपुशस्थत रहन।े   . 

(३) अशन्तम िेखापरीिण सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) प्रत्येक आभथाक िषा समाप्त भए पिात विभनयोजन, राजश्व, िरौटी तथा अन्य कोषको 
कानून बमोशजम महािेखापरीिकको कायााियिाट खवटएका िेखापरीिकबाट अशन्तम 
िेखापरीिण गराइनेछ।  

(ख) बजेटमा समािेि भएका िैदेशिक सहायता अन्तगात प्राप् त भएको सिै प्रकारको 
नगदी सहायता रकम वििीय वििरणमा समािेि गरी महािेखापरीिकको कायााियिाट 
िेखापरीिण गराइनेछ।  
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(ग) िस्तगुत सहायता प्राप् त भएकोमा मािसामानको मूल्य खिुाई आभथाक वििरणमा 
सम्बशन्ित कागजात पेि गरी िेखापरीिण गराइनेछ। 

(घ) आभथाक कारोिारसाँग सम्बशन्ित िेखा, वििीय वििरण र कागजात एिम ्
प्रभतिदेनहरु तयार गरी अशन्तम िेखापरीिणको िाभग पेि गररनेछ।  

(ङ) अशन्तम िेखापरीिणको क्रममा उपिब्ि गराउन ु पने वििीय वििरण र 
प्रभतिदेनहरु सामान्यतया देहाय बमोशजम रहेका छन।् 

(1) विभनयोजन, राजश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोिारको वििीय वििरणहरु, 

(2) आन्तररक िेखापरीिण प्रभतिेदन, 

(3) खचाको फााँटिारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), 

(4) िैंक नगदी वकताि र िैंक स्टेटमेण्टहरु, 
(5) पेश्कीको मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं.२११),  

(6) बैंक वहसाि भमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. २१२), 

(7) भकु्तानी ददन बााँकीको कच्चािारी (म.िे.प. फा.नं.२२१), 

(8) फर्छ्यौट हनु बााँकी बेरुजकुो वििरण, 

(9) शजन्सी भनरीिण प्रभतिदेन, 

(च) िेखापरीिणको भसिभसिामा माग भएको जनुसकैु प्रश्नको जिाफ एिम ् िेखा, 
वििरण, कागजात, जानकारी उपिब्ि गराउने शजम्मिेारी बहन गररनेछ।  

(छ) तोवकएको म्यादभभत्र िेखापरीिणको प्रश्नको जिाफ िा माग भएको वििरण िा 
कागजात पेि गना नसवकन े भएमा कारण सवहत म्याद थपको िाभग अनरुोि गरी 
िेखापरीिकद्वारा ददइएको थप समयभभत्र पेि गररनेछ।  

(ज) िेखापरीिणिाट माग भएको िेखा, कागजात िा जानकारी पेि गना नसकेको 
कारणिाट कायम भएको बेरुज ुिा कैवफयत िा जररिानाप्रभत सम्बशन्ित अभिकृत िा 
कमाचारी न ैशजम्मिेार हनुेछ। 

(झ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत, आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु तथा कमाचारी 
िेखापरीिणको अिभिमा आफ्नो कायास्थिमा उपशस्थभत भई िेखापरीिण सम्पन्न गना 
गराउन आिश्यक सहयोग गररनेछ।  

(ञ) िेखापरीिणको भसिभसिामा िेखापरीिकद्वारा आयोजना हनुे आरम्भ बैठक तथा 
बवहगामन बैठकमा अभनिाया रुपमा उपशस्थत भई जानकारी ददने र विषय स्प् ट 
पाररनेछ।  

(ट) िेखापरीिणको भसिभसिामा िेखापरीिण टोिीिे कुनै कायाको स्थिगत 
अििोकनको िाभग अनरुोि गरेमा सो समतेको प्रबन्ि गररनेछ। 

(4) अशन्तम िेखापरीिण गराउने मतुय शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको हनुछे। 
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(5) नगर प्रमखुिे अशन्तम िेखापरीिण कायाको अनगुमन गनेछ।  

63. सम्परीिण तथा बेरुज ुफर्छ्यौटिः (१)  सम्परीिण तथा बेरुज ुफर्छ्यौटको िाभग िेखापरीिण हुाँदा 
औलं्याइएको बेरुज ुनगर सभामा पेि गररनेछ। 

(२)  सम्परीिण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ । 

(क) प्रयााप्त प्रमाणविना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट हनु।े 

(ख) म.िे.प. बाट बेरुज ुफर्छ्यौटको िगत कट्टा नहनु।े  

(ग) सम्बशन्ित कमाचारीिे बेरुज ुफर्छ्यौटको काया नगने । 

(घ) आभथाक कारोिारमा संिग्न अभिकारीबाट कानून बमोशजम बेरुज ु फर्छ्यौटको 
शजम्मेिारी भनिााह नहनु।े 

(3) सम्परीिण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे िेखापरीिण हुाँदा औलं्याइएको बेरुज ुफर्छ्यौटको 
शजम्मेिारी बहन गनुा पनेछ। 

(ख) बेरुज ुफर्छ्यौटको िाभग काया योजना िनाई काया गररनछे।  

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे महािेखापरीिकको कायााियबाट िेखापरीिण हुाँदा 
औलं्याइएको बेरुज ु सम्बन्िमा तोकेको म्याद भभत्र बेरुज ु जिाफ िा फर्छ्यौट िा 
सम्परीिण गराउने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(4) प्रचभित कानून अनसुार प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे िेखापरीिण प्रभतिदेनमा औलं्याएको 
बेरुज ुफर्छ्यौटको भनम्न उिरदावयत्ि बहन गनेछ। 

(क) बेरुज ुअसिु फर्छ्यौट तथा भनयभमत गररनेछ।  

(ख) असूि गनुापने तथा भतनुा बझुाउन ु पने बेरुजकुो हकमा कारोिारमा संिग्न 
पदाभिकारीसाँग आिश्यक वििरण िा स्पष्टीकरण भिई फर्छ्यौट गररनेछ। 

(ग) जानजान िा िापरिाही साथ कारोिार गरी हानी नोक्सानी भएको देशखएमा त्यस्तो 
रकम शजम्मिेार व्यशक्तिाट असिु गररनछे। 

(घ) िेखापरीिण हुाँदा सरकारी नगदी िा शजन्सी मािसामानको िगत राख्न छुट भएको 
िा सरकारी हानी नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप् त भएमा त्यस्तो हानी नोक्सानी 
भएको रकम असूि गरी कसूरको मात्रा अनसुार कानून बमोशजम कारबाही गने िा 
कारिाहीको भसफाररस गररनछे। 

(ङ) असूि उपर गनुापने र भतनुा बझुाउन ुपने भनी औलं्याइएका बेरुज ुबाहेक प्रचभित 
कानून बमोशजम रीतसम्म नपगेुको तर सरकारी नगदी शजन्सीको हानी नोक्सानी नभएको 
बेरुजकुो हकमा खचा भनयभमत गराउन अभिकार प्राप् त अभिकारी समि पेि गररनछे। 
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(च) कानूनको रीत नपगुी अभनयभमत भएको तर जााँचिझु गदाा सरकारी हानी नोक्सानी 
नभएको भनी ठहर भएको बेरुज ु सम्बन्िमा भनयभमत गराई फर्छ्यौट गना प्रचभित 
कानून बमोशजम आिश्यक स्िीकृभत भिइनछे। 

(छ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे बेरुज ु भनयभमत गने सम्बन्िमा कुनै कायाािय िा 
अभिकारी िा सम्बशन्ित व्यशक्तसाँग बझु्न आिश्यक भएमा बझुी मात्र भनयभमतको 
प्रवक्रया अशघ िढाउनेछ। 

(ज) पेश्की बेरुजकुो हकमा पेश्की भिने सम्बशन्ितबाट फछयौट गररनेछ।  

(झ) महािेखापरीिकको िावषाक प्रभतिेदनमा औलं्याइएका बेरुजहुरूको सम्बन्िमा 
नगरसभामा सम्परीिण गराई िगत कट्टाका िाभग महािेखापरीिकको कायााियमा 
पठाइनछे। 

(ञ) बेरुज ु फछयौटको गने गराउने कायामा िेखापरीिण सभमभतिाई सवक्रय 
बनाइनेछ। 

(5) सम्परीिण तथा बेरुज ु फर्छ्यौट गराउने मतुय शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतको 
हनुेछ। 

(6) नगर प्रमखुिे सम्परीिण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट गने गराउने कायाको अनगुमन गनेछ। 

64. बेरुजकुो िगत र प्रगभत वििरणिः (१)  बेरुजकुो िगत र प्रगभत वििरण सम्बन्िमा देहायको नीभत 
अििम्िन गररनछे। 

(क) बेरुजकुो िगत अद्यािभिक रुपमा रात ने व्यिस्था भमिाइनेछ। 

(ख) बेरुज ु फर्छ्यौटको प्रगभत वििरण आिभिक रुपमा तयार गरी सभामा पेि  

गररनछे।  

(ग) कारोिारमा संिग्न पदाभिकारीिे शजम्मिेारीबाट अिग हुाँदा बेरुज ुफर्छ्यौटको 
वििरण बरबझुारथ गने व्यिस्था गररनेछ। 

(२) िेरुजकुो िगत र प्रगभत वििरण  सम्बन्िमा देहायका जोशखमहरु रहन सक्ने देशखन्छ 

(क) बेरुजकुो िगत नराशखने एिम ्अद्यािभिक नगररने। 

(ख) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगभत वििरण तोवकएको ढााँचा र समयमा तयार नगररने। 

(ग) बेरुज ुफर्छ्यौट नगरी रमाना िा अिकाि भिन सक्ने । 

(घ) शजम्मेिारीबाट अिग हुाँदा बरबझुारथ नगने । 

(३) िेरुजकुो िगत र प्रगभत वििरण सम्बन्िमा देहायको उपायहरु अििम्िन गररनछे। 

(क) िेखापरीिण प्रभतिदेनमा औलं्याएका बेरुज ु र बेरुज ुफर्छ्यौटको िगत रात न े
व्यिस्था गररनछे।  

(ख) आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीिणको बेरुजकुो िगत अिग अिग राशखनेछ।  
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(ग) िेखापरीिणिाट कायम भएको चािू िषाको र विगत िषाको फर्छ्यौट भएको र 
फभछान बााँकी बेरुज ुरकम समेत खिुाई माभसक, अिा िावषाक, िावषाक प्रगभत प्रभतिदेन 
तयार गररनेछ।  

(घ) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगभत वििरण तोवकएको ढााँचा र समयमा तयार गररनछे। 

(ङ) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगभत वििरण नगर सभामा पेि 
गरी छिफि गराई आिश्यक भनणाय र भनदेिन कायाान्ियन गनेछ। 

(च) बेरुजकुो िगत रात ने काया सूचना प्रविभि प्रणािीमा आिाररत िनाइनेछ। 

(छ) कारोिारमा संिग्न पदाभिकारी सरुिा, बढुिा िा अन्य कारणिे शजम्मेिारीबाट 
अिग हुाँदा बेरुज ुफर्छ्यौट गराएर मात्र रमाना ददइनछे।  

(ज) तत्कािै बेरुज ु फर्छ्यौट गना गराउन नसवकने हकमा सम्बशन्ित व्यशक्तिाट 
िेखापरीिणिाट देशखएका कैवफयत सम्बन्िमा जिाफ प्रभतवक्रया भिएर मात्र रमाना 
ददइनछे।   

(झ) साविकका शजम्मेिार अभिकारी र आभथाक कारोिारमा संिग्न पदाभिकारी बेरुज ु
फर्छ्यौट नहुाँदै सरुिा, बढुिा िा अन्य कारणिे कायााियमा नरहने भएमा बेरुज ु
फर्छ्यौट सम्बन्िी कागजात हािको शजम्मिेार व्यशक्तिाई हस्तान्तरण गरी हािको 
अभिकारीिे शजम्मिेारी बहन गनेछ। 

(4) बेरुजकुो िगत र प्रगभत वििरण तयार गने गराउने मतुय शजम्मेिारी प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतको हनुछे। 

(5) नगर प्रमखुिे बेरुजकुो िगत र प्रगभत तयार गने गराउने कायाको अनगुमन गनेछ। 

 

पररच्छेद २1 

आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन सम्बन्िी व्यिस्था 
 

65. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतिः (1) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीिाई प्रभािकारी 
कायाान्ियन गरी आभथाक कारोिार सम्बन्िी जोशखमको न्यूनीकरण गना प्रचभित कानून तथा 
अन्तरााविय असि अभ्यास बमोशजम अनगुमनको व्यिस्था गन ा नगरपाभिकामा देहाय बमोशजमका 
पदाभिकारीहरु रहेको आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभत रहनछेिः- 

(क) नगर प्रमखु                                -संयोजक 

(ख) उप-प्रमखु                 -सदस्य 

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत            -सदस्य 

(घ) सिुासन सभमभतको अध्यि            -सदस्य  

(ङ) कायापाभिकािे तोकेको मवहिा कायापाभिका सदस्य            -सदस्य 

(च) आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु               -सदस्य 
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(छ) आन्तररक िेखापरीिक                         -सदस्य सशचि 
(2) सभमभतको संयोजकिे आिश्यक्तानसुार अन्य पदाभिकारी एिम ् विज्ञिाई सभमभतको बैठकमा 
आमन्त्रण गना सक्नेछ। 

66. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतिे प्रभतिेदन पेि गनुापनेिः आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी 
अनगुमन सभमभतिे देहायका विषयमा भनयभमत रुपमा अनगुमन गरी सिुार गनुापने देशखएका विषयमा 
आफ्नो सझुाि सवहत तै्रमाभसक रुपमा कायापाभिकामा प्रभतिदेन पेि गनुापने छ। 

(क) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको कायाान्ियन अिस्था, 
(ख) वििीय जोशखम न्यूनीकरण गना गररएको प्रबन्ि,  

(ग) तयार भएका वििीय वििरणको विश्वसनीयता,  
(घ) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगभत,  
(ङ) नीभत, कानून, मापदण्डको पररपािना,  
(च) कायााियिाट सम्पाददत कायाको दिता एिम ्प्रभािकाररता, 
(छ) भनकायगत अन्तरसम्बन्ि र समन्िय,  

(ज) दण्ड र परुस्कार नीभतको पयााप्तता, 
(झ) सभमभतिे आिश्यक देखेका अन्य विषयहरु । 

67. िडास्तरीय आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतिः (1) िडा कायााियबाट सञ् चािन हनु े
विकास भनमााण तथा सेिा प्रिाह प्रभािकारी भए नभएको अनगुमन गना िडा तहमा देहाय िमोशजमको 
िडास्तरीय आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभत रहने छ। 

        (क) िडाध्यि                                                                                  -सदस्य                                             

(ख) मवहिा िडासदस्य १ जना               -सदस्य 
(ग)  िडासशचि                                             -सदस्य सशचि
  

(2) सभमभतको संयोजकिे आिश्यकतानसुार अन्य पदाभिकारी एिम ्विज्ञिाई सभमभतको बैठकमा 
आमन्त्रण गना सक्नेछ। 

68. िडास्तरीय आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतिे आफूिे सम्पादन गरेको काया र सिुारका 
विषयमा आिश्यक सझुाि सवहतको प्रभतिदेन तै्रमाभसकरुपमा आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन 
सभमभत समि पेि गनुापनेछ। यसरी प्राप् त भएको प्रभतिेदनमा उल्िेख भएका विषयहरु मध्य े
आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतिे उशचत ठहर् याएका विषयहरु आफ्नो प्रभतिदेनमा 
समाििे गनेछ। 

69. िडास्तरीय आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतिे अनगुमन गदाा देहायका विषयमा केशन्रत 
हनुपुनेछ। 

(क) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको कायाान्ियन अिस्था, 
(ख) वििीय जोशखम न्यूनीकरण गना गररएको प्रबन्ि,  
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(ग) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगभत,  

(घ) नीभत, कानून, मापदण्डको पररपािना,  
(ङ) कायााियिाट सम्पाददत कायाको दिता एिम ्प्रभािकाररता, 
(च) भनकायगत अन्तरसम्बन्ि र समन्िय,  

(छ) दण्ड र परुस्कार नीभतको पयााप्तता, 
(ज) सभमभतिे आिश्यक देखेका अन्य विषयहरु । 

70. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमनका िाभग प्रयोग गररने ढााँचा अनसूुची (1) मा तोवकए बमोशजम 
हनुेछ। 

71. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतको बैठक सम्बन्िी व्यिस्था देहाय बमोशजम हनुेछ। 

(क) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतको बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ। 

(ख) यस्तो बैठक एक आभथाक िषामा कशम्तमा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र 
अको बैठक बीचको समय तीन मवहनाभन्दा बढी नहनु ेगरी आयोजना गनुापनेछ। 

(ग) िडास्तरीय आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सभमभतको बैठक तै्रमाभसक रुपमा 
बस्नेछ। 

(घ) सभमभतको भनणाय सिासम्मभतको आिारमा हनुेछ। 

(ङ) सिासम्मभत कायम हनु नसकेमा बहमुतद्वारा सभमभतको भनणाय हनुेछ। 

(च) सभमभतको भनणाय संयोजकिे प्रमाशणत गनेछ। 

(छ) बैठकको भनणाय पशुस्तका तयार गरी सरुशित रात ने, प्रभतिदेन गना र सभमभतको 
भनणाय कायाान्ियनका िाभग समन्िय गने शजम्मेिारी सदस्य सशचिको हनुेछ। 

 

पररच्छेद २2 

विविि 

 

72. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी ताभिम र िमता विकास देहाय बमोशजम हनुेछ। 

(क) आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािीको कायाान्ियनको िाभग पदाभिकारी एिम ्
कमाचारीहरुको िमता विकासका िाभग आिश्यक ताभिमको व्यिस्था गररनेछ। 

(ख) यो प्रणािी कायाान्ियनको िाभग सूचना एिम ्त्याङ्क सङ्किन, विश् िेषण एिम ्
प्रभतिदेनको भनभमि सूचना प्रविभिको प्रयोग गना सवकनछे।  

(ग) ताभिम र िमता विकासको िाभग आिश्यक स्रोत िावषाक कायाक्रम तथा बजेटमा 
समाििे गने दावयत्ि कायापाभिकाको हनुछे। 

(घ) नगरपाभिकािे यस कायाका िाभग अन्य संस्था िा भनकायको सहयोग समेत प्राप् त 
गना सक्नेछ। 
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73. आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी कायायोजनाको ढााँचािः नगरपाभिकािे आन्तररक भनयन्त्रण प्रणािी 
कायायोजना तयार गरी सो को यस भनदेशिकामा उल्िेख भए बमोशजम आिभिक अनगुमन गने 
व्यिस्था भमिाउनेछ। 

74. थपघट र हेरफेरिः यस भनदेशिकाको कायाान्ियनको क्रममा कुन ैबािा अिरोि र अस्प् टता भएमा 
त्यस्तो बािा अडचन फुकाउने प्रयोजनका िाभग नगर कायापाभिकािे यस भनदेशिकामा आिश्यकता 
अनसुार थपघट, व्यातया, संिोिन िा हेरफेर गना सक्नछे।  

75. प्रचभित कानून बमोशजम हनु:े यस भनदेशिकाको कुन ैप्राििान प्रचभित कानून एिम ्स्थानीय सरकार 
सञ् चािन  ऐन, २०७४ साँग बााँशझएमा बााँशझएको हदसम्म अमान्य हनुेछ। 
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अनसूुची -३ 

आन्तररक भनयन्त्रण अनगुमन परीिण सूची 
 

क) अनगुमन गरेको कायाािय/िडा कायाािय/आयोजनाको नामिः.................. 
ख) अनगुमन गरेको भमभतिः.......................... 
ग) अनगुमन गने पदाभिकारी/सभमभत.................. 
क्र  .सं.  सूचकहरुको वििरण 

१ सङ्गठन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी अध्ययन गरेको छ /छैन ? 

क  (छ             ख   (छैन  

गरेको भए अध्ययन गरेको भमभत .................... 
२ सङ्गगठन तथा व्यिस्थापन प्रभतिदेन स्िीकृत गरेको छ  /छैन ? 

क  (ख) छैन        छ         

• गरेको भए अध्ययन गरेको भमभत .................... 
३ कायााियिे सबै पदहरुको काम   ,कताव्य, उिरदावयत्ि, अभिक ाार स्पष्ट रुपमा उल्िेख गरेको 

कायावििरण तयार गरी कमाचारीिाई उपिब्ि गराएको छ /छैन ? 

क  (छ                ख) छैन  

• कायावििरण उपिब्ि गररएको र आंशिक गरेको भए   ,पषु्टी गने कागजात ....................  
४ कायाािय कमाचारीको हाशजरी भनयन्त्रण व्यिस्था िागू गरेको र काम वििेषिे बावहर जााँदा 

पशुस्तका राख्न ेगरेको छ /छैन ? 

क  (छ                ख) छैन  

• गरेको भए  ,पशुस्तकासो कुराको पषु्टी गने ....................  
५  कायाािय पररसररभत्र सबैिे देख्न ेउपयकु्ि ठाउाँमा नागररक िडापत्र राखेको छ /छैन  ? िडापत्रमा 

पाभिकािे प्रदान गने सबै सेिा सम्बन्िी व्यहोराहरु खिुाएको छ  /छैन ? 

क  (छ                ख) छैन               ग) आंशिक छ  

• नागररक िडापत्र राखेको स्थान र व्यहोरा अििोकन गरेको प्रमाण सम्बन्िी 
व्यहोरा ................. 

६ कायााियिे सेिा ददंदा सेिाग्राहीप्रभत देहाय बमोशजमको दावयत्ि र सेिा व्यिस्थापन गने काया 
गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                ख) छैन                ग) आंशिक छ  

क  (टी र हेल्प डेस्क िा सोिपिु काउन्टरको व्यिस्था छ/छैनसूचनापा ...............  

ख  (पवहिो आउने सेिाग ा्राहीिाई पवहिो सेिा ददने व्यिस्था िागू गरेको छ /छैन ...........  

ग  (उजरुी पेवटका िा गनुासो राख्न ेव्यिस्था छ/छैन ...............  
७ महत्िपूणा भनणाय तथा सूचना सरोकारिािाई िेभसाईट माफा त जानकारी गराउने व्यिस्था गरेको 

छ /छैन ?  
क   (ऐन, कानून, मापदण्ड, बजेट तथा  कायाक्रम   ,सभा र कायापाभिका भनणाय तथा प्रगभत  
प्रभतिदेन राख्न ेगरेको । 

ख  (ऐन, कानून, मापदण्ड, बजेट तथा कायाक्रम मात्र राख्न ेगरेको ।  
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ग  (त्र राख्न ेगरेको ।उशल्िशखत भनणाय तथा सूचना आंशिक मा  
८ गाउाँ /नगरपाभिकािाई न्याय भनरोपण गने काया तोवकएको अिभिभभत्र ग ने गरेको छ  /छैन ? 

क   (पूणा रुपमा गने गरेको  छ।       ख) आंशिक रुपमा गने गरेको  छ।         ग) गरेको 
छैन । 

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा .............................. 
९ गाउाँ /नगरपाभिकािे सामाशजक सरुिा भिा तोकेको समय र माध्यमबाट वितरण गने व्यिस्था  

भमिाएको छ/छैन ? 

क  (छ                 ख) आंशिक छ          ग) छैन  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ...................... 
१0 गाउाँ /कािे उपिब्ि गराउने विभभन्न वकभसमकनगरपाभि ाा सेिाहरु भनयभमत रुपमा उपिब्ि 

गराउन सम्बशन्ित पदाभिकारीको अनपुशस्थभतमा िैकशल्पक व्यिस्था भमिाएको छ  /छैन ? 

क  (छ                 ख) आंशिक छ          ग) छैन  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
११ भिनको नक्सा पास गना िाग्ने समय भनिाारण गरी सोको पािना गने व्यिस्था गरेको छ /छैन  

? 

क  (छ                 ख) आंशिक छ          ग) छैन  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
१२ प्रमखु प्रिासवकय अभिकृतिे कायाािय र अन्तगातको प्रत्येक आभथाक िषामा कम्तीमा एक पटक 

आफैिे िा आफुिे अशततयार समु्पेको कमाचारीद्धारा अभनिाया रुपमा भनरीिण गरेको िा गराएको 
छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) आंशिक छ          ग) छैन  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
१३ संकिन गरको राजस्ि रकम तोवकएको समयमा बैंकमा दाशखिा गने प्रणािी िा व्यिस्था िागू 

गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) आंशिक छ          ग) छैन  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
१४ आभथाक िषाको राजस्ि वहसाि र बैंक वििरणिीच वहसाि भभडान गरी भमिान गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
१५ विकास योजनाको बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गदाा तोवकए बमोशजम योजनाहरु प्राथभमवकरण गने 

व्यिस्था िागू गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग ( आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
१६ िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गदाा तोवकए बमोशजम सरोकारिािाहरुको सहभाभगता गने 

व्यिस्था गरेको छ  /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
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१७ अभिकार प्राप्त अभिकारबाट मात्र खचा गने आदेि ददने र खचा स्िीकृत गने व्यिस्था िागू गरेको 
छ /छैन ? 

क  (ग) आंशिक मात्र गरेकोछ                ख) छैन                    

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
१८ सिारी सािन ममात तथा ईन्िन खचाको िगबकु राख्न ेगरेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा  ...... ......  
१९ ताभिम   ,सेभमनार, गोष्ठी आदद सम्बन्िी खचा गदाा िाग त अनमुान स्िीकृत गने र भकु्तानी गनुा 

अशघ प्रभतिेदन पेस गने व्यिस्था छ  /छैन ? 

क  (छ                ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२० विकास भनमााण सम्बन्िी कायाको सम्झौतामा तोवकए बमोशजम सरोकारिािाहरुको िागत 

सहभाभगताको रकम िा श्रमदान व्यहोररएको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२१ खचा िेतदा कानून बमोशजम िरौटी  ,पेश्की र कर कट्टी गरेर मात्र भकु्तानी ददईएको छ/छैन ? 

क  (गरेकोछ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र            

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२२ पेश्की ददंदा पेश्की आिश्यकताको जााँच गरी सोको आिारमा आिश्यक रकम मात्र पेश्की ददन े

व्यिस्था गरेको छ  /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२३ पेश्की ददएको रकम तोवकएको समयभभत्र फछयौट नगरी पेश्की बााँकी राखेको छ  /छैन ? 

क  (छ                 ख  (छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२४ भनयभमत रुपमा बैंक स्टेमेन्ट प्राप्त गरी बैंक वहसाब र कायाािय वहसाबसाँग भभडान एिम ्समायोजन 

गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                  ख) छैन                  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२५ कमाचारीको तिबी प्रभतिेदन पाररत भएको छ /छैन ? 

क  (छ                  ख) छैन            

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२६ खररद ईकाइको गठन र खररद सम्बन्िी कायाका िाभग शजम्मेिार कमाचारी तोकेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको         

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२७ खररद कानून बमोशजम बावषाक खररद योजना तथा खररद गरुुयोजना तोकेको ढााँचामा तयार गरेको 

छ /छैन ? 



 
 
 

117 
 

क   (छ             ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको          घ) बनाउन 
नपने      

अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ............ 
२८ आभथाक िषाको बजेटिे नखाम्ने गरी दावयत्ि भसजाना गरेको छ  /छैन ? 

क  (छ                 ख) छै न   

• छैन भने आभथाक िषाको भकु्तानी ददन बााँकीको वििरण िा भकु्तानी ददन बााँकी भबिहरु 
परीिण गदाा देशखएको व्यहोरा .......................... 

२९ विपद् व्यिस्थापन सभमभत   ,िडास्तररय विपद् व्यिस्थापन सभमभतहरु गठन गरेको र सो सभमभतहरु  
वक्रयाशिि रहेको छ/छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• छ /आंशिक छ भने सो पषु्टी गने गठनको भनणाय र बैठक बसेको माइन्यूट परीिणबाट  
होरादेशखएको व्य .........................  

३० विपद् व्यिस्थापन गनामा प्रयोग हनुे िारुणयन्त्र   ,एम्बिेुन्स र उपकरण  उशचत ममात सम्भार गरी 
चाि ुहाितमा राखेको छ  /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३१ िषामा कम्तीमा एक पटक शजन्सी सामान तथा सम्पशिको भनररिण गराई प्रभतिेदन गरेको 

छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३२ आफ्नो स्िाभमत्िमा रहेको घर   ,तथा पती ऐिानी र सािाजभनक जग्गा एिम ् पूाँशजगतजग्गा   

सम्पशिको हानी नोक्सानी नहनुे गरी अध्यािभिक िगत राखी संरिणको व्यिस्था गरेको छ /छैन  
? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३३ विभनयोजन   ,राजस्ि, िरौटी, शजन्सी र अन्य आम्दानी खचाको िेखा महािेखा परीिकको  

कायााियबाट स्िीकृत ढााँमामा राखेको छ/छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३४ आभथाक कारोबारको आन्तररक िेखापरीिण गना आन्तररक परीिकको व्यिस्था गरी भनयभमत 

रुपमा िेखापरीिण गरेको छ /छैन ? 

क  (ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको        छ                    

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३५ विभनयोजन   ,राजस्ि, िरौटी र अन्य कोषको अशन्तम िेखापरीिण महािेखा परीिकको 

कायााियबाट गराएको छ/छैन ? 

क  (ग) आंशिक मात्र गरेको  छ                 ख) छैन                  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
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३६ विभनयोजन   ,राजस्ि, िरौ टी र अन्य कोषको िावषाक वििीय वििरण तयार गरेको र तोकेको समय 
भभत्र को  .िे.भन.का. र अन्य सम्बशन्ित भनकायमा पठाएको छ/छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३७ अशन्तम िेखापरीिण प्रभतिदेनमा औलं्याइएको बेरुजकुा सम्बन्िमा पैभतस ददन भभत्र कायााियको 

जिाफ पेि गरेको छ /छैन  ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३८ आन्तररक तथा अशन्तम िेखापरीिणबाट कायम भएको बेरुजकुो िगत राख्न े तथा िगत 

अध्यािभिक गने व्यिस्था गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक मात्र गरेको           

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
३९ िेखापरीिणबाट हानी नोक्सानी िा वहनाभमना भएको भनी िगत कायम भएको बेरुजकुो सम्बन्िमा 

सम्बशन्ितबाट कानून बमोशजम समयमा न ैअसूि गरी फछयौट गरेको छ /छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक गरेको         घ)  िागू नहनुे  

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
४० कोष कट्टी  ,िरौटी र करकट्टी गरेको रकम समयमै बैंक दाशखिा गरेको छ/छैन ? 

क  (छ                 ख) छैन         ग) आंशिक गरेको            

• अिस्था पषु्टी गने संशिप्त व्यहोरा ......................... 
 

यस परीिण सूशचका बुाँदाहरुमा स्थाभनय तहिे आफ्नो कामको प्रकृभत अनरुुप थप बुाँदाहरु समािेि गना 
सक्नेछन ्। 
 

- 
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भभमाद नगरपाभिकाको उपभोक्ता सभमभत दताा सम्बन्िी कायाविभि, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः- 2079/05/01                         

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं. १ 

 
प्रस्तािनािः नगरपाभिकाबाट कायाान्ियन गररन े सािाजभनक भनमााणसंग सम्बशन्ित 

आयोजना/पररयोजना/योजना/कायाक्रमहरुको कायाान्ियन प्रवक्रयािाई व्यिशस्थत बनाउनको िाभग उपभोक्ता 
सभमभतहरुको दताा, नविकरण, भनयमन एिम ्खारेजी सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था गना बाञ्छनीय भएकोिे 
प्रिासकीय कायाविभि भनयभमत गने ऐन, २०७५ को दफा ४ िे ददएको अभिकार प्रयोग गरर भभमाद 
नगरपाभिका नगरकायापाभिकािे देहाय बमोशजमको कायाविभि स्िीकृत गरेको छ । 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यो कायाविभिको नाम उपभोक्ता सभमभत दताा सम्बन्िी कायाविभि, २०७९     

रहनेछ ।  

(2) यो कायाविभि स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भएको भमभतबाट प्रारम्भ हनुेछ ।  

२.  पररभाषा:  विषय र प्रसङ्गिे अन्यथा अथा निागेमा यस कायाविभिमा, 
(क) “अध्यि” भन्नािे उपभोक्ता सभमभतको अध्यििाई जनाउनछे ।  

(ख) “आयोजना” भन्नािे नगरपाभिका मातहत िा सो अन्तगातको पूणा िा आंशिक िागत साझेदारीमा 
 सञ्चाभित आयोजना/पररयोजना/योजना/कायाक्रमिाई जनाउनेछ ।  

(ग) “उपभोक्ता” भन्नािे आयोजनाबाट प्रत्यि िाभाशन्ित हनुे  िेत्रभभत्रका व्यशक्तिाई जनाउनछे  

(घ) “उपभोक्ता सभमभत” भन्नािे आयोजनाको भनमााण सञ्चािन व्यिस्थापन र ममात सम्भार गनाको 
िाभग उपभोक्तािे आफुहरु मध्येबाट गठन गरेको सभमभतिाई जनाउनछे ।  

 (ङ) “नगरपाभिका” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकािाई जनाउनेछ। 

(च) “ठूिा मेशिनरी तथा उपकरण” भन्नािे ठूिा मेशिनरी उपकरणहरु जस्तै- बिुडोजर एक्साभेटर 
जस्ता श्रममूिक प्रविभििाई विस्थापन गने खािका उपकरणिाई जनाउनेछ ।    

 (छ) “सम्झौता” भन्नािे आयोजनाको भनमााण,सञ्चािन, व्यिस्थापन एिम ्ममात सम्भार गनाको िाभग 
 कायाािय र उपभोक्ता सभमभत विच भएको भिशखत करारनामा िा किभुियतनामािाई जनाउनछे । 

(ज) “दताा अभिकारी” भन्नािे िडा सशचििाई जनाउनछे।सो िब्दिे नगरकायापाभिकाको कायााियमा 
संघ संस्था दताा गने अभिकृत समेतिाई जनाउाँनछे।      

३. उपभोक्ता सभमभत दताा गनुापने : (१) प्रचभित कानून बमोशजम  नगरस्तरीय आयोजनाको िाभग गठन 
भएका  उपभोक्ता सभमभतको दताा नगरपाभिकामा र िडास्तरीय आयोजनाको िाभग गठन भएका 
उपभोक्ता सभमभतको सम्बशन्ित िडा कायााियमा दताा गना देहाय बमोशजमका कागजपत्र संिग्न गरी 
अनसूुची -१ बमोशजमको  ढााँचामा दतााको िाभग भनिदेन ददनपुनेछ । 

(क) दताा गने विषयमा अभिकार प्रत्यायोजन गरेको भनणाय,  

(ख) आमभेिाको भनणाय र सो को एक प्रभत फोटो,  

(ग) कायासभमभतका पदाभिकारीहरुको नागररकताको प्रभतभिपी, 
(घ) अनसूुची -४ बमोशजमको ढााँचामा दईु प्रभत वििान । 
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(२)  माभथ उल्िेशखत कागजातहरुको आिश्यक जााँचबझु गरी अभिकारीिे सम्बशन्ित उपभोक्ता 
सभमभतिाई अनसूुची -२ बमोशजमको ढााँचामा दताा प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउनछे । 

४.  दताा नम्बर उपिब्ि गराउनपुने : दताा अभिकारीिे आफ्नो कायााियमा दताा भएका उपभोक्ता 
सभमभतिाई दताा  नम्बर  प्रमाणपत्रमा खिुाउन ुपनेछ । 

५.  दताा नभई योजना सम्झौता नहनुे : कायाविभिको दफा (३) बमोशजम दताा नभएका उपभोक्ता 
सभमभतसाँग नगर  कायापाभिका िा िडा कायााियिे योजना सम्झौता गने छैन ।  

६.  उपभोक्ता सभमभत नविकरण सम्िन्िी व्यिस्था : (१) सािाजभनक भनमााणको िाभग गठन भएको 
उपभोक्ता सभमभत  प्रचभित कानून बमोशजम दताा भएको िा सूचीकरण भएको अिस्थामा भनरन्तर 
रवहरहनेछन ्। यस्ता सभमभतहरु िावषाक रुपमा नविकरण गरेको आिारमा आयोजना कायाान्ियनमा 
संिग्न रहनेछन ्। नविकरण गनाको  िाभग सम्बशन्ित उपभोक्ताहरुको आमभेिा गराई उपभोक्ता 
सभमभतिाई भनरन्तरता ददने भनणाय भएको हनुपुनेछ।  

 (२) उपभोक्ता सभमभतिाई भनरन्तरता ददने िा नददने भबषयमा सम्बशन्ित उपभोक्ता सभमभतिे आभथाक 
िषा समाप्त भएको सामान्यतया प्रथम तै्रमाभसक भभत्र भनणाय गनुा पनेछ ।  

७.  उपभोक्ता सभमभतको सूचीकरण गने : दताा अभिकारीिे आफ्नो कायााियमा दताा हनुे आएका उपभोक्ता 
 सभमभतहरुको िगत अनसूुची -३ को ढााँचामा राख्नपुनेछ । 

८.  उपभोक्ता सभमभतको अनगुमन भनयमन सम्बन्िी व्यिस्था :  (१) नगरपाभिकािे भनयमानसुार दताा 
भएका  उपभोक्ता सभमभतको अनगुमन भनयमन गना सक्नेछ ।  

(२) अनगुमन गने क्रममा प्रचभित कानूनको बशखािाप हनुे गरी कुनै काया गरेको पाईएमा प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृतिे त्यस्तो सभमभतिाई सचेत गराउने िा दताा खारेजी िा दिैु कारिाहीको िाभग 
आदेि ददन सक्नेछ ।  

९.  अन्य संस्थािाट समेत काया गराउन सवकने : (१) यस कायाविभि िमोशजम उपभोक्ता सभमभतिाट 
गररने कायाहरु  सामदुावयक िन उपभोक्ता समूह, सामदुावयक स्तरका सहकारी संस्थाहरु, जि 

उपभोक्ता संस्था, आमा समहु,  कृषक समूह िगायतका कानून बमोशजम दताा भएका अन्य 
सामदुावयक संघ संस्था िा सभमभतहरु जस्ता संस्थाहरुिाइा आफ्नो विषयिेत्रसाँग सम्बशन्ित 
आयोजनामा स्थानीय उपभोक्ताहरुको आमभेिाबाट भनणाय  भई आएमा यस कायाविभि बमोशजम 
काया गराउन सवकनेछ । 

(२)  उपदफा (१) बमोशजमको अिस्थामा छुटै्ट उपभोक्ता सभमभत दताा गनुापने छैन ।   

१०.   शजम्मेिारी र अभभिेख हस्तान्तरण : (१) उपभोक्ता सभमभत पनुगठान हुाँदाको अिस्थामा आभथाक 
कारोिारको वििरण माइन्यटु िगायतका अभभिेख पनुगादठत सभमभतिाई हस्तान्तरण गनुा पनेछ। 
आयोजना सम्पन्न भएपभछ सािाजभनक भनमााणसंग सम्बशन्ित कागजात नगरपाभिकामा बझुाउन ु
पनेछ। 

११.   उपभोक्ता सभमभतको एवककृत िगत राशखने :  दताा भएका उपभोक्ता सभमभतको एवककृत िगत नगर 
 कायापाभिकाको कायााियमा राशखनेछ ।  

१२. कायाविभिमा संिोिन : यस कायाविभिमा नगरपाभिकािे आिश्यकता अनसुार संिोिन गना सक्नछे। 

13. बािा अड्काउ फुकाउन सक्ने : यस कायाविभिमा उल्िेशखत मापदण्डको कुनै प्राििानको 
कायाान्ियनमा दद्ववििा उत्पन् न भई कायाान्ियनमा बािा आइपरेमा नगरपाभिकािे बािा अड्काउ 
फुकाउ गना सक्ने छ । 
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१4.  बचाउ र िाग ुहनुे : (१) यस कायाविभिमा उल्िेख भएका कुरा यसै कायाविभि अनसुार र उल्िेख 
नभएका कुराहरू प्रचभित कानून अनसुार हनु ेछ ।  

  (२) यस कायाविभिमा उल्िेशखत कुनै कुरा सङ्ख घीय र प्रादेशिक कानूनसाँग बाशझएमा बाशझएको 
हदसम्म स्ितिः अमान्य हनुेछ। 

अनसूुची  - १ 

दफा ३ संग सम्बशन्ित 

                                          भमभत-  

श्रीमान ्दताा अभिकारीज्यू  

भभमाद नगरपाभिका /  ........ नं िडा कायाािय  

 

                            विषय- उपभोक्ता सभमभत दताा गरी पाउाँ । 
प्रस्ततु विषयमा भभमाद नगरपाभिकाको आ.ि. .............. का िाभग स्िीकृत 
........................योजना कायाान्ियनको िाभग भमभत..........................मा उपभोक्ता सभमभत 
गठन गने भनणाय  भएकोिे  भनयमानसुार  उपभोक्ता सभमभत  दतााको िाभग देहायका कागजात 

      सवहत यो भनिेदन पेि गरेको छु ।  

      उपभोक्ता सभमभतको नाम- 
      ठेगाना-  

      अध्यिको नाम – 

      अध्यिको सम्पका  नं – 

      संिग्न कागजातहरु- 
१. दताा गने विषयमा अभिकार प्रत्यायोजन गरेको भनणाय,  

२. आमभेिाको भनणाय र आम भेिाको एक प्रभत फोटो,  

३. कायासभमभतका पदाभिकारीहरुको नागररकताको प्रभतभिपी, 
४. अनसुचुी-४ बमोशजमको ढााँचामा दईु प्रभत वििान , 

५. ................................................ 
         भनिदेक 
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    अनसूुची -२ 

दफा ३ संग सम्बशन्ित 

उपभोक्ता सभमभत दताा प्रमाणपत्र 

भभमाद नगरपाभिका 
नगरकायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
दताा नं.         भमभतिः 

 

यस नगरपाभिकाको िडा नं ----- टोि ------------- मा .................... काया गनाको िाभग 
भमभत ---------------------- मा सम्बशन्ित उपभोक्ताहरुको आमभेिाबाट उपभोक्ता सभमभत गठन 
गने भनणाय सवहत दतााको िाभग  भनिदेन प्राप्त भएको हुाँदा यस कायााियको भमभत----------------
-- को  भनणायानसुार ..............उपभोक्ता सभमभत दताा गरी यो प्रमाणपत्र प्रदान गररएको छ ।  

 

अनसूुची -३ 

दफा ७ संग सम्बशन्ित 

उपभोक्ता सभमभतको सूशचकरण दताा वकताि  

 

क्र.स.  आयोजनािे 
नाम र 
ठेगाना   

आयोजनािे 
समेट्ने िेत्र  

सभमभतको 
नाम   

उपभोक्ता 
सभमभतको 
गठन   

उपभोक्ता सभमभतको 
पदाभिकारीहरुको 
नाम   

कैवफयत  
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अनसूुची -४ 

...........................उपभोक्ता  सभमभतको वििान 

  

प्रस्तािनािः स्थानीय  स्तरमा उपिब्ि श्रम, सीप, स्रोत सािन तथा अिसरहरुिाई अभिकतम पररचािन बाट 
रोजगारी भसजाना, सहभाभगतामूिक योजना तजुामा गरी आफ्नो टोि िा िस्तीको समग्र विकास माफा त 
नगरको विकासमा ठोस योगदान पयुााउने उदेश्यिे यस ...................................................... 
उपभोक्ता सभमभत गठन गरी पररचािन गना यो वििान बनाइएको छ । 

1. संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (1) यो उपभोक्ता सभमभतको नाम……………………………………………………….. 
हनुेछ। 

(2)  यो वििान उपभोक्ताहरुको आम भेिाबाट अनमुोदन भई िडा कायाािय िा नगरकायापाभिकाको 
कायााियबाट स्िीकृती भएको भमभतदेशख िागू हनुेछ। 

2. पररभाषािः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यस वििानमा, 
(क) "सभमभत" भन् नािे ........................उपभोक्ता सभमभतिाई सम्झनपुछा। 

(ख) "वििान" भन् नािे ........................उपभोक्ता सभमभतको वििानिाई  सम्झनपुछा। 

(ग) "आमभेिा" भन् नािे उपभोक्ता सभमभत गठनको िाभग राशखएको उपभोक्ताहरुको भेिािाई 

सम्झनपुछा । 

(घ) "कायासभमभत" भन् नािे  कुनै पभन योजना संचािनको िाभग गदठत उपभोक्ता सभमभतिाई 

सम्झनपुछा । 

(ङ) "िैठक" भन् नािे उपभोक्ता सभमभतको िैठकिाई सम्झनपुछा । 

(च) "पदाभिकारी" भन् नािे कायासभमभतका अध्यि, कोषाध्यि, सशचि र सदस्यिाई जनाउाँछ। 

3. संगदठत संस्था हनुेिः (1) यो सभमभत संगदठत संस्था हनुछे ।  

 (2)  सभमभतको आफ्नो छुटै्ट छाप हनुेछ साथै सभमभतिे व्यशक्ि सरह आफ्नो नामबाट काया गना 
सक्नेछ। 

(3)  सभमभतिे  चि- अचि सम्पभत प्राप्त गना र उपभोग गना सक्नेछ तर सभमभतिे आफ्नो अचि 
सम्पशि  भबवक्र गने पाउने छैन । सभमभत भबघटन भएमा सो सभमभतको सम्पूणा चि अचि सम्पशि 
नगरपाभिकामा हस्तान्तरण हनुेछ। 

4. उपभोक्ता सभमभतका उद्दशे्यहरुिः सभमभतका उद्दशे्यहरु देहाय बमोशजम हनुेछिः 
क. स्थानीय स्रोत सािनको अभिकतम पररचािन गरी कम िागतमा अभिकतम  उपिशब्ि हाभसि 

गराउने,  

ख. आयोजनाको कायाान्ियन र प्राप्त प्रभतफिसम्म िाभग्राहीहरुको समतामूिक पहूाँच स्थावपत गने। 

5. उपभोक्ता सभमभतको काम, कताव्य र अभिकारिः सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम 
हनुेछनिः 
क.  सम्झौता बमोशजमको काम तोवकएको पररणाम, गणुस्तर, समय र िागतमा  सम्पादन गने,  
ख.  उपभोक्ताहरुिाई कायााियबाट प्राप्त सूचना तथा मागादिानको जानकारी गराउने,   

ग. उपभोक्ता सभमभतको काया सम्पादनिाई प्रभािकारी बनाउन सभमभतका सदस्यहरुको काया विभाजन 
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तथा बाडफााँड गने, 
घ. सम्झौता बमोशजमको कामको पररणाम, गणुस्तर ,समय र िागतमा पररितान गनुापने भएमा   
कायााियबाट स्िीकृभत भिने, 
ङ. िातािरण सन्तिुन कायम गदै भनयभमत ममात सम्भार माफा त आयोजनाको ददगो व्यिस्थापन   

गने। 

च. आयोजना सम्पन्न पश् चात तोवकएको ढााँचाका कागजातहरु सवहत समयमै फरफारकका िाभग 

कायााियमा पेि गने। 

6. खाता सञ्चािन: (1) उपभोक्ता सभमभतको खाता िाशणज्य िा विकास िैंकमा खोभिनछे । 

(2) सभमभतको खाता अध्यि, कोषाध्यि र सशचि गरी तीन जना मध्ये दईुको संयकु्त दस्तखतबाट 
सञ्चािन हनुेछ । खाता सञ्चािकहरु मध्ये कशम्तमा एक जना मवहिा हनुेछ ।   

7. कायासभमभतका पदाभिकारीहरुको काम, कताव्य र अभिकारिः कायासभमभतका  पदाभिकारीहरुको काम, 
कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ । 

(क) अध्यिको काम, कताव्य र अभिकारिः  

(1) सभमभतको भनयभमत िैठक बोिाउन भनदेिन ददने, िैठकका िाभग भमभत, समय र स्थान 

तोक्ने । 

(2) छिफि हुाँदा सबैको विचार संकिन गने र सिासम्मत भनणाय गना पहि गरी भनणायहरु 
िागू गने, गराउने ।  

(3) सभमभतिे आजान/प्राप्त गरेको नगद िा शजन्सी सामानको सरुिाको प्रबन्ि भमिाउने। 

(4) वििषे िैठकको आिश्यकता परेमा वििान बमोशजम िैठक बोिाउने ।  

    (5) वििान बमोशजम अन्य कायाहरु गने । 

(ख) उपभोक्ता सभमभतको सशचिको काम, कताव्य र अभिकारिः 
(1) अध्यिको आदेि अनसुार िैठक बोिाउने । 

(2) एकभतहाइ सदस्यिे वििेष िैठकका िाभग भिशखत माग गरेमा वििान बमोशजम िैठक 
बोिाउने। 

     (3) छिफिका प्रस्तािका आिारमा िैठकको भनणाय िेशख भनणाय प्रमाशणत गने/गराउने। 

(4) तोवकएका अन्य कायाहरु गने । 

(ग) कोषाध्यिको काम, कताव्य र अभिकारिः  

     (1) संस्थाको आम्दानी र खचाको वििरण तयार पाने । 

    (2) िैंकमा खाता सञ्चािन  गदाा संयकु्ि रुपमा खाता सञ्चािन  गने । 

    (3) संस्थाको नगद र शजन्सी सामानको शजम्मा भिई सरुिा गने । 

8.       आमभेिाको काम, कताव्य र अभिकार: आमभेिाको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम 

हनुेछ। 

(क) काया सभमभतिाई अभिकार प्रत्यायोजन गने । 
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(ख) काया सभमभतको कुन ैसदस्य िा भसंगो कायासभमभतको विरुद्ध कुनै उजरुी भएमा भनणाय गने । 

(ग) सभमभतको वििान संिोिन गने । 

(घ) संस्थाको िावषाक कायायोजना स्िीकृत गने । 

9.    आभथाक व्यिस्थापनिः सभमभतको देहाय बमोशजम आभथाक स्रोत हनुेछ । 

(क) नगरपाभिकािाट प्राप्त अनदुान  । 

(ख) जनश्रमदानिाट प्राप्त हनुे आम्दानी  । 

(ग) संघ संस्थािाट नगद शजन्सी तथा अन्य आम्दानी । 

(घ) उपभोक्ता साभमभतबाट आयोजना/पररयोजना/कायाक्रम/योजना/वक्रयाकिापमा गररन े िागत 
साझेदारीको रकम । 

10.   कायासभमभतका पदाभिकारीको राशजनामािः (1) सभमभतका सदस्यहरुिे आफ्नो पदबाट राशजनामा  

ददन चाहेमा अध्यि समि ददन सक्नेछन ्। 

(2) अध्यििे आफ्नो राशजनामा सशचि माफा त सभमभतको िैठकमा पेि गनुापनेछ र सो उपर 
सभमभतिे  भनणाय गरे बमोशजम हनुेछ । 

11.  विविििः (1) वििान संिोिन गनुापने भएमा काया सभमभतिे स्िीकृत गरी आमभेिामा पेि गनुापनेछ। 
आमभेिामा उपशस्थत सदस्यहरुको कशम्तमा दईु भतहाई बहमुतबाट मात्र वििान संिोिन हनु 
सक्नेछ । 

(2) यो वििान प्रचभित ऐन, भनयमहरुसाँग बाशझएमा बाशझएको हदसम्म स्ितिः खारेज हनुेछ । 
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भभमाद नगरपाभिका व्यिसाय कर सम्बन्िी कायाविभि, २०७९ 

प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/05/01 

सम्बत ्207९ सािको कायाविभि नं.२ 

 

प्रस्तािनािः भभमाद नगरपाभिका िेत्रभभत्र सञ् चािन हनुे व्यिसायहरुको दताा, निीकरण, भनयमन र खारेजी 
तथा व्यिसायहरुको िगीकरण सम्बन्िी विषयमा प्रवक्रयागत स्पष्टता ल्याई व्यिसाय मैत्री िातािरण भनमााण 
गना र व्यिसाय  करिाई व्यिशस्थत एिं प्रभािकारी रुपमा कायाान्ियन गना िाञ्छनीय भएकोिे, भभमाद 
नगरपाभिका, नगर कायापाभिकाको भमभत २०७९।०४।२२ गतेको बैठकिे यो कायाविभि स्िीकृत गरेको 
छ ।  

 पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यो कायाविभिको नाम ×व्यिसाय कर सम्बन्िी कायाविभि, २०७९"
 रहेको छ। 

(२) यो कायाविभि नगरपाभिका  िेत्रभर िाग ुहनुेछ र ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर बझुाउन ु
पने दावयत्ि भएको जहााँसकैु रहे बसेको भए पभन भनजको हकमा समते िाग ुहनुेछ। 

२. पररभाषािः विषय िा प्रसंगिे अको अथा निागेमा यो कायाविभिमािः 
(क) ×ऐन" भन्नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ सम्झनपुछा ।सो िब्दिे   
नगरपाभिकाको साििसािी रुपमा जारी हनुे आभथाक ऐन समेतिाई जनाउनछे। 

(ख) ×कर" भन्नािे ऐन र यस कायाविभि बमोशजम नगरपाभिकािे आफ्नो िेत्र भभत्रको व्यिसायमा 
पूाँजीगत िगानी, व्यिसायको प्रकृभत र आभथाक कारोबारका आिारमा िगीकरण   दताा र निीकरणमा 
िगाउन सक्न ेव्यिसाय  करिाई सम्झनपुछा र यो िब्दिे व्यिसाय  करको अभतररक्त प्रचभित 
कानून बमोशजम सो मा िाग्ने व्याज िा हजााना िा िलु्क िा जररिाना समतेिाई जनाउाँछ । 

(ग) ×कर अभिकृत" भन्नािे नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत सम्झन ुपछा र सो िब्दिे 
कर अभिकृतको रुपमा काम गना शजम्मेिारी प्राप्त प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतद्धारा प्रत्यायोशजत 
अभिकार प्रयोग गने नगरपाभिकाको कमाचारीिाई समेत जनाउाँछ । 

(घ) ×कर एकाइ" भन्नािे नगरपाभिकामा कर सम्बन्िी काम, कारिाही र भनणाय गने शजम्मेिारी 
प्राप्त कायाापाभिकाको कायाािय मताहत राजश् ि प्रिासनका िाभग गठन गररएको प्रिासभनक एकाइ 
सम्झन ुपछा। 

(ङ) ×करदाता" भन्नािे ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर भतनुापने दावयत्ि भएका व्यशक्त, फमा िा 
संस्थािाई सम्झन ुपदाछ र यो िब्दिे कर अभिकृतिे कुनै करको वििरण बझुाउन सूचना ददएको 
िा अरु कुनै कारिाही सरुु गरेको व्यशक्तिाई समेत जनाउाँछ । 

(च) ×कायापाभिका" भन्नािे भभमाद नगरपाभिका नगरकायापाभिका सम्झन ुपदाछ । 
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(छ) ×कायाविभि" भन्नािे व्यिसाय कर सम्बन्िी कायाविभि, २०७९ सम्झन ुपदाछ । 

(ज) ×कायाािय" भन्नािे  नगरपाभिकाको कायाािय सम्झन ुपदाछ र यो िब्दिे  नगरपाभिकाको 
संगठन संरचनामा रहेको राजश् ि प्रिासनका िाभग गठन गररएको प्रिासभनक एकाई िा िडा 
कायाािय समेतिाई जनाउाँछ । 

(झ) ×नगरपाभिका " भन्नािे भभमाद नगरपाभिका सम्झन ुपदाछ । 

(ञ) ×व्यिसाय " भन्नािे नगरपाभिका िेत्रभभत्र सञ् चािन गररने कुनै पभन प्रकारको उद्योग, व्यापार, 
पेिा िा यस्तै अन्य प्रकृभतका व्यािसावयक कारोबार सम्झन ुपदाछ । 

(ट) ×िडा कायाािय" भन्नािे नगरपाभिका अन्तगातको िडा कायााियिाई सम्झन ुपदाछ । 

(ठ) ×प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत" भन्नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 
बमोशजम भनयकु्त नगरपाभिका प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिाई सम्झन ुपदाछ । 

 

पररच्छेद २ 

व्यिसाय  दताा, निीकरण र िगीकरण सम्बन्िी व्यिस्था 
 

३. दताा गरी व्यिसाय सञ् चािन गनुापनेिः (१) नगरपाभिका  िेत्रभभत्र व्यिसाय  सञ् चािन गना चाहन े
व्यशक्त िा संस्थािे अभभिेख प्रयोजनको िाभग नगरपाभिकामा व्यिसाय  दताा गनुापनेछ । 

 तर, व्यिसाय  सञ् चािन गनुापूिा प्रचभित कानून बमोशजम तोवकएको भनकायबाट अनमुभत भिनपुने 
अिस्थामा सम्बशन्ित भनकायबाट अनमुभत भिनपुने दावयत्ि सम्बशन्ित व्यिसाय सञ् चािन गने 
व्यशक्तको हनुछे । 

 (२) यो कायाविभि प्रारम्भ हनु अगािै नगरपाभिकामा दताा नगरी सञ् चािन भैरहेका व्यिसाय  समते 
यस कायाविभि बमोशजम अभनिाया रुपमा दताा गराउन ुपनेछ । 

 (३) उपदफा (२) बमोशजम व्यिसाय दताा गने प्रयोजनका िाभग कायााियिे भनशश् चत अिभि तोकी 
व्यिसाय दताा गराउनका िाभग अनसूुची -१ बमोशजमको ढााँचामा सूचना प्रकािन गनेछ । 

 (४) उपदफा (३) बमोशजमको सूचनािाई कायााििे रेभडयो, टेभिभभजन, पत्रपभत्रका िगायत अन्य 
उपयकु्त संचार माध्यमद्धारा प्रचार प्रसारको व्यिस्था भमिाउन सक्नेछ । 

 (५) उपदफा (२) बमोशजम दताा नगरर सञ् चािन भएका व्यिसायिाई कायााियिे भनजिे भतनुा पने 
कर असिु उपर गरर व्यिसाय बन्द गना/गराउन सक्नेछ । 

४. व्यिसाय दतााको िाभग दरखास्त ददने र दताा गनेिः (१) नगरपाभिका िेत्रभभत्र व्यिसाय  सञ् चािन 
गना चाहने व्यशक्त िा संस्थािे अनसूुची -२ मा उल्िेशखत ढााँचामा कायााियमा दरखास्त ददन ुपनेछ। 

 (२) उपदफा (१) बमोशजमको दरखास्त ददाँदा देहायका वििरण तथा कागजात समेत संग्िन गरेको 
हनुपुनेछिः 

(क) व्यिसायीको नेपािी नागररकताको प्रभतभिवप, 
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(ख) प्रचभित कानून बमोशजम अन्य भनकायबाट व्यिसाय दताा र इजाजत प्राप्त गरेको 
प्रमाण पत्रको प्रभतभिवप, 

(ग) गैर नेपािी नागररकताको हकमा सम्बशन्ित देिको नागररकता िा नागररक जभनन े
प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप, 

(घ) सम्बशन्ित िडा कायाािको भसफाररस, 

(ङ) कायााियिे तोकेको अन्य वििरण तथा कागजातहरु, 

(च) सञ् चािनको दईु प्रभत पासपोटा साईजको फोटो, 
 (३) उपदफा (१) बमोशजम दरखास्त प्राप्त भएपभछ कायााियिे सो उपर जााँचबझु गरर आभथाक 

ऐनमा तोवकए बमोशजमको दताा िलु्क भिई व्यिसाय दताा गनेछ । 

 (४) उपदफा (३) बमोशजम व्यिसाय दताा भएपभछ कर एकाईिे दताा भएको व्यिसायको वििरण 
अनसूुची -३ बमोशजमको व्यिसाय दताा वकताबमा उल्िेख गरी व्यिसायको िगत कायम गनेछ । 

 (५) उपदफा (३) बमोशजम व्यिसाय दताा भएपभछ कर एकाईिे भनिेदकिाई अनसूुची -४ को 
ढााँचामा व्यिसाय दताा प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउनछे । 

 (६) िडा कायााियमै व्यिसाय दताा गने व्यिस्था भमिाइएको अिस्थामा यस दफा बमोशजम 
व्यिसाय दतााको िाभग दरखास्त भिन ेर व्यिसाय दताा गरी प्रमाणपत्र ददन ेकाया सम्बशन्ित िडा 
कायााियिे गनेछ । 

 (७) उपदफा (६) बमोशजम दताा भएका व्यिसायहरुको वििरण माभसक रुपमा कर एकाइमा 
पठाउन ुपनेछ । 

 (८) कुनै व्यशक्तको नाममा एउटै उद्देश्य भएको एक भन्दा बढी स्थानमा व्यिसाय सञ् चािन गनुापने 
भएमा प्रचभित कानूनमा अन्यथा व्यिस्था भएको अिस्थामा बाहेक छुट्टाछुटै्ट व्यिसाय  दताा गराउन ु
पनेछ । 

 (९) एक पटक व्यिसाय दताा भएपभछ दताा खारेजीको भनिेदन नपरेसम्म सो व्यिसाय  सञ् चािनमा 
रहेको मानी कर असिु गररनेछ । 

 (१०) कायााियिे यस दफा बमोशजम दताा भएका व्यिसायको प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप सवहत दताा 
सम्बन्िी वििरण चौमाभसक रुपमा सम्बशन्ित आन्तररक राजश् ि कायाािय िा करदाता सेिा 
कायााियिाई समेत पठाउन ुपनेछ । 

५. व्यिसाय निीकरण गनुापनेिः (१) दफा ४ बमोशजम दताा भएका व्यिसायीहरुिे िावषाक रुपमा 
व्यिसाय कर चकु्ता गरी व्यिसायको निीकरण गराउन ुपनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम कर चकु्ता गरर निीकरण गराउने काया प्रत्येक आभथाक िषा भभत्र गराई 
सक्नपुनेछ । 
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 (३) उपदफा (२) बमोशजम करचकु्ता गरर निीकरण गने काया चाि ुआभथाक िषाको आशश् िन 
मसान्त भभत्र गने करदातािाई नगरपाभिकाको प्रचभित कानून बमोशजम छुट सवुििा उपिब्ि 
गराउन सवकनेछ । 

६. घमु्ती सेिा सञ् चािन गना सवकनेिः (१) कायााियिे यस कायाविभि बमोशजम व्यिसायको दताा, 
निीकरण र खारेजी सम्बन्िी कायाको सहजकताका िाभग व्यिसायीिाई पायक पने स्थानमा घमु्ती 
सेिा सञ् चािन गना सक्नेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजमको घमु्ती सेिा सञ् चािनका िाभग नगरपाभिकामा वक्रयािीि व्यिसावयक 
तथा पेिागत संघ-संस्थाहरुसाँग समन्िय गना सक्नेछ । 

७. व्यिसायको िगीकरण सम्बन्िी व्यिस्थािः (१) नगरपाभिकािे व्यिसाय कर प्रयोजनका िाभग 
आफ्नो िेत्रभभत्र सञ् चािन हनुे व्यिसायिाई व्यिसायको वकभसम, कारोबार तथा पूाँजी िगानी एिं 
स्थिगत अिस्था समेतका आिारमा अनसूुची -५ मा उशल्िशखत ढााँचामा िगीकरण गना सक्नेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम िगीकरण गने काया व्यिसाय दताा गदाा कै बखत गररने र सोको 
व्यहोरा व्यिसाय प्रमाणपत्रमा नै उल्िेख गनुापनेछ । 

 (३) कर अभिकृतिे व्यिसाय कर भनिाारण गदाा उपदफा (१) बमोशजम कायम गररएको 
िगीकरणिाई आिार मानी गनुापनेछ । 

 

पररच्छेद ३ 

वििरण हेरफेर सम्बन्िी व्यिस्था 
 

८. वििरण हेरफेर भएमा जानकारी गराउनपुनेिः (१) करदाताको व्यिसाय सञ् चािन गदाा भनिदेन साथ 
पेि गरेका वििरणमा हेरफेर, पररितान िा नामसारी गनुापने भएमा त्यसको कारण परेको भमभतिे 
तीस ददनभभत्र भनिदेन माफा त कायााियमा जानकारी ददनपुनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम भनिेदन परेमा कायााियिे आिश्यक जााँचबझु गरी व्यहोरा मनाभसि 
देशखएमा भनिदेन परेको पैँतीस ददनभभत्र वििरण हेरफेर भएको कारण व्यिसायको प्रकृभत र कारोबार 
गने िस्त ुतथा सेिाको वकभसममा संिोिन हनुे रहेछ भने सो प्रकृभतको व्यिसायको िाभग तोवकएको 
कर रकम र वििरण हेरफेर िापत आभथाक ऐनमा तोवकएको दस्तरु भिई वििरण संिोिन गररददन ु
पनेछ । 

 (३) उपदफा (२) बमोशजम संिोिन गररएको वििरणको व्यहोरा कर एकाइिे व्यिसाय दताा 
वकताब र प्रमाणपत्रमा समते उल्िेख गरी सोको वििरण पन्र ददन भभत्र सम्बशन्ित आन्तररक 
राजश् ि कायाािय िा करदाता सेिा कायााियमा पठाउन ुपनेछ । 

 (४) उपदफा (२) बमोशजम व्यिसायको प्रकृभत र कारोबार गने िस्त ुतथा सेिाको वकभसममा 
पररितान भै कायम हनु ेनयााँ प्रकृभतको व्यिसायको कर साविकको प्रकृभतको व्यिसायको भनभमि 
तोवकएको कर भन्दा बढी िाग्ने भएमा सो फरक मात्र असिु गररनछे र कम िाग्ने अिस्थामा 
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आगामी आभथाक िषादेशख नयााँ कायम हनुे दरिे कर भिने गरी चाि ुआभथाक िषाको हकमा साविककै 
प्रकृभत बमोशजमको कर असिु गररनेछ । 

 (५) यस दफा बमोशजम वििरण हेरफेर सम्बन्िी काया िडा कायाािय माफा त हनुे व्यिस्था 
भमिाइएको अिस्थामा हेरफेर भएको वििरण पन्र ददनभभत्र कर एकाइ र सम्बशन्ित आन्तररक 
राजश् ि कायाािय िा करदाता सेिा कायााियिाई उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 

९. साझेदारी थपघट र ठाउाँसारी सम्बन्िी प्रकृयािः (१) एक व्यशक्त िा एक भन्दा बढी व्यशक्तको 
नाममा दताा कायम भएको व्यिसायमा साझेदारी थपघट गनुा परेमा आिश्यक कागजात समते 
संिग्न राखी कायााियमा भनिेदन ददनपुनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम भनिेदन परेमा सम्बशन्ित कर एकाइिे आिश्यक जााँचबझु गरी चाि ु
आभथाक िषा सम्मको कर असिु गरर आभथाक ऐनमा तोवकएको दस्तरु भिई प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतको स्िीकृभतिे साझेदार थपघट सम्बन्िी वििरण कायम गरी सोको जानकारी सम्बशन्ित 
व्यिसायी र िडा कायााियई समेत ददन ुपनेछ । 

 (३) नगरपाभिका िेत्रभभत्र एक स्थानमा सञ् चािनमा रहेको व्यिसाय नगरपाभिका िेत्रभभत्र कै 
अको स्थानमा ठाउाँसारीको िाभग भनिदेन परेमा कर एकाइिे आिश्यक जााँचबझु गरी चाि ुआभथाक 
िषा सम्मको कर असिु गरर कायााियको िगत तथा व्यिसाय दताा प्रमाणपत्रमा समेत वििरण 
अध्यािभिक गररददन ुपनेछ । 

 (५) नगरपाभिका िेत्रभभत्र सञ् चािनमा रहेको व्यिसाय नगरपाभिका िेत्रभन्दा बावहर अको स्थानमा 
ठाउाँसारीको िाभग भनिेदन परेमा कर एकाईिे आिश्यक जााँचबझु गरर चाि ुआभथाक िषा सम्मको 
कर असिु गरर कायााियको िगतमा वििरण अध्यािभिक गरर ठाउाँसारी जाने स्थानीय तहिाई 
िेखी पठाई सोको जानकारी सम्बशन्ित व्यिसायी र िडा कायााियिाई समेत ददन ुपनेछ। 

 (६) उपदफा (२), (४) र (५) बमोशजमको जानकारी प्राप्त भएपभछ सम्बशन्ित िडा कायााियिे 
आफ्नो व्यिसाय िगत वकताबमा वििरण जनाई िगत अध्यािभिक गनुा पनेछ । 

 (७) उपदफा (५) बमोशजम िगत खारेजको िाभग िेखी गएपभछ तोवकएको समयभभत्र सम्बशन्ित 
कायााियमा गई व्यिसायको दताा िगत कायम गराउन ुसम्बशन्ित व्यिसायीको कताव्य हनुेछ । 

१०. वििरण माग गना र भनदेिन ददनसक्निेः (१) कुनै पेिा, व्यिसाय िा व्यापारको सम्बन्िमा वििरण 
बझुाउन ुपने दावयत्ि भएको व्यशक्तिे वििरण नबझुाएमा िा वििरण दाशखिा गदाा व्यहोरा फरक 
पारी दाशखिा गरेको भनी िंका गना सवकने आिार र कारण भएमा कर अभिकृतिे भनजिाई आिार 
र कारण खोिी वििरण दाशखिा गना आदेि ददन सक्नछे । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम आदेि प्राप्त भएमा सम्बशन्ित व्यशक्तिे सो आदेि प्राप्त भएको भमभतिे 
तीस ददनभभत्र कर एकाइमा वििरण दाशखिा गनुा पनेछ । 
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 (३) उपदफा (२) बमोशजमको म्यादभभत्र वििरण दाशखिा गना नसक्ने सम्बशन्ित व्यशक्तिे आिार 
कारण खोिी समयािभि थपको िाभग भनिदेन ददएमा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे औशचत्य हेरी 
तीस ददन सम्मको समयािभि थप ददन सक्नछे । 

 (४) यस कायाविभि बमोशजम दताा भएका पेिा िा व्यिसाय सञ् चािन गदाा सामाशजक सदाचार 
कायम रात न ुपनेछ र यस सम्बन्िमा कायााियिे ददन े भनदेिनको पािना गने गराउने दावयत्ि 
सम्बशन्ित व्यिसायीको हनुछे । 

 

पररच्छेद ४ 
कर बझुाउने दावयत्ि, कर भनिाारण र कर दाशखिा 

 

११. कर बझुाउने दावयत्ििः (१) नगरपाभिकािे आफ्नो िेत्रभभत्रको व्यापार, व्यिसाय िा सेिामा पूाँजीगत 
िगानी र आभथाक कारोबारका आिारमा िगीकरण गरर व्यिसाय दताा र निीकरण सभाद्धारा स्िीकृत 
आभथाक ऐनिे तोकेको दरमा व्यिसाय  कर िगाउने र उठाउनेछ । 

 (२) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम व्यिसाय कर बझुाउने दावयत्ि व्यिसाय सञ् चािन गने व्यशक्त 
िा भनजको प्रभतभनभिको हनुेछ। 

 (३) कुनै व्यिसायको सम्बन्िमा उपदफा (२) बमोशजम कर बझुाउन ेदावयत्ि एक भन्दा बढी 
व्यशक्त उपर रहेछ भने कुर बझुाउने दावयत्ि सिैको समान हनुेछ र उनीहरु मध्ये आपसी सहमभतको 
जनुसकैु व्यशक्तिे कर बझुाउन सक्नेछ । 

 तर, सिै करदाताबाट दामासाहीिे भाग गरर कर असिु गररने छैन । 

 (४) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर भतनुापने व्यशक्त नाबािक रहेछ भने भनजिे बझुाउन पने 
कर भनजको अभभभािक िा भनजको संरिकिे भतनुापनेछ । 

 (५) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम व्यिसाय दताा गराउने, तोवकएको समयमा वििरण पेि गने, 
बझुाउन ुपने कर तथा िलु्क जररिाना िा ब्याज िा हजााना समयमै दाशखिा गने, कर अभिकृत िा 
कायााियिे माग गरेको सूचना िा त्यांक समयमै उपिब्ि गराई सहयोग पयुााउन ेदावयत्ि समेत 
करदाताको हनुेछ । 

१२ कर भनिाारणिः (१) करदातािे दफा ४ बमोशजम व्यिसाय दताा पेि गरेको वििरण र पररच्छेद ३ 
बमोशजम हेरफेर भएको वििरण समेतका आिारमा कर अभिकृतिे कर भनिाारण गनेछ । 

 (२) यस कायाविभि बमोशजम करदातािे पेि गरेको वििरण गित िा झठु्ठा देशखएमा िा वििरण 
यथाथा देखाएको भनी विश्वास गना सवकने मनाभसि कारण नदेशखएको अिस्थामा कर अभिकृतिे कर 
परीिण गरी कर भनिाारण गनासक्नेछ । 

 (३) उपदफा (२) बमोशजम कर भनिाारण गनुापने देशखएमा कर अभिकृतिे करदातािाई आिार र 
कारण खिुाई आफ्नो स्पष्टीकरण पेि गना पन्र ददनको सूचना ददन ुपनेछ । 
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 (४) उपदफा (३) बमोशजम सूचना प्राप्त भएकोमा करदातािे सूचनामा तोवकएको म्याद भभत्र आफ्नो 
स्पष्टीकरण पेि गनुा पनेछ । 

 (५) कर अभिकृतिे उपदफा (४) बमोशजम तोवकएको म्यादभभत्र स्पष्टीकरण पेि गरेकोमा सो 
समेतिाई आिार मानी तथा स्पष्टीकरण पेि नगरेको अिस्थामा यस दफा बमोशजम कर भनिाारण 
गनुा पनेछ । 

१३. कर भनिाारणको सूचनािः (१) दफा १२ बमोशजम कर अभिकृतबाट कर भनिाारण भएपभछ करदातािे 
बझुाउन ुपने कर रकम, स्थान, समय सीमा र बैंक खाता नम्बर समेत उल्िेख गरर  अनसूुची -६ 
बमोशजमको ढााँचामा करदातािाई कर भनिाारणको सूचना ददन ुपनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम कर भनिाारणको सूचना प्राप्त भएपभछ करदातािे सो सूचनामा उशल्िशखत 
स्थान र समय सीमाभभत्र कर दाशखिा गनुा पनेछ । 

 (३) उपदफा (१) बमोशजम तोवकएको बैंक खातामा कर दाशखिा गरेको अिस्थामा करदातािे 
त्यसको बैक भौचर कायााियमा बझुाउन ुपनेछ । 

 (४) कायााियिे यस कायाविभि बमोशजम भनिाारण गररएको कर विद्यतुीय माध्यमबाट समेत भकु्तानी 
गने व्यिस्था भमिाउन सक्नछे । 

१४. कर दाशखिा गनुापनेिः (१) करदातािे ऐन र यस कायाविभि बमोशजम प्रत्येक आभथाक िषाको भनभमि 
भतनुापने कर रकम सोही आभथाक िषाको असार मसान्तभभत्र कायााियमा दाशखिा गनुा पनेछ। 

 (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन करदातािे चाहेमा कुनै आभथाक िषाको 
कर रकम कायााियिे तोकेको बैंक खातामा अशघल्िो िषामा समेत दाशखिा गना सक्नेछ । 

 (३) उपदफा (२) बमोशजम अभग्रम रुपमा कर दाशखिा गदाा पाउने छुट सवुििा नगरपाभिकाको 
प्रचभित कानूनमा तोवकए बमोशजम हनुेछ । 

१५. कर दाशखिाको भनस्सा ददनपुनेिः करदातािे ऐन र यस कायाविभि बमोशजम बझुाउन ुपने कर रकम 
दाशखिा गरेपभछ कायााियिे करदातािाई तत्काि त्यसको भनस्सा प्रदान गनेछ। 

१६. कर असिुी सम्बन्िी व्यिस्थािः (१) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम असूि उपर गनुापने कर िापतको 
रकम करदातािे दफा १४ बमोशजम तोवकएको अिभिमा दाशखिा नगरेमा कर अभिकृतिे प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृतको पूिा स्िीकृभत भिई देहायको एक िा एक भन्दा बढी तररका अपनाई कर 
असिु गना सक्नछेिः 

(क) करदातािाई वफताा गनुापने भए त्यसमा कट्टी गरेर । 

(ख) नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार, नगरपाभिका िा सरकारी स्िाभमत्िका संघ 
संस्थाबाट करदातािे पाउने रकमबाट कट्टी गना िगाएर । 

(ग) बैंक िा वििीय संस्थामा रहेको करदाताको रकमबाट कट्टी गना िगाएर । 

(घ) करदाताको कारोबार रोक्का गरेर । 

(ङ) करदाताको चि तथा अचि सम्पशि दािी िा रोक्का गरेर । 
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(च) करदाताको सम्पशि एकै पटक िा पटक- पटक गरर तोवकए बमोशजम भििाम 
विक्री गरेर। 

 (२) उपदफा (१) बमोशजमको प्रवक्रया प्रारम्भ गनुा अशघ करदातािाई पन्र ददनको म्याद सवहत 
भिशखत जानकारी गराउन ुपनेछ । 

 (३) उपदफा (१) को खण्ड (च) बमोशजम भििामको कारिाही सरुु भएपभछ सो कारिाही समाप्त 
हनुपूुिा कर दाशखिा गना ल्याएमा बझुाउन बााँकी कर रकमको थप पााँच प्रभतित िलु्क सवहत 
असूि गररनछे । 

 (४) भििामबाट प्राप्त रकम करदातािे भतनुापने कर रकम भन्दा बढी भएमा बढी भए जभत रकम 
साठ्ठी ददनभभत्र सम्बशन्ित करदातािाई ददनपुनेछ । 

 (५) उपदफा (४) बमोशजम रकम वफताा गदाा भनजिे उपिब्ि गराएको बैंक खातामा जम्मा गररददन 
पनेछ । 

 

पररच्छेद ५ 
व्यिसाय  दताा खारेजी तथा दण्ड जररिाना 

 

१७. व्यिसाय  दताा खारेज गना सवकनिेः (१) कुनै करदातािे व्यिसाय बन्द गना चाहेमा यस ऐन 
बमोशजम िाग्ने कर बझुाई व्यिसाय दताा खारेज गना भनिेदन ददन सक्नेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम भनिदेन नपरे सम्म व्यिसाय सञ् चािनमै रहेको मानी कर असिु उपर 
गररनेछ । 

 (३) व्यिसायीिे यस कायाविभि बमोशजम दताा भएको व्यिसाय बन्द गना चाहेमा सोको कारण 
खोिी सम्बशन्ित िडा कायााियमा भनिेदन ददनपुनेछ । 

 (४) उपदफा (३) बमोशजम भनिदेन प्राप्त भएपभछ िडा कायााियिे आिश्यक जााँचबझु गरर  चाि ु
आभथाक िषा सम्मको कर रकम असिुी गरर व्यिसाय खारेजीको िाभग कर एकाईमा भसफाररस 
सवहत पठाउन ुपनेछ । 

(५) उपदफा (४) बमोशजम िडा कायााियबाट भसफाररस भै आएपभछ कर एकाइिे कागजात 
अध्ययन गरर िगत कट्टा बापत आभथाक ऐनमा तोवकएको दस्तरु भिई िगत कट्टा गरी सोको 
जानकारी सम्बशन्ित िडा कायाािय, व्यिसायी र सम्बशन्ित आन्तररक राजश् ि कायाािय िा करदाता 
सेिा कायााियिाई ददनपुनेछ । 

(६) यस दफामा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन यो कायाविभि िागूहनु ुपूिा दताा भई 
विगत देशख नै सञ् चािनमा नरहेका व्यिसायको हकमा िगत कट्टाको िाभग कायााियिे भनशश् चत 
अिभि तोकी आिश्यक प्रमाण सवहत भनिदेन पेि गना सूचना प्रकािन गना सक्नेछ । 

(७) उपदफा (६) बमोशजम िगत कट्टा गदाा अपनाउन ु पने अन्य कायाविभि समय समयमा 
कायापाभिकािे तोवकददए बमोशजम हनुेछ । 
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१८. जररिाना तथा थप दस्तरु िाग्नेिः (१) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर बझुाउनपुने अिभिभभत्र 
कर नबझुाएमा आभथाक ऐनमा तोवकएको दरमा जररिाना सवहत कर असिु गररनेछ । 

 (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन दफा १७ को उपदफा (६) बमोशजम 
िगत कट्टा हनुे व्यिसायको हकमा यस दफा बमोशजमको जररिाना िगाइने छैन । 

१९. कर नभतनेको वििरण प्रकािन गना सक्निेः नगरपाभिकािे ऐन तथा यस कायाविभि बमोशजम भतनुा 
बझुाउन ु पने कर रकम दाशखिा नगने व्यशक्त िा संस्थाको नाम कायापाभिकाबाट भनणाय गरी 
सािाजभनक गना सक्नछे । 

२०. व्यिसाय संचािन नभएको भसफाररस ददन सक्नेिः (१) प्रचभित कानून बमोशजम दताा भएका व्यिसाय 
विविि कारणिे सञ् चािन न ैआउाँन नसकी व्यिसाय  बन्दका िाभग सम्बशन्ित भनकायको नाममा 
भसफाररस भिन चाहने व्यशक्तिे सोको विस्ततृ कारण उल्िेख गरर सम्भि भएसम्मका प्रमाण संिग्न 
राखी सम्बशन्ित िडा कायााियमा भनिदेन ददन ुपनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम भनिदेन प्राप्त भएपभछ िडा कायााियिे आिश्यक जााँचबझु गरी  व्यहोरा 
मानभसि देशखन आएमा आभथाक ऐनमा तोवकएको दस्तरु भिई व्यिसाय सञ् चािनमा नरहेको व्यहोरा 
खिुाई आफ्नो िगतमा कट्टा गरर व्यिसाय खारेजीको िाभग सम्बशन्ित भनकायमा भसफाररस गने र 
सोको जानकारी कर एकाइिाई समेत ददन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोशजम िडा कायााियबाट गररने िगत सम्बन्िी अन्य कायाविभि समय समयमा 
कायापाभिकािे तोवकददए बमोशजम हनुेछ । 

२१. व्यिसाय दताा/निीकरण नगरर संचािन गरेमा कारिाही हनुेिः (१) नगरपाभिका िेत्रभभत्र प्रचभित 
कानून र यस कायाविभि बमोशजम दताा िा निीकरण व्यिसाय सञ् चािन गरेको पाइएमा कायााियिे 
सम्बशन्ित व्यिसायीिाई पैँभतस ददनको म्याद ददई व्यिसाय दतााको िाभग पत्राचार गनुापनेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम व्यिसाय दताा िा निीकरणका िाभग जनाउ ददएको भमभतिे पैभतस 
ददनभभत्र व्यिसाय दताा िा निीकरण नगरेमा सम्बशन्ित व्यशक्तको हकमा नगरपाभिकाबाट प्रिाह 
हनुे सिै वकभसमका सेिा सवुििाहरु बन्द गना सवकनछे । 

 (३) उपदफा (२) बमोशजम सेिा सवुििा रोक्का राखेको तीन मवहनाभभत्र पभन व्यिसाय  दताा िा 
निीकरण नगरी व्यिसाय सञ् चािन गरेमा नगरपाभिकािे बााँकी बक्यौता कर तथा जररिाना दफा 
१६ को उपदफा (१) बमोशजम असिु उपर गरर दताा खारेजीका िाभग सम्बशन्ित भनकायमा िेखी 
पठाउन सक्नेछ । 

 (४) उपदफा (३) बमोशजम दताा खारेजीका िाभग िेखी पठाउन ु पूिा त्यस्ता व्यिसीयको सूची 
सािाजभनक गना सवकनेछ । 

 (५) यस दफा बमोशजम व्यिसाय बन्दको िाभग सम्बशन्ित भनकायमा िेखी पठाउन ुपूिा सम्बशन्ित 
व्यिसायीिाई आफ्नो सफाई पेि गने पयााप्त मौका ददन ुपनेछ । 
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पररच्छेद ६ 

विविि 

 

२२. प्रभतभिवप ददन सक्नेिः (१) व्यिसाय को दताा प्रमाणपत्र हराएमा, च्याभतएमा िा यस्तै अन्य कारणिे 
नयााँ प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउन ुपने अिस्था भएमा कर एकाईिे आिश्यक जााँचबझु गरर आभथाक 
ऐनिे तोकेको प्रभतभिवप दस्तरु भिई प्रमाणपत्र जारी गना सक्नेछ । 

 (२) उपदफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन निीकरण गने महि खािी नभएको 
अिस्थामा नयााँ प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउाँदा यस दफा बमोशजमको दस्तरु िाग्ने छैन । 

२३. प्रोत्साहन गना सक्नेिः नगरपाभिकािे एकि मवहिा, सीमान्तकृत र उत्पीभडत िगा तथा विपन्न यिुाको 
उद्यमिीिता विकासिाई योगदान परु् याउने प्रकृभतका व्यिसायिाई प्रिद्धान गना आभथाक ऐन तथा 
िावषाक नीभत तथा कायाक्रम माफा त आिश्यक व्यिस्था गना सक्नेछ । 

२४. श्रभमक सम्बन्िी व्यिस्थािः व्यिसायिे नेपािको प्रचभित श्रम ऐन तथा श्रम सम्बशन्ित प्रचभित 
भनयम कानूनको पूणा पािना गनुापनेछ । 

२५. फोहरमैिा  तथा िातािरण व्यिस्थािः (१) संघीय तथा प्रदेि कानून बमोशजम प्रारशम्भक िातािरणीय 
परीिण तथा िातािरणीय प्रभाि मूल्यांकन गरी सञ् चािन गनुापने व्यिसायको हकमा प्रचभित कानून 
बमोशजम सम्बशन्ित भनकायको स्िीकृभत भिन ुपने दावयत्ि सम्बशन्ि व्यिसायको हनुछे । 

 (२) नगरपाभिका भभत्र सञ् चािन हनुे उद्योग िा व्यिसायिे उत्पादन िा उत्सजान गरेको फोहरमैिा 
र प्रदूषणको व्यिस्थापन गने शजम्मिेारी स्यिम ्व्यिसायी कै हनुेछ । 

 (३) व्यिसाय  सञ् चािनको क्रममा उत्पादन हनुे औद्योभगक, स्िास््य संस्थाजन्य र हानीकारक 
फोहरमैिा बाहेकको अन्य सािारण फोहरमैिा नगरपाभिकािे चाहेमा तोकेको सेिा िलु्क भिई 
व्यिशस्थत गररददन सक्नछे । 

२६. व्यिसायीिे सामाशजक उिरदावयत्ि बहन गनुापनेिः (१) व्यिसायीिे प्रचभित कानून बमोशजम 
तोवकएको नाफाको अंि सामाशजक उिरदावयत्ि िीषाकमा छुट्याई नगरपाभिका भभत्र सामाशजक 
सेिामा खचा गनुा पनेछ । 

 (२) कायााियिे स्थानीय आिश्यकता र औशचत्यका आिारमा व्यिसायीिाई सामाशजक उिरदावयत्ि 
िीषाकमा छुट्याइएको रकम खचा गने िेत्र तोक्न सक्नछे । 

 (३) यस दफा बमोशजम सामाशजक सेिामा गररएको खचाको वििरण व्यिसायीिे कायााियमा उपिब्ि 
गराउन ुपनेछ । 

२७. िडा कायााियको शजम्मेिारीिः (१) आफ्नो िडा भभत्र सञ् चािनमा रहेका व्यापार, व्यिसायको 
अभभिेख अनसूुची -७ बमोशजमको ढााँचामा अद्यािभिक गरी सोको वििरण राख्न ेशजम्मेिारी सम्बशन्ित 
िडा कायाािको हनुेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम िडा कायााियमा वििरण अध्यािभिक नहुाँदा सम्म नगरपाभिका  
िेत्रभभत्रको सम्पूणा वििरण कर एकाइमा राशखनेछ । 
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 (३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन दफा ९ बमोशजम साझेदार थपघट तथा 
व्यिसायको ठाउाँसारी सम्बन्िी काया कायापाभिकाको कायााियबाट सम्पादन गररनेछ । 

२८. अभिकार प्रत्योजन गना सवकनिेः यस कायाविभि कायाान्ियनको िाभग कायापाभिका िा प्रमखु प्रिासकीय 
अभिकृतमा भनवहत रहेको अभिकार मातहतका कर अभिकृतिाई प्रत्यायोजन गना सवकनेछ । 

२९. बािा अड्काउ फुकाउने अभिकारिः (१) यस कायाविभि कायाान्ियनको भसिभसिामा कुन ै बािा 
अड्काउ परेमा सो फुकाउन ेअभिकार मातहतका कर अभिकृतिाई प्रत्यायोजन गना सवकनछे । 

 २) उपदफा (१) बमोशजमको अभिकारको प्रयोग गदाा ऐन र यस कायाविभिको मूिभतू कुरािाई 
असर नपने गरर मात्र गना सवकनेछ । 

३०. बचाउिः (१) यस कायाविभिमा िेशखएका कुरामा यसै बमोशजम र निेशखएको कुरामा प्रचभित कानून 
बमोशजम हनुेछ । 

 (२) यस अशघ नगरपाभिकाबाट भए गरेका कामहरु यसै कायाविभि बमोशजम भए गरेको माभननेछ। 

 

अनसूुची  - १ 

(दफा ३ को उपदफा (३) साँग सम्बशन्ित 

भभमाद नगरपाभिका  

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
 

व्यिसाय  दताा गने सम्बन्िी अत्यन्त जरुरी सूचना 
प्रथम पटक प्रकाशित भमभतिः२०७..../   / 

 

नेपािको संवििानको अनसूुची -८, स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को दफा ५८ तथा 
यस नगरपाभिकाको व्यिसाय  कर व्यिस्थापन कायाविभि, २०७९ को दफा ३ को उपदफा (२) 
बमोशजम हािसम्म नगरपाभिकामा दताा नगरी सञ् चािनमा रहेका कुनै पभन प्रकारको उद्योग, 
व्यापार, पेिा िा यस्तै अन्य प्रकृभतका व्यािसावयक कारोिार गने व्यशक्त, फमा िा कम्पानीिे यो 
सूचना प्रकािन भएको ३५ (पैभतस) ददनभभत्र देहायका वििरण तथा कागजात संिग्न राखी  
नगरपाभिकाको कायााियमा भनिेदन ददन ु हनु सम्बशन्ित सबैको जानकारीको िाभग यो सूचना 
प्रकाशित गररएको छ । यस सूचनाको म्याद भभत्र भनिदेन पेि नगरर सञ् चािन हनुे व्यिसायिाई  
नगरपाभिकाको व्यिसाय कर व्यिस्थापन कायाविभि, २०७९ को दफा १६ बमोशजम भनजिाई 
कायााियबाट वफताा गनुापने भए त्यसमा कट्टी गरेर िा नपेाि सरकार, प्रदेि सरकार, नगरपाभिका  
िा सरकारी स्िाभमत्िका संघसंस्थाबाट करदातािे पाउने रकमबाट कट्टी गना िगाएर िा बैंक िा 
वििीय संस्थामा रहेको करदाताको रकमबाट कट्टी गना िगाएर िा करदाताको कारोबार रोक्का गरेर 
िा करदाताको चि तथा अचि सम्पशि दाबी िा रोक्का गरेर िा करदाताको सम्पशि एकैपटक िा 
पटक पटक गरर भििाम विक्री गरेर भनजबाट भिनपुने व्यिसाय कर असूि उपर गरर सोही 
कायाविभिको दफा ३ को उपदफा (५) बमोशजम व्यिसाय बन्दको कारिाही समेत चिाउन 
सवकनछे। 

(क) व्यिसायीको नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप, 
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(ख) प्रचभित कानून बमोशजम सम्बशन्ित भनकायबाट व्यिसाय दताा र इजाजत प्राप्त 
गरेको प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप, 

(ग) गैर नेपािी नागररकको हकमा सम्बशन्ित देिको नागररकता िा नागररक जभनन े
प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप, 

(घ) सम्बशन्ित िडा कायाािको भसफाररस िा सजामीन मूचलु्का, 
(ङ) व्यिसाय सञ् चािनमा रहेको अिभि खलु्ने कागजातहरु (घर भाडा, पानी भबजिुी 
भतरेको रभसद, कर कायााियमा कर बझुाएको रभसद िा अन्य यस्तै कागजात), 

(च) सञ्चािकको दईु प्रभत पासपोटा साईजको फोटो । 

 

प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत 

 

अनसूुची  - २ 

(दफा ४ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
व्यिसाय  दताा/निीकरण भनिेदन फाराम 

 

श्रीमान ्प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत ज्यू, 
भभमाद नगरपाभिका  

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ । 

 

विषयिः व्यिसाय  दताा/निीकरण सम्बन्िमा । 

 

मैिे/हामीिे भनम्न स्थानमा सञ् चािन गना िागेको व्यिसाय दताा गना/सञ् चािन गरेको व्यिसाय  
निीकरण गना आिश्यक कागजात सवहत दरखास्त गना आएका छु/छौ । भनयमानसुार िाग्ने कर 
बझुाउनकुो साथै नगरपाभिकाबाट समय-समयमा ददइन ेआदेि/भनदेिन समते पािन गना मञु्जर 
छु/छं । साथै मैिे/हामीिे पेि गरेको कागजात तथा वििरणहरु ठीक सााँचो रहेको र फरक परे 
कानून बमोशजम कारिाही भएमा मञु्जर छु/छौं । 

१. व्यिसायीको नाम, थरिः...................................................................................... 
(फमा कम्पनीको हकमा मतुय व्यशक्तको नाम) 

२. व्यिसायीको स्थानी ठेगानािः .......... शजल्िा ...... गा.पा./न.पा. ..... िडा नं. ... मागा 
..... घर नं. ..... 

३. व्यबसायीको बािकुो नाम, थरिः................................. 
४. व्यिसाय  रहने स्थानको ठेगानािः िडा नं. .... मागा ........ घर नं. ..... 
५. सम्पका  फोन नं. ................. मोबाइाि नं. .................. इमिेिः.......................  
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६. भाडामा भएको भए व्यिसाय   रहने घर र जग्गा िनीको नाम, थरिः......................... 
७. घर जग्गा िनीको ठेगानािः.................... िडा नं. ..... घर नं. ......... 
८. व्यिसाय को वििरण/प्रकृभतिः............................... 
९. पूाँजी िगानी रु. ..................... 
१०. फमा/कम्पनीको नामिः............................ 
११. पररचय पाटीको साइजिः (िम्बाई .......... चौडाई ...... िगावफट .......) 

१२. अन्यत्र दताा भएको भए, दताा नं. ....... /कायाािय ................... 
१३. संिग्न कागजातहरुिः 

(क) आफ्नै घर जग्गा भए जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रभतभिप-१ िा भाडामा बस्ने भए 
भाडा रकम भकु्तानी तररका समेत खिेुको िहाि सम्झौता-१, 
(ख) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिप-१ िा विदेिी नागररकको हकमा नेपाि शस्थत 
राजदतुािासबाट व्यिसायीको नाममा जारी कागजात-१, 
(ग) व्यिसायीको हािसािैको पासपोटा साईजको फोटो २ प्रभत, 
(घ) फमा कम्पनी भएमा दताा, इजाजत प्रमाणपत्र 

(ङ) आन्तररक राजश्व कायााियमा अशघल्िो आ.ि. सम्मको कर भतरेको करदाता 
प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप । 

 

                  ........................ 
भमभतिः .....................                                                    भनिदेकको दस्तखत 

कायाािय प्रयोजनका िाभग मात्रिः 
 

भनिदेन दस्तरुिः ................. दताा िलु्क ........... आ.ि. ........ को व्यिसाय  कर ............. पररचय  
पाटी दस्तरु ........ जररिाना ........ जम्मा रु. ...... िाग्ने व्यहोरा प्रमाशणत गदाछु । भनजको व्यिसाय  
प्रमाणपत्र नं. ... (निीकरणको हकमा) ......... रहेको छ । 

 

 

 

.................        .................      ................. 
                                            

पेि गना         भसफाररस गने     स्िीकृत गने 

                                              

भमभत         भमभत      भमभत                                             
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 अनसूुची  - ३ 

                                  भभमाद नगरपाभिका  
नगरकायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
गण्डकी प्रदेि, नेपाि 

 

व्यिसाय दताा वकताब 
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अनसूुची -४  
भभमाद नगरपाभिका  

नगरकायापाभिकाको कायाािय 

ताकुकोट, तनहुाँ 
गण्डकी प्रदेि, नेपाि 

 

व्यिसाय  दताा प्रमाणपत्र 

करदाता नं. ............                                               भमभतिः २०७...../  /  गते  

प्रमाणपत्र न. ....                                                                                         दताा    भमभतिः २०७...../  /  गते 

 

............. शजल्िा भभमाद  नगरपाभिका  िडा नं. .... बस्ने श्री ................................ िाई भनजको 
नाममा भनम्न वििरण अनसुारको व्यिसाय  दताा गरर  यो प्रमाणपत्र जारी गररएको छ। 

व्यिसाय को नामिः .......................... 
व्यिसायीको ना.प्र.नं. .................. जारी गने शजल्िािः ............ जारी भमभतिः .................... 
व्यिसाय  रहने स्थानिः ............................ 
बाटोको नामिः ................ घर नं. ................ टोििः ................ 
व्यिसाय  रहने घर/जग्गािनीको नामिः......................................... 
पूाँजी िगानी (रु.मा) ......................... 
व्यिसाय को िगािः ........... 
पररचय पाटीको साइजिः ....................... 
 

 

फोटो 



 
 
 

140 
 

 

................        ................                               ................ 
संचािक         तयार गने                                 जारी गने 

 

१) व्यिसायीिे प्रत्यके आभथाक िषाको िाभग तोवकएको व्यिसाय  कर उक्त आ.ि. को आषाढ मवहनाभभत्र 

बझुाई प्रमाणपत्र निीकरण गनुापनेछ । नगरपाभिकाबाट स्थिगत रुपमा व्यिसाय कर  टोिी खटाइएको 
अिस्थामा व्यिसायीको कायास्थिमै व्यिसाय  प्रमाणपत्र निीकरण गना सवकनेछ । 

२) व्यिसाय  गरर  आएको स्थान पररितान गना परेमा िडा कायााियको भसफाररसमा नगरपाभिका बाट  पूिा 
स्िीकृभत भिनपुनेछ । 

३) व्यिसाय  बन्द गनुा परेमा व्यिसायीिे  नगरपाभिकाको सम्बशन्ित िडा कायाािको भसफाररसमा कर 

एकाईबाट व्यिसाय  बन्द भएको जनाउ पत्र अभनिाया रुपमा भिनपुनेछ । अन्यथा व्यिसाय  चाि ुन ैरहेको 
मानी साििसािी रुपमा कर िाग्नेछ । 

४) यो प्रमाणपत्र व्यिसाय गरेको स्थानमा सिैिे देशखने गरर राख्न ुपनेछ । यस्तो प्रमाणपत्र नगरपाभिकाको 
कमाचारीहरुिे हेना चाहेको बखतमा तरुुन्त देखाउन ुपनेछ । 

५) व्यिसावयक गभतविभि सञ् चािन गदाा बाि श्रभमकहरु प्रयोग गना पाइने छैन । यदद सो गरेको पाइएमा  

प्रचभित कानून बमोशजम कारिाही गरर  व्यिसाय  दताा खारेजी समेत गना सवकनेछ । 

६) व्यिसायबाट उत्पादन हनुे फोहरमैिा उशचत व्यिस्थापन गने दावयत्ि व्यिसायी स्ियको हनुेछ । 

७) व्यिसाय  सञ् चािनको भसिभसिामा नगरपाभिकाबाट समय समयमा ददने भनदेिनको पािना गनुा 
व्यिसायीको कताव्य हनुेछ । 

८) उल्िेशखत ितानामाहरु पािना नगरेमा  नगरपाभिकाको जनुसकैु बखतमा पभन यो प्रमाणपत्र रद्द गरर 

व्यिसाय बन्दको कारिाही समेत गना सक्नछे । 

९) यो प्रमाणपत्र  नगरपाभिकाको स्थानीय कर प्रयोजनको िाभग जारी गररएको हो । कुनै पेिा िा व्यिसाय 

प्रचभित कानून बमोशजम कुन ैभनकायबाट अनमुभत भिएर मात्र सञ् चािन गनुापने भएमा सो समेत भिएर मात्र 
सञ् चािन गनुापनेछ । 

निीकरण सम्बन्िी वििरण 

 

क्र.सं. आभथाक 
िषा 

निीकरण गरेको 
भमभत 

कर तथा िलु्क र जररिाना 
भतरेको रभसद नं. 

रभसदको 
भमभत 

निीकरण गनेको 
दस्तखत 
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अनसूुची - ५ 

(दफा ७ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
व्यिसाय को िगीकरणा ढााँचा 

 

क्र.सं. व्यिसाय को वकभसम दताा 
दस्तरु 

िावषाक कर 

क िगा ख िगा ग िगा 
१ व्यापाररक िस्त ु

 
 ५ करोड 

भन्दा बढी 
पूाँशज िगानी 

भएका 

१ करोड देशख 
५ करोड सम्म 
पूाँशज िगानी 

भएका 

१ करोड 
भन्दा कम 
पूाँशज िगानी 

भएका 
१.१ भडपाटामेन्ट स्टोर     
१.२ ज्ििरी, इिेक्ट्रोभनक्स आदद     
१.३ भनमाणा सामग्री, फभनाभसङ्ग, विद्यभुतय 

सामग्री, पेन्ट आदद 
    

 इटा बाििुा भडपो, पेट्रोभियम 
पदाथा 

    

१.४ सिारी सािन, मेभसनरी तथा 
मेभसनरी पाटास, िबु्रीकेन्टस आदद 

    

१.५ सिै वकभसमका औषिी पसि     
१.६ दैभनक उपभोग्य खाद्य पदाथा, 

कपडा, कस्टमेवटक, भााँडा, जिुा 
पसि आदद 

    

१.७ क्यरुरयो, स्टेिनरी तथा पसु्तक 
पसि 

    

१.८ फिफूि, सागसब्जी, मास ु     
१.९ अन्य ब्यापाररक िस्त ु     
२ विषेिज्ञ सेिा  संस्थागत  व्यशक्तगत 

२.१ शचवकत्सक र इशन्जनयर     
२.२ सेयर दिाि, कानून व्यिसाय  , 

िेखापढी, विज्ञापन, िेखापरीिक, 
मेनपािर सप्िायसा, पेन्टर, 
सभेयर, काशफ्टङ्ग, काभभाङ्ग आदद 
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२.३ अनसुन्िान, सभेयर, अनिुादक 
आदद 

    

३ सेिा व्यिसाय   ठूिा मझौिा साना 
३.१ भनमााण व्यिसाय      
३.२ ढुिानी सेिा     
३.३ यातायात सेिा     
३.४ ब्यवुट पािार, मसाज, िैिनु, 

पेशन्टङ्ग आदद 
    

३.५ पाटी प्यािेस, टेन्ट हाउस, 
क्याटररङ्ग आदद 

    

३.६ केिि, इन्टरनेट, एफएम, रेभडयो, 
कम्यभुनकेिन, फोटो आदद 

    

३.७ रेस्टुरा, खाजा घर, भमठाई पसि, 
दिु दही पसि आदद 

    

३.८ ममात तथा भसिाई कटाई सेिा     
३.९ ररयि स्टेट     
३.१० पिु हाउस, शजम, साउना आदद     
३.११ अन्य सेिा     
४ उद्योग  ५ करोड 

भन्दा बढी 
पूाँशज िगानी 

भएका 

१ करोड देशख 
५ करोड सम्म 
पूाँशज िगानी 

भएका 

१ करोड 
भन्दा कम 
पूाँशज िगानी 

भएका 
४.१ स्थानीय कच्चा पदाथा उपोग गरर 

संचाभित इटा उद्योग 
    

४.२ बाििुा, ढुङ्गा जस्ता खानी जन्य 
पदाथा प्रसोिन गने उद्योग 

    

४.३ पयाटन मिक उद्योग (होटि, 
िज, ररसोटा, रेषु्टरेण्ट, ट्राभि 
एजेन्सी, स्कीङ्ग, ग्िाईभडङ्ग आदद) 

    

४.४ उत्पादनमूिक उद्योग 
(छापाखाना, चिशचत्र, प्यानि, 
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ग्रीि, ब्िक, काजग, काठ, 
प्िास्टीक, औषिी आदद) 

४.५ कृवषमा आिाररत उद्योग (चामि 
भमि, भबस्कुट, िेकरी, पोल्ट्री, 
डेरी, शित भण्डार, दाना आदद) 

    

४.६ अन्य उद्योग     
५ वििीय सेिा     

५.१ बैंक, विकास बैंक/फाईनान्स र 
िघवुिि संस्थाको मतुय कायाािय 

    

५.२ बैंक, िकास बैंक/फाईनान्स र 
िघवुिि संस्थाको िाखा कायाािय 

    

५.३ बीमा कम्पनी, सहकारी र मरुा 
सटही 

    

६ स्िास््य सेिा  ५ करोड 
भन्दा बढी 
पूाँशज िगानी 

भएका 

१ करोड देशख 
५ करोड सम्म 
पूाँशज िगानी 

भएका 

१ करोड 
भन्दा कम 
पूाँशज िगानी 

भएका 
६.१ भनजी िते्रबाट सञ्चाभित नभसाङ्ग 

होम तथा अस्पताि 
    

६.२ शक्िभनकि तथा ल्याब, 
वफशजयोथेरापी 

    

६.३ अन्य स्िास््य सेिा     
७ शििा सेिा  उच्च शििा माध्यभमक शििा आिारभतू 

शििा 
७.१ संस्थागत विद्यािय     
७.२ भाषा प्रशििण     
७.३ ताभिम केन्र तथा अन्य िैशिक 

सेिा 
    

८ माभथ नपरेका अन्य     
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अनसूुची - ६ 

(दफा १३ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
व्यिसाय  कर भनिाारण 

करदाता पररचयपत्र नं. ................................................ 
करदाताको नामिः........................................................ 
ठेगानािः.................................................................... 
कर भनिाारण गरेको आभथाक िषािः..................................... 
कर भनिाारण गरेको भमभतिः.............................................. 
 

भस.नं. व्यिसाय को 
वििरण 

कर िाग्ने 
दस्तरु 

.... प्रभतितिे 
कायम हनुे कर 

अभग्रम दाशखिा 
गरेको रकम 

अब दाखा गना 
बााँकी रकम 

कैवफयत 

  

 

 

     

 गत िषाको 
बक्यौता 

     

रकमिः      
 

 

कर अभिकृत 
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अनसूुची - ७ 

(दफा २७ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
भभमाद  नगरपाभिका  

......... नं. िडा कायाािय 

गण्डकी प्रदेि, नेपाि 

 

िडामा रहेका व्यिसाय को वििरण 

 

क्र.सं. व्यिसायीको 
नाम 

व्यिसाय 
/फमाको नाम 

 

ठेगाना सम्पका  
नं. 

दताा/निीकरण भए/नभएको 
(आभथाक िषा समते उल्िेद गने) 

कैवफयत 
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भभमाद नगरपाभिका घर िहाि कर व्यिस्थापन कायाविभि,२०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/05/01 

सम्बत ्207९ सािको कायाविभि नं.३  

 
प्रस्तािनािः नेपािको संवििान, २०७२ तथा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा५७ बमोशजम 
नगरपाभिकािे आफ्नो िेत्र भभत्र िगाउन पाउने घर िहाि करको करदाता पवहचान, कर मूल्याङ्कन, कर 
भनिाारण तथा कर असिुी कायािाई सरि, पारदिी र व्यिशस्थत बनाई नगरपाभिकाको आन्तररक स्रोत 
पररचािनमा प्रभािकारी ल्याउने विषयमा आिश्यक व्यिस्था गना िाञ्छनीय भएकोिे  भभमाद नगरपाभिका 
नगर कायापभिकाको भमभत २०७९।०४।२२ को बैठकिे आभथाक ऐन, २०७९ को दफा २१ बमोशजम 
ददएको अभिकार प्रयोग गरी भभमाद नगरपाभिका िहाि कर व्यिस्थापन कायाविभि, २०७९ स्िीकृत गरी 
िागू गरेको छ ।  

 

पररच्छेद  १ 

प्रारशम्भक 

 

1.          संशिप्त नाम र प्रारशम्भक:   (१)  यो कायाविभिको नाम िहाि कर व्यिस्थापन कायाविभि, २०७९  

               रहेको छ।                   

               (२) यो कायाविभि नगर कायापाभिकाको बैठकिे स्िीकृत गरे पिात नगर प्रमखुिे प्रमाणीकरण  

               गरेको   भमभतबाट   िाग ु हनुेछ।  

               (३) यो कायाविभि भभमाद नगरपाभिका भर िाग ुहनुेछ ।  

२.         पररभाषा :    विषय र प्रसङ्गिे अन्यथा अथा निागेमा यस कायाविभिमा, 
क) “ऐन” भन्नािे स्थाभनय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िाई जनाउनेछ ।  
ख)  “कर” भन्नािे यस कायाविभि बमोशजमको घर जग्गा िहाि बापतको आयमा नगरपाभिकाको   
आभथाक ऐनिे तोकेको दरमा िाग्न ेिहाि कर सम्झन ु पछा र यो िब्दिे प्रचभित कानून बमोशजम 
िहाि करको अभतररक्त सो मा िाग्ने ब्याज, हजाना, िलु्क िा जररिाना समतेिाइ जनाउनेछ ।  
ग) “कर अभिकृत” भन्नािे प्रमखु प्रिासकीय  अभिकृत िा प्रमखु प्रिासकीय  अभिकृतिे तोकेको  
कुनै कर अभिकृतको रुपमा कामकाज गने अभिकृतिाइ जनाउनछे ।  
घ) “करदाता” भन्नािे ऐन तथा कायाविभि बमोशजम कर भतनुापने दावयत्ि भएको व्यशक्तिाई सम्झन ु
पदाछ सो िब्दिे कर अभिकृतिे कुन ैकरको वििरण बझुाउन सूचना ददएको िा अरु कुनै कारिाही 
िरुु गरेको व्यशक्त  समेतिाई जनाउनछे ।  
ङ) “कायाविभि” भन्नािे घर बहाि कर व्यिस्थापन कायाविभि, २०७९ िाई सम्झन ुपछा ।  
च) “कायाािय” भन्नािे नगरकायापाभिकाको कायााियिाई सम्झन ुपछा ।  
छ) “नगरपाभिका” भन्नािे भभमाद भभमाद नगरपाभिकािाई जनाउनछे ।  



 
 
 

147 
 

ज) “घर जग्गा” भन्नािे ऐन र कायाविभि बमोशजम िहाि कर िाग्ने कुनै व्यशक्तको स्िाभमत्िमा 
रहेको घर, घरको छत, पसि, ग्यारेज ,गोदाम, टहरा ,सैड, छप्पर, कारखाना, जग्गा िा पोखरी 
समेतिाई जनाउनछे ।  
झ) “िहाि” भन्नािे कुनै व्यशक्तको आफ्नो स्िाभमत्िमा रहेको नगरपाभिका िेत्र भभत्रको घर जग्गा   
भनशित अिभिको िाभग परैु िा आंशिक तिरिे अरुिाई भोग चिन गना ददए बापत प्राप्त गने भाडा 
िहाि भिज िा पट्टा रकम समेतिाई सम्झन ुपदाछ ।  
ञ) “िडा कायाािय” भन्नािे भभमाद नगरपाभिका अन्तगातका िडा कायााियिाई सम्झन ुपदाछ। 

 

पररच्छेद  २ 

करदाताको पवहचान र दताा सम्बन्िी व्यिस्था 
 

३.   करदाताको पवहचान: (१) यस कायाविभिको प्रयोजनको िाभग नगरपाभिका िते्रभभत्र आफ्नो 
स्िाभमत्िमा रहेको घर िा जग्गा परैु िा आंशिक तिरिे अरुिाई भोग चिन गना ददए बापत प्राप्त 
गने भाडा, िहाि, भिज िा पट्टा रकम प्राप्त गने व्यशक्त िा भनजको प्रभतभनभि करदाता हनुेछ। तर 
मनुाफाको उद्देश्य नराखी सञ्चािन हनुे विद्यािय, मशन्दर, पसु्तकािय, क्िि, सामदुावयक संस्था  र 
सरकारी भनकाय आददिे आफ्नो स्िाभमत्िको घर जग्गा भाडामा ददएकोमा यस कायाविभि बमोशजम 
कर िाग्ने छैन । 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन स्िाभमत्ि कायम नभएको एिानी िा पती 
िा सािाजभनक जग्गामा बसोबास गने व्यशक्तिे आफ्नो घर जग्गा िा अन्य व्यशक्त िा संस्थािाई 
िहािमा ददएको िा कुनै जग्गा भिजमा भिई घर भाडामा िगाएको व्यशक्त समेतिाई ऐन र कायाविभि 
बमोशजम करदाता माभननछे। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम िहाि कर भतरेको आिारमा मात्र ऐिानी िा पती िा सािाजभनक 
जग्गामा बसोबास गने िा त्यस्तो जग्गाको उपयोग गने व्यशक्तको स्िाभमत्ि कायम भएको माभनन े
छैन र त्यस्तो जग्गा नेपाि सरकार र अन्य सरकारी भनकायबाट प्रचभित कानून बमोशजम खािी 
गने िा संरचना हटाउन ेकायािाई यस ऐन बमोशजम िहाि कर भतरेको करको कारणिे मात्र कुन ै
वकभसमको बािा पारेको माभनने छैन। 

(४) कायााियिे ऐन र कायाविभि बमोशजम करदाताको पवहचान गनुा पनेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोशजम करदाता पवहचान गदाा करदातािे पेि गरेको वििरण, स्थिगत सिेिण 
िा अन्य जनुसकैु स्रोतबाट प्राप्त सूचनाको आिारमा गना सवकनछे।  

४.         करदाता दताा: (१) करदातािे आफ्नो घर जग्गा िहाि सम्बन्िी दफा (७) बमोशजमको वििरण      

खिुाइ कायााियमा पेि गनुा पनेछ ।  

(२) करदातािे बझुाएको वििरण माभथ कायााियिे आिश्यक थप अनसुन्िान तथा   छानविन गनुा 
पनेछ।  
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(३) यस दफा बमोशजम करदातािे वििरण संकिन गरेसंगै कायााियिे प्रत्येक करदातािाई भनशित 
पवहचान नम्बर प्रदान गरी व्यशक्तगत अभभिेख दताा गरर राख्न ुपनेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोशजम करदाताको पवहचान नम्बर प्रदान गदाा करदातािे नगरपाभिकािाई 
प्रचभित कानून बमोशजम भतनुा बझुाउन ुपने सबै करको िाभग एउटै करदाता पवहचान नम्बर कायम 
गने व्यिस्था गना सवकनेछ।  

५.  कर बझुाउने दावयत्ि: (१) ऐन र कायाविभि बमोशजम घर जग्गा िहाि कर बझुाउन ेदावयत्ि घर  
जग्गा िहािमा िगाउने व्यशक्त िा भनजको प्रभतभनभिको हनुेछ । 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन घर जग्गा िहािमा भिने व्यशक्त िा संस्था 
िा भनकाय िा स्ियमिे बझुाउने गरी घर जग्गा िनीसंग सम्झौता भएको अिस्थामा घर िनीिाई 
िहाि रकम भकु्तानी गदाा कै अिस्थामा िहाि कर बापतको रकम कट्टा गरी कायााियमा बझुाउने 
दावयत्ि सम्बशन्ित िहािमा बस्ने व्यशक्त संस्था िा भनकायको हनुेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोशजम िहाि रकम कट्टा गरी कायााियमा बझुाउने दावयत्ि भएको व्यशक्त, 
संस्था, िा भनकायिे यसरी कर कट्टा नगरेको िा कट्टा गरी नबझुाएको कारणिे मात्र घर िहािमा 
िगाउने व्यशक्तिे कर भतने दावयत्िबाट उन्मशुक्त पाउने छैन। 

(४) िहािमा िगाइएको कुनै घर जग्गाको सम्बन्िमा उपदफा (१) बमोशजम कर बझुाउने दावयत्ि 
एक भन्दा बढी व्यशक्तको उपर रहेछ भने कर बझुाउने दावयत्ि सबैको समान हनुेछ र उनीहरु 
मध्य ेआपसी सहमभतबाट जनुसकैु व्यशक्तिे कर बझुाउन सक्नेछ। तर सबै करदाताबाट दामासाहीिे 
भाग गरी कर असिु गररने छैन। 

(५) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर भतनुापने व्यशक्त नाबािक रहेछ भने भनजिे बझुाउन पने 
कर भनजको अभभभािक िा भनजको संरिकिे भतनुापनेछ। 

(६) यस दफामा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन मानो छुट्टीई एउटै भान्सा प्रयोग गने 
संगोिको पररिारिे आफ्नो एकिौटी हक रहने गरी चिन गरेको व्यिसायिे उपयोग गरेको घर 
िा जग्गामा िहाि कर िगाइने छैन। तर त्यस्तो व्यिसाय संचािन गदाा सम्बशन्ित आन्तररक 
राजश्व कायााियमा पेि गररने वििरणमा घर जग्गा िहाि भतरेको भनी खचा देखाइएको रहेछ भने 
यस उपदफा बमोशजमको कर छुट पाइने छैन। 

(७) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम आफुिाई करदाताको रुपमा दताा गराउन तोवकएको समयमा 
वििरण पेि गने, बझुाउन ुपने कर तथा िलु्क िा जररिाना िा ब्याज हजाना समयमै दाशखिा गने, 
कर अभिकृत िा कायााियिे माग गरेको सूचना िा त्याङ्क समयमै उपिब्ि गराइ सहयोग परु् याउने 
दावयत्ि समते करदाताको हनुेछ।  

६.  सम्झौता गनुापने: कुन ैव्यशक्तिे घर जग्गामा िहाि िगाउदा िहाि भिन ेददने घर जग्गाको वििरण 
सवहत िहािको माभसक िा िावषाक दर खिुाइ कर भतने दावयत्ि प्रष्ट वकटान गरी अनसूुची - १ 
बमोशजमको ढााँचामा िहाि सम्झौता गररएको हनु ुपनेछ। 
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(२) उपदफा (१) बमोशजम गररएको सम्झौता पत्र र त्यस्तो सम्झौताको निीकरण िा िहाि रकम 
िगायत सम्झौताका प्राििानहरुमा गररएको कुन ैपररितान िा परुक सम्झौता िा म्याद समाप्त नभइ 
भबचैमा सम्झौता रद्द भएका अिस्थामा समेत सो को जानकारी करदातािे पैभतस ददन भभत्र कायााियमा 
उपिब्ि गराउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा (१) बमोशजम उल्िेशखत ढााँचामा सम्झौता नभएको कारणबाट िा सम्झौतामा खिुाउन ु
पने सबै ब्यहोरा नखिुाई सम्झौता कारणबाट तथा उपदफा (२) बमोशजम सम्झौता जानकारी 
नददएकोिे मात्र ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर भतनुापने दावयत्ि भएको कुनै पभन करदातािे 
कर भतने दावयत्िबाट उन्मशुक्त पाउने छैन।  

 

पररच्छेद  ३ 

वििरण दाशखिा सम्बन्िी व्यिस्था  

 

७.   वििरण दाशखिा गनुापने (१) घर जग्गा िहािमा ददन ेव्यशक्तिे िहािमा ददएको भमभतिे पैभतस ददन 
भभत्र िहाि रकम र िहाि अिभि स्पष्ट खिेुको िहाि सम्झौता पत्रको प्रभतभिपी,  जग्गािनी 
पजुााको प्रभतभिपी, िहािमा बस्नेको आभिकाररक वििरण संिग्न गरी अनसूुची - २ बमोशजमको 
ढााँचामा वििरण कायााियमा दाशखिा गनुा पनेछ। तर दफा (३) को उपदफा २ बमोशजमको 
अिस्थामा यस दफा बमोशजम वििरण दाशखिा गदाा िनी पजुाा पेि गना अभनिाया हनुछैेन।  

(२) यो कायाविभि प्रारम्भ हनु ुअगाबै घर जग्गा िहािमा ददएका करदातािाई यस कायााियमा 
६० ददन भभत्र यस कायाविभि बमोशजम वििरण दाशखिा गना अनसूुची - ३ बमोशजम ढााँचामा सूचना 
प्रकाशित गनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम सूचना प्रकाशित भएकोमा करदातािे उपदफा (१) मा उल्िेख भए 
बमोशजमको सूचनामा वििरण पेि गनुा पनेछ । तर कुनै करदातािे यस अशघ वििरण पेि 
गररसकेको रहेछ भने नपगु वििरण मात्र पेि गरे पगु्छ।  

              (४) उपदफा (२) बमोशजम वििरण दाशखिा सम्बन्िी सूचनािाई कायााियिे रेभडयो, टेभिभभजन ,

 पत्रपभत्रका िगायत अन्य उपयकु्त सञ्चार माध्यमद्धारा प्रचार प्रसारको व्यिस्था भमिाउन सक्नेछ ।  

(५) यस कायाविभि बमोशजम कर बझुाउन पने दावयत्ि भएको व्यशक्तिे वििरण दाशखिा नगरेमा 
िा वििरण दाशखिा गदाा व्यहोरा फरक पारी दाशखिा गरेको भनी िंका गना सवकने आिार र 
कारण भएमा कर अभिकृतिे आिार र कारण खोिी तीस ददनभभत्र वििरण दाशखिा गना आदेि 
ददन सक्नेछ। 

(६) उपदफा (२) बमोशजम तोवकएको िा उपदफा (५) बमोशजम आदेि भएको म्याद भभत्र वििरण 
दाशखिा गना नसक्ने व्यशक्तिे आिार र कारण खोिी म्याद थपको िाभग भनिदेन ददएमा प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृतिे औशचत्य हेरी तीस ददन सम्म म्याद थप गररददन सक्नेछ।  
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८.  वििरण सच्चाउन सवकने : (१) यस कायाविभि बमोशजम वििरण दाशखिा भैसकेपछी कुन ैत्य 
सम्बन्िी िा गशणतीय भिु भएको भने्न िागेमा करदातािे सो सम्बन्िी त्य र प्रमाण संकिन गरर 
पवहिो वििरण दाशखिा गरेको तीन ददनभभत्र प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत समि भनिदेन पेि गनुा 
पनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम पना आएको भनिेदन उपर प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे आिश्यक 
जााँचबझु गना िगाइ ब्यहोरा मनाभसि ठहरेको अिस्थामा तीस ददन भभत्र वििरण सच्चाउन आदेि 
ददन सक्नेछ।  

 

पररच्छेद  ४ 

करको दर भनिाारण सम्बन्िी व्यिस्था 
 

९.  िहाि करको दर:  (१) नगरपाभिका  िेत्र भभत्र ऐन तथा कायाविभि बमोशजम िगाइन ेिहाि 
करको दर नगरपाभिकाको आभथाक ऐनमा तोके बमोशजम हनुेछ ।  

(२) नगरपाभिकािे कर भनिाारण गदाा भसमान्त करदाताको वहतिाई ध्यानमा राखी प्रगभतशिि 
करको दर िाग ुगना सक्नेछ ।  

१०.  िहािको न्यूनतम दररेट भनिाारण: (१) नगरपाभिकािे ऐन तथा कायाविभि बमोशजम िगाउने िहाि 
करको प्रयोजनको िाभग करदातािे पेि गरेको वििरण र िहाि सम्झौतामा उल्िेशखत रकमिाई 
आिार मानी कर भनिाारण गररनेछ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन करदातािे पेि गरेको वििरणमा उल्िेशखत 
िहाि रकम नगरपाभिकािे तोवकएको न्यनुतम दरमा भन्दा कम भएमा उपदफा (३) बमोशजम 
नगरपाभिकािे भनिाारण गरेको न्यनुतम िहाि दरमा कर भनिाारण गररनेछ। 

(३) उपदफा (२) प्रयोजनको िाभग नगर कायापाभिकाको भनणाय   बमोशजम आफ्नो िेत्र भभत्रको 
घर जग्गाको ब्यापाररक महत्ि, िहरी सेिा सवुििा तथा घर जग्गाको िहािको प्रयोजनको आिारमा 
िगीकरण गरी घर जग्गा िहािको न्यनुतम दर भनिाारण गना सक्नेछ। 

(४) उपदफा (३) बमोशजम घर जग्गाको न्यनुतम िहाि रकम भनिाारण गरी भसफाररस गना 
कायापाभिकािे देहाय बमोशजमको न्यनुतम िहाि दर भनिाारण सभमभत गठन गना सक्नेछ ।  

             (क) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत         - संयोजक  

             (ख) भभमाद उद्योग बाशणज्य संघको प्रमखु िा प्रभतभनभि       - सदस्य  

             (ग) राजश्व अभिकृत                                           - सदस्य सशचि  
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पररच्छेद ५ 

करको दर भनिाारण तथा सो को सूचना  

 

११.  कर भनिाारण: (१) करदातािे दफा (७) बमोशजम कायााियमा दाशखिा गरेको वििरणका आिारमा 
कर अभिकृतिे अनसूुची - ४ बमोशजमको ढााँचामा कर भनिाारण गनेछ । 

(२) यस कायाविभि बमोशजम करदातािे वििरण पेि नगरेको िा पेि गरेको वििरणमा उल्िेशखत 

िहाि रकम दफा (१०) बमोशजम कायम भएको न्यनुतम रकम भन्दा कम भएको अिस्थामा 
प्रारशम्भक कर भनिाारण गरी सो को सूचना करदातािाई ददन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोशजम गररएको प्रारशम्भक कर भनिाारणमा शचि नबझु्ने करदातािे प्रारशम्भक   
कर भनिाारणको सूचना पाएको ३० ददन भभत्र कायााियमा प्रमाण सवहत आफ्नो स्पवष्टकरण पेि गनुा 
पनेछ। 

(४) कर अभिकृतिे उपदफा (३) बमोशजमको म्याद भभत्र स्पवष्टकरण पेि गरेको सो समतेिाई 
आिार मानी तथा स्पवष्टकरण पेि नगरेको अिस्थामा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे यस दफा 
बमोशजम भनणाय पचाा खडा गरी अशन्तम कर भनिाारण गनुा पनेछ।  

१२.  कर भनिाारणको सूचना: (१) दफा (११) बमोशजम कर अभिकृतबाट कर भनिाारण भएपछी        
करदातािे बझुाउन पने कर रकम स्थान, समय, सीमा र बैङ्क खाता नम्बर समते उल्िेख गरी 
करदातािाई कर भनिाारणको सूचना ददन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम कर भनिाारणको सूचना प्राप्त भएपछी करदातािे सो सूचनामा उल्िेशखत 
समय र स्थानमा सीमा भभत्र रवह कर बझुाउन ुपनेछ ।  

 

कर दाशखिा कर असिुी सम्बन्िी व्यिस्था  

१३.   कर दाशखिा गनुापने: (१) करदातािे यस कायाविभि बमोशजम प्रत्यके आभथाक िषाको भनभमि भतनुा 
पने कर रकम सोही आभथाक िषा भभत्र दाशखिा गनुा पनेछ। 

 (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन करदातािे चाहेमा चाि ुआभथाक िषाको 
कर   तोकेको बैङ्क खातामा माभसक, चौमाभसक िा अिा िावषाक रुपमा दाशखिा गनुापनेछ। 

 (३) उपदफा (२) बमोशजम तोवकएको बैङ्क खातामा कर दाशखिा गरेको  करदाता अिस्थामा िे 
त्यसको बैङ्क भौचर कायााियमा बझुाउन पनेछ। 

 (४) कायााियिे यस कायाविभि बमोशजम करदातािे भतनुा पने कर रकम विद्यभुतय माध्यमबाट समते 
भकु्तानी गने व्यिस्था भमिाउन सक्नेछ ।  

१४.  अभग्रम कर बूझाएमा छुट पाउन सक्ने: कुनै करदातािे भतनुा बझुाउन ुपने रकम अभग्रम रुपमा 
दाशखिा गना चाहेमा नगरपाभिकाको आभथाक ऐनमा तोवकएको दरमा छुट पाउन सक्नेछ ।  

१५. कर दाशखिाको भनस्सा ददनपुने: करदातािे यस कायाविभि बमोशजम बझुाउन ु पने कर दाशखिा 
गरेपछी कायााियिे करदातािाई तत्काि त्यसको भनस्सा ददन ुपनेछ ।  
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१६.       कर असिुी सम्बन्िी व्यिस्था: प्रचभित कानून बमोशजम तथा यस कायाविभि बमोशजम भतनुा बझुाउन ु    

पने कर बापतको रकम करदातािे यस कायाविभि बमोशजम तोवकएको अििीमा दाशखिा नगरेमा 
कर अभिकृतिे आभथाक ऐन बमोशजमको आिारमा हजाना सवहत कर असिु गना सक्नेछ।  

१७.       िहाि कर दताा वकताब: यस कायाविभि बमोशजम दाशखिा र असिुी भएको कर तथा बक्यौता 
करको वििरण स्पष्ट रुपमा खिुाइ अनसूुची - ५ बमोशजमको िहाि कर दताा वकताबमा िगत 
राख्न ेशजम्मिेारी कर अभिकृतको हनुेछ। 

 

पररच्छेद ७ 

विविि 

 

१८.   पनु: कर भनिाारण गना सवकन:े (१) ऐन र यस कायाविभि बमोशजम कर भनिाारण गररसकेको भएतापभन 
दफा (१०) बमोशजम तोवकएको न्यनुतम घर जग्गा िहाि कर भन्दा करदातािे िहािमा िगाएको 
घर जग्गाको िास्तविक िहाि कर घटी भएको भने्न भबश्वसनीय आिार पेि हनु आएमा पनु: कर 
भनिाारण गना सवकनेछ। 

(२) उपदफा (१) मा जनु सकैु कुरा िेशखएको भएतापभन प्रत्यायोशजत अभिकारको प्रयोग गने कर 
अभिकृतिे ऐन र यस कायाविभि बमोशजम भनिाारण गनुा पने कर रकम घटाएको मानु्न पने यथेष्ट र 
मनाभसि कारण देशखएमा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे र प्रमखु प्रिासकीय  अभिकृत स्ियमिे न ै
कर भनिाारण गरेको अिस्थामा नगर प्रमखुिे कर भनिाारणको िाभग आदेि ददन सक्नेछ।  

१९.   कर पनुराििोकन गना सवकने: (१) यस कायाविभि बमोशजम कर भनिाारणको भनणायमा शचि नबझु्न े
करदातािे सो भनणाय भएको तीस ददन भभत्र प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत समि कर पनुराििोकनको 
िाभग भनिदेन ददन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) मा कर पनुराििोकनको िाभग भनिेदन दददा आिश्यक त्य प्रमाण सवहत 
भनिाारण भएको कर रकमको पचास प्रभतितिे हनु आउने रकम बराबरको रकम िरौटी समेत 
भनिदेन साथ पेि गनुा पनेछ। 

(३) उपदफा (१) बमोशजम कर पनुराििोकनको िाभग परेको भनिेदन माथी साठ्ठी ददनभभत्र कारिाही 
र वकनारा गनुा पनेछ।  

२०.  उजरुी निाग्ने: यस कायाविभि बमोशजम कर पनुराििोकन गना सवकन ेभबषयमा यस्तो पनुराििोकन 
नभइ कुनै अदाितमा उजरुी िाग्न सक्ने छैन।  

२१.   पनुराििोकन ददन सक्ने: यस कायाविभि बमोशजम पनुराििोकन भनणाय भएकोमा सो भमभतिे र 
पनुराििोकन नहनुे भबषयमा कारण परेको भमभतिे साठ्ठी ददन भभत्र शचि नबझु्न ेपििे प्रचभित 
कानून बमोशजम पनुरािेदन गना सक्नेछ ।  

२२.   कर पशुस्तका जारी गना सक्ने: (१) करदातािे सहजताका िाभग नगरपाभिकामा कर असिुी सम्बन्िी 
वििरण समािेि भएको अनसूुची  -  ६ बमोशजमको कर पशुस्तकामा प्रविष्ट गना सक्नेछ ।  
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      (२) उपदफा १ बमोशजम कर पशुस्तका जारी भएपभछ प्रत्यके पटक कर दाशखिा गरेको वििरण 
करदाता स्ियमिे उक्त पशुस्तकामा प्रविष्ट गना सक्नछे।  

      (३) प्रत्येक िषाको असार मसान्त सम्ममा कर पशुस्तका कर अभिकृतबाट प्रमाशणत गराउन ुपनेछ।  

२३.    कागजातहरु गोप्य रहने: प्रचभित कानून र यस कायाविभि बमोशजम कायााियमा पेि भएका करसंग 
सम्बशन्ित कागजातहरु गोप्य रहने छन। त्यस्ता कागजातहरु कर सम्बन्िी कारिाही िाहेक अन्य 
प्रयोजनको िाभग उपयोग गररने छैन।तर प्रचभित कानून बमोशजम अभिकार प्राप्त भनकायिे माग 
गरेको अबस्थामा कागजात उपिब्ि गराउन बािा परेको माभनने छैन।  

२४.    बािा अड्काउ फुकाउ अभिकार: बािा अड्काउ फुकाउने अभिकार नगरकायापाभिकामा रहनछे। 
२५.    बचाउ: यस कायाविभि िाग ुहनु ुपूिा भएका कायाहरु यसै कायाविभि बमोशजम भएको माभननेछ । 

 

अनसूुची - १ 

दफा (६) को उपदफा (१) संग सम्बशन्ित 

िहाि सम्झौता पत्र 

 

हामी तपभसिमा उल्िेशखत दईु पिहरु प्रथम पि घर जग्गा िनी र दोस्रो पि घर जग्गा िहािमा भिन े
विच देहाय बमोशजमका िता र बन्देज भभत्र रही तपभसिमा उल्िेशखत घर जग्गा िहािमा भिन ददन मञु्जर 
भई यो सम्झौतामा हस्तािर गरर सो को एक/ एक प्रभत भियौ/ ददयौ।  

(क) प्रथम पिको वििरण                                 (ख) दोस्रो पिको तफा बाट  

१. नाम थर:                                            १. नाम थर:   

२. बाबकुो नाम थर                                      २. बाबकुो नाम थर:   

३. बाजकेो नाम थर:                                     ३. बाजेको नाम थर: 

४. नागररकताको प्रमाणपत्र नं:                              ४. नागररकताको प्रमाणपत्र नं:   

५. करदाता पररचय पत्र नं :                               ५. करदाता पररचय पत्र नं : 

६. ठेगाना.                                             ६.  ठेगाना: 
७. फोन नं :                                           ७. फोन नं : 

  

तपभसि 

(क) िहािमा ददने घर जग्गाको वििरण                                (ख) िहािमा भिने घर जग्गाको उपयोग  

               सम्बन्िी वििरण 

१. घर जग्गा वििरण                                             १. प्रयोजन आिसीय ब्यापाररक आदद  

२. व्यिसायको प्रकृती 
३. िेत्रफि  व्यिसाय दताा  

४. वकिा नं:  
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५. घर नं:  

६. मागा : 

७. िडा नं:  

८. िहािमा ददनेको हस्तािर: 

िता तथा बन्देजहरु 

१. यो िहाि सम्झौता अििी ------------------------देखी --------------------------- सम्म 

कायम रहनछे । 

२. यस सम्झौता बमोशजमको घर जग्गा िहािमा भिए बापत दोस्रो पििे प्रथम पििाइ िहाि 

स्िरुप माभसक रकम रु ................. का दरिे िावषाक रु .................. अिेरुपी ............बझुाउन ु
पनेछ ।  

३. िहाि भकु्तानी तररका ........................र वकस्ताको वकभसम िावषाक माभसक चौमाभसक अन्य 

हनुेछ ।  

४. भनयमानसुार िाग्ने िहाि कर भतने दावयत्ि प्रथम पि र वद्धभतय पिको हनुेछ ।  

५. अन्य िताहरु दबैु पिको सहमतीमा थपघट र हेरफेर गना सक्नेछ ।  

 

अनसूुची  - २ 

दफा (७) को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित 

िहाि कर वििरण दाशखिा भनिेदन फाराम 

 

श्रीमान प्रमखु प्रिासकीय  अभिकृत ज्य ु

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
 

मेरो ⁄हाम्रो स्िाभमत्िमा, रहेको तपभसिमा उल्िेशखत घर जग्गा िहािमा रहेको हदुााँ घर जग्गा िहाि कर 
व्यिस्थापन  कायाविभि २०७९ अनसुार भतनुा/ बझुाउन ुपने िहाि कर प्रयोजनको िाभग यो वििरण बझुाउन 
आएको छु ।प्रचभित कानून बमोशजम कर भनिाारण गरर पाउ भनी आिश्यक कागजात यसै साथ संिग्न 
गरी पेि गरेको छु ।वििरण फरक पना गएमा प्रचभित कानून बमोशजम सहिुा बझुााँउिा ।  

िहािमा रहेको घर जग्गाको वििरण  िहािमा 
बस्नेको 
नाम  

िहािमा 
बस्नेको पेिा 
िा व्यिसाय  

माभसक 
िहाि 
रकम  

सम्झौता 
अिभि 

कैवफयत  

क्र.स.  

 

सडकको 
नाम  

घर 
नं  

िेत्रफि िा 
कोठाको 
सङ्खतया  

देखी  सम्म   

           

          

          

          



 
 
 

155 
 

          

          

 

क. कर बझुाउने तररकािः- माभसक/ चौमाभसक/ िावषाक  

ख. करदाताको वििरण:-   

ग. पररचयपत्र नं:-   

घ. करदाताको नाम :- 
ङ. बाबकुो नाम:-   

च. बाजेको नाम:-   

छ. नागररकताको प्रमाण पत्र नं:-   

ज. नागररकता जारी गने शजल्िा:-   

झ. ठेगाना:-   

ञ. सम्पका  फोन नं:-   

ट. इमिे:-   

ठ. मोिाइि:- 

नोट:- 
१. संिग्न कागजातहरु  

क. घर जग्गाको स्िाभमत्ि देखाउने  कागजातहरुको प्रभतभिपी -१ 

ख. िहाि सम्झौताको प्रभतभिपी थान  -१ 

ग. िहािमा बस्ने व्यशक्तको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिपी िा संस्था भए संस्था दताा 
प्रमाणपत्रको प्रभतभिपी थान -१  

घ. करदातािे नागररकताको प्रभतभिपी संस्थागत करदाता भए दताा प्रमाणपत्र तथा मतुय व्यशक्तको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिपी थान -१  

ङ. रष्टब्य - दफा (३) को उपदफा (२) बमोशजमको अिस्थामा  वििरण दाशखिा गदाा माभथ १ (क) 

बमोशजम घर जग्गाको स्िाभमत्ि देखाउने कागजात पेि गना अभनिाया हनुे छैन । 
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अनसूुची - ३ 

दफा ११ संग सम्बशन्ित 

िहाि कर भनिाारणको सूचना  

क. करदाताको पररचय नं:-   

ख. करदाताको नाम:-   

ग. ठेगाना:-   

घ. कर भनिाारण गरेको आभथाक िषा:-   

 

कर भनिाारण गरेको भमभत  

क्र.स.  घर जग्गाको 
वििरण  

कर िाग्ने 
कुि िहाि 
रकम  

प्रभतितिे 
कायम हनुे 
कर  

अभग्रम 
दाशखिा 
गरेको रकम  

अब दाशखिा 
गना बााँकी 
रकम  

कैवफयत  

  

 

 

 

     

  

 

 

 

     

 

जम्मा  
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अनसूुची - ४ 

दफा १७ संग सम्बशन्ित 

िहाि कर दताा वकताब 

क. करदाता िहािमा ददनेको वििरण:-   

ख. सम्पशि िहाि ददने करदाताको नाम:-  

ग. दताा नं:-   

घ. स्थायी िेखा नम्बर:-   

ङ. ठेगाना:-    

च. िडा नं :-   

छ. घर नं:-   

ज. फोन नं:-   

झ. इमिे ठेगाना:- 
   

क्र.स.  िहािमा ददएको घर जग्गाको 
वििरण  

िहािमा 
िस्नेको 
नाम  

िहािको 
प्रयोजन  

िावषाक 
माभसक 
िहाि  

प्रभतितिे 
हनु 
आउने 
कर  

सम्झौता 
अििी  

जररिाना 
व्याज 
िलु्क  

बक्यौता 
रकम  

जम्मा 
कर 
रकम  

असिुी वििरण  प्रमाशणत 
गनेको 
दस्तखत  िडा 

नं  

सडकको 
नाम  

घर 
नं  

वकिा 
नं  

िे.फ.  भमभत  रभसद 
नं 

रकम  

                  

                  

                  

                  

                  

                                                                                                                                                          

     कर अभिकृत
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अनसूुची - ६ 

दफा २२ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित 

िहाि कर दाशखिा वििरण पशुस्तका 
 

करदाताको नाम :- ठेगानािः- 
करदाताको नम्बर:-   घर नं.- 
िडा नं. :- फोन निः   

 

िहािको अििी  कर दाशखिा वििरण  प्रमाशणत गनेको  िहाि अििी  कर दाशखिा वििरण  प्रमाशणत गनेको  

िषा  मवहना  रकम रु.  दाशखिा भमभत  बैङ्कको भौचर  दस्तखत  भमभत  िषा  मवहना  रकम  दाशखिा भमभत  बैङ्क भौचर  दस्तखत  भमभत  

२०७ श्रािण       २०७ श्रािण       

२०७ भार       २०७ भार       

२०७ आशश्वन       २०७ आशश्वन       

२०७ काभताक       २०७ काभताक       

२०७ मंभसर      २०७ मंभसर      

२०७ पषु       २०७ पषु       

२०७ माघ       २०७ माघ       

२०७ फाल्गनु       २०७ फाल्गनु       

२०७ चैत्र       २०७ चैत्र       

२०७ बैिाख       २०७ बैिाख       

२०७ जेठ       २०७ जेठ       

२०७ असार       २०७ असार       
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अनसूुची - ५ 

दफा ७ को उपदफा २ साँग सम्बशन्ित 

भभमाद नगरपाभिका  नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
  घर िहाि सम्बन्िी वििरण पेि गने बारेको अत्यन्त जरुरी सूचना 
 

प्रथम पटक प्रकाशित भमभत - 

यस नगरपाभिकाको आभथाक ऐन, २०७9 बमोशजम आ.ि. २०७9।080 देशख घर जग्गा िहाि कर 
िाग ुगरेको हदुा नगरपाभिका िेत्र भभत्र आफ्नो भनशज स्िाभमत्िमा रहेको िा स्िाभमत्ि कायम नभएको 
एिानी तथा प्रभत िा साबाजाभनक जग्गामा बसोबास गने व्यशक्तिे आफ्नो घर, छत, पसि, ग्यारेज, गोदाम, 
टहरा, सेड, छप्पर, कारखाना, जग्गामा बसोबास गने व्यशक्तिे आफ्नो  घर, घरको छत, पसि, ग्यारेज, 
गोदाम, टहरा, सेड, छप्पर, कारखाना, जग्गा िा पोखरी परैु िा आंशिक तिरिे अरुिाइ भोग चिन गना 
भाडा, िहाि, भिज िा पट्टामा ददएको िा कुन ैजग्गा भिजमा भिइ घर भाडामा िगाएको व्यशक्त समेतिाइ 
आफ्नो िहािमा ददएको घर जग्गा सम्बन्िी वििरण दाशखिा गरी नगरपाभिकामा िगत कायम गराउन हनु 
यो सूचना प्रकाशित गररएको छ ।  

घर जग्गा सम्बन्िी वििरण दाशखिा गने फाराम नगरपाभिकाको कायााियको भमभत..................गते देशख 
वितरण हनुे हुाँदा फाराम प्राप्त गनुा भइ सो फाराममा सत्य त्य फाराम भरी आगामी गते देशख कायााियको 
कायाािय िा सम्बशन्ित िडा कायााियमा दाशखिा गनुाहनु अनरुोि छ ।  

घर जग्गा िहाि सम्बशन्ि वििरण पेि गदाा िहािमा ददएको घर जग्गाको वििरण, िहाि रकम, िहाि 
अििी स्पष्ट खिेुको िहाि सम्झौता पत्रको प्रभतभिपी, िनी पजुााको प्रभतभिपी, िहािमा बस्नेको आभिकारीक 
वििरण सवहत तोवकएको ढााँचामा पेि गनुा पनेछ। वििरण पेि गने ढााँचा नगर कायापाभिकाको कायाािय 
र िडा कायााियबाट प्राप्त गना सवकनेछ ।  

वििरण घर जग्गा िनी आफै िा भनजको संगोि पररिारका व्यशक्त िा भनजको मन्जरुीनामा प्राप्त व्यशक्तको 
मात्र बझुाउन सक्नेछन । नगरपाभिकािे तोकेको अशन्तम भमभत सम्म वििरण दाशखिा नगने घर जग्गा 
िनीहरुिे भबिम्ब िलु्क भतनुा पने हदुााँ तोवकएको समय भभतै्र आफ्नो िहािमा ददएको घर जग्गाको वििरण 
पेि गना हाददाक अनरुोि गररन्छ ।  

कर अभिकृत  
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भभमाद नगरपाभिकाको विद्यािय व्यिस्थान सभमभतको गठन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी (पवहिो संिोिन) 
कायाविभि, 207९ 

प्रमाणीकरण भमभतिः २०७8।07।२९ 

पवहिो संिोिन भमभतिः 2079।05।15 

सम्बत ्207९ सािको कायाविभि नं.४ 

 

प्रस्तािना: भभमाद नगरपाभिका अन्तगातका विद्याियहरुको सञ्चािन, रेखदेख र व्यिस्थापन गनाका िाभग 
शििा ऐन, २०७७ को दफा १६ बमोशजम विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको गठन प्रवक्रयािाई व्यिशस्थत 
गना स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ (२) तथा भभमाद नगरपाभिकाको शििा ऐन, 
२०७७ को दफा ६८ िे ददएको अभिकार प्रयोग गरी भभमाद नगर कायापाभिकािे यो कायाविभि बनाएको 
छ । 

पररच्छेद  १ 

प्रारशम्भक 

१.    संशिप्त नाम र प्रारम्भ : (१) यो कायाविभिको नाम “भभमाद नगरपाभिकाको विद्यािय व्यिस्थापन
 सभमभतको गठन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाविभि, २०७८” रहेको छ । 

(२) यो कायाविभि तरुुन्त िाग ुहनुे छ । 

२.    पररभाषा : विषय िा प्रसंगिे अको अथा निागेमा यस कायाविभिमा, 
(क) “व्यिस्थापन सभमभत” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको  शििा ऐन, २०७७ को दफा १६ को 
उपदफा १ बमोशजम गदठत विद्यािय व्यिस्थापन सभमभत सम्झनपुछा । 

(ख) “सहयोग सभमभत” भन्नािे  विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यहरु छनौट गनाका िाभग 
अभभभािकिाई सहयोग गना दफा ५ बमोशजमको सभमभतिाई सम्झनपुछा । 

(ग) “अभभभािक” भन्नािे व्यिस्थापन सभमभतको अध्यि र सदस्यहरु छनौट गने प्रयोजनको िाभग  

सोही विद्याियको प्रारशम्भक बािशििादेशख किा १२ सम्म अध्ययनरत विद्याथीका बाब,ु आमा, बाज े

िा बज्यैमध्ये विद्याियको अभभिेखमा जनाएको व्यशक्त माभनने छ । त्यस्ता व्यशक्त नभएका 
विद्याथीहरुको हकमा संरिक भनी अभभिेखमा जनाएको व्यशक्त समेतिाई बझुाउाँछ । 

(घ) “चन्दादाता” भन्नािे विद्याियिाई रकम, घर जग्गा उपिब्ि गराउने व्यशक्त िा अभभभािकिाई  

सम्झनपुछा । 

(ङ) “संस्थापक” भन्नािे विद्याियको स्थापना गने िा स्थापना र विकासमा िरुु देशख भनरन्तर  

सहयोग परु् याउने िा सो को अगिुाई गने व्यशक्तिाई सम्झनपुछा । 

(च) “शििाप्रमेी/बवुद्धशजिी” भन्नािे शििाप्रभत सकारात्मक सोच भएका, सामाशजक विकास एिं  

िैशिक चेतना अभभिृवद्धमा प्रत्यि िा अप्रत्यि ढंगिे टेिा परु् याउने व्यशक्त सम्झनपुछा ।  

(छ) “संरिक” भन्नािे बाब,ु आमा, बाजे िा बज्यै नभएका असहाय, अनाथ िा टुहरुा बािबाभिकािाई  

पािन पोषण एिम ्शििाको आिश्यक प्रबन्ि भमिाउने व्यशक्त सम्झनपुछा । 

 (ज) “ऐन” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको शििा ऐन, २०७७ सम्झनपुछा । 
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पररच्छेद २ 

अभभभािकको नामाििी 
३.  अभभभािकको नामाििी सम्बन्िी व्यिस्था : (१) प्रिानाध्यापकिे िैशिक सत्र िरुु भएको तीस 
ददनभभत्र विद्याथीका अभभभािकको नामाििी अद्यािभिक गरी अनसूुची - १ को ढााँचामा सािाजभनक गनुापने 
छ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम अभभभािकको नामाििी अद्यािभिक गदाा विद्याथीको भनाा गदाा अभभभािक भनी 
तोवकएका बाब,ु आमा, बाजे, बज्यै मध्ये कुनै एक जनाको नाम अभभभािकको रुपमा िेखी दस्तखत गराउनपुने 
छ। यसरी दस्तखत सम्भि नभए अभभभािक भनी विद्याथी भनाा फाराममा विद्याथीिे िेखी दस्तखत गरेको 
हनुपुने छ। विद्याथीका यस्ता अभभभािक नभएको अिस्थामा संरिकत्ि प्रदान गने व्यशक्तिाई अभभभािकको 
रुमपा अभभिेख राख्नपुने छ ।  

स्पष्टीकरण : बाजे, बज्यै भन्नािे बाबतुफा का बाजे बज्यै सम्झनपुछा । 

(३) प्रिानाध्यापकिे उपदफा (१) बमोशजम िैशिक सत्रको िरुुमा अभभभािकको नामाििी अद्यािभिक 
गदाा सात ददनको सूचना ददइ अभभभािकको नामाििी हेरफेर गना िा सच्याउन अिसर प्रदान गनुापने छ । 
यसरी सूचनामा तोवकएको भमभतभभत्र स–प्रमाण अभभभािकको नामाििी सच्याउन भनिदेन परेमा 
प्रिानाध्यापकिे फरक परेको नाम हेरफेर गरी सच्याई ददनपुने छ । एक िैशिक सत्रको िाभग यसै 
नामाििीिाई आभिकाररक मानु्नपने छ । यसपभछ थपघट गना िा सच्याउन सवकने छैन ।  

(४) एकै अभभभािकका एक भन्दा बढी बािबाभिका विद्याियमा अध्ययनरत भएमा पभन उक्त अभभभािकिे 
मत प्रकट गनुापने अिस्थामा एक मत मात्र प्रकट गना पाउने छ ।  

(५) विद्याियमा भनाा भई िीचैमा विद्यािय छाडेमा उक्त अभभभािकको पद स्ितिः ररक्त भएको माभनने छ। 

 

पररच्छेद ३ 

अध्यि तथा सदस्यको छनौट सम्बन्िी व्यिस्था 
 

४.  सदस्यको छनौट सम्िन्िी व्यिस्था : (१) सामदुावयक विद्याियको व्यिस्थापन सभमभतको 
सदस्यहरुको छनौट गने प्रयोजनका िाभग व्यिस्थापन सभमभतको पदािभि समाप्त भएको १५ ददनभभत्र 
िा नगरपाभिकािे व्यिस्थापन सभमभत गठन गना ददएको समयसीमाभभत्र अभभभािकिाई कम्तीमा 
सात ददनको सूचना ददई प्रिानाध्यापकिे अभभभािकको भेिा बोिाउनपुने छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम अभभभािक भेिा बोिाउने भमभत तय गदाा नगरपाभिकाको शििा 
िाखासाँग राय भिई भमभत तय गनुापने छ । 

५.  छनौट सहयोग सभमभत : सामदुावयक विद्याियको व्यिस्थापन सभमभतको सदस्यहरु छनौट गने 
सम्बन्िमा अभभभािकिाई सहयोग गना देहाय बमोशजमको छनोट सहयोग सभमभत गठन हनुे छ । 

(क) नगरपाभिकाको शििा िाखािे खटाएको व्यशक्त      -संयोजक 

(ख) नगरपाभिकाको शििा िाखािे खटाएको शििक        -सदस्य 

(ग) सम्बशन्ित विद्याियको प्रिानाध्यापक         -सदस्य सशचि 
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*पवहिो संिोिनद्धारा संिोभित । 

 

छनोट सहयोग सभमभतिे आिश्यकताअनसुार सोही विद्यािय िा नशजकका विद्याियका शििकिाई 
यस कायामा सहयोग गना खटाउन सक्न ेछ । 

६.  छनौट कायाक्रम प्रकाशित गने : प्रिानाध्यापकिे व्यिस्थापन सभमभतका सदस्य छनौट गने ददन 
विहान १० बजे छनौट कायाक्रमको सूचना अनसूुची  -  २ बमोशजमको ढााँचामा प्रकाशित गनुापने छ। 

७.  छनौट कायाक्रमको विषय : दफा ६ बमोशजम मनोनयन पत्र दताा गने,  उम्मदेिारको मनोनयन पत्र 
दताा भएको सूची प्रकाशित गने, उम्मदेिारको विरोिमा उजरुी ददन,े मनोनयन पत्र र उजरुी उपर 
जााँचबझु गरी भनणाय गने, उम्मेदिारको नामाििी प्रकाशित गने, उम्मदेिारको नाम वफताा भिने र 
उम्मेदिारको अशन्तम नामाििी प्रकाशित गने र सहमभतका आिारमा एकजना उम्मेदिारिाई छनौट 
गरी पठाउन अभभभािकिाई ददने समय उल्िेख गनुापने छ । 

८. छनौट प्रवक्रया : *(१) विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्य छनौटका िाभग सहमभतको अभिकतम 
पहि गररने छ । 

(२) दफा ७ बमोशजम कायाक्रमको समय वकटानी गरी प्रकाशित कायाताभिका अनसुार छनौट 
सहयोग सभमभतिे उम्मदेिारको मनोनयन दताा गने, उम्मदेिारको मनोनयन पत्र दताा भएको सूचना 
प्रकाशित गने, उम्मेदिारको विरोिमा परेका उजरुी भिन,े मनोनयन पत्र र उजरुी उपर जााँचबझु गरी 
भनणाय गने, उम्मदेिारको नामाििी प्रकाशित गने, उम्मदेिारिे नाम वफताा भिन चाहेमा वफताा ददन े
र उम्मेदिारको अशन्तम नामाििी प्रकाशित गने र सहमभतका आिारमा पदसंतया अनसुार 
एक/एकजना उम्मदेिार (कम्तीमा २ जना मवहिासवहत जम्मा ४ जना) को नाम छनौट गरी 
पठाउन समय भनिाारण गने छ । 

(३) उपदफा (२) मा तोवकएको समयािभिभभत्र विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्य सहमभतका 
आिारमा छनोट हनु नसकी उक्त ददनको भेिा स्थभगत भएमा सहमभतको िाभग बढीमा ३ ददनको 
समय ददई चौंथो ददन अभभभािक भेिा बोिाउन ुपने छ । दोस्रो भेिामा पभन सहमभतका आिारमा 
विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यहरु छनौट गनुापने छ । 

(४) उपदफा (३) बमोशजम दोस्रो भेिाबाट पभन विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यहरु छनोट 
गना नसकेमा इच्छुक उम्मदेिारहरुको नामाििी नगरपाभिकामा पठाउन ुपनेछ । 

*(५)  उपदफा (३) बमोशजम दोस्रो भेिाबाट पभन विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यहरु छनोट 
गना नसकेमा छनोट सहयोग सभमभतको भनणायिे उपयकु्त प्रकृया भनिाारण गरी  व्यिस्थापन सभमभतका 
सदस्य छनोट गना सक्ने छ। 

*(६) अभभभािकबाट प्रभतभनभित्ि हनु ेसदस्यको छनोट भइासके पभछ प्रिानाध्यापक र िडा प्रभतभनभि 
सवहतको बैठकिे ऐनको दफा १६ को उपदफा (१) को खण्ड (ग) बमोशजमका सदस्यहरुको 
मनोनयन एकहप्ता भभत्र गररसक्नपुने छ । 

*(७) व्यिस्थापन सभमभतका सदस्य छनोट एिम ्मनोनयन भएपभछ प्रिानाध्यापक र शििक प्रभतभनभि 
बाहेकका सदस्यहरूिे आफूहरूमध्येबाट अध्यिको छनोट गनुा पनेछ । 

*(८) यस दफामा अन्यत्र जनु सकैु कुरा िेशखएको भएतापभन नगर शििा सभमभतिे विद्यािय 
व्यिस्थापन सभमभत गठनका िाभग तोवकददएको समयसीमाभभत्र विद्याियिे विद्यािय व्यिस्थापन 
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सभमभत गठन सम्बन्िी प्रवक्रया पूरा गना नसकेमा िा विद्यािय व्यिस्थापन सभमभत गठन गना असहज 
पररशस्थभत भसजाना भएको भभन छनोट सहयोग सभमभतबाट अनरुोि भइा आएमा नगर शििा सभमभतिे 
व्यिस्थापन सभमभत गठन नहुाँदासम्मको अििीका िाभग अस्थायी व्यिस्थापन सभमभत गठन गरी 
िैकशल्पक व्यिस्था गना सक्ने छ । 

९.    गणपरुक संतया : (१) सम्पूणा अभभभािक मध्ये ५० प्रभतितभन्दा बढी अभभभािकको उपशस्थभतिाई 
गणपरुक संतया माभनने छ । 

(२) तोवकएको पवहिो भमभतमा अभभभािक भेिाको गणपरुक संतया नपगु भएमा त्यसको चार ददनभभत्र  
पनुिः भेिा बोिाइने छ । यसरी भेिा हुाँदा २५ प्रभतित अभभभािक भेिा भए पभन गणपरुक संतया 
पगेुको माभनने छ । 

(३) कुनै व्यशक्तिे सूचना पाइन िा भमिेन भनेको िा कुनै अभभभािक अनपुशस्थत भएका आिारमा 
मात्र भेिा रोवकने िा स्थभगत िा बदर हनु ेछैन । 

(४) भेिािे गरेको कुनै भनणाय उपर शचि नबझेुमा नगरपाभिकामा भनिेदन ददन सवकनछे । 

१०.  भेिाको अध्यिता : (१) विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको गठनका िाभग बोिाइएको भेिाको 
अध्यिता विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको भनितामान अध्यििे गने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका अध्यि उपशस्थत नभएमा छनोट सहयोग 
सभमभतिे बैठकको अध्यिता गने व्यशक्तको चयन गने छ । 

११.  व्यिस्थापन सभमभतको अध्यि र सदस्य हनु नसक्ने : (१) देहायको व्यशक्त व्यिस्थापन सभमभतको 
अध्यि र सदस्यको उम्मदेिार हनुसक्ने छैन । 

   (क) गैरनेपािी नागररक, 

(ख) पच्चीस िषा उमेर पूरा नभएको, 
(ग) आिारभतू विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको अध्यि हनुका िाभग कशम्तमा किा ८ 
उिीणा नगरेको र माध्यभमक विद्याियको व्यिस्थापन सभमभतको अध्यि हनुको िाभग 
कम्तीमा एस.एि.सी. िा सो सरहको परीिा उिीणा नगरेको । 

तर अध्यि हनुको िाभग त्यस्तो िैशिक योग्यता भएको व्यशक्त उपिब्ि हनु नसक्न े
अिस्था भएमा सो भन्दा कम िैशिक योग्यता भएको व्यशक्त पभन अध्यि हनुसक्ने छ । 

(घ) कानूनद्वारा तोवकएको प्रभतभनभित्िको अिस्था बाहेक विद्याियमा (अन्य विद्याियसमेत) 
कायारत शििक िा कमाचारीको पदमा िहाि रहेको । 

(ङ) संस्थागत विद्याियको संस्थापक, सञ्चािक, शििक र कमाचारी, 
(च) नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार र स्थानीय सरकारको स्रोतबाट पाररश्रभमक पाउन े
रािसेिक कमाचारी,  
(छ) प्रचभित कानून बमोशजम कािो सूचीमा परेको, 
(ज) नैभतक पतन हनुे फौजदारी अभभयोगमा अदाितबाट कसरुदार ठहररएको । 

(झ) भेिाबाट छनौट हनुे सदस्यको हकमा अभभभािकको सूचीमा नाम समािेि नभएको। 
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(ञ) विद्याथी विद्याियमा भनाा भएको तर उसको हाशजरी पवहिो भेिा राखेको भमभतसम्म 
उक्त िै.स.मा विद्याियमा पठनपाठन भएको ददनको ७०% भन्दा कम उपशस्थत भएको 
विद्याथीको अभभभािक भेिाबाट छनौट हनुे सदस्यको उम्मेदिार हनु सक्न ेछैनन ्। 

(ट) मानभसक अिस्था ठीक नभएको । 

१२. उम्मेदिारको मनोनयन : (१) उम्मेदिार हनु योग्यता पगेुको व्यशक्त आफैिे विद्यािय व्यिस्थापन 
सभमभतको सदस्यमा मनोनयन दताा गना सक्ने छ । मनोनयन अनसूुची  - ३ मा उशल्िशखत फारामको 
ढााँचामा हनुपुने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम मनोनयन दताा गराउन एक जना प्रस्तािक र अको एक जना समथाक 
हनुपुने छ । प्रस्तािक र समथाक अभभभािकको सूचीमा नाम दताा भएको व्यशक्त हनुपुने छ । 

१३.  िरौटी राख्नपुने : (१) विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको सदस्य पदमा उम्मदेिार हनु मनोनयन 
पत्रसाथ माध्यभमक विद्याियको हकमा रु १०००। नगदै िा विद्याियको खातामा जम्मा गरेको 
नगदी रभसद पेि गनुापने छ । 

(२) उम्मदेिारी वफताा भिएमा िा अन्य कुनै कारणबाट आिेदन अस्िीकृत भएको अिस्थामा बाहेक 
िरौटी रकम वफताा गररने छैन र जम्मा भएको रकम विद्याियको खातामा जम्मा गररनेछ । 

१४.  मनोनयन पत्र दताा गनुा भन्दा पवहिे जााँची रीत नपगेुको सूचना ददने : छनौट सहयोग सभमभतिे 
तोवकएको समयभभत्र प्राप्त हनु आएका मनोनयन पत्र दताा गनुा भन्दा पवहिे देहायको आिारमा जााँची 
रीत नपगेुको भए रीत परु् याउने िगाउन ुपने छ र तोवकएको रीत परु् याएर ल्याएमा उम्मेदिारी दताा 
गररददनपुने छ । 

(क) प्रस्तािक, समथाक र उम्मेदिारको सही भएको हनुपुछा । 

(ख) माध्यभमक विद्याियको हकमा तोवकएको िरौटी रकम जम्मा गरेको हनुपुछा । 

(ग) उम्मेदिारको अभभभािकको सूचीमा नाम भएको प्रमाण क्रम संतया । 

(घ) प्रस्तािक र समथाक दोहोररएको हनुहुुाँदैन । 

(ङ) मनोनयन पत्र अनसूुची - ३ को ढााँचामा हनुपुने छ । 

१५.  उम्मेदिारको सूची प्रकाशित गने : मनोनयन पत्र दताा गने समय समाप्त भएपभछ छनौट सहयोग 
सभमभतिे दताा भएको मनोनयन पत्रमा उशल्िशखत सबै उम्मेदिारको सूची अनसूुची - ४ बमोशजमको 
ढााँचामा तयार गरी प्रकाशित गनुापने छ । 

१६.  मनोनयन भएका उम्मेदिारको दाबी विरोिमा उजरुी ददन सक्ने :(१) दफा १५ बमोशजम प्रकाशित 
उम्मेदिारको नामाििीको योग्यता सम्बन्िमा कुनै उम्मेदिारिे उजरुी ददन चाहेमा छनौट 
कायाक्रममा उल्िेशखत भमभत र समयमा छनौट सहयोग सभमभत समि अनसूुची - ५ को ढााँचामा 
उजरुी ददन सक्ने छ ।उजरुीसाथ रु ५००।- िरौटी जम्मा गनुापने छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम उजरुी ददन ल्याएमा छनौट सहयोग सभमभतिे दताा गरी म्याद सवकएपभछ 
उजरुी दतााको सूचना अनसूुची - ६ को ढााँचामा प्रकाशित गनुापने छ । 

१७.  दाबी विरोिको भनणाय गने : (१)कुन ै उम्मदेिारको सम्बन्िमा दफा १६ को उपदफा (१) 
बमोशजमको उजरुी उपर छनौट सहयोग सभमभतिे जााँचबझु गरी भनणाय गनुापने छ । यसरी मनोनयन 
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*पवहिो संिोिनद्धारा संिोभित । 

»पवहिो संिोिनबाट शझवकएको । 

पत्रको जााँचबझु गदाा देहायको अिस्थामा मनोनयन पत्र बदर गनुापने छ । उजरुी झटु्टा ठहरे िरौटी 
जफत गनुापने छ । 

  (क) यस कायाविभिको दफा ११ मा उशल्िशखत योग्यता पूरा नभएको । 

  (ख) उम्मेदिारको मनोनयन गने प्रस्तािक र समथाकको सही छाप नभएको िा वकते सही  

           छाप भएको । 

  (ग) छनौट कायाक्रममा तोवकएको समयभभत्र मनोनयन पत्र दताा नभएको । 

  (घ) अनसूुची - ३ बमोशजमको ढााँचामा मनोनयन पत्र दताा नभएको । 

  (ङ) अभभभािकको नामाििीमा नाम दताा नभएको । 

तर प्रस्तािक र समथाक दोहोररएको पाइएमा सम्बशन्ित उम्मेदिारिाई सच्याउने मौका 
ददनपुने छ । मनोनयन पत्रमा भएको सानोभतनो भिुचकुको कारणबाट मात्र मनोनयन पत्र 
बदर हनुे छैन । 

१८.  सानोभतनो भिूिे फरक नपाने : सानोभतनो भिूचकू भन्नािे मतदाता नामाििी िा मनोनयन पत्रमा 
उम्मेदिार, प्रस्तािक िा भनजहरुसाँग सम्बशन्ित व्यशक्तको नाम, थर, ितन िा क्रम संतयाको िेखाइ 
िा छपाई सम्बन्िी प्राविभिक िा अिर, मात्रा िा अंकको त्रवुट भएमा सो त्रवुटिे कुनै ताशत्िक फरक 
नपाने त्रवुटिाई जनाउने छ । 

१९.  उम्मेदिारको नामाििी प्रकाशित गने : छनौट सहयोग सभमभतिे मनोनयन पत्र जााँच गरी सकेपभछ 
रीत पगेुको मनोनयन पत्र बमोशजमका उम्मदेिारहरुको नामाििी अनसूुची -  ७ बमोशजमको ढााँचामा 
प्रकाशित गनुापने छ । 

२०.  उम्मेदिारी वफताा भिन सक्न े: दफा १९ बमोशजम नामाििीमा उल्िेख भएको कुन ैउम्मदेिारिे 
उम्मेदिार नहनुे इच्छा गरी उम्मेदिारी हटाउन चाहेमा अनसूुची -  ८ बमोशजमको ढााँचामा भनिेदन 
ददन सक्ने छ ।  

२१.  उम्मेदिारको अशन्तम नामाििी प्रकाशित गने : छनौट कायाक्रममा उल्िेख भए अनसुार उम्मेदिारिे 
उम्मदेिारी वफताा भिने समय समाप्त भएपभछ छनौट सहयोग सभमभतिे बााँकी रहेका उम्मेदिारको 
नामाििी अनसूुची - ९ बमोशजमको ढााँचामा प्रकाशित गनुापने छ । अशन्तम नामाििी प्रकाशित 
गदाा उम्मदेिारको िणाानकु्रम अनसुार िेख्नपुने छ । 

२२. छनौट भएको घोषणा : (१) छनौट सहयोग सभमभतिे आिश्यक संतयामा उम्मेदिारी कायम रहेमा 
त्यस्तो उम्मदेिारिाई सदस्यको पदमा छनौट भएको घोषणा गनुापने छ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम आिश्यक संतयामा भन्दा बढी संतयामा सदस्यहरुको मनोनयन कायम 
रहेमा उम्मेदिारहरुबीच सहमभत कायम गराउन समय प्रदान गररने छ । तोवकएको समयभभत्र 
सहमभत हनु नसकेमा थप तीन ददन सहमभतको िाभग समय ददई चौंथो ददन दोस्रो भेिा आह्वान 
गनुापने छ । 

*(३) दोश्रो भेिामा पभन सहमभतकै आिारमा सदस्यको चयन गनुा पने छ।दोश्रो भेिामा समते 
सहमभत हनु नसकेमा छनौट सहयोग सभमभतिे छनोट सम्बन्िी प्रवक्रया भनिाारण गरी सदस्यहरूको 
छनौट गनेछ। 

 »(४) ……….. 
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* पवहिो संिोिनद्धारा संिोभित । 

 

पररच्छेद ४ 

विविि 

 

२३.  िपथ सम्बन्िी व्यिस्था : यस कायाविभि बमोशजम छनोट भएका विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका 
सदस्यिे अनसूुची  - १० बमोशजमको ढााँचामा िपथ ग्रहण गनुापने छ । 

२४.  प्रमाणपत्र सम्बन्िी सम्बन्िी व्यिस्था : यस कायाविभि बमोशजम छनोट भएका विद्यािय व्यिस्थापन 
सभमभतका अध्यि तथा सदस्यिाई प्रदान गररने प्रमाणपत्रको ढााँचा अनसूुची - ११ बमोशजम हनुेछ। 

२५.  पदको समाभप्त : (१) अध्यि तथा सदस्यको पद देहायको अिस्थामा स्ितिः समाप्त हनुे छ। 

           (क) राजीनामा ददएमा, 
           (ख) मतृ्य ुभएमा, 
           (ग) कुनै फौजदारी अभभयोगमा सजाय पाउने गरी अदाितबाट कसरुदार ठहररएमा, 
           (घ) भ्रष्टाचार गरेमा, 
           (ङ) िगातार ३ िटा भन्दा बढी बैठकमा विना सूचना अनपुशस्थत भएमा, 
           (च) सोही िा अन्य विद्याियको शििक पदमा भनयशुक्त भै गएमा, 
                       (छ) अभभभािकबाट छाभनएकाको हकमा विद्याथीको अभभभािक नरहेमा, 
२६.  ररक्त पदपूभता सम्िन्िी व्यिस्था : कुनै विद्याियको वि.व्य.स. अध्यि िा सदस्यहरुको पदािभि 

सवकन ुअगािै उक्त पद ररक्त हनु गएमा जनु प्रवक्रयाबाट छनौट भएको हो िााँकी अिभिसम्मको 
िाभग सोही प्रवक्रया र िेत्रबाट छनौट गररने छ।  

२७.  शििक प्रभतभनभि सम्बन्िी व्यिस्था : (१) भभमाद नगरपाभिकाको शििा ऐन, २०७७ को दफा 
१६ को उपदफा (१) को खण्ड (घ) बमोशजम विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतमा प्रभतभनभित्ि गने 

शििकको छनोट गनाका िाभग प्रिानाध्यापकिे शििकहरुको बैठक बोिाई उक्त विषयिाई 
बैठकको एजणे्डाको रुपमा राखेर सहमभतका आिारमा शििक प्रभतभनभिको छनोट गररने छ ।  

 *(२) उपदफा(१)बमोशजम शििक प्रभतभनभिमा शििकहरु बीच सहमभत हनु नसकेमा इच्छुक 
शििकहरु बीच सहमभतका िाभग प्रिानाध्यापकिे ३ ददनको समय ददन ुपनेछ।उल्िेशखत समय 
भभत्र पभन सहमभत हनु नसकेमा  शििकहरुको बहमुतबाट शििक प्रभतभनभिको छनौट गनेछ। 

(३) विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतमा छनौट हनुे शििक स्िीकृत दरबन्दी िा राहत अनदुान कोटामा 
कायारत जनुसकैु तहको शििक हनु सक्न ेछ । 

२८.  खचासम्बन्िी व्यिस्था : विद्यािय व्यिस्थापन सभमभत गठन प्रयोजनमा भएको सम्पूणा खचाको 
व्यिस्थापन विद्यािय आफैिे गनुापने छ । 

२९. सबैको कताव्य हनुे : यस कायाविभिको पािना गनुा भभमाद नगरपाभिकामा रहेका सबै सामदुावयक 
विद्यािय तथा सरोकारिािाहरुको कताव्य हनुे छ । 

३०.  बािा अड्काउ फुकाउने अभिकार : यस कायाविभििे व्यिस्था गरेको कुनै प्राििानमा अस्पष्टता भई 
कायाान्ियन गना बािा परेमा नगरपाभिकािे त्यस्तो बािा अड्काउ फुकाउन आिश्यक पररपत्र गना 
सक्ने छ । 

३१.  कायाविभिमा संिोिन : यस कायाविभिको संिोिन भभमाद नगरपाभिकाबाट गना सवकने छ । 
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३२.  बचाउ : यस कायाविभिमा िेशखए जभत कुरामा यसै कायाविभि बमोशजम र निेशखएको कुरामा प्रचभित 
कानून बमोशजम हनुे छ । 

 

अनसूुची  - १ 

(दफा ३ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
अभभभािकहरुको नामाििी प्रकािन गने फाराम 

वि.व्य.स. गठन गने प्रयोजनको िाभग अभभभािकहरुको नामाििी 
क्र.स. अभभभािकको नाम 

थर 

विद्याथीको 
नाम थर 

ठेगाना किा रो.नं. विद्याथी 
साँगको 
नाता 

कैवफयत 

 

        

        

        

        

 

        

                                                                            ............................. 

                                                                                                                                                (प्रिानाध्यापक) 
 

अनसूुची  - २ 

(दफा ६ साँग सम्बशन्ित) 

विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्य छनौट कायाक्रम सम्बन्िी सूचना 
श्री ...................... विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्य छनौट प्रयोजनका िाभग देहाय 
बमोशजमको छनौट कायाक्रमको सूचना प्रकाशित गररएको छ । 

क्र.सं. कायाक्रम भमभत समय स्थान
  

कैवफयत 

 देशख सम्म 

1 उम्मेदिारको मनोनयनपत्र दताा गने       

2 उम्मेदिारको मनोनयनपत्र दताा भएको सूची प्रकािन 
गने 

     

3 उम्मेदिारको विरोिमा उजरुी ददन े      

4 मनोनयनपत्र र उजरुी जााँचबझु गरी भनणाय गने      

5 उम्मेदिारको नामाििी प्रकािन गने 
  

     

6 उम्मेदिारको नाम वफताा भिने      

7 उम्मेदिारको अशन्तम नामाििी प्रकािन गने      
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अनसूुची  - ३ 

(दफा १२ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
उम्मेदिारको मनोनयन पत्र 

श्री वि.व्य.स. छनौट सहयोग सभमभत  

श्री......................................विद्यािय, भभमाद, तनहुाँ 
 

 उपयुाक्त सम्िन्िमा भभमाद नगरपाभिकाको शििा ऐन २०२८ को दफा १६ उपदफा (१) िमोशजम 
यस विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको सदस्य,मवहिा सदस्य हनुको िाभग इच्छुक रहेकोिे यो 
दरखास्त फाराम पेि गरेको छु । 

भनिदेकको 
     नामथर : 
   ठेगानािः 

अभभभािक नामाििी क्र.सं: 
     दस्तखत : 

  भमभत : 
 

प्रस्तािकको नामथर :            समथाकको नामथरिः 
ठेगाना :              ठेगाना : 
अभभभािक नामाििी क्र.सं.              अभभभािक नामाििी क्र.संिः 
दस्तखत :         दस्तखत : 
भमभत :         भमभत : 
(रष्टव्य, एक जना अभभभािकिे एकजना व्यशक्तको मात्र प्रस्तािक िा समथाक हनु पाउनेछ) 

 

अनसूुची  -  ४ 

(दफा १५ साँग सम्बशन्ित) 
मनोनयन दताा भएका उम्मेदिारको नामाििीको सूची 

श्री ..................................... विद्यािय 

विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यको िाभग उम्मेदिार हनु देहायका व्यशक्तहरुको मनोनयन पत्र दताा 
भएकोिे उम्मदेिारको नामाििीको सूची प्रकािन गररएको छ । 

क्र.सं.
  

मनोनयन पत्र दताा 
नं 

पूरा नाम सम्बशन्ित विद्याथीको 
नाम 

उमेर  भिङ्ग
  

ठेगाना 
 

       

       

      

भमभत :                 ........................ 
समय :          छनौट सहयोग सभमभत 
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अनसूुची  -  ५ 

(दफा १६ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
उम्मेदिारको नामाििी उपर दाबी विरोि 

 

वि.व्य.स.छनौट सहयोग सभमभत 

श्री ...............................विद्यािय भभमाद, तनहुाँ । 

 उपयकु्त सम्िन्िमा यस विद्याियको वि.व्य.स. गठन गर्ने प्रयोजनको िाभग भमभत २०....।.....।..... 
मा विद्याियमा प्रकाशित भएको उम्मेदिारहरुको नामाििी उपर मिाई तपसीिको कारणिे शचि निझेुकोिे 
उक्त वििरण सच्चाउन÷बदर गना अनरुोि गदाछु । 

दाबी विरोि गनुा पनााका कारण :        

दाबी विरोि गने अभभभािकको  

नामथर : 
ठेगाना : 
अभभभािक नामाििी क्र.सं : 
दस्तखत :     

भमभत :      

 

अनसूुची  -  ६ 

(दफा १६ को उपदफा (२) साँग सम्बशन्ित) 
उजरुी दतााको सूचना 

.............................. विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको सदस्य उम्मदेिार मनोनयन भई मनोनयन 
पत्र दताा भएका भनम्नभिशखत व्यशक्तहरुको उजरुी दताा भएकोिे सम्बशन्ित सबैको जानकारीको िाभग यो 
सूचना प्रकाशित भएको छ । सम्बशन्ित पिहरुिे आफ्नो सितु प्रमाण साथ भमभत ..................... का 
ददन ........ बजे छनौट सहयोग सभमभतमा अभनिाया रुपमा उपशस्थत हनु समेत यसै सूचनाद्वारा जानकारी 
गराइएको छ । 

क्र.सं. उजरुी दताा 
नं.  

उजरुीकतााको वििरण विपिी उम्मेदिारको वििरण 

नाम थर ठेगाना मनोनयन 
पत्र दताा 
नं. 

उजरुीको 
व्यहोरा 

नाम ठेगाना मनोनयन 
दताा नं. 

         

         

 

भमभत :                  ........................ 
समय :          छनौट सहयोग सभमभत 
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अनसूुची  -  ७ 

(दफा १९ साँग सम्बशन्ित) 
उम्मेदिारको नामाििी 

.............................. विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यको िाभग यस छनौट सहयोग 
सभमभतमा दताा भएका मनोनयन पत्र भमभत .................. मा जााँच गदाा कानून बमोशजम कायम रहेका 
तपसीि बमोशजमका उम्मदेिारको नामाििी प्रकाशित गररएको छ । 

क्र.सं. मनोनयन पत्र दताा 
नं. 

पूरा नाम सम्बशन्ित विद्याथीको 
नाम 

उमेर
  

भिङ्ग ठेगाना 
 

       

       

 

      

       

भमभत :          ........................ 
समय :              छनौट सहयोग सभमभत 

 

 

अनसूुची  -  ८ 

(दफा २० साँग सम्बशन्ित) 
उम्मेदिारी वफताा भिन ेसूचना 

श्री छनौट सहयोग सभमभत 

........................विद्यािय .............. 
     विषय : उम्मदेिारी वफताा गररपाउाँ । 

विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यको उम्मदेिार हनु मेरो मनोनयन पत्र भमभत ........... मा दताा भएको 
र भमभत ............... मा प्रकाशित उम्मदेिारको नामाििीमा मेरो नाम समािेि भई म उम्मदेिार कायम 
भएकोमा हाि मिाई यस विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको सदस्यको उम्मेदिार हनु इच्छा 
नभएकािे ........... भमभत .................. मा प्रकाशित उम्मदेिारको नामाििीबाट राजी खिुीिे आफ्नो 
उम्मेदिारी वफताा भिएको व्यहोरा सूचना गरेको छु । मेरो नाम उम्मदेिारको नामाििीबाट हटाइ पाउन 
अनरुोि छ । 

भमभत :         सही : 
         पूरा नाम : 
         ठेगाना :  
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अनसूुची  -  ९ 

(दफा २१ साँग सम्बशन्ित) 
उम्मेदिारको अशन्तम नामाििी 

.............................. विद्याियको विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतका सदस्यको िाभग उम्मेदिार हनु मनोनयन 
पत्र दताा भई भमभत .................. मा प्रकाशित उम्मदेिारको नामाििी अनसुारका उम्मेदिारको अशन्तम 
नामाििी तपसीि बमोशजम प्रकाशित गररएको व्यहोरा अनरुोि छ । 

क्र.सं. मनोनयन पत्र दताा 
नं. 

पूरा नाम सम्बशन्ित विद्याथीको 
नाम 

उमेर
  

भिङ्ग ठेगाना 
 

       

       

 

       

भमभत :                                                                                                                                      …………………………….. 

समय :               छनौट सहयोग सभमभत 

 

 

अनसूुची  -  १० 

(दफा २३ साँग सम्िशन्ित) 
िपथ ग्रहणको ढााँचा 

म भमभत २०....।.....। मा सम्पन्न अभभभािक भेिाको सहमभत÷विद्यािय व्यिस्थापन सभमभतको बैठक/नगर 
शििा सभमभतको मनोनयन प्रवक्रयाबाट यस विद्याियको व्यिस्थापन सभमभतको ................... पदको 
शजम्मेिारी प्राप्त गरेकोमा गौरिाशन्ित हदैु यो िपथ गदाछु वक यस पदको अिभिसम्म तोवकएका काया 
इमान्दारी साथ सम्पन्न गने छु । म बाट विद्याियिाई जानी जानी कुनै हानी नोक्सानी परु् याउने छैन । 
विद्याियको वहतमा राख्नपुने गोपभनयता कायम राख्न ेछु । विद्याियबाट अिाशञ्छत व्यशक्तगत िाभ हनुे काया 
गने छैन र विद्याियका सरोकारिािासाँग सदैि समुिरु सम्बन्ि कायम राखी शििा ऐन तथा भनयमाििीको 
अभिनमा रही  विद्याियको विकासमा समवपात रहने छु ।  

िपथ ग्रहण गनेको नाम :  

पद :  

दस्तखत :  

भमभत : २०..../...../..... 
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अनसूुची  -  ११ 

(दफा २४ साँग सम्बशन्ित) 
प्रमाण पत्र 

 

श्री ...........................................विद्यािय, भभमाद तनहुाँ  

प्रमाणपत्र 

भमभत.......................को ...............................को भनणायानसुार भभमाद नगरपाभिकाको शििा ऐन, 

२०७७ को दफा १६ को उपदफा (१) बमोशजम तपाईं  यस विद्याियको व्यिस्थापन सभमभतको 
अध्यि/सदस्य पदमा ३ िषाका िाभग मनोनयन हनु ुभएकोमा हाददाक बिाई तथा सफि कायाकािको 
िभुकामनासवहत यो प्रमाण–पत्र प्रदान गररएको छ ।  

          

भमभत: 
 .....................................                         

                                                                                      संयोजक  

                                                            छनोट सहयोग सभमभत                   
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ledfb gu/kflnsfsf] ;fem]bf/L sfo{qmd सञ्चािन sfo{ljlw, 2079 
प्रमाणीकरण भमभत: २०७९।०७।०२ 

सम्बत ्207९ सािको कायाविभि नं.५ 

प्रस्तािनािः ledfb gu/kflnsfsf lzIff, :jf:Yo, s[lif, kz' ljsf;, /f]huf/L, cfocfh{gsf] cj;/, ul/aL 
lgjf/0f, k"jf{wf/ lgdf{0f, ljkb Joj:yfkg tyf hnjfo' kl/jt{g, vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{, jg tyf 
jftfj/0f ;+/If0f, ;+:yfut ljsf; tyf ;'zf;g, ;xsf/L ;+:yfx?sf] ;jnLs/0f tyf :yfgLo pTkfbgsf] 
ahf/Ls/0f nufotsf sfo{qmdx? dfkm{t ;j{;fwf/0fnfO{ e/kbf]{, u'0f:t/Lo Pj+ ;j{z'ne ;]jf ;'ljwf 
pknAw u/fO{ gu/kflnsfsf] ;d[l4df 6]jf k'/\\ofpg] p2]Zon] ;/sf/L, u}/;/sf/L ;+3 ;+:yf jf lghL If]q 
/ gu/kflnsf aLr ;fem]bf/Ldf of]hgf tyf sfo{qmdx? ;+rfng ug{ ledfb gu/kflnsfsf] k|zf;sLo 
sfo{ljlw -lgoldt ug]{_ P]g, @)&% sf] bkmf $ / ledfb gu/kflnsfsf] s[lif Joj;fo k|j4{g P]g, @)&% 
sf] bkmf #^ n] lbPsf] clwsf/ k|of]u u/L of] sfo{ljlw tof/ u/L nfu" ul/Psf] 5 . 
 

kl/R5]b ! 
k|f/lDes 

 

!=   ;+lIfKt gfd, lj:tf/ / k|f/De: -!_ o; sfo{ljlwsf] gfd æledfb gu/kflnsfsf] ;fem]bf/L sfo{qmd 

;+rfng sfo{ljlw @)&(Æ /x]sf] 5 . 
-@_ of] sfo{ljlw ledfb gu/kflnsfsf] If]qe/ nfu" x'g]5 . 
-#_ of] sfo{ljlw t'?Gt k|f/De x'g]5 . 

@= kl/efiffM ljifo jf प्रसंगिे cGo cy{ gnfu]df o; sfo{ljlwdfM– 

-s_ æsfo{ljlwÆ eGgfn] ledfb gu/kflnsfsf] ;fem]bf/L sfo{qmd ;+rfng sfo{ljlw, @)&( nfO{ 
;Demg' k5{ 
-v_ “sfo{qmd” eGgfn] o; sfo{ljlw adf]lhd ;+rfng ul/g] sfo{qmd÷kl/of]hgf ;Demg'k5{ . 
-u_ æcg'bfgÆeGgfn] pTkfbg, k|zf]wg, d"No >[+vnf, ahf/Ls/0f, k"jf{wf/ lgdf{0f, oflGqsLs/0f, 
ljljlws/0f, Joj;foLs/0f, cfw'lgsLs/0f, cf}Bf]lus/0f tyf ul/aL lgjf/0f ;d]tsf nflu 5gf}6 
ePsf cg'bfgu|fxLnfO{ ;zt{ / lgzt{?kdf pknJw u/fOg] cfly{s, j:t'ut ;xfotf, k"jf{wf/ 
ljsf; jf ;fdfu|L / pks/0f ;Demg'kb{5 . 
-3_ æcg'bfgu|fxLÆ eGgfn] o; sfo{ljlw cg'?k 5gf}6 eP/ cg'bfg;Fu ;DalGwt s'g} klg ;]jf 
;'ljwf k|fKt ug]{ nfeu|fxL ;Demg'kb{5 . 
-ª_ æ;fem]bf/Æ eGgfn] o; sfo{ljlw jdf]lhd sfo{qmd ;+rfng ug{] ;fem]bf/ ;Demg' kb{5 . 
-Rf_ ægu/;efÆ eGgfn] gu/kflnsfsf] gu/;ef ;Demg' kb{5 . 
-5_ æk|d'v k|zf;sLo clws[tÆ eGgfn] :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ sf] bkmf *$ 
jdf]lhdsf] k|d'v k|zf;sLo clws[t ;Demg' kb{5 . 
-Hf_ æk|d'vÆ eGgfn] gu/kflnsfsf] k|d'vnfO ;Demg' kb{5 . 
-em_ æpk k|d'vÆ eGgfn] gu/kflnsfsf] pk k|d'vnfO ;Demg' kb{5 . 
-`_ æsfo{kflnsfÆ eGgfn] gu/sfo{kflnsf ;Demg' kb{5 . 
-6_ æsfof{noÆ eGgfn] gu/sfo{kflnsfsf] sfof{no ;Demg' kb{5 . 
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kl/R5]b @ 
;fem]bf/L sfo{qmdsf If]q 

 
#= ;fem]bf/Ldf sfo{qmd ;+rfng x'g] If]q b]xfocg';f/ x'g]5g\M 

-s_ lzIff  
-v_ :Jff:Yo  
-u_ s[lif  
-3_ kz' ljsf;  
-ª_ ef}lts k'jf{wf/ 
-r_ ljkt\ Joj:yfkg tyf hnjfo' kl/jt{g 
-5_ vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ 
-h_ /f]huf/L tyf :j/f]huf/ ;[hgf 
-em_ ;fdflhs ;'/Iff tyf ;+/If0f, k'gM:yfkgf / ;r]tgf 
-`_ jg tyf jftfj/0f ;+/If0f 
-6_ ;+:yfut ljsf; tyf ;'zf;g 
-7_ ;fgf ls;fg4f/f k|j{l4t ;xsf/L nufotsf ;+:yfx?sf] ;jnLs/0f 
-8_ :yfgLo pTkfbgsf] ;+sng, k|;f]wg tyf ahf/Ls/0f 
-9_ ul/aL lgjf/0f  
-0f_ gu/kflnsfn] tf]s]sf cGo If]qx? 

kl/R5]b # 
;fem]bf/ 5gf}6 k|ls|of 

 
$= ;fem]bf/ 5gf}6 k|lqmof b]xfo adf]lhd x'g]5g\M 

-s_ ;fem]bf/Lsf] nflu of]hgf tyf sfo{qmdsf] 5gf}6 u/L gu/;efaf6 :jLs[t ug'{kg]{5 . 
-v_ v'nf ?kdf cg';"rL ! adf]lhdsf] cfzokq dfu u/L b]xfo jdf]lhd ;+lIfKt ;"rL tof/ u/L 
ug'{ kg]{5.  

-!_ aL; nfv eGbf a9L nfut cg'dfg ePsf] ;fem]bf/L sfo{qmd ug'{ k/]df cfzokqbftf 
aLr k|lt:kwf{ u/fO{ cfzokq dfu ug'{kg]{5 . ;f] ;DalGw cfzokq ;+sng ug{ sDtLdf !% 
lbgsf] cjwL lbO{ /fli6«o:t/sf] ;dfrf/ kqdf ;"rgf k|sfzg ug'{kg]{5 .  
-@_ b'O{ jf b'O{ eGbf a9L JolQm, kmd{, sDkgL jf ;+3;+:yfn] ;d"x, ;+u7g jf ;+o'Qm pkqmdsf] 
?kdf cfzokq bflvnf ug{ ;Sg]5g\ . t/ o;/L ;+o'Qm pkqmd sfod ubf{ bf]xf]/f] kg]{ u/L 
;+o'Qm pkqmd ug{ ;lsg] 5}g . 
-#_ k|yd k6ssf] ;"rgf adf]lhd cfzokqbftfsf] 5gf}6 ubf{ sDtLdf # j6f cfzokqbftf 
5gf}6 x'g g;s]df gu/kflnsfn] k'gM /fli6«o:t/sf] ;dfrf/ kqdf ;"rgf k|sfzg u/L !% 
lbgsf] cjwL lbO{ cfzokq dfu ug'{kg]{5 . 
-$_ bf];|f] k6s ;"rgf k|sfzg ubf{ klg slDtdf tLgj6f cfzokq 5gf}6 x'g g;s]sf] 
v08df ePsf hlt cfzokqbftfsf] dfq ;"rL sfod ug{ ;lsg]5 . 
-%_ cfzokqbftfn] v'nfpg' kg]{ ljj/0fM 
 -s_ JolQm, kmd{, sDkgL tyf ;+3;+:yfsf] ljj/0f, ;+u7g, 
 -v_ ljutsf] sDtLdf b'O{ jif{ sfd u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfd / :yfgsf] ljj/0f . 
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JolQmut cfzokqbftfsf] xsdf ljut rf/ jif{df ;DkGg u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfdsf] 
ljj/0f . 
 -u_ k|:tfljt sfo{df ;+nUg x'g] k|d'v hgzlQmsf] j}olQms ljj/0f . 

-^_ bKfmf $ sf] pkbkmf -!_ adf]lhdsf] k|:tfj cfJxfg ;fj{hlgs vl/b P]g tyf lgodfjnL 
adf]lhd x'g]5 . 

%= o; sfo{ljlw adf]lhd kg{ cfPsf cfzobftfsf] of]Uotf, cg'ej / Ifdtf ;d]t d"Nof+sg u/L 
gu/kflnsfn] cfzokqbftfsf] 5gf}6 ug'{kg]{5 . 5gf}6sf cfwf/x? b]xfo adf]lhd x'g]5g\M 
-s_ cfzokqbftfn] k]z ug]{ ;+:yfsf] btf{, gjLs/0f, s/r'Qmf, sfof{g'ej kq, ljut tLg jif{sf] 
n]vfk/LIf0f k|ltj]bg, lgodgsf/L lgsfosf] cg'dlt kq -cg'dltkq lng'kg]{sf] xsdf_, 
cfzokqsf ;fy k]z u/]sf] x'g'  
kg]{5 .  
-Vf_ cfzokqdf pNn]v ul/Psf] sfo{qmdsf] ljifout If]qdf slDtdf b'O{ jif{sf] sfo{ cg'ej 
ePsf] x'g'kg]{5. 
-u_ ;fem]bf/Lsf] nflu cfjZos ah]6sf] ;|f]t v'nfPsf] jf Joj:yf ug{;Sg] k|ltj4tf kq k]z 
u/]sf] x'g' kg]{5 . 

-3_ cfzokq ;lxtsf] lgj]bg cg';"rL–२ adf]lhdsf] 9fFrfdf a'emfpg' kg]{5 . 

^= k|:tfj dfu ug]{M bkmf $ -$_ adf]lhd ;+lIfKt ;"rL tof/ ePkl5 gu/kflnsfn] ;f] ;+lIfKt 
;"rLdf k/]sf cfzokqbftfx?nfO{ k|:tfj ;DaGwL sfuhft cg';"rL–# adf]lhd k7fO{ sDtLdf 
#) lbgsf] ;do lbO{ lghx?af6 k|:tfj dfu ug'{ kg]{5 . k|:tfj ;DaGwL sfuhftdf b]xfosf 
s'/fx? pNn]v ug'{kg]{5M  
-s_ ;fem]bf/L sfo{qmdsf] k|s[lt, cg'dflgt nfut, cjlw, :yfg, ;DkGg ug'{kg]{ sfo{ / ck]lIft 
kl/0ffd, lghL tyf u}/ ;/sf/L If]q;Fusf] nfut ;fem]bf/L x'g] ePsfn] cg'dflgt nfut ;d]t 
pNn]v ug'{kg]{5 . 
-v_ cg';"rL $ / % adf]lhdsf] 9fFrfdf k|fljlws / cfly{s k|:tfj cnu cnu vfddf /fvL 
l;naGbL u/L k|To]s vfdsf] aflx/ s'g k|sf/sf] k|:tfj xf] :ki6?kdf pNn]v u/L b'j} k|:tfjnfO{ 
csf]{ 5'6\6} vfddf aGbL u/L dfu ul/Psf] ;fem]bf/Lsf] ljifo pNn]v ug'{kg]{5, 
-u_ k|fljlws tyf cfly{s d"Nof+sg ef/, 
-3_ k|:tfj k]z ug'{kg]{ :yfg, ldlt / ;do, 
-ª_ k|:tfj 5gf}6 u'0f:t/ tyf nfut ljlwaf6 5gf}6 ul/g], 
-r_ tf]lsP adf]lhdsf cGo s'/f . 

&= ;fem]bf/L sfo{qmdsf] nflu k]z ul/Psf cfzokq tyf k|:tfjx?sf] d"Nof+sg u/L 5gf}6sf] nflu 
l;kmfl/; ug{ b]xfo adf]lhdsf] ;fem]bf/L sfo{qmd k|:tfj 5gf}6 ;ldlt u7g ul/g]5M 
-s_ k|d'v k|zf;sLo clws[t– ;+of]hs 
-v_ cfly{s k|zf;g zfvf k|d'v– ;b:o 
-u_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]s]sf] Ps hgf sd{rf/L– ;b:o 
-3_ ;DalGwt ljifo jf zfvfsf] k|d'v– ;b:o ;lrj  
dfly pNn]lvt ;b:ox? Jffx]s cfjZostf cg';f/ ljifolj1nfO ;ldltsf] j}7sdf k|d'v 
k|zf;sLo clws[tn] cfdGq0f ug{ ;Sg]5 . 
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*= s'n c+sef/ Ps ;o dWo] k|fljlws k|:tfjsf] c+sef/ ;Q/L tyf cfly{s k|:tfjsf] c+sef/ tL; 
x'g]5 . k|fljlws / cfly{s k|:tfjsf] ;+o'Qm d"Nof+sg u/L ;a}eGbf a9L c+s k|fKt ug]{ k|:tfjbftfsf] 
k|:tfj 5gf}6 ug'{ kg]{5 . 

(= k|fljlws k|:tfj d"Nof+sg ug]{ cfwf/x? / cfef/ b]xfo adf]lhdsf s'g} jf ;a} cfwf/ cfjZostf 
cg';f/ v'nfpg' kg]{5M  
-s_ ;fem]bf/L sfo{qmd;Fu ;DalGwt ;fem]bf/sf] sfo{fg'ej– s'n cfsf] kRrL; k|ltzt ;Dd 
-v_ sfo{ ;Dkfbg ug]{ k|:tfljt tl/sf -d]yf]8f]nf]hL_ u'0f:t/– s'n csf] aL; b]lv k}+tL; k|ltzt 
;Dd 
-u_ k|:tfljt d'Vo hgzlQmsf] of]Uotf– s'n cfsf] tL; b]lv ;f7L k|ltzt ;Dd 
-3_ 1fg tyf k|ljlw x:tfGt/0f Joj:yf– s'n cfsf] bz k|ltzt ;Dd 

!)= pkbkmf ( adf]lhd cÍef/ pNn]v ubf{ उभतणा ;d]t pNn]v ug'{kg]{5 .  

!!= bkmf & adf]lhdsf] ;ldltjf6 l;kmfl/; eO{ cfPsf k|:tfjx?sf] :jLs[lt sfo{kflnsfn] ug]{5 . 
 

kl/R5]b $ 
sfo{qmd ;+rfng tyf Joj:yfkg 

 
!@= ;fem]bf/L sfo{qmd ;+rfng, Joj:yfkg, cg'udg / ;xhLs/0fsf nflu b]xfo adf]lhdsf] sfo{qmd 

cg'udg tyf ;dGjo ;ldlt /xg]5M 
-s_ gu/kflnsf k|d'v        –;+of]hs 
-v_ gu/kflnsf pk–k|d'v    –;b:o 
-u_ k|d'v k|zf;sLo clws[t    –;b:o  
-3_ of]hgf zfvf k|d'v     –;b:o 
-ª_ cfly{s ljsf; zfvf k|d'v   –;b:o 
-r_ ;fem]bf/sf] k|ltlglw @ hgf   –;b:o 
-5_ sfo{qmd ;~rfng x'g] j8fsf j8f cWoIf –;b:o 
-h_ ;DalGwt ljifout zfvf k|d'v  –;b:o ;lrj 

!#= sfo{qmd cg'udg tyf ;dGjo ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5g\M 
-s_ sfo{qmd ;+rfngsf] ljlw / ?k/]vf lgwf{/0f ug]{, 
-v_ sfo{qmdsf] sfo{of]hgf tof/ u/L cg'udg, d"Nof+sg ug]{, 
-u_ sfo{qmd d"Nof+sgsf] cfwf/df ;fem]bf/nfO{ ;Demf}tf cg'?ksf] ah]6sf] rf}dfl;s ?kdf ;ldIff 
u/L e'QmfgLsf] nflu l;kmfl/; ug]{, 
-3_ sfo{qmd ;+rfngsf] nflu cfjZos Joj:yfksLo sfd Pj+ ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{, 
-ª_ sfo{qmdsf] sfof{Gjog ;fem]bf/ jf t]>f] kIf s;n] ug]{ xf] ;f]sf] lgwf{/0f ug]{, 
-r_ ;fem]bf/L sfo{qmd ;+rfng ;DaGwL cGo cfjZos lg0f{ox? ug]{ .  

!$= ;fem]bf/Ldf ;+rflnt sfo{qmdsf] sfof{Gjog 9fFrf b]xfo adf]lhdsf] x'g]5 M 
-s_ sfo{qmdn] ;d]6\g] nfeu|fxLnfO{ ;d"xdf cfj4 u/fO{ ;+ul7t ?kdf ;|f]t Joj:yfkg ug{ 
;lsg]5, 
-Vf_ sfo{qmdsf] k|f/lDes r/0fdf ;]jf kfPsf nfeu|fxLx?n] cfkm'n] kfPsf] ;]jf ;'ljwf a/fa/sf] 
;fdfu|L cGo nfeu|fxLx?nfO{ k|bfg ug{sf nflu pk–;d"xx? agfO{ cufl8 a9\g ;lsg]5, 
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-Uf_ nfeu|fxLx? cfj4 ljleGg txsf ;d"xx?nfO{ a}wflgs ?kdf ;+:yfut ul/g]]5,  
-3_ ;fem]bf/n] sfo{qmd sfof{Gjogsf] qmddf nfeu|fxLx?nfO{ ljleGg lsl;dsf cf}krfl/s tyf 
cgf}krfl/s tflnd tyf cled"lvs/0fsf] Joj:yf ug{ ;Sg]5,  
-ª_ nfeu|fxL ;d"xx?n] sfo{qmd dfkm{t cg'bfg :j?k /sd tyf ef}lts ;fdu|L k|fKt ug{ ;Sg]5g\, 
-Rf_ sfo{qmdsf] ;fem]bf/ 5gf}6 eP kZrft b'j} kIflar cfk;L 5nkmn u/L cg'udg tyf ;dGjo 
;ldltsf] a}7sn] cfjZostf cg';f/ lj:t[t of]hgf tyf sfo{qmd / ah]6 lgwf{/0f ug]{5, 
-5_ sfo{qmdsf] s"n vr{ /sd dWo] Go"gtd #) k|ltzt lx:;f ;fem]bf/L ;+:yfsf] / 
gu/kfflnsfsf] a9Ldf &) k|ltzt x'g]5 . sfo{qmddf x'g] vr{ /sd ;+o'Qm a}Fs vftf dfkm{t 
kl/rfng x'g]5, sfo{qmdsf] cjlw ;dfKt eP kZrft pQm ;+o'Qm vftfdf /x]sf] /sd ;Demf}tf 
adf]lhdsf] k|ltztsf b/n] x'g cfpg] /sd ;DalGwt ;+:yfnfO{ lkmtf{ ul/g]5 . 
-Hf_ gu/kflnsfsf] ;fem]bf/L lx:;fsf] ah]6 rf}dfl;s ?kdf sfo{qmd cg'udg tyf ;dGjo 
;ldltsf] l;kmfl/;df sfo{qmdsf] a}+s vftfdf lgodfg';f/ k]ZsL :j?k pknAw u/fOg]5 .  
-em_ gu/kflnsf tkm{sf] ah]6 lzif{saf6 vr{ ubf{ o; sfo{ljlwdf tf]lsPdf ;f] adf]lhd / 
cGodf ;fj{hlgs vl/b P]g tyf lgodfjnL adf]lhd x'g]5, 
-~f_ ;fem]bf/L /sdsf] n]vf+sgsf] ;Dk"0f{ lhDd]jf/L ;fem]bf/sf] x'g]5,  
-6_ tf]lsPsf lqmofsnfkx¿ ;DkGg ePkl5 k|ult k|ltj]bg, lan, e/kfO, k|fljlws k|ltj]bg tyf 
d"Nof+sgsf cfwf/df k]ZsL km/5\of}{6 u/L jfFsL /sd sfo{qmdsf] vftfdf pknAw u/fOg]5 . 
rfn" cfly{s jif{sf] lardf ah]6 ;+zf]wg ug{ cfjZos k/]sf] v08df cg'udg tyf ;dGjo 
;ldltn] a}7s a;L kl/dfh{g jf ;+zf]wg ug{ ;Sg]5 .  
-7_ ax'jifL{o sfo{qmdsf] xsdf gu/kflnsfsf] tkm{af6 ljlgof]hg x'g] ah]6 ;f]xL cfly{s jif{df 
vr{ gePsf] v08df afFsL /sd cfufdL cfly{s jif{df ;dfof]hg u/]/ ;fem]bf/n] vr{ ug{ 
;Sg]5 . 

!%= cg'bfg pknAw u/fpg] xsdfM gu/kflnsfn] :jLs[t sfo{qmd adf]lhd sfo{qmdx?sf] p4]Zo 
cg'?k cfjZostf lgwf{/0f u/L sfo{qmd ;+rflnt If]qsf nfeu|fxLx?sf] nflu b]xfo jdf]lhd 
cg'bfg pknAw u/fpg ;Sg]5 . 
-s_ cg'bfgsf] ?kdf nfeu|fxLx?nfO{ ef}lts ;fdfu|L jf /sd pknAw u/fpg ;lsg]5 . 
-Vf_ cg'bfgsf] k|sf/ / ;Ldf cg'udg tyf d"Nof+sg ;ldlt / ;fem]bf/n] lgwf{/0f ug]{5g\ . 
-Uf_ ;fem]bf/L sfo{of]hgfdf pNn]v eP cg';f/ ef}lts tyf gub cg'bfg k|bfg ug{sf] nflu 
cg'udg tyf d"Nof+sg ;ldltn] gu/kflnsf;Fu ePsf] tYof+ssf] cfwf/df jf:tljs cfjZostf 
klxrfg u/L nfeu|fxL 5gf}6 ug]{5 . 
-3_ cg'bfg ;fdfu|L ljt/0f k|ls|of b]xfo jdf]lhd x'g]5 . 

-!_ j:t'ut cg'bfg ljifout zfvfsf sd{rf/L / j8f sfof{nosf k|ltlglwsf] /f]xa/df 
ljt/0f ul/g]5 . 
-@_ gub cg'bfg lbOg] xsdf cg'bfgu|fxL;Fu ePsf] ;Demf}tf jf cg'bfgsf] dfkb08df pNn]v 
ul/P cg';f/sf] cfkm\gf] lx:;fsf] sfo{ ;DkGg u/] kl5 ;fem]bf/n] cg'bfg tkm{sf] /sd 
e'QmfgL ug{ ;Sg]5 . 
-#_ ef}lts tyf gub cg'bfg b'j}sf] xsdf ;fem]bf/ ;+:yfn] ;Dk"0f{ k|ls|ofsf] clen]lvs/0f 
/fVg'kg]{5 . 
-$_ ljt/0f ug'{ kg]{ ef}lts ;fdfu|L ljz]if k|s[ltsf ePsf sf/0f ;xh ?kdf pknAw x'g 
g;s]sf] v08df, w]/} ;+Vofdf u'0f:t/Lo j:t' pknAw x'g g;s]df tyf e"–kl/j]zsf] 
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leGgtfsf] sf/0f Ps :yfgaf6 csf]{ :yfg;Dd n}hfg pko'Qm gx'g] j:t'sf] xsdf tf]lsPsf 
k|fljlws dfkb08 cg';f/ ljt/0f ug{ ;lsg] 5 . 

 
kl/R5]b % 

;Demf}tf, k|ltj]bg, cg'udg tyf d"Nof+sg 
 

!^= ;Demf}tfM k|:tfjgf 5gf}6 ;ldltsf] l;kmfl/;df sfo{kflnsfsf] lg0f{o adf]lhd k|d'v k|zf;sLo 
clws[tn] sfof{b]z ;lxt cg';"rL ^ adf]lhdsf] 9fFrfdf ;fem]bf/ ;+:yf;+u ;Demf}tf ug'{ kg]{5 . 

!&=  k|ltj]bgM ;fem]bf/L sfo{qmd sfof{Gjogsf] k|ult k|ltj]bg b]xfo adf]lhdsf] 9fFrfdf x'g]5M– 
-s_ sfo{qmdsf] k|ult k|ltj]bg cg';"rL & adf]lhdsf] 9fFrfdf k]z ug'{kg]{5 . 
-v_ ;fem]bf/L sfo{qmdsf] k|s[lt / cfjZostf cg';f/ rf}dfl;s / jflif{s k|ult k|ltj]bg k]z 
ug'{ kg]{5 . 

!*= cg'udg tyf d"Nof+sgM sfo{qmd cg'udg tyf ;dGjo ;ldltn] rf}dfl;s ?kdf sfo{qmdsf] 
cg'udg tyf d"Nof+sg ug'{ kg]{5 . 

kl/R5]b ^ 
ljljw 

 
!(= n]vfk/LIf0fM n]vfk/LIf0f b]xfo jdf]lhd x'g]5 . 

-s_ ;fem]bf/L sfo{qmdsf] clGtd n]vfk/LIf0f cfly{s jif{ ;dfKt eP kZrft k|rlnt sfg"g 
adf]lhd gu/kflnsfn] ug'{ kg]{5 . 
-v_ ;fem]bf/L sfo{qmdsf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f k|rlnt sfg'g adf]lhd u/fpg'kg]{5 . 
-u_ ;fem]bf/n] cfkm\gf] tkm{sf] nfut vr{sf] jflif{s n]vf k/LIf0f k|To]s cf=j=sf] ;Dffkgkl5 
g]kfnsf] sfg"g adf]lhd n]vf k/LIf0f ug{ of]Uo n]vf Joj;foLaf6 u/fpg' kg]{5 . o:tf] n]vf 
k/LIf0fsf] k|ltj]bg / ljlQo ljj/0fsf] Ps k|lt ;fem]bf/n] kflnsfdf a'emfpg' kg]{5 . 

@)=  ;dGjoM ;fem]bf/L sfo{qmd Jojl:yt?kdf ;~rfng ug{sf] nflu ;/f]sf/jfnf g]kfn ;/sf/sf 
lgsfo, k|b]z ;/sf/sf lgsfo / :yfgLo ;/sf/sf lgsfox? aLr sfo{qmd cg'udg tyf ;dGjo 
;ldltn] ;dGjo ug'{ kg]{5 . 

@!=  vr{df aGb]hM ;fem]bf/ kIfx?n] ;Demf}tfdf pNn]lvt zLif{sx?df dfq vr{ ug'{ kg]{5 . Ps lzif{s 
af6 csf]{df /sdfGt/0f ubf{ pQm lzif{sdf 5'6\ofOPsf] jflif{s ah]6sf] !) k|ltzt eGbf dflysf] 
/sdfGt/sf] xsdf cg'udg tyf ;dGjo ;ldltsf] k'j{ :jLs[tL lnO{ dfq ug'{ kg]{5 . 

@@=  bfloTj axg ug'{kg]{M] ;Demf}tf adf]lhd tf]lsPsf] cjlwdf sfo{ ;DkGg ug'{ ;fem]bf/L ;+:yfsf] 
d'Vo bfloTj x'g]5 . sfo{ ;DkGg gu/L aLr}df 5f8]df 5f8\g] kIfn] pQm ;do ;Ddsf] sfo{ 
lhDd]jf/L / cfly{s bfloTj jxg ug'{ kg]{5 . 

@#=  ;+zf]wg jf x]/km]/M gu/ sfo{kflnsfn] o; sfo{ljlwdf yk36, x]/km]/ / ;+zf]wg ug{ ;Sg]5 .  
@$=  k|rlnt sfg'g nfu' x'g]M ;fem]bf/L sfo{qmd sfof{Gjogsf] ;DaGwdf o; sfo{ljwLdf Joj:yf 

ePsf]df ;f]xL adf]lhd / cGo Joj:yfsf ;DaGwdf k|rlnt sfg'g adf]lhd x'g]5 .  
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cg';"rL - ! 
ledfb gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 
u08sL k|b]z, g]kfn 

 
;fem]bf/Ldf sfo{qmd ;~rfngsf] nflu cfzo kq cfXjfgsf] 9fFrf 

k|yd k6s ;"rgf k|sflzt ldlt M ============ 
gu/kflnsfn] ;/sf/L÷u}/ ;/sf/L tyf lghL If]q ;+usf] ;fem]bf/Ldf sfd ug]{ p2]Zon] æledfb 
gu/kflnsfsf] ;fem]bf/L sfo{qmd ;~rfng sfo{ljlw @)&(Æ sf] clwgdf /xL cfly{s jif{ 
==========df=========================sfo{qmd ;~rfng ug{sf nflu cfjZos of]Uotf k'u]sf OR5's 
;/sf/L÷u}/;/sf/L tyf lghL If]qsf JolQm÷;+:yfx?af6 of] ;"rgf k|yd k6s k|sflzt ePsf] ldltn] 
!% -kGw|_ lbg leq cfzo kq k]z ug{ cfXjfg ul/Psf] 5 . o; ;DaGwL lj:t[t ljj/0f gu/kflnsfsf] 
j]j;fO6 www.bhimadmun.gov.np af6 8fpgnf]8 ug{ jf gu/kflnsfsf] sfof{noaf6 k|fKt ug{ 

;lsG5 . Dofb leq gcfPsf, l/t gk'u]sf, of]Uotf gk'u]sf, cfjZos ljj/0fx? / sfuhft ;+nUg 
gePsf] k|:tfj pk/ sf/jfxL ug{ gu/kflnsf hjfkmb]xL x'g]5}g .  
cfzo kqbftfsf] of]Uotf, cg'ej, Ifdtf / ;fem]bf/Lsf] nflu cfjZos ah]6sf] ;|f]t v'nfPsf] jf Joj:yf 
ug{;Sg] k|ltj4tfsf] cfwf/df cfzo kqsf] d'Nofª\sg ul/g]5 .  
 
cfzokqsf ;fy ;+nUg x'g'kg]{ sfuhftx? 

1. cfzokq k]z ;DaGwL lgj]bg,  
2. cfzo kqsf] kmf/d,  
3. ;+:yfsf] btf{, gjLs/0f, s/r'Qmf, ljut tLg jif{sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg, lgodgsf/L lgsfosf] 

cg'dlt kq -cg'dltkq lng'kg]{sf] xsdf_, 
4. :yfoL n]vf gDa/, 
5. ;fem]bf/Lsf] nflu cfjZos ah]6sf] ;|f]t v'nfPsf] jf Joj:yf ug{;Sg] k|ltj4tf kq, 
6. ;+o'Qm pkqmddf sfo{ ug]{ ;+:yfx?sf] xsdf b'a} ;+:yf aLrsf] sfo{ lhDd]jf/L v'Ng] ;Demf}tf 

kqsf]  ;Ssn ! k|lt, 
7. k|:tfjgf k]z ug]{ ;+:yfsf] clVtof/ k|fKt JolQmsf] gful/stfsf] k|ltlnkL ! k|lt, 
8. ;+:yf sfnf] ;"rLdf gk/]sf] :j3f]if0ff kqsf] ;Ssn ! k|lt, 
9. JolQm, kmd{, sDkgL tyf ;+3;+:yfsf] ljj/0f -k|f]kmfO{n_ 
10. ljut ;ft jif{df sfd u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfd / :yfgsf] ljj/0f . JolQmut 

cfzokqbftfsf] xsdf ljut rf/ jif{df ;DkGg u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfdsf] ljj/0f 
11. k|:tfljt sfo{df ;+nUg x'g] k|d'v hgzlQmsf] j}olQms ljj/0f  

================================ 
k|d'v k|zf;sLo clws[t 

 
 
 
 
 
 

http://www.bhimadmun.gov.np/
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cg';"rL - @ 
ledfb gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 
u08sL k|b]z, g]kfn 

 
;fem]bf/Ldf sfo{qmd ;~rfng ug{sf] nflu k]z ug]{ lgj]bgsf] 9fFrf 

       ldltM ========== 

>L ============== Ho", 
ledfb gu/kflnsf,  
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F  

 

ljifoM cfzo kq k]z ul/Psf] ;DaGwdf . 

dxf]bo, 

pk/f]Qm ;DaGwdf ledfb gu/kflnsfsf] cf=j= ===========================sf] :jLs[t sfo{qmd cg';f/ æledfb 
gu/kflnsfsf] ;fem]bf/L sfo{qmd ;~rfng sfo{ljlw @)&(Æ adf]lhd======================================= 
;fem]bf/L sfo{qmdÆ ;~rfng ug{ o; ======================================= ;+:yfn] cfzo kq k]z u/]sf] 
Joxf]/f cg'/f]w ub{5' . 

 

lgj]bs  

lgj]bg ;fy ;+nUg ul/Psf sfuhftx? 
1. cfzokq k]z ;DaGwL lgj]bg,  
2. cfzo kqsf] kmf/d,  
3. ;+:yfsf] btf{, gjLs/0f, s/r'Qmf, ljut tLg jif{sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg, lgodgsf/L lgsfosf] 

cg'dlt kq -cg'dltkq lng'kg]{sf] xsdf_, 
4. :yfoL n]vf gDa/, 
5. ;fem]bf/Lsf] nflu cfjZos ah]6sf] ;|f]t v'nfPsf] jf Joj:yf ug{;Sg] k|ltj4tf kq, 
6. ;+o'Qm pkqmddf sfo{ug]{ ;+:yfx?sf] xsdf b'a} ;+:yf aLrsf] sfo{ lhDd]jf/L v'Ng] ;Demf}tf kqsf]  

;Ssn ! k|lt, 
7. k|:tfjgf k]z ug]{ ;+:yfsf] clVtof/ k|fKt JolQmsf] gful/stfsf] k|ltlnkL ! k|lt, 
8. ;+:yf sfnf] ;"rLdf gk/]sf] :j3f]if0ff kqsf] ;Ssn ! k|lt, 
9. JolQm, kmd{, sDkgL tyf ;+3;+:yfsf] ljj/0f -k|f]kmfO{n_, 
10. ljut ;ft jif{df sfd u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfd / :yfgsf] ljj/0f . JolQmut cfzokqbftfsf] 

xsdf ljut rf/ jif{df ;DkGg u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfdsf] ljj/0f 
11. k|:tfljt sfo{df ;+nUg x'g] k|d'v hgzlQmsf] j}olQms ljj/0f  

kmf/d !M ;+:yfsf] ljj/0f 
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qm=; ljj/0fx? lj:t[t hfgsf/L 
!= ;+:yfsf] gfd  
@= ;+:yfsf] k|sf/  
#= ;+o'St pkqmddf k|:tfj ul/Psf] :yflgo ;fem]bf/ ;+:yfsf] 

gfdM 
 

$= ;+:yfsf] nIo / p2]Zo  
-ljwfg cg';f/_ 

 

%= sfo{ut If]qx?  
-ljwfg cg';f/_ 

!= 
@= 
#= 
$= 

^= Eff}uf]lns If]q lhNnf÷ufFpkflnsf÷gu/kflnsfx? -ljwfg 
cg';f/_ 

lhNnfsf] ;+Vof tyf gfdM 
kflnsfsf] ;+Vof tyf gfdM 
 

&= ;Dks{ 7]ufgf / ;Dks{ JolQm 7]ufgfM 
;Dks{ JolQmsf] gfd 
;Dks{ JolQmsf] kb 
;Dks{ gDa/ 
Od]n 7]ufgf 

*= btf{ ljj/0f  btf{ g+=  
btf{ ldlt  
btf{ ug]{ lgsfosf] gfd  
kl5Nnf] gljs/0f ldlt  

(= ;dfh sNof0f kl/ifb;Fusf] cfa4 gDa/, cfa4 ldlt / 
gljs/0f ldlt 

;dfh sNof0f kl/ifb;Fusf] 
cfa4tf gDa/ 

 

cfa4tf ldlt  
gljs/0f ldlt  

!)= PAN btf{ gDa/ / ldlt   PAN btf{ gDa/  
PAN btf{ ldlt 

!!= s/ r'Qmf k|df0fkq  5÷5}g 
s/ r'Qmf u/]sf] kl5Nnf] cfly{s 
aif{M  

!@= kl5Nnf] ;fwf/0f ;ef ldlt ldlt 
!#= k'0f{sflng hDdf sd{rf/L ;+VofM  
!$= sfo{If]q÷ljutsf sfo{ cg'ejsf cfwf/df sfo{If]q pNn]v 

ug'{xf];\ .  
!= 
@= 
#= 
$= 

!%= ;+:yfsf] lnlvt gLlt / sfo{ljlwsf] gfd  
!^= n]vf k|0ffnL / n]vf ;km\6j]/ sf] ljj/0f n]vf k|0ffnLsf] gfdM 

n]vf ;km\6j]/s]f gfdM 
!&= Vfl/b / ;DklQ Joj:yfkg k|0ffnLsf] ljj/0f  

kmf/fd @M sfo{of]Uo ef}lts ;DklQ tyf pks/0fx?  
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qm=; ;DklQ tyf pks/0f -pbfx/0fsf nflu, sDKo'6/ , oftfoft ;fwg, 
ejg cflb_  

PsfO{ kl/df0f s}lkmot 

     
     
     
     
     
     
     
     
     

kmf/fd #M ;:+yfsf] sfo{sf/L ;ldltsf] ;+/rgfsf] ljj/0f  

qm=;= Gffd n}+lustf Hffltotf kb z}lIfs of]Uotf sfo{sf/L ;ldltsf] sfo{sfn cjlw 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

kmf/fd $ jt{dfg sd{rf/Lsf] ljj/0f  

qm=;+ sd{rf/Lsf] 
gfdy/ 

ln+u hft z}lIfs 
of]Uotf 

Kfb laz]if1tfsf] 
If]q 

cg'ej 
aif{df 

s}lkmot 
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kmf/fd %M ljut tLg cfly{s aif{sf] aflif{s ljlQo sf/f]af/  

qm=;= cfly{s aif{ ljlQo sf/f]af/ ?= 
!   
@   
#   

kmf/fd ^M ljut ;ft jif{sf] ;:+yfsf] clen]v -jt{dfg cj:yfaf6 ;'? ug{]_ 

qm=;= kl/of]hgfsf] 
gfd 

bft[ 
lgsfo 

sfo{If]q kl/of]hgf 
lhNnf / 
kflnsf 

nlIft 
;d'x -
3/w'/L, 
;xsf/L, 
;d'x, 
lghL If]q 
cflb _ 
 

;Demf}tf 
cjlw -;'? 
ldlt, 
clGtd 
ldlt / 
hDdf 
cjlw_ 

hDdf 
;Demf}tf 
/sd 

bft[ 
lgsfosf] 
;DalGwt 
JolStsf]  
;Dks{ 
ljj/0f -
gfd, ;Dks{ 
gDj/, 
O{d]n_ 

         
         
         

cfzo kq k]z ;DaGwL r]slni6 

qm=;+= ljj/0f ;+nUg 
5÷5}g 

1.  cfzokq ;DaGwL lgj]bg,   

2.  cfzo kqsf] kmf/d,   

3.  ;+:yfsf] btf{, gjLs/0f, s/r'Qmf, ljut tLg jif{sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bg, 
lgodgsf/L lgsfosf] cg'dlt kq -cg'dltkq lng'kg]{sf] xsdf_, 

 

4.  :yfoL n]vf gDa/,  

5.  ;fem]bf/Lsf] nflu cfjZos ah]6sf] ;|f]t v'nfPsf] jf Joj:yf ug{;Sg] 
k|ltj4tf kq, 

 

6.  ;+o'Qm pkqmddf sfo{ug]{ ;+:yfx?sf] xsdf b'a} ;+:yf aLrsf] sfo{ lhDd]jf/L 
v'Ng] ;Demf}tf kqsf]  ;Ssn ! k|lt, 

 

7.  cfzo kq k]z ug]{ ;+:yfsf] clVtof/ k|fKt JolQmsf] gful/stfsf] k|ltlnkL ! 
k|lt, 

 

8.  ;+:yf sfnf] ;"rLdf gk/]sf] :j3f]if0ff kqsf] ;Ssn ! k|lt,  

9.  JolQm, kmd{, sDkgL tyf ;+3;+:yfsf] ljj/0f -k|f]kmfO{n_  
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10.  ljut ;ft jif{df sfd u/]sf] ;dfg k|s[ltsf] sfd / :yfgsf] ljj/0f . 
JolQmut cfzokqbftfsf] xsdf ljut rf/ jif{df ;DkGg u/]sf] ;dfg 
k|s[ltsf] sfdsf] ljj/0f 

 

11.  k|:tfljt sfo{df ;+nUg x'g] k|d'v hgzlQmsf] j}olQms ljj/0f   

cg';"rL - # 
ledfb gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 
u08sL k|b]z, g]kfn 

;fem]bf/Ldf sfo{qmd ;+~rfng ug{sf nflu cfzobftfx?sf] 5gf}6 ;DaGwL ;"rgf .  
k|yd k6s k|sflzt ldltM 

ledfb gu/kflnsfn]  ldlt=====================================df =============== klqsfdf k|sflzt 
===============================sfo{qmd ;~rfng ug{sf nflu tklzn adf]lhdsf cfzo kqbftfx? 5gf}6 
ul/Psf] 5 . 5gf}6 ePsf cfzobftfx?nfO{ tf]lsP cg';f/ k|fljlws / ljlQo k|:tfjgf k]z ug{sf] nflu 
cg'/f]w ul/G5 . 
 

5gf}6 ePsf cfzobftfx?sf] ;"rL 
;fem]bf/ ;+:yfsf] gfd 7]ufgf 

  

  

  

 
o; ;"rgf k|yd k6s k|sflzt ePsf] ldltn] #) -tL;_ lbg sfof{no ;do leq k|fljlws tyf cfly{s 
k|:tfjgf k]z ug{' kg]{5 . k|fljlws tyf cfly{s k|:tfjgfsf] 9fFrf o; gu/kflnsfsf] j]j;fO6 jf 
sfof{nojf6 k|fKt ug{ ;lsg]5 . 5gf}6 ePsf cfzobftfn] cfkm\gf] tkm{jf6 kl/of]hgfdf nufgL ug]{ 
cfly{s tyf k|fljlws nfutsf] lj:t[t of]hgf / /sdsf] k|ltj4tf ;d]t k]z ug'{ kg]{5 .  
 

cg';"rL - $ 

ledfb gu/kflnsf, 
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 

u08sL k|b]z, g]kfn 
;fem]bf/Ldf sfo{qmd ;+~rfng ug{sf] nflu k|fljlws k|:tfjsf] 9fFrf 

!= kl/of]hgfsf] gfd 
@= k[i7e"ld -k|:tfjgfsf] ;f/ ;+If]k, jt{dfg cj:yf, cfjZostf / cf}lrTo_ 
#= k|:tfljt sfo{If]q / nfeflGjt kl/jf/ 
$= kl/of]hgfsf] nIo / p2]Zo 
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%= ck]lIft pknAwL / k|efj -cNksflng / bL3{sflng_ 
^= kl/of]hgfsf] sfof{Gjog ljlw 
&= kl/of]hgfsf lqmofsnfkx? 
*= kl/of]hgfsf] Joj:yfkg 

 Joj:yfkg ;+/rgf 
o ;+:yfut ;xsfo{  
o kl/of]hgfsf] hgzlQm / Joj:yfkg ;+/rgfsf] lrq 

 dfgjLo ;+zfwg kl/rfng 

 kl/of]hgfsf] sfo{of]hgf 
(= k|ltj]bg 
!)= cg'udg tyf d"Nof+sg 
!!= kl/of]hgfsf] kf/blz{tf 
!@= kl/of]hgfsf] lbuf]kgf / x:tfGt/0f 
 

cg';"rL - % 
ledfb gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 
u08sL k|b]z, g]kfn 

 
;fem]bf/Ldf sfo{qmd ;+~rfng ug{sf] nflu cfly{s k|:tfjsf] 9fFrf 

 

 ;fem]bf/sf] s'n nfut /sd . nfut dWo] gub k|ltzt / dfgj tyf ef}lts ;|f]tsf] -In Kind_ 
k|ltzt  

 kl/of]hgf ;~rfng vr{ -tnj, eQf tyf sd{rf/L ;'ljwf, sfof{no ;~rfng / Joj:yfkg, 
;DklQ 

 vl/b, d;nGb, cflb_ 

 sfo{qmd vr{ -kl/of]hgf lqmofsnfk sfof{Gjog vr{_ 

 cGo 
 

cg';"rL - ^ 
ledfb gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 
u08sL k|b]z, g]kfn 

 
;fem]bf/L sfo{qmd ;Demf}tfsf] 9fFrf 

 
ledfb gu/kflnsfsf] nfut ;fem]bf/L sfo{qmd ;~rfng sfo{ljlw, @)&( 
adf]lhd===============================;fem]bf/L sfo{qmd ;+rfngsf nflu ledfb gu/kflnsf / =========== 
;+:yf ljr ePsf] 
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;Demf}tf kq 
!= k[i7e"ldM 
@= sfo{qmdsf] gfdM  
#= ;Demf}tf cjlwM  
$= sfo{If]qM  
%= zt{x?M  
%=! k|yd kIf M  
%=@ bf];|f] kIf M 
^= ah]6 tyf ljQLo Joj:yfkg M 
^=! kl/of]hgfsf] s'n ah]6 M 

^=!=! kl/of]hgfsf] jh]6df k|yd / l4lto kIfsf] nfut ljj/0f ;DjGwdfM 
^=!=@ ah]6 /sdfGt/ ;DaGwdf M  
^=!=# kl/of]hgfsf] lj:t[t ah]6 ljj/0fM 

^=@ ah]6 lgsf;f M  
^=@=! a}s vftf ;DaGwdfM 
^=@=@ k]ZsL ;DaGwdfM  
^=@=# jflif{s jh]6 ljlgof]hg / lgsf;f ;DjAwdfM 
^=@=$ cu|Ld s/ ;DaGwdfM  
^=@=% ljn e/kfO{ ;DaGwdfM 
^=@=^ ljn hf/L ;DaGwdfM 
^=@=& kl/of]hgfsf] cfly{s k|ult k|ltj]bg ;DaGwdfM  
^=@=* k]ZsL tflnsf ljj/0fM  
^=@=( :yfgLo ;fem]bf/ ;DaGwdfM 
^=@=!) lj:t[t sfo{qmd / jh]6 ;DaGwdfM  

&= n]vf k/LIf0f tyf k|ltj]bg 
*= cg'udg tyf d"Nof+sgM sfo{qmd cg'udg tyf ;dGjo ;ldlt  
(= ;Demf}tfsf] ;+;f]wg tyf vf/]hL ;DalGw Joj:yf 
!)= kl/of]hgf x:tfGt/0f 
!!= ljljw 
dfly pNn]lvt zt{sf clwgdf /xL ldlt =========================== df b'j} kIfåf/f x:tfIf/ ul/of] . 

k|yd kIfsf] tk{maf6 bf];|f] kIfsf] tk{maf6  
=============================== 
======================= 
/f]xa/M 

=============================== 
======================== 
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cg';"rL - & 
ledfb gu/kflnsf, 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, tgx'F 
u08sL k|b]z, g]kfn 

;fem]bf/L sfo{qmdsf] k|ult k|ltj]bgsf] 9fFrf 

 
 sfo{qmdsf] k[i7e"dL 

 nIo / p2]Zo 

 sfo{If]q 

 sfof{Gjog k|lqmof 

 ;DkGg lqmofsnfk 

 pknlAw -ef}lts tyf ljQLo_ 

 ;'wf/fTds kIf / l;sfO 

 ;d:of tyf ;jfnx? 

 cfufdL ultljlw -;+lIfKt sfo{of]hgf ;lxt_ 

 lgisif{ 
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भभमाद नगरपाभिका बााँझो जग्गा उपयोग अनदुान कायाविभि, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/08/20 

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं.६ 

 

प्रस्तािना: भभमाद नगरपाभिकाको भौगोभिक िेत्रभभत्र रहेका तथा प्रयोगमा नआएका कृवष योग्य जभमनको 
उपयोग माफा त कृवषको उत्पादन र उत्पादकत्ि अभभिवृद्ध गदै कृवष व्यिसायबाट आयआजान र स्िरोजगारी 
सजृना गनाको िाभग कृवष व्यिसाय प्रिद्धान ऐन, २०७५ को दफा ४५ िे ददएको अभिकार प्रयोग गरी 
भभमाद नगरपाभिकािे बााँझो जग्गा उपयोग अनदुान कायाविभि, २०७९ बनाई िागू गरेको छ । 

  

१.      संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (1) यो कायाविभिको नाम बााँझो जग्गा उपयोग अनदुान कायाविभि, २०७९ 
रहनेछ। 

       (2) यो कायाविभि तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ ।  

       (3) यो कायाविभि भभमाद  नगरपाभिका  भर िाग ुहनुेछ ।  

२.     पररभाषा:   विषय र प्रसङ्गिे अन्यथा अथा निागेमा यस कायाविभिमा , 
(क) “नगरपाभिका” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकािाई जनाउाँनछे । 

(ख) “नगरप्रमखु” भन्नािे नगरपाभिकाको नगरप्रमखुिाई जनाउाँनेछ । 

(ग) “कृवष िाखा” भन्नािे भभमाद नगरपाभिका कायाविभाजन भनयमाििी, २०७६ को अनसूुची 
- १ बमोशजममा उल्िेशखत कृवष विकास िाखािाई जनाउाँनेछ । 

(घ) “सभमभत” भन्नािे कृषक छनोट सभमभतिाई जनाउाँनेछ । 

(ङ) “बााँझो जभमन”भन्नािे कृवष योग्य भभूमको रुपमा चिनचल्तीमा रही कशम्तमा दईु िषा देशख 

खेती नभई खािी रहेको जभमनिाई जनाउनेछ । 

(च) “खाद्यान्न बािी" भन्नािे िान ,मकै ,गहुाँ ,जौ ,कोदो िगायतका बािीिाई जनाउनेछ । 

(छ) “तरकारी बािी"भन्नािे साग ,भसमी  ,बोडी  ,फसी, गोिभेँडा, काउिी िगायतका बािीिाई 

जनाउनछे । 

(ज) “मसिा बािी"भन्नािे खसुाानी ,शजरा ,िभनया िगायतका बािीिाई जनाउनेछ ।  

(झ) “फिफूि  बािी" भन्नािे केरा ,सनु्तिा ,आाँप ,भिची िगायतका अन्य फिफूि बािीिाई 

जनाउनछे । 

(ञ) “तेिहन बाि” भन्नािे तोरी, सस्युा िगायतका तेिजन्य बािीिाई जनाउनछे ।  

(ट) “िाभग्राही वकसा” " भन्नािे सभमभतिे बााँझो जग्गामा खेती गनाका िाभग छनोट गरेका 
वकसानिाई जनाउनछे । 

३. बााँझो जग्गाको िगत राख्न:े (1) यो कायाविभि प्रारम्भ भए पश् चात बााँझो जग्गाको िगत राख्न ेकाम 
प्रारम्भ हनुेछ । 

(2) बााँझो जग्गाको एवककृत िगत रात ने काया अनसूुची - १ र २ बमोशजमको ढाचााँमा कृवष 
विकास िाखािे गने छ। 
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(3) यस नगरपाभिकाभभत्र िगत रात न ेप्रयोजनको िाभग जनुसकैु खेभतयोग्य जभमन विगत ३ िषा 
देखी बााँझो रहेको वििरण उपिब्ि गराउन कृवष विकास िाखािे प्रत्यके िडा कायाािय माफा त ७ 
ददने सािाजभनक सूचना प्रकाशित गने छ ।  

(4)  उपदफा (३) िमोशजम सािाजभनक सूचना जारी भएपभछ जग्गा िनी स्ियम ् िा भनजको 
मन्जरुीनामा प्राप्त व्यशक्तिे बााँझो जग्गाको वििरण नशजकको िडा कायाािय िा कृवष विकास िाखामा 
उपिब्ि गराउनपुनेछ।  

(5) उपदफा (४) िमोशजम बमोशजम बााँझो जग्गाको वििरण िडा कायााियिाई उपिब्ि गराउन ु
पनेछ ।  

४. अनदुान उपिब्ि  गराउने आिार: यस कायाविभि बमोशजम अनदुान उपिब्ि गराउाँदा देहाय 
बमोशजमका आिार भिईनछे ।  
(क) विगत तीन िषा खेती नगरी खािी भएको खेतीयोग्य जभमनिाई मात्र अनदुान उपिब्ि गराईन े
छ । 

(ख) दईु िा दईु भन्दा बढी िषा खेती नगरी बााँझो रहेको जग्गामा यस कायाविभि बमोशजमको िता 
र मापदण्ड बमोशजम खेभतपाती गरेमा स्ियम ्जग्गा िनी भनजको अंभसयार िा सो भन्दा बाहेक करार 
बमोशजम खेभतपाती िगाउन े जो कोही व्यशक्त,समूह,फमा िा सहकारीिे खेती बािी िगाएको 
अिस्थामा 
समेत अनदुान दाबी गना सक्नेछन ्। 

(ग) अनदुान सम्बन्िी मापदण्ड अनसूुची - 3 बमोशजम हनुेछ । 

(घ) बााँझो जग्गा उपयोग पिात स्थिगत अनगुमन प्रभतिेदनिाई आिार बनाई अनदुान उपिब्ि 
गराइनेछ। 

५.       सूचना प्रकािन सम्बशन्ि व्यिस्थािः बााँझो जभमन उपयोग गरी खेती गना चाहन ेकृषकको िाभग १५           

(पन्र)  ददनको सािाजभनक सूचना प्रकािन गररनेछ। 

६.         भनिेदन सम्बन्िी व्यिस्थािः सािाजभनक सूचना प्रकािन भए पिात बाझो जग्गा उपयोग गना       इच्छुक 

व्यशक्त िा संस्थािे देहायका कागजातहरु संिग्न गरी नगरपाभिकाको कृवष विकास िाखामा भनिदेन  
पेि गनुा पनेछ । भनिेदन साथ अनसूुची - १ बमोशजमको सिेिण फाराम समेत पेि गनुापनेछ ।  

(क) िडा कायााियको भसफाररस, जग्गा िनी पूजााको प्रभतभिवप, भतरो भतरेको भनस्सा, नागररकताको 
प्रभतभिवप,  

(ख) जग्गािनी साँग जग्गा भाडामा भिएको भए सोको सम्झौताको कागजात,  

(ग) विगत तीन िषा देशख खेती नगरी जग्गा बााँझो रहेको खलु्न ेस्थिगत सजाभमन मचुलु्का, 
(घ) बाझो जग्गा उपयोग गना चाहने व्यशक्त िा संस्थािे उत्पादन गना चाहेको बािीको वकभसम, 

(ङ) संस्थाको हकमा संस्था दताा तथा नविकरणको प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप र भनणाय, पभछल्िो 
आभथाक िषाको करचकु्ता प्रमाणपत्र र व्यिसाय इजाजत पत्रको प्रभतभिवप । 
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७.  छनोट प्रवक्रयािः सािाजभनक सूचना जारी भएपभछ प्राप्त भनिदेनहरुको छनोट दफा ९ बमोशजमको 
सभमभतबाट देहाय िमोशजम हनुेछ। 

(क) उपिब्ि बजेट, भनिेदकको संतया र िेत्रफिसाँग सन्तिुन कायम गरी िाभग्राही कृषकको 
छनोट गररनेछ। 

(ख) जग्गाको प्रकृभत, भबूनोट तथा कृवष पूिाािारको आिारमा उच्च प्रभतफि ददन ेबािी छनोट 
गने कृषकिाई प्राथभमकता ददइनेछ । 

(ग) भभमाद नगरपाभिकाको स्थानीय िाभसन्दा, विपन्न कृषक र बैदेशिक रोजगारीबाट फकेका 
बेरोजगार यिुाहरुिाई प्राथभमकता ददइनेछ । 

८.  बजेट सम्बन्िी व्यिस्था: बााँझो जग्गामा खेतीपाती गने कृषकहरुिाई उपिब्ि गराईने बजेटको 
व्यिस्था नगरपाभिका, संघ तथा प्रदेि सरकार र साझेदारी संस्थाबाट गररनेछ ।  

९. अनगुमन सम्बन्िी व्यिस्थािः बाझो जग्गा उपयोग सम्बन्िी अनसूुशच-4 बमोशजम अनगुमन गरी 
भसफाररस गनाको िाभग देहाय बमोशजमको अनगुमन सभमभत रहनेछ ।  

  सम्बशन्ित िडाको िडा अध्यि          -संयोजक 

  सम्बशन्ित िडाको िडा सशचि           -सदस्य 

  कृवष विकास िाखाको प्राविभिक २ जना          -सदस्य  

  आभथाक विकास िाखा प्रमखु           -सदस्य सशचि 

१०.   भकु्तानी प्रवक्रया: (1) अनदुान रकम भकु्तानी प्रवक्रया देहाय बमोशजम हनुेछ । 

(क) कायाक्रम सञ् चािनको िाभग अनसूुची - २ मा उल्िेशखत मापदण्डको आिारमा दफा 
९ बमोशजमको अनगुमन सभमभतबाट भसफाररस भए अनसुार अनदुान प्रदान गररनेछ । 

(ख) तोवकए बमोशजमको अनदुान िावषाकरुपमा एक पटक मात्र उपिब्ि गराइनछे । 

(ग) तरकारी र खाद्यान्न बािीको हकमा एक िषामा कशम्तमा दईु बािी उत्पादन गरेको 
हनुपुनेछ। तर कुन ैपभन कृषकिे तरकारी र खाद्यान्न, खाद्यान्न र तेिहन बािीहरु मध्ये कुन ै
दईु वकभसमको बािी उत्पादन गना सक्नछेन। 

(घ) तरकारी र खाद्यान्न बािीको हकमा उत्पादन भै सके पिात उत्पाददत पररमाणिाई 
आिार मानी अनदुान उपिब्ि गराइनेछ । 

(ङ) फिफूिको हकमा िरुुमा िगाइएका विरुिाको िृवद्ध स्तर र संतया समेतको आिारमा 
१ िषा पभछ उपिब्ि गराइनछे । 

(च) उत्पादनको िाभग ८ मवहना भन्दा बढी समय िाग्न ेबािीहरु (अदिुा   ,िेसार, तरुि  ,
सतखरखण्ड आदद) को हकमा िषामा एउटा बािी मात्र उत्पादन गरे हनुेछ । 

(छ) एउटै जग्गामा एक भन्दा बढी बािीहरु उत्पादन भएको अिस्थामा कुन ैएक बािीमा 
मात्र अनदुान उपिब्ि गराइनेछ । 
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तर प्राकृभतक प्रकोप िा भवितव्यको कारणिे सम्झौता बमोशजम काया सम्पन्न हनु नसकेको 
अिस्थामा अनगुमन सभमभत स्थिगत भनरीिण गरी प्रभतिेदनमा उल्िेशखत िािीको िभतको 
आिारमा अनदुान उपिब्ि गराउन सक्नछे । 

   (2) अनदुान दाबी गदाा देहाय बमोशजम कागजात पेि गनुा पनेछ । 

(क) भनिदेन, 
(ख) िडा कायााियको भसफाररस 

(ग) खेती गरेको जग्गाको कशम्तमा 3 प्रभत फोटो 
(घ) अनगुमन सभमभतको प्रभतिदेन 

११. कृवषयोग्य बााँझो जभमन भाडामा ददनपुनेिः (1) जग्गा िनीिे आफ्नो बााँझो जभमनमा खेती गना             
असमथा भएमा नगरपाभिकािे तोकेको दरमा भनजिे इच्छुक व्यशक्त िा फमािाई किभुियतनामा 
गरी  खेती गना ददन ुपनेछ ।  

(2) बााँझो जभमनको भाडा दर दिैु पिको आपसी सहमतीमा गना सक्नछेन।् 

तर खािी रहेको जग्गामा करार खेतीको िाभग कोही व्यशक्त िा फमा ईच्छुक नभएमा जग्गा िभनिे 
जग्गा भाडामा िगाउन बाध्य हनुेछैन ।  

12. िाभग्राही छनोट सभमभत सम्बन्िी व्यिस्था:  (1) यस कायाविभि बमोशजम िाभग्राही  छनोट गने 
प्रयोजनको िाभग देहाय बमोशजमको एक सभमभत रहनेछ । 

(क) नगरप्रमखु                -संयोजक  

(ख) आभथाक विकास सभमभतको संयोजक               -सदस्य  

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत                   -सदस्य 

(घ) आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु                  -सदस्य  

(ङ) योजना अभिकृत                   -सदस्य   

(च) नगरपाभिकाको आभथाक विकास अभिकृत             -सदस्य  

(छ) कृवष िाखा प्रमखु                     -सदस्य सशचि  

(२) सभमभतको बैठक आिश्यकता अनसुार अध्यििे तोकेको भमभत, समय र स्थानमा िस्नेछ ।  
(३) बैठक सम्बन्िी कायाविभि सभमभत आफैिे भनिाारण गरे बमोशजम हनुेछ । 

13. सम्झौता सम्बन्िी व्यिस्थािः यस कायाविभि बमोशजम छनोट भएका िाभग्राही वकसान िा कृषक िा 
संस्था बीच कायााियिे ३ िषाको िाभग अनसूुशच ५ बमोशजम सम्झौता गनेछ ।  

१4.  संिोिनिः यस कायाविभिको संिोिन आिश्यकता बमोशजम नगरकायापाभिकािे गनेछ । 

१5.    िािा अड्काउ फुकाउिः यस कायाविभि कायाान्ियनमा दद्ववििा उत्पन्न भएमा नगर कायापाभिकािे 
तत ्तत ्विषयमा उपयकु्त आदेि जारी गने सक्नछे।  
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अनसूुची - 1 

दफा 3 संग सम्बशन्ित 

बााँझो भभूम त्याङ्क संकिन फारम 

1. जग्गा िनीको नामथरिः 
2. जग्गािनीको स्थायी ठेगानािः टोििः      िडा नं.    गाउ/नगरपाभिकािः      शजल्िािः      प्रदेििः 
3. हािको िसोिास रहेको ठेगानािः टोििः     िडा नं.     गाउ/नगरपाभिकािः      शजल्िािः      प्रदेििः 
4. जमीन बाझो हनुकुो कारणिः 
5. बाझो रहेको जग्गाको ठेगानािः     िेत्रफििः 
6. बााँझो जमीनमा जग्गा िनी कृवष खेती सरुु गना इच्छुक छन/्छैनन?                                      

7. यदद छन ्भने कवहिेबाट खेती सरुु गने योजना छ? 

8. यदद छैनन ्भने खेती नगनुाको कारण के छ? 

9. जग्गा िनी अरुिाई कृवष उत्पादनका िाभग आफ्नो बााँझो जमीन भाडा/भिजमा ददन तयार छन/छैनन? 

10. भसाँचाई सवुििा छ/छैन? 

11. भसाँचाई कुिोको अिस्था कस्तो छ? 

12. बााँझो जमीनमा हनु सक्ने सम्भावित कृवष खेतीको नामिः 
13. बाझो जमीनबाट सम्भावित कृवष खेतीबाट हनुे अनमुाभनत उत्पादनिः 

 

अनसूुची - 2 

बााँझो जग्गाको िगत दताा रशजष्टर 

दफा ३ संग सम्बशन्ित  

 

क्र 
स.  

जग्गा 
िनीको 
नामथर  

ठेगाना जग्गा 
रहेको 
स्थान 

जग्गा 
बााँझो 
रहेको 
अिभि 

जग्गाको 
वकभसम 

वक. 
नं.  

िेत्रफि 
रोपनी  

प्रस्तावित 
बािीको 
वकभसम  

कैवफयत 
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अनसूुची - 3 

अनदुानको िगीकरण  

दफा ४ संग सम्बशन्ित  
 

बािीको नाम  
अनदुान/प्रभतरोपनी रु. कैवफयत  
पवहिो िषा दोस्रो िषा तेस्रो िषा 

खाद्यान्न बािी ३००० 2000 1000  
तरकारी बािी ३००० 2000 1000  
जभडबटुी खेती  २0०० 1000 500  
मसिाबािी  20०० 1000 500  
तेिहनबािी  ३0०० 2000 1000  

बािीको नाम  
अनदुान/प्रभत विरुिा संतया रु. 

कैवफयत  
पवहिो िषा दोस्रो िषा तेस्रो िषा 

फिफूि बािी 1०० 75 50  
 

अनसूुची - 4 

दफा ९ संग सम्बशन्ित  

बाझो जग्गा उपयोग सम्बशन्ि अनगुमन फारामको ढााँचा 
 

1. कायाक्रमको नामिः……………………….   

२. कायाक्रम सञ् चािन स्थानिः िडा नं………………..स्थानिः……….. 

3. बािी िगाउन िरुु भमभतिः……………………….   

४. प्रभतफि ददने सक्ने  भमभतिः……………………….र अनमुाभनत प्रभतफि……………………… 

५. जग्गाको कुि िेत्रफि/विरुिाको संतया……………………….          ६. बािी/खेतीको वकभसम 
………………………. 
७. कायाक्रमको प्रकृभत (क) स्िरोजगार तथा उत्पादनमूिक (ख) उद्यमशििता प्रिद्धान गने 

८. कृवष बािी/खेतीको  (क) कुि िागत रु.………… ………… (ख) कायााियिाट उपिव्ि हनुे रकम 
रु…………. 

 (ग) अन्य भनकायिाट प्राप्त सहयोग रु……….. 

९. कायाक्रम कायाान्ियनमा गररएका सम्झौताका सताको पािना भए/नभएकोिः 
१०. कायाक्रमिाट अपेशित प्रभतफि प्राप्त भए/नभएकोिः भएमा कभत भयो ? 

11. कायाक्रमको समग्र उपिशव्िको अिस्था र ददगोपनािः 
12. िाभग्राहीको िारणा िा प्रभतकृयािः 
13. अनगुमनकतााको वटप्पणी, सझुाि र भनदेिनिः ……………………………………………………………………… 
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अनगुमन सभमभतका पदाभिकारीहरु 

क. नाम…………………………………..पद………………………………….दस्तखत……………………………………. 

ख. नाम…………………………………..पद………………………………….दस्तखत……………………………………. 

ग. नाम…………………………………..पद………………………………….दस्तखत……………………………………. 

घ. नाम…………………………………..पद………………………………….दस्तखत……………………………………. 

ङ. नाम…………………………………..पद………………………………….दस्तखत……………………………………. 

 

 

अनसूुची - ५ 

दफा १३ संग सम्बशन्ित 

सम्झौता पत्रको ढााँचा 
 

सम्झौता पत्र 

 

 

यो सम्झौता भमभत ........... .........गतेका ददन भभमाद नगरपाभिका, तनहुाँ...............(यस पभछ प्रथम पि 
भभनने) र................... (यस पभछ दोस्रो पि भभनने) बीच  "बााँझो जग्गा उपयोग अनदुान कायाविभि, 
2079" बमोशजम.......कायाक्रम कायाान्ियनका िाभग देहाय बमोशजमको िताहरु पािना गने गरी यो 
सम्झौता गररएको छ। यो सम्झौता दिैु पिबाट हस्तािर भएको भमभत देशख िागू हनुछे। 

1. सम्झौता गरेको कामको वििरणिः 
कायाक्रमको शिषाकिः  

कायाक्रम सञ् चािन गने व्यशक्त/संस्थाको ठेगानािः 
कायाक्रम सञ् चािन स्थान र जग्गाको िेत्रफििः 
िािी/खेतीको वकभसमिः 

2. कायाक्रम सञ् चािन अििीिः 
िरुु भमभतिः  

सम्पन् न हनुे भमभतिः  

कायाक्रमको कूि अििी(मवहना/ ददन)  

वििेष पररशस्थभतमा सामान्यतया दिैु पिको समझदारीमा भिशखत सहमतीको आिारमा सम्झौताको       
अििी थपघट हनु सक्नेछ। 

3. सम्झौताका िता एिम अिस्थाहरु (Terms and Conditions) (1) दोस्रो पििे देहायका िताहरु  
 पािना गनुापदाछ । 

(क) सम्झौतामा उल्िेख भएको कायाहरु सम्झौता भएको भमभतिे 7 ददनभभत्र सरुु गनुा पनेछ। 

(ख) जग्गाको प्रयोग िातािरणीय दृवष्टकोणिे प्रभतकूि नहनुे गरी गनुापनेछ। 

(ग) जग्गा िनीको अनमुती िेगर जग्गाको कुनै भौभतक स्िरुपमा पररितान गना पाईन ेछैन। 
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(घ) जग्गा जभमनको उपयोग गदाा उत्पादन र उत्पादकत्ि अभभबवृद्ध हनु ेगरी प्रयोग गनुापने 
छ। 

(ङ) सम्झौता भंग गरेमा िा सम्झौता बमोशजम काया नगरेमा िाभग्राहीिे अनदुान रकम दािी 
गना पाउने छैन।  

(2)  प्रथम पििे दोस्रो पििाई कायाक्रम सम्पन् न भए पश् चात सम्झौता बमोशजमको रकम उपिब्ि 
गराउन ुपनेछ। 

(3)  प्रथम पििे रकम भकु्तानी गदाा अनगुमन सभमभतको प्रभतिदेन र आिश्यकता अनसुार सम्पाददत 
कायाक्रमको भनररिण गरी रकम भकु्तानी गनेछ ।  

4. अनदुान िापत रु..........................(अिरुपी............................मात्र) भनयमानसुार काया 
सम्पन्न भए पश् चात प्रथम पििे दोस्रो पििाई भकु्तानी उपिब्ि गराउनेछ। 

5. दोस्रो पििे स्िीकृत प्रस्तािमा उल्िेख भए बमोशजमका कायाहरु कायायोजना बनाई गनुा पनेछ। 

6. पवहिो पििे कायाक्रमको भनयभमत अनगुमन गनेछ। 

7. दोस्रो पििे सम्झौता बमोशजम काया नगरेको िा अनदुान रकमको दरुुपयोग गरेको पाइएमा सरकारी 
बााँवक सरह असिु उपर गररनेछ। 

8. अनदुानग्राहीिे अशन्तम भकु्तानी भिनपूुिा सञ् चाभित अनदुान कायाक्रमको सािाजभनवककरण समते 
गरेको हनुपनेछ। 

9. दोस्रो पिको बैंक खाता वििरण भनम्न बमोशजम हनुेछ र यदद कायाक्रम सञ् चािन अििीमा यी 
वििरणहरुमा कुनै पररितान हनु गएको हकमा प्रथम पििाई तत्काि जानकारी गराउन ुपनेछ। 

बैकको नाम तथा ठेगानािः  

बैंक खाताको नामिः  

बैंक खाता नं.   

बैंक खाताको वकभसमिः  

खाता सञ् चािकको नामिः 
पदिः 

 

 

10. यस सम्झौतामा उल्िेख भएका विषयहरु यसै बमोशजम र यसमा उल्िेख नभएका विषयहरु प्रचभित 
भनयम कानून बमोशजम हनुछे। 

प्रथम पिको तफा बाट आभिकाररक हस्तािर दोस्रो पिको तफा बाट आभिकाररक हस्तािर 

हस्तािरिः 
नामिः 
पदिः 
संस्थािः 
ठेगानािः 
छापिः  

भमभतिः 

हस्तािरिः 
नामिः 
पदिः 
संस्थािः 
ठेगानािः 
छापिः  

भमभतिः 
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रोहबर 

नामिः 
पदिः 
संस्थािः 
ठेगानािः  

भमभतिः 

रोहबर 

नामिः 
पदिः 
संस्थािः 
ठेगानािः  

भमभतिः 
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भनजी जग्गा व्यिस्थापनमा ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो आदद उत्खनन सङ्किन तथा व्यिशस्थत गने सम्बन्िी 
कायावििी, 2079 

प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/08/20                                            

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं. ७ 

 

प्रस्तािनािः भनजी जग्गाहरुिाई आिास, कृवष िा गैर कृवष, व्यिसावयक िा गैर व्यिसावयक प्रयोजनका िाभग 
व्यिस्थापन गने तथा सो क्रममा उत्खनन हनुे ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो सङ्किन तथा ढुिानी गने कायािाई 
भनयमन एंिम व्यिशस्थत गना िाञ् छनीय भएकोिे भभमाद नगरपाभिकाको भमभत 2079/०७/०२ को 
कायापाभिका बैठकिे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, 2074 को दफा 11 को उपदफा 2 को खण्ड 
(प) को 7 बमोशजम काया गना सोही ऐनको दफा 102 को उपदफा (2) को अभिकार प्रयोग गरी यो 
कायावििी बनाई िाग ुगररएको छ। 

1. संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (1) यस कायावििीको नाम "भनजी जग्गा व्यिस्थापनमा ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, 
माटो आदद उत्खनन, सङ्किन तथा ढुिानी व्यिशस्थत गने सम्बन्िी कायावििी, 2079" रहेको छ।  

(2) यो कायावििी राजपत्रमा प्रकािन भएको भमभतबाट िाग ुहनुेछ। 

2. पररभाषािः (1) विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यस कायावििीमािः 
(क) "ऐन" भन् नािे भनजी जग्गा व्यिस्थापनमा ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो आदद उत्खनन सङ्किन 

तथा व्यिशस्थत गने ऐन, 2079 िाई जनाउाँछ। 

(ख) "प्रमखु" भन् नािे भभमाद नगरपाभिकाको नगर प्रमखुिाई सम्झन ुपछा। 

(ग) "उप-प्रमखु" भन् नािे भभमाद नगरपाभिकाको उप प्रमखुिाई सम्झन ुपछा। 

(घ) "नगरपाभिका" भन् नािे भभमाद नगरपाभिकाको नगर कायापाभिकािाई सम्झन ुपछा। 

(ङ) "प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत" भन् नािे भभमाद नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिाई 

सम्झन ुपछा। 

(च) "नगरपाभिका" भन् नािे भभमाद नगरपाभिका सम्झन ुपछा। 

(छ) "भनजी जग्गा" भन् नािे कुनै व्यशक्तको हक भोगको जग्गा िनी प्रमाण पजुाा प्राप्त जग्गा सम्झन ु

पछा। 

(ज) "िलु्क िा दस्तरु" भन् नािे यस कायावििी बमोशजम प्रदान गररने तोवकएको काया गना प्राप्त  

इजाजत पत्र सम्झन ुपछा। 

(झ) "नगर सभा" भन् नािे भभमाद नगरपाभिकाको नगर सभा सम्झन ुपछा। 

(ञ) "कायादि" भन् नािे यसै कायावििी बमोशजम गदठत काया समहु सम्झन ुपछा। 

3. भनजी जग्गा व्यिस्थापनिः  (1) यस कायावििी भभमाद नगरपाभिका िेत्रभभत्र रहेका व्यशक्तगत िा 
संस्थाको भनजी हकभोग जग्गािनी दताा शे्रस्ता भएका भनजी जग्गाहरु आिास, कृवष िा गैर कृवष, 
व्यिसावयक िा गैर व्यिसावयक प्रयोजनका िाभग माटो, माटोसंगैको ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा खन् ने, 
सम्याउने, पनेु काया भनजी जग्गा व्यिस्थापन भने्न बशुझनछे। 

 



 

4. इजाजत नभिई जग्गा व्यिस्थापन गना नहनुेिः (1) कसैिे यस कायावििी बमोशजम इजाजत पत्र 
नभिई यस नगरपाभिका िेत्र भभत्र भनजी जग्गा व्यिस्थापनको नाममा (खानी बाहेक) जभमनको 
सतहमा रहेका माटो, ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा आदद उत्खनन, सङ्किन ओसार पसार तथा भबक्री वितरण 
गना पाइने छैन। 

(2) कसैिे उपदफा (1) विपररत इजाजत नभिई भनजी जग्गा व्यिस्थापन गरेमा यसै कायावििीको 
दफा (15) बमोशजम दण्ड जररिाना हनुछे। 

(३) देहाय िमोशजमको भनशज जग्गा मात्र इजाजत भिई व्यिस्थापन गना सवकनेछ । 
(क) सािाजभनक  सरकारी जग्गा, खोिा, नदी, झरना, ईनार, ताि, पोखरा, कुिा,पाँिेरो, 
िाभमाक िते्र, िन, पयाटवकय स्थि, भ्यटुािर, सरकारी स्िीकृत आयोजनािाई असर 
नगने  सभुनशश् चत  भएको। 

(ख) भभर, पवहरो, गशल्छ, दिदि, नददकटान, भिुय तथा भ ूजोशखम स्थान नशजक 

नभएको।  

(ग) सडकको Right of Way मापदण्ड तथा नदद वकनारको मापदण्ड भभत्र नपरेको। 

(घ) िातािरणीय तथा जििाय ुदृवष्टिे उपयकु्त देशखएको। 

(ङ) अन्य स्थानीय तह तथा शजल्िागत भसमा नजोभडएको, यदद यस्तो भएमा सो भनकायक 

सहमभत  आिश्यक  पने। 

(च) कुनै अदाितमा मदु्धा विचाराभिन नहरेको िा बैवङ्कङ्ग भनकायमा भितो बन्िक नरहेको  
स्ियम जग्गा  िनीबाहेक अरुिे उपयोग नगने/नगरेको। 

(छ) िनसंग जोभडएको भनशज जग्गाको हकमा भडभभजन िन कायााियिाट िनिेत्र 

छुट्याई  भसमाङ्कन गररएको    र सोको स्िीकृत भिएको प्रमाण  

5. इजाजत पत्र भिदा परुा गनुापने मापदण्डहरुिः 
(क) वििदु्ध भनजी हकभोगको मािपोतबाट जारी िािपजुाा भएको तर सकुुम्बासी 
आयोगबाट  प्राप्त भएको िािपजुाा मान्य हनुेछैन। 

(ख) सो जग्गा संगै जोडीएको सडक, स्कुि, अस्पताि, भछमेको घर, उद्योग, बस्ती, समाजिाई 

आभथाक, सामाशजक, भौभतक, िातािरणीय असर नपने गरर प्राविभिक नापजााँचमा उत्कृष्ट भएको िा 
दठक प्रभतिेदन प्राप्त भएको। 

(ग) सािाजभनक सरकारी जग्गा, खोिा, नदी, झरना, ईनार, ताि, पोखरा, कुिा, पाँिेरो,  

(घ) िाभमाक िेत्र, िन, पयाटवकय स्थि, भ्यटुािर, सरकारी स्िीकृत आयोजनािाई असर 

नगने सभुनशश् चत भएको। 

(ङ) भभर, पवहरो, गशल्छ, दिदि, नददकटान, भिुय तथा भ ूजोशखम स्थान नशजक नभएको। 

(च) सडकको Right of Way मापदण्ड तथा नदी वकनारको मापदण्ड भभत्र नपरेको। 

(छ) िातािरणीय तथा जििाय ुदृवष्टिे उपयकु्त देशखएको। 

(ज) अन्य स्थानीय तह तथा शजल्िागत भसमा नजोभडएको, यदद यस्तो भएमा सो भनकायको  सहमभत 



 
 

199 
 

आिश्यक पने। 

(झ)  कुनै अदाितमा मदु्धा विचाराभिन नहरेको िा बैवङ्कङ्ग भनकायमा भितो बन्िक  नरहेको। 

(ञ) स्ियम जग्गा िनीबाहेक अरुिे उपयोग नगने/नगरेको। 

(ट) भनशज जग्गामा रुख विरुिा भएमा भनयमानसुार सोको व्यिस्थापन गनुापनेछ ।  

6. इजाजत पत्रको िाभग भनिेदन ददन ुपनेिः (1) कुनै व्यशक्त िा संस्थाको यस कायावििी बमोशजम भनजी 
जग्गा व्यिस्थापन गना चाहेमा प्रयोजन खिुाई दफा 5 अनसुारको मापदंण्ड भभत्र रवह भनिााररत 
ढााँचामा नगर कायापाभिकाको कायााियमा भनिेदन ददन ुपनेछ। 

(2) भनजी जग्गा व्यिस्थापन गना भनिेदन ददाँदा देहायका कागजातहरु संिग्न गनुा पनेछिः 
(क) व्यिस्थापन गनुापने जग्गाको जग्गा िनी प्रमाण पूजााको प्रभतभिपी, भतरो भतरेको 
रभसद, 
(ख) नापी नक्साको प्रभतभिवप, 
(ग) सम्बशन्ित जग्गा िनीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिपी, 
(घ) संभियारहरु समेतको सवहछापमा िडा कायााियबाट तयार सजाभमन मचुलु्का 
सवहतको 
(ङ) चार वकल्िा प्रमाशणत र सम्बशन्ित िडाको के प्रयोजन हो सो समेत खिेुको 
भसफाररस पत्र, 
(च) नगरपाभिकाबाट स्िीकृत प्रारशम्भक िातािरणीय पररिण प्रभतिदेन (एक रोपनी 
भन्दा  कम तथा 100 घ.भम. भन्दा कम उत्खनन गरी भनजी जग्गा व्यिस्थापन गदाा 
अभनिाया नहनुे), 
(छ) व्यिस्थापन गने जग्गाको नापी नक्सा, 
(ज) जग्गा व्यिस्थापन गरेपभछ कस्तो अिस्थामा देशखन्छ सो प्रस्ताि गररएको नक्सा, 
(झ) सबै प्रकृभतको जग्गाको हकमा नगरपाभिकाबाट खवटएको अभमन र प्राविभिकको 
स्थिगत  प्रभतिदेन 

    (3) भनजी जग्गा व्यव्थापन गदाा सङ्किन भएको ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो ओसार पसार िा ढुिानी   

गदाा छुटै अनमुती भिन ुपनेछ र ढुिानी अनमुती भिाँदा देहायका कागजात संिग्न गनुा पनेछिः 
(ज) ढुिानी गने व्यिसायीको व्यिसाय दताा प्रमाण पत्रको प्रभतभिवप, 
(झ) ढुिानी गने फमाको कर दताा प्रमाण पत्र र पभछल्िो आभथाक िषाको कर चकु्ता 
प्रमाणपत्र, 
(ञ) ढुिानी गने व्यिसायीको नागररकताको प्रमाण पत्रको प्रभतभिवप, 
(ट) सम्बशन्ित जग्गा िनीसंग ढुिानी सम्झौता गरेको सम्झौता पत्र। 

7. प्रारशम्भक िातािरणीय परीिण गनुापनेिः (1) भनजी जग्गा व्यिस्थापन गना चाहने कुनै व्यशक्त िा 
संस्थािे नगर कायापाभिकाको कायााियमा सूचीकृत परामिादाताबाट प्रारशम्भक िातािरणीय परीिण 
प्रभतिदेन तयार गरी नगरपाभिकामा पेि गनुापनेछ। (तर एक रोपनी भन्दा कम िेत्रफिको भनजी 
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जग्गा व्यिस्थापनका िाभग भने प्राविभिक प्रभतिेदन बाहेक प्रारशम्भक िातािरणीय परीिण गना 
अभनिाया नहनु ेभए तापभन ५० घन भमटर भन्दा िेरै पररमाण आउने भएमा भन ेप्रारशम्भक िातािरणीय 
परीिण प्रभतिेदन आिश्यक हनुेछ)। तर एकै स्थानको एकै पिट जोडीएको एकभन्दा बढी 
व्यशक्तको जग्गा भएता पभन सबैको जोडदा बढीमा डेढ रोपनी भन्दा बढी भएमा िातािरणीय पररिण 
आिश्यक हनुछे भने िातािरणीय पररिण छल्ने गरर वकिा काट गररएको अंििण्डा गररएको जग्गा 
जे जती िेत्रफि भएता पभन अभनिाया िातािरणीय पररिण गनुापनेछ। 

              (2) उपदफा (3) बमोशजम गदठत कायादििे यसरी पेि भएको प्रारशम्भक िातािरणीय पररिण 
प्रभतिदेन विस्ततृ अध्ययन गरी नगरपाभिका प्रमखु माफा त नगर कायापाभिकामा पेि गनेछ। 
कायादिको भसफाररस सवहत प्राप्त भएको प्रभतिदेन नगर कायापाभिकाबाट स्िीकृत भए पश् चात मात्र 
स्िीकृत भएको माभननेछ। 

              (3) प्रारशम्भक िातािरणीय पररिण प्रभतिदेन अध्ययन गरी भसफाररस गना देहायका सदस्यहरु रहेको   

कायादि गठन गररनेछिः 
(क)  नगरपाभिकाको उप प्रमखु          -संयोजक 

(ख)  प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत               -सदस्य 

(ग)   आभथाक प्रिासन िाखाको प्रमखु               -सदस्य 

(घ)   योजना िाखा प्रमखु                -सदस्य  

(ङ)   प्राविभिक िाखाको ईशन्जभनयर                -सदस्य 

(च)   सम्बशन्ित िडाको िडा अध्यि                -सदस्य 

(छ) िातािरण सभमभतको संयोजक               -सदस्य 

(ज)   ईिाका प्रहरी कायाािय, भभमादको  ईन्चाजा                -सदस्य 

(झ)   प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे तोकेको िातािरण िाखाको कमाचारी    -सदस्य सशचि 

आिश्यकता अनसुार विज्ञहरुिाई आमशन्त्रत सदस्यको रुपमा समािेि गना सवकनेछ। 

(4) एक रोपनी भन्दा कम िेत्रफिको जग्गा व्यिस्थापन (आई ई ई गनुा नपने) को हकमा 
सम्बशन्ित िडाको प्राविभिकिे स्थिगत अध्ययन गरी नगरपाभिकामा पेि गरेको िेत्रफि र 

उत्खनन हनुे पररमाण खिेुको प्रभतिदेन सवहत नगरपाभिकाको अभमन र प्राविभिकिे पूनिः जााँच गरर 

ददएको प्रभतिदेन अभनिाया हनुेछ। 

       (5) प्रारशम्भक िातािरणीय परीिण िापत परामिादाताको पाररश्रभमक जग्गा िनीिे व्यहोनुा पनेछ। 

(6) उपदफा 1 मा जे िेशखए तापभन २ रोपनी सम्म र १०० घ.भम माटो उत्खनन हनुे भनजी 
जग्गा व्यिस्थापन गदाा माटो मात्र भनस्कने भएमा सम्बशन्ित िडा कायााियको प्राविभिकको 
भसफाररसमा िातािरणीय पररिण विना ईजाजत ददन सवकनेछ। 

(7) एकै वकिा भभत्रको जग्गा एक रोपनी भन्दा बढी छ भने जभत सकैु उत्खनन गने भभन भनिदेन 
प्राप्त भएता पभन अभनिाया रुपमा आई ई ई गनुा पनेछ। साथै एक पटक अनमुती भिईसकेपभछ पनु 
अको  िषा सोही जग्गामा अनमुती भिन पाईने छैन तर पून आई ई ई गरर कसैिाई असर नपने 
तथा प्राविभिक रुपमा उपयकु्त भएमा मात्र पूनिः अनमुती प्रवक्रया अगाडी बढाउन सवकने छ। 
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8. इजाजत पत्र ददन सवकनेिः (1) भनजी जग्गा व्यिस्थापन गनाका िाभग नगरपाभिकाबाट स्िीकृत 
प्रारशम्भक िातािरणीय परीिण प्रभतिदेन तथा सङ्किन गनुापने अन्य कागजात सवहत नगरपाभिकामा 
प्राप्त भएको भनिेदन उपयकु्त देशखएमा प्राविभिक िाखाबाट प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत समि पेि 
गनुा पनेछ। प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे आफ् नो िारणा सवहत स्िीकृभतका िाभग नगर प्रमखु समि 
प्रस्ताि पेि भएपभछ प्रमखुिे राय सवहत नगर कायापाभिकामा पेि गनुा पनेछ। 

(2) नगरपाभिकाबाट स्िीकृत भएमा सो स्िीकृत भएको भमभतिे ७ ददन भभत्र भनयमानसुार राजश् ि 
भिई  प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे सम्बशन्ित जग्गा िनीिाई भनजी जग्गा व्यिस्थापन गने अनसूुची 
-  1 बमोशजम ईजाजत पत्र प्रदान गनेछ। 

(3) ईजाजत पत्र प्राप्त भएपभछ मात्र जग्गा व्यिस्थापन काया गना पाइनेछ। जग्गा व्यिस्थापन 
गदाा सङ्किन हनुे ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो भण्डारण गनुा परेमा भनजी जग्गामा भण्डारण गनुा पनेछ। 

(4) उत्खननबाट सङ्किन भएको ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो ओसार पसार गनुा परेमा नगरपाभिकामा 
सूचीकृत फमासाँग सम्झौता गरी ढुिानी गराउन ुपनेछ। 

9. ईजाजत पत्रको अििीिः (1) भनजी जग्गा व्यिस्थापनका िाभग प्रदान गररएको इजाजत पत्र एक 
आभथाक िषाको िाभग मान्य हनुेछ। तर इजाजत पत्र प्राप्त गरे पभन असार 1 गते देशख भार 30 
गते सम्म भनजी जग्गा व्यिस्थापन सम्बन्िी काया गना पाइने छैन। 

(2) म्याद भभत्र उत्खनन भएका ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो ढुिानी हनु नसकी मौज्दात हनु गएमा 
नगर कायापाभिकाको कायााियमा जानकारी गराई असार 7 गतेभभत्र मौज्दात पररमाण प्रमाशणत 
गराउन ुपनेछ। मौज्दात प्रमाशणत गररएको ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो भार 30 गते पभछ मात्र 
ढुिानी गना पाइनेछ। 

10. िलु्क िा दस्तरु भतनुा पनेिः (1) भनजी जग्गा व्यिस्थापन गना इजाजत पत्रका िाभग भनिदेन ददाँदा 
िा ढुिानी गने फमाको सूशचकृतका िाभग रु. 1,000।–(अिरुपी एक हजार रुपैया) भनिदेन 
दस्तरु भतनुा पनेछ। तर जग्गा व्यिस्थापन गदाा सङ्किन भएका ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो भन े
गण्डकी प्रदेििे तोकेको दरमा मूल्य अभभिवृद्ध कर तथा अभग्रम कर समते थप गरी ढुिानीको िाभग 
इजाजत भिन ुअगािै नगर कायापाभिकाको कायााियमा बझुाउन ुपनेछ। 

11. व्यिस्थापन, उत्खनन र ढुिानीमा रोक िगाउन सवकनेिः (1) यस कायावििी बमोशजम इजाजत प्राप्त 
गरी जग्गा व्यिस्थापन गररने स्थिको नगरपाभिकाबाट अनगुमन भनरीिण गदाा िा इजाजत प्राप्त 
गने व्यशक्तिे गरेको उत्खनन र ढुिानी सम्बन्िमा परेको उजरुीको छानभबन गदाा यस कायावििीको 
उल्िङ्गन भएको पाइएमा िा िातािरणीय दृवष्टिे जोशखम हनुे गरी काया गरेको पाइएमा नगरपाभिकािे 
तत्काि उत्खनन तथा ढुिानी कायामा रोक िगाउन सक्नछे र यसै कायावििीको दफा 17 बमोशजम 
दण्ड जररिाना गना सक्नेछ। 

12. असरको िभतपूभता सम्बन्िमािः भनजी जग्गा व्यिस्थापनमा कायााियिे अनमुती ददइ सकेपछी अनमुती 
प्राप्त संस्था तथा व्यशक्तिे गरेको कायाबाट कुन ै भछमकेी, व्यशक्त तथा संस्थािाई िती, नोक्सान 
असर परेको भनी भनिदेन दताा भएमा प्राविभिकको प्रभतिदेन अनसुारको ितीपूभता अनमुती प्राप्त 
व्यशक्तबाट भराईनेछ। यस्तो ितीपूभता नददएमा भनजको अनमुती रद्ध गरी सरकारी बााँकीसरह असिु 
उपर गरी भनिदेकिाई उपिब्ि गराईनेछ। 
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13. इजाजत पत्र रद्द गना सवकनिेः (1) तोवकएको िता, मापदण्ड र समय सीमा भभत्र काया प्रारम्भ र 
सम्पन् न नगने व्यशक्त िा व्यिसायीिाई यस कायावििी बमोशजम प्रदान गररएको इजाजत स्ितिः रद्द 
हनुेछ। 

14. इजाजत भिने व्यशक्त िा संस्थािे पािना गनुापने िताहरुिः (1) इजाजत पत्र प्राप्त व्यशक्त िा संस्थािे 
नगर कायापाभिकाको कायााियबाट तयार गरी तोवकददएको िताहरु अभनिाया पािना गनुा पनेछ। 

15. इजाजत पत्रको प्रभतभिवपिः (1) इजाजत पत्र हराएमा, नाभसएमा िा कुनै कारणिि च्याभतएमा 
इजाजत पत्र प्राप्त व्यशक्त िा संस्थािे सो को प्रभतभिवप माग गना सक्नेछ। 

(2) उपदफा (1) बमोशजम प्रभतभिवप माग गरेमा नगरपाभिकािे रु. २,000।–(अिरुपी दईु 
हजार रुपैया) दस्तरु भिई प्रभतभिवप ददनपुनेछ। 

16. अनमुती ददन बन्देजिः भिन भनमााण प्रायोजनिे सम्याउन ेबाहेक अन्य उद्देश्य राखेका सािाजभनक 
विद्यािय, नाफामिुक गैरसरकारी संस्थाहरु र अन्य संस्थागत र व्यशक्तगत वहत बाहेक अन्य कानून 
विपररत स्िाथा रात ने स्िाथी समहुिाई अनमुती ददन पाईने छैन। 

17. दण्ड जररिानािः (1) यस कायावििीको बशखािाप गनेिाई गण्डकी प्रदेििे तोकेको न्यूनतम दस्तरुिाई 
आिार मानी दोब्बर भबगो कायम गररनेछ। भबगो बराबरको रकम त्यभत न ैअंकमा थप रकम योग 
गरी कायम हनु आउने कुि रकम प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे जररिाना गना सक्नछे। 

18. पनुरािेदनिः (1) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे दफा (17) बमोशजम गरेको जररिाना उपर शचि 
नबझु्ने पििे सो भनणाय भएको 35 ददन भभत्र भभमाद नगरपाभिकाको न्यावयक सभमभत समि 
पनुरािेदन गना सक्नेछ। 

19. अनगुमन तथा भनररिण सम्बन्िी व्यिस्थािः (1) नगरपाभिकाको प्रमखु िा उप प्रमखु िा प्रमखु 
प्रिासकीय अभिकृत िा भनजहरुिे खटाएको प्रहरी िा कायााियका कमाचारी िा टोिीिे व्यिस्थापन 
गना अनमुती पाएको जग्गाको जनुसकैु बेिा अनगुमन गना सक्नछे। अनगुमन गदाा यस कायावििी 
विपररत काया गरेको पाइएमा तत्काि काया रोक् का गरी कारबाहीका िाभग भसफाररस गना सक्नेछ। 

20. कायावििीको व्यातया तथा संिोिन र खारेजीिः (1) यो कायावििीको व्यातया गने अभिकार नगर 
कायापाभिकामा रहनेछ। साथै यस कायावििी संिोिन गनुा पने भएमा दफा 6 को उपदफा (3) 
बमोशजम गदठत कायादिको भसफाररसमा नगर कायाापाभिकािे संिोिन गना सक्नछे, साथै नगर 
कायापाभिकािे उपयकु्त नदेखेमा जनुसकैु समयमा खारेज गना सक्नेछ। 

21. कायावििी बाशझएमािः (1) यस कायावििीको कुनै प्राििानहरु संघीय सरकार र प्रदेि सरकारका 
कानूनसाँग बाशझएमा बाशझएको हदसम्म स्ितिः भनश्क्रय हनुेछ। 

22. खारेजी तथा बचाउिः भनजी जग्गा व्यिस्थापनमा ढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो आदद उत्खनन सङ्किन 
तथा व्यिशस्थत गने सम्बन्िी कायावििी, 2074 खारेज गररएको छ। सो कायावििी बमोशजम 
भएका काम कारबाहीहरु यसै कायावििी बमोशजम भएको माभननेछ। 
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अनसूुची - 1 

दफा 2(1) च तथा दफा 8 को प्रयोजन 

                                                              

 

                                                                             
भमभत.................... 

 

विषयिः भनजी जग्गा उत्खनन तथा सो बाट उत्पादन हनु ेढुङ्गा, भगट्टी, बाििुा, माटो आदद ढुिानीका िाभग 
अनमुती ददईएको। 

 

श्री.........................ज्यू, 
वक.नं...................... 
भभमाद- ..............., तनहुाँ। 

 

प्रस्ततु विषयमा भभमाद नगरपाभिका, नगर कायापाभिकाको भमभत..............................को भनणायानसुार 
तपाईिाई भमभत.........................देशख ......................................सम्म 
.........................................सािनको प्रयोग गरर ...........................घ.भम. 
ढुङ्गा/भगट्टी/बाििुा/गेग्रान/माटो आदद उत्खनन तथा ढुिानी गनाका िाग अनमुती ददईएको छ। 

  

                                                                          

................................ 
                                                             प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत 
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भभमाद नगरपाभिकाको सम्पशि कर व्यिस्थापन कायाविभि, 2079 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/08/20                                            

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं. ८ 

 
प्रस्तािना: नगरपाभिकािाई स्थानीय स्रोतको पररचािनमा सिम र प्रभािकारी बनाउन तथा संवििान तथा 
कानूनद्वारा प्रदि राजस्ि अभिकारको उपयोग गदै स्थानीय कर संकिन र व्यिस्थापनमा आत्मभनभार बनाउन 
बाञ्छनीय भएकोिे, 

नेपािको संवििानको अनसूुची - ८ तथा स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को दफा ५५ िे 
नगरपाभिकािाई आफ्नो िेत्रभभत्र  सम्पशि कर िगाउन सक्ने गरी प्रदान गरेको अभिकारिाई कायाान्ियनमा 
ल्याउन र  सम्पशि कर व्यिस्थापन प्रवक्रयािाई स्पष्ट, पारदिी तथा व्यिशस्थत गना, 
भभमाद नगरपाभिकाको नगर कायापाभिकाको भमभत २०७९।12।21 को बैठकबाट यो सम्पशि कर 
व्यिस्थापन कायाविभि, २०७९ स्िीकृत गरी िागू गररएको छ । 

 

पररच्छेद १ 

१.  संशिप्त नाम तथा प्रारम्भ :  (१) यो कायाविभिको नाम “ भभमाद नगरपाभिकाको सम्पशि कर 
व्यिस्थापन कायाविभि, 2079” रहेको छ।  

(२) यो कायाविभि नगर कायापाभिकािे स्िीकृत गरी राजपत्रमा प्रकािन भएको भमभतदेशख िागू 
हनुेछ।  

२.  पररभाषा :  विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यस कायाविभिमा, 
(क)  “ऐन” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ िाई जनाउछ । 

(ख)  “नगरपाभिका” भन्नािे  भभमाद  नगरपाभिकािाई जनाउाँछ । 

(ग)  “सभा” भन्नािे  भभमाद  नगरपाभिकाको नगर सभािाई जनाउछ । 

(घ)  “कायापाभिका” भन्नािे  भभमाद  नगरपाभिकाको नगर कायापाभिकािाई जनाउाँछ । 

(ङ)  “सम्पशि कर” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को दफा ५५ को उपदफा 
(१) बमोशजम  भभमाद नगरपाभिकाको िेत्रभभत्र कुनै व्यशक्तको स्िाभमत्िमा रहेको सम्पूणा घर र 
जग्गाको रुपमा वहसाब गरी िगाइन ेसम्पशि करिाई जनाउाँछ ।  

(च)    “सम्पशि” भन्नािे कुन ैव्यशक्तका नाममा नगरपाभिका िेत्रभभत्र रहेको जग्गा र त्यस्तो जग्गामा 
बनेको  संरचनािाई जनाउाँछ । 

(छ)   “संरचना” भन्नािे घर, टहरा, गोदाम, सेड, ग्यारेज, पखाािजस्ता स्थायी भनमााणिाई  जनाउाँछ ।   

(ज)   “सामदुावयक संस्था” भन्नािे नगरपाभिका  िेत्रभभत्र गठन भई नगरपाभिकामा सूचीकृत भएको 
समदुायमा   आिाररत संगदठत संस्थािाई जनाउाँछ । 

(झ)   “नगरप्रमखु” भन्नािे नगर कायापाभिकाको नगरप्रमखुिाई जनाउाँछ । 

(ञ)   “प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत” भन्नािे नगरपाभिकाको प्रमखु प्रिासकीय प्रमखुको रुपमा काया 
गना तोवकएको कमाचारीिाई जनाउाँछ । 
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(ट)   “मूल्याकंन सभमभत” भन्नािे  सम्पशि कर प्रयोजनका िाभग जग्गा तथा संरचनाको मूल्यांकन 
गना  नगरपाभिकाद्वारा यस कायाविभिको दफा (१२) बमोशजम गदठत सभमभतिाई जनाउाँछ। 

(ठ)   “भबजक” भन्नािे करदातािाई जानकारी ददने उद्देश्यिे नगरपाभिकािे तयार गरेको सम्पशिको 
मूल्यांकन र सोमा िाग्ने करसम्बन्िी भबजकिाई जनाउाँछ । 
(ड)   “करदाता” भन्नािे नगरपाभिका िेत्रभभत्र जग्गा तथा संरचनाको स्िाभमत्ि भएका व्यशक्तिाई 
जनाउाँछ। 

(ढ)   “स्ियं वििरण दाशखिा” भन्नािे करदाता आफैं िे आफ्नो सम्पशिको यथाथा वििरण खोिी 
भनिााररत ढााँचामा नगरपाभिकामा बझुाउने कायािाई जनाउाँछ ।   
(ण)   “स्थिगत सिेिण” भन्नािे नगरपाभिकाद्वारा गदठत कमाचारीको टोिी िा नगरपाभिकाबाट 
खटाएको कुन ैकमाचारीिे स्थिगत रूपमा छिफि समेत गरी सूचना संकिन गने कायािाई 
जनाउाँछ।   
(त)   “टोि विकास संगठन” भन्नािे समाज पररचािन प्रवक्रया माफा त तोवकएको भौगोभिक िेत्रको 
टोि तथा समदुायको आभथाक, सामाशजक तथा संस्थागत विकासका िाभग एक पररिार एक सदस्यको 
अििारणामा आिाररत भई गठन र सञ्चािन भएको र नगरपाभिकामा सूचीकृत भएको स्थानीय 
स्तरको संघ, संस्था र समूहिाई जनाउाँछ । 
(थ)   “भनजी िते्र” भन्नािे स्िीकृभत प्राप्त भनजी िेत्रका कम्पनी, फमा, संस्था, व्यािसावयक व्यशक्त िा 
संगदठत  समूहिाई जनाउाँछ ।  

(द)   “सरोकारिािा” भन्नािे नगर कायापाभिकाको भनणायिे प्रत्यि रूपमा प्रभाि पाने व्यशक्त िा 
संस्थािाई जनाउाँछ ।  
(ि)  “सम्पशि िनी” भन्नािे नगरपाभिका  िेत्रभभत्र आफ्ना नाममा जग्गा तथा संरचना भएका 
व्यशक्त, सरकारी  तथा अिा सरकारी भनकाय िा संघसंस्थािाई जनाउाँछ ।   

(न)   “कायाािय” भन्नािे  भभमाद नगर कायापाभिकाको कायााियिाई जनाउाँछ । 

 

पररच्छेद २ 

सम्पशि करको दर तथा सम्पशि मूल्याङ्कन 

३.  सम्पभत करको दर :  (१) नगरपाभिकािे आफ्नो िेत्रभभत्र िगाउन ेसम्पभत करको दर अुनसूची- 
१ को   ढााँचामा नगर सभािे स्िीकृत गरेको स्थानीय आभथाक ऐनमा उल्िेख भए बमोशजम हनुछे 
। यस्तो कर  आभथाक बषाको श्रािण १ गतेदेशख िाग ुहनुेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोशजम कर िाग ुगदाा आभथाक बषाको सरुु मवहनाको सरुु ददन बाहेक अशघ     

िा पभछ हनु ेगरी िगाइने छैन ।  

४.  सम्पशि मूल्याङ्कन प्रकृया :  (१) दफा ३ बमोशजम कर िगाउन ेप्रयोजनको िाभग नगरपाभिकािे 
आफ्नो िेत्रभभत्रको जग्गािाई आिश्यकता अनसुार िेत्र विभाजन गरी त्यस्तो िेत्र िा प्रत्यके 
िडाका बाभसन्दाको  सम्पशिको वििरणको िगत कायम गरी अनसूुची - २ को ढााँचामा तयार गनुा 
पनेछ । 
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(२)  उपदफा (१) बमोशजमको वििरण तयार भएपभछ सम्पशिको मूल्याङ्कनका िाभग नगरपाभिकािे 
दि र वििेषज्ञ समेत रहेको बढीमा ५ जनाको मूल्याङ्कन सभमभत गठन गनेछ । 

       (३)  उपदफा (२) बमोशजम गदठत सभमभतको कायाािभि तीन िषाको हनुछे । 

(४)  मूल्याङ्कन सभमभतिे  सम्पभत कर िगाउन योग्य मूल्य भनिाारण गना भसफाररस गदाा देहायका   
आिारमा गनेछिः– 

(क)  सम्पशि कर िगाउन योग्य मूल्य भनिाारण गदाा प्रचभित बजार भाउिाई आिार  

माने्न, 

(ख)  भौभतक संरचनाको मूल्य प्रचभित बजार भाउबाट कायम हनु आएको मूल्यमा 
ह्रासकट्टी गने, 

(ग)   खण्ड (क) बमोशजम मूल्याङ्कन गने प्रयोजनको िाभग ह्रासकट्टी गदाा संरचनाको  

बनोटको आिारमा प्रत्येक तीन िषामा छ प्रभतित देशख बीस प्रभतितसम्म गने, 

(घ)   जग्गा बाहेक अन्य भौभतक संरचनाको मूल्याङ्कन दर संरचनाको बनोट, त्यसको 
आभथाक उपयोगको महत्िको आिारमा  मूल्य भनिाारण गने, 

(ङ)   भौभतक संरचनाको मूल्य भनिाारण गदाा ितीग्रस्त िा भत्केको अिस्था भएमा  

िभतग्रस्त िा भत्केको भाग बराबरको मूल्य घटाउने । 

           (५)  उपदफा (४) बमोशजम सम्पशिको मूल्याङ्कन भसफाररस भइसकेपभछ नगरपाभिकािे सम्पभतको 
      मूल्याङ्कन दर अशघल्िो आभथाक बषाको असार मवहनाभभत्र भनिाारण गरी सक्न ुपनेछ । 

५.  कर असूिी प्रकृया :  (१) दफा (४) बमोशजम कायम गररएको करयोग्य सम्पशिको मूल्याङ्कन र 
सो बमोशजम िागेको सम्पशि कर भकु्तानीको िाभग नगरपाभिकािे सम्बशन्ित करदाता समि मंभसर 
मवहनाभभत्र भबजक पठाइ सक्न ुपनेछ । 

(२)  उपदफा (२) बमोशजम प्राप्त भबि अनसुारको बझुाउन ुपने कर सम्बशन्ित करदातािे सोही 
आभथाक िषाभभत्र नगरपाभिकामा बझुाउन ुपनेछ । 

६.  कर निाग्ने : (१) यस कायाविभिमा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन देहायको 
सम्पशिमा सम्पशि कर िाग्न ेछैन :- 

(क)  नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार िा स्थानीय सरकारको स्िाभमत्िमा रहेको घर र  

जग्गा, 
(ख)  सरकारी अस्पतािको भिन र जग्गा, 
(ग)   गठुीको स्िाभमत्िमा रहेको जग्गा, 
(घ)      सरकारी शििण संस्था र अन्य सरकारी भनकायको स्िाभमत्िमा रहेको भिन र  

जग्गा, 
(ङ)   िाभमाक संस्था (मशन्दर, गमु्बा, चचा, मशस्जद आदद) को भिन र जग्गा, 
(च)      खानेपानी सङ्किन पोखरी, हिाई मैदान, विद्यतु उत्पादन गहृ, मसानघाट, बसपाका ,  
रंगिािा, 
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(छ)  उद्यान, पाका  जस्ता सािाजभनक उपयोगका स्थिहरू, 

(ज)   राजदूतािास, िाशणज्य भनयोग, कुटनैभतक भनयोगका भिन र जग्गा । 

(झ)      (२) यस कायाविभि बमोशजम  सम्पशि कर िागेको सम्पशिमा भभुमकर (मािपोत)  

िगाइन ेछैन। 

 

पररच्छेद ३ 

सम्पशिको वििरण संकिन तथा अभभिेख सम्बन्िी व्यिस्था 
७.  सम्पशिको वििरण संकिन विभि :  (१) नगरपाभिकािे सम्पशि कर िागू गने प्रयोजनका िाभग 

अशघल्िो आभथाक िषादेशख नै करदाताका नाममा रहेको सम्पशिको वििरण संकिन कायाको सरुुिात 
गनेछ ।  

      (२) नगरपाभिकािे सम्पशिको वििरण संकिनका िाभग नगरपाभिकाको आफ्नै स्रोत र प्रयासबाट 

नगरपाभिका  िेत्रमा रहेका प्रत्यके व्यशक्तका नाममा रहेको सम्पशिको पवहचान गरी  सम्पशिको 
िगत तयारी तथा अद्यािभिक गना स्थिगत सिेिण विभि िा करदाता स्ियंिे उपिब्ि गराएको 
वििरणका आिारमा प्रत्यके व्यशक्तका नाममा रहेको सम्पशिको पवहचान गने वििीमध्ये कुनै एक 
िा भमशश्रत विभि प्रयोग गरी सम्पशिको िगत तयार गना सक्नेछ ।  

(३) नगरपाभिकािे करदाताहरूको सम्पशिको वििरण संकिन गनाका िाभग उपदफा (२) बमोशजम 
विभिको छनोट गरी सकेपभछ सोको कायाान्ियनका िाभग कायायोजना सवहतको पररयोजना प्रस्ताि 
स्िीकृत गनुापनेछ ।  

(४) सम्पशिको वििरण संकिनका िाभग पररयोजना प्रस्ताि बमोशजमको काया गना मौजदुा जनिशक्त 
अपयााप्त भई थप जनिशक्तको आिश्यकता परेमा त्यस्तो जनिशक्त प्रचभित कानूनबमोशजम करारमा 
भनयकु्त गरी िा गठुी िा टोि विकास संगठन िा अन्य संगदठत िा सामदुावयक संघसंस्थासाँग 
सम्झौता गरी सेिा करारमा भिन सवकनछे ।  

८.  स्ियं वििरण दाशखिा सम्बन्िी व्यिस्था : (१) नगरपाभिकािे प्रत्यके तीन िषामा एकपटक 
नगरपाभिका िेत्रभभत्रका सम्पशि िनीहरूिाई अनसूुची - ३ बमोशजमको ढााँचामा सम्पशि वििरण 
दाशखिा गने सूचना आह्वान गनेछ । यस्तो सूचना प्रकािन र प्रसारण गदाा उपिब्ि सञ्चारका 
माध्यमहरूिाई प्रयोगमा ल्याउन पनेछ । 

(२)  नगरपाभिकािे सम्पशि कर िागू गने आभथाक िषा सरुु हनु ुअगािै उपदफा (१) बमोशजमको 
सूचना जारी गरी करदाताहरूबाट सम्पशि वििरण दाशखिा गने म्याद ददन ुपनेछ । 

(३) नगरपाभिकािे उपदफा (१) र (२) बमोशजमको सूचना जारी गदाा पवहिोपटक करदाताहरूिाई 
वििरण दाशखिा गना पैंतीस (३५) ददनको म्याद ददनेछ । उक्त म्यादभभत्र वििरण दाशखिा हनु 
नसकी म्याद बढाउन आिश्यक ठानेमा पटकपटक गरी बढीमा तीन मवहनासम्म म्याद बढाउन 
सक्नेछ । 

(४) नगरपाभिकािे उपदफा (३) बमोशजम सम्पशिको वििरण दाशखिा गना आह्वान गरेको 
समयािभिभभत्र अनसूुची - ४ बमोशजमको फाराममा आ-आफ्नो जग्गा तथा संरचनाको सत्य त्य 
वििरण भरी नगरपाभिकामा पेि गनुा सम्बशन्ित सम्पशि िनीको कताव्य हनुेछ ।  
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(५) सम्पशि िनीहरूिाई वििरण फाराम भना सहयोग गनाका िाभग नगरपाभिकािे आिश्यकता 
अनसुार स्थानीय संघसंस्था, सामदुावयक संस्था, टोि विकास संगठन तथा स्ियंसेिकहरूिाई पररचािन 
गना सक्नेछ। 

(६) उपदफा (५) बमोशजमका संघ, संस्था, संगठन तथा स्ियंसेिकहरू पररचािन गदाा सम्पशि 
करसम्बन्िी अभभमखुीकरण गनुा पनेछ ।  

(७) कुनै करदातािे सम्पशिको वििरण दाशखिा गरेपभछ जग्गाको स्िाभमत्िमा पररितान िा संरचना 
भनमााणका कारणिे सम्पशि थपघट भएमा प्राप्त गनेिे िा भनमााण गनेिे सोको प्रमाण सवहतको 
वििरण पैंतीस (३५) ददनभभत्र नगरपाभिकामा बझुाउन ुपनेछ ।  

    (८) सम्पशिको वििरण सम्पशि िनी स्ियंिे नगरपाभिकामा दाशखिा गनुा पनेछ ।  

(९) उपदफा (८) बमोशजम सम्पशि िनी स्ियं उपशस्थत भई वििरण दाशखिा गना नसकेमा 
संगोिको पररिारका कानून बमोशजम उमेर पगेुका कुन ैसदस्यिे िा सम्पशि िनीको िारेसनामा 
प्राप्त व्यशक्तिे दाशखिा गना सक्नेछन।् पररिारका अन्य सदस्य नभएका नाबािक तथा अिक्तका 
हकमा िडा सभमभतको भसफाररि सवहत भनजको संरिकिे सम्पशि वििरण बझुाउन सक्नेछ । 

(१०) संयकु्त स्िाभमत्िमा रहेको सम्पशिको वििरण सम्पशि िनीहरूिे संयकु्त रूपमा िा सोमध्य े
कुनै एकजनािे दाशखिा गना सक्नेछ । 

(११) कुनै करदातािे उपदफा (३) को समयािभिभभत्र सम्पशि वििरण फाराम दाशखिा नगरेमा 
िा झटु्टा वििरण दाशखिा गरेमा नगरपाभिकािे दफा (१८) बमोशजम थप िलु्क भिई वििरण 
फाराम बशुझभिन सक्नेछ। 

९.  सम्पशिको प्रमाण तथा वििरण संकिन सम्बन्िी व्यिस्था :  (१)  करदातािे जग्गाको वििरण 
दाशखिा गदाा िेत्रफि समेत खिेुको आफ्नो स्िाभमत्िको प्रमाण साथै पेस गनुा पनेछ ।  

       (२) उपदफा (१) बमोशजमको पेस भएको प्रमाण आभिकाररक नभएमा त्यस्तो जग्गाको वििरण 

       नगरपाभिकािे स्िीकार गने छैन । 

(३) करदाताहरूिे वििरण दाशखिा गदाा देहाय बमोशजमका कागजातहरू समेत संिग्न गरी पेि 
गनुा पनेछ।  

(क)  सम्पशि कर िागू हनुभुन्दा अशघल्िो आभथाक िषासम्मको मािपोत िा भभूमकर 

भतरेको भनस्सा िा नगरपाभिकाको प्रमाशणत वििरण । 

(ख)  जग्गा िनी प्रमाणपजुााको प्रभतभिवप िा जग्गाको स्िाभमत्ि र िेत्रफि खिेुको 
प्रमाण कागजात । 

(ग)   भनमााण सम्पन्न भएको िा घर भएको प्रमाण ।  

(४) दफा (६) बमोशजम  सम्पशि कर निाग्ने भनी तोवकएको सम्पशिमा प्रचभित कानून बमोशजम  
सम्पशि कर िाग्न ेकुन ैव्यशक्त, संघ, संस्था िा भनकायिे भनशित अिभिसम्म प्रयोग गने गरी कुन ै
संरचना भनमााण गरेमा यस्तो संरचनाको वििरण दाशखिा गने र सम्पशि कर बझुाउने दावयत्ि 
सम्बशन्ित भनमााणकतााको हनुछे।  
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(५) प्रचभित कानून बमोशजम नक्सापास गरी भनमााण गनुापने तर नक्सा पास नगरी भनमााण भएका 
संरचनाको सम्पशि वििरण बझु्दा नगरपाभिकािे सम्पशि िनीिे गरेको स्ियम घोषणािाई आिार 
मानेर सम्पशि वििरण स्िीकार गना सक्नेछ । यस्ता संरचनाको हकमा करदातािे ददएको 
वििरणिाई न ैआिार मानी घरको आकार, प्रकार एिं भनमााण भमभत कायम गरी सम्पशिको मूल्याकंन 
गररने छ । यो व्यिस्था भिन भनमााण सम्बन्िी मापदण्ड पािना नभई भनमााण भएका संरचनाहरुको 
हकमा पभन िाग ुहनुछे ।तर, यसरी स्िीकार गररएको संरचनाको वििरणको कारणिे यस्ता भिन 
नक्सा पास भएको िा मापदण्ड पगेुको माभनने छैन । 

(६) कर भतने दावयत्ि भएका कुन ैसम्पशि िनीको जग्गामा भनजको मञु्जरनामा भिई अको व्यशक्तिे 
संरचना भनमााण गरेमा संरचना समेतको वििरण दाशखिा गने तथा कर बझुाउने दावयत्ि सम्बशन्ित 
जग्गा िनीको हनुेछ।  

(७) करदातािे भरेको वििरण तथा प्रमाण जााँच गरी दताा गना नगरपाभिकािे कमाचारी िा टोिी 
खटाउन सक्नेछ । यस्ता कमाचारी िा टोिीिे बझु्न चाहेको सूचना िा माग गरेको वििरण 
उपिब्ि गराउन ुसम्बशन्ित सम्पशि िनीको कताव्य हनुछे । 

(८) नगरपाभिकामा सम्पशि कर वििरण दाशखिा गरी सम्पशि कर बझुाएको सम्पशि नगरपाभिकामा 
दताा नभएको नयााँ व्यक्तीिे खररद गरेमा त्यस्तो व्यशक्तिे ३५ ददन भभत्र खररद गरेको प्रमाण 
संिग्न गरी सम्पशि वििरण फाराम भरी नगरपाभिकामा बझुाउन ुपनेछ । वढिो गरी बझुाएमा 
तोवकए बमोशजमको थप िलु्क भिई नगरपाभिकािे वििरण बशुझभिन सक्नेछ ।   

१०.  सम्पशिको अभभिेख सम्बन्िी व्यिस्था : (१) नगरपाभिकािे िडागत रूपमा करदाताको िगत 
खडा गरी प्रत्येक सम्पशि िनीको सम्पशिको छुट्टाछुटै्ट वििरण खलु्ने गरी अनसूुची - २ बमोशजमको 
ढााँचामा सम्पशिको अभभिेख राख्न ुपनेछ ।  

(२)  सम्पशि वििरण अभभिेखिाई पूिी गने कागजातहरु संकिन गरी व्यिशस्थत रुपिे फाईभिङ्ग 
गरी अद्यािभिक राख्न ुपदाछ ।  

(३)  सम्पशिको िगत वकताब कम्तीमा तीन िषाका िाभग हनुे गरी तयार गनुा पनेछ । यस्तो 
िगत वकताबमा करदातािे दफा ८ को उपदफा (७) बमोशजम पेस गरेको वििरणका आिारमा 
अद्यािभिक गनुा पनेछ ।  

(४)  उपदफा (३) अनसुार सम्पशि वििरण अद्यािभिक गदाा अनसूुची - ५ बमोशजमको दाशखिा 
वटपोट भरी सोका आिारमा जग्गा ददनेको खाताबाट सम्पशि घटाई तथा जग्गा भिनेको खातामा 
सम्पशि बढाई अद्यािभिक गनुा पनेछ ।  

(५)   नगरपाभिकािे करदातािे पेस गरेका वििरणहरू स्थिगत भनरीिण िा सम्बशन्ित भनकायबाट 
सूचना प्राप्त गरी अद्यािभिक गना सक्नेछ । 

           (६)  नगरपाभिकािे सम्पभत कर व्यिस्थापन गना कम्प्यटुरीकृत प्रविभि प्रयोग गना सक्नेछ ।  
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पररच्छेद ४ 

सम्पशिको मूल्याकंन सम्बन्िी व्यिस्था 
११.  सम्पशिको मूल्याकंन विभि : (१) नगरपाभिका िेत्रभभत्र कुनै एक व्यशक्तका नाममा विभभन्न स्थानमा 

रहेका सम्पशिहरूिाई अिग अिग मूल्यांकन गरी गररनछे । 

(२)  संयकु्त स्िाभमत्िमा रहेको सम्पशििाई एक व्यशक्त सरह मानी सोही बमोशजम करदाता कायम 

       गररनछे । संयकु्त स्िाभमत्िको सम्पशि सोही व्यशक्तको अन्य सम्पशिमा जोभडने छैन ।  

         (३)  सम्पशि कर प्रयोजनका िाभग नगरपाभिकािे गरेको मूल्यांकन तीन िषासम्म कायम रहनेछ। 

(४) सम्पशि िनीिे पवहिोपटक पेस गरेको सम्पशि वििरण थपघट भएमा िा दफा १३ को 
उपदफा (३) बमोशजम करदाताको सम्पशिको मूल्यांकन दर संिोिन भएमा त्यस्तो सम्पशिको पनुिः 
मूल्यांकन गररनेछ ।    

(५)  प्रत्येक आभथाक िषाको श्रािण १ गतेका ददन करदाताका नाममा कायम रहेको सम्पशिको 
मूल्यांकन गरी कर असिु गररनेछ । 

(६)  सम्पशिको मूल्यांकन प्रयोजनको िाभग जग्गािनी प्रमाणपजुााका आिारमा जग्गाको स्िाभमत्ि 
तथा िेत्रफि कायम गररनछे । 

(७)  दफा ९ को उपदफा (४) बमोशजम वििरण प्राप्त सम्पशिको मूल्यांकन गदाा संरचनाको मात्र 
मूल्यांकन गरी  सम्पशि कर असिु गररनेछ । 

(८) संरचनाको मूल्यांकन प्रयोजनका िाभग संरचनाको प्रकार, बनोटको वकभसम, आकार, प्रयोग तथा 
भनमााण भमभत करदातािे पेस गरेको वििरण अनसुार कायम गररनेछ । 

 तर, नक्सापास भएका संरचनाको हकमा नक्सापास प्रमाणपत्रिाई आिारका रूपमा भिन बािा पगेुको 
       माभनने छैन । 

(९) एउटै जग्गा िभनको नाममा रहेका भसमाना जोभडएका वकिाहरुको मूल्यांकन गदाा त्यस्तो 
जग्गाहरुमध्ये कुनै वकिािे सडक छोएको रहेछ भने सम्पूणा जग्गािाई एउटै प्िट मानी मूल्यांकन 
गरीनेछ । तर, जग्गाको सडकिे छोएको जग्गाको हद तोवकएको अिस्थामा सो हद भन्दा पछाभडको 
जग्गािाई सडकिे छोएको कायम गररन ेछैन । 

(१०) नगरपाभिकािे संरचनाको मूल्यांकन गदाा भसनेमा हि, ठूिा उद्योग, किकारखाना जस्ता 
संरचनाहरुको स्थिगत रुपमा नै नापजााँच गरी मूल्यांकन गना सक्नेछ । 

१२.  मूल्याकंन सभमभत सम्बन्िी व्यिस्था : (१) नगरपाभिकािे सम्पशिको मूल्यांकन आिार तयार गरी 
भसफाररस गना र मूल्यांकन सम्बन्िी समस्या समािान गनाका िाभग रायसझुाि पेि गर ् देहाय 
बमोशजमको  सम्पशि कर मूल्यांकन सभमभत गठन गनेछ :– 

        १. नगरप्रमखु                    -संयोजक  

        २. उपप्रमखु          -सदस्य 

        ३. नगरकायापाभिकाको सदस्यहरुमध्ये नगर कायापाभिकािे तोकेको  

         २ जना सदस्य        -सदस्य 

        ४. प्रभतभनिी, मािपोत कायाािय       -सदस्य   

        ५. प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत         -सदस्य  
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        ६. आभथाक प्रिासन िाखा प्रमखु      -सदस्य 

        ७. योजना िाखा प्रमखु         -सदस्य 

        ८. राजश्व िाखा प्रमखु          -सदस्य सशचि 

 

(२) मूल्यांकन सभमभतको बैठक कशम्तमा मवहनामा एकपटक बस्न ुपनेछ । सभमभतको सदस्यिे 
नगर कायापाभिका सदस्यिे पाए सरह बैठकभिा पाउनछेन । 

              (३) मूल्यांकन सभमभतको काम, कताव्य र शजम्मिेारी देहाय बमोशजम हनुेछ :- 

(क) नगरपाभिका िते्रभभत्रका जग्गाको िेत्र विभाजन गरी अनसूुची - ६ बमोशजमको 
ढााँचामा 
(ख) न्यूनतम मूल्यांकन दर भसफाररस गने । यसरी मूल्यांकन भसफाररि गदाा सडकिे 

छोएको जग्गाको अभिकतम िम्िाईको भसमा समते खोल्न ुपनेछ । 

(ग)  संरचनाका हकमा सोको बनोट, रहेको स्थान, प्रयोग र िाभिाई समेत विचार 

गरी अनसूुची -  7 बमोशजमको ढााँचामा मूल्यांकन दर भसफाररस गने ।  

(घ)  जग्गा तथा संरचनाको मूल्यांकन दर भसफाररस गने प्रयोजनका िाभग स्थिगत 

अध्ययन, छिफि तथा परामिा गोष्ठीको आयोजना गने । छिफि एिं परामिाका 
िाभग आिश्यकता अनसुार स्थानीय संघसंस्था तथा टोि विकास संगठनका प्रभतभनभििाई 
समेत आमन्त्रण गने ।  

(ङ)  सभािे स्िीकृत गरेको मूल्यांकन उपर कुनै करदातािाई शचि नबझुी भनिेदन 

ददएमा सोको जााँचबझु गरी भनणायका िाभग नगरपाभिका समि पेि गने । 

(च)  मूल्यांकन सम्बन्िमा प्राप्त गनुासा तथा उजरुीहरूमा रायसवहत भनणायका िाभग 

नगरपाभिका समि भसफाररस सवहत पेि गने ।  

(छ) सम्पशि कर व्यिस्थापनका िाभग नगरपाभिकािे तोवकददए बमोशजमका अन्य  

कायाहरू गने । 

(ज)  मूल्यांकन सभमभतिे सम्पशि मूल्यांकन गदाा प्रचभित बजार मूल्यिाई आिार 

बनाउने । 

(झ)  करदातािे पेि गरेको जग्गाको मूल्यांकन अस्िभाविक रुपमा बढी पाइएमा  

छानविन गरी मूल्यांकन गने। 

(४) मूल्यांकन सभमभतिे रायसझुाि तथा सरसल्िाहका िाभग आिश्यक ठानेका िडा अध्यि तथा 
अन्य व्यशक्तिाई मूल्यांकन सभमभतको बैठकमा आमन्त्रण गना सक्नेछ । यस्ता आमशन्त्रत सदस्यिे 
मूल्यांकन सभमभतका सदस्यिे पाएसरह सवुििा पाउने छन ्।  

१३.  करदाताको सम्पशिको मूल्याकंन : (१) प्रत्येक करदाताको सम्पशिको मूल्यांकन अनसूुची - ८ 
बमोशजमको मूल्यांकन फारामको ढााँचामा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे तोकेको कमाचारीिे गनेछन  

    तर, प्रमाणीक सफ्टियर प्रयोग गरी सम्पशिको मूल्यांकन गना यसिे िािा परु् याएको माभनने छैन। 

         (२) जग्गाको मूल्यांकन गदाा सामान्यतिः करदाता स्ियंिे पेि गरेको मूल्यांकन दरका आिारमा 
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गररनेछ । तर, करदातािे पेस गरेको मूल्यांकनको दर सभािे तोकेको न्यूनतम दरभन्दा कम भएमा 
सभािे तोकेको न्यूनतम मूल्यांकन दरअनसुार मूल्यांकन गररनेछ । 

           (३) करदातािे दाशखिा गरेको मूल्यांकन दरमा सामान्यतया तीन िषासम्म कुन ैपभन संिोिन गररन े

छैन। र, करदातािे आफ्नो सम्पशिको मूल्यांकनमा संिोिन गना चाहेमा भनजको भनिदेनका आिारमा 
कारण मनाभसि भएमा नगरपाभिकािे तीन िषामा एकपटकसम्म मूल्यांकन दर संिोिन गररददन     
सक्नेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोशजम मूल्यांकन दर संिोिन गदाा सभािे स्िीकृत गरेको न्यूनतम मूल्यांकन 

      हदभन्दा कम हनुे गरी संिोिन गना सवकने छैन ।   

(५) संरचनाको मूल्यांकन प्रयोजनका िाभग ह्रास कट्टी गदाा अनसूुची - ९ बमोशजमको दररेट 
अनसुार तीन िषाका िाभग एकैपटक गररनेछ । यसरी ह्रास कट्टी गदाा संरचनाको दि प्रभतित 
मूल्यिाई िषे मूल्य कायम राखी नब्बे प्रभतितसम्म ह्रास कट्टी गररनेछ । 

१४.  वििरण पेस नगने करदाताको सम्पशिको मूल्याकंन सम्बन्िी व्यिस्था: (१) कुन ै  करदातािे 
आफ्नो सम्पशिको वििरण दाशखिा नगरेमा नगरपाभिकािे त्यस्ता व्यशक्तिाई वििरण दाशखिा गना 
भिशखत आदेि िा सूचना ददन सक्नछे । त्यस्तो आदेि िा सूचनाको जानकारी पत्रपभत्रका, इमिे 
िा फ्याक्समाफा त पभन जारी गना सवकनेछ । यस्तो आदेि पाएको िा सूचना जारी भएको भमभतिे 
िाटोको म्याद िाहेक तीस ददनभभत्र आफ्नो सम्पशिको वििरण दाशखिा गनुापने दावयत्ि सम्बशन्ित 
करदाताको हनुेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम सम्पशिको वििरण दाशखिा गना ददएको समयािभिभभत्र सम्पशिको  
वििरण दाशखिा नगरेमा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत िा तोवकएको कमाचारीिे स्थिगत रूपमा बझुी 
अनमुाभनत कर तोकी वििरण बझुाउन भिशखत आदेि ददन सक्नेछ ।तर, मूल्यांकन सभमभत कायारत 
रहेको अिस्थामा भने यस उपदफा बमोशजमको काया मूल्यांकन सभमभतिे गनेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोशजमको आदेि पाएको भमभतिे पैंतीस (३५) ददनभभत्र यथाथा वििरण पेि 
गरी जररिानाका साथै कर रकम चकु्ता गने दावयत्ि सम्बशन्ित करदाताको हनुे छ ।  

(४) उपदफा (२) बमोशजमको आदेि पाएको भमभतभभत्र पभन करदातािे वििरण बझुाई कर दाशखिा 
नगरेमा नगरपाभिकािे भनजको नाममा रहेको चिअचि सम्पशि रोक्का राखी सेिा िन्द गने िा अन्य 
कुनै तररकािे कर असिु गना सक्नेछ । 

(५) उपदफा (४) बमोशजम कर असिु गदाा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे िागेको सम्पूणा खचासमेत 

सम्बशन्ित करदाताबाट असिुउपर गना सक्नछे । यस्तो खचा भनजिे भतनुापने कर रकमको 
दोब्बरभन्दा बढी हनुेछैन। 

(६) कुन ैकरदातािे बैंक िा विशिय संस्थामा भितोिापत राखेको सम्पशिको बैंकिे सम्पशि कर 
चकु्ता गना चाहेमा बैंकको अनरुोिमा प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे त्यस्तो भितो जग्गाको मात्र 
मूल्यांकन गरी सम्पशि कर असूि गना सक्नछे। 
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पररच्छेद ५ 

सम्पशि करको दररेट भनिाारण तथा भबभिङ सम्बन्िी व्यिस्था 
१५.  सम्पशि करको दररेट तथा अन्य िलु्क भनिाारण : (१) नगरपाभिकाको आभथाक ऐन बमोशजम 

      सभािे सम्पशि करको स्ल्याब तथा दर भनिाारण गने छ । 

(२) नगरपाभिकािे सभाको भनणाय बमोशजम नगरबासीहरूिाई फोहोरमैिा व्यिस्थापन, सरसफाइ, 

सडकबिी, ढि भनकास जस्ता आफूिे उपिब्ि गराउने सेिासवुििाका भनशम्त सम्पशि करको भनशित 

प्रभतित िलु्क िा दस्तरु थप गरी िगाउन सक्नेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोशजम थप सेिासवुििाको भनशम्त िगाइएको थप िलु्क िा दस्तरुबापत उठेको 
रकमको अिग वहसाब राखी सम्बशन्ित सेिासवुििाका िाभग मात्र खचा गनुा पनेछ । उक्त सेिा 
उपिब्ि गराएबापत अन्य कुनै तररकाबाट िा अन्य कुनै भनकायिे पनुिः िलु्क िा दस्तरु भिन 
पाउन ेछैन ।  

१६.  कर भबभिङ : (१) सम्पशिको मूल्यांकन तथा कर भनिाारण भइसकेपभछ अनसूुची - १० बमोशजम 
ढााँचामा सम्पशि करको भबजक तयार गरी करदातािाई उपिब्ि गराउन ुपदाछ ।  

(२) सम्पशि कर भबजकको पवहिो प्रभत सम्बशन्ित करदातािाई उपिब्ि गराई दोस्रो प्रभत 
सम्बशन्ित करदाताको फाइिमा राख्न ुपनेछ ।  

(३) सम्पशि करको भबजक नगरपाभिकािे सम्बशन्ित करदातािाई जानकारी गराउन पत्राचार, 

इमिे, एसएमएस आददको माध्यमिाट करदाताहरूिाई ददन सवकनछे ।  

         (४) सम्पशि करको भबजक करदातािाई बझुाउन नगरपाभिकािे आपसी सम्झौताका आिारमा कुन ै

      सामदुावयक संघसंस्था, टोि विकास संगठन िा भनजी िेत्रिाई पररचािन गना सक्नेछ । 

(५) नगरपाभिकाबाट सम्पशि करको भबजक तयार भइनसकेको अिस्थामा करदातािे कर बझुाउन 
चाहेमा तत्कािै भबजक तयार गरी असिु गनुा पनेछ । 

        (६) नगरपाभिकािे जारी गरेको भबजक उपर कसैिाई शचि नबझेुमा अनसूुची - ११ को ढााँचामा 
नगरपाभिका नगरप्रमखु समि उजरुी ददन सक्नेछन ्। यसरी पना आएको भनिदेन नगरप्रमखुिे 

जााँचबझु गना िगाई एक मवहना भभत्र भनणायका िाभग कायापाभिकामा पेि गना िगाउन ुपनेछ र 

कायापाभिकािे गरेको भनणाय नै अशन्तम हनुछे । 

 

 

पररच्छेद ६ 

सम्पशि कर असिुी सम्बन्िी व्यिस्था 
१७.  सम्पशि कर असिुी : (१) नगरपाभिकािे सम्पशि कर संकिनका िाभग नगरपाभिकाको राजस्ि 

िाखा गठन गरी काया गनेछ ।सम्पशि करसम्बन्िी सम्पूणा अभभिेखहरू उक्त िाखा प्रमखुको 
शजम्मामा रहनेछ।  

(२) सम्पशि करको संकिन अनसूुची - १२ बमोशजमको नगदी रभसदबाट हनुेछ ।नगदी रभसदको 
पवहिो प्रभत सम्बशन्ित करदाताको फाइिमा राखी दोस्रो प्रभत सम्बशन्ित करदातािाई उपिब्ि 

गराउन ुपनेछ।   
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           (३) सम्पशि कर असिुी रकमको दैभनक वििरण अनसूुची - १३ बमोशजमको ढााँचामा तयार गरी  

सोको भोभिपल्ट बैंक दाशखिा गनुा पनेछ । बैक भौचर र वििरण आभथाक प्रिासन िाखामा 
बझुाउन ुसम्बशन्ित िाखा प्रमखुको कताव्य हनुछे ।  

           (४) दफा ६ को उपदफा (१) बमोशजम सम्पशि कर निाग्ने भनी तोवकएका सम्पशिका हकमा 
       नगरपाभिकािे सम्पशिको मूल्यांकन गरी कर निाग्ने व्यहोरा जनाई नगदी रभसद उपिब्ि गराउन ु

पनेछ ।तर, दफा १५ को उपदफा (४) बमोशजम िगाइएको सेिािलु्क तथा दस्तरु बझुाउन ु
सम्बशन्ित सेिाग्राहीको कताव्य हनुेछ । 

(५) करदाताहरूिे नगरपाभिकामा सम्पशिको वििरण दाशखिा नगरेको िा नगरपाभिकािे सम्पशि 
पवहचान गना नसकेका कारणिे कुन ैकरदाता कर भतने दावयत्िबाट मकु्त हनु ेछैनन ्। 

(६) नगरपाभिकािे आभथाक िषाको श्रािण १ गतेबाट सम्पशि कर बशुझभिन नसक्ने अिस्था उत्पन्न 
भई केही ददन ढीिा हनु गएमा भनशित अिभिसम्मका िाभग सम्पशि कर िरौटी भिई फुकुिापत्र 
ददन सवकनेछ । 

(७) करदातािे अग्रीम रुपमा सम्पशि कर बझुाउन चाहेमा नगरपाभिकािे िाग्ने करको अनमुान 
गरी अग्रीम रुपमा रकम बझु्न सक्नेछ । नगरपाभिकािे यसरी बझेुको रकमिाई िरौटीको रुपमा 
राशख प्रत्येक िषा कर रकममा भमिान गनेछ ।  

(८) करदातािे िक्यौता रकममध्ये केही रकम िझुाउन चाहेमा नगरपाभिकािे अशघल्िा िषाहरुको 
क्रमििः रकम बशुझभिन सक्नेछ ।  

तर यसरी िक्यौता असिु गदाा अभिल्िो िषाको बााँकी राशख चाि ुआभथाक िषाको कर रकम बझु्न 
पाइने छैन। बझेुको पाईएमा नगरपाभिकािाई भएको नोक्सानी सम्िशन्ित कमाचारीिाट असिु 
उपर गररनेछ।  

 

पररच्छेद ७ 

परुस्कार, भमनाहा तथा दण्ड जररिाना सम्बन्िी व्यिस्था 
 

१८.  वििरण दाशखिा नगरेमा जररिाना हनु े: (१) नगरपाभिकािे सम्पशि वििरण दाशखिा गना तोकेको 
म्यादभभत्र दाशखिा नगरेमा अनसूुची - १४ बमोशजम थप िलु्क भिई सम्पशिको वििरण बशुझ 
भिनेछ। 

(२) करदातािे झटु्टा वििरण दाशखिा गरेको प्रमाशणत भएमा भनजको सम्पशिको पनुिः मूल्यांकन 
गरी जररिाना सवहतको कर रकम असिु उपर गररनछे ।यस्तो जररिाना िकुाएको सम्पशिमा 
भनयमानसुार िाग्ने कर रकमको प्रभत िषा ५० प्रभतितिे हनु आउने रकम बराबर हनुेछ ।  

(३) सम्पूणा जग्गाको वििरण दाशखिा नगरेको, सडकिे छोएको सम्बन्िी वििरण सवह नददएको, 
एउटै व्यशक्तको सम्पशिको दईु पटक सम्पशि वििरण दाशखिा गरेको, सक्कि कागजातिाई केरमेट 
गरी अन्यथा गरेको, संरचनाको पूरा तल्िाको संतया उल्िेख नगरेको, एक तल्िाको िेत्रफिमा 
पन्र प्रभतितभन्दा बढी फरक पारेको, संरचनाको प्रकार तथा बनोटको वकभसम फरक पारेको र 
संरचनाको प्रयोग सम्बन्िमा गित वििरण दाशखिा गरेको पाइएमा सोिाई झटु्टा वििरण दाशखिा 
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गरेको मानी उपदफा (२) बमोशजम पनुिः कर भनिाारण गरी सोही बमोशजम जररिानासमते असिुउपर 
गररनेछ । 

(४) कुनै सम्पशि िनीिे झटु्ठा वििरण दाशखिा गरेको भनी नगरपाभिकामा उजरुी प्राप्त भएमा सो 
उजरुीउपर ३५ ददनभभत्र जााँचबझु गनुा पनेछ । 

(५) उपदफा (४) बमोशजमको उजरुी सही ठहररएमा उजरुी ददने व्यशक्त, संगठन िा संस्थािाई 
जररिानाको ५० प्रभतित परुस्कार ददई सोको अभभिेख गोप्य राशखनेछ । 

१९.  कर छुट तथा जररिानासम्बन्िी व्यिस्था : (१) नगरपाभिका िेत्रभभत्रका सम्पशि िनीिे प्रत्यके 
िषाको सम्पशि कर सोही आभथाक िषाभभत्र भकु्तानी गररसक्न ुपनेछ ।  

(२) प्रत्येक आभथाक िषामा बझुाउनपुने सम्पशि कर सोही आभथाक िषाको पौष मसान्तभभत्र बझुाएमा 
िाग्ने कर रकममा दि प्रभतित छूट ददइनछे । 

      (३) बक्यौता कर भकु्तानी गदाा देहाय अनसुार जररिाना िाग्नेछ : 
(क)  चाि ुआ.ि. को पौष मसान्त भभत्रमा दाशखिा गरेमा १०%  छुट हनुेछ ।  

(ख)  चाि ुआ.ि. को असार मसान्त सम्म दाशखिा गरेमा तोके बमोशजमको परैु रकम  

िाग्नेछ। 

(ग)   आ.ि. समाप्त भएपभछ १ बषा सम्म दाशखिा नगरेमा तोके बमोशजमको रकममा 
थप १०% जररिाना िाग्नेछ ।  

(घ)   आ.ि. समाप्त भएपभछ २ बषासम्म दाशखिा नगरेमा तोके बमोशजमको रकममा 
थप २०% जररिाना िाग्नेछ ।  

(ङ)  आ.ि. समाप्त भएपभछ ३ बषा सम्म दाशखिा नगरेमा तोके बमोशजमको रकममा 
थप ३०% जररिाना िाग्नेछ ।  

(च) आ.ि. समाप्त भएपभछ ४ बषा िा सो भन्दा बढी समयसम्म दाशखिा नगरेमा तोके 

बमोशजमको रकममा प्रभतिषा ५०% जररिाना िाग्नेछ । 

(४) पााँच िषासम्म  सम्पशि कर भकु्तानी नगने करदाताका नाममा रहेको घरजग्गा रशजस्टे्रसन 
रोक्का राख्न ेकारबाही गररनेछ । 

(५) घरजग्गा रोक्का राखेको दस िषासम्म पभन करदातािे कर चकु्ता नगरेमा सम्बशन्ित करदाताको 
सम्पशि प्रचभित कानूनबमोशजम भििामभबक्री गरी कर तथा जररिाना असिुउपर गना सवकनछे । 

(६) पााँच िषाभन्दा बढी समयको  सम्पशि कर बक्यौता राख्न ेकरदातािाई नगरपाभिकािे उपिब्ि 
गराउाँदै आएको आकशस्मक बाहेकका अन्य सेिा र सवुििा रोक्का राख्न सक्नेछ । 

(७) राजस्ि िाखाबाट सम्पशि कर समतेका कर चकु्ता भएको प्रमाण पेस नगरेसम्म 
नगरपाभिकाबाट नयााँ सेिा तथा सवुििाहरू उपिब्ि गराइने छैन । 

(८) यो कायविभि बमोशजम भनिाारण भएका कर तथा जररिाना नगरपाभिकाको कुन ैपभन भनणायबाट 
छूट िा भमनाहा ददन पाइने छैन । यो दफा विपरीत नगरपाभिकाको कुनै सभमभत, पदाभिकारी िा 
कमाचारीिे भमनाहा ददएको खण्डमा भमनाहा ददएको रकम भमन्हा ददने पदाभिकारीबाट असिु उपर 
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गररनेछ ।तर, कुन ैकरदाताको सम्पशि भकूम्प, बाढी, पवहरो, आगिागी जस्ता प्राकृभतक प्रकोपका 
कारण िभत भएमा प्राप्त भनिदेनका आिारमा जााँचबझु गरी प्रमाशणत भएमा िभत बराबरको 
सम्पशिमा िाग्न ेकर नगर कायापाभिकािे मापदण्ड बनाई  भमन्हा ददन सक्नेछ । यसरी भमन्हा 
ददएको विबरण सात ददनभभत्र सािाजभनक गनुा पनेछ । 

      (९)  सम्पशि कर चकु्ता भइसकेको कुन ैसम्पशिमा सोही आभथाक िषामा पनुिः कर  िाग्ने छैन । 

(१०) सम्पशि कर िागू हनुपूुिा उक्त सम्पशिमा िाग्ने भभूमकर, मािपोत तथा घरजग्गा कर 
बझुाउने दावयत्ि सम्बशन्ित करदाताको हनुेछ ।  

(११) सम्पशि कर िागू हनुभुन्दा अशघका आभथाक िषाको नगरपाभिकािे भनिाारण गरेको भभूमकर, 

मािपोत घरजग्गा कर चकु्ता नभएसम्म नगरपाभिकािे सम्पशि कर बशुझभिने छैन । 

(१२) कृवष योग्य जभमनहरुिाई कृवषमा प्रयोग नल्याई िााँझो राखेमा त्यस्ता करदातािाई आभथाक 
ऐन अनसुार थप िलु्क भिन सक्नेछ ।  

 

पररच्छेद ८ 

विविि 

 

२०.  परामिादाता भनयकु्त गनासक्न े:  सम्पशि करको मूल्यांकन गरी भबजक तयार गने काम मौजदुा 
कमाचारीबाट भनिााररत समयमा सम्पन्न गना नसवकने भएमा नगरपाभिकािे समय, िागत र काया 
िेत्र तोकी छोटो अिभिका िाभग परामिादाता भनयकु्त गरी काया गना सक्नेछ । 

२१.  कमाचारीिाई अभतररक्त समय काया गराए बापत सवुििा ददनसक्ने : (१)  सम्पशि करको मूल्यांकन 
गरी भबजक तयार गने काम भनिााररत समयमा कायाािय समयभभत्र सम्पन्न गना मौजदुा कमाचारीिाई 
अभतररक्त समय काया गराउन सवकनछे ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम काम गरेबापत कमाचारीहरुिाई प्रभत एकाई कायाको भनभमि 
नगरपाभिकािे तोकेको दरिे थप सवुििा ददन िा तििमा थप अभतररक्त भिा ददन सवकनेछ । 

२२.  कागजातको गोप्यता : (१)सम्पशि कर प्रयोजनका िाभग करदाताबाट प्राप्त कागजात तथा अभभिेख 
गोप्य राशखनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमको कागजात तथा अभभिेख नगरपाभिकाको प्रयोजन बाहेक अन्य 
कायामा प्रमाण िाग्ने छैन ।तर, कुनै सरकारी भनकायबाट सो सम्बन्िी जानकारी माग भई आएमा 
प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे उपिब्ि गराउन सक्नेछ ।  

२३.  खाता तथा फाराम : सम्पशि करको प्रयोजनका िाभग नगरपाभिकािे आिश्यक खाता तथा फारामको 
     विकास गरी िागू गना सक्नछे । 

२४.  सम्पशि मूल्याकंन भसफाररि तथा घरिाटो प्रमाशणतको आिार :  सम्पशि करका िाभग करदातािे 

     नगरपाभिका समि दाशखिा गरेको सम्पशि वििरणका आिारमा नगरपाभिकािे सम्पशिको मूल्यांकन 

     भसफाररस तथा घरिाटो प्रमाशणत गना सक्नछे । 

२५.  सहयोग भिनसक्ने : नगरपाभिकािे जग्गा तथा संरचनाको िगत अद्यािभिक गने प्रयोजनका िाभग 
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जग्गाको नापी गराउने, जग्गा खररद विवक्रको सूचना प्राप्त गने, जग्गाको मूल्यांकन दर कायम गने 
जस्ता कायामा शजल्िा शस्थत कायााियहरुको सहयोग प्राप्त गना सक्नेछ । 

२६. सम्मान गने : नगरपाभिकािे हरेक बषा सभाबाट सबैभन्दा बढी कर भतने,  समयमा न ैकर बझुाउने, 
करदातािाई कर भतना प्रोत्साहन गने र  सम्पशि कर असिुीमा सहयोग परु् याउने करदातामध्येबाट 

उत्कृष्ट करदाता छनौट गरी सम्मान गना सक्नछे ।  

२७.  वििरण सािाजभनक गनुापने : नगरपाभिकािे माभसक रूपमा असिु भएको सम्पशि कर र िावषाक 
रूपमा उठेको सम्पशि कर तथा सो सम्बन्िमा भएका वक्रयाकिापको समीिा सवहतको िावषाक 
प्रभतबेदन सािाजभनक गनुा पनेछ ।   

२८.  अभभमखुीकरण कायाक्रम : सम्पशि कर िागू गनुापूिा नगरपाभिकाबाट पदाभिकारी, कमाचारी तथा 
सरोकारिािािाई जानकारी गराउन तथा राय सझुाि संकिन गना अभभमखुीकरण कायाक्रम सञ्चािन 
गना र यस्तो कर िाग ुगरेका नगरपाभिकाको अध्ययन भ्रमण गना सवकनेछ ।   

२९.  अभिकार प्रत्यायोजन : यो कायाविभि बमोशजम प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे आफुिाई प्राप्त अभिकार 

     मातहतका कुनै कमाचारीिाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ ।   

३0.  कायावििीको व्यातया : यो कायाविभिको अशन्तम व्यातया कायापाभिका िा कायापाभिकाको अभिकार 

प्राप्त भनकायिे गनेछ ।   

३१.  कायावििी संिोिन : यो कायाविभिका प्राििानहरूमा कायापाभिकािे आिश्यक संसोिन गना सक्न े
छ ।   

३२.  बािा अडचन फुकाउ : स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ तथा यस कायाविभिमा व्यिस्था 
भए बाहेकका विषयमा नीभतगत भनणाय गना आिश्यक भएमा त्यस्तो भनणाय कायापाभिकािे गनेछ। 
वििेष अिस्था परी सम्पशि मूल्यांकन गररएको तीन िषा पभछ पनुिः सम्पशि मूल्यांकन गना नसक्न े
अिस्था आएमा सभािे अशघल्िो मूल्यांकनिाई आिार मानी सम्पशि कर असिु गने व्यिस्था गना 
सक्नेछ । 
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अनसूुची -  १ 

(दफा ३ संग सम्बशन्ित) 

सम्पशि करको दर 

 

भस.नं. करसूशच वििरण एकाई 

सम्पशि 
करको दर 
िावषाक रु. 

कैवफयत  

१  १.०० देशख १०००००.०० सम्म   २५   

२   १००००१.०० देशख २०००००.०० सम्म   ५०   

३   २००००१.०० देशख ३०००००.०० सम्म   ७५   

४   ३००००१.०० देशख ४०००००.०० सम्म   १००   

५   ४००००१.०० देशख ६०००००.०० सम्म   १२५   

६   ६००००१.०० देशख ८०००००.०० सम्म   १५०   

७   ८००००१.०० देशख १००००००.०० सम्म   २००   

८ 
  

१०००००१.०० देशख १२०००००.०० 
सम्म 

  २५०   

९ 
  

१२००००१.०० देशख १४०००००.०० 
सम्म 

  ३००   

१० 
  

१४००००१.०० देशख १७०००००.०० 
सम्म 

  ३५०   

११ 
  

१७००००१.०० देशख २००००००.०० 
सम्म 

  ४००   

१२ 
  

२०००००१.०० देशख २२०००००.०० 
सम्म 

  ५००   

१३ 
  

२२००००१.०० देशख २४०००००.०० 
सम्म 

  ५५०   

१४ 
  

२४००००१.०० देशख २६०००००.०० 
सम्म   

६५० 
  

१५ 
  

२६००००१.०० देशख २८०००००.०० 
सम्म   

७५० 
  

१६ 
  

२८००००१.०० देशख ३००००००.०० 
सम्म   

१००० 
  

१७ 
  

३०००००१.०० देशख ३४०००००.०० 
सम्म   

१२०० 
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१८ 
  

३४००००१.०० देशख ३८०००००.०० 
सम्म   

१५०० 
  

१९ 
  

३८००००१.०० देशख ४२०००००.०० 
सम्म   

२००० 
  

२० 
  

४२००००१.०० देशख ४६०००००.०० 
सम्म   

२५०० 
  

२१ 
  

४६००००१.०० देशख ५००००००.०० 
सम्म   

३००० 
  

२२ 
  

५०००००१.०० देशख ६००००००.०० 
सम्म   

४००० 
  

२३ 
  

६०००००१.०० देशख ७५०००००.०० 
सम्म   

५५०० 
  

२४ 
  

७५००००१.०० देशख ९००००००.०० 
सम्म   

७५०० 
  

२५ 
  

९०००००१.०० देशख १००००००.०० 
सम्म   

१०००० 
  

२६ 
  

१००००००१.०० देशख १५००००००.०० 
सम्म   

१५००० 
  

२७ 
  

१५०००००१.०० देशख २०००००००.०० 
सम्म   

२०००० 
  

२८ 
  

२००००००१.०० देशख ३०००००००.०० 
सम्म   

२५००० 
  

२९ 
  

३००००००१.०० देशख ४०००००००.०० 
सम्म   

३५००० 
  

३० 
  

४००००००१.०० देशख ५०००००००.०० 
सम्म   

६०००० 
  

३१   ५००००००१.०० देशख माभथ प्रभत हजारमा   रु.२   

  
सम्पशि कर भतरेको रभसद आिश्यक परेमा रु.१०।00 भतरी 

प्रभतभिपी प्राप्त गना सवकन े
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अनसूुची  - २ 

(दफा ४ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
भभमाद  नगरपाभिका 

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
सम्पशिको वििरण 

 

िडा नं...... 
 

भस.
नं. 

जग्गा/
घर 
िनीको 
नाम 

पे
िा 

ठेगाना जग्गाको 
वििरण 

भौभतक 
संरचनाको 
वििरण र वकभसम 

भौभत
क 
संरच
ना 
बने
को 
भमभत 

भौभतक संरचनाको प्रयोग भौभतक संरचनाको प्रयोग प्रयोग
कताा 

कैवफ
यत 

बाटो
को 
नाम 

घ
र 
नं
. 

 

वक.
नं. 

िेत्र
फि 

भि
न 

गो
दाम 
सेड 

अ
न्य 

ि
म्बाइ 
(वफ.
) 

चौ
डाइ 
(फ.
) 

िेत्र
फि 
िगा 
(वफ.) 

तिा 
(सं
तया) 

आ
िास 

व्या
पार 

औद्यो
भगक 

संस्था
गत 
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अनसूुची  - ३ 

(दफा ८ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
भभमाद नगरपाभिका 

नगर कायापाभिकाको कायाािय, तनहुाँ 
 

सम्पशि वििरण पेि गनेबारे सम्पशि िनीहरूिाई अत्यन्त जरुरी सूचना 
 

यस  भभमाद  नगरपाभिकािे हािसम्म मािपोत असूि गरी आएकोमा स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, 

२०७४ तथा यस नगरपाभिकाको आभथाक ऐन,२०७९ बमोशजम आ.ि................... देशख  सम्पशि कर 
िागू गररने भएकािे नगरपाभिका  िेत्रभभत्र जग्गा रहेका जग्गािनीहरूिाई आफ्नो जग्गा र सो जग्गामा 
बनेको संरचनाको वििरण दाशखिा गरी नगरपाभिका मा िगत कायम गराउन ुहनु यो सूचना प्रकाशित 
गररएको छ ।  

सम्पशिको वििरण दाशखिा गने फाराम  भभमाद  नगर कायापाभिकाको कायााियबाट यही ............... 
.........गतेदेशख वितरण हनु े हुाँदा फाराम प्राप्त गनुाभई सो फाराममा सत्यत्य वििरण भरी आगामी  
......................... गतेभभत्र नगर कायापाभिकाको कायााियमा दाशखिा गनुाहनु अनरुोि गररन्छ । यस्तो 
वििरण जग्गािनी आफै िा भनजको सगोि पररिारका व्यशक्त िा भनजको मञु्जरीनामा प्राप्त व्यशक्तिे मात्र 
बझुाउन सक्नछेन ्। नगरपाभिका िे तोकेको अशन्तम भमभतसम्म पभन वििरण दाशखिा नगने जग्गािनीहरूिे 
वििम्ब िलु्क भतनुापने हुाँदा तोवकएको समयभभतै्र आ–आफ्नो सम्पशि (घर र संरचना) को तपभसि 
बमोशजमको कागजात संिग्न गरी वििरण पेि गनुाहनु हाददाक अनरुोि गररन्छ ।  

 

सम्पशि करको वििरण दाशखिा गनाका िाभग आ.ि...................... सम्मको मािपोत र भभूमकर  चकु्तागनुा 
पनेछ । सम्पभत कर भतरेपभछ सो घर र जग्गामा मािपोत, भभूमकर र घरजग्गा कर निाग्न ेव्यहोरा समते 
जानकारी गराइन्छ । 

 

संिग्न कागजातहरु : 
१) गत आ.ि.सम्मको मािपोतकर भतरेको रभसदको प्रभतभिवप, 

२) जग्गािनीको नागररकताको प्रभतभिवप, 

३) जग्गािनी प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप, 

४) जग्गािनी बाहेक अन्य व्यशक्तिे वििरण पेि गरेको भए एकाघरका व्यशक्तको हकमा भनजको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप तथा जग्गािनीको एकाघर बाहेको व्याशक्तको हकमा जग्गािनीिे 
वििरण पेि गना ददएको मन्जरुीनामा । 
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अनसूुची  - ४ 

(दफा ८ को उपदफा (४) साँग सम्बशन्ित) 
भभमाद  नगरपाभिका 

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
सम्पशि वििरण दाशखिा फाराम 

श्रीमान ्प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतज्यू, 

भभमाद नगर कायापाभिकाको कायाािय, 

भभमाद, तनहुाँ  । 

महोदय, 

यस नगरको भमभत २०.......     गते प्रकाशित सूचना अनसुार मैिे/हामीिे  सम्पशि कर मूल्यांकनका 
िाभग तपभसिमा िेशखए बमोशजमको सम्पशिको वििरण दाशखिा गरेको छु/छौं । यस बमोशजम नगरिे  
सम्पशि कर भनिाारण गररददएमा मेरोर/हाम्रो मञु्जर छ । तपभसिमा उल्िेशखत वििरणहरू झूट्टा ठहरे नगरको 
भनणाय तथा कानून बमोशजम दण्ड सजाय सहुाँिा बझुाउाँिा । 

क) सम्पशि िनीको वििरण                  ख) वििरण दाशखिा गने व्यशक्तको वििरण 

१. जग्गारघरिनीको नाम र थर :   दस्तखत :   
२. बाब ु/पभतको नाम र थर :  नाम र थर : 

३. बाजे राससरुाको नाम र थर :  ठेगाना 
४. पेसा /व्यिसाय :  जग्गा/घरिनीको नातािः 
५. घर जग्गािनी बसोबास गने   भमभतिः 
गा.पा./न.पा. :  

िडा नं. :        टोि र बस्ती र घर नं. :          

टेभिफोन नं. :                                  

इमिेिः     

६. सम्पशििनीको पाररिाररक वििरण : 
क्र. सं.   पररिारका सदस्यहरूको नाम                     सम्पशि िनीको नाता 
१. 
२. 
3. 
4. 
ग) सम्पशिको वििरणिः 
1. जग्गाको वििरणिः 
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जग्गाको वििरण जग्गा 
रहेको 
स्थान 

जग्गा 
जोभडएको 
मतुय 
सडक 
(सडक
को नाम 
र 
सडकको 
प्रकार) 

िेत्र 
(कायााियिे 
भने) 

ज
ग्गा
को 
प्रयो
ग 

जग्गा
को 
चिन 
चल्ती
को 
मूल्य 
(प्रभत) 

कैवफयत 

वक.नं
. 

साविक 
(गा.वि.स. 
र िडा) 

हािको 
िडा नं. 

िेत्र
फि 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

    
 

2. भौभतक संरचनाको वििरणिः 

संरचना 
रहेको 
वक. नं. 

संरचनाको 
प्रकार 

(घर/गोदाम/ट
हरा/पखााि) 

 

 

संरचनाको 

 

भौभतक 

संरचनाको 
वििरण 

 

 

प्रयोग
कताा 
(स्ियं
/भा
डा) 

 

 

कैवफ
यत 
(घर 
नं. 
आदद 

तल्िा िम्बा
ई 

चौ
डाई 

िेत्रफि 
(िगाफुट 

िा 

बने
को 
भम
भत 

संरच
नाको 
बनोट
को 

संरचना
को  
प्रयोग 
(व्या/
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घ. कायााियिे भनेिः 
1) करदाताबाट चकु्ता गनुापने घरजग्गा कर, मािपोत िा भभूमकर, िरिरुी कर रभसदको प्रभतभिपी पेि 
नभएकोमा नगरपाभिकाबाट भएको प्रमाशणतिः 
कर शिषाक प्रमाशणत वििरण प्रमाशणत गनेको दस्तखत र भमभत 

मािपोत िा भभूमकर   

घरिरुी कर   

घरजग्गा कर (निाग्न ेिा चकु्ता)   

 
2) नक्सापास गरी बनाएको संरचनाको हकमा नगरपाभिकाको प्राविभिकबाट भएको प्रमाशणतिः 
संरचनाको वििरण संरचना बनकेो भमभत  िगावफट िा रभनडवफट प्रमाशणत गनेको नाम र 

दस्तखत 
    

    

 

3) यस वििरण साथ संिग्न कागजातहरुिः- 
क) जग्गािनी प्रमाण पजुााको प्रभतभिपीिः छ/छैन। 

ख) कर बझुाएको रभसदको प्रभतभिपीिः छ/छैन। 

ग) सम्पिीिनी उपशस्थत हनु नसकेमा भनजिे ददएको मञ् जरुीनामािः छ/छैन। 

घ) अन्य कागजातहरुिः 
      4) नगरपाभिकािे सम्पिी वििरण दाशखिा सम्बन्िमा गरेका मतुय व्यिस्थाहरुिः 

क) नगरपाभिकािे सम्पिीको वििरण दाशखिा गना आह् िान गरेको समयािभिभभत्र यस फारम  

रभनड 
वफट) 

वकभस
म 

(बनो
ट र 
छाना 
खिुा
उने) 

औ/स
/घ) 

खिुा
उने) 
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अनसुार आ-आफ् नो जग्गा तथा संरचनाको सत्यत्य वििरण भरी नगरपाभिकामा दाशखिा गनुा 
पनेछ। 

ख) सम्पिीको वििरण दाशखिा गरेपभछ जग्गा खररदभबक्री िा संरचना भनमााणको कारणिे सम्पशि  

थपघट भएमा सोको प्रमाणसवहतको वििरण पैिीस(35) ददनभभत्र नगरपाभिकामा बझुाउन ुपनेछ। 

ग) नगरपाभिकािे तोकेको समयािभिभभत्र सम्पशि वििरण फारम दाशखिा नगरेमा नगरपाभिकािे  

थप िलु्क भिई वििरण फारम बशुझभिन सक्नेछ। 

घ) सम्पशिको वििरण सम्पशििनी स्ियमिे नगरपाभिकामा दाशखिा गनुा पनेछ। कुनै कारणबस  

िनी स्ियम उपशस्थत भई वििरण दाशखिा गना नसकेमा संगोि पररिारका कानून बमोशजम उमेर 
पगेुका कुनै एकजनािे दाशखिा गना सक्नेछन। 

ङ) संयकु्त स्िाभमत्िमा रहेको सम्पशिको वििरण सम्पशि िनीहरुिे संयकु्त रुपमा िा सो मध्य ेकुन ै 

एकजनािे दाशखिा गना सक्नेछन। 

च) सम्पशि करका िाभग करदातािे नगरपाभिका समि दाशखिा गरेको सम्पशि वििरणको आिारमा  

नगरपाभिकािे सम्पशिको मूल्याकन गनेछ। 

छ) करदातािे झटु्टा वििरण दाशखिा गरेको प्रमाशणत भएमा भनजको सम्पशिको पूनिःमूल्याकन गरी  

जररिाना सवहतको कर रकम असिुउपर गररनेछ। यस्तो जररिाना िकुाएको सम्पशिमा भनयमानसुार 
िाग्ने रकमको प्रभतिषा 50 प्रभतितिे हनु आउने रकम बराबर हनुेछ। 

ज) सम्पूणा जग्गाको वििरण दाशखिा नगरेको, सडकिे छोएको सम्बन्िी वििरण सवह नददएको,  

एउटै व्यशक्तको सम्पशिको दईु पटक सम्पशि वििरण दाशखिा गरेको, सक् कि कागजातिाई केरमेट 
गरी अन्यथा गरेको, संरचनाको परुा तल्िाको संतया उल्िेख नगरेको, एक तल्िाको िेत्रफिमा 
पन्र प्रभतितभन्दा बढी फरक पारेको, संरचनाको प्रकार तथा बनोटको वकभसम फरक पारेको र 
संरचनाको प्रयोग सम्बन्िमा गित वििरण दाशखिा गरेको पाइएमा सो िाई झटु्टा वििरण दाशखिा 
गरेको माभननेछ। 

 

वििरण दाशखिा गनेको दस्तखतिः 
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अनसूुची -  ५ 

(दफा १० को उपदफा (४) साँग सम्िशन्ित) 
भभमाद  नगरपाभिका 

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ। 

जग्गा तथा संरचनाको दाशखिा खारेजी वटपोट 

जग्गा ददनकेो नाम :                     
जग्गा भिनकेो नाम :  

ठेगाना :                                                               

ठेगाना :   

जग्गा ददनकेो करदाता संकेत नं.  :                   
जग्गा भिनकेो करदाता संकेत नं.   

जग्गा तथा संरचनाको वििरण
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भस.नं
. 

जग्गा 
ददने
को 
नाम 

जग्गा 
भिने
को 
नाम 

थपघटको भएको वििरण जग्गाको वििरण संरचनाको जग्गा 
ददनेको 
शे्र्ता
मा घर 
जग्गा 
तथा 
संरचना 

जग्गा 
ददनेको 
घट्ने 
मूल्याक
न रकम 

जग्गा 
भिनेको 
शे्र्ता
मा थप 
जग्गा 
तथा 
संरचना 

जग्गा 
भिनेको 
थप 
मूल्याक
न रकम 

कैवफय
त 

 जग्गा 
िनी 
संके
त नं. 

रशजषे्टि
न नं. 

भम
भत 

ि
डा 
नं. 

जग्गा 
रहे
को 
िेत्र 

सावि
क 
वक.नं. 

हाि
को 
वक.नं. 

िेत्रफ
ि 

प्रका
र 

वकभस
म 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

संिग्न कागजातहरु :           

तयार गनेको सही                 प्रमाशणत गनेको सही
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जग्गाको न्यूनतम मूल्यांकन हद 

क्र.स िडा िते्र वििरण 
सम्पशिकर मूल्याकंन 
(प्रभत रोपनी) रु. 

भमूीकरदर 
(प्रभत 

रोपनी) रु. 

कैवफयत 

१ 

  

१ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

डुम्रीबेसी  (सल्िाबारी चौतारी 
देशख तल्िाभडटी खोिा सम्म), 

दरकाङ्ग (गोरुभज्याङ्ग), 

बडरभज्याङ्ग (थम्सीङ डााँडा 
चोक देशख उडसीङ्ग चोकसम्म) 
मतुय बजार िेत्र सडकको 
दाया िाया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख ५० हजार  

  

 

डुम्रीबेसी (सल्िाबारी चौतारी 
देशख तल्िाभडटी खोिासम्म), 

दरकाङ्ग (गोरुभज्याङ्ग), 

बडरभज्याङ्ग (थम्सीङ डााँडाचोक 
देशख उडसीङ्ग चोक सम्म) 
मतुय बजार िेत्र सडकको 
दाया िाया को जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

६० 

 

सोही िेत्रका भभत्री सडकको 
दाया िाया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१ िाख ९० हजार  

  

 

सोही िेत्रका भभत्री सडकको 
दाया िायाको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

५० 
 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

वकहुाँ मागा र भभमकािी सडक 
दााँया बााँया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख १० हजार  

  

 

वकहुाँ मागा र भभम कािी सडक 
दााँया बााँयाको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

५५ 
 

अन्य कच्ची सडकको दााँया 
बााँया घरर सो िे चचेको 
(प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१ िाख ८० हजार  

  

 

 

 

 

अनसूुची  - ६ 

(दफा १२ को उपदफा (३) (क) संग सम्बशन्ित) 
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अन्य कच्ची सडकको दााँया 
बााँयाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

४५ 
 

३ 

कृव
ष 

िेत्र
 

फााँट खेतको जग्गा : 
 

१८  

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेत/पाखोको जग्गा: 
 

१२ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

१ 

  

२ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

टेके्र र जौपानीका बजार 
िेत्रका मतुय सडक दााँया िाया 
घर र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२ िाख ५० हजार  

  

 

टेके्र र जौपानीका बजार 
िेत्रका मतुय सडक दााँया 
िायाका जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

५८ 

 

सोही िेत्रका भभत्री सडकको 
दाया िाया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१ िाख ७५ हजार 

  

 

सोही िेत्रका भभत्री सडकको 
दाया िायाको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

४० 
 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

भभमकािी र भमदी सडकको 
दााँया बााँया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  

  

 

भभमकािी र भमदी सडकको 
दााँया बााँया मोहडाको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

5३ 
 

अन्य कच्ची सडकको दााँया 
बााँयािाया घर र सो िे चचेको 
(प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१ िाख २५ हजार  
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अन्य कच्ची सडकको दााँया 
बााँया मोहडाको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

२८ 
 

३ 

कृव
ष 

िेत्र
 

फााँट खेतका जग्गा: 
 

१८ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेत/पाखोको जग्गा: 
 

१२ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

१ 

३ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

िोकताशन्त्रक सडक जिौदी 
बजार िेत्रको दायााँ िाया घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

6 िाख 

  

 

िोकताशन्त्रक सडक जिौदी 
बजार िेत्रको दायााँ िायाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

१५० 
 

जनवहत सडक बजार िेत्रको 
दायााँ िायााँ घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

३ िाख 

  

 

 

जनवहत सडक बजार िेत्रको 
दायााँ िायााँको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

६५ 
 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

िोकताशन्त्रक सडकको दाया 
िाया घर र सो िे चचेको 
(प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  

  

 

िोकताशन्त्रक सडकको दाया 
िाया मोहडाको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

६० 
 

कृवष सडकको दाया िाया घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  
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कृवष सडकको दाया िाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

५५ 
 

अन्य सडकको दायािाया घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

२ िाख 

  

 

  

अन्य सडकको दायािाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

४५ 
 

३ 

कृव
षिे

त्र 

फााँट खेतको जग्गा : 
 

२० 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेतको जग्गा: 
 

१२ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

१ 

  

४ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

तरुतरेु, ििादी, बेिभञ्ज्याङ्ग बजार 
िेत्र सडकको दायााँ िायााँ घरर 
सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया)जग्गा 

२ िाख ७५ हजार  

  

 

तरुतरेु, ििादी, बेिभञ्ज्याङ्ग बजार 
िेत्र सडकको दायााँ िायााँको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

६५ 
 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

भभमाद देशख िोमा (भभमगोफा) 
सडक दायााँ िायााँ घर र सो िे 
चचेको  (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  

  

 

भभमाद देशख िोमा (भभमगोफा) 
सडक दायााँ िायााँ मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

५५ 
 

माझकोट सडकको (भसहािे 
देशख जौपानी) दायााँ िायााँ घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  
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माझकोट सडकको (भसहािे 
देशख जौपानी) दायााँ िायााँ 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

५५ 

 

अन्य सडकको दााँया बााँया घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

१ िाख ७५ हजार  

  

 

  

अन्य सडकको दााँया बााँया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

४० 
 

३ कृव
ष 

फााँट खेतको जग्गा : 
 

१८ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेतको जग्गा: 
 

१२ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

१ 

  

५ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

अठ्ठाईस, साउने, ररभसङ्ग पाटन, 

भमश्र चोक बजार िेत्र 
सडकको दायााँबायााँ घर र सो 
िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

१२ िाख ५० हजार  

  

 

अठ्ठाईस, साउने, ररभसङ्ग पाटन, 

भमश्र चोक बजार िेत्र 
सडकको दायााँ बायााँको जग्गा 
र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

३०० 

 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

नक्सा नं. ७(झ), २(ग), 

२(ण)(क), २(च), ३(घ), 

३(ग), ३(च), कोशंृ्रगपथ सडक 
दाया िाया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) घडेरी 

३ िाख ५० हजार  

  

 

नक्सा नं. ७(झ), २(ग), 

२(ण)(क), २(च), ३(घ), 

३(ग), ३(च), को शंृ्रगपथ 

 

८० 
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सडक दाया िाया मोहडाको 
घडेरी र िााँकी रहेको कृवषमा 
भभमाद ऋवषङ्गपाटन सडक 
िान्टाङ्ग खोिा देशख दायााँ िायााँ 
घर र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

७ िाख  

  

 

भभमाद ऋवषङ्गपाटन सडक 
दायााँिायााँ मोहडाको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

१३० 
 

भभमाद ऋवषङ्गपाटन भभत्री 
सडकदायााँ िायााँ घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

३ िाख ५० हजार   

  

 

भभमाद ऋवषङ्गपाटन भभत्री 
सडकदायााँ िायााँ मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

८० 
 

सोही नक्सा नं. को अन्य 
सडकको दाया िाया घर र सो 
िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

२ िाख २५ हजार  

  

 

सोही नक्सा नं. को अन्य 
सडकको दाया िायाको जग्गा 
र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

५५ 
 

साविक सामङु्ग भगितीपरु २, 

माझकोट९ र रानीपोखरी 
९आिास िेत्रका कच्ची सडक 
दायााँ िायााँ घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  

  

 

  

साविक सामङु्गभगितीपरु २, 

माझकोट ९ र रानीपोखरी ९ 
आिास िेत्रका कच्ची सडक 
दायााँ िायााँ मोहडाको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

५५ 

 

  

कृव
ष 

िेत्र
 

िडा नं. 6 र 5 को भसमाना 
बढुुिा फाट देशख िान्टाङ्ग 
खोिा सम्म दाया िाया घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

८ िाख ५० हजार  
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३ 

िडा नं.6 र 5 को भसमाना 
बढुुिा फाट देशख िान्टाङ्ग 
खोिा सम्म दाया िाया घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

१७० 

 

फााँटको जग्गा 
 

८० 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेतको जग्गा: 
 

१८ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

१ ६ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

भभमाद नक्सा नं. १(ख), 

१(ग), १(ङ) बजार िेत्रको 
पक्की सडकको दायााँिायााँ घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

३३ िाख  

  

 

भभमाद नक्सा नं. १(ख), 

१(ग), १(ङ) बजार िेत्रको 
पक्की सडकको दायााँ िायााँ 
घडेरी जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

९०० 

 

ऐ नक्सा नं. को िजार िेत्रको 
कच्ची सडक दायााँ िायााँ घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

३० िाख 

  

 

ऐ नक्सा नं. को िजार िेत्रको 
कच्ची सडक दायााँ िायााँ घडेरी 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

९०० 
 

नक्सा नं. १(घ) बजार िेत्र 
कच्ची सडकको दायााँ िायााँ घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२५ िाख  
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नक्सा नं. १(घ) बजार िेत्र 
कच्ची सडकको दायााँ िायााँ 
घडेरी जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

६५० 

 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 
नक्सा नं. १(ख), १(ग), १(ङ) 
मा पने भपु ुटोि देशख 
मािेबगर परुानोस्कुि सम्मको 
पक्की सडक दायााँ िायााँ घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

२७ िाख ५० हजार  

  

 

नक्सा नं. १(ख), १(ग), १(ङ) 
मापने भपु ुटोि देशख मािेबगर 
परुानो स्कुि सम्मको पक्की 
सडक दायााँ िायााँ मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

६५० 

 

ऐ नक्सा नं. मा पने देउरािी 
सम्म पक्की सडक दाया िाया 
घर र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२७ िाख ५० हजार  

  

 

ऐ नक्सा नं. मा पने देउरािी 
सम्म पक्की सडक दाया िाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

६५० 

 

ऐ नक्सा नं. को कच्ची 
सडकमा दायािाया घर र सो 
िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

२१ िाख ५० हजार  

  

 

  

ऐ नक्सा नं. को कच्ची 
सडकमा दाया िाया मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

५५० 
 

  

न.नं. १/ख १/ग १/ङ र 
१/घ को सिुेदी चोक 
भभमभैरि मोटर मागा िडा नं.७ 
को भसमाना सम्म सडकको 
दाया िाया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१६ िाख ५० हजार  
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न.नं. १/ख १/ग १/ङ र 
१/घ को सिुेदी चोक 
भभमभैरि मोटर मागा िडा नं.७ 
को भसमाना सम्म सडकको 
दाया िाया मोहडाको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

४०० 

 

  

ऐ.ऐ.न.नं. को सो िेत्रको भभत्री 
कच्ची सडक र डाडागााँउ 
भसम्बोट िेत्रको पाखो जग्गाको 
कच्ची सडकको दाया िाया घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

७ िाख २५ हजार  

  

 

  

ऐ.ऐ.न.नं. को सो िेत्रको भभत्री 
कच्ची सडक र डाडागााँउ 
भसम्बोट िेत्रको पाखो जग्गाको 
कच्ची सडकको दाया िाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

१६५ 

 

३ 

  कृव
ष 

िेत्र
 

नक्सा नं. १(ख), १(ग), १(ङ), 

१(घ) को खेत/पाखो 

 

१६५ 
 

  

नक्सा नं. १(ख), १(ग), १(ङ), 

१(घ) को सिुेदी चोक भन्दा 
माभथ भभमभैरि मोटर मागा िडा 
नं.७ को भसमाना सम्मको 
पाखो जग्गा र ऐ.ऐ.न.नं. को 
डाडागाउाँ भसम्म बोट भभर/ 
पाखो जग्गा 

 

८० 

 

१ ७ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

नक्सा नं. २(ग) परुानो बजार 
पक्की सडक दाया िाया घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

३० िाख  

  

 

नक्सा नं. २(ग) परुानो बजार 
पक्की सडक दाया िाया घडेरी 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

६९० 

 

शिति चौतारी, सिुदेी चोक 
पक्की सडक दाया िाया घर र 

३० िाख २५ हजार  
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सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

  

शिति चौतारी, सिुदेी चोक 
पक्की सडक दाया िाया घडेरी 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

९०० 
 

  

 आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

परुानो बजार, पटनेरी, 
शितिचौतारी बस्ती िेत्रको 
कच्ची सडकको दायाबाया घर 
र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२५ िाख  

  

 

परुानो बजार, पटनेरी, 
शितिचौतारी बस्ती िेत्रको 
कच्ची सडकको दाया बाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

६५० 

 

भसस्नेरी िेत्रको भभमाद 
भसम्िेसडक दाया िाया घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया)जग्गा 

१२ िाख  

  

 

भसस्नेरी िेत्रको भभमाद भसम्िे 
सडक दाया िाया मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

३०० 
 

भसस्नेरी िेत्रका अन्य सडकको 
दायािाया घर र सो िे चचेको 
(प्िेन्थ एररया)जग्गा 

६ िाख  

  

 

भसस्नेरी िेत्रका अन्य सडकको 
दायािाया मोहडाको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

१५० 
 

भसद्ध गफुा सडक दाया िाया 
घर र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

३ िाख  

  

 

भसद्ध गफुा सडक दाया िाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

६५ 
 

सिुदेी चोक देशख दैकेडााँडा 
सम्मको सडक दाया िाया घर 

८ िाख  
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र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 
सिुदेी चोक देशख दैकेडााँडा 
सम्मको सडक दाया िाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

२५० 

 

सिुदेी चोक भभम भैरि कच्ची 
सडकको दाया बाया घर र सो 
िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

३ िाख  

  

 

सिुदेी चोक भभम भैरि कच्ची 
सडककोदाया बाया मोहोडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

७० 
 

साविक भभमाद गा.वि.स िडा 
न. ४, ५, ८, ९ र साविक 
भानमुभत गा.वि.स. को भभत्री 
कच्ची सडक दाया बाया घर र 
सो िे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

१ िाख ७५ हजार  

  

 

  

साविक भभमाद गा.वि.स िडा 
न. ४, ५, ८, ९ रसाविक 
भानमुभत गा.वि.स. को भभत्री 
कच्ची सडकदाया बाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

४० 

 

  

३ कृव
ष 

िेत्र
 

परुानो बजार पट्नेरी शिति 
चौतारी सिुदेी चोक िेत्रको 
पाखो/खेत जग्गा 

 

१७० 
 

शजदी खोिाफााँटको जग्गा 
 

१८ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेतको जग्गा: 
 

१२ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 
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चाहार 

१ 

  

८ 

व्य
ापा

रीक
ित्र

 

भागर, भसम्िे, अरौदी, ब्राहविसे 
बजार िेत्र सडक दााँया िााँया 
घर र सो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

५ िाख  

  

 

भागर, भसम्िे, अरौदी, ब्राहविसे 
बजार िेत्र सडक दााँया 
िााँयाका जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

८० 

 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

साविक भभमाद नक्सा 
नं.३(क), ३(ख), ६(क), ७(क) 
साविक भानमुभत ३(ग), १(ख), 

९(ग) को भभमाद भसम्िे जरेिर 
सडकको भागर जरेबर सडक 
दााँया िााँया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

५ िाख  

  

 

साविक भभमाद नक्सा 
नं.३(क), ३(ख), ६(क), ७(क) 
साविक भानमुभत ३(ग), १(ख), 

९(ग) को भभमाद भसम्िे जरेिर 
सडकको भागर जरेबर 
सडकदााँया िााँया मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

८० 

 

भभम भैरि मोटर मागाको 
साविक भभमाद ७(ख), ६(ग) र 
साविक भानमुभत १(क), १(ग), 

९(क), ९(ख) को दायािाया 
घर र सोिे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२ िाख  

  

 

भभम भैरि मोटर मागाको 
साविक भभमाद ७(ख), ६(ग) र 
साविक भानमुभत १(क), १(ग), 

९(क), ९(ख) को दायािाया 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

४० 

 

साविक भानमुभत नक्सा नं. 
९(क), ९(ग) क्याङ्खदी देउरािी 

२ िाख २५ हजार  
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सडक दाया िाया घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 
साविक भानमुभत नक्सा नं. 
९(क), ९(ग) क्याङ्खदी देउरािी 
सडक दाया िाया मोहडाको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

५५ 

 

साविक भानमुभत गा.वि.स 
नक्सा नं.३(क), ३(ख) रािा 
कृ्ण र साविक भभमाद 
गा.वि.स ३(क), ३(ग), ६(ख), 

६(ग) भगृ ुऋवषसडक खण्डको 
दायााँ िायााँ घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१ िाख ७५ हजार  

  

 

साविक भानमुभत गा.वि.स 
नक्सा नं.३(क), ३(ख) रािा 
कृ्ण र साविक भभमाद 
गा.वि.स ३(क), ३(ग), ६(ख), 

६(ग) भगृ ुऋवषसडक खण्डको 
दायााँ िायााँ मोहडको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

१४० 

 

अन्य सडकको दायााँ िायााँ घर 
र सोिे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

१ िाख ४० हजार  

  

 

  

अन्य सडकको दायााँ िायााँ 
मोहडाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

३५ 
 

३ 

कृव
ष 

िेत्र
 

साविक भभमाद ३(क), ३(ख), 

६(क), ७(क) र साविक 
भानमुभत ३(ग), १(ख) को 
फााँटको जग्गा 

 

१७ 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेत/पाखोको जग्गा: 
 

१२ 
 

अब्बि 

दोयम 
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भसम 

चाहार 

१ 

  

९ 

व्य
ापा

रीक
 ि

त्र 

बचु्चा, बरपोखरी, ररठ्ठा भञ्जयाङ्ग 
च्यानडााँडा बजार िेत्र सडक 
दायााँ बायााँ घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख ७५ हजार  

  

 

बचु्चा, बरपोखरी, ररठ्ठाभञ्जयाङ्ग 
च्यानडााँडा बजार िेत्र सडक 
दायााँ बायााँका जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

६५ 

 

भभमाद भसम्िे जरेिर मोटर 
मागा साविक भानमुभत नक्सा 
नं. २(ङ) सेराबेसी/ ठामडााँडा 
बेसी बजार िेत्र सडक 
दायािाया घर र सो िे चचेको 
(प्िेन्थ एररया) जग्गा 

३ िाख ५० हजार  

  

 

भभमाद भसम्िे जरेिर मोटर 
मागा साविक भानमुभत नक्सा 
नं. २(ङ)सेराबेसी/ ठामडााँडा 
बेसी बजार िेत्र सडक दाया 
िायाको जग्गा र िााँकी रहेको 
कृवषमा 

 

८० 

 

२ 

आ
िाभ

सय
 ि

त्र 

भभम भैरि ररठ्ठा भञ्ज्याङ्ग देशख 
भसमि भञ्जयाङ्ग सडक दायााँ 
िायााँ घर र सो िे चचेको 
(प्िेन्थ एररया) जग्गा 

२ िाख ७५ हजार  

  

 

भभमभैरि ररठ्ठा भञ्ज्याङ्ग 
देशखभसमि भञ्जयाङ्ग सडक 
दायााँ िायााँको जग्गा र िााँकी 
रहेको कृवषमा 

 

६५ 

 

भसद्धगफुा सडक दायााँ िायााँ 
घर रसो िे चचेको (प्िेन्थ 
एररया) जग्गा 

२ िाख २५ हजार  

  

 

भसद्धगफुा सडक दायााँ िायााँको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

५५ 
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जरेिर देशख असपाक्दी पाथदी 
सडकदायााँ िायााँ घर र सो िे 
चचेको (प्िेन्थ एररया) जग्गा 

१ िाख ५० हजार  

  

 

जरेिर देशख असपाक्दी पाथदी 
सडक दायााँ िायााँको जग्गा र 
िााँकी रहेको कृवषमा 

 

३५ 
 

अन्य सडकको दायााँ िायााँ घर 
र सोिे चचेको (प्िेन्थ एररया) 
जग्गा 

१ िाख ५० हजार  

  

 

  
अन्य सडकको दायााँ िायााँको 
जग्गा र िााँकी रहेको कृवषमा 

 

३५ 
 

३ 

कृव
ष 

िेत्र
 

फााँटको जग्गा 
 

२० 

 

अब्बि 

दोयम 

भसम 

चाहार 

अन्य खेत/पाखोको जग्गा: 
 

१२  
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अनसूुची  - ७ 

(दफा १२ को उपदफा (३) (ख) साँग सम्बशन्ित) 
संरचनाको मूल्यांकन दर 

 संरचना प्रभत िगा वफट रु. 
िेत्र आर भस.भस. िेम 

स्ट्रक्चर र आर 
भस.भस.ढिानको 
छाना 

आर भस.भस. िेम 
स्ट्रक्चर र 
जस्ताको छाना 

भसमेन्टको जोडाइमा 
ढंुगा/इट्टाको गाह्रो 
र आर भस.भस. 
ढिानको छाना 

माटोको जोडाइमा 
ढंुगा/ईट्टाको गाह्रो र 
आर.भस.भस. ढिानको 
छाना 

भसमेन्टको जोडाइमा 
ढंुगा/इट्टा/ब्िकको 
गाह्रो र जस्ता/ 
स्िेटको छाना 

माटोको जोडाइमा 
ढंुगा/इट्टा/ब्िकको 
गाह्रो र जस्ता/स्िेटको 
छाना 

व्यापारर
क, 
औद्योभग
क तथा 
संस्थागत 

बसोबा
स 

व्यापारर
क, 
औद्योभग
क तथा 
संस्थागत 

बसोबा
स 

व्यापारर
क, 
औद्योभग
क तथा 
संस्थागत 

बसोबास व्यापाररक, 
औद्योभगक 
तथा 
संस्थागत 

बसोबा
स 

व्यापाररक, 
औद्योभगक 
तथा 
संस्थागत 

बसोबा
स 

व्यापाररक, 
औद्योभगक 
तथा 
संस्थागत 

बसोबास 

क व्यापाररक िते्र 1000 800 800 600 600 500 500 400 400 300 300 200 

ख आिाभसय िेत्र 800 600 600 500 500 400 400 300 300 200 200 100 

ग कृवष िेत्र 600 500 500 400 400 300 300 200 200 150 150 100 

 

ढंुगा/इट्टा/ब्िकको पखााि प्रभत रभनङ वफट रु.125।00 

कच्ची घर एकमषु्ठ रु10,000।00 
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अनसूुची -  ८ 

(दफा १३ को उपदफा (१) साँग सम्िशन्ित) 
भभमाद नगर कायापाभिकाको कायाािय, भभमाद 

सम्पशिको मूल्यांकन फाराम 

करदाताको संकेत नम्िर :         कर भनिाारण गरेको आ.ि. : 
जग्गा र घर घनीको नाम :                

ठेगाना :                

टोि र बस्ती र घर नं. :                
जग्गाको वििरण जग्गा

को 
कायम 
मूल्य 

भौभतक संरचनाको वििरण भौभतक 
संरचना
को 
कायम 
मूल्य 

 
साविक
को 
गा.वि.स. 
र िडा 

हाि
को 
िडा र 
टोि 

वक
िा 
नं. 

िेत्रफ
ि 

ज
ग्गा 
रहे
को 
िेत्र 

एका
ई 
मूल्य 
प्रभत 

प्रका
र 

त
ल्िा 

बनोट
को 
वकभसम 

प्रयो
ग 

िेत्रफ
ि 

एका
ई 
मलु्य 

सरुुको 
मूल्याक
न 

परुा 
भए
को 
िषा 

ह्रास 
कट्टी 
प्रभति
त 

ह्रास 
कट्टी 
हनुे 
रक
म 

 

                   

                   

                   

                   

                   

कर योग्य  सम्पशिको मूल्य रु ..............                    

बावषाक  सम्पशि कर जम्मा रु .............                 

अिेरुपी :            

मूल्यांकन भमभत :                मूल्यांकन कताा :      
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अनसूुची  -  ९ 

(दफा १३ को उपदफा (५) साँग सम्बशन्ित) 

 

संरचनाको ह्रास कट्टी दर 

 
 
 

संरचनाको प्रकार आर.भस.भस.िेम 
स्ट्रक्चर र 
आर.भस.भस. 

ढिानको छाना 

आर.भस.भस.िेम 
स्ट्रक्चर र 
आर.भस.भस. 

जस्ताको छाना 

भसमेन्टको 
जोडाइमा 

ढंुगा/ईट्टाको 
गाह्रो र आर 

भस.भस. 
ढिानको 
छाना 

माटोको 
जोडाइमा 
ढंुगा/ईट्टाको 
गाह्रो र आर 
भस.भस. 
ढिानको 
छाना 

भसमेन्टको 
जोडाइमा 

ढंुगा/ईट्टा/ब्िकको 
गाह्रो र 

जस्ता/स्िेटको 
छाना 

माटोको 
जोडाइमा 

ढंुगा/ईट्टाको 
गाह्रो र 

जस्ता/स्िेटको 
छाना 

 कच्ची घर 
संरचनाको आय ु

1-5 िषा 0 0 0 10 10 10 10 
6-10 िषा 10 12 12 15 18 20 25 
11-15 िषा 12 15 15 20 25 27 30 
16-20 िषा 15 20 20 25 30 35  40 
21-25 िषा 20 25 25 30 35 40 40 

26-30 िषा 25 30 30 35 40 40 40 

31-35 िषा 30 35 35 40 40 40 40 

36-40 िषा 35 40 40 40 40 40 40 

41-50 िषा 40 40 40 40 40 40 40 

50 िषा भन्दा माभथ 50 55 60 65 70 75 80 



 
 

246 
 

अनसूुची  -  १० 

(दफा १६ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 

भभमाद  नगरपाभिका 
नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
सम्पशि कर भबजक  

भबजक नं. :                   आ.ि. : 
जग्गारघरघनीको नाम :            करदाता संकेत नं. : 
ठेगाना :              भबजक बनेको भमभत : 
टोि/बस्ती/घर नं. :            खातापाना नं. : 

जग्गाको वििरण जग्गाको 
कायम 
मूल्य 

भौभतक संरचनाको वििरण  भौभतक 
संरचनाको 
कायम मूल्य 

सम्पशिको 
मूल्य साविक 

गा.वि.स./िडा 
हाि 
िडा 

वक.नं. िेत्रफि(...) िेत्र एकाइ 
मूल्य(प्र....) 

प्रकार तल्िा वकभसम प्रयोग िेत्रफि सूरुको 
मूल्याकंन 

ह्रांस कट्टी 

                

                

                

                

सम्पशिको जम्मा मूल्य  

सम्पशि कर  

अन्य िलु्क(....)  

कुि जम्मा रु  

 

आ.ि. .......का िाभग तपाईंको सम्पशिमा उपरोक्त बमोशजम कर तथा िलु्कहरू भनिाारण भएको हुाँदा समयभभतै्र कर भकु्तानी गनुाहनु अनरुोि गररन्छ । कर भनिाारण 
सम्बन्िी कुन ैकुरामा शचि नबझेुमा ३५ ददनभभत्र नगरप्रमखु समि भनिदेन गना सवकने व्यहोरा समते अनरुोि गररन्छ ।  

भबि तयार गने :                                                                      स्िीकृत गने                                                   



 
 

247 
 

अनसूुची   -  ११ 

(दफा १६ को उपदफा (६) संग सम्बशन्ित) 

 

नगरपाभिकाको भनणाय उपर शचि नबझेुमा करदातािे ददने भनिदेन 

 

श्रीमान ्नगर प्रमखु ज्यू,  

भभमाद नगरपाभिका , 

नगर कायापाभिकाको कायाािय,  

भभमाद, तनहुाँ  । 

 

विषयिः– आिश्यक कारबाही गररपाऊाँ  । 

 

 उपरोक्त सम्बन्िमा यस नगरपाभिकाबाट भमभत ................. मा जारी गररएको सम्पशि करको 
िाभग भनिााररत मूल्यमा भनम्न कुरामा मेरो शचि नबझेुको हुाँदा म्यादभभतै्र देहाय बमोशजमका कागजातहरू 
संिग्न राखी आिश्यक कारिाहीको िाभग यो भनिदेन पेि गरेको छु । 

शचि नबझेुका कुराहरू : 
.............................................................  

........................................................ 

............................................................ 

संिग्न कागजातहरू :  

      

 

 

                           भनिदेक 

                              नाम थर :- 
                            ठेगाना :- 

                             दस्तखत :- 
                             भमभत :- 
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अनसूुची  -  १२ 

(दफा १७को उपदफा (२) साँग सम्बशन्ित) 
भभमाद  नगरपाभिका 

नगर कायापाभिकाको कायाािय 

भभमाद, तनहुाँ 
सम्पशि करको नगदी रभसद 

जग्गािनी संकेत नं. :  

रभसद नं. :             

कर बझुाएको आ.ब. : 
जग्गारघर घनीको नाम :          

बझेुको भमभत : 
ठेगाना :            

करदाता संकेत नं. : 
टोि र बस्ती र घर नं. :         

खातापाना नं. : 
जग्गाको वििरण ज

ग्गा
को 
काय
म 
मूल्य 

भौभतक संरचनाको वििरण संरच
नाको 
कायम 
मूल्य 

सम्प
शिको 
मूल्य 

कैवफ
यत सावि

क 
गा.
वि.स 
र 
िडा 

हा
ि 
ि
डा 

वक
.नं 

िेत्रफि
(....) 

ज
ग्गा 
रहे
को 
िे
त्र 

प्र
का
र 

त
ल्िा 

वक
भसम 

प्र
यो
ग 

िेत्रफि(
ि.वफ) 

              

              

              

सम्पशिको जम्मा मूल्य   

सम्पशि कर     

अन्य िलु्क     

बक्यौता (आ.ि.... देशख .....सम्म)     

जररिाना     

छुट     

कुि जम्मा रु.     

अिरेपी रु.           
  रकम बशुझभिनेको सही :              
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अनसूुची  - १३ 

(दफा १७ को उपदफा (३) साँग सम्बशन्ित) 

सम्पशि कर असिुीको दैभनक वििरण फाराम 

 

मवहना :          गते : 
रभसद नं. करदाताको नाम असिुी रकम कैवफयत 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

उपरोक्त बमोशजमको जम्मा रकम अिरूपी रु............................को............................ बैंकको बैंक 
भौचर/नगद बरबझुारथ गरी भियौं/ददयौं ।  

दस्तखत : 
रकम बझुाउनकेो नाम : 
पद : दस्तखत : 
रकम बशुझभिनेको नाम : 
पद : 
भमभतिः ......../.../... 
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अनसूुची  -  १४ 

(दफा १८ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 

 

म्यादभभत्र वििरण दाशखिा नभएमा भिइन ेथप िलु्कको दर 

सम्पशिको 
मूल्यांकन रकम 

चािू आ.ि.भभतै्र 
म्याद नाघेमा 

एक आ.ि. म्याद 
नाघेमा 

म्याद नाघेको एक 
आ.ि.पभछ तेस्रो 
आ.ि.सम्म 

म्याद नाघेको तेस्रो 
आ.ि.पभछ पााँचौं 

आ.ि.सम्म 

1 िाख सम्म रु.10 रु. 20 रु.50 रु. 100 
1 िाख भन्दा  
माभथ 10 
िाखसम्म 

रु.50 रु. 100 रु.200 रु. 400 

10 िाख भन्दा  
माभथ 50 
िाखसम्म। 

रु.100 रु. 200 रु.400 रु. 800 

50 िाख भन्दा  
माभथ 10 
िाखसम्म। 

रु.300 रु. 600 रु.1200 रु. 2000 
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भभमाद नगरपाभिकाको एम्बिेुन्स सेिा (सञ् चािन तथा व्यिस्थापन) सम्बन्िी कायाविभि, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/08/25  

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं. ९ 

 

प्रस्तािना: सिासािारण जनतािाई गणुस्तरीय स्िास््य सेिामा सिासिुभ पहुाँच उपिब्ि गराउन एम्बिेुन्स 
सेिाको सञ् चािन प्रवक्रयािाई व्यिशस्थत गना िाञ् छनीय भएकोिे स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ 
को दफा १०२ को उपदफा (२) तथा भभमाद नगरपाभिकाको प्रिासकीय कायाविभि (भनयभमत गने) ऐन, 
2075 को दफा ४ िे ददएको अभिकार प्रयोग गरी भभमाद नगर कायापाभिकािे यो कायाविभि स्िीकृत गरी 
जारी गरेको छ । 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ: (1) यो कायाविभिको नाम "भभमाद नगरपाभिकाको एम्बिेुन्स सेिा (सञ् चािन 
तथा व्यिस्थापन) सम्बन्िी कायाविभि,२०७९" रहेको छ । 

(2) यो कायाविभि स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भए पिात िागू हनुछे ।  

(३) यो कायाविभि भभमाद नगरपाभिकाको स्िाभमत्िमा रहेका र सािाजभनक भनकायको अनमुभतमा 
सञ्चािन हनुे सिै एम्बिेुन्सको हकमा िागू हनुछे । 

२. पररभाषा: विषय िा प्रसंगिे अको अथा निागेमा यस कायाविभिमा, 
(क) "एम्बिेुन्स" भन्नािे भबरामी ओसाने स्िीकृत प्राप्त िाहन सम्झन ुपदाछ र सो िब्दिे एम्बिेुन्समा 
जभडत उपकरण, चािक र पररचाररका समतेिाई जनाउाँछ । 

(ख) "चािक" भन्नािे एम्बिेुन्स चिाउने चािक सम्झन ुपदाछ । 

(ग) "नगरपाभिका" भन्नािे भभमाद नगरपाभिका नगरकायापाभिकाको कायााियिाई सम्झन ुपदाछ। 

(घ) "सेिा िलु्क" भन्नािे एम्बिेुन्स सेिा भिए िापत सेिाग्राहीिे बझुाउन ुपने गरी सभमभतिे तोकेको 
िलु्क सम्झन ुपदाछ। 

(ङ) "सेिा" भन्नािे एम्बिेुन्सिे भबरामीिाई उपिब्ि गराउने सम्पूणा सेिा सम्झन ुपदाछ। 

३.  भनदेिक तथा अनगुमन सभमभत सम्बन्िी व्यिस्थािः  (1) एम्बिेुन्स सेिाको रेखदेख, अनगुमन तथा 
भनयमन गनाका िाभग देहायका पदाभिकारीहरु रहेको नगरपाभिका स्तरीय भनदेिक तथा अनगुमन 
सभमभत रहनेछ। 

(क)  नगर प्रमखु              -संयोजक 

(ख)  प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत                -सदस्य 

(ग)  प्राथभमक स्िास््य सेिा केन्र/आिारभतू अस्पतािको प्रमखु                            -सदस्य 

(घ)  प्राथभमक स्िास््य सेिा केन्र/आिारभतू अस्पताि रहेको िडाको िडा अध्यि
                   -सदस्य 

(ङ)  नगर प्रमखुिे तोकेको कायापाभिकाको सदस्य मध्ये कम्तीमा १ जना मवहिा 
सवहत 2 जना                                                                                                                 -सदस्य
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(च)  नगरपाभिकाको स्िास््य िाखा प्रमखु                  -सदस्य सशचि  

(2) उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतको काम कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ । 

(क)  एम्बिेुन्स सेिा पारदिी, भरपदो र व्यिशस्थत रुपमा सञ् चािन गरे नगरेको 
अनगुमन गने, 
(ख) चािकको करार सम्झौता, पाररश्रभमक र सभुबिा, म्याद थप, करार सम्झौता रद्द  

िगायतका कायाहरु गने, 
(ग)   एम्बिेुन्स सेिाको दररेट भनिाारण, पररमाजान तथा छुट सम्बन्िी आिश्यक  

कायाहरु गने, 
(घ)   एम्बिेुन्स सेिाको बारेमा कुनै गनुासो तथा उजरुी आएमा सोको सनुिुाई तथा 
व्यिस्थापन गने, 
(ङ)   सरोकारिािा तथा अन्य संघ संस्थाहरु बीच आिश्यकता अनसुार एम्बिेुन्स सेिा 
सम्बन्िी सभमिा बैठक गने,   

(च)   एम्बिेुन्स ममात सम्भार खचाको भसमा भनिाारण गने, 
(छ) एम्बिेुन्स सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सभमभतिे गरेको खचाको अनमुोदन गने,  

(ज)   यस नगरपाभिका िेत्र भभत्र सञ् चािन हनुे एम्बिेुन्स सेिाहरुको अनगुमन, भनयमन  

तथा आिश्यकता अनसुार भनदेिन ददने,  

(झ)   आिश्यकता अनसुारका अन्य कायाहरु । 

४.  सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सभमभत सम्बन्िी व्यिस्थािः (1) एम्बिेुन्स सेिा सञ् चािन तथा 
व्यिस्थापन गनाका िाभग देहायका पदाभिकारीहरु रहेको सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सभमभत रहनेछ। 

(क) नगर उप प्रमखु                           - संयोजक 
(ख) सामाशजक विकास सभमभतको संयोजक               -सदस्य  

(ग)  समाजसेिी मध्येबाट दफा ३ को उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतिे मनोभनत 

गरेका                   -सदस्य 

(घ)  कशम्तमा १ जना मवहिा सवहत २ जना                            - सदस्य 

(ङ)  स्िास््य िाखाको अभिकृतस्तरको कमाचारी                -सदस्य सशचि 

(२) दफा ४ को उपदफा (1) को खण्ड (ग) बमोशजम मनोभनत सदस्यहरुको पदािभि बवढमा २ 
िषाको हनुछे ।   

(3) उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतको काम कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ । 

(क)  एम्बिेुन्स सेिा पारदिी, भरपदो र व्यिशस्थत रुपमा सञ् चािन गने, 
(ख)  एम्बिेुन्सको आम्दानी र खचा सञ् चािनको िाभग क िगाको िाशणज्य िैंकमा 
भभमाद नगरपाभिका एम्बिेुन्स सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सभमभतको नाममा सभमभतको 
संयोजक र सदस्य सशचिको संयकु्त दस्तखतमा सञ् चािन हनुे गरी खाता खोल्ने, 
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(ग)  स्िीकृत दररेट बमोशजम आम्दानी प्राप्त गरी बैक खातामा जम्मा गरी सोको वहसाब 

वकताब दरुुस्त राख्न,े 
(घ)  चािकको पाररश्रभमक तथा अन्य सवुििा भकु्तानी गने, 
(ङ)  एम्बिेुन्सको भनयभमत सभभाभसङ तथा ममात सम्भार गराउने, एक पटकमा रु.  

२५000।- (पच्चीस हजार) सम्मको ममात सम्भार खचा गने र सो भन्दा बढी खचा 
आएमा दफा ३ को उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतको भनणाय बमोशजम गने, 
(च)  सभमभतिे राखेको शे्रस्ताको नगरपाभिकाको आन्तररक िेखापरीिकबाट तै्रमाभसक 

रुपमा िेखापरीिण गराउने, 
(छ)  चािकिे करार सम्झौता बमोशजमका िताहरुको पािन गरे नगरेको भनरीिण 

गने गराउने, 
(ज)  सभमभतिे माभसक रुपमा भए गरेका कायाहरुको प्रभतिेदन दफा 3 को उपदफा 
(1) बमोशजमको सभमभतमा पेि गने, 
(झ)  एम्बिेुन्स सेिाबाट प्राप्त आम्दानी सम्भि भए सोही ददन, नभए भोभिपल्ट र सो 
पभन नभए सभमभतको संयोजकको अनमुभतिे एक हप्ता भभत्र िैंक दाशखिा गने गराउन।े 

(4) नगरपाभिकािे आफैिे खररद गरी िा नगरपाभिकाको अनदुानमा खररद भएको एम्बिेुन्स 
उपदफा (१) बमोशजम  नगरपाभिका आफैिे सञ् चािन नगरी कुनै संघसंस्थािाई हस्तान्तरण गरेको 
अिस्थामा एम्बिेुन्स सञ् चािन सोही संस्थाको व्यिस्थापन/कायासभमभतिे सञ् चािन तथा व्यिस्थापन 
सभमभतको काया गनेछ । 

(5) उपदफा (3) बमोशजम कानून अनसुार हस्तान्तरण हनुे संस्थािाई सो संस्थासंग नगरपाभिकािे 
आिश्यक सम्झौता गरी हस्तान्तरण गनेछ । 

(6) सभमभतको बैठक सम्बन्िी अन्य व्यिस्था सभमभत आफैिे भनिाारण गरे बमोशजम हनुेछ। 

५. सेिा िलु्क भनिाारण तथा व्यिस्थापनिः (१) एम्बिेुन्स सेिा भिए िापत सम्बशन्ित सेिाग्राहीिे दफा 
३ को उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतिे भनिाारण गरेको रकम सेिा िलु्कको रुपमा बझुाउन ु
पनेछ । 

(२) एम्बिेुन्स िापत उठेको रकम दफा 4 को उपदफा (१)  बमोशजम सञ् चािन हनुे भएमा 
भभमाद नगरपाभिका एम्बिेुन्स सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सभमभत र दफा ४ को उपदफा (3) 
बमोशजम सञ् चािन हनुे भएमा जनु संस्थािाई हस्तान्तरण गररएको हो सोही संस्थािे बैंकमा खाता 
खोिी जम्मा गनुापनेछ । 

(३) सेिा भिए िापत िाग्न ेसेिा िलु्कको नगदी रभसद काटी बैंक खातामा जम्मा गनुापनेछ । 

(४) दफा ४ को उपदफा (3) बमोशजम हस्तान्तरण भई सञ् चािन हनु ेएम्बिेुन्स सेिाको हकमा 
िैक खाता सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बशन्ित सभमभतको भनणाय अनसुार हनुेछ। 
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(५) एम्बिेुन्स सेिाबाट प्राप्त रकम चािकको पाररश्रभमक तथा सवुििा, एम्बिेुन्सको सिारी दताा 
प्रमाण पत्र नविकरण, सिारी कर, विमा वप्रभमयम खचा, इन्िन, ममात सम्भार र एम्बिेुन्समा रहन े
अभत आिश्यक सामाग्रीहरुको खररदमा खचा गररनछे । 

(6) सभमभत माफा त गररने सम्पूणा आभथाक कारोबार बैक माफा त सञ् चािन हनुेछ । 

6. चािकको भनयशुक्त र सेिा सवुििािः (१) एम्बिेुन्स सेिा सञ् चािनका िाभग दफा ३ को उपदफा 
(1) बमोशजमको सभमभतको भनणाय बमोशजम आिश्यक योग्यता पगेुको व्यशक्तिाई चािकको रुपमा 
प्रमखु प्रिासकीय अभिकृतिे सेिा करार गनेछ । 

(2) चािकको अन्य सेिा सवुििाहरु दफा ३ को उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतिे भनिाारण गरे 
बमोशजम हनुेछ । 

(3) चािकिे पािना गनुापने आचारसंवहता अनसूुची -  1 बमोशजम हनुेछ । 

7. विविि: (१) दफा 3 को उपदफा (१) बमोशजमको सभमभतिे तोकेको स्थानमा एम्बिेुन्स रहनेछ।  

(2) नगरपाभिकािे एम्बिेुन्स सञ् चािनको िाभग स्िास््य संस्था िा स्िास््य िाखाको स्िास््यकमी 
१ जनािाई सम्पका  ब्यशक्तको रुपमा तोक्नेछ ।  

(3) एम्बिेुन्स सञ् चािन गदाा िगबकु अध्यािभिक, इन्िन खचा, सामान्य आकशस्मक ममात सम्भार 
खचा चािकिे प्रभतिदेन तयार गरी माभसक रुपमा दफा ४ को उपदफा (1) बमोशजमको सभमभतमा 
पेि गनुापनेछ । 

(4) एम्बिेुन्स भनयभमत रुपमा चाि ुअिस्थामा राख्न ेशजम्मेिारी चािकको हनुेछ । 

(5) एम्बिेुन्समा रहने न्यनुतम औषिी तथा उपकरणको वििरण अनसूुची -  2 बमोशजम हनुेछ । 

(6) एम्बिेुन्समा सिार भबरामी , भबरामी का आफन्त तथा स्िास््यकमीको विमा एम्बिेुन्स स्िीकृत 
भसट िमताको आिारमा हनुेछ र भसट िमता भन्दा बढी सिार भएमा व्यशक्त स्ियम शजम्मिेार 
हनुेछ।  

(7) यस कायाविभिको संसोिन आिश्यकता अनसुार नगर कायापाभिकािे गनेछ । 

 

 



 

अनसूुची  -  1 

कायाविभिको दफा 6 को उपदफा (3) संग सम्बशन्ित 

एम्बिेुन्स चािकिे पािना गनुापने आचारसंवहता 
 

(1) भभमाद नगरपाभिकाको एम्बिेुन्स सेिा सञ् चािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्िी कायाविभि, २०७९ िाई 
पूणा रुपमा पािना गनुापनेछ, 

(2) चािकिे पेिाको भभूमका भनिााह गने क्रममा आफ्नो पेिाको मयाादामा असर हनुे कायाहरु गना नहनुे, 
(3) मादक पदाथा सेिन गरी एम्बिेुन्स चिाउन नहनुे,   

(4) भबरामीहरु ओसार पसार गने क्रममा भबरामी तथा भबरामीका आफन्तिाई  सहयोग तथा सम्मानजनक 
व्यिहार गरी गणुस्तररय सेिा प्रदान गने, 

(5) भबरामीिाई भबच बाटोमा अिपत्र हनुे गरी छोड्न नपाइने, 
(6) कामको भसिभसिामा पाएको सूचना गोप्य राख्नपुने, 

(7) भबरामी बाहेक अन्य यात्र,ु िस्त ुतथा प्रभतबशन्ित िस्तहुरु ओसार पसार गना नहनुे, यदद गरेको पाइएमा 
सोको भाभगदार स्ियम ्हनु े। 

 

……………… शजल्िा ……………………… न.पा./गा.पा. िडा नं.…………भनिासी नागररकता प्रमाण पत्र नं. 
…………….,  सिारी चािक अनमुभत पत्र नं. …………….. जारी भमभत …………………… बमोशजमको 
म……………………… िे  माभथ उल्िेशखत आचारसंवहता अध्ययन गरेको छु । भभमाद नगरपाभिका, तनहुाँको 
एम्बिेुन्स चिाउाँदा मैिे यो आचारसंवहता पूणारुपमा पािना गना सहमभत जनाई सवहछाप गरेको छु । 

चािककोिः                                               रोहिरमा प्रमाशणत गनेकोिः 
दस्तखतिः                                                              दस्तखतिः 
नामिः                                                                  नामिः 
भमभतिः                                                     पदिः 
                               भमभतिः  
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अनसूुची  -  2 

कायाविभिको दफा 7 को उपदफा (5)  संग सम्बशन्ित 

 

“ग” िगाको एम्बिेुन्समा हनुपुने औषिी र उपकरणको वििरणिः 
• प्राथभमक उपचारका सामाभग्रहरु (First Aid Tools ) 

• Oxygen Cylinder, Flow Meter/Mask जभडत िा जरुरी परे राख्न सवकने सिारी सािन 

• IV Injection ददन सक्न ेअिस्था 
• Stretcher Com Board 

• Stethoscope, BP Apparatuses, Torch Light  

• Emergency Medicine  
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भभमाद नगरपाभिकाको बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतको कायासञ् चािन कायाविभि, २०७9 

प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/१२/३०                         

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं. १० 

 

प्रस्तािनािः स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ६७ बमोशजम गदठत बजटे तथा कायाक्रम तजुामा 
सभमभतको काम, कताव्य र अभिकारिाई थप स्पष्ट गरी सभमभतको भभूमकािाई प्रभािकारी र पररणाममूखी 
बनाउन िाञ्छनीय भएकोिे, भभमाद नगरपाभिकाको प्रिासकीय कायाविभि भनयभमत गने ऐन, २०७5 को 
दफा 4 िे ददएको अभिकार प्रयोग गरी  नगर नगरकायापाभिकािे भभमाद नगरपाभिकाको बजेट तथा 
कायाक्रम तजुामा सभमभतको कायासञ् चािन कायाविभि, २०७9तजुामा गरी िाग ुगरेको छ। 

  

पररच्छेद 1 

प्रारशम्भक 

१.  संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यो कायाविभिको नाम “भभमाद नगरपाभिकाको बजेट तथा कायाक्रम 
तजुामा सभमभतको काया सञ्चािन कायाविभि, २०७9” रहेको छ । 

(२) यो कायाविभि स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भएको भमभत देशख िागू हनुेछ । 

२.  पररभाषािः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यो कायाविभिमा,–  

(क) “ऐन” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सम्झनपुदाछ।  

(ख) “सभमभत” भन्नािे ऐनको दफा ६७ बमोशजम गठन हनुे बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभत 
सम्झनपुदाछ।  

(ग) “संयोजक” भन्नािे बजटे तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतको संयोजक सम्झनपुदाछ।  

(घ) “सदस्य” भन्नािे सभमभतको सदस्य सम्झनपुदाछ।  

(ङ) “सदस्य सशचि” भन्नािे सभमभतको सदस्य सशचि सम्झनपुदाछ। 

 

पररच्छेद २ 

 बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतको कायािते्र 

३.  सभमभतको कायािते्रिः सभमभतको कायािेत्र ऐनको दफा ६७ उपदफा (२) मा उल्िेशखत कामका 
अभतररक्त देहाय बमोशजम हनुछेिः  
(क) िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सम्बन्िी कायाताभिका तयार गरी नगरकायापाभिकामा पेि 
गने, 
(ख) विषयगत सभमभतका सदस्यहरुको शजम्मिेारी बााँडफााँट िा हेरफेर सम्िन्िमा सझुाि सवहत 

नगरकायापाभिकामा पेि गने,  

(ग) िस्ती र िडा तहको योजना तजुामा कायाताभिका अनसुार भए नभएको अनगुमन तथा आिश्यक 
सहशजकरण गने,  
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(घ) गैर सरकारी, सामदुावयक, सहकारी संस्था र भनजी िते्र समतेको योजना तथा कायाक्रम पेि गने 
ढााँचा तथा समयसीमा भनिाारण गने,  

(ङ) िडा सभमभत र गैर सरकारी, सामदुावयक, सहकारी संस्था र भनजी िेत्रबाट प्राप्त कायाक्रम 

विषयगत रुपमा विभाजन गरी सम्बशन्ित विषयगत सभमभतमा पठाउने,  
(च) विषयगत सभमभतको बैठक आयोजनाको िाभग समन्िय गने तथा आिश्यक प्राविभिक सहयोग 

उपिव्ि गराउने,  
(छ) योजना तथा कायाक्रम कुन विषयगत सभमभतसंग सम्बशन्ित हो भने्न विषयको भनक्यौि गने,  

(ज) बजेट सीमा र मागादिान बमोशजम विषयगत सभमभतहरुबाट बजेट तथा कायाक्रम प्रस्ताि भए 
नभएको यवकन गने,  

(झ) आिभिक योजना अनरुुप मध्यमकािीन खचा संरचनािाई अशन्तम रुप ददई कायापाभिकामा पेि 
गने,  

(ञ) मध्यमकािीन खचा संरचना तजुामा कायादिको काममा आिश्यक मागादिान गने  

(ट) मध्यमकािीन खचा संरचना र िावषाक बजेट तथा कायाक्रमबीच सामञ् जस्यता कायम गने 
गराउने  
(ठ) आयोजना बैंकमा समाििे गना पने आयोजनाहरुको पवहचान गरी नगरकायापाभिकामा पेि गने,  

(ड) आयोजना बैंकमा समाििे भएका आयोजना र नगरपाभिकाको समग्र विकासका िाभग आिश्यक 

देशखएका आयोजनाहरु प्राथभमकताका आिारमा िावषाक विकास कायाक्रममा समािेि गना प्रस्ताि 

गने,  

(ढ) अनसूुची -  १ बमोशजमको ढााँचामा िावषाक नीभत तथा कायाक्रमको मस्यौदा गरी अध्यि समि 
पेि गने,  

(ण) अनसूुची -  २ बमोशजमको बजेट िक्तव्य, विभनयोजन वििेयक र आभथाक वििेयकको मस्यौदा 
तयार गरी नगरकायापाभिकामा पेि गने,  

(त) नगरकायापाभिकािे तोकेको तथा सभमभतिे आिश्यक देखेका अन्य काया गने। 

  

पररच्छेद ३ 

सभमभतका पदाभिकारीको भभूमका 
४.  संयोजकको काम, कताव्य र अभिकारिः संयोजकको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुछेिः 

(क) सभमभतको बैठकको अध्यिता गने,  

(ख) सभमभतको बैठकको भमभत र समय तोक्ने,  
(ग) बैठकको सम्भावित कायासूची तय गने  

(घ) बजेट तथा कायाक्रम तजुामासंग सम्बशन्ित अन्तर भनकायगत समन्िय गने,  
(ङ) सदस्यहरुको शजम्मिेारी बााँडफााँट गने,  
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(च) सभमभतको भनणाय प्रमाशणत गने,  

(छ) सभमभतिे तोकेका अन्य काया गने ।  

५.  सदस्यको काम, कताव्य र अभिकारिः सदस्यको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछिः  
(क) सभमभतको बैठकमा उपशस्थत भै आफ्नो सझुाि र िारणा राख्न े 

(ख) आफूिाई तोवकएको शजम्मेिारी भनिााह गने  

(ग) आफूिे नतेतृ्ि भिएको विषयगत सभमभत र बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभत बीच समन्िय 
कायम गने,  

(घ) आफ्नो विषयगत िेत्रमा पने नीभत तथा कायाक्रम तजुामा गना आिश्यक समन्िय गने  

(ङ) सभमभतिे तोकेका अन्य काया गने ।  

६.  सदस्य सशचिको काम, कताव्य र अभिकारिः सदस्य सशचिको काम, कताव्य र अभिकार देहाय 
बमोशजम हनुेछिः  
(क) सभमभतको सदस्य सशचि भई काम गने,  

(ख) संयोजकसाँग समन्िय गरी बैठकको कायासूची, प्रस्ताि तयार गने र सदस्यहरुिाई पत्राचार 

गने,  

(ग) बजेट तथा कायाक्रम तजुामासाँग सम्बशन्ित विषयहरुमा आिश्यक सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, 

विश्लषेण गरी सभमभतको बैठकमा पेि गने,  

(घ) मध्यमकािीन खचा संरचनाको मस्यौदा तयार गना समन्िय र सहयोग गने,  

(ङ) बजेट तथा कायाक्रमिाई आिभिक योजना, मध्यमकािीन खचा संरचना तथा दीगो विकास 

िक्ष्यका सूचकसंग तादाम्यता भमिाउन आिश्यक समन्िय गने  

(च) सभमभतिाई नीभत तथा कायाक्रम, बजेट बक्तव्य र विभनयोजन वििेयकको मस्यौदा तयार गना 
सहयोग गने,  

(छ) सभमभतको भनणाय कायाान्ियन गने गराउन,े  

(ज) सभमभतिे तोकेका अन्य काया गने । 

 

पररच्छेद ४ 

सभमभतको बैठक सम्बन्िी कायाविभि  

७.  सभमभतको बैठकिः (१) सभमभतको बैठक आिश्यकता अनसुार बस्न सक्नछे ।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन सभमभतको बैठक प्रत्येक आभथाक िषाको 
जेष्ठ मसान्त भभत्र बसी अनसूुची -  ३ बमोशजमको ढााँचामा बजेट तथा कायाक्रमको प्रस्ताि तयार 
गरी नगरकायापाभिकामा पेि गरी सक्न ुपनेछ ।  

(3) उपदफा (1) र (2) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन प्रत्येक आभथाक िषाको पौष मसान्त 
भभत्र र जषे्ठ मसान्त भभत्र अभनिायारुपमा सभमभतको िैठक िस्नछे । 



 

260 
 
 

८.  सभमभतको बैठक सम्बन्िी व्यिस्थािः (१) सभमभतको बैठक संयोजकिे तोकेको भमभत, समय र 
स्थानमा बस्नेछ र सभमभतका सदस्य मध्ये कम्तीमा एकाउन्न प्रभतित सदस्यको उपशस्थभत भएमा 
बैठकको गणपरुक संतया पगेुको माभननेछ ।  

(२) बैठकको अध्यिता संयोजकिे गनेछ र भनजको अनपुशस्थभतमा सभमभतमा प्रभतभनभित्ि गने 
कायापाभिकाका  सदस्य मध्यबेाट ज्येष्ठ सदस्यिे बैठकको अध्यिता गनेछ ।  

(३) सभमभतको बैठकको भनणाय सिासम्मतीबाट हनुछे सिासम्मती हनु नसकेमा सभमभतका कूि 
सदस्य संतयाको बहमुतबाट गरेको भनणाय मान्य हनुेछ ।  

(४) सभमभतिे आिश्यकता अनसुार विषय विज्ञहरुिाई बैठकमा आमन्त्रण गना सक्नेछ । 

(५) बैठकको भनणाय संयोजकिे प्रमाशणत गनेछ ।  

 

पररच्छेद ५ 

विविि 

९.  सहयोग गनुापनेिः (१) सभमभतिाई िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गने सन्दभामा राजनीभतक 
दिका स्थानीय प्रभतभनभि, भनजी िेत्र, सामाशजक संघ संस्था, गैर सरकारी संस्था, सहकारी संस्था, 
उपभोक्ता सभमभतिे आिश्यक सहयोग गनुापनेछ ।  

(२) अन्य स्थानीय तह िा भनकायसाँगको साझेदारीमा आयोजना सञ्चािन गनेगरी बजेट तथा 
कायाक्रममा समािेि गनुापने अिस्थामा सभमभतिे त्यस्ता भनकायका प्रभतभनभििाई बैठकमा आमन्त्रण 
गना सक्नेछ ।  

१०.  बैठक भिािः सभमभतका पदाभिकारीिे पाउन ेबैठक भिा तथा अन्य सवुििा भभमाद नगरपाभिकाको 
खचाको मापदण्ड िमोशजम हनुेछ।  

११.  उपसभमभत िा कायादि गठन गना सवकनेिः (१) सभमभतिे आफ्नो काममा सहयोग पगु्ने गरी 
आिश्यकता अनसुार सभमभतका कुनै सदस्यको संयोजकत्िमा सम्बशन्ित विषय िेत्रका विज्ञ समेत 
समाििे भएको उपसभमभत िा कायादि गठन गना सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम गठन हनुे उपसभमभत िा कायादिको कायावििरण त्यस्तो उपसभमभत िा 
कायादि गठन गदााकै बखत तोवकददन ुपनेछ ।  

(३) यस दफा बमोशजम गठन हनुे उपसभमभत िा कायादिका सदस्यिाई कुनै सेिा सवुििा उपिव्ि 
गराउन ुपने अिस्थामा प्रचभित कानूनको अभिनमा रही कायापाभिकािे तोकेबमोशजम हनुेछ ।  

१२.  अभिकार प्रत्यायोजनिः संयोजकिे आफूिाई प्राप्त अभिकार सभमभतका सदस्यिाई प्रत्यायोजन गना 
सक्नेछ ।  

१३.  िािा अड्काउ फुकाउने अभिकारिः यस कायाविभिमा उल्िेशखत कुनै कुरामा दद्ववििा िा कुनै िािा 
अडकाउ उत्पन्न भएमा नगरकायापाभिकािे त्यस्तो िािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 
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अनसूुची  -  १ 

(कायाविभिको दफा ३ को खण्ड (ढ) साँग सम्बशन्ित)  

िावषाक नीभत तथा कायाक्रमको ढााँचा 
क. सम्बोिन र संस्मरणिः 

• सम्बोिन 

• योगदान  

• संस्मरण  

• आभार आदद 

ख. विद्यमान पररिेििः  
• राजनीभतक  

• आभथाक  

• सामाशजक  

• प्रिासभनक आदद 

ग. विकास र समवृद्धको िक्ष्य प्राभप्तका िाभग गररएका महत्िपूणा प्रयास, अिसर तथा चनुौभतिः  

• चाभिएका कदम तथा महत्िपूणा प्रयासहरु  

• विद्यमान अिसरहरु  

• विद्यमान चनुौभतहरु  

घ. नीभत तथा कायाक्रम तजुामाका आिारहरुिः  
• संवििान   

• प्रचभित कानूनी व्यिस्था  
• राविय, प्रदेि र स्थानीय नीभत, योजना र िक्ष्य  

• अनभुि तथा भसकाई आदद 

ङ. चािू आ.ि.को हािसम्मका प्रमखु उपिशव्िहरुको संशिप्त वििरणिः  

• भौभतक उपिशव्ि  

• आभथाक सामाशजक उपिशव्ि  

• िातािरणीय उपिशव्ि  

• संस्थागत उपिशव्ि  

च. आगामी आ.ि.का प्राथभमकता प्राप्त प्रमखु कायाक्रमहरुिः 
• आभथाक विकास  

• सामाशजक विकास  

• पूिाािार विकास  
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• िन तथा िातािरण  

• सिुासन तथा संस्थागत विकास  

छ. आगामी आ.ि. को प्रमखु नीभतहरुिः 
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अनसूुची  -  २ 

(कायाविभिको दफा ३ को खण्ड (ण) साँग सम्बशन्ित) 
सभामा पेि गने बजेट िक्तव्यको ढााँचा 

१. सम्बोिन र साँस्मरण  

• सम्बोिन 

• योगदान  

• साँस्मरण  

• आभार आदद  

२. चािू आ.ि.को हािसम्मका प्रमखु उपिशव्िहरुको संशिप्त वििरण  

• भौभतक उपिशव्ि  

• आभथाक सामाशजक उपिशव्ि  

• िातािरणीय उपिशव्ि  

• संस्थागत उपिशव्ि  

३. बजेटको सोंच, िक्ष्य, उद्दशे्य र अपेशित उपिशव्िहरुिः-  

(क) सोच: आिभिक योजना तयार भए सो योजनािाट भिइने,  
(ख) िक्ष्य: िावषाक बजेट तथा कायाक्रमिे सामाशजक, आभथाक तथा िातािरणीय विकासमा हाभसि 
गना चाहेको अिस्थामा योगदान परु् याउने माभथल्िो तहको नभतजा उल्िेख गने,  

(ग) उद्दशे्यहरु: िावषाक बजटे तथा कायाक्रम सञ्चािन भएबाट विषय िेत्रगत रुपमा हाभसि हनु े
नभतजाहरु उल्िेख गने,  
(घ) अपेशित उपिशव्िहरु (प्रभतफि): कायाक्रम तथा आयोजनाहरु सञ्चािन गररएपभछ तत्काि 
हाभसि हनु सक्ने उपिशव्िहरु उल्िेख गने । 

४. िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गदाा अििम्िन गररएका प्रमखु नीभत तथा आिारहरुिः  
(क) समग्र नीभत तथा आिारहरु: राज्यका भनदेिक भसद्धान्त, मौभिक हक, सङ्घीयता कायाान्ियन, 

गरीिी न्यूभनकरण, आभथाक तथा वििीय आत्मभनभारता, ददगो विकास िक्ष्य आदद ।  

(ख) िते्रगत नीभत तथा आिारहरु (प्रमखु रुपमा नीभत तथा कायाक्रममा आिाररत हनुे)  

(१) आभथाक विकास: उत्पादन, रोजगारी, व्यिसाय प्रिद्धान, सहकारर, गररिी हटाउन े 

(२) सामाशजक विकास: अभनिाया तथा भनिःिलु्क शििा र गणुस्तर, शििमा सिैको पहुाँच, 

समाििेी विकास, भेदभाि तथा छुिाछुत रवहत समाज, स्िास््य सेिामा पहुाँच, सिैका िाभग 
खानेपानी तथा सरसफाई, मवहिा, बाि तथा अपाङ्गमैत्री सेिा आदद।  
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(३) पूिाािार विकास: यातायात पहुाँच, उत्पादन िृवद्ध उन्मखु , िाताििरण मैत्री, सेिा प्रिाहमा 
सरिताका िाभग भिनहरु, बजार, आिास विवहनका िाभग आिास योजना, ददगो पूिाािार उपयोग, 

उजाा, विद्यतु, सञ्चारमा पहुाँच तथा भकूम्पको िभतको पनुिााभ तथा पनुभनामााण ।  

(४) िन िातािरण तथा विपद व्यिस्थापन: िन, जैविक विवििता संरिण, िातािरणमैत्री विकास 
तथा िासन, जििाय ुपररितान अनकुुिन, प्रकोप नक्साङ्ख कन तथा विपद व्यिस्थापन आयोजना, 
िाढी भनयन्त्रण आदद ।  

(५) संस्थागत विकास, सेिा प्रिाह र सिुासन: कानून भनमााण, सङ्गठन व्यिस्थापन, दरिन्दी तथा 
पदपूभता, पदाभिकारी तथा कमाचारीको िमता विकास, विद्यतुीय प्रणािी, पारदशिाता, सञ्चार 
माध्यमको उपयोग, सेिामा नागररकहरुको पहुाँच, वििीय व्यिस्थापन तथा िेखा पररिण आदद।  

५. मतुय आयोजना तथा कायाक्रमहरुको वििरण तथा अनमुाभनत व्यय र श्रोत व्यिस्थापनिः 
(क) मतुय आयोजना तथा कायाक्रमहरुको वििरणिः विषय िेत्र/उपिेत्र अनसुार प्रभतफिबाट 
िाभाजशन्ित हनु ेजनसङ्खतया, आयोजना सञ्चािन हनुे स्थान, िागत र िागत सहभाभगता आदद ।  

(ख) अनमुाभनत व्यय र श्रोत व्यिस्थापनिः आन्तररक आय, सङ्घ तथा प्रदेि सरकारबाट हनु ेवििीय 
हस्तान्तरण, राजश्व िााँडफााँड, ऋण आदद ।  

६. िन्यिाद ज्ञापन  

७. अनसूुचीहरु 

 

अनसूुची  -  ३ 

(कायाविभिको दफा ७ को उपदफा (२) साँग सम्बशन्ित) 
िावषाक बजेट तथा कायाक्रमको ढााँचा 

क्र.
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भभमाद नगरपाभिकाको विषयगत सभमभत (कायासञ् चािन) कायाविभि, २०७9 

प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/१२/३०                         

सम्बत ् 2079 सािको कायाविभि नं. ११ 
 

प्रस्तािना: नगर कायापाभिकािे गठन गरेका विषयगत सभमभतहरुको कायासञ् चािन प्रवक्रयािाई सबु्यबशस्थत 
गरी नगरपाभिकािाट सम्पादन हनुे कामकारिाहीिाई प्रभािकारी बनाउन िाञ्छनीय भएकोिे, स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ िे ददएको अभिकार प्रयोग गरी नगरकायापाभिकािे भभमाद 
नगरपाभिकाको विषयगत सभमभत (कायासञ् चािन) कायाविभि, २०७9 स्िीकृत गरी िागू गरेको छ।  

 

पररच्छेद १ 

प्रारशम्भक 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यो कायाविभिको नाम “विषयगत सभमभत कायासञ् चािन कायाविभि, 

२०७9” रहेको छ । 

(२) यो कायाविभि स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएको भमभतदेशख िागू हनुछे ।  
२. पररभाषािः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यस कायाविभिमा,– 

(क) “कायापाभिका” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको कायापाभिका सम्झन ुपदाछ । 

(ख)  “प्रमखु” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको प्रमखु सम्झन ुपदाछ । 

(ग) “विषयगत सभमभत” भन्नािे भभमाद नगरपाभिका (कायासम्पादन) भनयमाििी, २०७4 को भनयम 
15 बमोशजम गठन हनुे सभमभत सम्झन ुपदाछ । 

(घ) “सशचि” भन्नािे विषयगत सभमभतको सशचिको रुपमा काम गना खवटएको कमाचारी सम्झन ु

पदाछ । 

(ङ) “सदस्य” भन्नािे विषयगत सभमभतको सदस्य सम्झन ुपदाछ ।  

(च) “संयोजक” भन्नािे विषयगत सभमभतको संयोजक सम्झन ुपदाछ । 

 

पररच्छेद २ 

विषयगत सभमभत सम्बन्िी व्यिस्था 
३. विषयगत सभमभत गठन विभि: (१) भभमाद नगरपाभिका (कायासम्पादन) भनयमाििी, २०७4 को 

भनयम 15 बमोशजम गठन हनुे प्रत्येक विषयगत सभमभतमा कायापाभिकािे तोकेको सम्बशन्ित 
विषयिेत्र हेने सदस्यको संयोजकत्िमा कायापाभिकाका सदस्य मध्ये मवहिा, दभित िा अल्पसंतयक 
समेतको प्रभतभनभित्ि हनुेगरी प्रमखुिे तोकेको दईु जना सदस्य रहनेछन ्।     
(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन योजना तजुामाको िाभग गठन हनु े
विषयगत सभमभतमा सम्बशन्ित विषयगत िाखाका प्रमखुहरु पदेन सदस्यको रुपमा रहनेछन ्।    



 

266 
 
 

 (३) योजना तजुामाको िाभग गदठत विषयगत सभमभतको उपदफा (२) बमोशजमका सदस्यहरु मध्ये 
कायापाभिकािे कुन ैएक िाखा प्रमखुिाई सदस्य सशचिको रुपमा काम गने गरी तोक्नेछ ।  
(४) यस कायाविभि बमोशजम विषयगत सभमभतको संयोजक र सदस्य तोक्दा विषय िेत्रको ज्ञान, 

अनभुब र भनजिे सभमभतमा परु् याउन सक्ने योगदान समतेका आिारमा भमल्दो विषयगत सभमभतमा 
समाबेि गना प्राथभमकता ददनपुनेछ । 

४. संयोजक र सदस्यको पदािभि: (१) विषयगत सभमभतका संयोजक र दफा ३ को उपदफा (१) 
बमोशजम तोवकएका सदस्यको पदािभि पााँच िषाको हनुेछ ।   
(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएता पभन भनजको अनभुि र सभमभतको काममा 
परु् याउन सक्ने योगदान समतेका आिारमा संयोजक र सदस्यको शजम्मिेारी आिश्यकता अनसुार 
पररितान िा हेरफेर गना यस व्यिस्थािे बािा परु् याएको माभनने छैन ।  
 

पररच्छेद ३ 

विषयगत सभमभतको कायािते्र, काम, कताव्य र अभिकार 
५. विषयगत सभमभत तथा कायािते्रिः (१) नगरपाभिकाको आिभिक योजना, विषयिते्रगत रणनीभतक 

योजना, मध्यमकािीन खचा संरचना र िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामाको सन्दभामा विषयगत 
सभमभतको उपिेत्र अनसूुची - १ मा उल्िेख भए बमोशजम हनुेछ ।  

 (२) कायापाभिकाको बैठकमा प्रस्ततु भएका प्रस्ताि मध्ये थप अध्ययन गनुा पने देशखएका नीभत 
तथा कानून तजुामा, संिोिन िा पररमाजान जस्ता नीभतगत विषयमा कायापाभिकािाई राय परामिा 
प्रदान गने प्रयोजनका िाभग विषयगत सभमभतको कायािेत्र अनसूुची -  २ मा उल्िेख भए बमोशजम 
हनुेछ । 

६. विषयगत सभमभतको काम, कताव्य र अभिकारिः (१) दफा ५ को उपदफा (१) बमोशजम 
नगरपाभिकाको आिभिक योजना तथा विषयिेत्रगत रणनीभतक योजना तजुामाको सन्दभामा विषयगत 
सभमभतहरुको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ । 

(क) आिभिक तथा विषयिेत्रगत रणनीभतक योजना तजुामाको िाभग आिश्यक पने आिार रेखा 
त्याङ्क एिम ्विषयिेत्रगत िस्तशुस्थभत तयार गने,  
(ख) दीघाकािीन सोच अनरुुप विषयिेत्रगत िक्ष्य, उद्देश्य तथा रणनीभत भनिाारण गने,  
(ग) विषयिते्रगत स्रोत अनमुान गने, 

(घ) विषयिेत्रगत अपेशित उपिशब्ि तथा नभतजा खाका तयार गने,  
(ङ) विषयिेत्रगत प्रमखु आयोजना तथा कायाक्रम तजुामा गने,  
(च) सहभाभगतामूिक विभििाट सझुाब र भन्कषा सवहतको प्रभतिदेन तयार गरी आिभिक योजना 
तजुामा भनदेिक सभमभत समि पेि गने । 
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(२) दफा ५ को उपदफा (१) बमोशजम नगरपाभिकाको मध्यमकािीन खचा संरचना तथा िावषाक 
विकास योजना तजुामाको सन्दभामा विषयगत सभमभतहरुको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम 
हनुेछ । 

(क) स्रोत अनमुान तथा बजटे सीमा भनिाारण सभमभतिे माग गरेका विषयिते्रगत वििरण तथा 
त्याङ्क उपिब्ि गराउने, 
(ख) विषयगत रुपमा कायाक्रम तथा आयोजनाको प्राथभमकीकरणको आिार तयार गने, 

(ग) विषयिेत्रगत रुपमा प्रस्तावित कायाक्रम तथा आयोजनाको भत्रिषीय खचा प्रिेपण सवहतको 
मध्यमकािीन खचा संरचना र आगामी आभथाक िषाको बजेट उपर छिफि र विश्लषेण गने, 

(घ) विषयगत िेत्रका प्रस्तावित आयोजना तथा कायाक्रमहरु आिभिक योजना, विषयिेत्रगत 
रणनीभतक योजना तथा चाि ुमध्यमकािीन खचा संरचना अनरुूप भए नभएको एकीन गरी 
सामञ्जस्यता कायम गने, 

(ङ) सम्बशन्ित विषयिते्र भभत्र पने उपिेत्रबीच आयोजना तथा कायाक्रमहरुको दोहोरोपना 
हटाउने तथा सामञ्जस्यता र बजेटको सन्तिुन कायम गने,  
(च) स्रोत अनमुान तथा बजटे सीमा भनिाारण सभमभतिे पठाएको बजेट सीमा र मागादिानको 
आिारमा कायाक्रम तथा आयोजनाको प्राथभमकता भनिाारण गरी विषयिेत्रगत मध्यमकािीन 
खचा संरचना र िावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा गरी बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतमा 
पेि गने, 

(छ) विषयगत िेत्रसाँग सम्बशन्ित गैरसरकारी संस्था, सहकारी िगायत सामदुावयक सङ्घ संस्थाको 
िावषाक कायाक्रमिाई नगरपाभिकाको िावषाक योजना तथा कायाक्रममा समाििे गना आिश्यक 
समन्िय गने, 

(ज) कायापाभिकाबाट तोवकए बमोशजमका अन्य काया गने । 

(३) उपदफा (१) र (२) को प्रयोजनको िाभग विषयगत सभमभतिे आयोजना तथा कायाक्रमको 
प्राथभमकीकरण गरी प्रस्ताि गदाा िाताबरणीय सन्तिुन, सामाशजक समाििेीकरण, विपद व्यिस्था 
पन, िैंभगक समानता तथा ददगो विकास िक्ष्य प्राभप्त जस्ता विषयहरुमा िेत्रगत सन्तिुन र समन्िय 
कायम गनुापनेछ ।  
(४) दफा ५ को उपदफा (२) बमोशजम कायापाभिकािाट राय सझुाबको िाभग प्राप्त नीभतगत 
विषयमा सभमभतिे विषयिस्तकुो गाम्भीयाता, सोबाट पना सक्ने दीघाकािीन प्रभाि तथा आभथाक दावयत्ि 
र प्रचभित कानूनी व्यिस्था समतेको अध्ययन विश्लषेण गरी राय सझुाि सवहतको प्रभतिदेन 
कायापाभिकामा पेि गनुापनेछ। 

(५) यस दफा बमोशजम सम्पादन गने कामको भसिभसिामा विषयगत सभमभतिे विषयगत िाखा 
प्रमखु िा अन्य कुनै कमाचारी तथा विषय विज्ञिाई बैठकमा आमन्त्रण गना सक्नछे । 
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पररच्छेद ४ 

विषयगत सभमभतका पदाभिकारीको काम, कताव्य र अभिकार 
७. संयोजकको काम, कताव्य र अभिकारिः विषयगत सभमभतका संयोजकको काम, कताव्य र अभिकार 

देहाय बमोशजम हनुेछ। 

(क) सभमभतको बैठकको अध्यिता गने, 

(ख) बैठकको भमभत, समय र स्थान तोक्न,े  

(ग) बैठकको कायासूची तय गने, 

(घ) सभमभतसाँग सम्बशन्ित विषयिेत्रमा अन्तर विषयगत सभमभत र अन्तर भनकायगत समन्िय गने, 

(ङ) सदस्यहरुको शजम्मिेारी बााँडफााँट गने, 

(च)  सभमभतिे तोकेका अन्य काया गने ।   
८. सदस्यको काम, कताव्य र अभिकारिः विषयगत सभमभतका सदस्यको काम, कताव्य र अभिकार देहाय 

बमोशजम हनुेछ । 

(क) सभमभतको बैठकमा उपशस्थत भइ आफ्नो राय सझुाि र िारणा राख्न,े   

(ख) आफूिाई तोवकएको शजम्मेिारी कुिितापूिाक भनिााह गने, 

(ग) सभमभत िा संयोजकिे तोकेका अन्य काया गने । 

९. सदस्य सशचिको काम, कताव्य र अभिकारिः विषयगत सभमभतका सदस्य सशचिको काम, कताव्य र 
अभिकार देहाय बमोशजम हनुछे । 

(क) सभमभतको सशचि भई काम गने,   

(ख) संयोजकको भनदेिन अनरुूप बैठकको कायासूची तथा प्रस्ताि तयार गरी सदस्यहरुिाई पत्राचार 
गने, 

(ग) विषयिेत्रसाँग सम्बशन्ित विषयहरुमा आिश्यक सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, विश्लषेण गरी 
सभमभतको बैठकमा पेि गने, 

(घ) सभमभतको समग्र कायाको प्रभािकाररताका िाभग कायायोजना तजुामा गने र कायाान्ियनको भनभमि 
प्रस्ताि तयार गरी सभमभतमा पेि गने,  

(ङ) सभमभतको कायासम्पादन प्रभतिदेन तयार गरी बैठकमा पेि गने, 

(च) सभमभतको कामकारबाही तथा बैठकका भनणायसाँग सम्बशन्ित विषयको अभभिेख राख्न,े 

(छ) सभमभतको भनणाय कायाान्ियन गने गराउने, 
(ज) तोवकए बमोशजमका अन्य काया गने ।  
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 पररच्छेद ५ 

विषयगत सभमभतको बैठक सम्बन्िी व्यिस्था 
१०. योजना तजुामा सम्बन्िी बैठक: (१) दफा ६ को उपदफा (१) बमोशजम नगरपाभिकाको आिभिक 

योजना तथा विषय िेत्रगत रणनीभतक योजना तजुामा कायाको िाभग विषयगत सभमभतको बैठक 
आिभिक योजना तजुामा भनदेिक सभमभतको संयोजकसाँगको समन्ियमा आिश्यकता अनसुार बस्नेछ 
।   

 (२) विषयगत सभमभतको बैठक संयोजकको भनदेिनमा सदस्य-सशचबिे बोिाउनछे । यस्तो बैठकमा 
यथासम्भब सबै सदस्यहरुको उपशस्थत हनु ेव्यिस्था  भमिाउन ुपनेछ ।  

 (३) बैठकको अध्यिता संयोजकिे गनेछ र भनजको अनपुशस्थभतमा सभमभतमा प्रभतभनभित्ि गने 
कायापाभिकाका सदस्यहरु मध्येबाट जेष्ठ सदस्यिे अध्यिता गनेछ । 

(४) विषयगत सभमभतिे बैठकमा विषय विज्ञको रुपमा कुनै व्यशक्त िा संस्थाका प्रभतभनभििाई 
आमन्त्रण गरी सल्िाह, सझुाि भिन सक्नेछ । 

११. मध्यमकािीन खचा संरचना तथा िावषाक विकास योजना तजुामा सम्बन्िी बैठक: (१) दफा ६ को 
उपदफा (२) बमोशजम नगरपाभिकाको मध्यमकािीन खचा संरचना तथा िावषाक विकास योजना 
तजुामा कायाको िाभग बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतको संयोजकसाँगको समन्ियमा विषयगत 
सभमभतको बैठक संयोजकको भनदेिन अनरुुप सदस्य-सशचबिे बोिाउनेछ।   

 (२) उपदफा (१) को प्रयोजनको िाभग विषयगत सभमभतको बैठक आिश्यकता अनसुार बस्नेछ । 

(३) बैठकको अध्यिता संयोजकिे गनेछ र भनजको अनपुशस्थभतमा सभमभतमा प्रभतभनभित्ि गने 
कायापाभिकाका सदस्य मध्यबेाट जेष्ठ सदस्यिे अध्यिता गनेछ ।  

 (४) विषयगत सभमभतिे बैठकमा विषय विज्ञको रुपमा कुनै व्यशक्त िा संस्थाका प्रभतभनभििाई 
आमन्त्रण गरी सल्िाह, सझुाि भिन सक्नेछ । 

(५) विषयगत सभमभतिे विषयिेत्रगत मध्यमकािीन खचा संरचना तथा िावषाक विकास योजनाको 
मस्यौदा तजुामा गने क्रममा अनसूुची - ३ बमोशजमको कायाताभिकासाँग सामन्जस्यता कायम हनु े
गरी काया गनुाका साथै त्यस्तो मस्यौदा जेठ पच्चीस गते भभत्र बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतमा 
पेि गनुापनेछ । 

१२. नीभतगत विषय सम्बन्िी बैठक:  (१) दफा ६ को उपदफा (३) बमोशजम कायापाभिकािाट प्राप्त 
नीभतगत विषयमा राय सझुाब सवहतको प्रभतबेदन पेि गना विषयगत सभमभतको बैठक संयोजकको 
अध्यितामा बस्नेछ।   

 (२) विषयगत सभमभतको बैठक आिश्यकता अनसुार संयोजकिे तोकेको भमभत, समय र स्थानमा 
बस्नेछ। विषयगत सभमभतका सदस्यमध्ये कशम्तमा एकाउन्न प्रभतित सदस्यको उपशस्थती भएमा 
बैठकको गणपरुक सङ्खतया पगेुको माभननेछ।   
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(३) विषयगत सभमभतको बैठकको भनणाय सिासम्मतीबाट हनुेछ । सिासम्मती हनु नसकेमा सभमभतका 
कुि सदस्य सङ्खतयाको बहमुतबाट गरेको भनणाय मान्य हनुेछ ।  
(४) विषयगत सभमभतिे बैठकमा विषय विज्ञको रुपमा कुनै व्यशक्त िा संस्थाका प्रभतभनभििाई 
आमन्त्रण गरी सल्िाह, सझुाि भिन सक्नेछ । 

(५) बैठकको भनणाय विषयगत सभमभतको संयोजकिे प्रमाशणत गनेछ ।  

१३. उपसभमभत गठन गना सक्न:े दफा (६) को उपदफा (३) बमोशजम कायापाभिकािाट प्राप्त विषयमा 
विषयगत सभमभतिे छानविन एिम ् भबिषे अध्ययन गना आिश्यक देखेमा कायािेत्र र समयािभि 
तोकी सभमभतका सदस्यको संयोजकत्िमा बढीमा तीन सदस्य रहेको उपसभमभत गठन गना सक्नछे। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम गदठत उपसभमभतिे भनिााररत समयमा सभमभत समि प्रभतिदेन पेि 
गनुापनेछ ।  
(३) उपदफा (१) बमोशजम गदठत उपसभमभतिे आफूिाई तोवकएको शजम्मिेारी पूरा गरे पिात 
उपसभमभत स्ितिः विघटन हनुछे ।  

पररच्छेद ६ 

विविि 

१४. विषयगत सभमभतको सशचिाियिः विषयगत सभमभतको सशचिािय सो सभमभतको सशचिको रुपमा काम 
गना तोवकएको विषयगत िाखा प्रमखुको कायाािय िा कायापाभिकािे तोवकददएको स्थानमा रहनेछ 
।  

१५. विषयगत सभमभतिाई आिश्यक पने बजेट व्यिस्थािः (1) विषयगत सभमभतको बैठक सञ् चािन तथा 
सभमभतको कामसाँग सम्बशन्ित विषयमा अध्ययन, अनगुमन िा छानविन गना आिश्यक पने बजेट 
कायापाभिकािे उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

 (2) विषयगत सभमभतको िैठकमा उपशस्थत पदाभिकारी तथा कमाचारीहरुको िैठक भिा भभमाद 
नगरपाभिकाको खचाको मापदण्ड बमोशजम हनुछे । 

१६. सूचना तथा कागजात उपिब्ि गराउन ुपनेिः विषयगत सभमभतिे आफ्नो कामसाँग सम्बशन्ित विषयमा 
माग गरेका सूचना िा कागजात उपिब्ि गराउन ुकायापाभिका एिम ्सो अन्तरगतका कमाचारीको 
कताव्य हनुेछ।  

१7. कायाताभिका तथा कायाविभिको पािनािः (१) विषयगत सभमभतिे आफ्नो कायासम्पादनिाई व्यिशस्थत 
गना  कायाताभिका स्िीकृत गरी िागू गना सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम स्िीकृत भएको कायाताभिका तथा यस कायाविभिको पािना गनुा सबै 
सदस्यको कताव्य हनुछे ।  

१९. विषयगत सभमभतको अभभिेखM (१) विषयगत सभमभतिे आफूिे सम्पादन गरेका कामको अभभिेख 
दरुुस्त राख्न ुपनेछ।   
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(२) विषयगत सभमभतिे आफ्नो कायािेत्र भभत्रको कुनै काम, कारिाहीको सम्बन्िमा प्रचभित कानून 
बमोशजम गोप्य राख्न ुपने अभभिेखहरु सािाजभनक गनुा हदैुन ।  
(३) विषयगत सभमभतमा भएको छिफि, भनणाय र कामकारिाहीसाँग सम्बशन्ित अभभिेख सभमभतको 
सशचि माफा त ्सशचिाियिे व्यिशस्थत गरी राख्नछे ।  

२०. कायाविभिको संिोिनिः यस कायाविभिमा कायापाभिकािे आिश्यक संिोिन िा हेरफेर गना सक्नेछ।  
२१. आिश्यक व्यिस्था गना सक्नेिः यस कायाविभिको कायाान्ियनमा कुन ैिािा अड्काउ उत्पन्न भएमा 

कायापाभिकािे आिश्यक व्यिस्था गरी िािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ । 

 

अनसूुची  - १ 

(दफा ५ को उपदफा (१) साँग सम्बशन्ित) 
(१)  सामाशजक विकास सभमभतको कायािते्र:   

  (क) शििा, संस्कृभत, भाषा, किा तथा सावहत्य 

  (ख) जनस्िास््य तथा पोषण, 

  (ग) खानेपानी तथा सरसफाई, 

(घ) मवहिा, िािबाभिका र सामाशजक समािेिीकरण, 

  (ङ) यिुा, खेिकुद तथा निप्रबतान । 

(२) पूिाािार विकास सभमभतको कायािते्र:  
(क) भिन, िस्ती, आिास तथा िहरी विकास , 
(ख) सडक, पिु तथा यातायात व्यिस्था , 

(ग) जिस्रोत, विद्यतु तथा स्िच्छ उजाा, 
(घ) सूचना तथा सञ्चार प्रविभि विकास। 

(३) आभथाक विकास सभमभतको कायािते्र:  
(क) कृवष विकास,  

(ख) पिपुन्छी विकास, 

(ग) भसंचाई, 

(घ) पयाटन प्रबद्धान, 

(ङ) सहकारी तथा गररिी भनिारण एबम वििीय िेत्र, 

(च) उद्योग, व्यापार तथा व्यिसाय  

(छ) श्रम तथा रोजगार प्रबद्धान। 

(४) िन, िातािरण तथा विपद् व्यिस्थापन सभमभतको कायािते्र:     
  (क) िन, हररयािी र जैविक विवििता, 
  (ख) भ-ूसंरिण र जिािारका व्यिस्थापन, 
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  (ग) िातािरण तथा फोहोरमैिा व्यिस्था पन, 

(घ) विपद् व्यिस्थापन तथा जिबाय ुउत्थानशििता। 

(५) सिुासन तथा संस्थागत विकास सभमभतको कायािते्र: 
  (क) स्थानीय सेिा तथा जनिशक्त व्यिस्था पन, 

  (ख) सङगठन तथा िमता विकास, 

(ग) राजस्ि तथा श्रोत पररचािन, 

  (घ) त्यांक प्रणािी तथा योजना र विकास व्यिस्थापन 

(ङ) नीभत, कानून, न्याय तथा सिुासन। 

(6) वििेयक सभमभतको कायािते्रिः 
(क) नगर सभामा पेि हनुे वििेयक, 
(ख) नगर सभा तथा कायापाभिकामा पेि हनुे भनयम, विभनयम, कायावििी, 
(ग) कुनै कानूनी प्रश्न समाििे भएको नीभत तथा कायाक्रम सम्बन्िी , 
(घ) राजपत्र प्रकािन सम्बन्िी। 

 

अनसूुची - २ 

(दफा ५ को उपदफा (२) साँग सम्बशन्ित) 
   
(१)  सामाशजक विकास सभमभतको कायािते्र:   

  (क) आिारभतू तथा माध्यभमक शििा सम्बन्िी, 
  (ख) खेिकुद तथा अभतररक्त वक्रयाकिाप सम्बन्िी, 
  (ग) खानेपानी व्यिस्थापन, आिारभतू स्िास््य तथा सरसफाई सम्बन्िी, 

(घ) िैंभगक समानता तथा सामाशजक सरुिा सम्बन्िी (िैंभगक समानता, िाििाभिका, वकिोर 
वकिोरी तथा यिुा, अपाङ्गता भएका व्यशक्त तथा जेष्ठ नागररक), 

  (ङ) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय तथा भनयमन सम्बन्िी, 
  (च) सामाशजक सरुिा कायाक्रम तथा व्यशक्तगत घटना दताा सम्बन्िी, 
  (छ) भाषा, सावहत्य, किा, संस्कृभत तथा सम्पदा सम्बन्िी। 

(२) पूिाािार विकास सभमभतको कायािते्रिः  
(क) सडक तथा यातायात पूिाािार सम्बन्िी, 
(ख) जिविद्यतु, उजाा, सडक ििी सम्बन्िी, 
(ग) सूचना तथा सञ्चार प्रविभि विकास तथा विस्तार सम्बन्िी, 
(घ) एफ.एम. सञ् चािन सम्बन्िी, 
(ङ) भिन तथा भिन संवहता एिम ्भनमााण इजाजत सम्बन्िी, 
(च) जग्गा नाप नक्सा, घरजग्गा िनीपजुाा सम्बन्िी,  
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(छ) भ—ूउपयोग तथा िस्ती विकास सम्बन्िी, 
(ज) सािाजभनक भनजी साझेदारी सम्बन्िी। 

(३) आभथाक विकास सभमभतको कायािते्र:  
(क) कृवष तथा पिपुन्छी सम्बन्िी, 
(ख) भसंचाई तथा नदी भनयन्त्रण सम्बन्िी,  
(ग) उद्योग, िाशणज्य, पयाटन प्रिद्धान सम्बन्िी, 
(घ) खानी तथा खभनज पदाथाको संरिण सम्बन्िी,   

(ङ) सहकारी तथा वििीय िेत्र सम्बन्िी, 
(घ) रोजगार प्रबद्धान तथा गररबी न्यूनीकरण सम्बन्िी। 

(४) िन, िातािरण तथा विपद् व्यिस्थापन सभमभतको कायािते्र:   
  (क) िन, िन्यजन्त ुतथा भ–ूसंरिण सम्बन्िी, 

(ख) जैविक विवििता संरिण सम्बन्िी, 
  (ख) िातािरण, पयाािरण एिम ्जिािारिेत्र संरिण सम्बन्िी, 
  (घ) फोहरमैिा व्यिस्थापन सम्बन्िी, 

(ङ) जिउत्पन्न प्रकोप भनयन्त्रण सम्बन्िी, 
  (च) जििाय ुपररितान सम्बन्िी, 
  (छ) विपद् व्यिस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्ििेुन्स सम्बन्िी। 

(५) सिुासन तथा संस्थागत विकास सभमभतको कायािते्र:  
(क) सेिा प्रिाहको मापदण्ड सम्बन्िी, 

   (ख) स्थानीय सेिा तथा जनिशक्त विकास सम्बन्िी, 
  (ग) सािाजभनक खरीद तथा सम्पशि व्यिस्थापन सम्बन्िी, 

(घ) सङ्घ, प्रदेि र स्थानीय तहबीचको सम्बन्ि र समन्िय तथा िडासाँगको समन्िय 
सम्बन्िी, 

  (ङ) सभा ताथ बैठक व्यिस्थापन सम्बन्िी, 
(च) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र उपभोक्ता वहत संरिण सम्बन्िी, 

  (छ) आन्तररक र अशन्तम िेखापरीिण सम्बन्िाी, 
  (ज) विदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिा, उपािी, विभषुण सम्बन्िी, 
  (झ) राजश्व नीभत तथा प्रिासन सम्बन्िी, 
  (ञ) वििीय जोशखम न्याभूनकरण, आभथाक प्रिासन तथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्िी, 
  (ट) न्याय, कानून तथा मानि अभिकार प्रिद्धान सम्बन्िी, 
  (ठ) योजना, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन र त्याङ्क व्यिस्थापन सम्बन्िी, 
  (ड) सिुासन प्रिद्धान, सािाजभनक सनुिुाई, सािाजभनक परीिण, सामाशजक परीिण सम्बन्िी, 
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  (ढ) नागररक सन्तषु्टी सिेिण र अन्तर भनकाय समन्िय सम्बन्िी। 

(6) वििेयक सभमभतको कायािते्रिः 
(क) नगर सभामा पेि हनुे वििेयक सम्बन्िी, 
(ख) नगर सभा तथा कायापाभिकामा पेि हनुे भनयम, विभनयम, कायावििी सम्बन्िी, 
(ग) कुनै कानूनी प्रश्न समाििे भएको नीभत तथा कायाक्रम सम्बन्िी, 
(घ)  स्थानीय राजपत्र प्रकािन सम्बन्िी,  

(ङ)  कानूनको अध्ययन अनसुन्िान सम्बन्िी । 
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अनसूुची - ३ 

(दफा ११ को उपदफा (५) साँग सम्बशन्ित) 
बावषाक बजेट तथा कायाक्रम तजुामा काया समयसीमा मध्यमकािीन खचा संरचना तजुामा सम्बन्िी 

काया 
नेपाि सरकारिाट राजस्ि बााँडफााँट र 
वििीय हस्तान्तरणको सीमा प्राभप्त  

फाल्गनु 
मसान्त 
भभत्र  

कायापाभिका सदस्य र विषयगत 
महािाखा/िाखा प्रमखुिाई अभभमखुीकरण  

प्रदेि सरकारिाट राजस्ि बााँडफााँट र 
वििीय हस्तान्तरणको सीमा प्राभप्त 

चैत्र 
मसान्त 
भभत्र  

योजना सभमिा तथा स्थानीय आभथाक सिेिण 
तयारी  

नीभत तथा कायाक्रम तयार गरी 
अध्यि/प्रमखुद्वारा सभामा पेि  

बैिाख ७ 
गतेभभत्र  

भत्रबषीय खचाको प्रिेपणसवहत बजेटको आकार 
र स्रोत आंकिन  

कूि स्रोत तथा खचा अनमुान, बजेट सीमा 
भनिाारण, बजेट मागादिान तयारी, स्िीकृभत  
एिम ् महािाखा/ िाखा र िडा 
कायााियमा सम्प्रषेण   

बैिाख १५ 
गतेभभत्र  

तीन आभथाक बषाको बजेट सीमा भनिाारण तथा 
बााँडफााँट, मागादिान स्िीकृभत एिम ्
महािाखा/िाखा र िडा कायााियमा सम्प्रषेण  

िस्ती तथा टोिस्तरिाट छनौट भएका 
आयोजना/ कायाक्रमसमेतको िडा सभमभत 
र विषयगत माहािाखा/िाखािाट 
आयोजना/कायाक्रमको प्राथभमकीकरण  

जेठ १५ 
गतेभभत्र  

विषयिेत्रगत मध्यमकािीन खचा संरचनाको 
प्रारशम्भक मस्यौदा तयारी तथा विषयगत 
सभमभतमा पेि  

िडास्तरीय तथा विषयिेत्रको बजेट तथा 
कायाक्रमको प्रस्ताि बजेट तथा कायाक्रम 
तजुामा सभमभतमा पेि   

जेठ २५ 
गतेभभत्र  

विषयिेत्रगत मध्यमकािीन खचा संरचनाको  
मस्यौदा उपर सम्बशन्ित विषयगत सभमभतमा 
छिफि तथा आिश्यक पररमाजान सवहतको 
मस्यौदा बजेट तथा कायाक्रम तजुामा सभमभतमा 
पेि 

बजेट तथा कायाक्रमको एकीकृत मस्यौदा 
तयारी तथा कायापाभिकामा पेि   

असार ५ 
गतेभभत्र  

मध्यमकािीन खचा संरचनाको एकीकृत मस्यौदा 
तयारी तथा कायापाभिकामा पेि । 

बावषाक बजेट तथा कायाक्रम 
कायापाभिकािाट स्िीकृत गरी सभामा पेि   

असार १० 
गतेभभत्र  

मध्यमकािीन खचा संरचना कायापाभिकािाट 
स्िीकृत गरी सभामा पेि ।  

बावषाक बजेट तथा कायाक्रम उपर सभामा 
छिफि र अनमुोदन  

असार 
मसान्तभभत्र  

मध्यमकािीन खचा संरचना उपर सभामा  
छिफि तथा सभािाट अनमुोदन । 
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भभमाद नगरपाभिकाको सहकारी भनयमाििी, २०७९ 
प्रमाणीकरण भमभतिः 2079/१२/३० 

सम्बत ् 2079 सािको भनयमाििी नं. १ 

 

प्रस्तािना : सहकारी ऐन, २०७४ को दफा १४९ तथा भभमाद नगरपाभिकाको सहकारी ऐन, २०७५ को 
दफा १०० िे ददएको अभिकार प्रयोग गरी भभमाद नगर कायापाभिकािे देहायका भनयमहरु बनाएको छ। 

 
पररच्छेद १ 

संशिप्त नाम र प्रारम्भिः 
 

१.  संशिप्त नाम र प्रारम्भिः (१) यी भनयमहरुको नाम “भभमाद नगरपाभिकाको सहकारी भनयमाििी, 
२०७९“ रहेको छ ।  

       (२) यो भनयमाििी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ ।  

२.  पररभाषािः विषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा यो भनयमाििीमा,  
       (क) “ऐन” भन्नािे भभमाद नगरपाभिकाको सहकारी ऐन, २०७५ सम्झनपुछा ।  

       (ख) “संघीय सहकारी ऐन” भन्नािे सहकारी ऐन, २०७४ िाई सम्झनपुछा ।  

(ग) “आन्तररक कायाविभि” भन्नािे सहकारी संस्थािे भभमाद नगरपाभिका ऐनको दफा १८ बमोशजम 
बनाएको आन्तररक कायाविभि सम्झनपुछा । 

(घ) “व्यिस्थापक” भन्नािे संस्था िा संघको व्यिस्थापक, महाप्रबन्िक, भनदेिक, कायाकारी 
भनदेिक र प्रमखु कायाकारी अभिकृत समेतिाई सम्झनपुछा ।  

(ङ) “प्रदेि मन्त्रािय” भन्नािे सहकारी मातहत पने गण्डकी प्रदेि सरकारको मन्त्रािय सम्झन ु
पदाछ । 

   (च) “िाखा” भन्नािे भभमाद नगरकायापाभिकाको सहकारी िाखा सम्झन ुपदाछ । 

(छ) “संस्थागत पूाँजी” भन्नािे संस्था िा संघको पभछल्िो आभथाक िषाको जगेडा कोष एिं अविभाशजत 
अन्य कोषको रकम समतेिाई सम्झनपुछा ।  

(ज) “कजाा“ भन्नािे चि अचि सम्पशि, भितो, बन्िक िा अन्य आिश्यक सरुिण िा जमानत 
भिई िा नभिई सहकारी संस्थािे सदस्यिाई ददएको कजााको सााँिा, ब्याज, भबिम्ब िलु्क र हजाना 
समेतको रकमहरु सम्झनपुछा ।  

(झ) “कजाा सूचना केन्र” भन्नािे भनयम ७३ को उपभनयम (१) बमोशजम स्थावपत सहकारी कजाा 
सूचना केन्र सम्झनपुछा । 

(ञ) “पररयोजना” भन्नािे नपेाि सरकार, प्रदेि सरकार, भभमाद नगरपाभिका र सरकारी तथा गैर 
सरकारी संघ िा संस्थाहरुसाँग भनशित समय तोकेर िा बहबुवषाय रुपमा सञ् चािन गने योजना, 
आयोजना र पररयोजना िगायतका विभभन्न कायाक्रमहरु समेतिाई सम्झन ुपछा ।  

(ट) “पेिागत संगठन” भन्नािे नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार, भभमाद नगरपाभिकाको सरकारी 
कायााियहरु र त्यस्ता सरकार िा तहको अनदुान िा स्िाभमत्िमा सञ् चाभित विद्यािय, विश्वविद्यािय 
िा अन्य संगदठत संस्था समतेिाई सम्झन ुपछा । 
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(ठ) “सूचना अभिकारी” भन्नािे सहकारी संस्थािे कायााियको आभिकाररक सूचना सम्प्रषेण गना 
तोकेको कमाचारी सम्झन ुपदाछ। 

       (ड) “सभमभत” भन्नािे भनयम ५८ बमोशजम गदठत अनगुमन तथा भनरीिण सभमभत सम्झन ुपदाछ । 

 
 

पररच्छेद २ 

संस्था गठन, दताा तथा व्यिस्थापन सञ् चािन 

 

३.  संस्थाको गठन: (१) ऐनको दफा ३ को उपदफा (३) बमोशजम पेिागत संगठनका आिारमा 
संस्था गठन गदाा देहायका िता बन्देजहरु परुा भएको हनु ुपनेछ :-  

(क) प्रचभित कानून बमोशजम दताा भएको पेिागत संगठनका सदस्यहरु मात्र सदस्य 
हनुपुने,  

        (ख) संस्थाको कायािते्र कशम्तमा भभमाद  नगरपाभिकाको एक िडा हनुपुने,  
(ग) नगरपाभिकाको एक िडामा आफ्नो पेिागत संगठनको एकमात्र प्रारशम्भक संस्था 
गठन भएको हनु ुपने ।  

      (२) संस्था दताा गदाा सम्बशन्ित पेिागत संगठनको भसफाररस संिग्न गनुा पनेछ ।  

(३) एकसय जनाभन्दा कम कमाचारी, शििक िा प्राध्यापकहरु कायारत रहेको कायााियमा संस्था 
गठन गदाा त्यस्तो कायााियमा कशम्तमा तीस जनाको स्थायी दरबन्दी स्िीकृत भई कायारत रहेको 
हनु ुपनेछ ।  

(४) उपभनयम (३) बमोशजम विद्यािय, विश्वविद्यािय िा संगदठत संस्थाको आिारमा गठन हनु े
संस्थामा त्यसमा कायारत प्राध्यापक, शििक िा कमाचारी सदस्य हनु सक्नेछन ्।  

(५) विद्यािय, विश्वविद्यािय िा संगदठत संस्थामा कायारत प्राध्यापक, शििक िा कमाचारीिे यस 
भनयम बमोशजम गठन हनु ेएकै प्रकृभतका कुनै एक संस्थामा मात्र सदस्यता भिन सक्नेछन ्।  

      (६) यस भनयम बमोशजम दताा भएका संस्थाहरुिे देहायका कायाहरु मात्र गना सक्नछेनि्ः 
               (क) सदस्यहरुको विभनयममा तोवकएको सीमासम्मको माभसक बचत संकिन गने,  

(ख) खण्ड (क) बमोशजम संकभित बचत रकम सदस्यहरुिाई ऋण तथा सापटीका रुपमा 
पररचािन गने, 

               (ग) सदस्यहरुको बौदद्वक विकास, किा एिं सावहत्यका िेत्रमा रचनात्मक काया गने ।  

(७) यस भनयम बमोशजम संस्थाको गठन तथा अन्य व्यिस्था भभमाद नगरपाभिकाको स्िीकृत 
कायाविभि बमोशजम हनुेछ ।  

४.  संस्था दताा दरखास्तको ढााँचा र पेि गनुापने वििरण: (१) ऐनको दफा ५ को उपदफा १ बमोशजम 
दताा गने अभिकारी समि संस्था दताा गनाका िाभग अनसूुची - १ को ढााँचामा भनिेदन ददन ुपनेछ 
।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम संस्था दताा गनाका िाभग दरखास्त ददाँदा ऐनको दफा ५ को उपदफा 
२ को खण्ड (ख) बमोशजमको प्रभतिदेन अनसूुची - २ को ढााँचामा र खण्ड (ग) बमोशजमको 
वििरण अनसुचुी-३ को ढााँचामा दरखास्तसाथ संिग्न गरी पेि गनुापनेछ ।  
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(३) उपभनयम (१) बमोशजम संस्था दतााका िाभग दरखास्त ददाँदा ऐनको दफा ५ को उपदफा २ 
मा उल्िेशखत कागजातका अभतररक्त देहायका वििरण समते संिग्न गनुापनेछ :- 

               (क) प्रारशम्भक भेिाको भनणायहरु,  

               (ख) अनसूुची - ४ को ढााँचामा व्यिसावयक कायायोजना ढााँचा, 
(ग) अनसूुची - ५ को ढााँचामा सदस्यहरुबाट िेयर पूाँजी तथा प्रिेि िलु्क बापत संकभित 
रकमको भरपाई,  

               (घ) अनसूुची - ६ को ढााँचामा तदथा सञ् चािक सभमभतका सदस्यहरुको वििरण,  
               (ङ) अनसूुची - ७ को ढााँचामा स्ि–घोषणा पत्र,  
               (च) अनसूुची - ८ को ढााँचामा अभिकार प्रत्यायोजन पत्र, 

(छ) आिेदकहरुिे सहकारी िाखािे तोके बमोशजम कशम्तमा एक ददिसीय पूिा-सहकारी 
शििा प्राप्त गरेको प्रमाण पत्र,  

              (ज) आिेदकहरुको नेपािी नागररकता प्रमाण-पत्र िा राविय पररचयपत्रको प्रभतभिपी, 
(झ) पेिागत संगठनको आिारमा दताा हनुे संस्थाको हकमा त्यस्तो पेिागत संगठनका 
आबद्वताको पररचयपत्रको प्रभतभिपी,  

              (ञ) संस्थाको कायािेत्रभभत्र बसोबास गरेको पु् ट्याई हनु ेप्रमाण,  
              (ट) आिेदकहरु प्रत्येकिे संस्थाको कायायोजना बमोशजम सेिा उपयोग गने आिार। 

(४) उपभनयम (१) बमोशजम संस्था दताा गनाका िाभग दरखास्त ददाँदा दरखास्तका साथ देहायका 
कागजात तथा वििरण संिग्न गनुापनेछ :- 

            (क) संस्थाको कायािेत्र परेको सम्बशन्ित िडा कायााियको भसफाररस पत्र, 
(ख) कायािेत्रभभत्र स्थायी रूपमा बसोबास गरेको व्यशक्तहरूको नेपािी नागररकता िा राविय 
पररचयपत्रको प्रमाशणत प्रभतभिवप, 
(ग) कायािेत्रभभत्र बसोिास गरेको प्रस्तावित संस्थाको कायािेत्र बावहरको नेपािी नागररकता 
िा राविय पररचयपत्र भएको आिदेकहरूको हकमा नेपािी नागररकता िा राविय 
पररचयपत्रको प्रमाशणत प्रभतभिवपको साथमा काया िेत्रभभत्र बसोिास गरेको व्यहोरा प्रमाशणत 
हनुे देहायमध्ये कुनै एक प्रमाणको प्रमाशणत प्रभतभिवप, 

            (घ) पररिार सवहतको बसाइाँसराइ गरी आएको भए सोको प्रमाणपत्र, 
(ङ) बैिावहक सम्बन्िका आिारमा बसाई सनुा परेको भए वििाह दतााको प्रमाणपत्र र नाता 
प्रमाशणत, 
(च) घर िा जग्गा भएको प्रमाशणत गना जग्गािनी दताा प्रमाणपूजााको प्रभतभिवप र घर नक्सा 
इजाजतको प्रभतभिवप िा सम्पन्न प्रमाणपत्रको प्रभतभिवप, 
(छ) कमाचारीको हकमा भनयशुक्त पत्र, हाि कायारत कायाािय िा भनकाय खलु्न ेप्रमाण र 
काया िेत्रभभत्र बसोबास गरेको पसु्ट्यााँई हनु ेप्रमाण िा नागररकता िा घरजग्गा भएको 
प्रमाण िा विद्यतु महसिु बझुाएको रभसद िा मतदाता पररचयपत्र िा व्यिसाय गरेको प्रमाण 
िा घरभाडा सम्झौता पत्र िा सम्बशन्ित भनकायिे गरेको भसफाररस िा काम गरेको 
कायााियको पत्र िा सम्बशन्ित िडाको िडा अध्यििे बसोबास प्रमाशणत गरेको भनस्सा । 
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(ज) िेयर पूाँजी तथा प्रिेि िलु्क बापत सदस्यहरुबाट संकभित रकम बैंक िा वििीय 
संस्था सम्बन्िी प्रचभित कानून बमोशजम 'क' िगाको इजाजत प्राप्त बैंकमा खाता खोिी 
रकम जम्मा गरेको बैंक भौचर,  
(झ) उपभनयम (४) खण्ड (ख) बमोशजमको वििीय संस्था उपिब्ि नभएमा उपिब्िताका 
वहसाबिे प्रचभित कानून बमोशजम क्रमििः 'ख', 'ग' र 'घ' िगाको ईजाजत प्राप्त बैंकमा 
रकम जम्मा गरेको बैंक भौचर ।  

 

५.  पूिा सहकारी शििा भिनपुनेिः (१) सहकारी संस्था दताा गनुापूिा संस्था दतााका िाभग आिेदन गने 
िेयर सदस्यहरूिे कम्तीमा एक ददनको पूिा सहकारी शििा अभनिाया रूपमा भिएको हनुपुनेछ ।  

(२) पूिा सहकारी शििा सम्बन्िी ताभिम सञ् चािन गना चाहने संघ संस्थाहरूिे नगरपाभिकामा 
आिेदन पेि गनुा पनेछ ।यस्तो ताभिम सञ् चािन गना कायााियिे शजल्िा सहकारी संघ, तथा 
विषयगत शजल्िा संघहरूिाई स्िीकृती ददन सक्नेछ । 

६.  सहकारी शििासम्बन्िी व्यिस्थािः (१)सहकारी संघ संस्थाहरूिे आफ्नो सहकारी शििा कोषमा 
रहेको रकम आनपुाभतक रूपमा उपयोग गरी भनयभमत रूपमा सहकारी शििासम्बन्िी ज्ञान िेयर 
सदस्यहरूिाई उपिब्ि गराउने व्यिस्था भमिाउन ुपनेछ।  

(२) नगरपाभिका स्ियं िा नगरपाभिका र सहकारी संस्थाहरूको साझेदारीमा नगरपाभिकाभभत्र 
कायािेत्र भएका सहकारी संस्थािाई समाििे गरी समयानकूुि आिश्यक प्रशििण कायाक्रम 
सञ् चािन गना सवकनेछ । 

७.  बचत तथा ऋण सहकारी संस्था दतााको मापदण्ड: (१) भभमाद  नगरपाभिका िेत्रभभत्रका प्रत्यके 
दईु हजार जनसंतयामा एउटा संस्था नबढ्न ेगरी बचत तथा ऋणको मतुय कारोबार गने संस्था दताा 
गररनेछ ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम संस्थाको संतया भनिाारण गदाा भभमाद नगरपाभिकाभभत्र कायािते्र 
सीभमत भएका भछमेक िा बसोबासको साझा बन्िनमा दताा गररएका बचत तथा ऋणको मतुय 
कारोिार गने संस्थाहरुको मात्र आिार भिईनछे ।  

(३) उपभनयम (१) र (२) बमोशजमको मापदण्डभन्दा बढी भएका बचत तथा ऋणको मतुय 
कारोिार गने संस्थाहरु तीन बषाभभत्र भनयम ३६ बमोशजम एकीकरण भईसक्न ुपनेछ ।  

८.  दतााको प्राथाभमकता: संस्था दतााका िाभग एकै प्रकृभत र नामका एकभन्दा बढी संस्था दतााका िाभग 
भनिदेन परेमा रीतपूिाक दताा भएको पवहिो भनिदेनिाई प्राथभमकता ददईनेछ ।  

९.  दतााको प्रमाणपत्र: (१) ऐनको दफा ६ बमोशजम दताा भएका संस्थािाई दताा गने अभिकार प्राप्त 
दताा अभिकारीिे अनसुचुी -९ को ढााँचामा दताा प्रमाणपत्र ददन ुपनेछ ।  

(२) यस भनयमाििीमा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन भभमाद नगरपाभिकामा मात्र 
कायािेत्र भएको सहकारी संस्थाहरु यस नगरपाभिकाभभत्र दताा गररनेछ । यसका अभतररक्त अन्य 
स्थानीय तहमा समेत कायािेत्र रहेका सहकारी संस्थाहरुिे प्रादेशिक ऐन तथा संघीय ऐन बमोशजम 
प्रदेि तथा संघमा दताा गनुा पनेछ ।  

१०.  सहकारी संस्थाको कायािते्र: (१) ऐनको दफा ९ को उपदफा (१) को खण्ड (ख) बमोशजम 
संस्थाको कायािेत्र सदस्यको सीप, पेिा र प्रकृभत समेतबाट फरावकिो िेत्र आिश्यक पने देशखएमा 
बढीमा तीन िटा िडासम्म हनुेछ ।  
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(२) उपभनयम (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापभन प्रस्तावित कायािेत्रको कुनै िडामा 
संस्थाको आिदेकहरुको बसोबास नभएको भए त्यस्तो िडा कायािेत्रमा समािेि गररनेछैन ।  

(३) ऐनको दफा ९ को उपदफा (२) बमोशजम कायािेत्र विस्तार गदाा देहायका वििषे व्यािसावयक 
आिश्यकताको आिार भिनपुनेछिः-  

(क) उत्पादन तथा सेिाको संकिन, सञ्चय, प्रिोिन सवुििाका दृवष्टिे न्यनुतम आयतन (भोल्यमु) 
कायम गना आिश्यक भएको। 

         (ख) भनशित भौगोभिक िेत्रसम्म उत्पादन िा सेिा िेत्र कायम भएको,  
(ग) भसाँचाई सवुििा, प्राविभिक रेखदेख, रोगव्याभि भनयन्त्रणका दृवष्टिे उपयकु्त एकाई कायम गनुापने 
भएको,  

(घ) सेिाको माग, प्रभत इकाई िागत, सञ् चािन खचा, व्यिस्थापकीय रेखदेख, शस्थर सम्पशिको उपयोग 
समेतबाट कायािते्र विस्तार आिश्यक भएको, तर संस्थाको मौजदुा कायािेत्रमा सदस्यता एिं 
व्यािसावयक सेिाविस्तारको मनाभसब स्तर हाभसि नभएसम्म त्यस्तो संस्थाको कायािेत्र विस्तार गनुा 
हुाँदैन ।  

(४) ऐन तथा भनयमाििी बमोशजम संस्थाको कायािेत्र विस्तार गदाा देहायको प्रवक्रया पूरा गनुा पनेछिः-  

          (क) मौजदुा कायािेत्रमा संस्थाको सदस्यता एिम सेिा विस्तारको िेखाजोखा गररएको,  
          (ख) थप गररने कायािेत्रमा संस्थाको सेिा माग भएको, 

(ग) ऐनको दफा २२ को उपदफा (१) बमोशजम विपरीत दोहोरो सदस्यता हनुे अिस्था 
नरहेको सभुनशित गररएको,  

           (घ) विभनयम संिोिन प्रवक्रया पूरा भएको ।  

(५) ऐन प्रारम्भ हुाँदाको बखत सञ् चािनमा रहेका संस्थाहरुको कायािेत्र कायम गने प्रयोजनको िाभग 
त्यस्ता संस्थाहरुिे पेि गना काया सञ् चािन प्रभतिेदनमा ऐनको दफा ९ को उपदफा (५) मा उशल्िशखत 
वििरणहरुको अभतररक्त देहायका वििरण समेत संिग्न गनुा पनेछ :–  

(क)  मौजदुा कायािेत्रमा संस्थाको िाखा कायाािय, सेिा केन्र िा सम्पका  केन्र 

अनसुारकोसञ् चािन खचा, कारोबार र नाफा नोक्सानको वििरण,  
         (ख) मौजदुा कायािेत्रको िडागत नाम, थर, ठेगाना, ियेर र बचतको वििरण,  

(ग) मौजदुा कायािेत्रमा संस्थािे सञ् चािन गरेको उद्योग, िगानी र व्यािसावयक सेिा 
सवुििाहरुको िडागत वििरण।  

(६) ऐनको दफा ९ को उपदफा (६) को खण्ड (क) बमोशजम सहकारी संस्थाको मौजदुा 
कायािेत्रभभत्रको िडा शझवक कायािेत्र घटाउने भनदेिन ददाँदा शझवकने कायािेत्रभररको गरी जम्मा सदस्य 
संतयाको पन्र प्रभतितभन्दा कम सदस्य संतया भएको हनु ुपनेछ।  

(७) ऐनको दफा ९ को उपदफा (६) को खण्ड (ख) बमोशजम सहकारी संस्थाको मौजदुा 
कायािेत्रभभत्रको शझवक कायािेत्र घटाउने भनदेिन ददाँदा शझवकने कायािेत्रभररको गरी पााँच करोड रुपैयााँ 
िा जम्मा कारोिारको पन्र प्रभतितमा जनु घवट हनु्छ सोभन्दा कम व्यािसावयक सेिा सञ् चािन भएको 
देशखएको हनु ुपनेछ । 



 

281 
 
 

स्पवष्टकरण : यस उपभनयमको प्रयोजनका िाभग “कारोबार” भन्नािे संस्थािे सञ् चािन गरेको 
व्यािसावयक वक्रयाकिापहरुमा पभछल्िो आभथाक बषाको सदस्यतफा को खररद िा विक्री कारोबारको 
जोड सम्झन ुपछा ।  

११. संस्थाको िगीकरण: (१) विषयगत आिारमा संस्थाको िगीकरण देहाय बमोशजम हनुेछ : 
(क) उत्पादक संस्था : कृवष, दगु्ि, शचया, कफी, उख,ु जनुार, सपुारी, जभडबटुी, बीउभबजन, 
मौरीपािन, फिफूि, तरकारी र माछापािन वििेषका विषयगत र अगिुाबािी एिम ्
उत्पादनको योजना समेतका आिारमा अन्य उत्पादनमूिक संस्था। 

(ख) उपभोक्ता संस्था : उपभोक्ता, भण्डार, विद्यतु, सञ्चार र स्िास््य वििषेका विषयगत र 
प्राथाभमक आिश्यकता एिम ्सेिाको योजना समतेका आिारमा अन्य उपभोग्य संस्था ।  

        (ग) वििीय संस्थािः बचत तथा ऋणको मात्र कारोबार गने संस्था ।  

(घ) श्रभमक संस्था : हस्तकिा, खाद्य पररकार, गैरखाद्य औद्योभगक उत्पादन, भोजनािय र 
श्रम करार वििेषका विषयगत र सीप िा श्रमको वििेषता एिम ्स्िरोजगारीको योजना 
िगायत अन्य श्रममाआिाररत संस्था ।  

(ङ) बहउुद्दशे्यीय संस्था : उत्पादन, उपभोग, वििीय र श्रम िा भसपमा आिाररत 
स्िरोजगारीका सेिा समेत सञ् चािन गने बहउुद्देश्यीय संस्था ।  

(२) उपभनयम (१) को खण्ड (क),  (ख) र (ग) मा उल्िेशखत विषयमा विशिष्टीकरण, आम प्रचिन 
र अभ्यासको विकासक्रम समेतको आिारमा भभमाद नगरपाभिकािे राजपत्रमा सूचना प्रकािन गरी 
थप विषय तोक्न सक्नछे ।  

१२.  विषय पररितान सम्बन्िी व्यिस्था : (१) कुनै सहकारी संस्थाका सदस्यहरुिे आफ्नो व्यािसावयक 
आिश्यकताको आिारमा दताा हुाँदाको बखतको विषय पररितान गना चाहेमा सािारण सभामा कायम 
रहेको कूि सदस्य संतयाको बहमुतबाट भनणाय गराई सोही बमोशजम संस्थाको विभनयममा समते 
संिोिन गरी सोको स्िीकृभतका िाभग अभिकार प्राप्त अभिकारी समि भनिेदन ददन ुपनेछ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम विषय पररितानका िाभग विभनयम संिोिन गदाा प्रचभित ऐन तथा यस 
भनयमाििीको अभिनमा रही भभमाद नगरपाभिकाबाट भनिााररत िता र कायाविभि पूरा भएको हनु ु
पनेछ ।  

(३) उपभनयम (१) बमोशजम कुनै भनिदेन प्राप्त भएमा अभिकार प्राप्त अभिकारीिे आिश्यक जााँचबझु 
गरी संिोिन गररएको विभनयम स्िीकृत गनुा पनेछ ।  

१३.  कारोबार, व्यिसाय, उद्योग िा पररयोजना सञ् चािनका आिार : (१) ऐनको दफा १२ को उपदफा 
(५) बमोशजम एकै िा फरक प्रकृभतका दईु िा दईुभन्दा बढी संस्थािे अन्तर सहकारी सहयोगको 
भािनािे संयकु्त िा साझेदारीमा आफ्नो उत्पादन िा सेिाको बजारीकरणका िाभग देहाय बमोशजमको 
आिारमा कारोबार, व्यिसाय, उद्योग िा पररयोजना सञ् चािन गना सक्नेछनिः-  

(क)  सम्बशन्ित संस्थाका सदस्यहरुको आिश्यकतामा आिाररत उत्पादनको मूल्य 

शृ्रङखिा,विकास, बजार पहूाँच िा भनयाात प्रबन्िको प्रयोजन हनुपुने,  
(ख)  प्रस्तावित कारोिार, व्यिसाय, उद्योग िा पररयोजनाको स्िाभमत्ि, स्रोत पररचािन, 
सञ् चािन विभि, सदस्यहरुको िोकताशन्त्रक भनयन्त्रण प्रणािी, प्रभतफि वितरण िगायत 
व्यािसावयक प्रस्तािनाको विस्ततृ रुपरेखा तयार गररएको हनुपुने,  
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(ग) खण्ड (ख) बमोशजमको प्रस्तािना, सम्बद्ध संस्थाहरु प्रत्येकको सािारण सभाको कायम 
रहेको कूि सदस्य संतयाको बहमुतबाट पाररत भएको हनुपुने, 
(घ) खण्ड (ग) बमोशजम पाररत प्रस्तािना संयकु्त रुपमा िा साझेदारीमा कायान्ियन गने 
सम्बन्िमा सम्बद्ध संस्थाहरुबीच कशम्तमा पााँच बषाको करार बन्दोबस्त भएको हनुपुने,  

(ङ) प्रस्तावित संयकु्त िा साझेदारी कारोिार, व्यिसाय, उद्योग िा पररयोजना सम्भाव्यता 
अध्ययनबाट सम्भाव्य देशखनपुने,  

(च)  प्रचभित कानून बमोशजम सम्बशन्ित भनकायमा प्रस्तावित संयकु्त िा साझेदारी व्यिसाय 
दताा गनुापने भए दताा गररएको हनुपुने,  
(छ) प्रस्तावित संयकु्त िा साझेदारी व्यिसाय सञ् चािन गनाका िाभग प्रचभित कानूनबमोशजम 
कुनै भनकायबाट अनमुभतपत्र, 

        (ज) स्िीकृती िा इजाजतपत्र भिनपुने भए भिएको हनुपुने ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजमको काया सम्पन्न गरी सम्बशन्ित संस्थािे तत्सम्बन्िी सम्पूणा कागजात 
संिग्न राखी दताा गने अभिकारी समि भनिदेन ददन ुपनेछ ।  

(३) उपभनयम (२) बमोशजम प्राप्त भनिेदन उपर दताा गने अभिकार प्राप्त अभिकारीिे पन्र ददनभभत्र 
आिश्यक जााँचबझु गरी संयकु्त िा साझेदारीमा कारोबार, व्यिसाय,  उद्योग िा पररयोजना सञ् चािन 
गने जानकारी ददनपुनेछ ।  

(४) उपभनयम (३) बमोशजम अनमुभत ददएको जानकारीको दताा गने अभिकार प्राप्त अभिकारीिे छुटै्ट 
अभभिेख राख्न ुपनेछ ।  

(५) यस भनयम बमोशजम अनमुभत पाएको संयकु्त िा साझेदारीमा कारोबार, व्यिसाय, उद्योग िा 
पररयोजना सञ् चािन गने संस्थािे तोवकएको ढााँचामा भनयभमत रुपमा प्रगभत वििरण र बावषाक 
िेखापररिण प्रभतिेदन पेि गनुा पनेछ । 

१४.    सहकारी संस्थाको विभनयम : (१)सहकारी संस्थाको विभनयम बनाउाँदा अनसूुची–१० मा उशल्िशखत 

      विषयहरु समािेि गनुा पनेछ। 

(२) बचत तथा ऋणको विषयगत संस्था बाहेक उत्पादक संस्था, सेिामूिक संस्था, बहउुद्देश्यीय 
संस्था र श्रभमक संस्थािे आफ्नो विभनयममा बचत तथा ऋणको कारोबारिाई मतुय उद्देश्यमा 
समाििे गना हुाँदैन । 

(३) सहकारी संस्थाको प्रकृभतका आिारमा दताा गने अभिकारीिे थप विषयहरु विभनयममा समाििे 
गरी तोक्न सक्नेछ । 

(४) संस्थाको विभनयम संिोिन गदाा सािारण सभामा कायम रहेको कुि सदस्य संतयाको बहमुतबाट 
भनणाय गराई सोही बमोशजम संस्थाको विभनयम संिोिनका िाभग दताा अभिकारीसमि भनिदेन ददनपुने 
छ । 

(५) दताा गने अभिकारी समि विभनयम स्िीकृभतको िाभग िा संिोिनको िाभग पेि गदाा हरेक 
पषृ्ठको पछुारमा तदथा सञ्चािक सभमभतका सबै पदाभिकारीहरुिे दस्तखत गरी प्रमाशणत गनुापनेछ। 

(६) उपभनयम (४) बमोशजम संिोिनका िाभग आएको विभनयम दताा अभिकारीिे भनयमअनसुार 
स्िीकृत गनुापनेछ । कुनै कारणिि अस्िीकृत भएमा कारणसवहत सो को जानकारी सम्बशन्ित 
संस्थािाई भिशखत रुपमा गराउनपुनेछ । 
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पररच्छेद ३ 

सदस्यता 
 

१५.  संस्थाको सदस्यता : ऐनको दफा २० को उपदफा (१) बमोशजम संस्थाको सदस्यता भिाँदा देहायको 
प्रवक्रया परुा गनुा पनेछिः-  

(क) विषयगत सहकारी संस्थाको हकमा भनयम ९ को उपभनयम (१) मा उशल्िशखत विषयगत 
संस्थामा दोहोरो नपने,  

          (ख) सम्बशन्ित संस्थाको विभनयममा उशल्िशखत आिार र प्रवक्रया पूरा भएको ।  

१६.  सदस्यताको समाभप्त: (१) ऐनको दफा २३ को उपदफा (१) को खण्ड (ख), (ग) र (घ) बमोशजम 
कुनै सदस्यको सदस्यता समाप्त गदाा देहायको व्यिस्था पूरा भएको हनु ुपनेछ :-  

(क) सम्बशन्ित सदस्यता समाभप्तको आिारसवहतको जानकारी संस्थामा प्राप्त भएको िा 
संस्थाको अभभिेखबाट देशखएको हनुपुने,  
(ख) सम्बशन्ित सदस्यको सदस्यता समाभप्तका सम्बन्िमा सञ्चािक सभमभतिे उपसभमभत 
गठन गरी छानविनको प्रभतिदेन भिएको हनुपुने, 
(ग) सदस्यता समाभप्त गररन ेसम्बशन्ित सदस्यिाई खण्ड (ख) बमोशजमको उपसभमभतिे 
आफ्नो सफाई पेि गना मनाभसि मावफकको मौका ददएको हनुपुने,  
(घ) सम्बशन्ित सदस्यको सदस्यता समाप्त गने सम्बन्िमा सञ्चािक सभमभतको भनणाय भएको 
हनुपुने।   

(२) उपभनयम (१) को खण्ड (घ) बमोशजम सञ्चािक सभमभतिे भनणायमा शचि नबझु्ने सदस्यिे 
दताा गने अभिकार प्राप्त अभिकारीसमि उजरुी गना सक्नछे र तत्सम्बन्िमा दताा गने अभिकार प्राप्त 
अभिकारीिे गरेको भनणाय अशन्तम हनुछे ।  

(३) उपभनयम (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन ऐनको दफा २२ को उपदफा 
(१) बमोशजम दोहोरो सदस्यता भए, नभएको सम्बन्िमा संस्थािे आफ्नो सदस्यहरुिाई यो भनयमाििी 
प्रारम्भ भएको भमभतिे तीन मवहनाभभत्र स्ि-घोषणा गना सूचना ददनपुनेछ । 

(४) उपभनयम (३) बमोशजम प्राप्त सूचनाको आिारमा ऐनको दफा २२ को उपदफा (१) विपरीत 
दोहोरो सदस्यता भएको सदस्यको हकमा भनजिे चाहेको संस्थािे सदस्यता कायम राखी अन्यसंस्थािे 
ऐनमा भनिााररत म्यादभभत्र त्यस्तो सदस्यको सदस्यता अन्त्य  गनुा पनेछ ।  

(५) यस भनयममा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन अभिकार प्राप्त अभिकारीिे भनररिण 
िा अनगुमनको भसिभसिामा िा अन्य कुन ैमाध्यमबाट ऐनको दफा २२ को उपदफा (१) विपररत 
कुनै सदस्यको दोहोरो सदस्यता रहेको देशखएमा सदस्यिे चाहेको कुनै एक मात्र संस्थाको सदस्यता 
कायम गरी अन्य संस्थाको सदस्यता खारेज गना भनदेिन ददन सक्नछे र सोही भनदेिन बमोशजम 
सम्बशन्ित संस्थािे त्यस्तो सदस्यको सदस्यता समाप्त गनुा पनेछ ।  
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पररच्छेद ४ 

सािारण सभा 
 

१७.  सािारण सभा सम्बन्िी वििषे व्यिस्था: (१) ऐनको दफा २९ को उपदफा (६) मा उशल्िशखत 

सदस्य संतया भएको संस्थाको सािारण सभा एकै स्थानमा गना असवुििा हनुे देशखए सभमभतिे 
सािारण सभाका िाभग तय भएका समान कायासूची उपर छिफि गना सािारण सभा बोिाउन 
सक्नेछ । 

(२) उपभनयम (१) बमोशजम बोिाईएको सािारण सभामा सञ्चािक तथा िेखा सपुरीििेण सभमभतका 
सदस्यको उपशस्थभतमा उपभनयम (५) बमोशजमको एकाईमा रहेका बहमुत सदस्यको उपशस्थभतमा 
त्यस्तो सािारण सभाको िाभग तय भएका समान कायासूची  उपर छिफि गरी कम्तीमा बहमुत 
सदस्यको भनणाय बमोशजम सािारण सभाको अशन्तम भनणाय प्रमाशणत गना विभनयममा उल्िेख भए 
बमोशजमको संतयामा प्रभतभनभि छनौट गनुा पनेछ ।  

(३) उपभनयम (२) बमोशजम छनौट भएका प्रभतभनभिहरुिे सािारण सभाको अशन्तम भनणाय प्रमाशणत 
गना सक्नेछन ्।  

(४) उपभनयम (३) बमोशजम सािारण सभाको अशन्तम भनणाय प्रमाशणत गने सम्बन्िमा छनौट भएका 
प्रभतभनभिहरुबीच मतैक्यता हनु नसकेमा उपशस्थत प्रभतभनभिहरुको बहमुतबाट भएको भनणाय बमोशजम 
हनुेछ ।  

       (५) उपभनयम (१) बमोशजम हनुे सािारण सभाको बैठक देहाय बमोशजम गराउन ुपनेछ :-  

                (क) संस्थाको कायािेत्रिाई विभभन्न एकाईहरुमा सदस्य संतयाको आिारमा विभाजन गने,  
                (ख) सम्बशन्ित एकाईमा रहेका सदस्य संतयाको आिारमा प्रभतभनभि संतया यवकन गने,  
                (ग) यवकन भएको संतयाको आिारमा प्रभतभनभि चयन गने, 

(घ) सािारण सभाको समान काया सूचीमा एकाईमा रहेका सदस्यहरु बीच छिफि गने\ 

र एकाईमा रहेका सदस्यहरुको िारणाको प्रभतभनभित्ि चयन भएका प्रभतभनभििे गने । 

(६) उपभनयम (१) बमोशजम हनुे सािारण सभाको बैठकमा सहभाभगता सम्बन्िी अन्य व्यिस्था 
भनयममा भएको व्यिस्था बमोशजम हनुेछ ।  

१८.  सभमभतको बैठक: (१) सभमभतको बैठक अध्यिको भनदेिनमा सशचििे बोिाउनेछ ।  

(२) सभमभतको बैठक आिश्यकता अनसुार अध्यििे तोकेको भमभत, समय र स्थानमा बस्नेछ । 
तर दईु बैठकबीचको अििी पैंताभिस ददनभन्दा बढी हनु ुहुाँदैन ।  

(३) बैठकको अध्यिता सभमभतको अध्यििे, भनज उपशस्थत नभएमा उपाध्यििे र भनजसमते 
उपशस्थत नभएमा सञ्चािकहरु मध्येबाट चभुनएको सदस्यिे गनेछ ।  

(४) उपभनयम (२) को अिभिभभत्र बैठक नबोिाइएमा बहमुत सदस्यिे हस्तािर गरी बैठक 
बोिाउन अध्यि समि भिशखत अनरुोि गना सक्नेछन ्र त्यस्तो अनरुोि प्राप्त भएमा अध्यििे सात 
ददनभभत्र बैठक बोिाउन ुपनेछ ।  

(५) उपभनयम (४) बमोशजम बैठक नबोिाइएको अिस्थामा बहमुत सञ्चािक सदस्यहरु उपशस्थत 
भई सञ्चािक सभमभतको बैठक सञ्चािक सभमभतको बैठक बोिाउन सक्नछेन ्।  

(६) उपभनयम (५) बमोशजम बोिाइएको बैठकको अध्यिता उपशस्थत सञ्चािकहरु मध्येबाट 
चभुनएको सञ्चािकिे गनेछ ।  
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(७) सभमभतको बैठकको भनणाय अध्यिता गने व्यशक्तका साथै बहमुत सञ्चािकबाट प्रमाशणत गनुा 
पनेछ।  

(८) सभमभतको बैठकको गणपूरक संतया सभमभतको तत्काि कायम रहेको कूि सदस्य संतयाको 
बहमुत सदस्य संतया हनुेछ।  

१९.  सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार: ऐनको दफा ३२ मा उशल्िशखत काम, कताव्य र अभिकारका 
अभतररक्त सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ :- 

          (क) संस्थाको समग्र कायासञ् चािनमा सदस्यहरुको रचनात्मक सहभाभगता सभुनशित गने,  
          (ख) सदस्यहरुिाई भनयभमत रुपमा सहकारी शििा प्रदान गने व्यिस्था भमिाउने,  

(ग) ऐन तथा यस भनयमाििी बमोशजम हनुे भनररिण, अनगुमन कायामा सहयोग परु् याउने साथै प्राप्त 
भनदेिनहरुको कायाान्िनको व्यिस्था भमिाउने,  

          (घ) िेखा सपुररिेिण सभमभतबाट प्राप्त सझुािहरु कायाान्िन गने, गराउने,  
          (ङ) संस्थाको कायासञ् चािनमा पारदशिाता कायम राखी सम्पशि िदु्धीकरण (मभन िन्डररङ्ग) भनिारण 

 सम्बन्िी प्रचभित कानून बमोशजमका व्यिस्थाहरुको कायाान्िन गने, गराउने,  
          (च) आिश्यकता अनसुार उपसभमभतहरु गठन, विघटन तथा शजम्मिेारी तोक्ने,  
         (छ) सदस्य तथा पदाभिकारीहरुका िाभग आचारसंवहता बनाई िागू गने, 
         (ज) विभनयममा उशल्िशखत अन्य कामहरु गने ।  

२०.  तदथा सभमभतको गठन: (१) ऐनको दफा ३६ को उपदफा (३) बमोशजम सभमभत विघटन भएमा 
संस्थाको दैभनक कायासञ् चािन गना र अको सभमभतको भनिााचन गराउन अभिकार प्राप्त अभिकारीिे 
सदस्यहरुमध्येबाट सात जनाको एक तदथा सभमभत गठन गनुा पनेछ ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम तदथा सभमभत गठन गदाा देहाय बमोशजमको आिार भिन ुपनेछ:-  

(क) सदस्यहरुको नाममा संस्थािे भतनुापने भाखा नाघेको ऋण िा बााँकी बक्यौता रहेको 
हनु नहनुे, 

                    (ख) एकै पररिारका एकभन्दा बढी सदस्य सभमभतमा रहेको हनु नहनुे, 
                    (ग) साविकमा कायम रहेको सभमभतको सदस्य िा त्यस्तो पररिारको सदस्य हनु नहनु,े  
                    (घ) उपिब्ि भएसम्म जम्मा सदस्यको कम्तीमा ३३ (तेिीस) प्रभतित मवहिा हु्नपुने ।  

 

२१.  िेखा सपुररिेिण सभमभतका पदाभिकारीको योग्यता: ऐनको दफा ३७ को उपदफा (१) बमोशजमको 
िेखा सपुररिेिण सभमभतको संयोजक तथा सदस्य हनु देहाय बमोशजमको योग्यता पगेुको हनु ुपनेछिः-  

(क)  सम्बशन्ित सहकारी संस्थाको सदस्यता भिएको कम्तीमा तीन िषा पूरा भएको, तर 

प्रारशम्भक सािारण सभाबाट भनिााशचत हनु,े 

(ख)  िेखा सभमभतको संयोजक तथा सदस्यहरुको हकमा यो खण्ड िाग ुहनुछैेन ।  

          (ग)  संस्थािाई भतनुा, बझुाउनुप्ने बेरुज ुिा भाखा नाघेको कजाा िा बक्यौता रकम नरहेको,  
(घ) संस्थािे आफैं  िा अन्य भनकायको तफा बाट आयोजना गररने िेखापािन िा 
िेखापरीिणसाँग सम्बशन्ित ताभिम भिएको ।  
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पररच्छेद ५ 

बचत तथा ऋणको पररचािन 

 

२२.  सन्दभा व्याजदरको आिार र प्रवक्रया: (१) ऐनको दफा ४० बमोशजमको सभमभतिे सन्दभा व्याजदर 
भनिाारण गदाा देहायका आिार भिन ुपनेछ :- 

(क) बचत तथा ऋणको कारोबार गने केन्रीय विषयगत संघमा आबद्ध संस्था र संघको 
औषत व्याजदर, 

           (ख) सहकारी बैङ्क औषत व्याजदर,  
(ग) बैंक तथा वििीय संस्था सम्बन्िी कानून बमोशजम “क” िगाको इजाजतप्राप्त बैंकहरुको 
औषत व्याजदर,  
(घ) व्याजदर सम्बन्िमा नपेाि सरकारका मन्त्रािय, भनकाय, नेपाि राि बैंकिे गरेको 
अध्ययन प्रभतिदेनहरु,  

          (ङ) राविय सहकारी महासंघ, विषयगत केन्रीय संघहरुबाट प्राप्त सझुाि,  
          (च) सन्दभा व्याजदर भनिाारण सभमभतिे उपयकु्त देखेको अन्य आिारहरु ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम सन्दभा व्याजदर भनिाारण गदाा सामान्यतया देहायका भसद्धान्तहरुको 
अििम्बन गनुा पनेछ :–  

          (क) बचतमा भाररत औषत ब्याजदरभन्दा सामान्यतया बढी,  
          (ख) ऋणमा भाररत औषत ब्याजदरभन्दा सामान्यतया घटी,  
          (ग) बचत र ऋणको ब्याजदरको अन्तर छ प्रभतितभन्दा घटी ।  

(३) यस भनयम बमोशजम सन्दभा व्याजदर भनिाारण गदाा बचत तथा ऋणको वकभसम एिं प्रयोजन 
हेरी िहरी तथा ग्रामीण िेत्रका िाभग छुट्टाछुटै्ट दर कायम गना सवकनेछ ।  

(४) संघीय कानून बमोशजम सन्दभा व्याजदरको पनुराििोकन हनुछे  । 

(5) सन्दभा व्याजदर सम्बन्िी अन्य व्यिस्था संघीय कानून बमोशजम हनुेछ।   

२३.  सदस्यको रकम वफताा: (१) सदस्यिे सदस्यता त्याग गरेको अिस्थामा ऐनको दफा ४३ को 
उपदफा (१) बमोशजम भनजिे पाउन ुपने देहायको रकम सदस्यता त्याग गरेको आभथाक बषाको 
िेखापररिण प्रभतिदेन पाररत भएको तीस ददनभभत्र सम्बशन्ित संस्थािे भनजिाई वफताा ददन ुपनेछिः–  

                    (क) भनजको ियेरको अंवकत मूल्य बराबरको रकम,  
                    (ख) भनजिे भकु्तानी भिन बााँकी िेयर िाभांि बापतको रकम,  
                    (ग) भनजिे भकु्तानी भिन बााँकी संरशित पूाँजी वफताा बापतको रकम,  

(२) उपभनयम (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन संस्था घाटामा गएको अिस्थामा सशञ्चत 
घाटाको रकम िेयर पूाँजीबाट समानपुाभतक रुपमा घटाई बााँकी रहेको वहसािमा मात्र सदस्यिाई 
ददनपुने रकम कायम गरी वफताा ददन ुपनेछ।  

(३) ऐनको दफा ४० को उपदफा (२) बमोशजम संस्थामा जम्मा गरेको बचत रकम सदस्यिे 
मागेको बखत ब्याज सवहत तरुुन्त वफताा ददन ुपनेछ। तर आिभिक बचत रकम भनिााररत अििी 
भकु्तान भएपिात वफताा गनुा पनेछ ।  
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पररच्छेद ६ 

कोष सम्बन्िी व्यिस्था 
 

२४.  संरशित पूाँजी वफताा कोषबाट रकम वितरण गने आिार: (१) ऐनको दफा ४८ को उपदफा (३) 
बमोशजम संरशित पूाँजी वफताा कोषबाट सदस्यहरुिाई रकम वितरण गदाा देहाय बमोशजमको बावषाक 
कारोिारको आिार भिन ुपनेछ :-  

               (क) उत्पादक सहकारी संस्थामा सदस्यिे संस्थािाई विक्री गरेको उपजको खररद मूल्य,  
              (ख) वििीय सहकारी संस्थामा सदस्यिे जम्मा गरेको बचत र भिएको ऋण रकममा 
 भतरेको ब्याज,   

(ग) उपभोक्ता सहकारी सम्बन्िी संस्थामा सदस्यिे संस्थासाँग खररद गरेको िस्त ुिा सेिाको 
मूल्य,  

               (घ) श्रभमक सहकारी सम्बन्िी संस्थामा सदस्यिे संस्थाबाट प्राप्त गरेको ज्यािा,  
               (ङ) बहउुद्देश्यीय सहकारी संस्थामा खण्ड (क), (ख), (ग) र (घ) मा उशल्िशखत आिार ।  

(२) उपभनयम (१) को खण्ड (क) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन उत्पादक संस्थािे 
सदस्यिाई आिश्यक सामाग्री विक्री गरेकोमा त्यस्तो कारोबारिाई समेत गणना गना सवकनछे ।  

(३) उपभनयम (१) को खण्ड (ख) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन ऋणको भाखा ननाघेको 
सदस्यिाई त्यस्तो ऋणमा भतरेको व्याजको आिारमा संरशित पूाँजी वफताा ददइने छैन ।  

(४) उपभनयम (१) को खण्ड (ख) बमोशजम कोषको रकम वितरण गना बचत रकमका िाभग 
चािीस प्रभतित र ऋणमा भतरेको ब्याज रकमको िाभग साठी प्रभतित भार ददई गणना गररनेछ ।  

(५) गत आभथाक बषाको कारोबारको संरशित पूाँजी वफताा कोषको रकम चाि ुआभथाक िषाभभत्र 
वितरण गररसक्न ुपनेछ ।  

(६) उपभनयम (५) बमोशजम कुनै आभथाक िषामा वितरण गरर बााँकी रहेको रकम सोही आभथाक 
बषाको अन्त्यमा जगेडा कोषमा सानुा पनेछ ।  

          (७) संरशित पूाँजी वफताा सम्बन्िी अन्य व्यिस्था नेपाि सरकारिे भनिाारण गरे बमोशजम हनुेछ ।  

२५.  सहकारी प्रिद्धान कोष: (१) ऐनको दफा ४९ को उपदफा २ बमोशजम सहकारी प्रिद्धान कोषमा 
नगरपाभिकािे बावषाक बजेटमा समािेि गरी आिश्यक रकम उपिब्ि गराउन सक्नछे ।  

(२) सहकारी प्रिद्धान कोष सञ् चािनका िाभग भभमाद नगरपाभिकािे आिश्यक कायाविभि बनाई 
िागू गना सक्नेछ ।  

२६.  अन्य कोषसम्बन्िी व्यिस्थािः (१) सहकारी संस्थाको कुनै िषाको खदु बचतको रकमबाट कम्तीमा 
पच्चीस प्रभतित रकम ऐनको दफा ४७ बमोशजम जगेडा कोषमा जम्मा गरी बााँकी रकमिाई ित 
प्रभतित मानी सोबाट कम्तीमा पच्चीस प्रभतित रकम ऐनको दफा ४८ बमोशजम संरशित पूाँजी 
वफताा कोष र िनु्य दिमिि पााँच प्रभतितिे हनु आउन ेरकम ऐनको दफा ४९ बमोशजम सहकारी 
प्रिद्धान कोषमा छुट्टयाएर बााँकी रहेको रकमिाई ितप्रभतित मानी देहाय बमोशजमका कोषहरुमा 
कम्तीमा पााँच प्रभतितका दरिे छुट्याई वितरण गनुा पनेछ :-  

                    (क) सहकारी शििा कोष, 
                    (ख) िेयर िाभांि कोष, 
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                    (ग) कमाचारी बोनस कोष,  
                    (घ) सहकारी विकास कोष,  
                    (ङ) घाटापूभता कोष,  
                    (च) सामदुावयक विकास कोष,  

(छ) ऐनको दफा ७६ को उपदफा (१) बमोशजम सािारण सभािे स्िीकृत गरेको 
शस्थरीकरण कोष, 

                    (ज) अन्य जोशखम व्यिस्थापन कोष ।  

(२) उपभनयम (१) को खण्ड (ग) बमोशजमको कमाचारी बोनस कोषबाट रकम वितरण गदाा बोनस 
ऐनमा उल्िेख भए बमोशजम रकम वितरण गनुा पनेछ ।  

२७.  अभभिेख: (१) ऐनको दफा ५१ को उपदफा (२) बमोशजम सहकारी संस्थािे आफ्नो 
कायासञ् चािनको अभभिेखका साथै आफूिे गरेको कारोबारको िेखा विभागिे तोकेको ढााँचामा 
समेत राख्नपुनेछ ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम अभभिेशखकरण तथा िेखापािन गदाा अन्य कुराहरुका अभतररक्त 
देहायका वकताब, खाताबही तथा वििरणसमते राख्न ुपनेछ :–  

                  (क) अनसूुची - ३ र अनसूुची - ९ बमोशजमको सदस्यता दताा वकताब, 
                (ख) प्रारशम्भक सािारण सभा, सािारण सभा, वििेष सािारण सभा र सभमभत, िेखा 

 सपुररिेिण सभमभत, उपसभमभतहरुका बैठकहरुको छुट्टाछुटै्ट कारबाही वकताब, 
(ग) नगद बही, 
(घ) सहकारी संस्थािे अन्य कुनै व्यशक्त िा संस्था िा संघ िा भनकायसाँग कुनै कारोबार 
गरेको भए त्यस्तो कारोबार देखाउने दताा वकताब,  

                    (ङ) िेयर दताा वकताब,  
                    (च) मािसामानको मौज्दात( स्टक) दताा वकताब,  
                    (छ) ऋण िेनदेन दताा वकताब, 
                    (ज) बेरुज ुएिं सम्परीिण खाता,  
                    (झ) आम्दानी, खचा, सम्पशि र दावयत्िसम्बन्िी अिग–अिग खाता तथा सहायक खाताहरु, 
                     (ञ) वहसाब पररिण सूची, आय-व्यय र शस्थभत वििरण पत्र, 
                     (ट) समय-समयमा विभागिे तोवकददएको अन्य अभभिेख एिं खाताहरु ।  

(३) पााँच करोड रुपैयाभन्दा बढी जायजेथा भएका सहकारी संस्थािे उपभनयम (१) बमोशजम राख्नपुने 
अभभिेख तथा िेखा विभागिे तोकेबमोशजमको भनिाारक पूरा भएको विद्यतुीय कायाक्रमका 
(एशप्िकेिन सफ्टियेर) मा समेत व्यिशस्थत गनुा पनेछ । 

(४) सहकारी संस्थािे आफ्नो संस्थागत तथा व्यािसावयक कारोबारको वििरण विभागिे तोकेको 
व्यिस्थापन सूचना प्रणािीमा समेत प्रविष्ट गनुा पनेछ । तर िेशखएको कुनै कुरािे सदस्यको 
व्यशक्तगत बचत िगायतका प्रचभित कानून बमोशजम गोप्य रहने सूचना अिग्गै संरिण गना बािा 
परु् याएको माभननेछैन ।  

(५) सहकारी संस्थािे आिारभतु अभभिेख तथा कारोबारको वहसाब वकताब पषृ्ठ सरुिा (ब्याकअप) 
व्यिस्था सवहत संरिण गनुा पनेछ। 
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पररच्छेद ७ 

छुट, सवुििा र सहभुियत 

 

२८.  छुट, सवुििा र सहभुियतिः (१) ऐनको दफा ५७ को उपदफा (१) बमोशजम सहकारी संस्थािे 
जग्गा जभमन िगायतका अचि सम्पशि खररद गदाा आय वटकट दस्तरु िा रशजिेिन दस्तरु छुट, 

सवुििा िा सहभुियत प्राप्त गना सम्बशन्ित संस्थािे देहायको वििरण सवहत दताा अभिकारी समि 
भनिदेन ददन ुपनेछ :- 

(क)  यसरी भनिदेन ददन ुअशघ रशजिेिन दस्तरु छुट सवुििा भिई अचि सम्पशि खररद 

गरेको भए जग्गािनी प्रमाणपजुाा र सम्बशन्ित कागजको प्रभतभिवप,  
(ख)  सािारण सभाको बैठकबाट घर जग्गािनीको नाम नामसेी, घर जग्गा रहेको ठेगाना,  

वकिा नम्बर, िते्रफि र मूल्य समते खिुाई खररद सम्बन्िमा भएको भनणायको प्रमाशणत 
प्रभतभिवप, 
(ग)  अचि सम्पशि खररदमा बचत रकम उपयोग नहनुे र जगेडा कोष तथा ियेर पूाँजीबाट 

खररद गना पगु्ने िेखापरीिकबाट प्रमाशणत वििीय वििरण,  
(घ) अशघल्िो आभथाक बषाको िेखापररिण प्रभतिदेनमा उल्िेख गररएको भन्दा थप ियेर  

पूाँजी र जगेडा कोषको रकमबाट खररद गना खोशजएको भए पभछल्िो िेयर पूाँजी, जगेडा 
कोष र बचत रकमको दताािाि िेखापरीिकिे प्रमाशणत गरेको वििीय वििरण,  
(ङ) सहकारी संस्थाको अनगुमन तथा भनरीिण गदाा कैवफयत देशखई सिुारका िाभग भनदेिन  

ददएको भए भनदेिन पािना भएको अिस्था खलु्ने कागज र सिुारको कायायोजना ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम प्राप्त भनिदेन जााँच गरी दताा अभिकारीिे छुट सवुििाको िाभग 
सम्बशन्ित भनकायमा िेशख पठाउन सक्नछे ।  

 

पररच्छेद ८ 

ऋण असिुी तथा बााँकी बक्यौता 
 

२९.  ऋण असिुी तथा बााँकी बक्यौता असिुी: (१) ऐनको दफा ५८ बमोशजम सहकारी संस्थाको ऋण 
र दफा ६१ बमोशजम सहकारी संस्थाको बााँकी बक्यौता असिुउपर गनुापने व्यशक्तको जायजेथा 
भििाम विक्री गरी असिुउपर गदाा सम्बशन्ित सहकारी संस्थािे देहायको कायाविभि अपनाउन ुपनेछ 
:- 

(क)  बााँकी बक्यौता भतनुा, बझुाउनपुने ठहर भएको व्यशक्तको नाममा बाटोको म्याद बाहेक 

पैंतीस ददनभभत्र भतनुा, बझुाउनपुने रकम भतना, बझुाउन िा रकम भतरी, बझुाइसकेको भए 
त्यसको प्रमाण पेि गना आउन ुभनी म्याद जारी गरी पठाउने,  
(ख)  खण्ड (क) बमोशजम म्याद जारी गररएकोमा म्यादभभत्र भतनुा बझुाउनपुने रकम भतना,  

बझुाउन नआएमा िा भतरी, बझुाई सकेको प्रमाण पेि नगरेमा भनजको नाममा भििाम 
भबवक्र गना सूचना प्रकािन गने, 
(ग)  भितो राखेको घर, जग्गा, जभमन मािपोत कायााियबाट रोक्का नगराईएको भएमा 
रोक्का गना िगाई त्यसको प्रमाण राख्न,े  
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(घ) भितो राखेको चिअचि सम्पशिको भििाम विक्री गदाा भितोको वििरण, भनजिे 
बझुाउनपुने सााँिा, ब्याज र हजानाको रकम समेत उल्िेख गरी चि सम्पशि भए पन्र ददन 
र अचि सम्पशि भए पैतीस ददनको म्याद ददई उक्त म्यादभभत्र भतनुा बझुाउनपुने रकम 
नबझुाएमा भितो भििाम विक्री गरर सााँिा, ब्याज र हजानाको रकम असिुउपर गररने 
बारेको सूचना सम्बशन्ित व्यशक्तिाई बझुाई संस्थाको कायाािय, स्थानीय तहको सम्बशन्ित 
िडा कायाािय र सािाजभनक स्थानमा टााँस्नकुा साथै स्थानीय िा राविय स्तरको कुन ैएक 
दैभनक पभत्रकामा सूचना प्रकािन गनुापने, तर सम्बशन्ित व्यशक्तिाई सूचना बझुाउन 
नसवकएको िा भनज फेिा नपरेको खण्डमा दैभनक पभत्रकामा प्रकाशित सूचना बमोशजम 
भििाम विक्रीको प्रवक्रया अगाभड बढाउन बािा पनेछैन,  

(ङ)  भितो भििाम भबक्री गदाा कायाािय खलु्ने समयदेशख सरुु गरी बन्द हनुे समयभन्दा 
एक घण्टाअगाभड समाप्त गनुापने, तर भििाम विक्री हनुे भनी तोवकएको ददन भबदा पना 
गएमा त्यसको भोभिपल्ट सोही स्थान र समयमा भििाम भबवक्र गनुापनेछ,  
(च)  भितो भििाम भबक्री गदाा भििाम गररने चिअचि सम्पशि रहेको सम्बशन्ित िडाको 
प्रभतभनभि, मािपोत कायाािय िा स्थानीय तहको मािपोत विषय हेने कमाचारी, सम्बशन्ित 
विषय हेने कमाचारी, सम्बशन्ित विषयका प्राविभिक, सम्बशन्ित संस्थाको व्यिस्थापक 
सवहतको सभमभतिे चिनचल्तीको मोि कायम गरी सोही रकमबाट डााँक बढाबढ गरी सरुु 
गनुापने तथा डााँक बोल्न उपशस्थत भई डााँक बढाबढ गने व्यशक्तहरुमध्ये सबैभन्दा बढी 
डााँक बोल्ने व्यशक्तको नाममा भििाम भबवक्र स्िीकृत गने, तर सञ्चािक सभमभतका 
पदाभिकारी, िेखा सपुररिेिण सभमभतका पदाभिकारी, उपसभमभतका पदाभिकारी, संस्थामा 
कायारत कमाचारी र भनजका नशजकका नातेदारिे डााँक बढाबढमा भाग भिन पाउनछैेन,  

(छ) डााँक बोल्न सरुु गरी बढाबढ गनेिे डााँक अङ्क बोिेपभछ संस्थाको विभनयम िा 
आन्तररक कायाविभिमा तोवकए बमोशजमको ढााँचाका फाराममा भनजिे बोिेको अङ्क स्पष्ट 
खोिी भनजको सहीछाप गराउन ुपनेछ ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम भििाम भबवक्र गदाा शजल्िा प्रिासन कायाािय िा भििाम भबवक्र हनु े
ठाउाँ नशजक कुन ै सरकारी कायाािय भए सो कायाािय र नगरपाभिकाको िडा कायााियको 
प्रभतभनभििाई सािी राखी मचुल्का गराउन ुपनेछ ।  

(३) भिशखतरुपमा अनरुोि गदाा समते उपभनयम (२) बमोशजम कुनै कायााियको प्रभतभनभि उपशस्थत 
नभएमा उपशस्थत प्रभतभनभि र स्थाभनय तहको िडा कायााियका प्रभतभनभििाई सािी राखी भििाम 
भबवक्र गनुा पनेछ ।  

(४) जनु व्यशक्तको चिअचि सम्पशि भििाम भबवक्र गररने हो सो व्यशक्तिाई भििाम भबवक्र हनु े
समय र ठाउाँ तोकी उपशस्थत हनु सूचना पठाउन ुपनेछ । तर त्यसरी भििाम भबक्री हनुे ददन 
सरोकारिािा व्यशक्त उपशस्थत नभएमा पभन भििाम भबवक्र गनाका िाभग बािा पगेुको माभननेछैन।  

३०.  भििाम भबक्री स्थभगत गना सक्ने: (१) भनयम २९ बमोशजम भििाम भबक्रीको सूचना प्रकाशित 
भईसकेपभछ ऋणी सदस्यिे कजाा चकु्ता गना आएमा िा सभमभतिे तोवकददएको रकम जम्मा गरी 
भनशित अिभिभभत्र कजाा चकु्ता गना ऋणी सदस्य र संस्थाबीच सहमभत भई भििाम भबक्री स्थभगत 
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गनुापने देशखएमा भबक्रीको सूचना प्रकािन गने सहकारी संस्था िा रशजिारिे त्यस्तो भििाम भबक्री 
केही समयका िाभग स्थभगत गना सक्नेछ ।  

३१.  असिुउपर हनु नसकेको रकम अरु जायजेथाबाट असिुउपर गने: (१) भितो राखेको सम्पशि 
भििाम भबक्री गदाा आएको रकमबाट सािा,  ब्याज र हजानाको रकम असिुउपर हनु नसकेमा ऐन 
तथा प्रचभित कानूनबमोशजम बााँकी बक्यौता असिुउपर गनुापने व्यशक्तको हकभोगको अन्य 
जायजेथाबाट भनयम २७ मा उशल्िशखत कायाविभि अपनाई भििाम भबक्री गरी असिुउपर गनुा 
पनेछ।  

(२) मोहीिे भिएको ऋणको हकमा भनजिे कमाएको बािी भििाम भबक्री गरी सााँिा, ब्याज र 
हजानाको रकम असिुउपर गनुा पनेछ।  

(३) उपभनयम (१) र (२) बमोशजम भििाम भबक्री गदाा भििाम भबक्री हनुे ददनसम्मको सााँिा, 
ब्याज र हजानाको रकम असिुउपर  गरी बााँकी हनु आएको रकम सरोकारिािा व्यशक्तिाई वफताा 
ददन ुपनेछ ।  

३२.  बेचभबखन िा भििाम भबक्री गना िा भिजमा ददन नहनुे: (१) यस भनयमाििीमा अन्यत्र जनुसकैु 
कुरा िेशखएको भए तापभन संस्थाको घर, जग्गा िगायतका शस्थर सम्पशि नेपाि सरकारको स्िीकृभत 
भबना बेचभबखन िा भििाम भबक्री गना िा भितो राख्न िा पााँच बषाभन्दा बढी अििीका िाभग भिजमा 
ददन ुहुाँदैन ।तर त्यस्ता संस्थािे ऋण िा अन्य बााँकी बक्यौता बापत भितो भिएको िा संस्था 
आफैिे भितो सकार गरेको घर, जग्गा यस भनयमाििी बमोशजम भििाम भबक्री गना नेपाि सरकारको 

     स्िीकृती आिश्यक पनेछैन ।  

३३.  भििाम सकाने व्यशक्तबाट रकम असिु गने: (१) भििाम भबक्रीको काया सवकनासाथ भििाम सकार 
गने व्यशक्तबाट सकार गरेको मूल्यको दि प्रभतित रकम सोही ददन िरौटीका रुपमा भिई राख्न ु
पनेछ र बााँकी नब्बे प्रभतित रकम भििाम सकारेको भमभतिे सात ददनभभत्र बझुाईसक्नपुनेछ तथा 
सो म्यादभभत्र नबझुाएमा िरौटी राखेको रकम जफत हनु ेव्यहोरा कागज गराई राख्न ुपनेछ ।  

(२) भििाम सकाने व्यशक्तिे सकार गरेको मूल्यको दि प्रभतित रकम सोही ददन नबझुाएमा 
भनजपभछ सबैभन्दा बढी डााँक बोल्ने व्यशक्तको नाममा भििाम सदर गनुा पनेछ ।  

(३) भििाम सकार गने व्यशक्तिे यस भनयमबमोशजम सकार गरेको पूरा मूल्य बझुाएमा भनजको 
नाउाँमा सो जायजेथा प्रचभित कानूनबमोशजम रशजिेिन िा दाशखिा खारेजसमेत गररददनका िाभग 
सहकारी संस्थािे सम्बशन्ित कायााियमा िेखी पठाउन ु

       पनेछ ।  

३४.  भििाम भबक्री नभएमा जायजेथा सहकारी संस्थाको स्िाभमत्ि रहन:े (१) भनयम २७ र भनयम २९ 
बमोशजम भििाम भबक्री गनुापने जायजेथा भििाम भबक्री गदाा कसैिे नसकारेमा सहकारी संस्थािे 
उक्त जायजेथाको स्िाभमत्ि आफूमा भिन सक्नछे र त्यस्तो शस्थभतमा सम्बशन्ित कायााियहरुिे 
सहकारी संस्थाको जनाउ बमोशजम आफ्नो कायााियमा रहेको शे्रस्तामा तदनसुार रशजिेिन िा 
दाशखि खारेज गररददन ुपनेछ ।  

३५.  जायजेथा वफताा ददनपुने: (१) भनयम ३२ बमोशजम संस्थाको नाममा कायम हनु आएको जायजेथा 
छ मवहनाभभत्र सम्बशन्ित ऋणी सदस्यिे आफूिे भतनुा बझुाउनपुने सााँिा र अशघल्िो ददनसम्मको 
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ब्याज, हजाना र भििाम प्रवक्रयासाँग सम्बशन्ित खचासमते चकु्ता गरी वफताा भिन चाहेमा सम्बशन्ित 
सहकारी संस्थािे आिश्यक प्रवक्रया परु् याई वफताा ददन ुपनेछ ।  

३६.  कजाा सूचना केन्र: (१) ऐनको दफा ६० बमोशजम कजाा सचुना केन्र स्थापना गदाा संघीय कानून 
बमोशजम हनुेछ। 

(२) कजाा सूचना केन्र स्थापनाको आिार, सदस्यता, पूाँजी, संरचना र  सांगठभनक ढााँचा िगायतका 
व्यिस्थाहरु मन्त्राियिे स्िीकृत गरे बमोशजम हनुेछ ।  

(३) कजाा सूचना केन्रमा बचत तथा ऋणको मूतय कारोबार गने संस्थाका साथै बचत तथा ऋण 
समेतको कारोबार गने बहउुद्देश्यीय िा अन्य विषयगत संस्था समेत सदस्य बन्न सक्नछेन।  

        (४) कजाा सूचना केन्र सम्बन्िी अन्य व्यिस्था संघीय कानून बमोशजम हनुेछ ।  

३७.  कािो सूची सम्बन्िी व्यिस्था: (१) कजाा सूचना केन्रिे आफ्ना सदस्य रहेका सहकारी संस्थाहरुबाट 
ऋण भिई रकमको अपचिन गने िा भाखाभभत्र ऋणको सााँिा, ब्याज वफताा नगने व्यशक्तको 
नामनामेसी सवहत कािो सूची प्रकािन गनुा पनेछ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम कािो सूची प्रकािन गदाा कजाा सूचना केन्रको भनिााररत मापदण्ड 
अनसुार सम्बशन्ित सदस्य संस्थाबाट प्राप्त भसफाररस सवहतको प्रभतिदेनको आिार भिन ुपनेछ ।  

(३) उपभनयम (२) बमोशजम कािो सूचीमा परेका व्यशक्तहरुको नाम भनिााररत मापदण्ड अनसुार 
सदस्य संस्थाहरुबाट प्राप्त भसफाररस सवहतको प्रभतिेदनको आिारमा कािो सूचीबाट हटाउन 
सवकनछे। 

                                 

पररच्छेद ९ 

एकीकरण विघटन र दताा खारेज 

 

३८.  सहकारी संस्थाको एकीकरण : (१) ऐनको दफा ६५ बमोशजम दईु िा दईुभन्दा बढी संस्थाहरु 
एकीकरण गदाा देहायका िता बन्देजहरु पूरा भएको हनु ुपनेछ :  

                (क) कायािेत्र एक अकाासाँग खशप्टएको िा जोभडएको हनुपुने,  
                (ख) एकै विषय िा प्रकृभतको संस्था हनुपुने िा फरक विषय िा प्रकृभतको भए तापभन 

  मूितिः एकै विषयमा प्रभत्पिाा भएको हनुपुने,   

                (ग) सदस्यको प्रत्यि सहभाभगता एिं िोकताशन्त्रक भनयन्त्रण कायम रहनपुने ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम एकीकरण गदाा सािारणतया मौजदुा संस्थाको कायािेत्रको आिार 
भभमाद नगरपाभिका िा िडा िेत्रभभत्र भएको हनु ुपनेछ ।  

(३) उपभनयम (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन नगरपाभिका पूिा–स्िीकृभत भबना सम्ित 
२०४९ साि जठे २ गतेभन्दा अशघ दताा भएका साझा (सहकारी) संस्थामा एकीकरण गररने छैन।  

(४) मवहिामात्र सदस्यता रहने संस्था मवहिामात्र रहने संस्थामा एकीकरण गना प्राथाभमकता ददन ु
पनेछ। तर वििेष रुपिे वपछभडएका समदुायमा स्थापीत संस्थाको सांगठभनक गभतिीितामा असर 
पने गरी एकीकरण गररने छैन ।  

(५) एकीकरणको अन्य िता, आिार र प्रवक्रया नगरपाभिकाबाट स्िीकृत कायाविभिमा व्यिस्था भए 
बमोशजम हनुेछ ।  
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३९.  सहकारी संस्थाको विभाजन: (१) ऐनको दफा ६५ बमोशजम सहकारी संस्थाको विभाजन गरी दईु 
िा दईुभन्दा बढी संस्थाहरु कायम गदाा देहायको िताहरु पूरा भएको हनु ुपनेछ :–  

(क) बचत तथा ऋणको मतुय कारोबार भएको सहकारी संस्थाको हकमा सोको कायािेत्र 

भभमाद नगरपाभिकाको एक िडा भन्दा बढी भएको,  
(ख) विभाजन प्रवक्रयाबाट स्थानीयकरण गदाा संस्थाहरुको कायासञ् चािनमा सदस्यहरुको 
सवक्रय सहभाभगता तथा िोकताशन्त्रक भनयन्त्रण कायम रहने अिस्था भएको ।  

(२)   सहकारी संस्था विभाजन गदाा मौजदुा कारोिार प्रकृभत अनसुार भनयम ९ बमोशजमको विषयगत 
िगीकरण भमल्ने गरी फरक फरक भौगोभिक िेत्र कायम राखी विभाजन गना सवकनछे ।  

(३)  दताा अभिकारीिे अभिकारीिे सहकारी संस्थाको एकीकरण िा विभाजनको भसिभसिामा 
सम्बशन्ित पिसाँग राय भिन सक्नेछ।  

(४)  विभाजनका अन्य िता, आिार र प्रवक्रया नगरपाभिकाबाट स्िीकृत कायाविभिमा व्यिस्था भए 
बमोशजम हनुेछ ।  

४०.     पूिा सहमभत भिनपुने: भनयम ३८ र ३९ मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन नेपाि सरकार, 
प्रदेि सरकार िा स्थानीय तहको कायाािय, भनकाय, बैंक, वििीय संस्था िा दात–ृभनकायको ऋण, 
अनदुान िा अन्य प्रकारको सहयोग रकम िा जेथा रहेको संस्थाको एकीकरण िा विभाजन गदाा 
त्यस्तो संस्थािे सम्बशन्ित भनकायको पूिा स्िीकृती भिन ुपनेछ ।  

 
 

पररच्छेद १० 

भिशक्िडेिन सम्बन्िी व्यिस्था 
 

४१. भिशक्िडेटरको भनयशुक्त: (१) ऐनको दफा ६७ को उपदफा (२) बमोशजम पचास िाख रुपैयााँसम्मको 
सम्पशि भएको संस्थाको हकमा दताा गने अभिकारीिे आफु मातहतको अभिकृतस्तरका कमाचारीिाई 
भिशक्िडेटर भनयशुक्त गना सक्नेछ ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजम भनयकु्त भिशक्िडेटरिाई दताा गने अभिकारीिे भिशक्िडेिन सम्बन्िी 
काम गना आिश्यक भनदेिन ददन सक्नेछ ।  

 

४2.  भिशक्िडेटरको काम, कताव्य र अभिकार: (१) ऐनको दफा ६६ बमोशजम दताा खारेज भएको 
सहकारी संस्थाको भिशक्िडेटरको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ :-  

(क)  विघटन भएका सहकारी संस्थाबाट असिु हनु बााँकी रहेको रकम चकु्ता गनाका िाभग 

सो सहकारी संस्थाका हाििािा िा साविकिािा सदस्यहरु िा मतृ सदस्यहरुको 
जायजेथाबाट बााँकी रकम भनयम २७ र भनयम २९ बमोशजम असिु उपर गने,  
(ख)  विघटन भएका सहकारी संस्थासाँग कुनै साहकुो कुन ैरकम बााँकी िाभगराखेको रहेर 

सो संस्थाकै वहसाबवकताबमा चढाएको रहेनछ भन ेत्यस्ता साहिुाई यो यभत म्यादभभत्र सो 
रकम दाबा गना आउन ुभनी िा सो बााँकी िगेको प्रमाशणत नभएसम्म त्यभत रकम वितरण 
नगररयोस ्भनी दाबी गना आउन ुभनी सूचना जारी गने,  

              (ग) साहहुरु मध्ये कसिाई प्राथाभमकता ददने भने्न प्रश्न उठेमा त्यसको भनणाय गने,  
            (घ) सहकारी संस्था विघटन गने भसिभसिामा सहकारी संस्थाको जायजेथा जम्मा गने र 
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 वितरण गने सम्बन्िमा आिश्यक भनदेिन ददने,   

(ङ) सहकारी संस्थािे गरेको िा सहकारी संस्थाको विरुद्धमा गररएको दाबी सम्बन्िमा दबैु 
पिबीचमा भमिापत्र गराउने,  

                   (च) विघटनका िाभग आिश्यक देखेमा सदस्यहरुको बैठक बोिाउने,  
                   (छ) सहकारी संस्थाको खाताबही, कागजात, भिखत र जायजेथाको शजम्मा भिने,  

(ज) सहकारी संस्थाको सम्पशि बेचभबखन गने,  
(झ) सरोकारिािाहरुसाँग समतेको परामिामा सहकारी संस्थाको जायजेथा वितरण गने योजना 
तयार गरी त्यसको वितरण गने।   

(२) उपभनयम (१) बमोशजमको अभिकारको प्रयोग गदाा भिशक्िडेटरिे आिश्यक सम्झेमा सहकारी 
संस्थाको गठन, काम, कताव्य, सम्पशि िा अन्य कुराको सम्बन्िमा आिश्यक जानकारी प्राप्त गना 
पि, विपि, सािीहरु, र संस्थाको कुनै कमाचारीिाई आफु समि उपशस्थत गराई सोिपछु गना 
सक्नेछ ।  

४३.  भिशक्िडेिन भनयन्त्रण गने दताा अभिकारीको अभिकार: भनयम ४१ बमोशजमको अभिकार प्रयोगगरी 
भिशक्िडेटरिे गरेको कामिाई दताा अभिकारीिे दोहोर् याई हेरी देहाय बमोशजम गना सक्नेछ :–  

(क) भनदेिन विपररत भिशक्िडेटरिे जारी गरेको आदेि खारेज गना, बदल्न िा आिश्यकतानसुार 
अकोआदेि जारी गना,  

            (ख) संस्थाको खाताबही, कागजात, भिखत र जायजेथाहरु पेि गराउन,  
(ग) भनयम ४० बमोशजम भिशक्िडेटरको अभिकारमा आफूिाई उपयकु्त िागेको हद-बन्देज 
तोकीददन, 

            (घ) भिशक्िडेटरिे जााँचेको वहसाबवकताबको प्रभतिदेन भिन,  
(ङ) भनयम ४० को खण्ड (ङ) बमोशजम भमिापत्र गराउने र सो भनयमको खण्ड (झ) बमोशजम 
जायजेथा वितरण गने सम्बन्िमा सामान्य भसद्धान्त भनिाारण गररददन,  

            (च) भिशक्िडेटरिे पाउने पाररश्रभमक एिं भिाको भनभमि आिश्यक भनदेिन ददन,  
           (छ) भिशक्िडेटरिाई पदबाट हटाई अको भनयकु्त गना ।  

 

४४.  दावयत्ि भकु्तानी : (१) ऐनको दफा ६६ अन्तगात दताा खारेज िा विघटन भएको सहकारी संस्थाको 
कोषबाट देहाय बमोशजमको प्राथाभमकता क्रम अनसुार देहायको काया गनाका िाभग खचा गना 
सवकनछेिः-  

                 (क) विघटनको कामको भनभमि भएका खचाहरु फछ्र्यौट गना,  
                 (ख) सदस्यहरुिाई बचत रकम भकु्तानी गना,  
                 (ग) कमाचारीको तिब भिा ददन,  
                 (घ) ऋण भकु्तानी गना,  
                 (ङ) अन्य भकु्तानी ददनपुने रकम ददन,  
                 (च) िेयर पूाँजी वफताा ददन,  
                 (छ) िाभांि नबााँभडएको समय जभतको हकमा िाभािं वितरण गना ।  

(२) कुनै सहकारी संस्थाको विघटनको काम समाप्त भईसकेपभछ पभन सो संस्थाको कुनै साहिेु 
पाउनपुने रकम भिन नआएमा विघटनको काम समाप्त भएको भमभतिे तीन मवहनाभभत्र उक्त संस्थाको 
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कोष उपर त्यस्तो साहिेु आफूिे पाउनपुने रकमका िाभग दाबी गररसक्न ु पनेछ र सो म्याद 
नाघेपभछ परेको दाबी उपर कुनै कारबाही हनुेछैन ।  

४५.  भिशक्िडेिनपभछको सम्पशिको उपयोग: (१) ऐनको दफा ६८ बमोशजम सहकारी संस्थाको 
भिशक्िडेिन पिात भनयम ४२ बमोशजम सबै दावयत्ि भकु्तान गरी बााँकी रहेको सम्पशि दताा 
अभिकारीको भनदेिन बमोशजम देहायको प्रथाभमकताक्रम अनसुार हस्तान्तरण गना सवकनेछ :-  

(क) विघवटत सहकारी संस्थाको कायािेत्रमा सेिा परु् याउन ेसक्ने नशजकको सोही प्रकृभतको 
अन्य कुनै सहकारी संस्था,  

               (ख) विघवटत सहकारी संस्था सदस्य भएको सोही प्रकृभतको माभथल्िो संस्था । 

(२) उपभनयम (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन नगरपाभिकािे आफ्नो भसफाररसमा 
भनयम ४२ को उपभनयम (१) बमोशजम खचा गररसकेपभछ बााँकी रहन आएको सहकारी संस्थाको 
कोषको रकम सहकारी आन्दोिनिाई योगदान परु् याउन ेअन्य कुनै भनकायिाई हस्तान्तरण गना िा 
स्थानीय सामदुावयक शििा िा स्िास््यसाँग सम्बशन्ित िा मवहिा, बािबाभिका तथा जेष्ठ नागररकिाई 
प्रत्यि फाईदा पगु्न ेस्थानीय सामदुावयक विकासको प्रायोजनका िाभग हस्तान्तरण गना सक्नेछ ।  

 

पररच्छेद ११ 

भनरीिण तथा अनगुमन 

 

४६.  नेपाि राि बैंकिे भनरीिण तथा वहसाबवकताब जााँच गना सक्ने : (१) ऐनको दफा ७१ को उपदफा 
(२) बमोशजम नेपाि राि बैंकिे पचास करोड रुपैंयाभन्दा बढीको बचत तथा ऋणको कारोबार 
गने सहकारी संस्थाको भनरीिण िा वहसाबवकताब जााँच गना गराउन सक्नेछ ।  

(२) दताा अभिकारीिे उपभनयम (१) बमोशजम नेपाि राि बैंकबाट भएको भनरीिण िा वहसाब जााँच 
प्रभतिदेनका भसफाररसहरुको कायाान्ियनको व्यिस्था भमिाउनेछ । 

४७.  भनरीिण तथा अनगुमन सम्बन्िी वििेष व्यिस्था: (१) ऐनको दफा ७३ बमोशजम भभमाद 
नगरपाभिका िेत्रभभत्र बचत तथा ऋणको मतुय कारोबार गने देहायका सहकारी संस्थाको हकमा 
देहाय बमोशजम सरोकारबािाहरुको संयकु्त टोिी बनाई अनगुमन गना सक्नेछ ।  

(क)  भभमाद नगरपाभिकाको भनयमन िेत्राभिकारभभत्र पााँच करोड रुपैया भन्दा कम 

कारोबार भएका संस्थाको हकमा नगरपाभिकाबाट, 
(ख) नगरपाभिका िेत्राभिकारभभत्र पााँच करोड रुपैया भन्दा बढी कारोिार हनुे संस्थाको 
हकमा नगरपाभिका तथा सहकारी संस्था भनयामक प्रादेशिक तथा संघीय भनकायहरुबाट, 

(२) उपभनयम (१) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन नगरपाभिकािे आफ्नो भनयामक 
िेत्राभिकारभभत्रका सहकारी संस्थाको जनुसकैु बखत भनरीिण तथा अनगुमन गना सक्नेछ ।  

(3)  संघीय सहकारी ऐनको दफा 97 को उपदफा 2 बमोशजम बचत तथा ऋणको मतुय कारोबार 
गने देहायका सहकारी संस्थाको हकमा देहाय बमोशजम मन्त्रािय, नेपाि राि बैङ्क, विभाग, प्रदेि 
सरकार र नगरपाभिकाको संयकु्त टोिी बनाई सघन अनगुमन गने व्यिस्था भमिाइनछे ।  

(क) नगरपाभिकाको भनयमन िेत्राभिकार भभत्रका पााँच करोड रुपैयााँभन्दा बढी बचत 

दावयत्ि भएका सहकारी संस्थाको नगरपाभिका र प्रदेि सरकारको सहकारी भनयामक 
भनकायको तफा बाट,  
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(ख) नगरपाभिकाको भनयमन िेत्राभिकारभभत्रका पच्चीस करोड रुपैयााँभन्दा बढी बचत 
दावयत्ि भएका सहकारी संस्थाको नगरपाभिकाको सहकारी भनयामक भनकाय र विभागको 
तफा बाट, 
(ग) पचास करोड रुपैयााँभन्दा बढी बचत दावयत्ि भएका सहकारी संस्थाको नगरपाभिकाको 
सहकारी भनयामक भनकाय, विभाग र नेपाि राि बैङ्कका तफा बाट । तर पचास करोड 
रुपैयााँभन्दा बढी कारोिार भएका जनुसकैु सहकारी संस्थाको विभागबाट सघन अनगुमन 
गना बािा पने छैन। 

(३) बचत तथा ऋणको मतुय कारोबार गने सहकारी संस्थािे पााँच करोड रुपैयााँ िा सोभन्दा बढी 
रकमको बचत दावयत्ि भए यो भनयमाििी प्रारम्भ भएको भमभतिे एक िषाभभत्र र सोभन्दा घटी 
रकमको बचत दावयत्ि भए तीन िषा स्िीकृत एकीकृत व्यिस्थापन प्रणािीमा आबद्ध भइसक्न ु
पनेछ। 

(४) सहकारी संस्थाहरुिे सरुिण, वििीय संरचना, सम्पशिको स्तर, तरिता, िगानीका िेत्र 
िगायतमा विभाग तथा नगरपाभिकािे तोकेको मानकहरुको पािना गनुापनेछ । 

(५) उपभनयम (३) बमोशजम सूचना प्रणािीका आिारमा विभाग तथा नगरपाभिकािे उपभनयम (४) 
बमोशजम तोवकएको मानकहरुको पािनाको अिस्थाको भनयभमत अनगुमन गरी पािना नभएको 
पाईएमा तत्काि भनदेिन ददन सक्नेछ ।  

(६) यस भनयम बमोशजम हनुे भनरीिण तथा अनगुमन सम्बन्िी अन्य व्यिस्था नगरपाभिकाबाट 
स्िीकृत कायाविभि बमोशजम हनुेछ।  

(७) उपभनयम (६) बमोशजम कायावििी स्िीकृत गदाा नगरपाभिकािे विभाग िगायतका सरोकारिािा 
संस्थाहरुको समेत परामिा भिन सक्नेछ ।  

४८.  िावषाक प्रभतिेदनमा समािेि हनुपुने वििरण: ऐनको दफा ७४ को उपदफा (२) मा उशल्िशखत 
वििरणहरुको अभतररक्त दताा अभिकारीिे पेि गने िावषाक भनरीिण प्रभतिेदनमा समािेि हनुपुने 
अन्य विषयहरु नगरपाभिकािे भनिाारण गरे बमोशजम हनुछे। 

 
 

पररच्छेद 12 

अन्तर सहकारी सञ् जाि सम्बन्िी व्यिस्था 
 

49.  अन्तर सहकारी सञ् जाि सम्बन्िी व्यिस्था: (1) यस नगरपाभिकाको भनयमन िेत्रभभत्र रहेका 
सहकारीहरुको देहाय बमोशजम प्रभतभनभित्ि हनुे गरी  एक अन्तर सहकारी सञ् जाि रहने छ। 

        (क) प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत                                      -संयोजक 

        (ख) आभथाक विकास सभमभतको संयोजक                                 -सदस्य 

        (ग) उत्पादक सहकारी संस्थाबाट कायापाभिकािे तोकेको १ जना प्रभतभनभि       -सदस्य 

        (घ) उपभोक्ता सहकारी संस्थाबाट कायापाभिकािे तोकेको 1 जना प्रभतभनभि      -सदस्य 

        (ङ) कृवष सहकारी संस्थाबाट कायापाभिकािे तोकेको 1 जना प्रभतभनभि          -सदस्य 

        (च) बचत तथा ऋण सहकारी संस्थाबाट कायापाभिकािे तोकेको 1 जना प्रभतभनभि -सदस्य 

        (छ) बहउुद्देश्यीय सहकारी संस्थाबाट कायापाभिकािे तोकेको 1 जना प्रभतभनभि   -सदस्य 
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        (ज) आभथाक विकास िाखा प्रमखु                                 -सदस्य सशचि 

   (2) भनयम 49 को (ग), (घ), (ङ), (च) र (छ) कायाािभि तोवकएको भमभतिे 4 िषाको हनुेछ। 

(3) भनयम (2) बमोशजमका प्रभतभनभिहरुको कायाकाि अगाभड कायापाभिकािे हटाउन बािा परेको 
माभननेछैन तर मनाभसि कारण विना भनजहरुिाई हटाइन ेछैन। 

50.  अन्तर सहकारी  सञ् जािको काम, कतव्या र अभिकारिः   अन्तर सहकारी सञ् जािको काम, कतव्या 
र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछिः- 

(क) नगरपाभिकािे जारी गने सहकारी सम्बन्िी नीभत, कानून मापदण्डको विषयमा 
आिश्यक सझुाि ददन।े 

(ख) नगरपाभिकािे िावषाक बजेटमा समािेि गनुापने कायाक्रमको विषयमा राय सझुाि 
ददन।े 

       (ग) नगरपाभिका मातहत रहेका सहकारीहरुसाँग आिश्यक समन्िय गने। 

51.  अन्तर सहकारी सञ् जािको बैठक सम्बन्िी व्यिस्थािः (1) सञ् जािको बैठक तै्रमाभसक रुपमा 
बस्नेछ।सञ् जािको बैठक संयोजकिे तोकेको भमभत, समय र स्थानमा भनयभमत रुपमा तीन मवहनामा 
एक पटक अन्य बैठक आिश्यकता अनरुुप बस्नेछ। 

     (2) सञ् जाििे बैठक सम्बन्िी कायाविभि आफै व्यिशस्थत गनेछ।  
       

पररच्छेद १3 

विविि 

 

52.  शस्थरीकरण कोष सम्बन्िी व्यिस्था: (१) ऐनको दफा ७६ बमोशजमको शस्थरीकरण कोषमा सहभागी 
सहकारी संस्थािे भनयम २४ उपभनयम (१) को खण्ड (छ) बमोशजमको रकम जम्मा गना सक्नेछन।्  

(२) उपभनयम (१) बमोशजमको कोषको सञ् चािनको िाभग संघीय सहकारी भनयमाििी, 
२०७५अनरुुपको सभमभत रहनेछ ।  

(३) उपभनयम (२) बमोशजमको कोष सञ् चािन सभमभतको पररचािन सञ् चािनका िताहरु तथा 
उपभनयम (१) बमोशजमको कोष स्थापना, सहभागी संस्थाहरुको योग्यता, सहभाभगताका िता-बन्देज, 
कोषको उपयोग र कोष सञ् चािनसम्बन्िी व्यिस्था संघीय ऐन तथा भनयमाििी तथा कायाविभि 
अनसुार हनुेछ ।  

 

५3.  छुट, सवुििा र सहभुियत प्राभप्त: (१) ऐनको दफा ५७ को उपदफा (१) र (२) मा उशल्िशखत 
छुट, सवुििा र सहभुियत प्राभप्त सम्बन्िी प्रवक्रया भभमाद नगरपाभिकाबाट स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित 
सूचना बमोशजम हनुछे ।  

(२) ऐनको दफा ५७ को उपदफा (१) र (२) बमोशजमको छुट, सवुििा र सहभुियत 
नगरपाभिकाको भसफाररसमा प्राप्त हनुेछ।  

(३) ऐनको दफा ५७ बमोशजमको छुट, सवुििा र सहभुियतको प्राभप्त बजेट तथा कायाक्रममा 
व्यिस्था भए बमोशजम नगरपाभिकाबाट स्िीकृत कायाविभि बमोशजम हनुछे ।  

(४) उपभनयम (२) र (३) बमोशजम छुट, सवुििा र सहभुियत प्राभप्तका िाभग भसफाररस गने िता, 
आिार र प्रवक्रया नगरपाभिकािे तोके बमोशजम हनुेछ ।  
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५4.  दताा अभिकारीको काम, कताव्य र अभिकार: (१) ऐनमा उशल्िशखत काम, कताव्य र अभिकारका 
अभतररक्त दताा अभिकारीको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुछे :–  

(क) सहकारी संस्था दताा गनाका िाभग परेको दरखास्त उपर आिश्यक जााँचबझु गरी 
सहकारी संस्थादताा गने र दताा प्रमाणपत्र ददने,  
(ख) ऐन र यस भनयमाििीको अभिनमा रही सहकारी संस्थािे आफ्नो कायासञ् चािन गना 
बनाएको विभनयम स्िीकृत गने,  
(ग) ऐन र यस भनयमाििीको अभिनमा रही सहकारी संस्थाको एकीकरण, विभाजन तथा 
कायािेत्र पनुिः भनिाारणसम्बन्िी काया गने, 
(घ) भनयभमत रुपमा सहकारी संस्थाको भनरीिण तथा वहसाबवकताब जााँच गनुाका साथै 
स्थावपत सूचना प्रभतिदेन प्रणािीका आिारमा सहकारी संस्थाको भनरन्तर अनगुमन गरी 
आिश्यक भनदेिन ददने,  
(ङ) सहकारी संस्थाहरुको िेखापरीिणको भनयभमत अनगुमन गरी भनिााररत अििीभभत्र 
िेखापररिण नगराउने सहकारी संस्थाहरुको िेखापररिण गराउने,  
(च) विपन्न ग्रामीण मवहिा, अपाङ्गता भएका व्यशक्त, मकु्त कमौया, मकु्त हभिया, भभूमहीन 
कृषक, बेरोजगार, श्रभमक र दभित तथा अल्पसंतयक जनजाती समेतका सीमान्तकृत 
समूहको खेतीपाती िा सदस्यको श्रम िा सीपमा आिाररत स्ि-रोजगारीमा उद्योगिन्दा 
प्रबद्धान गना योजना तथा कायाक्रम तजुामा गरी स्िीकृत भए बमोशजम कायाान्ियन गने,  
(छ)  सहकारी व्यिसाय, कृवष उपजको मूल्य, िृंखिा, विकास एिं तत्सम्बन्िी  

अन्तरसहकारी कारोबारका आयोजनाहरुिाई सहयोग परु् याउने,  
(ज) सहकारी शििा तथा ताभिम वक्रयाकिापहरुको तजुामा, सञ् चािन तथा विस्तारका 
कायाहरुको समन्िय गने,  
(झ) सहकारी संस्थाहरुको विकास, सहकारी भसद्धान्त, मूल्य मान्यताहरुको प्रचिन तथा 
सहकारी संस्थाहरुमा सिुासन कायम गराउनका िाभग आिश्यक भनदेिन गने,  
(ञ) ऐन, यस भनयमाििीअन्तगात बनेका भनदेशिका, मापदण्ड, कायावििी तथा 
विभनयमबमोशजम काया नगने सहकारी संस्थाहरुिाई ऐनमा भएका व्यिस्थाबमोशजम जररिाना 
तथा अन्य कारबाही गने,  
(ट) आभथाक िषा समाप्त भएको तीन मवहनाभभत्र सहकारी संस्थाहरुको बावषाक भनरीिण 
प्रभतिदेन नगरपाभिकामा पेि गने,  
(ठ) भन्कृय अिस्थामा रहेका साझा सहकारी संस्थाहरुिाई सवक्रय बनाउन आिश्यक 
काया गने,  
(ड) आिश्यक मापदण्ड भनिाारण गरी सहकारी संस्थाको सेिा केन्र, संकिन केन्र तथा 
भबक्री केन्र सञ् चािनको स्िीकृती ददने,  
(ढ) ऐन र यस भनयमाििी र अन्तगात बनेका भनदेशिका, मापदण्ड, कायाविभि तथा 
मन्त्राियबाट प्राप्त भनदेिन बमोशजमका अन्य कायाहरु गने,  

(२) दताा गने अभिकारीिे ऐन तथा यस भनयम बमोशजम आफूिाई प्राप्त अभिकारहरुमध्ये केही 
अभिकार आिश्यकता अनसुार आफूमातहतका अभिकृतिाई प्रत्यायोजन गना सक्नेछ ।  
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५5.  प्रभतभनभि पठाउन सवकने: (१) ऐनको दफा ९० बमोशजम संघको सािारण सभामा प्रभतभनभि पठाउाँदा 
संघका विभनयममा व्यिस्था भए बमोशजम सदस्य संस्थाको सदस्य संतयाको अनपुातको आिारमा 
बढीमा पााँच जनासम्म पठाउन सवकनेछ । उपभनयम (१) बमोशजम सम्बशन्ित संस्थािे प्रभतभनभि 
पठाउाँदा मताभिकार प्रयोग गने एक जना प्रभतभनभि तोकी पठाउन ुपनेछ। 

५6.  सहकारी सम्बन्िी िैशिक वक्रयाकिाप प्रमाणीकरण : (१) सहकारी शििा सञ् चािन गने सहकारी 
संस्था िा भनकायको िाभग पाठ्यक्रम भनिाारण तथा त्यस्ता संस्थाको प्रमाणीकरण गने सभमभतको 
रुपमा भभमाद नगरपाभिकािे काया गनेछ ।  

(२) उपभनयम (१) बमोशजमको सभमभतिे बैठकमा आिश्यकता अनसुार विषय विज्ञिाई आमन्त्रण 
गनासक्नेछ ।  

           (३) उपभनयम (१) बमोशजमको सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार देहाय बमोशजम हनुेछ :–  

                  (क) सहकारी प्रशििण संस्था िा भनकायहरुको आिारभतू संस्थागत भनिाारकहरु 

  (स्पेभसवफकेसन) तोक्ने,   

(ख) सहकारी प्रशििण संस्था िा भनकायहरुबाट सञ् चािन हनुे िैशिक तथा प्रशििण 
कायाक्रमको प्रशििाथी समूह अनसुार पाठ्यक्रम, अििी, स्रोत, व्यशक्तका योग्यता िगायतका 
न्यूनतम भनिाारकहरु तय गने,  
(ग) खण्ड (क) र (ख) बमोशजमका भनिाारकहरु पूरा गने सहकारी संस्था िा भनकायहरुबाट 
सञ् चािन हनु ेप्रशििण वक्रयाकिापहरुको  प्रमाणीकरण गने,  
(घ) विद्यािय तथा विश्वविद्यािय तहमा सहकारी शििा समाििे गनाका िाभग पाठ्यक्रम 
विकास गरी भसफाररस गने,  
(ङ) विभभन्न संस्था िा भनकायहरुबाट सञ्चाभित सहकारी िैशिक तथा प्रशििण 
वक्रयाकिापहरुको भनरीिण गरी पषृ्ठपोषण भिने,  
(च) सहकारी शििा तथा प्रशििण वक्रयाकिापहरुको स्तरोन्नभतका िाभग सहकारी 
संघसंस्थाहरुिाई मागादिान गने,  

                (छ) सहकारी शििा तथा प्रशििण कायाको प्रमाणीकरणसाँग सम्बशन्ित अन्य कायाहरु गने।  

(४) उपभनयम (३) मा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन सहकारी संस्था िा भनकायहरुिे 
सञ् चािन गने प्रारशम्भक सहकारी सदस्य-शििा कायाक्रमहरुको हकमा प्रमाणीकरण गराईराख्न ुपने 
छैन । 

        (५) उपभनयम (१) बमोशजमको प्रमाणीकरण सभमभतिे आफ् नो कायाविभि आफै बनाउन सक्नेछ ।  

५7.  अन्तर सहकारी कारोबार : (१) ऐनको दफा ९४ बमोशजम अन्तर सहकारी कारोबार गदाा संिग्न 
संस्थाहरुको विभनयममा भनिााररत सदस्यहरुको आिश्यकताको आिार भिएको हनु ुपनेछ ।  

(२) संस्थाहरुिे स्थानीय उत्पादनको मूल्य शंृ्रखिा विकाससाँग सम्बशन्ित अन्तर सहकारी 
कारोबारिाई बढिा ददने गरी काया गना सक्नेछ ।  

(३) अन्तर सहकारी कारोबारमा संिग्न विभभन्न संस्थाहरुिे आफ्ना सदस्यहरुबाट उत्पाददत उपज 
अग्रणी संस्था (भिड को-अपरेवटभ) को अििारणाबाट कुनै एक संस्थामाफा त संङ्किन, प्रिोिन एिं 
बजारीकरण गने व्यिस्था भमिाउने गरी एकीकृत योजना सञ् चािन गना सक्नेछन ्।  
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(४) सहकारी संस्थािे विभनयममा व्यिस्था गरी विद्यतुीय प्रणािी माफा त आफ्ना नेपाि भरका कुन ै
सहकारी संस्थाबाट आफ्नो खातामा रकम जम्मा गना र शझक्न सक्न ेगरी अन्तर सहकारी कारोबार 
गना सक्नेछन । 

(५) बचत तथा ऋणसम्बन्िी अन्तर सहकारी कारोबारको हकमा सम्बद्ध सहकारी संस्थाहरुिे 
नगरपाभिकािे सम्बशन्ित विषयगत संस्थासंघहरुको भभूमकासमते भनददाष्ट गरी तोकेको मापदण्ड 
पािना गनुा पनेछ ।  

(६) अन्तर सहकारी कारोबार सम्बन्िी अन्य व्यिस्था नगरपाभिकािे स्िीकृत गरेको कायावििी 
बमोशजम हनुेछ ।  

५8.  सभमभत िा िेखा सपुरीिेिण सभमभतमा रहन सक्ने: (१) यस भनयममा अन्यत्र जनुसकैु कुरा िेशखएको 
भए तापभन सहकारी संस्था दताा तथा भनयमन सम्बन्िी कायामा प्रत्यिरुपमा संिग्न भनिााशचत िा 
मनोभनत हनुे सािाजभनक पदमा बहाि रहेको पदाभिकारी िा नेपाि सरकार, प्रदेि सरकार िा 
स्थानीय तहको कायाािय िा भनकायमा कायारत कमाचारी सहकारी संस्थाको सभमभत िा िेखा 
सपुररिेिण सभमभतमा भनिााशचत िा मनोभनत हनु सक्न ेछैन ।  

(२) यो भनयम प्रारम्भ हुाँदाको बखत उपभनयम (१) मा उल्िेशखत पदाभिकारी िा कमाचारी कुन ै
सहकारी संस्थाको सभमभत िा िेखा सपुररिेिण सभमभतमा र सहकारी संस्थाको भनयमन गने भनकायमा 
रहेछ भने यो भनयम प्रारम्भ भएको भमभतिे छ मवहनाभभत्र सभमभत िा िेखा सपुररिेिण सभमभत िा 
त्यस्तो भनकायमध्ये कुनै एकबाट अिग हनु ुपनेछ ।  

५9.  मदु्दाको प्रभतरिा सम्बन्िी व्यिस्थािः संघीय ऐनको पररच्छेद-१८ बमोशजम समस्याग्रस्त संस्था 
सम्बन्िमा व्यिस्थापन सभमभतिे गरेको भनणाय िा काम कारबाहीको विषयमा कुन ैअदाित िा 
अिान्यावयक भनकायमा मदु्दा िा वििाद परेमा सो को प्रभतरिा शजल्िा सरकारी िवकि कायााियबाट 
खवटएका सरकारी िवकिबाट हनुेछ ।  

60.  प्रोत्साहन गने व्यिस्था: (१) भभमाद नगरपाभिकािे िावषाक कायाक्रममा व्यिस्था गरी सहकारी 
संस्था, सहकारीता िा सहकारी सम्बन्िी कायामा उल्िेखनीय काम गने व्यशक्त, सहकारी संस्था िा 
भनकायिाई कदरपत्र, नगद परुस्कार िा दिैु गरी सम्मान िा परुस्कृत गना सक्नेछ । 

(२) उपभनयम (१) बमोशजम सम्मान िा परुस्कृत गदाा व्यशक्त, सहकारी संस्था िा भनकायहरुका 
िाभग छुट्टाछुटै्ट आिारहरु तय गरी स्िीकृत गनुा पनेछ ।  

(३) उपभनयम (१) बमोशजम प्रोत्साहन योग्य व्यशक्त, सहकारी संस्था िा भनकायको छनौट गना 
नगरपाभिकामा एक सभमभत रहनेछ।  

      (४) उपभनयम (३) बमोशजमको सभमभतिे आफ्नो कायाविभि आफै तय गना सक्नेछ ।  

61.  जानकारी ददनपुने: (१) यस भनयमाििीमा अन्यत्र जेसकैु कुरा िेशखएको भए तापभन संघ िा प्रदेिको 
भनयमन िेत्राभिकारअन्तगात रहेको सहकारी संस्थािे यस भभमाद  नगरपाभिकामा कायाािय,सेिा 
केन्र, िा अन्य माध्यमबाट सेिा सञ् चािन गदाा यस नगरपाभिकामा जानकारी ददनपुनेछ । 

(२) उपभनयम (१) बमोशजमका सहकारी संस्थाहरुको वििरण नगरपाभिकािे प्रदेि िा विभागमा 
पठाउन ुपनेछ । 

62.  अनसूुचीमा थपघट िा हेरफेर गना सक्ने: भभमाद  नगरपाभिकािे आिश्यक देखेमा स्थानीय राजपत्रमा 
सूचना प्रकािन गरी अनसूुचीमा आिश्यक थपघट िा हेरफेर गना सक्नछे ।  
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63.  बचाउ: सहकारी भनयमाििी २०४९ िा अन्तगात भए गरेका सम्पूणा काम कारबाही यसै भनयमाििी 
बमोशजम भए गरेको माभननछे । 

 

अनसूुची - १ 

(भनयम ४ को उपभनयम (१) साँग सम्बशन्ित) 
दताा दरखास्तको ढााँचा 

                                                                                                                                

                                                                                                                                          भमभतिः 
श्री प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत ज्यू,  

भभमाद  नगरपाभिका 
नगरकायापाभिकाको कायाािय,  

भभमाद  ।  

विषय : सहकारी संस्थाको दताा । 

महोदय,  

हामी देहायका व्यशक्तहरू देहायका कुरा खोिी देहायको संस्था दताा गरी पाउन भनिदेन गदाछौँ । उद्देश्य 
अनरुूप संस्थािे तत्काि गने कायाहरूको योजना र प्रस्तावित संस्थाको विभनयम दईु प्रभत यसै साथ संिग्न 
राखी पेस गरेका छौँ ।  

 

संस्था सम्बन्िी वििरणिः- 
(क) प्रस्तावित संस्थाको नाम :–  

(ख) ठेगाना :–  

(ग) उद्देश्य :–  

(घ) मतुय काया :–  

(ङ) कायािेत्र :–  

(च) दावयत्ि :–  

(छ) सदस्य सङ्खतया :–  

         (१) मवहिा ........ जना          (२) परुुष ......... जना  

(ज) प्राप्त सेयर पूजीीँ  को रकम : रु. ....  

(झ) प्राप्त प्रिेि िलु्कको रकम : रु. ..... ।  

 
 

आिेदकहरुको तफा बाट-  

नाम :  

हस्तािर :  

पद : तदथा सञ्चािक सभमभतका अध्यि  

प्रस्तावित ............................सहकारी संस्था भि.  
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अनसूुची - २ 

(भनयम ४ को उपभनयम (२) साँग सम्बशन्ित) 
सम्भाव्यता अध्ययन प्रभतिेदनको ढााँचा 

१. पररचय-  

२. संस्था गठन गनुापने कारण-  

३. सदस्यताको जनसाशङ्खतयक वििरण-  

४. सहभाभगताको औशचत्य-  

५. व्यािसावयक सम्भाव्यता-  

  ५.१. सदस्य केन्रीयताका आिारमा व्यािसावयक कारोबारको अनमुान   

  ५.२ सदस्यहरुको संरिण सभुनशित गने आिारहरु   

  ५.३ कारोबारबाट हनुे बचत  

६ पूजीीँ आिश्यकता र स्रोत   

  ६.१ आिश्यकताको अनमुान  

  ६.२ स्रोत   

  ६.३ पूजीीँ पररचािनका तका सम्मत आिारहरु  

७. बजार विश्लषेण  

  ७.१ नशजकको बजार  

  ७.२ टाढाको बजार  

  ७.३ प्रभतस्पिााको स्तर र प्रभतस्पिाामा वटक्ने आिारहरु 

८. कायािेत्रभभत्र रहेका समान प्रकृभतका सहकारी संस्थाहरुको संतया, सेिा र सदस्यताको प्रकािनमा 
प्रस्तावित संस्थाको औशचत्य।  

९. पवहिो स्थापना भइसकेका समान प्रकृभतका संस्थाहरुका संिग्न हनु नसक्ने कारण ।  

१०. मवहिा सिशक्तकरण र सामाशजक समाििेीकरण आयामहरु ।  

११. जनिशक्त व्यिस्था ।  

१२. संस्थाको विकास र स्थावयत्िका आिारहरु । 
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अनसूुची - ३ 

(भनयम ४ को उपभनयम (२) र भनयम २५ को उपभनयम (२) को खण्ड (क) साँग सम्बशन्ित) 
आिेदकहरुको वििरण फारमको ढााँचा 

 

क्र
स  

बाजे
को 
नाम, 
थर 

बाबु
को 
नाम, 
थर  

पभत 
िा 
पत्नी
को 
नाम, 
थर  

आिेदक
को नाम, 
थर  

उमे
र  

ठेगा
ना  

सदस्यिे भिन स्िीकार 
गरेको वििरण  

सम्प
का   

औठा
छाप  

फो
टो  

प्रभतिे
यर 
रकम 
रु.   

खरर
द 
िेय
र 
सं
तया  

िेयर
को 
जम्मा  

१             

२             

३             

४             

५             

६             

७             

८             

 
 

अनसूुची - ४ 

(भनयम ४ को उपभनयम (३) को खण्ड (ख) साँग सम्बशन्ित) 
व्यािसावयक कायायोजनाको ढााँचा: 

संस्थाको नाम :- 
ठेगाना :- 
(क) उद्देश्य :-  

१........................ ....................... ......................... ........................  

२........................ ....................... ......................... .........................  

३........................ ....................... ......................... ..........................  

(ख) कायाहरु :  

१........................ ....................... ........................... .......................  

२........................ ........................ ........................... ......................  

३........................ ........................ ............................ ......................  

४....................... ........................ ............................ ......................  
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५....................... ........................ ............................ .......................  

६....................... ........................ ............................ .......................  

(ग) आगामी ३ बषापभछको अिस्थाको प्रिेपण  

(१) सदस्यता विस्तार िक्ष्यिः-  
वििरण   पवहिो िषा  दोस्रो िषा  तेस्रो िषा  कैवफयत  

सदस्य      

मवहिा      

परुुष      

जम्मा      

  

(२) व्यािसावयक सेिा विस्तार िक्ष्य 

वििरण   पवहिो िषा  दोस्रो िषा  तेस्रो िषा  कैवफयत  

सदस्य सङ्खतया       

पररमाण .......      

रकम ......      

िाभाशन्ित हनु े
सदस्य सङ्खतया   

    

िस्त ु तथा सेिा 
विक्री  

    

पररणाम........      

     

 
 

 (१) सञ्चािक सभमभतको शजम्मेिारी  

(क)  

(ख)  

(ग) 

(२) गाउाँ/टोि/उप-िेत्रीय बैठकको शजम्मिेारी  

(क)  

(ख)  

(ग)  

(३) िेखा सपुरीिेिण सभमभतको शजम्मेिारी  

(क) 

(ख)  

(ग)  

(४) व्यिस्थापन कमाचारीहरुको शजम्मिेारी  

(क)  
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(ख)  

(ग)  

(५) प्रत्येक सदस्यहरुको शजम्मेिारी  

(क)  

(ख)  

(ग) 

(च) कायायोजनाबाट सदस्यहरुको जीिनमा पने प्रभािका सूचकहरु :  

(क)  

(ख)  

(ग)  

(घ)  

(ङ)  

(छ) कायाान्ियन प्रगभतको समीिा एिं जिाफदेही स्थापना विभि : 
(क)  

(ख)  

(ग)  

(घ)  

 

अनसूुची - ५ 

(भनयम ४ को उपभनयम (३) को खण्ड (ग) साँग सम्बशन्ित) 

भपााइको ढााँचा 
 

भपााइ दादै प्रस्तावित .....................सहकारी संस्था भि. को तदथा सञ्चािक सभमभतका ................... 
श्री .................................................. आगे उक्त सहकारी संस्था भि. का सदस्यहरुको प्रारशम्भक 
भेिाको भमभत ........................... को भनणाय बमोशजम प्रभत सेयर रु ...... का दरिे .................... 
जनाबाट जम्मा .........................वकिाको हनु आउने जम्मा रकम रु. ............................ (अिरेपी 
रु. ....................................................मात्र ) र प्रिेि िलु्क व्यशक्त रु. का दरिे हनु आउने रु. 
........... (अिरेपी ..................................................मात्र) गरी जम्मा रु. ........................ 
(अिरेपी ....................................मात्र ) सहकारी संस्था दताा भएपभछ संस्थाको नाममा बैङ्क खाता 
खोिी जम्मा गने किोि गरी उक्त रकम मैिे बशुझभिई यो भपााइमा सहीछाप गरी भभमाद नगरपाभिकामा 
पेि गरेको छु । प्राप्त रकम हाि मेरो .............................................................. मा रहेको वहसाि 
नं ................................................. जम्मा गरी बैङ्क भौचर दाशखिा गरेको छु । उक्त रकम संस्था 
दताा भई भनयमानसुार संस्थाको आफ्नै खाता नखोिेसम्म चिन नगरी सरुशित राख्नछुे र संस्थाको बैङ्क खाता 
खोिेपभछ तत्कािै दाशखिा गनेछु । फरक परेमा कानून बमोशजम कारिाही भएमा मेरो मञु्जरी छ। 

 

इभत संित २०.........साि ...........मवहना.................गते रोज ......................िभुम ्। 
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अनसूुची - ६ 

(भनयम ४ को उपभनयम (३) को खण्ड (घ) साँग सम्बशन्ित) 

तदथा सञ्चािक सभमभतका सदस्यहरुको वििरण फारमको ढााँचा 
 
 

क्रस  बाजेको नाम, 
थर  

बाबकुो 
नाम, 
थर  

पभत िा 
पत्नीको 
नाम, 
थर  

सञ्चािको नाम, 
थर 

पद  ठेगाना पेिा  भनिााशचत 
भमभत  

बहाि अिभि  

          

          

          

          

            
 
 
 
 
 
 

अनसूुची - ७ 

(भनयम ४ को उपभनयम (३) को खण्ड (ङ) साँग सम्बशन्ित) 

स्ि: घोषणा पत्रको ढााँचा 
 

प्रस्तावित श्री ................................... सहकारी संस्था भि. दताा गना दरखास्त ददन े हामी तपभसि 
बमोशजमका आिदेकहरुिे प्रचभित कानून सम्मत सहकारी संस्था स्थापना गरी आफ्नो आभथाक-सामाशजक 
उत्थान गने कायाकारणबाहेक अन्य कुनै कायाकारण नभएको र देहायमा उशल्िशखत कुराका साथै अन्य कुन ै
कुरािे सहकारी संस्थाको सदस्यता प्राप्त गरी सेिा उपयोग गना आयोग्य नभएको स्ि–घोषणा गदाछौँ ।  

हामी आिेदकहरु कोही पभन :-  

(क) यही प्रकृभतको अन्य सहकारी संस्थाको सदस्य छैनौँ ;  

(ख) बैङ्क, वििीय संस्था िा अन्य कुनै सहकारी संस्था,सङघ,राविय सहकारी बैङ्कको कानून बमोशजम कािो 
सूचीमा परेको व्यशक्त हैनौँ ;  

(ग) यस अशघ सहकारी संस्था खोिी सदस्यहरुको रकम वहनाभमना गरी कारिाहीमा परेका िा फरार रहेका 
व्यशक्त हैनौँ ;  

(घ) सम्पशि िदु्धीकरण सम्बन्िी कसूरमा सजाय पाएका व्यशक्त होइनौँ ; 

(ङ) सहकारी दिान, भसद्धान्त, मूल्य, मान्यता र कानून बमोशजम स्िाििम्बन र पारस्पररकताको भािनाबाट 
आफ्नो बहआुयभमक विकासका िाभग यस संस्थाको सञ् चािन गना मञ्जुर छौँ । 

उपयुाक्त व्यहोरा दठक, सााँचो हो । झठु्ठा ठहरे कानून बमोशजम सहुाँिा, बझुाउाँिा भनी सवहछाप गनेिः– 
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क्र.स.  आिेदकको नाम, थर  नागररकता नं 
भिएका शजल्िा  

हािको ठेगाना र 
सम्पका  नं  

सवहछाप  

१.     

२.     

३.     

 
 

अनसूुची - ८ 

(भनयम ४ को उपभनयम (३) को खण्ड (च) साँग सम्बशन्ित) 

अभिकार प्रत्यायोजन पत्रको ढााँचा 
 

                                                                      भमभत : 
श्रीमान ्प्रमखु प्रिासकीय अभिकृत ज्यू,  

भभमाद नगरपाभिका नगर कायापाभिकाको कायाािय,  

भभमाद, तनहुाँ।  

 
 

विषय : अभिकार प्रत्यायोजन । 

महोदय,  

 

यस प्रस्तावित ............................. सहकारी संस्था भि. को भमभत ................... मा बसेको दोस्रो 
प्रारशम्भक भेिािे गरेको भनणायानसुार संस्था दताा गने क्रममा प्रचभित कानून बमोशजम प्रवक्रया पूरा गने 
भसिभसिामा हाम्रो तफा बाट विभनयममा सामान्य थपघट गरी प्रमाणीकरण िगायतका आिश्यक काम कारिाही 
गना भनम्न दस्तखत नमनुा भएको तदथा सञ्चािक सभमभतका अध्यि श्री ..........................., ........... श्री 
......................................, ............. श्री .........................................समेतिाई अभिकार 
प्रत्यायोजन गररएको व्यहोरा अनरुोि गदाछौँ । भनजहरुिे हाम्रो प्रभतभनभिको रुपमा गरेका सम्पूणा कामको 
शजम्मेिारी भिन ेगरी हामी मञु्जर छौँ ।  

अभिकार प्रत्यायोजन गररएका व्यशक्तहरुको : 
क्र.स. नाम, थर  ठेगाना पद दस्तखत नमनुा 
1.     

2.     

3.     

4.     

 

आिेदकहरुकोिः-    

क्र.स. नाम, थर ठेगाना ठेगाना दस्तखत नमनुा 
1.    

2.    
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3.    

4.    

 

नोट : अभिकार प्रत्यायोजन पत्रमा आिदेक सिैको वििरण समाििे गनुापनेछ । 

 
 

अनसूुची  -  ९ 

(भनयम 9 साँग सम्बशन्ित) 

संस्था दताा प्रमाण पत्रको ढााँचा 
भभमाद  नगरपाभिका 
नगर कायापाभिकाको कायाािय 

तनहुाँ , गण्डकी प्रदेि 

                                         सहकारी दताा प्रमाण पत्र 

दताा नं. :  

 

भभमाद  नगरपाभिकाको सहकारी ऐन, २०७५ को दफा ... बमोशजम श्री ... ... ... ... ... ... ... ... ... 
... ... ... ... ... िाई सीभमत दावयत्ि भएको संस्थामा दताा गरी स्िीकृत विभनयम सवहत यो प्रमाण–पत्र 
प्रदान गररएको छ ।  

िगीकरणिः ... ... ... ... ... ... ... ...  

 

                                             दताा गरेको भमभत : 
                                       दस्तखत :  

                                             दताा गने अभिकारीको नाम :  

                                             दताा गने अभिकारीको पद :  

                                             कायााियको छाप :  
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अनसूुची - १० 

(भनयम 14 संग सम्बशन्ित) 

प्रस्तािना  

१. संशिप्त नाम प्रारम्भ  

२. संस्थाको नाम र ठेगाना  

३. पररभाषा  

४. उद्देश्य  

५. काया  

६. कायािेत्र  

७. संस्थाको सदस्य  

८. सदस्यको योग्यता  

९. सदस्यको िाभग भनिदेन र प्राभप्त 

१०. सदस्यताको अन्त्य  

११. सदस्यको भन्कािन  

१२. सदस्यबाट राशजनामा  

१३. पनुिः सदस्यता  

१४. सदस्यको काम, कताव्य र अभिकार  

१५. सदस्य खिुा रहने  

१६. सदस्यताको प्राभप्त, पनुिः प्राभप्त र राशजनामा स्िशच्छक हनुपुने  

१७. िेयर पूाँजी  

१८. सदस्य बन्न कम्तीमा एक ियेर खररद गनुापने  

१९. थप िेयर खररद गना सक्ने  

२०. िेयर वफताा तथा हस्तान्तरण  

२१. प्रिेि िलु्क  

२२. कृभत्रम छेकिार निगाइन े 

२३. िेयर प्रमाणपत्र  

२४. सदस्यको दावयत्ि भसभमत हनुे  

२५. प्रारशम्भक सािारणसभा  

२६. िावषाक सािारण सभा  

२७. वििेष सािारणसभा  

२८. सािारणसभाको बैठक  

२९. सािारण सभाको काम, कताव्य र अभिकार  

३०. सािारणसभाको भनणाय अभनिाया हनुपुने  

३१. गाउाँ, टोि, उपिेभत्रय बैठक  

३२. गाउाँ, टोि, उपिेभत्रय बैठकका कायाहरु  

३३. गाउाँ, टोि, उपिेभत्रय बैठकका कायाव्यिस्था    
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३४. सञ्चािक सभमभत  

३५. सभमभतको काम, कताव्य र अभिकार  

३६. सभमभतको बैठक 

३७. िेखा सपुरीिेिण सभमभत 

३८. उिरदावयत्ि शृ्रङ्खिा  

३९. अध्यिको काम, कताव्य र अभिकार  

४०. व्यिस्थापकको भनयशुक्त  

४१. व्यिस्थापकको काम, कताव्य र अभिकार  

४२. वििेष शजम्मिेारी  

४३. कमाचारीको भनयशुक्त तथा सेिाको सता  

४४. संस्थाको कोष  

४५. कोषको सरुिा  

४६. कोषको उपयोग  

४७. जगेडा कोष  

४८. संरशित पूजीीँ वफताा  

४९. िाभांिा वितरण नगररने  

५०. जगेडा कोषमा रकम सानुापने  

५१. बचत संकिन गना सक्ने िा नसक्ने  

५२. बचत संकिनको सीमा  

५३. ऋण भतना सक्ने  

५४. ऋण प्रिाहको सीमा  

५५. ऋण बाहेकको प्रयोजनमा बचत रकम िगाउन नहनुे  

५६. सािारणसभाको स्िीकृभत भिन ुपने 

५७. सदस्य केशन्रयता  

५८. स्िाथा बाशझन ेभनणायमा सहभाभगतामा प्रभतिन्ि  

५९. कमाचारीहरुसंगको कारोिारमा भनबान्िन  

६०. जोशखम मूल्याङ्कन  

६१. कारोिार नगररने  

६२. कारोिारको िेखा  

६३. खातािही  

६४. आन्तररक वहसाि जााँच  

६५. िावषाक वहसाि जााँच  

६६. विद्यभुतय प्रणािीको प्रयोग गदाा जोशखम मूल्याङ्कन गनुापने  

६७. अन्य आिारभतू कागजात  

६८. एवककृत सूचना प्रणािीमा आिद्धता  

६९. रशजिार िा  रशजिारबाट अभिकारबाट अभिकारी समि प्रभतिदेन पेस  
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७०. वििीय जानकारी एकाईमा प्रभतिदेन  

७१. सािारण सभामा जानकारी गराउनपुने  

७२. हकिािाको मनोनयन  

७३. हकदािी िा नामसारी  

७४. भनिााचन  

७५. िपथ ग्रहण  

७६. एवककरण िा विभाजन  

७७. कायाान्ियन अभिकारी  

७८. मध्यस्थता  

७९. समानता र समता  

८०. विभनयम संिोिन  

८१. सािारण सभािे कायाविभि िनाउन सक्ने  

८२. व्यातया गने अभिकार  

८३. ऐन भनयमाििीसाँग बाशझए



 

 


